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Òåððèòîðèàëüíàÿ èçáèðàòåëüíàÿ
êîìèññèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê

Ðåøåíèå 27/113-8
13 ñåíòÿáðÿ 2022 ãîäà

Îá óñòàíîâëåíèè îáùèõ ðåçóëüòàòîâ äîïîëíèòåëüíûõ
âûáîðîâ äåïóòàòîâ Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà
íàðîäíûõ äåïóòàòîâ âîñüìîãî ñîçûâà.

Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëîâ N1  ó÷àñòêîâûõ èçáèðàòåëüíûõ
êîìèññèé èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà N 2, èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà N
3, èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà N 6, èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà N 9, â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 85  Çàêîíà Àìóðñêîé îáëàñòè N222-ÎÇ
"Î âûáîðàõ äåïóòàòîâ ïðåäñòàâèòåëüíûõ îðãàíîâ è ãëàâ
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé â Àìóðñêîé îáëàñòè", òåððèòîðèàëüíàÿ
èçáèðàòåëüíàÿ êîìèññèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê:

ÐÅØÈËÀ:
1. Ïðèçíàòü äîïîëíèòåëüíûå âûáîðû äåïóòàòîâ Áåëîãîðñêîãî

ãîðîäñêîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ  äåïóòàòîâ âîñüìîãî ñîçûâà
ñîñòîÿâøèìèñÿ è äåéñòâèòåëüíûìè.

2. Óñòàíîâèòü, ÷òî â Áåëîãîðñêèé ãîðîäñêîé Ñîâåò íàðîäíûõ
äåïóòàòîâ âîñüìîãî ñîçûâà äîïîëíèòåëüíî èçáðàíî 4 äåïóòàòà:
(ñïèñîê äîïîëíèòåëüíî èçáðàííûõ äåïóòàòîâ ïðèëàãàåòñÿ).

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

Ïðåäñåäàòåëü
èçáèðàòåëüíîé êîìèññèè

Ë.Ì. Ëîãâèíîâñêèé

Ñåêðåòàðü
èçáèðàòåëüíîé êîìèññèè

Ì.Á. Áàðàíîâ

ÑÏÈÑÎÊ ÄÎÏÎËÍÈÒÅËÜÍÎ
ÈÇÁÐÀÍÍÛÕ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ

â Áåëîãîðñêèé ãîðîäñêîé Ñîâåò íàðîäíûõ äåïóòàòîâ âîñüìîãî
ñîçûâà ïî äâóõìàíäàòíûì èçáèðàòåëüíûì îêðóãàì

№ п/п Номер округа Наименование округа
Фамилия, имя, отчество 

кандидата
Число 

голосов ЗА
Процент голосов 

ЗА

2
(2-манд.)

3
(2-манд.)

6
(2-манд.)

9
(2-манд.)

66,42

4
Девятый избирательный 

округ №9
Самвелян Артур 

Арменович 326 54,52

3
Шестой избирательный 

округ №6
Туринская Маргарита 

Анатольевна 273

75,85

2
Третий избирательный 

округ №3
Остапенко Вячеслав 

Анатольевич 308 73,51

1
Второй избирательный 

округ №2
Лотова Наталья 
Анатольевна 446

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1682
30.08.2022

Î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò
ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà

íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî ïî óë. Êèðîâà, 231

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 5.1, 40 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 190-ÔÇ, Óñòàâîì ã.
Áåëîãîðñê, ñòàòüÿìè 11 Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, à òàêæå íà îñíîâàíèè
çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî ïðàâèëàì çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ã. Áåëîãîðñê î ðåçóëüòàòàõ, ñîñòîÿâøèõñÿ 26.08.2022 ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ïðåäîñòàâèòü Ãóëèêÿí Ý.Ò. ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò

ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî
ïî óë. Êèðîâà, 231 â ÷àñòè ñîêðàùåíèÿ îòñòóïîâ îò ãðàíèö
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñ
ñåâåðíîé ñòîðîíû - äî 3,1 ì, ñ çàïàäíîé ñòîðîíû - îò 0,5 ì äî
1 ì, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì ãðàäîñòðîèòåëüíûì
îáîñíîâàíèåì è ñîãëàñèåì ïðàâîîáëàäàòåëÿ ñìåæíîãî çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Ï.Þ.
Ëàïèíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÇÀÊËÞ×ÅÍÈÅ
î ðåçóëüòàòàõ ñîñòîÿâøèõñÿ ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ
ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà íà
çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì

28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî
ïî óë. Êèðîâà, 231

1. Äåíü, âðåìÿ è ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ çàêëþ÷åíèÿ.
29.08.2022 ãîäà, 13-00 ÷àñ., Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê.
2. Ñóùíîñòü ðàññìîòðåííîãî íà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ âîïðîñà.
Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ

ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ
êàäàñòðîâûì íîìåðîì 28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî ïî óë.
Êèðîâà, 231, äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà èíäèâèäóàëüíîãî
æèëîãî äîìà. Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ðàñïîëîæåí â òåððèòîðèàëüíîé
çîíå - Æ-3 (Çîíà çàñòðîéêè èíäèâèäóàëüíûìè æèëûìè äîìàìè).

Çàÿâèòåëü - Ãóëèêÿí Ý.Ò.
Îñíîâàíèå - ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò

28.07.2022 N 1425 "Î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ
ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì
íîìåðîì 28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî ïî óë. Êèðîâà, 231".

3. Óêàçàíèå íà îïóáëèêîâàíèå ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé  (èñòî÷íèê, äàòà îïóáëèêîâàíèÿ), à òàêæå èíôîðìèðîâàíèå
îáùåñòâåííîñòè äðóãèìè ñïîñîáàìè.

Îïîâåùåíèå è ðåøåíèå î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ñ
èíôîðìàöèåé î ìåñòå è ñðîêàõ ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
îïóáëèêîâàíî â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê" îò 03.08.2022 N
30.

Ïîñòàíîâëåíèå, îïîâåùåíèå è ìàòåðèàëû ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
ðàçìåùåíû íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê â
ðàçäåëå "Ãðàäîñòðîèòåëüíàÿ äåÿòåëüíîñòü", âî âêëàäêå "Ïóáëè÷íûå

êîíòàêòíûé òåëåôîí:
_____________________________________________________
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè (ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè):
________________________________________________
"__" _____________ ____ ã.
________________________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÎÌÑÓ
Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Н ап р ав л ение  меж в ед омс тв е нн о г о  
з апр о са  и  по л у ч ение  нед о стаю щ и х 

д о к у менто в

У в ед омл ение  з ая в ител я  о  пр иня том  
р еш ении

И мею тся  в се  
д о к у менты ,  

пр ед став л я емы е  
з ая в ител ем  

само сто я тел ь но ?

н е т

Н апр ав л ение  д о к у мент о в  д о лж но ст ному  
л ицу ,  пр инимаю щ е му  р еш ение  по  у сл у г е  

да

Е сть  о сно в а ния  
д л я р аз р еш ения  

П р и ня тие  р еш ения  о  
р аз р еш ении

Р ассмо тр ение  д о к у менто в  

О тк аз  в  р аз р еш ении

н е тда

О тк аз  в  пр иеме  
д о к у менто в

Н ео б хо д имо  
напр ав л ение  

меж в ед омств ен но г о  
з апр о са?

Н ед о статк и  
у стр анены ?

да

н е т

н е т

да

Б лок - с хе м а  пре д ос тав л е н ия  м уницип а ль но й  ус л уг и

Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäà Áåëîãîðñê"

ÁËÀÍÊ ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÎÃÎ
ÇÀÏÐÎÑÀ Î ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÄÎÊÓÌÅÍÒÀ

    Çàïðîñ î ïðåäñòàâëåíèè èíôîðìàöèè/ñâåäåíèé/äîêóìåíòà
(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü) Óâàæàåìûé (àÿ)
_____________________________________________
Ïðîøó Âàñ ïðåäñòàâèòü (óêàçàòü  çàïðàøèâàåìóþ  èíôîðìàöèþ/

ñâåäåíèÿ/àêò)
___________________________________________________________________________
â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
_______________________________

(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå óñëóãè è ïðàâîâîå îñíîâàíèå çàïðîñà)
___________________________________________________________________________
(óêàçàòü Ô.È.Î. ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè ïîëíîñòüþ)
íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ ñâåäåíèé:
___________________________________________________________________________
(óêàçàòü ñâåäåíèÿ â ñîñòàâå çàïðîñà)
Îòâåò ïðîøó íàïðàâèòü â ñðîê äî _________
Ê çàïðîñó ïðèëàãàþòñÿ:
1. ____________________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå è êîëè÷åñòâî ýêçåìïëÿðîâ äîêóìåíòà)
2. _________________________________________________
3. ____________________________________________________
Ñ óâàæåíèåì, (äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ ÎÌÑÓ) (Ðóêîâîäèòåëü

ÌÔÖ) _______________________   ___________________
(Ô.È.Î.)  (ïîäïèñü)
èñï. _________________ òåë.: ________________

Ïðèëîæåíèå 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ðàñïèñêà
î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

Àäìèíèñòðàöèÿ ã.  Áåëîãîðñê  (ÌÊÓ  "Êîìèòåò  èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", ÌÔÖ ã.   Áåëîãîðñê)
â ëèöå ______________________________________

(äîëæíîñòü, Ô.È.Î.) óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
_________________________________________________________________________
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ  ïîëó÷åíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå  äîãîâîðà  íà  ðàçìåùåíèå  íåñòàöèîíàðíîãî
òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà Áåëîãîðñê" (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã: ________________).

N Перечень документов, 
представленных 
заявителем

Количество 
экземпляров

Количество 
листов

1. Заявление
2.

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì
çàïðîñàì:

_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå:
Ëîãèí: ____________________________
Ïàðîëü: ___________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: _________________
Ìàêñèìàëüíûé  ñðîê  ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè

ñîñòàâëÿåò 30 äíåé  ñî  äíÿ  ðåãèñòðàöèè  çàÿâëåíèÿ  â  ÎÌÑÓ,
30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ.

Òåëåôîí  äëÿ  ñïðàâîê,  ïî  êîòîðîìó  ìîæíî  óòî÷íèòü  õîä
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ: __________________________

Èíäèâèäóàëüíûé   ïîðÿäêîâûé   íîìåð   çàïèñè   â   ýëåêòðîííîì
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè:

______________________________________________________________
"__" _____________ ____ ã. _____________/_________

User
Печатная машинка

User
Печатная машинка

User
Печатная машинка
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û2
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ñëóøàíèÿ". (belogorck.ru/publichnye-slushaniya).

Äîïîëíèòåëüíî áûëè îïîâåùåíû è óâåäîìëåíû: ïðàâîîáëàäàòåëè
ñìåæíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

4. Ïåðå÷åíü ïèñüìåííûõ çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé
çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, ïðåäñòàâëåííûõ â êîìèññèþ.

Â ïåðèîä ïîäãîòîâêè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
ïèñüìåííûõ çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö
íå ïîñòóïèëî.

5. Ìåñòî ðàçìåùåíèÿ ýêñïîçèöèè è ñîñòàâ äåìîíñòðèðóåìûõ
ìàòåðèàëîâ.

Ýêñïîçèöèÿ äåìîíñòðàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (òåêñòîâàÿ è
ãðàôè÷åñêàÿ ÷àñòü ïðîåêòà) ïðîâåäåíà íà 1 ýòàæå è â êàáèíåòå
N 112 â çäàíèè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê, ïî óë. Ãàãàðèíà,
2.

6. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ýêñïîçèöèè.
Ýêñïîçèöèÿ ïðîâîäèëàñü ñ 8-00 äî 17-00 ÷àñ., â ðàáî÷èå äíè

äî 25.08.2022.
7. Äåíü, âðåìÿ è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ñîñòîÿëèñü 26.08.2022., â 15-30 ÷àñ, â

çàëå çàñåäàíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.
8. Ðåçóëüòàòû ãîëîñîâàíèÿ ïî ðàññìàòðèâàåìîìó âîïðîñó.
Ïðîãîëîñîâàëè "ÇÀ" - 10 (äåñÿòü) ïðèñóòñòâóþùèõ,
"Ïðîòèâ" - 0 (íîëü), è "Âîçäåðæàëñÿ" -  0 (íîëü).
9. Îáùèé âûâîä ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ñîñòîÿëèñü, ñ ïîëîæèòåëüíûì ðåçóëüòàòîì.
Ðåøåíî ðåêîìåíäîâàòü Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã.

Áåëîãîðñê ïðåäîñòàâèòü Ãóëèêÿí Ý.Ò., ïðàâîîáëàäàòåëþ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî
ïî óë. Êèðîâà, 231, ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ
ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà â ÷àñòè ñîêðàùåíèÿ îòñòóïîâ
îò ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
ñ ñåâåðíîé ñòîðîíû - äî 3,1 ì, ñ çàïàäíîé ñòîðîíû - îò 0,5 ì äî
1 ì, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì ãðàäîñòðîèòåëüíûì
îáîñíîâàíèåì.

Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè
Ï.Þ. Ëàïèí

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÊÀÇÅÍÍÎÅ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÅ
"ÊÎÌÈÒÅÒ ÈÌÓÙÅÑÒÂÅÍÍÛÕ ÎÒÍÎØÅÍÈÉ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ"

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ N154
01.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðàñïîðÿæåíèå îò 19.07.2022
N 128 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ íà òåððèòîðèè Ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-
ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", à òàêæå íà îñíîâàíèè Ðàñïîðÿæåíèÿ
Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 10.12.2021 N 732-ð "Îá
óòâåðæäåíèè Ñòàíäàðòà äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Àìóðñêîé îáëàñòè
ïî îáåñïå÷åíèþ áëàãîïðèÿòíîãî èíâåñòèöèîííîãî êëèìàòà":

1. Â ðàñïîðÿæåíèå ÌÊÓ "ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê" îò 19.07.2022
N 128 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ" íà òåððèòîðèè
Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè"
âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Ïóíêò 2.5. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: "Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé äâåíàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" èëè ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà
íà çàÿâèòåëÿ".

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà íà÷àëüíèêà îòäåëà çåìåëüíûõ îòíîøåíèé Â.Â. Ïîãîðåëîâà.

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
À.È. Øàïðàí

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1704
02.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
20.04.2018 N 544 "Îá îïðåäåëåíèè âèäà îáÿçàòåëüíûõ
ðàáîò, âûïîëíÿåìûõ îñóæäåííûìè â ñâîáîäíîå îò
îñíîâíîé ðàáîòû è ó÷åáû âðåìÿ, è ïåðå÷íÿ îáúåêòîâ
äëÿ îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 25 Óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ÷. 1 ñò. 49 Óãîëîâíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Áåëîãîðñêèì ìåæìóíèöèïàëüíûì
ôèëèàëîì ÔÊÓ "ÓÈÈ ÓÔÑÈÍ ïî Àìóðñêîé îáëàñòè",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò

20.04.2018 N 544 "Îá îïðåäåëåíèè âèäà îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò,
âûïîëíÿåìûõ îñóæäåííûìè â ñâîáîäíîå îò îñíîâíîé ðàáîòû è
ó÷åáû âðåìÿ, è ïåðå÷íÿ îáúåêòîâ äëÿ îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî
íàêàçàíèÿ" (â ðåäàêöèè îò 14.07.2022 N 1310), ñëåäóþùèå
èçìåíåíèÿ:

1.1 Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ "Ïåðå÷åíü îðãàíèçàöèé, â
êîòîðûõ ëèöà, îñóæäåííûå ê îáÿçàòåëüíûì ðàáîòàì, îòáûâàþò
óãîëîâíîå íàêàçàíèå íà áåçâîçìåçäíîé îñíîâå â ñâîáîäíîå îò
îñíîâíîé ðàáîòû èëè ó÷åáû âðåìÿ" äîïîëíèòü ñòðîêîé ñëåäóþùåãî
ñîäåðæàíèÿ:

ООО «Автосити», 
ИНН 2804011662, 
ОГРН1052800180113, 
(по согласованию)

7 676850, Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Кирова, д. 
116

676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Кирова, д. 116

2. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 3.2. ðàçäåëà
3 "Ýêîíîìèêà, ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Ë.Â. Öûðêóíîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1705
02.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
06.07.2020 N 731 "Îá îïðåäåëåíèè âèäîâ îáÿçàòåëüíûõ
ðàáîò è ïåðå÷íÿ îðãàíèçàöèé äëÿ èñïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîãî íàêàçàíèÿ â âèäå îáÿçàòåëüíûõ
ðàáîò"

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 32.13 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ è ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ñóäåáíûõ ïðèñòàâîâ ïî Àìóðñêîé
îáëàñòè,

ïîñòàíîâëÿþ:

Телефон для справок 8 (41641) 26582
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений 8 (41641) 26582
Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется) белогорск.рф
ФИО и должность руководителя 
органа

Глава муниципального образования             
г. Белогорск С.Ю. Мелюков

Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

Понедельник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Вторник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Среда 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Четверг 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Пятница 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Суббота выходной выходной

Воскресенье выходной выходной
Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîì

êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область,  г. Белогорск, ул. 
Гагарина, 2
676850, Амурская область
г. Белогорск, ул. Гагарина, 2, каб. 104

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции Е-mail: komitet_zemlya@mail.ru
Телефон для справок 8 (41641)21570
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений 8 (41641)21570
Официальный сайт в сети 
Интернет (если имеется) белогорск.рф
ФИО и должность руководителя 
органа

Председатель МКУ «Комитет имущественных 
отношений Администрации города Белогорск»  
А.И. Шапран

Фактический адрес 
месторасположения

Ãðàôèê ðàáîòû ìóíèöèïàëüíîãî
êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ "Êîìèòåò

èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê"

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

Понедельник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Вторник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Среда 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Четверг 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Пятница 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Суббота выходной выходной
Воскресенье выходной выходной

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ îá îòäåëå
ÃÀÓ "ÌÔÖ Àìóðñêîé îáëàñòè"

â ãîðîäå Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, г. Белогорск, 
ул. Партизанская, 31А

Фактический адрес 
месторасположения

г. Белогорск, ул. Партизанская, 31А

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó
çàÿâèòåëåé íà áàçå ÃÀÓ "ÌÔÖ Àìóðñêîé

îáëàñòè" â ãîðîäå Áåëîãîðñê

Дни недели Часы работы
Понедельник 8-00-17-00
Вторник 8-00-17-00
Среда 9-00-20-00
Четверг 8-00-17-00
Пятница 8-00-17-00
Суббота 8-00-12-00

Воскресенье Выходной

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
îò ___________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
______________________________________
íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà
______________________________________
â ëèöå - äîëæíîñòü, Ô.È.Î.)
______________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ; ìåñòîíàõîæäåíèÿ) òåëåôîí:
_____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà, íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà

Â  ñîîòâåòñòâèè  ñî  ñòàòüåé  4  Çàêîíà  Àìóðñêîé îáëàñòè
îò 18.01.1996 N60-ÎÇ "Î òîðãîâëå â Àìóðñêîé îáëàñòè" ïðîøó
çàêëþ÷èòü ñî ìíîé äîãîâîð íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî
òîðãîâîãî îáúåêòà ïî àäðåñó:

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ïëîùàäü òîðãîâîãî îáúåêòà
_________________________________________________
Âèä ïëàíèðóåìîãî ê ðàçìåùåíèþ îáúåêòà
_____________________________________
Àññîðòèìåíò ïðîäóêöèè
_____________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ñðîê äåéñòâèÿ îáúåêòà (÷èñëî, ìåñÿö, ãîä) ñ
______________ ïî _____________
Ðåæèì ðàáîòû
______________________________________________________________
Äàííûå î çàÿâèòåëå (þðèäè÷åñêîì ëèöå, èíäèâèäóàëüíîì

ïðåäïðèíèìàòåëå, âëàäåëüöå  ËÏÕ), êîòîðûå ïîòðåáóþòñÿ â ñëó÷àå
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
ïîñòàâèòü ïðî÷åðê):

1. ÈÍÍ:
___________________________________________________________________
2. ÎÃÐÍ:
__________________________________________________________________
3. ÎÃÐÍÈÏ:
________________________________________________________________
4. Äàòà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè:
______________________________________
5. Äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè:
______________________________________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ñîãëàñåí íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè
___________________
(ïîäïèñü)
Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà
(óêàçàòü íóæíîå: ëè÷íî, óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó)
1) (åñëè  â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà"

âûáðàí âàðèàíò "óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó"):
Ô.È.Î. (ïîëíîñòüþ)
____________________________________________________
Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
Äîêóìåíò ____________________________ ñåðèÿ ___________

N_______________
Äàòà âûäà÷è _____________________
Âûäàí _________________________________
    _______________________________________________________________________
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û

1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò
06.07.2020 N 731 "Îá îïðåäåëåíèè âèäîâ îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò
è ïåðå÷íÿ îðãàíèçàöèé äëÿ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî íàêàçàíèÿ
â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò" ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1 Ïåðå÷åíü îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ ëèöà, êîòîðûì íàçíà÷åíî
àäìèíèñòðàòèâíîå íàêàçàíèå â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò, îòáûâàþò
îáÿçàòåëüíûå ðàáîòû, èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ, ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 3.2. ðàçäåëà
3 "Ýêîíîìèêà, ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Ë.Â. Öûðêóíîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
02.09.2022 N 1705.

Ïåðå÷åíü îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ ëèöà,
êîòîðûì íàçíà÷åíî àäìèíèñòðàòèâíîå
íàêàçàíèå â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò,

îòáûâàþò îáÿçàòåëüíûå ðàáîòû
Наименование 
организации, 
ИНН, ОГРН/ОГРНИП
ООО «Автодорсфера», 
ИНН 2804018890, 
ОГРН 1182801007014,     
(по согласованию)
МБУ «Услуги», 
ИНН 2804019439, 
ОГРН 1192801007080, 
(по согласованию)
ООО «Автосити»,
ИНН 2804011662,
ОГРН 1052800180113,
(по согласованию)

2 676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Набережная, д. 
97

676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Набережная, д. 97

3 676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Кирова, д. 116

676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Кирова, д. 116

№ п/п Юридический адрес 
организации

Фактический адрес организации

1 676805, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Набережная, д. 
80, кв. 71 А

676853, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Производственная, 
д. 30

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1780
09.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 19.11.2019
N 1735 "Î ñîçäàíèè ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî
îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì è
ñîõðàííîñòüþ æèëûõ ïîìåùåíèé, çàêðåïëåííûõ çà
äåòüìè-ñèðîòàìè, äåòüìè, îñòàâøèìèñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, è ëèöàìè èç èõ ÷èñëà"

Â ñâÿçè ñ êàäðîâûìè èçìåíåíèÿìè,
ïîñòàíîâëÿþ:
1. Â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 19.11.2019

N 1735 "Î ñîçäàíèè ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îñóùåñòâëåíèþ
êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì è ñîõðàííîñòüþ æèëûõ ïîìåùåíèé,
çàêðåïëåííûõ çà äåòüìè-ñèðîòàìè, äåòüìè, îñòàâøèìèñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, è ëèöàìè èç èõ ÷èñëà" (â ðåä. N 636 îò 25.05.2021),
âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Ñîñòàâ ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îñóùåñòâëåíèþ
êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì è ñîõðàííîñòüþ æèëûõ ïîìåùåíèé,
çàêðåïëåííûõ çà äåòüìè-ñèðîòàìè, äåòüìè, îñòàâøèìèñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, è ëèöàìè èç èõ ÷èñëà èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 11.6 ðàçäåëà 11
"Ïðî÷èå âîïðîñû ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ã.
Áåëîãîðñê".

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà

çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå Ã.À. Áóðìèñòðîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê"
09.09.2022 N 1780

Ñîñòàâ ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè
ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì

è ñîõðàííîñòüþ æèëûõ ïîìåùåíèé,
çàêðåïëåííûõ çà äåòüìè-ñèðîòàìè,
äåòüìè, îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, è ëèöàì èç èõ ÷èñëà

Áóðìèñòðîâà Ãàëèíà Àôàíàñüåâíà - çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî
ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå, ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè;

Øàïðàí Àííà Èâàíîâíà - ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê", çàìåñòèòåëü
ïðåäñåäàòåëÿ;

Ìàð÷åíêî Èðèíà Âèêòîðîâíà - âåäóùèé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ
"Êîìèòåò ïî îáðàçîâàíèþ è äåëàì ìîëîäåæè Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê", ñåêðåòàðü êîìèññèè;

×ëåíû êîìèññèè:
Ñàâ÷åíêî Òàòüÿíà Àíàòîëüåâíà - äèðåêòîð ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå

êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ã. Áåëîãîðñê"
Òðóøèíà Íàòàëèÿ Èãîðüåâíà - íà÷àëüíèê ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå

æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"
Ôàõðóäèíîâà Íàòàëüÿ Ñåðãååâíà - íà÷àëüíèê ÌÊÓ "Ïðàâîâîå

óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèå ã. Áåëîãîðñê".
Ùèïóí Ìèëèöà Âàäèìîâíà - ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò ïî

îáðàçîâàíèþ è äåëàì ìîëîäåæè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1795
12.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
11.05.2017 N 839 "Î ñîçäàíèè êîìèññèè ïî
óñòàíîâëåíèþ íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî
ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä
Áåëîãîðñê"

Â ñâÿçè ñ êàäðîâûìè èçìåíåíèÿìè,
ïîñòàíîâëÿþ:
1. Â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò

11.05.2017 N 839 "Î ñîçäàíèè êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ
íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà
â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê" (ðåäàêöèè îò 15.02.2022 N 208)
âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Âûâåñòè èç ñîñòàâà êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ
íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîä Áåëîãîðñê:

Ñàââàòååâà Þ.Ñ. - è.î. íà÷àëüíèêà ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê", çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè;

Ãðàòèé Â.Â. - ïðåäñåäàòåëü Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà
íàðîäíûõ äåïóòàòîâ;

Òðóøèíà Í.È. - ãëàâíûé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê";

Ãàðàùóê Þ.Í. - âåäóùèé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê".

1.2. Ââåñòè â ñîñòàâ êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ íåîáõîäèìîñòè
ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîä Áåëîãîðñê:

Òðóøèíà Í.È. - íà÷àëüíèê ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè

"Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)",
à òàêæå ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå
ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
- â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ
î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à
òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è
äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è
ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì
ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ
êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé áûë íàðóøåí
âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ
ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè)
è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåòñòâèè ñ
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, òî
â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàííûé

îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå
îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î
ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ÎÌÑÓ ìîæåò áûòü ïðèíÿòî
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà
çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêàçûâàåò â

óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû

â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè

ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå îñòàâèòü
æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

á) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà
æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé
àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå
ïðåäóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ
æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííîãî
ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ,
à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ çàÿâèòåëü
èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêîì.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ
îá àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Почтовый  адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область,  г. Белогорск, 
ул . Гагарина, 2
676850, Амурская область
г. Белогорск, ул . Гагарина, 2, каб. 416

Адрес электронной  почты  для 
направления корреспонденции http://belogorck.ru/;

Фактический адрес 
месторасположения
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ã. Áåëîãîðñê", çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè;

Ãðàòèé Â.Â. - äåïóòàò Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ
äåïóòàòîâ;

Âåðåñ Ë.Þ. - íà÷àëüíèê îòäåëà êîíòðîëÿ ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê";

Ðûáàëêî Â.Â. - ãëàâíûé ñïåöèàëèñò æèëèùíîãî îòäåëà ÌÊÓ
"Óïðàâëåíèå ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê".

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

3. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 7.1 ðàçäåëà
7 "Óïðàâëåíèå ãîðîäñêèì õîçÿéñòâîì" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ
çà ñîáîé.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1706
02.09.2022

Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ "Î êîìèññèè ïî ïðèåìêå
âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî áëàãîóñòðîéñòâó äâîðîâûõ
òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ
ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè
ðåàëèçàöèè ïðîåêòà "1000 äâîðîâ").

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé
îáëàñòè îò 10 äåêàáðÿ 2021 ãîäà N1001 "Îá óòâåðæäåíèè
Ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ áþäæåòàì
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Àìóðñêîé îáëàñòè íà ðåàëèçàöèþ
ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî
ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà
"1000 äâîðîâ"),

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå "Î êîìèññèè ïî ïðèåìêå âûïîëíåííûõ

ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî
ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà
"1000 äâîðîâ") (ïðèëîæåíèå N 1).

2. Óòâåðäèòü ñîñòàâ êîìèññèè ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé
â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ
öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè
ðåàëèçàöèè ïðîåêòà "1000 äâîðîâ") (ïðèëîæåíèå N 2).

3. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 7.6 ðàçäåëà
7 "Óïðàâëåíèå ãîðîäñêèì õîçÿéñòâîì" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ã. Áåëîãîðñê.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Ï.Þ.
Ëàïèíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå N1
ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
02.09.2022 N1706

Ïîëîæåíèå î êîìèññèè ïî ïðèåìêå
âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ

òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé
ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ

ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ Äàëüíåâîñòî÷íîãî
ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà

"1000 äâîðîâ").

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå (äàëåå - Ïîëîæåíèå) îïðåäåëÿåò

ïîðÿäîê ðàáîòû êîìèññèè ïî ïðèåìêå âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî
ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé
ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ Äàëüíåâîñòî÷íîãî
ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà "1000 äâîðîâ")
(äàëåå - Êîìèññèÿ).

1.2. Êîìèññèÿ ðóêîâîäñòâóåòñÿ â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè Êîíñòèòóöèåé
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïîñòàíîâëåíèÿìè
è ðàñïîðÿæåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïîñòàíîâëåíèÿìè Àìóðñêîé îáëàñòè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê, à òàêæå
íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.

2. Çàäà÷è è ôóíêöèè Êîìèññèè
2.1. Êîìèññèÿ ñ öåëüþ îñóùåñòâëåíèÿ ïðèåìêè âûïîëíåííûõ

ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî
ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà
"1000 äâîðîâ"):

2.1.1. îðãàíèçóåò ïðèåìêó âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó
äâîðîâûõ òåððèòîðèé â ñîîòâåòñòâèè ñ òåõíè÷åñêèìè òðåáîâàíèÿìè
è óñëîâèÿìè ñîãëàøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èç áþäæåòà ã. Áåëîãîðñê
ñóáñèäèè þðèäè÷åñêîìó ëèöó (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííîãî
ó÷ðåæäåíèÿ), èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, ôèçè÷åñêîìó ëèöó
- ïðîèçâîäèòåëþ ðàáîò, ðàáîò, óñëóã íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå
çàòðàò â ñâÿçè ñ ïðîèçâîäñòâîì (ðåàëèçàöèåé) òîâàðîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì ïîäàêöèçíûõ òîâàðîâ, êðîìå àâòîìîáèëåé ëåãêîâûõ
è ìîòîöèêëîâ, âèíîäåëü÷åñêèõ ïðîäóêòîâ, ïðîèçâåäåííûõ èç
âûðàùåííîãî íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âèíîãðàäà),
âûïîëíåíèåì ðàáîò, îêàçàíèåì óñëóã (äàëåå-Ñîãëàøåíèå);

2.1.2. îïðåäåëÿåò ñîîòâåòñòâèå âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó
äâîðîâûõ òåððèòîðèé ïðåäñòàâëåííîé Êîìèññèè äîêóìåíòàöèè ïóòåì
âèçóàëüíîãî îñìîòðà è èíñòðóìåíòàëüíûõ èçìåðåíèé.

3. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè Êîìèññèè
3.1. Ïðè ïðèåìêå âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ

òåððèòîðèé Êîìèññèÿ âïðàâå òðåáîâàòü ïðåäúÿâëåíèÿ ñëåäóþùèõ
äîêóìåíòîâ:

3.1.1. îò Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê: Ñîãëàøåíèÿ,
óòâåðæäåííóþ ïðîåêòíî-ñìåòíóþ äîêóìåíòàöèþ;

3.1.2. îò ïîäðÿä÷èêà: Àêòû âûïîëíåííûõ ðàáîò ÊÑ-2 è ÊÑ-3
íà âñå âèäû ðàáîò, ïðåäóñìîòðåííûå ñîãëàøåíèåì; èñïîëíèòåëüíóþ
äîêóìåíòàöèþ (æóðíàë ïðîèçâîäñòâà ðàáîò, ñåðòèôèêàòû,
òåõíè÷åñêèå ïàñïîðòà, àêòû èñïûòàíèé è äð. äîêóìåíòû,
óäîñòîâåðÿþùèå êà÷åñòâà ìàòåðèàëîâ, èñïîëüçîâàííûõ ïðè
ïðîèçâîäñòâå ðàáîò).

3.1.3. êîìèññèÿ âïðàâå ïðèâëåêàòü ê ó÷àñòèþ â ðàáîòå
êîìïåòåíòíûõ ñïåöèàëèñòîâ è ïðîâîäèòü â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
èçìåðåíèÿ è ïðîâåðêè íà ñîîòâåòñòâèå óñëîâèÿì ñîãëàøåíèÿ.

3.2. Êîìèññèÿ îáÿçàíà:
3.2.1. îñóùåñòâëÿòü ñâîþ äåÿòåëüíîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ

äåéñòâóþùèìè íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè, ñòðîèòåëüíûìè
íîðìàìè è ïðàâèëàìè, ñòàíäàðòàìè, èíñòðóêöèÿìè è íàñòîÿùèì
Ïîëîæåíèåì;

3.2.2. èçó÷èòü è ïðîàíàëèçèðîâàòü ïðåäúÿâëåííûå äîêóìåíòû,
îñâèäåòåëüñòâîâàòü äâîðîâûå òåððèòîðèè ñ ïðîâåäåíèåì â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè èçìåðåíèé è ïðîâåðîê;

3.2.3. îôîðìèòü è ïîäïèñàòü àêò ïðèåìêè âûïîëíåííûõ ðàáîò,
ïðåäúÿâëåííûé ïîäðÿä÷èêîì. Àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè Êîìèññèè
è ïåðåäàåòñÿ â ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê".

3.2.4. â ñëó÷àå åñëè Êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î
íåâîçìîæíîñòè ïðèåìêè ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé,
òî íåîáõîäèìî ñîñòàâèòü ìîòèâèðîâàííîå çàêëþ÷åíèå ñ
îáîñíîâàíèÿìè, èìåþùèìè ññûëêè íà íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû,
è ïðåäëîæåíèÿìè ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ, êîòîðîå

ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, ëèáî äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì
ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî çà
ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé
æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿåò ÷åðåç
ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè
ðåøåíèÿ ïî åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðèëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè
äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à çàÿâèòåëþ äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî
òîðãîâîãî îáúåêòà èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è

èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã.
Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
çàìåñòèòåëåì ãëàâû ïî ýêîíîìèêå.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà
è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå
îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ
ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå
òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ
îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ èñïîëíåíèå.

4.3. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ðåæå
äâóõ ðàç â ãîä. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñâÿçè ñ
ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá)
çàÿâèòåëåé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.4. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò

îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è
ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó
çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.5. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ÎÌÑÓ, ïðàâîîõðàíèòåëüíûå è îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè
âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî
îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé
(ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóññèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé,
"êðóãëûõ ñòîëîâ"). Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå
ïðîâåäåíèÿ òàêèõ ìåðîïðèÿòèé, ó÷èòûâàþòñÿ ÎÌÑÓ, èíûìè îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Àìóðñêîé
îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèÿìè, ÌÔÖ,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé
ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à
òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ
åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè
áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, ÎÌÑÓ â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ
îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî)
èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå - ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî
ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà
ÎÌÑÓ, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé
îáëàñòè", ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ïîäïèñûâàåòñÿ âñåìè ÷ëåíàìè Êîìèññèè, îïðåäåëèòü ñðîêè óñòðàíåíèÿ
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ è äàòó ïðîâåäåíèÿ ïîâòîðíîãî çàñåäàíèÿ
Êîìèññèè.

3.2.5. õðàíèòü 1 ýêçåìïëÿð àêòà â òå÷åíèå 3 ëåò.
4. Ñòðóêòóðà è ïîðÿäîê ðàáîòû Êîìèññèè
4.1. Êîìèññèÿ ÿâëÿåòñÿ êîëëåãèàëüíûì îðãàíîì. Â ñîñòàâ

Êîìèññèè íà ðàâíîïðàâíîé îñíîâå âêëþ÷àþòñÿ ïðåäñòàâèòåëè
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, óïðàâëÿþùèõ êîìïàíèé è äðóãèõ
çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

4.2. Êîìèññèÿ ñîñòîèò èç:
4.2.1. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè;
4.2.2. çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè;
4.2.3. ñåêðåòàðÿ Êîìèññèè;
4.2.4. ÷ëåíîâ Êîìèññèè.
4.3. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè:
îñóùåñòâëÿåò îáùåå ðóêîâîäñòâî äåÿòåëüíîñòüþ Êîìèññèè;
ñîçûâàåò çàñåäàíèå Êîìèññèè;
âåäåò çàñåäàíèå Êîìèññèè;
äàåò ïîðó÷åíèÿ çàìåñòèòåëþ ïðåäñåäàòåëÿ è ÷ëåíàì Êîìèññèè;
ïîäïèñûâàåò äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ

Êîìèññèè.
4.4. Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè èñïîëíÿåò îáÿçàííîñòè

ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè â åãî îòñóòñòâèå.
4.5. Ñåêðåòàðü Êîìèññèè:
4.5.1. îñóùåñòâëÿåò ðàáîòó ïî ïîäãîòîâêå çàñåäàíèé Êîìèññèè;
4.6. ×ëåíû Êîìèññèè:
4.6.1. ó÷àñòâóþò â ïðîâåäåíèè ïðèåìêè ðàáîò;
4.6.2. ó÷àñòâóþò â ðàññìîòðåíèè ïðåäñòàâëåííûõ ìàòåðèàëîâ;
4.6.3. âûðàæàþò ñâîå îñîáîå ìíåíèå â îòíîøåíèè ïðèíÿòûõ

ðåøåíèé;
4.6.4. âûïîëíÿþò ïîðó÷åíèÿ ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè è åãî

çàìåñòèòåëÿ, ñâÿçàííûå ñ ðàáîòîé Êîìèññèè.
4.6.5. Çàñåäàíèå Êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ïðàâîìî÷íûì, åñëè íà

íåì ïðèñóòñòâóþò íå ìåíåå 2/3 åå ÷ëåíîâ.
4.6.6. ðåøåíèå Êîìèññèè ïðèíèìàþòñÿ áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ

ïðèñóòñòâóþùèõ íà çàñåäàíèè ÷ëåíîâ Êîìèññèè.
4.6.7. åñëè ÷èñëî ãîëîñîâ "çà" è "ïðîòèâ" ïðè ïðèíÿòèè

ðåøåíèÿ ðàâíî, ðåøàþùèì ÿâëÿåòñÿ ãîëîñ ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè.
4.6.8. â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ïðèíÿòûì ðåøåíèåì ÷ëåíû

Êîìèññèè âïðàâå âûðàçèòü îñîáîå ìíåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå è
ïðèëîæèòü åãî ê çàêëþ÷åíèþ èëè àêòó ïðèåìêè.

4.6.9. êîìèññèÿ âïðàâå îáåñïå÷èòü ó÷àñòèå â ïðèåìêå ðàáîò
ïî áëàãîóñòðîéñòâó óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëåé)
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, èìåþùåãî
(èõ) ïîëíîìî÷èå íà ïîäïèñàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ àêòîâ.

4.6.10. îôîðìëåíèå àêòà ïðèåìêè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 5
ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà îêîí÷àíèÿ ïðèåìêè âûïîëíåííûõ ðàáîò.

4.6.11. êîïèè àêòîâ ïðèåìêè âûïîëíåííûõ ðàáîò ïåðåäàþòñÿ
ïîäðÿä÷èêó.

Ðåøåíèå êîìèññèè ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå N2
ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê

02.09.2022 N1706

Ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðèåìêå âûïîëíåííûõ
ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé

â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé
ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ

öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ

â ñîñòàâ Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî
îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà

"1000 äâîðîâ").

Ëàïèí Ï.Þ. - Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è
çåìëåïîëüçîâàíèþ - ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè;

Òðóøèíà Í.È. - Íà÷àëüíèê ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê" - çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè;
Ìåëüíèêîâà Þ.À. - Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå

ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê" - ñåêðåòàðü êîìèññèè;
×ëåíû êîìèññèè:
Ìàðêîâà Í.Â. - È.î äèðåêòîðà ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå êàïèòàëüíîãî

ñòðîèòåëüñòâà ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ñèðîø Ò.Â. - Âåäóùèé ýêîíîìèñò Öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè

ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"
Áàøóí À.À. - Äèðåêòîð ÎÎÎ "ÆÑÊ"
Ïðîùåíêî Ï.È. - Ãåíåðàëüíûé äèðåêòîð ÎÎÎ "ÓÊ Êîíöåïò-

1", ÎÎÎ "ÓÊ Êîíöåïò-2"
Äàâûäîâ Ì.À. - Ãåíåðàëüíûé äèðåêòîð ÎÎÎ "Ïåðñïåêòèâà"

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1508
08.08.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
27.09.2016 N 1510 "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà
ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà  íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
26.03.2016 N 236 "Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (â ðåäàêöèè îò
18.09.2021 N 1574), â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ã. Áåëîãîðñê â ñîîòâåòñòâèå äåéñòâóþùåìó
çàêîíîäàòåëüñòâó,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò

27.09.2016 N 1510 "Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà  íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê" (â ðåäàêöèè
ïîñòàíîâëåíèé îò 03.11.2017 N 2584, îò 01.12.2021 N 1663),
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Ïðèëîæåíèå N 1 ê ïîñòàíîâëåíèþ èçëîæèòü â íîâîé
ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Âíåñòè ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 8.3. ðàçäåëà 8 "Òîðãîâîå
è áûòîâîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü

íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Ë.Â. Öûðêóíîâó.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

Ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê

08.08.2022 N1508

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå
íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê
N36 îò 14.09.2022

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

2.10 Äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè

ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå
ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.14 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ óñòàíîâëåíèå
íàëè÷èÿ (îòñóòñòâèÿ) îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.14
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îòêàçå â åå
ïðåäîñòàâëåíèè.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè - çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå ïåðåäâèæíûõ îáúåêòîâ
ðàçâîçíîé è ðàçíîñíîé òîðãîâëè, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîäàæó
ñîáñòâåííîé ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîé ïðîäóêöèè èç ëè÷íûõ ïîäñîáíûõ
õîçÿéñòâ, à òàêæå íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ
- âðåìåííûõ ñîîðóæåíèé îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí -
èíâàëèäàìè, îêàçûâàþùèìè áûòîâûå óñëóãè, ñïåöèàëèñò:

1) ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ;
2) ïåðåäàåò ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ

íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó.
Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ðåøåíèå îá îòêàçå â
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì
äëÿ îòêàçà â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

Ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ÷åðåç ÌÔÖ
ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ (óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà) ñ
ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì â àäðåñ ÌÔÖ â äåíü ðåãèñòðàöèè
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â æóðíàëå èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 20
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ â ÎÌÑÓ îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ,
20 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ èç ÌÔÖ ïîëíîãî êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ïîäãîòîâêà
è ïîäïèñàíèå äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ëèáî ðåøåíèå îá
îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

3.6. Ïðèíÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà íà
ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ ïî ðåçóëüòàòàì
àóêöèîíà ëèáî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè óêàçàííîãî
äîãîâîðà.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÎÌÑÓ ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ, - äàííûå äîêóìåíòû ÎÌÑÓ
ïîëó÷àåò ñàìîñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåò
çàïðîñ â ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå
äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ. Ñîîòâåòñòâóþùåå
ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû,
íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ, íàïðàâëÿåò îòâåò íà çàïðîñ
â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà îò
ñïåöèàëèñòà ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå
çàÿâèòåëåì, è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû èç îðãàíîâ è
îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê
îòâåòàì äîêóìåíòû, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò
ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò
íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ

óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.
Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå
ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.14 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ óñòàíîâëåíèå
íàëè÷èÿ (îòñóòñòâèÿ) îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.14
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îòêàçå â åå
ïðåäîñòàâëåíèè.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè - çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå ïåðåäâèæíûõ îáúåêòîâ
ðàçâîçíîé è ðàçíîñíîé òîðãîâëè, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîäàæó
ñîáñòâåííîé ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîé ïðîäóêöèè èç ëè÷íûõ ïîäñîáíûõ
õîçÿéñòâ, à òàêæå íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ
- âðåìåííûõ ñîîðóæåíèé îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí -
èíâàëèäàìè, îêàçûâàþùèìè áûòîâûå óñëóãè, ñïåöèàëèñò:

1) ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ;
2) ïåðåäàåò ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ

íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó.
Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ðåøåíèå îá îòêàçå â
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì
äëÿ îòêàçà â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

Ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ÷åðåç ÌÔÖ
ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ (óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà) ñ
ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì â àäðåñ ÌÔÖ â äåíü ðåãèñòðàöèè
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â æóðíàëå èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 20
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ â ÎÌÑÓ îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ,
20 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ èç ÌÔÖ ïîëíîãî êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ïîäãîòîâêà
è ïîäïèñàíèå äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ëèáî ðåøåíèå îá
îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3.7. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè
äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà (äàëåå - äîêóìåíò,
ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå,
ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó è
ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà óêàçàííûé
çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ÷åðåç
Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ òàêæå ÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ïðè
ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè
îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ - òàêæå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û6
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û 11
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå
ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ, ÿâëÿþòñÿ:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì);

2) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé (ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì);

3) ñõåìà ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê;

4) âûïèñêà èç ïîõîçÿéñòâåííîé êíèãè;
5) ñâåäåíèÿ î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) çàäîëæåííîñòè ïî óïëàòå

íàëîãîâ, ñáîðîâ, ïåíåé è øòðàôîâ çà íàðóøåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ.

(àáçàö ââåäåí ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà
îò 03.11.2017 N 2584)

2.11 Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.10 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12 Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13 Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.14 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè:

1) îòñóòñòâèå ìåñòà, íà êîòîðîå ïîäàíî çàÿâëåíèå î çàêëþ÷åíèè
äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà, â ñõåìå ðàçìåùåíèÿ ëèáî åãî
îáðåìåíåíèå ïðàâàìè òðåòüèõ ëèö;

2) íåñîîòâåòñòâèå èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â çàÿâëåíèè íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî
îáúåêòà (òèï, ñïåöèàëèçàöèÿ, àäðåñ ðàñïîëîæåíèÿ èëè ïëîùàäü
îáúåêòà, êàòåãîðèÿ çàÿâèòåëÿ), òðåáîâàíèÿì ê äàííîìó ìåñòó,
óñòàíîâëåííûì ñõåìîé ðàçìåùåíèÿ;

3) ïðåäñòàâëåíèå íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé.

Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.14
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî
çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î
äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.15 Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

2.16 Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ áåñïëàòíî.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.17 Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15
ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà

î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà òàêîé óñëóãè
â îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 12 ìèíóò, ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â ñëó÷àå
ïðèåìà ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10
ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì
ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç ïîðòàë íåîáõîäèìîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

2.18 Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â
äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü
10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðìëåííûé
è ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà
çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÎÌÑÓ:

2.19 Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàíäóñàìè
äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè íå
ìåíåå ïÿòè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå îäíîãî
ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.
Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
îñóùåñòâëÿþòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà.

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè êðåñëàìè
(ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêà
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì, ðàçìåùàåòñÿ
íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå
ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå ìåñòî
ñîòðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿþùåãî
ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó
ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè)
äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ), äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîòðà ìåñòå,
ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðèÿòèÿ ôîðìå.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ è
èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:
2.20 Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïîìåùåíèå

ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå ñåêòîðû (çîíû):
1) ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
2) ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè
îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì
ñàìîñòîÿòåëüíî

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà
ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
(ñâåäåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå,
íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

1) îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêàçàííûå
â ïóíêòå 2.3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
N 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ
óòâåðæäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòîé ìåæâåäîìñòâåííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

2) ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ó
ðóêîâîäèòåëÿ;

3) ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùåì
ðååñòðå;

4) íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùèé
îðãàí.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà (îðãàíèçàöèè), íàïðàâëÿþùåãî

ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ êîòîðûõ

íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
3) íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

êîòîðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè,
à òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â
ðååñòðå óñëóã;

4) óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà,
êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå
íà ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

5) ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâëåíèè;

6) êîíòàêòíóþ èíôîðìàöèþ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

7) äàòó íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ñðîê
îæèäàåìîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

8) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòîâèâøåãî
è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàêæå íîìåð
ñëóæåáíîãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äàííîãî
ëèöà äëÿ ñâÿçè.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì
èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
2) êóðüåðîì ïîä ðàñïèñêó;
3) ÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

(ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ

ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîãî
äîêóìåíòà (èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé
îáëàñòè ïîðÿäêå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì
ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà
çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ îñóùåñòâëÿåò

ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.
Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ êîòîðûõ

íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò
ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î
ñëîæèâøåéñÿ ñèòóàöèè ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü
ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè), ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü
ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü ñëîâà
"íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé
íîìåð ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå
âìåñòå ñ ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó
ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 2.10 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è
îòñóòñòâóåò íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà
(âñå äîêóìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò ñïåöèàëèñòó
ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 6
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ
ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî íàïðàâëåíèå
ñïåöèàëèñòó ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà íà
ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ èëè ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

3.5. Ïðèíÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà íà
ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ áåç ïðîâåäåíèÿ
àóêöèîíà èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè óêàçàííîãî äîãîâîðà.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÎÌÑÓ ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ, - äàííûå äîêóìåíòû ÎÌÑÓ
ïîëó÷àåò ñàìîñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåò
çàïðîñ â ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå
äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ. Ñîîòâåòñòâóþùåå
ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû,
íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ, íàïðàâëÿåò îòâåò íà çàïðîñ
â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà îò
ñïåöèàëèñòà ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå
çàÿâèòåëåì, è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû èç îðãàíîâ è
îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê
îòâåòàì äîêóìåíòû, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò
ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò
íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ
óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û10
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
1) èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííîãî
ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î õîäå
ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ èíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï
çàÿâèòåëåé ê åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ê èíôîðìàöèè î
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

4) ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû),
ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

5) ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû (ñòîéêè)
äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ)
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ:ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;

7) ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷åðåäÿìè
â çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;

8) îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
9) àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü íà

îáñëóæèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
10) ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷åñòâå

çàÿâèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îáñëóæèâàíèÿ)
è î çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ;

11) ñðåäñòâà èíôîðìàöèîííîé äîñòóïíîñòè (òàáëè÷êè è óêàçàòåëè
ñ ïðèìåíåíèåì ðåëüåôíî-òî÷å÷íîãî øðèôòà Áðàéëÿ, òàêòèëüíûå
ìíåìîñõåìû, èíäóêöèîííûå ïåòëè, óñèëèòåëè çâóêà, ñåíñîðíûå
êèîñêè).

Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ
÷òåíèÿ øðèôòîì, áåç èñïðàâëåíèé, íàèáîëåå âàæíûå ìåñòà
ïîä÷åðêèâàþòñÿ.

Äëÿ èíâàëèäîâ ïî çðåíèþ îáåñïå÷èâàåòñÿ äóáëèðîâàíèå
íåîáõîäèìîé äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çðèòåëüíîé èíôîðìàöèè, à òàêæå
íàäïèñåé, çíàêîâ è èíîé òåêñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèè
çíàêàìè, âûïîëíåííûìè óêðóïíåííûì øðèôòîì è ðåëüåôíî-
òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ. Äëÿ èíâàëèäîâ ïî ñëóõó îáåñïå÷èâàåòñÿ
äóáëèðîâàíèå íåîáõîäèìîé äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çâóêîâîé èíôîðìàöèè
òåêñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèåé (áåãóùåé ñòðîêîé).

Ïðè íàëè÷èè çàêëþ÷åíèÿ îáùåñòâåííîé îðãàíèçàöèè èíâàëèäîâ
î òåõíè÷åñêîé íåâîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ïîìåùåíèÿ
(çäàíèÿ) ÌÔÖ äëÿ èíâàëèäîâ íà ñïåöèàëüíî ïîäãîòîâëåííîãî
ñîòðóäíèêà ÌÔÖ, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
àäìèíèñòðàòèâíûì ðàñïîðÿäèòåëüíûì àêòîì ÌÔÖ âîçëàãàåòñÿ
îáÿçàííîñòü ïî îêàçàíèþ ñèòóàöèîííîé ïîìîùè èíâàëèäàì âñåõ
êàòåãîðèé íà âðåìÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ
èç ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå
îäíîãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè)
è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì
óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÌÔÖ, à
òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî îáîðóäóþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè
áåñïåðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè ñ ïîðó÷íÿìè è
ïàíäóñàìè äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâàëèäíûõ êîëÿñîê â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé
ðåãëàìåíò î áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè,
ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò îòäåëüíûé âõîä.
Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì ýòàæå è âûøå çäàíèå
îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè
ïîäúåìíûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòåëåé, â
òîì ÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ áåñïëàòíàÿ
ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñåòèòåëåé, â òîì ÷èñëå
ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ
èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû
ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíûìè
ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå
ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:

1) íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå
çàùèòû èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíèðîâàíèå
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì;

2) íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

3) íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì
óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

1) ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â íåäåëþ
è íå ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

2) ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò.
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
1) íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòóàëüíóþ

è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

2) ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

3) ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;
4) ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷åíèè

íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëàòû;
5) èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëóãàõ,

ðàçìåðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;
6) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé

ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è
îáÿçàòåëüíûå óñëóãè;

7) èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, çà íàðóøåíèå
ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

8) ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

9) èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé
è îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

10) íàëè÷èå ïðîãðàììíî -àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà,
îáåñïå÷èâàþùåãî äîñòóï çàÿâèòåëåé ê åäèíîìó ïîðòàëó

çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ (ïóíêò, ïîäïóíêò)
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ëèáî ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â
ñîîòâåòñòâèè ñ (ïóíêò, ïîäïóíêò) Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè
â ÌÔÖ âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ), ïðåäúÿâèâøåìó
ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ.
Âûïîëíåíèå èíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ÌÔÖ íå

ïðåäóñìîòðåíî.
Ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ÌÔÖ,

à òàêæå çàïèñü íà ïðèåì â ÌÔÖ äëÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè íàëè÷èè çàêëþ÷åííîãî ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì è ÌÔÖ äî íà÷àëà
ôàêòè÷åñêîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãè.

1.1. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà
â ïðèëîæåíèè N 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.3. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3.3.1. Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ.
Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ

ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ íà ÅÏÃÓ áåç íåîáõîäèìîñòè
äîïîëíèòåëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â êàêîé-ëèáî èíîé ôîðìå.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàæäîãî èç ïîëåé
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ. Ïðè âûÿâëåíèè íåêîððåêòíî
çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü
óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèáêè è ïîðÿäêå åå óñòðàíåíèÿ
ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ íåïîñðåäñòâåííî â
ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.22 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè;

2) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íîñèòåëå êîïèè ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàÿâëåíèÿ;

3) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ
çíà÷åíèé â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ, â òîì ÷èñëå
ïðè âîçíèêíîâåíèè îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïîâòîðíîãî ââîäà
çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ;

4) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ äî íà÷àëà
ââîäà ñâåäåíèé çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé, ðàçìåùåííûõ
â ÅÑÈÀ, è ñâåäåíèé, îïóáëèêîâàííûõ íà ÅÏÃÓ, â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ
ñâåäåíèé, îòñóòñòâóþùèõ â ÅÑÈÀ;

5) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé
èíôîðìàöèè;

6) âîçìîæíîñòü äîñòóïà çàÿâèòåëÿ íà ÅÏÃÓ ê ðàíåå ïîäàííûì
èì çàÿâëåíèÿì â òå÷åíèå íå ìåíåå îäíîãî ãîäà, à òàêæå ÷àñòè÷íî
ñôîðìèðîâàííûõ çàÿâëåíèé - â òå÷åíèå íå ìåíåå 3 ìåñÿöåâ.

Ñôîðìèðîâàííîå è ïîäïèñàííîå çàÿâëåíèå è èíûå äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè,
íàïðàâëÿþòñÿ â ÌÔÖ ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ.

3.3.2. ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò â ñðîê íå ïîçäíåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ
ñ ìîìåíòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íà ÅÏÃÓ, à â ñëó÷àå åãî ïîñòóïëåíèÿ
â íåðàáî÷èé èëè ïðàçäíè÷íûé äåíü, - â ñëåäóþùèé çà íèì ïåðâûé
ðàáî÷èé äåíü:

1) ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîãî
ñîîáùåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ;

2) ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ
î ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ëèáî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

3.3.3. Ýëåêòðîííîå çàÿâëåíèå ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíûì äëÿ
äîëæíîñòíîãî ëèöà ÃÊÓ-ÓÑÇÍ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì è

ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ (äàëåå -îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî), â
ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ, èñïîëüçóåìîé ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

Îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå ýëåêòðîííûõ çàÿâëåíèé, ïîñòóïèâøèõ ñ

ÅÏÃÓ, ñ ïåðèîäîì íå ðåæå 2 ðàç â äåíü;
2) ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûå îáðàçû

äîêóìåíòîâ (äîêóìåíòû);
3) ïðîèçâîäèò äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.1 íàñòîÿùåãî

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
3.3.4. Çàÿâèòåëþ â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòà:

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÔÖ, íàïðàâëåííîãî çàÿâèòåëþ â ëè÷íûé
êàáèíåò íà ÅÏÃÓ;

â âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîäåðæàíèå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, êîòîðûé çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè â ÌÔÖ.

3.3.5. Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ
â ëè÷íîì êàáèíåòå íà ÅÏÃÓ, ïðè óñëîâèè àâòîðèçàöèè. Çàÿâèòåëü
èìååò âîçìîæíîñòü ïðîñìàòðèâàòü ñòàòóñ ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ,
à òàêæå èíôîðìàöèþ î äàëüíåéøèõ äåéñòâèÿõ â ëè÷íîì êàáèíåòå
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, â ëþáîå âðåìÿ.

3.3.6. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ:

1) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè,
ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ôàêòå ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, è íà÷àëå
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ
î äàòå è âðåìåíè îêîí÷àíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

2) óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè,
ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ïðèíÿòèè ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è âîçìîæíîñòè ïîëó÷èòü
ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ëèáî
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

3.3.7. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.
Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè

îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îöåíêè ãðàæäàíàìè
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ èìè
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, à òàêæå ïðèìåíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé
îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î äîñðî÷íîì
ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ
äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.12.2012 N 1284
"Îá îöåíêå ãðàæäàíàìè ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé
òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ îòäåëåíèé)
ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã,
ðóêîâîäèòåëåé ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå î ïðèìåíåíèè
ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé
î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé".

3.3.8. Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå ÃÊÓ-ÓÑÇÍ,
äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.2
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ è â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 20.11.2012
N 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî,(âíåñóäåáíîãî)
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ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", à òàêæå ê èíôîðìàöèè î
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ;

11) íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîííîé
îïëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

12) íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è
ñòîëîâ (ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ
ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ
è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

13) îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè)
è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è
âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

14) Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå
è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé,
ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü
îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, èíûìè ñðåäñòâàìè,
îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâàíèå
çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
2.21 Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
1) äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì
ïîðòàëå ÌÔÖ, ÎÌÑÓ, íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

2) äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå
èíäèâèäóàëüíîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ,
ïóáëè÷íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå,
ñòàíäàðòå, ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
4) ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà

î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â
ýëåêòðîííîì âèäå;

7) êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

8) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

9) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ, îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ïî
ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.22 Ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ïî
ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÷àñòè îáåñïå÷åíèÿ
âîçìîæíîñòè ïîäà÷è çàÿâëåíèé ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ è ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòà ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå.

Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ
ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ.

Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü àâòîðèçóåòñÿ íà
ÅÏÃÓ ïîñðåäñòâîì ïîäòâåðæäåííîé ó÷åòíîé çàïèñè â ÅÑÈÀ,
çàïîëíÿåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ñ

èñïîëüçîâàíèåì èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå.
Çàïîëíåííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè

îòïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì âìåñòå ñ ïðèêðåïëåííûìè ýëåêòðîííûìè
îáðàçöàìè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ÌÔÖ. Ïðè àâòîðèçàöèè â ÅÑÈÀ çàÿâëåíèå
î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ñ÷èòàåòñÿ ïîäïèñàííûì
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ,
óïîëíîìî÷åííîãî íà ïîäïèñàíèå çàÿâëåíèÿ.

Ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, óêàçàííûå
â ïóíêòå 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ, ïðåäñòàâèòåëþ â ëè÷íûé êàáèíåò íà
ÅÏÃÓ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÔÖ â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè òàêæå ìîæåò áûòü âûäàí
çàÿâèòåëþ íà áóìàæíîì íîñèòåëå â ÌÔÖ â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ:
1) xml - äëÿ ôîðìàëèçîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
2) doc, docx, odt - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì,

íåâêëþ÷àþùèì ôîðìóëû (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ïîäïóíêòå"â" íàñòîÿùåãî ïóíêòà);

3) xls, xlsx, ods - äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ðàñ÷åòû;
4) pdf, jpg, jpeg - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì, â

òîì ÷èñëå âêëþ÷àþùèõ ôîðìóëû è (èëè) ãðàôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ ñ ãðàôè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì.

Äîïóñêàåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïóòåì
ñêàíèðîâàíèÿ íåïîñðåäñòâåííî ñ îðèãèíàëà äîêóìåíòà
(èñïîëüçîâàíèå êîïèé íå äîïóñêàåòñÿ), êîòîðîå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
ñîõðàíåíèåì îðèåíòàöèè îðèãèíàëà äîêóìåíòà â ðàçðåøåíèè
300 - 500 dpi (ìàñøòàá 1:1) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñëåäóþùèõ ðåæèìîâ:

1) "÷åðíî-áåëûé" (ïðè îòñóòñòâèè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé è (èëè) öâåòíîãî òåêñòà);

2) "îòòåíêè ñåðîãî" (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé, îòëè÷íûõ îò öâåòíîãî ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ);

3) "öâåòíîé" èëè "ðåæèì ïîëíîé öâåòîïåðåäà÷è" (ïðè íàëè÷èè
â äîêóìåíòå öâåòíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé ëèáî öâåòíîãî
òåêñòà);

4) ñîõðàíåíèåì âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè, à
èìåííî ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà
áëàíêà;

5) êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó
äîêóìåíòîâ, êàæäûé èç êîòîðûõ ñîäåðæèò òåêñòîâóþ è (èëè)
ãðàôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû îáåñïå÷èâàòü:
1) âîçìîæíîñòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ëèñòîâ

â äîêóìåíòå;
2) äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñòðóêòóðèðîâàííûå ïî ÷àñòÿì,

ãëàâàì, ðàçäåëàì (ïîäðàçäåëàì) äàííûå è çàêëàäêè, îáåñïå÷èâàþùèå
ïåðåõîäû ïîîãëàâëåíèþ è (èëè) ê ñîäåðæàùèìñÿ â òåêñòå ðèñóíêàì
è òàáëèöàì.

Äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëåíèþ â ôîðìàòàõ xls, xlsx
èëè ods, ôîðìèðóþòñÿ â âèäå îòäåëüíîãî ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè çàÿâèòåëþ
îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íà ïðèåì â
ëþáûå ñâîáîäíûå äàòó è âðåìÿ â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííîãî â
ÌÔÖ ãðàôèêà ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

Çàïèñü íà ïðèåì ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ÌÔÖ.
2.23 ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

2.24 Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé

áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè
èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ
ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè)
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.25 Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîííûì
êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

1) ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîðòàë,
ñîäåðæàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ êîïèþ
äîêóìåíòà, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

2) ÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäñòàâëÿòü ôàéëû ñëåäóþùèõ
ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp,
jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäñòàâëåíèå ôàéëîâ, èìåþùèõ
ôîðìàòû, îòëè÷íûå îò óêàçàííûõ, íå äîïóñêàåòñÿ;

3) äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêàíèðîâàíû
â ÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþùåì ñîõðàíåíèå
âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (êà÷åñòâî - íå ìåíåå
200 òî÷åê íà äþéì), à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà,
ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà (åñëè ïðèåìëåìî), à òàêæå
ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

4) êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí è
çàãðóæåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî ôàéëà.
Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíîâàíèå ôàéëîâ äîëæíî
ïîçâîëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â
äîêóìåíòå;

5) ôàéëû, ïðåäñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû ñîäåðæàòü
âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð,
âûïîëíÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ÌÔÖ):

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, î ãîòîâíîñòè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, ïî èíûì
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, à òàêæå êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè
â ÌÔÖ;

2) ïðèåì çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ÌÔÖ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

4) ïåðåäà÷à ÌÔÖ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëåé â îðãàí
îêàçûâàþùèé óñëóãó;

5) âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, î ãîòîâíîñòè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, ïî èíûì
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, à òàêæå êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè
â ÌÔÖ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ.

Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿì, îáåñïå÷åíèå äîñòóïà
çàÿâèòåëåé â ÌÔÖ ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãå, à òàêæå êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè
îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðåäñòàâëåíèå
ñâåäåíèé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè â ÌÔÖ.
Ïðèåì çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé

(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî çàêîííîãî èëè óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì è äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãè íà áóìàæíîì íîñèòåëå çàïîëíÿåòñÿ â ìàøèíîïèñíîì âèäå
èëè îò ðóêè ðàçáîð÷èâî (ïå÷àòíûìè áóêâàìè) è çàâåðÿåòñÿ:

1) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - ïå÷àòüþ (ïðè íàëè÷èè) è ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà;

2) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé - ïå÷àòüþ (ïðè íàëè÷èè)
è ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà;

3) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö - ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî
ëèöà.

Êîïèè äîêóìåíòîâ ñâåðÿþòñÿ ñîòðóäíèêîì ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùèì
èõ ïðèåì, ïóòåì ïðîñòàâëåíèÿ çàïèñè îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì
ñ óêàçàíèåì äàòû, äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èíèöèàëîâ ëèöà, ñäåëàâøåãî
çàïèñü.

Ïðèíÿòûå äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ ÌÔÖ, î ÷åì âûäàåòñÿ
ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ÌÔÖ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà
â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

ÌÔÖ  ïðè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã âïðàâå ôîðìèðîâàòü è íàïðàâëÿòü ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû
â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïðè íàëè÷èè âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå è ïîëó÷åíèÿ
îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â ðåæèìå online.

Ôîðìèðîâàíèå ÌÔÖ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà íà áóìàæíîì
íîñèòåëå â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, â
èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íå ïðåäóñìîòðåíî.

Ïåðåäà÷à ÌÔÖ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëåé â îðãàí
îêàçûâàþùèé óñëóãó.

Äîêóìåíòû, çàðåãèñòðèðîâàííûå ÌÔÖ, íàïðàâëÿþòñÿ â îðãàí
ïðåäîñòàâëÿþùèé óñëóãó äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
ïðåäóñìîòðåííûõ ðàçäåëîì III Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Íàïðàâëåíèå ÌÔÖ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ â îðãàí
ïðåäîñòàâëÿþùèé óñëóãó, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå â
Ñîãëàøåíèè î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì è
ÌÔÖ.

Ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã çàÿâëåíèå, ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãè, ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì óñëóãó èç
ÌÔÖ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî çàùèùåííûì êàíàëàì ñâÿçè.

Ïðè ýòîì îðèãèíàëû çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà áóìàæíûõ
íîñèòåëÿõ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí íå ïðåäñòàâëÿþòñÿ.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îáÿçàí îáåñïå÷èòü âîçìîæíîñòü âûäà÷è
òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à
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ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", à òàêæå ê èíôîðìàöèè î
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ;

11) íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîííîé
îïëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

12) íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è
ñòîëîâ (ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ
ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ
è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

13) îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè)
è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è
âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

14) Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå
è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé,
ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü
îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, èíûìè ñðåäñòâàìè,
îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâàíèå
çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
2.21 Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
1) äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì
ïîðòàëå ÌÔÖ, ÎÌÑÓ, íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

2) äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå
èíäèâèäóàëüíîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ,
ïóáëè÷íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå,
ñòàíäàðòå, ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
4) ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà

î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â
ýëåêòðîííîì âèäå;

7) êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

8) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

9) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ, îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ïî
ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.22 Ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ïî
ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÷àñòè îáåñïå÷åíèÿ
âîçìîæíîñòè ïîäà÷è çàÿâëåíèé ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ è ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòà ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå.

Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ
ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ.

Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü àâòîðèçóåòñÿ íà
ÅÏÃÓ ïîñðåäñòâîì ïîäòâåðæäåííîé ó÷åòíîé çàïèñè â ÅÑÈÀ,
çàïîëíÿåò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ñ

èñïîëüçîâàíèåì èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå.
Çàïîëíåííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè

îòïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì âìåñòå ñ ïðèêðåïëåííûìè ýëåêòðîííûìè
îáðàçöàìè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ÌÔÖ. Ïðè àâòîðèçàöèè â ÅÑÈÀ çàÿâëåíèå
î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ñ÷èòàåòñÿ ïîäïèñàííûì
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ,
óïîëíîìî÷åííîãî íà ïîäïèñàíèå çàÿâëåíèÿ.

Ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, óêàçàííûå
â ïóíêòå 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ, ïðåäñòàâèòåëþ â ëè÷íûé êàáèíåò íà
ÅÏÃÓ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÔÖ â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè òàêæå ìîæåò áûòü âûäàí
çàÿâèòåëþ íà áóìàæíîì íîñèòåëå â ÌÔÖ â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ:
1) xml - äëÿ ôîðìàëèçîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
2) doc, docx, odt - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì,

íåâêëþ÷àþùèì ôîðìóëû (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ïîäïóíêòå"â" íàñòîÿùåãî ïóíêòà);

3) xls, xlsx, ods - äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ðàñ÷åòû;
4) pdf, jpg, jpeg - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì, â

òîì ÷èñëå âêëþ÷àþùèõ ôîðìóëû è (èëè) ãðàôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ ñ ãðàôè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì.

Äîïóñêàåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïóòåì
ñêàíèðîâàíèÿ íåïîñðåäñòâåííî ñ îðèãèíàëà äîêóìåíòà
(èñïîëüçîâàíèå êîïèé íå äîïóñêàåòñÿ), êîòîðîå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
ñîõðàíåíèåì îðèåíòàöèè îðèãèíàëà äîêóìåíòà â ðàçðåøåíèè
300 - 500 dpi (ìàñøòàá 1:1) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñëåäóþùèõ ðåæèìîâ:

1) "÷åðíî-áåëûé" (ïðè îòñóòñòâèè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé è (èëè) öâåòíîãî òåêñòà);

2) "îòòåíêè ñåðîãî" (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé, îòëè÷íûõ îò öâåòíîãî ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ);

3) "öâåòíîé" èëè "ðåæèì ïîëíîé öâåòîïåðåäà÷è" (ïðè íàëè÷èè
â äîêóìåíòå öâåòíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé ëèáî öâåòíîãî
òåêñòà);

4) ñîõðàíåíèåì âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè, à
èìåííî ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà
áëàíêà;

5) êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó
äîêóìåíòîâ, êàæäûé èç êîòîðûõ ñîäåðæèò òåêñòîâóþ è (èëè)
ãðàôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû îáåñïå÷èâàòü:
1) âîçìîæíîñòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ëèñòîâ

â äîêóìåíòå;
2) äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñòðóêòóðèðîâàííûå ïî ÷àñòÿì,

ãëàâàì, ðàçäåëàì (ïîäðàçäåëàì) äàííûå è çàêëàäêè, îáåñïå÷èâàþùèå
ïåðåõîäû ïîîãëàâëåíèþ è (èëè) ê ñîäåðæàùèìñÿ â òåêñòå ðèñóíêàì
è òàáëèöàì.

Äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëåíèþ â ôîðìàòàõ xls, xlsx
èëè ods, ôîðìèðóþòñÿ â âèäå îòäåëüíîãî ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè çàÿâèòåëþ
îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íà ïðèåì â
ëþáûå ñâîáîäíûå äàòó è âðåìÿ â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííîãî â
ÌÔÖ ãðàôèêà ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

Çàïèñü íà ïðèåì ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ÌÔÖ.
2.23 ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

2.24 Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé

áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè
èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ
ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè)
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.25 Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîííûì
êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

1) ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîðòàë,
ñîäåðæàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ êîïèþ
äîêóìåíòà, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

2) ÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäñòàâëÿòü ôàéëû ñëåäóþùèõ
ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp,
jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäñòàâëåíèå ôàéëîâ, èìåþùèõ
ôîðìàòû, îòëè÷íûå îò óêàçàííûõ, íå äîïóñêàåòñÿ;

3) äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêàíèðîâàíû
â ÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþùåì ñîõðàíåíèå
âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (êà÷åñòâî - íå ìåíåå
200 òî÷åê íà äþéì), à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà,
ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà (åñëè ïðèåìëåìî), à òàêæå
ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

4) êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí è
çàãðóæåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî ôàéëà.
Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíîâàíèå ôàéëîâ äîëæíî
ïîçâîëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â
äîêóìåíòå;

5) ôàéëû, ïðåäñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû ñîäåðæàòü
âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð,
âûïîëíÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ÌÔÖ):

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, î ãîòîâíîñòè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, ïî èíûì
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, à òàêæå êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè
â ÌÔÖ;

2) ïðèåì çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ÌÔÖ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

4) ïåðåäà÷à ÌÔÖ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëåé â îðãàí
îêàçûâàþùèé óñëóãó;

5) âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, î ãîòîâíîñòè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, ïî èíûì
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, à òàêæå êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè
â ÌÔÖ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ.

Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿì, îáåñïå÷åíèå äîñòóïà
çàÿâèòåëåé â ÌÔÖ ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãå, à òàêæå êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè
îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðåäñòàâëåíèå
ñâåäåíèé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè â ÌÔÖ.
Ïðèåì çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé

(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî çàêîííîãî èëè óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì è äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãè íà áóìàæíîì íîñèòåëå çàïîëíÿåòñÿ â ìàøèíîïèñíîì âèäå
èëè îò ðóêè ðàçáîð÷èâî (ïå÷àòíûìè áóêâàìè) è çàâåðÿåòñÿ:

1) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - ïå÷àòüþ (ïðè íàëè÷èè) è ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà;

2) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé - ïå÷àòüþ (ïðè íàëè÷èè)
è ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà;

3) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö - ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî
ëèöà.

Êîïèè äîêóìåíòîâ ñâåðÿþòñÿ ñîòðóäíèêîì ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùèì
èõ ïðèåì, ïóòåì ïðîñòàâëåíèÿ çàïèñè îá èõ ñîîòâåòñòâèè îðèãèíàëàì
ñ óêàçàíèåì äàòû, äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èíèöèàëîâ ëèöà, ñäåëàâøåãî
çàïèñü.

Ïðèíÿòûå äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ ÌÔÖ, î ÷åì âûäàåòñÿ
ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ÌÔÖ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà
â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

ÌÔÖ  ïðè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã âïðàâå ôîðìèðîâàòü è íàïðàâëÿòü ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû
â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïðè íàëè÷èè âîçìîæíîñòè íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå è ïîëó÷åíèÿ
îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â ðåæèìå online.

Ôîðìèðîâàíèå ÌÔÖ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà íà áóìàæíîì
íîñèòåëå â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, â
èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íå ïðåäóñìîòðåíî.

Ïåðåäà÷à ÌÔÖ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëåé â îðãàí
îêàçûâàþùèé óñëóãó.

Äîêóìåíòû, çàðåãèñòðèðîâàííûå ÌÔÖ, íàïðàâëÿþòñÿ â îðãàí
ïðåäîñòàâëÿþùèé óñëóãó äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
ïðåäóñìîòðåííûõ ðàçäåëîì III Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Íàïðàâëåíèå ÌÔÖ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ â îðãàí
ïðåäîñòàâëÿþùèé óñëóãó, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå â
Ñîãëàøåíèè î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì è
ÌÔÖ.

Ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã çàÿâëåíèå, ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãè, ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì óñëóãó èç
ÌÔÖ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî çàùèùåííûì êàíàëàì ñâÿçè.

Ïðè ýòîì îðèãèíàëû çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà áóìàæíûõ
íîñèòåëÿõ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí íå ïðåäñòàâëÿþòñÿ.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îáÿçàí îáåñïå÷èòü âîçìîæíîñòü âûäà÷è
òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
1) èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííîãî
ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î õîäå
ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ èíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï
çàÿâèòåëåé ê åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ê èíôîðìàöèè î
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

4) ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû),
ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

5) ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû (ñòîéêè)
äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ)
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ:ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;

7) ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷åðåäÿìè
â çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;

8) îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
9) àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü íà

îáñëóæèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
10) ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷åñòâå

çàÿâèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îáñëóæèâàíèÿ)
è î çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ;

11) ñðåäñòâà èíôîðìàöèîííîé äîñòóïíîñòè (òàáëè÷êè è óêàçàòåëè
ñ ïðèìåíåíèåì ðåëüåôíî-òî÷å÷íîãî øðèôòà Áðàéëÿ, òàêòèëüíûå
ìíåìîñõåìû, èíäóêöèîííûå ïåòëè, óñèëèòåëè çâóêà, ñåíñîðíûå
êèîñêè).

Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ
÷òåíèÿ øðèôòîì, áåç èñïðàâëåíèé, íàèáîëåå âàæíûå ìåñòà
ïîä÷åðêèâàþòñÿ.

Äëÿ èíâàëèäîâ ïî çðåíèþ îáåñïå÷èâàåòñÿ äóáëèðîâàíèå
íåîáõîäèìîé äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çðèòåëüíîé èíôîðìàöèè, à òàêæå
íàäïèñåé, çíàêîâ è èíîé òåêñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèè
çíàêàìè, âûïîëíåííûìè óêðóïíåííûì øðèôòîì è ðåëüåôíî-
òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ. Äëÿ èíâàëèäîâ ïî ñëóõó îáåñïå÷èâàåòñÿ
äóáëèðîâàíèå íåîáõîäèìîé äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çâóêîâîé èíôîðìàöèè
òåêñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèåé (áåãóùåé ñòðîêîé).

Ïðè íàëè÷èè çàêëþ÷åíèÿ îáùåñòâåííîé îðãàíèçàöèè èíâàëèäîâ
î òåõíè÷åñêîé íåâîçìîæíîñòè îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ïîìåùåíèÿ
(çäàíèÿ) ÌÔÖ äëÿ èíâàëèäîâ íà ñïåöèàëüíî ïîäãîòîâëåííîãî
ñîòðóäíèêà ÌÔÖ, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
àäìèíèñòðàòèâíûì ðàñïîðÿäèòåëüíûì àêòîì ÌÔÖ âîçëàãàåòñÿ
îáÿçàííîñòü ïî îêàçàíèþ ñèòóàöèîííîé ïîìîùè èíâàëèäàì âñåõ
êàòåãîðèé íà âðåìÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ
èç ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå
îäíîãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè)
è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì
óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÌÔÖ, à
òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî îáîðóäóþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè
áåñïåðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè ñ ïîðó÷íÿìè è
ïàíäóñàìè äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâàëèäíûõ êîëÿñîê â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé
ðåãëàìåíò î áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè,
ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò îòäåëüíûé âõîä.
Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì ýòàæå è âûøå çäàíèå
îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè
ïîäúåìíûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòåëåé, â
òîì ÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ áåñïëàòíàÿ
ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñåòèòåëåé, â òîì ÷èñëå
ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ
èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû
ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíûìè
ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå
ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:

1) íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå
çàùèòû èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíèðîâàíèå
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì;

2) íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

3) íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì
óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

1) ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â íåäåëþ
è íå ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

2) ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò.
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
1) íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòóàëüíóþ

è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

2) ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

3) ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;
4) ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷åíèè

íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëàòû;
5) èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëóãàõ,

ðàçìåðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;
6) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé

ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è
îáÿçàòåëüíûå óñëóãè;

7) èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, çà íàðóøåíèå
ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

8) ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

9) èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé
è îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

10) íàëè÷èå ïðîãðàììíî -àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà,
îáåñïå÷èâàþùåãî äîñòóï çàÿâèòåëåé ê åäèíîìó ïîðòàëó

çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ (ïóíêò, ïîäïóíêò)
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ëèáî ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â
ñîîòâåòñòâèè ñ (ïóíêò, ïîäïóíêò) Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè
â ÌÔÖ âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ), ïðåäúÿâèâøåìó
ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ.
Âûïîëíåíèå èíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ÌÔÖ íå

ïðåäóñìîòðåíî.
Ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ÌÔÖ,

à òàêæå çàïèñü íà ïðèåì â ÌÔÖ äëÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè íàëè÷èè çàêëþ÷åííîãî ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì è ÌÔÖ äî íà÷àëà
ôàêòè÷åñêîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãè.

1.1. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà
â ïðèëîæåíèè N 3 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.3. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3.3.1. Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ.
Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ

ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ íà ÅÏÃÓ áåç íåîáõîäèìîñòè
äîïîëíèòåëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â êàêîé-ëèáî èíîé ôîðìå.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàæäîãî èç ïîëåé
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ. Ïðè âûÿâëåíèè íåêîððåêòíî
çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü
óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèáêè è ïîðÿäêå åå óñòðàíåíèÿ
ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ íåïîñðåäñòâåííî â
ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.22 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè;

2) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íîñèòåëå êîïèè ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàÿâëåíèÿ;

3) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ
çíà÷åíèé â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ, â òîì ÷èñëå
ïðè âîçíèêíîâåíèè îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïîâòîðíîãî ââîäà
çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ;

4) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ äî íà÷àëà
ââîäà ñâåäåíèé çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé, ðàçìåùåííûõ
â ÅÑÈÀ, è ñâåäåíèé, îïóáëèêîâàííûõ íà ÅÏÃÓ, â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ
ñâåäåíèé, îòñóòñòâóþùèõ â ÅÑÈÀ;

5) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé
èíôîðìàöèè;

6) âîçìîæíîñòü äîñòóïà çàÿâèòåëÿ íà ÅÏÃÓ ê ðàíåå ïîäàííûì
èì çàÿâëåíèÿì â òå÷åíèå íå ìåíåå îäíîãî ãîäà, à òàêæå ÷àñòè÷íî
ñôîðìèðîâàííûõ çàÿâëåíèé - â òå÷åíèå íå ìåíåå 3 ìåñÿöåâ.

Ñôîðìèðîâàííîå è ïîäïèñàííîå çàÿâëåíèå è èíûå äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè,
íàïðàâëÿþòñÿ â ÌÔÖ ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ.

3.3.2. ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò â ñðîê íå ïîçäíåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ
ñ ìîìåíòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íà ÅÏÃÓ, à â ñëó÷àå åãî ïîñòóïëåíèÿ
â íåðàáî÷èé èëè ïðàçäíè÷íûé äåíü, - â ñëåäóþùèé çà íèì ïåðâûé
ðàáî÷èé äåíü:

1) ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîãî
ñîîáùåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ;

2) ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ
î ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ëèáî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

3.3.3. Ýëåêòðîííîå çàÿâëåíèå ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíûì äëÿ
äîëæíîñòíîãî ëèöà ÃÊÓ-ÓÑÇÍ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì è

ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ (äàëåå -îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî), â
ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ, èñïîëüçóåìîé ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

Îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå ýëåêòðîííûõ çàÿâëåíèé, ïîñòóïèâøèõ ñ

ÅÏÃÓ, ñ ïåðèîäîì íå ðåæå 2 ðàç â äåíü;
2) ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûå îáðàçû

äîêóìåíòîâ (äîêóìåíòû);
3) ïðîèçâîäèò äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.1 íàñòîÿùåãî

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
3.3.4. Çàÿâèòåëþ â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòà:

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÔÖ, íàïðàâëåííîãî çàÿâèòåëþ â ëè÷íûé
êàáèíåò íà ÅÏÃÓ;

â âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîäåðæàíèå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, êîòîðûé çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè â ÌÔÖ.

3.3.5. Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ
â ëè÷íîì êàáèíåòå íà ÅÏÃÓ, ïðè óñëîâèè àâòîðèçàöèè. Çàÿâèòåëü
èìååò âîçìîæíîñòü ïðîñìàòðèâàòü ñòàòóñ ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ,
à òàêæå èíôîðìàöèþ î äàëüíåéøèõ äåéñòâèÿõ â ëè÷íîì êàáèíåòå
ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, â ëþáîå âðåìÿ.

3.3.6. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ:

1) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè,
ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ôàêòå ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, è íà÷àëå
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ
î äàòå è âðåìåíè îêîí÷àíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

2) óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè,
ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ïðèíÿòèè ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è âîçìîæíîñòè ïîëó÷èòü
ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ëèáî
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

3.3.7. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.
Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè

îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îöåíêè ãðàæäàíàìè
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ èìè
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, à òàêæå ïðèìåíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé
îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î äîñðî÷íîì
ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ
äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.12.2012 N 1284
"Îá îöåíêå ãðàæäàíàìè ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé
òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ îòäåëåíèé)
ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã,
ðóêîâîäèòåëåé ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå î ïðèìåíåíèè
ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé
î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé".

3.3.8. Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå ÃÊÓ-ÓÑÇÍ,
äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.2
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ è â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 20.11.2012
N 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî,(âíåñóäåáíîãî)
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û6
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û 11
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå
ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ, ÿâëÿþòñÿ:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì);

2) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé (ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì);

3) ñõåìà ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê;

4) âûïèñêà èç ïîõîçÿéñòâåííîé êíèãè;
5) ñâåäåíèÿ î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) çàäîëæåííîñòè ïî óïëàòå

íàëîãîâ, ñáîðîâ, ïåíåé è øòðàôîâ çà íàðóøåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ.

(àáçàö ââåäåí ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà
îò 03.11.2017 N 2584)

2.11 Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.10 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12 Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13 Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.14 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè:

1) îòñóòñòâèå ìåñòà, íà êîòîðîå ïîäàíî çàÿâëåíèå î çàêëþ÷åíèè
äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà, â ñõåìå ðàçìåùåíèÿ ëèáî åãî
îáðåìåíåíèå ïðàâàìè òðåòüèõ ëèö;

2) íåñîîòâåòñòâèå èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â çàÿâëåíèè íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî
îáúåêòà (òèï, ñïåöèàëèçàöèÿ, àäðåñ ðàñïîëîæåíèÿ èëè ïëîùàäü
îáúåêòà, êàòåãîðèÿ çàÿâèòåëÿ), òðåáîâàíèÿì ê äàííîìó ìåñòó,
óñòàíîâëåííûì ñõåìîé ðàçìåùåíèÿ;

3) ïðåäñòàâëåíèå íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé.

Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.14
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî
çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î
äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.15 Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

2.16 Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ áåñïëàòíî.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.17 Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15
ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà

î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà òàêîé óñëóãè
â îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 12 ìèíóò, ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â ñëó÷àå
ïðèåìà ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10
ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì
ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç ïîðòàë íåîáõîäèìîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

2.18 Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â
äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü
10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðìëåííûé
è ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà
çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÎÌÑÓ:

2.19 Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàíäóñàìè
äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè íå
ìåíåå ïÿòè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå îäíîãî
ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.
Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
îñóùåñòâëÿþòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà.

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè êðåñëàìè
(ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêà
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì, ðàçìåùàåòñÿ
íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå
ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå ìåñòî
ñîòðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿþùåãî
ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó
ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè)
äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ), äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîòðà ìåñòå,
ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðèÿòèÿ ôîðìå.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ è
èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:
2.20 Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïîìåùåíèå

ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå ñåêòîðû (çîíû):
1) ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
2) ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè
îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì
ñàìîñòîÿòåëüíî

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà
ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
(ñâåäåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå,
íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

1) îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêàçàííûå
â ïóíêòå 2.3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
N 4 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ
óòâåðæäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòîé ìåæâåäîìñòâåííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

2) ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ó
ðóêîâîäèòåëÿ;

3) ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùåì
ðååñòðå;

4) íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùèé
îðãàí.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà (îðãàíèçàöèè), íàïðàâëÿþùåãî

ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ êîòîðûõ

íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
3) íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

êîòîðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè,
à òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â
ðååñòðå óñëóã;

4) óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà,
êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå
íà ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

5) ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâëåíèè;

6) êîíòàêòíóþ èíôîðìàöèþ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

7) äàòó íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ñðîê
îæèäàåìîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

8) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòîâèâøåãî
è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàêæå íîìåð
ñëóæåáíîãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äàííîãî
ëèöà äëÿ ñâÿçè.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì
èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
2) êóðüåðîì ïîä ðàñïèñêó;
3) ÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

(ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ

ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîãî
äîêóìåíòà (èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé
îáëàñòè ïîðÿäêå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì
ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà
çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ îñóùåñòâëÿåò

ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.
Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ êîòîðûõ

íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò
ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î
ñëîæèâøåéñÿ ñèòóàöèè ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü
ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè), ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü
ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü ñëîâà
"íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé
íîìåð ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå
âìåñòå ñ ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó
ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 2.10 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è
îòñóòñòâóåò íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà
(âñå äîêóìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò ñïåöèàëèñòó
ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 6
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ
ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî íàïðàâëåíèå
ñïåöèàëèñòó ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà íà
ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ èëè ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

3.5. Ïðèíÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà íà
ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ áåç ïðîâåäåíèÿ
àóêöèîíà èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè óêàçàííîãî äîãîâîðà.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÎÌÑÓ ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ, - äàííûå äîêóìåíòû ÎÌÑÓ
ïîëó÷àåò ñàìîñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåò
çàïðîñ â ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå
äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ. Ñîîòâåòñòâóþùåå
ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû,
íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ, íàïðàâëÿåò îòâåò íà çàïðîñ
â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà îò
ñïåöèàëèñòà ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå
çàÿâèòåëåì, è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû èç îðãàíîâ è
îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê
îòâåòàì äîêóìåíòû, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò
ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò
íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ
óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ïîäïèñûâàåòñÿ âñåìè ÷ëåíàìè Êîìèññèè, îïðåäåëèòü ñðîêè óñòðàíåíèÿ
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ è äàòó ïðîâåäåíèÿ ïîâòîðíîãî çàñåäàíèÿ
Êîìèññèè.

3.2.5. õðàíèòü 1 ýêçåìïëÿð àêòà â òå÷åíèå 3 ëåò.
4. Ñòðóêòóðà è ïîðÿäîê ðàáîòû Êîìèññèè
4.1. Êîìèññèÿ ÿâëÿåòñÿ êîëëåãèàëüíûì îðãàíîì. Â ñîñòàâ

Êîìèññèè íà ðàâíîïðàâíîé îñíîâå âêëþ÷àþòñÿ ïðåäñòàâèòåëè
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, óïðàâëÿþùèõ êîìïàíèé è äðóãèõ
çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

4.2. Êîìèññèÿ ñîñòîèò èç:
4.2.1. ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè;
4.2.2. çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè;
4.2.3. ñåêðåòàðÿ Êîìèññèè;
4.2.4. ÷ëåíîâ Êîìèññèè.
4.3. Ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè:
îñóùåñòâëÿåò îáùåå ðóêîâîäñòâî äåÿòåëüíîñòüþ Êîìèññèè;
ñîçûâàåò çàñåäàíèå Êîìèññèè;
âåäåò çàñåäàíèå Êîìèññèè;
äàåò ïîðó÷åíèÿ çàìåñòèòåëþ ïðåäñåäàòåëÿ è ÷ëåíàì Êîìèññèè;
ïîäïèñûâàåò äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ

Êîìèññèè.
4.4. Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè èñïîëíÿåò îáÿçàííîñòè

ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè â åãî îòñóòñòâèå.
4.5. Ñåêðåòàðü Êîìèññèè:
4.5.1. îñóùåñòâëÿåò ðàáîòó ïî ïîäãîòîâêå çàñåäàíèé Êîìèññèè;
4.6. ×ëåíû Êîìèññèè:
4.6.1. ó÷àñòâóþò â ïðîâåäåíèè ïðèåìêè ðàáîò;
4.6.2. ó÷àñòâóþò â ðàññìîòðåíèè ïðåäñòàâëåííûõ ìàòåðèàëîâ;
4.6.3. âûðàæàþò ñâîå îñîáîå ìíåíèå â îòíîøåíèè ïðèíÿòûõ

ðåøåíèé;
4.6.4. âûïîëíÿþò ïîðó÷åíèÿ ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè è åãî

çàìåñòèòåëÿ, ñâÿçàííûå ñ ðàáîòîé Êîìèññèè.
4.6.5. Çàñåäàíèå Êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ïðàâîìî÷íûì, åñëè íà

íåì ïðèñóòñòâóþò íå ìåíåå 2/3 åå ÷ëåíîâ.
4.6.6. ðåøåíèå Êîìèññèè ïðèíèìàþòñÿ áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ

ïðèñóòñòâóþùèõ íà çàñåäàíèè ÷ëåíîâ Êîìèññèè.
4.6.7. åñëè ÷èñëî ãîëîñîâ "çà" è "ïðîòèâ" ïðè ïðèíÿòèè

ðåøåíèÿ ðàâíî, ðåøàþùèì ÿâëÿåòñÿ ãîëîñ ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè.
4.6.8. â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ïðèíÿòûì ðåøåíèåì ÷ëåíû

Êîìèññèè âïðàâå âûðàçèòü îñîáîå ìíåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå è
ïðèëîæèòü åãî ê çàêëþ÷åíèþ èëè àêòó ïðèåìêè.

4.6.9. êîìèññèÿ âïðàâå îáåñïå÷èòü ó÷àñòèå â ïðèåìêå ðàáîò
ïî áëàãîóñòðîéñòâó óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëåé)
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, èìåþùåãî
(èõ) ïîëíîìî÷èå íà ïîäïèñàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ àêòîâ.

4.6.10. îôîðìëåíèå àêòà ïðèåìêè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 5
ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà îêîí÷àíèÿ ïðèåìêè âûïîëíåííûõ ðàáîò.

4.6.11. êîïèè àêòîâ ïðèåìêè âûïîëíåííûõ ðàáîò ïåðåäàþòñÿ
ïîäðÿä÷èêó.

Ðåøåíèå êîìèññèè ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå N2
ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê

02.09.2022 N1706

Ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðèåìêå âûïîëíåííûõ
ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé

â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé
ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ

öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ

â ñîñòàâ Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî
îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà

"1000 äâîðîâ").

Ëàïèí Ï.Þ. - Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è
çåìëåïîëüçîâàíèþ - ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè;

Òðóøèíà Í.È. - Íà÷àëüíèê ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê" - çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè;
Ìåëüíèêîâà Þ.À. - Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå

ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê" - ñåêðåòàðü êîìèññèè;
×ëåíû êîìèññèè:
Ìàðêîâà Í.Â. - È.î äèðåêòîðà ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå êàïèòàëüíîãî

ñòðîèòåëüñòâà ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ñèðîø Ò.Â. - Âåäóùèé ýêîíîìèñò Öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè

ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"
Áàøóí À.À. - Äèðåêòîð ÎÎÎ "ÆÑÊ"
Ïðîùåíêî Ï.È. - Ãåíåðàëüíûé äèðåêòîð ÎÎÎ "ÓÊ Êîíöåïò-

1", ÎÎÎ "ÓÊ Êîíöåïò-2"
Äàâûäîâ Ì.À. - Ãåíåðàëüíûé äèðåêòîð ÎÎÎ "Ïåðñïåêòèâà"

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1508
08.08.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
27.09.2016 N 1510 "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà
ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà  íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
26.03.2016 N 236 "Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (â ðåäàêöèè îò
18.09.2021 N 1574), â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ã. Áåëîãîðñê â ñîîòâåòñòâèå äåéñòâóþùåìó
çàêîíîäàòåëüñòâó,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò

27.09.2016 N 1510 "Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà  íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê" (â ðåäàêöèè
ïîñòàíîâëåíèé îò 03.11.2017 N 2584, îò 01.12.2021 N 1663),
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Ïðèëîæåíèå N 1 ê ïîñòàíîâëåíèþ èçëîæèòü â íîâîé
ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Âíåñòè ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 8.3. ðàçäåëà 8 "Òîðãîâîå
è áûòîâîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü

íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Ë.Â. Öûðêóíîâó.
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

Ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê

08.08.2022 N1508

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå
íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê
N36 îò 14.09.2022

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

2.10 Äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè

ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå
ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.14 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ óñòàíîâëåíèå
íàëè÷èÿ (îòñóòñòâèÿ) îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.14
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îòêàçå â åå
ïðåäîñòàâëåíèè.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè - çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå ïåðåäâèæíûõ îáúåêòîâ
ðàçâîçíîé è ðàçíîñíîé òîðãîâëè, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîäàæó
ñîáñòâåííîé ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîé ïðîäóêöèè èç ëè÷íûõ ïîäñîáíûõ
õîçÿéñòâ, à òàêæå íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ
- âðåìåííûõ ñîîðóæåíèé îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí -
èíâàëèäàìè, îêàçûâàþùèìè áûòîâûå óñëóãè, ñïåöèàëèñò:

1) ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ;
2) ïåðåäàåò ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ

íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó.
Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ðåøåíèå îá îòêàçå â
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì
äëÿ îòêàçà â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

Ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ÷åðåç ÌÔÖ
ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ (óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà) ñ
ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì â àäðåñ ÌÔÖ â äåíü ðåãèñòðàöèè
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â æóðíàëå èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 20
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ â ÎÌÑÓ îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ,
20 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ èç ÌÔÖ ïîëíîãî êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ïîäãîòîâêà
è ïîäïèñàíèå äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ëèáî ðåøåíèå îá
îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

3.6. Ïðèíÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà íà
ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ ïî ðåçóëüòàòàì
àóêöèîíà ëèáî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè óêàçàííîãî
äîãîâîðà.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÎÌÑÓ ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ, - äàííûå äîêóìåíòû ÎÌÑÓ
ïîëó÷àåò ñàìîñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåò
çàïðîñ â ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå
äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ. Ñîîòâåòñòâóþùåå
ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû,
íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ, íàïðàâëÿåò îòâåò íà çàïðîñ
â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà îò
ñïåöèàëèñòà ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå
çàÿâèòåëåì, è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû èç îðãàíîâ è
îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê
îòâåòàì äîêóìåíòû, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò
ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò
íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ

óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.
Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå
ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.14 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ óñòàíîâëåíèå
íàëè÷èÿ (îòñóòñòâèÿ) îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.14
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îòêàçå â åå
ïðåäîñòàâëåíèè.

(â ðåä. ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò
03.11.2017 N 2584)

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè - çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå ïåðåäâèæíûõ îáúåêòîâ
ðàçâîçíîé è ðàçíîñíîé òîðãîâëè, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðîäàæó
ñîáñòâåííîé ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîé ïðîäóêöèè èç ëè÷íûõ ïîäñîáíûõ
õîçÿéñòâ, à òàêæå íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ
- âðåìåííûõ ñîîðóæåíèé îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí -
èíâàëèäàìè, îêàçûâàþùèìè áûòîâûå óñëóãè, ñïåöèàëèñò:

1) ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ;
2) ïåðåäàåò ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ

íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó.
Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ðåøåíèå îá îòêàçå â
çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì
äëÿ îòêàçà â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

Ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ÷åðåç ÌÔÖ
ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ (óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà) ñ
ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì â àäðåñ ÌÔÖ â äåíü ðåãèñòðàöèè
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â æóðíàëå èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 20
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ â ÎÌÑÓ îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ,
20 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ èç ÌÔÖ ïîëíîãî êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ïîäãîòîâêà
è ïîäïèñàíèå äîãîâîðà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ëèáî ðåøåíèå îá
îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3.7. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè
äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà (äàëåå - äîêóìåíò,
ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå,
ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó è
ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà óêàçàííûé
çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ÷åðåç
Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ òàêæå ÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ïðè
ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè
îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ - òàêæå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ã. Áåëîãîðñê", çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè;

Ãðàòèé Â.Â. - äåïóòàò Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ
äåïóòàòîâ;

Âåðåñ Ë.Þ. - íà÷àëüíèê îòäåëà êîíòðîëÿ ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê";

Ðûáàëêî Â.Â. - ãëàâíûé ñïåöèàëèñò æèëèùíîãî îòäåëà ÌÊÓ
"Óïðàâëåíèå ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê".

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

3. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 7.1 ðàçäåëà
7 "Óïðàâëåíèå ãîðîäñêèì õîçÿéñòâîì" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ
çà ñîáîé.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1706
02.09.2022

Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ "Î êîìèññèè ïî ïðèåìêå
âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî áëàãîóñòðîéñòâó äâîðîâûõ
òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ
ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè
ðåàëèçàöèè ïðîåêòà "1000 äâîðîâ").

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé
îáëàñòè îò 10 äåêàáðÿ 2021 ãîäà N1001 "Îá óòâåðæäåíèè
Ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ áþäæåòàì
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Àìóðñêîé îáëàñòè íà ðåàëèçàöèþ
ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî
ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà
"1000 äâîðîâ"),

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå "Î êîìèññèè ïî ïðèåìêå âûïîëíåííûõ

ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî
ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà
"1000 äâîðîâ") (ïðèëîæåíèå N 1).

2. Óòâåðäèòü ñîñòàâ êîìèññèè ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé
â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ
öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
âõîäÿùèõ â ñîñòàâ Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè
ðåàëèçàöèè ïðîåêòà "1000 äâîðîâ") (ïðèëîæåíèå N 2).

3. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 7.6 ðàçäåëà
7 "Óïðàâëåíèå ãîðîäñêèì õîçÿéñòâîì" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ã. Áåëîãîðñê.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Ï.Þ.
Ëàïèíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå N1
ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
02.09.2022 N1706

Ïîëîæåíèå î êîìèññèè ïî ïðèåìêå
âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ

òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé
ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ

ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ Äàëüíåâîñòî÷íîãî
ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà

"1000 äâîðîâ").

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå (äàëåå - Ïîëîæåíèå) îïðåäåëÿåò

ïîðÿäîê ðàáîòû êîìèññèè ïî ïðèåìêå âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî
ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé
ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî ðîñòà
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ Äàëüíåâîñòî÷íîãî
ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà "1000 äâîðîâ")
(äàëåå - Êîìèññèÿ).

1.2. Êîìèññèÿ ðóêîâîäñòâóåòñÿ â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè Êîíñòèòóöèåé
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïîñòàíîâëåíèÿìè
è ðàñïîðÿæåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïîñòàíîâëåíèÿìè Àìóðñêîé îáëàñòè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê, à òàêæå
íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.

2. Çàäà÷è è ôóíêöèè Êîìèññèè
2.1. Êîìèññèÿ ñ öåëüþ îñóùåñòâëåíèÿ ïðèåìêè âûïîëíåííûõ

ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ìåðîïðèÿòèé ïëàíîâ ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ öåíòðîâ ýêîíîìè÷åñêîãî
ðîñòà ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ
Äàëüíåâîñòî÷íîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà (â ÷àñòè ðåàëèçàöèè ïðîåêòà
"1000 äâîðîâ"):

2.1.1. îðãàíèçóåò ïðèåìêó âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó
äâîðîâûõ òåððèòîðèé â ñîîòâåòñòâèè ñ òåõíè÷åñêèìè òðåáîâàíèÿìè
è óñëîâèÿìè ñîãëàøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èç áþäæåòà ã. Áåëîãîðñê
ñóáñèäèè þðèäè÷åñêîìó ëèöó (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííîãî
ó÷ðåæäåíèÿ), èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, ôèçè÷åñêîìó ëèöó
- ïðîèçâîäèòåëþ ðàáîò, ðàáîò, óñëóã íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå
çàòðàò â ñâÿçè ñ ïðîèçâîäñòâîì (ðåàëèçàöèåé) òîâàðîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì ïîäàêöèçíûõ òîâàðîâ, êðîìå àâòîìîáèëåé ëåãêîâûõ
è ìîòîöèêëîâ, âèíîäåëü÷åñêèõ ïðîäóêòîâ, ïðîèçâåäåííûõ èç
âûðàùåííîãî íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âèíîãðàäà),
âûïîëíåíèåì ðàáîò, îêàçàíèåì óñëóã (äàëåå-Ñîãëàøåíèå);

2.1.2. îïðåäåëÿåò ñîîòâåòñòâèå âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó
äâîðîâûõ òåððèòîðèé ïðåäñòàâëåííîé Êîìèññèè äîêóìåíòàöèè ïóòåì
âèçóàëüíîãî îñìîòðà è èíñòðóìåíòàëüíûõ èçìåðåíèé.

3. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè Êîìèññèè
3.1. Ïðè ïðèåìêå âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ

òåððèòîðèé Êîìèññèÿ âïðàâå òðåáîâàòü ïðåäúÿâëåíèÿ ñëåäóþùèõ
äîêóìåíòîâ:

3.1.1. îò Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê: Ñîãëàøåíèÿ,
óòâåðæäåííóþ ïðîåêòíî-ñìåòíóþ äîêóìåíòàöèþ;

3.1.2. îò ïîäðÿä÷èêà: Àêòû âûïîëíåííûõ ðàáîò ÊÑ-2 è ÊÑ-3
íà âñå âèäû ðàáîò, ïðåäóñìîòðåííûå ñîãëàøåíèåì; èñïîëíèòåëüíóþ
äîêóìåíòàöèþ (æóðíàë ïðîèçâîäñòâà ðàáîò, ñåðòèôèêàòû,
òåõíè÷åñêèå ïàñïîðòà, àêòû èñïûòàíèé è äð. äîêóìåíòû,
óäîñòîâåðÿþùèå êà÷åñòâà ìàòåðèàëîâ, èñïîëüçîâàííûõ ïðè
ïðîèçâîäñòâå ðàáîò).

3.1.3. êîìèññèÿ âïðàâå ïðèâëåêàòü ê ó÷àñòèþ â ðàáîòå
êîìïåòåíòíûõ ñïåöèàëèñòîâ è ïðîâîäèòü â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
èçìåðåíèÿ è ïðîâåðêè íà ñîîòâåòñòâèå óñëîâèÿì ñîãëàøåíèÿ.

3.2. Êîìèññèÿ îáÿçàíà:
3.2.1. îñóùåñòâëÿòü ñâîþ äåÿòåëüíîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ

äåéñòâóþùèìè íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè, ñòðîèòåëüíûìè
íîðìàìè è ïðàâèëàìè, ñòàíäàðòàìè, èíñòðóêöèÿìè è íàñòîÿùèì
Ïîëîæåíèåì;

3.2.2. èçó÷èòü è ïðîàíàëèçèðîâàòü ïðåäúÿâëåííûå äîêóìåíòû,
îñâèäåòåëüñòâîâàòü äâîðîâûå òåððèòîðèè ñ ïðîâåäåíèåì â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè èçìåðåíèé è ïðîâåðîê;

3.2.3. îôîðìèòü è ïîäïèñàòü àêò ïðèåìêè âûïîëíåííûõ ðàáîò,
ïðåäúÿâëåííûé ïîäðÿä÷èêîì. Àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè Êîìèññèè
è ïåðåäàåòñÿ â ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê".

3.2.4. â ñëó÷àå åñëè Êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î
íåâîçìîæíîñòè ïðèåìêè ðàáîò ïî ðåìîíòó äâîðîâûõ òåððèòîðèé,
òî íåîáõîäèìî ñîñòàâèòü ìîòèâèðîâàííîå çàêëþ÷åíèå ñ
îáîñíîâàíèÿìè, èìåþùèìè ññûëêè íà íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû,
è ïðåäëîæåíèÿìè ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ, êîòîðîå

ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, ëèáî äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì
ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî çà
ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé
æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿåò ÷åðåç
ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè
ðåøåíèÿ ïî åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðèëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè
äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à çàÿâèòåëþ äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî
òîðãîâîãî îáúåêòà èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è

èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã.
Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
çàìåñòèòåëåì ãëàâû ïî ýêîíîìèêå.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà
è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå
îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ
ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå
òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ
îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ èñïîëíåíèå.

4.3. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ðåæå
äâóõ ðàç â ãîä. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñâÿçè ñ
ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá)
çàÿâèòåëåé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.4. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò

îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è
ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó
çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.5. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ÎÌÑÓ, ïðàâîîõðàíèòåëüíûå è îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè
âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî
îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé
(ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóññèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé,
"êðóãëûõ ñòîëîâ"). Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå
ïðîâåäåíèÿ òàêèõ ìåðîïðèÿòèé, ó÷èòûâàþòñÿ ÎÌÑÓ, èíûìè îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Àìóðñêîé
îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèÿìè, ÌÔÖ,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé
ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à
òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ
åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè
áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, ÎÌÑÓ â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ
îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî)
èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå - ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî
ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà
ÎÌÑÓ, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé
îáëàñòè", ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
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1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò
06.07.2020 N 731 "Îá îïðåäåëåíèè âèäîâ îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò
è ïåðå÷íÿ îðãàíèçàöèé äëÿ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî íàêàçàíèÿ
â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò" ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1 Ïåðå÷åíü îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ ëèöà, êîòîðûì íàçíà÷åíî
àäìèíèñòðàòèâíîå íàêàçàíèå â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò, îòáûâàþò
îáÿçàòåëüíûå ðàáîòû, èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ, ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 3.2. ðàçäåëà
3 "Ýêîíîìèêà, ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Ë.Â. Öûðêóíîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
02.09.2022 N 1705.

Ïåðå÷åíü îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ ëèöà,
êîòîðûì íàçíà÷åíî àäìèíèñòðàòèâíîå
íàêàçàíèå â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò,

îòáûâàþò îáÿçàòåëüíûå ðàáîòû
Наименование 
организации, 
ИНН, ОГРН/ОГРНИП
ООО «Автодорсфера», 
ИНН 2804018890, 
ОГРН 1182801007014,     
(по согласованию)
МБУ «Услуги», 
ИНН 2804019439, 
ОГРН 1192801007080, 
(по согласованию)
ООО «Автосити»,
ИНН 2804011662,
ОГРН 1052800180113,
(по согласованию)

2 676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Набережная, д. 
97

676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Набережная, д. 97

3 676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Кирова, д. 116

676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Кирова, д. 116

№ п/п Юридический адрес 
организации

Фактический адрес организации

1 676805, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Набережная, д. 
80, кв. 71 А

676853, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Производственная, 
д. 30

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1780
09.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 19.11.2019
N 1735 "Î ñîçäàíèè ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî
îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì è
ñîõðàííîñòüþ æèëûõ ïîìåùåíèé, çàêðåïëåííûõ çà
äåòüìè-ñèðîòàìè, äåòüìè, îñòàâøèìèñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, è ëèöàìè èç èõ ÷èñëà"

Â ñâÿçè ñ êàäðîâûìè èçìåíåíèÿìè,
ïîñòàíîâëÿþ:
1. Â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 19.11.2019

N 1735 "Î ñîçäàíèè ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îñóùåñòâëåíèþ
êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì è ñîõðàííîñòüþ æèëûõ ïîìåùåíèé,
çàêðåïëåííûõ çà äåòüìè-ñèðîòàìè, äåòüìè, îñòàâøèìèñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, è ëèöàìè èç èõ ÷èñëà" (â ðåä. N 636 îò 25.05.2021),
âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Ñîñòàâ ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî îñóùåñòâëåíèþ
êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì è ñîõðàííîñòüþ æèëûõ ïîìåùåíèé,
çàêðåïëåííûõ çà äåòüìè-ñèðîòàìè, äåòüìè, îñòàâøèìèñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, è ëèöàìè èç èõ ÷èñëà èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 11.6 ðàçäåëà 11
"Ïðî÷èå âîïðîñû ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ã.
Áåëîãîðñê".

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà

çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå Ã.À. Áóðìèñòðîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê"
09.09.2022 N 1780

Ñîñòàâ ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè
ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì

è ñîõðàííîñòüþ æèëûõ ïîìåùåíèé,
çàêðåïëåííûõ çà äåòüìè-ñèðîòàìè,
äåòüìè, îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, è ëèöàì èç èõ ÷èñëà

Áóðìèñòðîâà Ãàëèíà Àôàíàñüåâíà - çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî
ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå, ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè;

Øàïðàí Àííà Èâàíîâíà - ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê", çàìåñòèòåëü
ïðåäñåäàòåëÿ;

Ìàð÷åíêî Èðèíà Âèêòîðîâíà - âåäóùèé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ
"Êîìèòåò ïî îáðàçîâàíèþ è äåëàì ìîëîäåæè Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê", ñåêðåòàðü êîìèññèè;

×ëåíû êîìèññèè:
Ñàâ÷åíêî Òàòüÿíà Àíàòîëüåâíà - äèðåêòîð ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå

êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ã. Áåëîãîðñê"
Òðóøèíà Íàòàëèÿ Èãîðüåâíà - íà÷àëüíèê ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå

æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"
Ôàõðóäèíîâà Íàòàëüÿ Ñåðãååâíà - íà÷àëüíèê ÌÊÓ "Ïðàâîâîå

óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèå ã. Áåëîãîðñê".
Ùèïóí Ìèëèöà Âàäèìîâíà - ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò ïî

îáðàçîâàíèþ è äåëàì ìîëîäåæè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1795
12.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
11.05.2017 N 839 "Î ñîçäàíèè êîìèññèè ïî
óñòàíîâëåíèþ íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî
ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä
Áåëîãîðñê"

Â ñâÿçè ñ êàäðîâûìè èçìåíåíèÿìè,
ïîñòàíîâëÿþ:
1. Â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà îò

11.05.2017 N 839 "Î ñîçäàíèè êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ
íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà
â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê" (ðåäàêöèè îò 15.02.2022 N 208)
âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Âûâåñòè èç ñîñòàâà êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ
íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîä Áåëîãîðñê:

Ñàââàòååâà Þ.Ñ. - è.î. íà÷àëüíèêà ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê", çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè;

Ãðàòèé Â.Â. - ïðåäñåäàòåëü Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà
íàðîäíûõ äåïóòàòîâ;

Òðóøèíà Í.È. - ãëàâíûé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê";

Ãàðàùóê Þ.Í. - âåäóùèé ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê".

1.2. Ââåñòè â ñîñòàâ êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ íåîáõîäèìîñòè
ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîä Áåëîãîðñê:

Òðóøèíà Í.È. - íà÷àëüíèê ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè

"Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)",
à òàêæå ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå
ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
- â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ
î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à
òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è
äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è
ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì
ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ
êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé áûë íàðóøåí
âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ
ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè)
è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåòñòâèè ñ
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, òî
â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàííûé

îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå
îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î
ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ÎÌÑÓ ìîæåò áûòü ïðèíÿòî
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà
çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêàçûâàåò â

óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû

â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè

ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå îñòàâèòü
æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

á) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà
æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé
àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå
ïðåäóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ
æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííîãî
ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ,
à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ çàÿâèòåëü
èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêîì.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ
îá àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Почтовый  адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область,  г. Белогорск, 
ул . Гагарина, 2
676850, Амурская область
г. Белогорск, ул . Гагарина, 2, каб. 416

Адрес электронной  почты  для 
направления корреспонденции http://belogorck.ru/;

Фактический адрес 
месторасположения
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û2
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ñëóøàíèÿ". (belogorck.ru/publichnye-slushaniya).

Äîïîëíèòåëüíî áûëè îïîâåùåíû è óâåäîìëåíû: ïðàâîîáëàäàòåëè
ñìåæíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

4. Ïåðå÷åíü ïèñüìåííûõ çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé
çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, ïðåäñòàâëåííûõ â êîìèññèþ.

Â ïåðèîä ïîäãîòîâêè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
ïèñüìåííûõ çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö
íå ïîñòóïèëî.

5. Ìåñòî ðàçìåùåíèÿ ýêñïîçèöèè è ñîñòàâ äåìîíñòðèðóåìûõ
ìàòåðèàëîâ.

Ýêñïîçèöèÿ äåìîíñòðàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (òåêñòîâàÿ è
ãðàôè÷åñêàÿ ÷àñòü ïðîåêòà) ïðîâåäåíà íà 1 ýòàæå è â êàáèíåòå
N 112 â çäàíèè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê, ïî óë. Ãàãàðèíà,
2.

6. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ýêñïîçèöèè.
Ýêñïîçèöèÿ ïðîâîäèëàñü ñ 8-00 äî 17-00 ÷àñ., â ðàáî÷èå äíè

äî 25.08.2022.
7. Äåíü, âðåìÿ è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ñîñòîÿëèñü 26.08.2022., â 15-30 ÷àñ, â

çàëå çàñåäàíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.
8. Ðåçóëüòàòû ãîëîñîâàíèÿ ïî ðàññìàòðèâàåìîìó âîïðîñó.
Ïðîãîëîñîâàëè "ÇÀ" - 10 (äåñÿòü) ïðèñóòñòâóþùèõ,
"Ïðîòèâ" - 0 (íîëü), è "Âîçäåðæàëñÿ" -  0 (íîëü).
9. Îáùèé âûâîä ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.
Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ñîñòîÿëèñü, ñ ïîëîæèòåëüíûì ðåçóëüòàòîì.
Ðåøåíî ðåêîìåíäîâàòü Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã.

Áåëîãîðñê ïðåäîñòàâèòü Ãóëèêÿí Ý.Ò., ïðàâîîáëàäàòåëþ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî
ïî óë. Êèðîâà, 231, ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ
ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà â ÷àñòè ñîêðàùåíèÿ îòñòóïîâ
îò ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
ñ ñåâåðíîé ñòîðîíû - äî 3,1 ì, ñ çàïàäíîé ñòîðîíû - îò 0,5 ì äî
1 ì, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì ãðàäîñòðîèòåëüíûì
îáîñíîâàíèåì.

Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè
Ï.Þ. Ëàïèí

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÅ ÊÀÇÅÍÍÎÅ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÅ
"ÊÎÌÈÒÅÒ ÈÌÓÙÅÑÒÂÅÍÍÛÕ ÎÒÍÎØÅÍÈÉ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ"

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ N154
01.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðàñïîðÿæåíèå îò 19.07.2022
N 128 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ íà òåððèòîðèè Ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-
ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", à òàêæå íà îñíîâàíèè Ðàñïîðÿæåíèÿ
Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 10.12.2021 N 732-ð "Îá
óòâåðæäåíèè Ñòàíäàðòà äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Àìóðñêîé îáëàñòè
ïî îáåñïå÷åíèþ áëàãîïðèÿòíîãî èíâåñòèöèîííîãî êëèìàòà":

1. Â ðàñïîðÿæåíèå ÌÊÓ "ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê" îò 19.07.2022
N 128 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ" íà òåððèòîðèè
Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè"
âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Ïóíêò 2.5. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: "Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé äâåíàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" èëè ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà
íà çàÿâèòåëÿ".

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü
íà íà÷àëüíèêà îòäåëà çåìåëüíûõ îòíîøåíèé Â.Â. Ïîãîðåëîâà.

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
À.È. Øàïðàí

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1704
02.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
20.04.2018 N 544 "Îá îïðåäåëåíèè âèäà îáÿçàòåëüíûõ
ðàáîò, âûïîëíÿåìûõ îñóæäåííûìè â ñâîáîäíîå îò
îñíîâíîé ðàáîòû è ó÷åáû âðåìÿ, è ïåðå÷íÿ îáúåêòîâ
äëÿ îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 25 Óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ÷. 1 ñò. 49 Óãîëîâíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Áåëîãîðñêèì ìåæìóíèöèïàëüíûì
ôèëèàëîì ÔÊÓ "ÓÈÈ ÓÔÑÈÍ ïî Àìóðñêîé îáëàñòè",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò

20.04.2018 N 544 "Îá îïðåäåëåíèè âèäà îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò,
âûïîëíÿåìûõ îñóæäåííûìè â ñâîáîäíîå îò îñíîâíîé ðàáîòû è
ó÷åáû âðåìÿ, è ïåðå÷íÿ îáúåêòîâ äëÿ îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî
íàêàçàíèÿ" (â ðåäàêöèè îò 14.07.2022 N 1310), ñëåäóþùèå
èçìåíåíèÿ:

1.1 Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ "Ïåðå÷åíü îðãàíèçàöèé, â
êîòîðûõ ëèöà, îñóæäåííûå ê îáÿçàòåëüíûì ðàáîòàì, îòáûâàþò
óãîëîâíîå íàêàçàíèå íà áåçâîçìåçäíîé îñíîâå â ñâîáîäíîå îò
îñíîâíîé ðàáîòû èëè ó÷åáû âðåìÿ" äîïîëíèòü ñòðîêîé ñëåäóþùåãî
ñîäåðæàíèÿ:

ООО «Автосити», 
ИНН 2804011662, 
ОГРН1052800180113, 
(по согласованию)

7 676850, Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Кирова, д. 
116

676850, Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Кирова, д. 116

2. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 3.2. ðàçäåëà
3 "Ýêîíîìèêà, ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Ë.Â. Öûðêóíîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1705
02.09.2022

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
06.07.2020 N 731 "Îá îïðåäåëåíèè âèäîâ îáÿçàòåëüíûõ
ðàáîò è ïåðå÷íÿ îðãàíèçàöèé äëÿ èñïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîãî íàêàçàíèÿ â âèäå îáÿçàòåëüíûõ
ðàáîò"

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 32.13 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ è ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ñóäåáíûõ ïðèñòàâîâ ïî Àìóðñêîé
îáëàñòè,

ïîñòàíîâëÿþ:

Телефон для справок 8 (41641) 26582
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений 8 (41641) 26582
Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется) белогорск.рф
ФИО и должность руководителя 
органа

Глава муниципального образования             
г. Белогорск С.Ю. Мелюков

Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

Понедельник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Вторник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Среда 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Четверг 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Пятница 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Суббота выходной выходной

Воскресенье выходной выходной
Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîì

êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область,  г. Белогорск, ул. 
Гагарина, 2
676850, Амурская область
г. Белогорск, ул. Гагарина, 2, каб. 104

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции Е-mail: komitet_zemlya@mail.ru
Телефон для справок 8 (41641)21570
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений 8 (41641)21570
Официальный сайт в сети 
Интернет (если имеется) белогорск.рф
ФИО и должность руководителя 
органа

Председатель МКУ «Комитет имущественных 
отношений Администрации города Белогорск»  
А.И. Шапран

Фактический адрес 
месторасположения

Ãðàôèê ðàáîòû ìóíèöèïàëüíîãî
êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ "Êîìèòåò

èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê"

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

Понедельник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Вторник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Среда 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Четверг 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Пятница 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Суббота выходной выходной
Воскресенье выходной выходной

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ îá îòäåëå
ÃÀÓ "ÌÔÖ Àìóðñêîé îáëàñòè"

â ãîðîäå Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, г. Белогорск, 
ул. Партизанская, 31А

Фактический адрес 
месторасположения

г. Белогорск, ул. Партизанская, 31А

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó
çàÿâèòåëåé íà áàçå ÃÀÓ "ÌÔÖ Àìóðñêîé

îáëàñòè" â ãîðîäå Áåëîãîðñê

Дни недели Часы работы
Понедельник 8-00-17-00
Вторник 8-00-17-00
Среда 9-00-20-00
Четверг 8-00-17-00
Пятница 8-00-17-00
Суббота 8-00-12-00

Воскресенье Выходной

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
îò ___________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
______________________________________
íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà
______________________________________
â ëèöå - äîëæíîñòü, Ô.È.Î.)
______________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ; ìåñòîíàõîæäåíèÿ) òåëåôîí:
_____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà, íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà

Â  ñîîòâåòñòâèè  ñî  ñòàòüåé  4  Çàêîíà  Àìóðñêîé îáëàñòè
îò 18.01.1996 N60-ÎÇ "Î òîðãîâëå â Àìóðñêîé îáëàñòè" ïðîøó
çàêëþ÷èòü ñî ìíîé äîãîâîð íà ðàçìåùåíèå íåñòàöèîíàðíîãî
òîðãîâîãî îáúåêòà ïî àäðåñó:

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ïëîùàäü òîðãîâîãî îáúåêòà
_________________________________________________
Âèä ïëàíèðóåìîãî ê ðàçìåùåíèþ îáúåêòà
_____________________________________
Àññîðòèìåíò ïðîäóêöèè
_____________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ñðîê äåéñòâèÿ îáúåêòà (÷èñëî, ìåñÿö, ãîä) ñ
______________ ïî _____________
Ðåæèì ðàáîòû
______________________________________________________________
Äàííûå î çàÿâèòåëå (þðèäè÷åñêîì ëèöå, èíäèâèäóàëüíîì

ïðåäïðèíèìàòåëå, âëàäåëüöå  ËÏÕ), êîòîðûå ïîòðåáóþòñÿ â ñëó÷àå
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
ïîñòàâèòü ïðî÷åðê):

1. ÈÍÍ:
___________________________________________________________________
2. ÎÃÐÍ:
__________________________________________________________________
3. ÎÃÐÍÈÏ:
________________________________________________________________
4. Äàòà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè:
______________________________________
5. Äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè:
______________________________________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Ñîãëàñåí íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè
___________________
(ïîäïèñü)
Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà
(óêàçàòü íóæíîå: ëè÷íî, óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó)
1) (åñëè  â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà"

âûáðàí âàðèàíò "óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó"):
Ô.È.Î. (ïîëíîñòüþ)
____________________________________________________
Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
Äîêóìåíò ____________________________ ñåðèÿ ___________

N_______________
Äàòà âûäà÷è _____________________
Âûäàí _________________________________
    _______________________________________________________________________



www.belogorck-npa.ru N37 20 ñåíòÿáðÿ 2022www.belogorck-npa.ruN37 20 ñåíòÿáðÿ 2022

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û16
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

Èçäàåòñÿ ñ 23 äåêàáðÿ 2008 ãîäà.
Ó÷ðåäèòåëü - Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê Àìóðñ-
êîé îáëàñòè. Ó÷ðåæäåíà ïîñòàíîâëåíèåì

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
N1092 îò 18.12.2008.
Âûõîäèò åæåíåäåëüíî.

Ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
Ëþäìèëà Øàïòàëà

Àäðåñ ðåäàêöèè: 676850,
Àìóðñêàÿ îáë.,
ã.Áåëîãîðñê,

óë. Ãàãàðèíà, 2. Òåë.: 2-32-40

Òèðàæ - 100 ýêç.

Èçäàòåëü:
ÎÎÎ «Ãîðîä ÒÂ»,

ãîðîä Áåëîãîðñê, óë. Êèðîâà, 306.
Îòïå÷àòàíî â

ÎÎÎ «Ãîðîä ÒÂ»,
ãîðîä Áåëîãîðñê, óë. Êèðîâà, 306.

Äàòà - 20.09.2022 ã.

20 ñåíòÿáðÿ
2022 ãîä
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èçäàåòñÿ ñ 23.12.2008 ã.

Òåððèòîðèàëüíàÿ èçáèðàòåëüíàÿ
êîìèññèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê

Ðåøåíèå 27/113-8
13 ñåíòÿáðÿ 2022 ãîäà

Îá óñòàíîâëåíèè îáùèõ ðåçóëüòàòîâ äîïîëíèòåëüíûõ
âûáîðîâ äåïóòàòîâ Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà
íàðîäíûõ äåïóòàòîâ âîñüìîãî ñîçûâà.

Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëîâ N1  ó÷àñòêîâûõ èçáèðàòåëüíûõ
êîìèññèé èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà N 2, èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà N
3, èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà N 6, èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà N 9, â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 85  Çàêîíà Àìóðñêîé îáëàñòè N222-ÎÇ
"Î âûáîðàõ äåïóòàòîâ ïðåäñòàâèòåëüíûõ îðãàíîâ è ãëàâ
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé â Àìóðñêîé îáëàñòè", òåððèòîðèàëüíàÿ
èçáèðàòåëüíàÿ êîìèññèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê:

ÐÅØÈËÀ:
1. Ïðèçíàòü äîïîëíèòåëüíûå âûáîðû äåïóòàòîâ Áåëîãîðñêîãî

ãîðîäñêîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ  äåïóòàòîâ âîñüìîãî ñîçûâà
ñîñòîÿâøèìèñÿ è äåéñòâèòåëüíûìè.

2. Óñòàíîâèòü, ÷òî â Áåëîãîðñêèé ãîðîäñêîé Ñîâåò íàðîäíûõ
äåïóòàòîâ âîñüìîãî ñîçûâà äîïîëíèòåëüíî èçáðàíî 4 äåïóòàòà:
(ñïèñîê äîïîëíèòåëüíî èçáðàííûõ äåïóòàòîâ ïðèëàãàåòñÿ).

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

Ïðåäñåäàòåëü
èçáèðàòåëüíîé êîìèññèè

____________
Ë.Ì. Ëîãâèíîâñêèé

Ñåêðåòàðü
èçáèðàòåëüíîé êîìèññèè

____________
Ì.Á. Áàðàíîâ

ÑÏÈÑÎÊ ÄÎÏÎËÍÈÒÅËÜÍÎ
ÈÇÁÐÀÍÍÛÕ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ

â Áåëîãîðñêèé ãîðîäñêîé Ñîâåò íàðîäíûõ äåïóòàòîâ âîñüìîãî
ñîçûâà ïî äâóõìàíäàòíûì èçáèðàòåëüíûì îêðóãàì

№ п/п Номер округа Наименование округа
Фамилия, имя, отчество 

кандидата
Число 

голосов ЗА
Процент голосов 

ЗА

2
(2-манд.)

3
(2-манд.)

6
(2-манд.)

9
(2-манд.)

66,42

4
Девятый избирательный 

округ №9
Самвелян Артур 

Арменович 326 54,52

3
Шестой избирательный 

округ №6
Туринская Маргарита 

Анатольевна 273

75,85

2
Третий избирательный 

округ №3
Остапенко Вячеслав 

Анатольевич 308 73,51

1
Второй избирательный 

округ №2
Лотова Наталья 
Анатольевна 446

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1682
30.08.2022

Î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò
ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà

íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî ïî óë. Êèðîâà, 231

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 5.1, 40 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 190-ÔÇ, Óñòàâîì ã.
Áåëîãîðñê, ñòàòüÿìè 11 Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, à òàêæå íà îñíîâàíèè
çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî ïðàâèëàì çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ã. Áåëîãîðñê î ðåçóëüòàòàõ, ñîñòîÿâøèõñÿ 26.08.2022 ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ïðåäîñòàâèòü Ãóëèêÿí Ý.Ò. ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò

ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî
ïî óë. Êèðîâà, 231 â ÷àñòè ñîêðàùåíèÿ îòñòóïîâ îò ãðàíèö
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñ
ñåâåðíîé ñòîðîíû - äî 3,1 ì, ñ çàïàäíîé ñòîðîíû - îò 0,5 ì äî
1 ì, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì ãðàäîñòðîèòåëüíûì
îáîñíîâàíèåì è ñîãëàñèåì ïðàâîîáëàäàòåëÿ ñìåæíîãî çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

3. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Ï.Þ.
Ëàïèíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÇÀÊËÞ×ÅÍÈÅ
î ðåçóëüòàòàõ ñîñòîÿâøèõñÿ ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ
ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà íà
çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì

28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî
ïî óë. Êèðîâà, 231

1. Äåíü, âðåìÿ è ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ çàêëþ÷åíèÿ.
29.08.2022 ãîäà, 13-00 ÷àñ., Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê.
2. Ñóùíîñòü ðàññìîòðåííîãî íà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ âîïðîñà.
Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ

ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ
êàäàñòðîâûì íîìåðîì 28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî ïî óë.
Êèðîâà, 231, äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà èíäèâèäóàëüíîãî
æèëîãî äîìà. Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ðàñïîëîæåí â òåððèòîðèàëüíîé
çîíå - Æ-3 (Çîíà çàñòðîéêè èíäèâèäóàëüíûìè æèëûìè äîìàìè).

Çàÿâèòåëü - Ãóëèêÿí Ý.Ò.
Îñíîâàíèå - ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò

28.07.2022 N 1425 "Î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ
ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñ êàäàñòðîâûì
íîìåðîì 28:02:000215:45, ðàñïîëîæåííîãî ïî óë. Êèðîâà, 231".

3. Óêàçàíèå íà îïóáëèêîâàíèå ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé  (èñòî÷íèê, äàòà îïóáëèêîâàíèÿ), à òàêæå èíôîðìèðîâàíèå
îáùåñòâåííîñòè äðóãèìè ñïîñîáàìè.

Îïîâåùåíèå è ðåøåíèå î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ñ
èíôîðìàöèåé î ìåñòå è ñðîêàõ ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
îïóáëèêîâàíî â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê" îò 03.08.2022 N
30.

Ïîñòàíîâëåíèå, îïîâåùåíèå è ìàòåðèàëû ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
ðàçìåùåíû íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê â
ðàçäåëå "Ãðàäîñòðîèòåëüíàÿ äåÿòåëüíîñòü", âî âêëàäêå "Ïóáëè÷íûå

êîíòàêòíûé òåëåôîí:
_____________________________________________________
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè (ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè):
________________________________________________
"__" _____________ ____ ã.
________________________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÎÌÑÓ
Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Н ап р ав л ение  меж в ед омс тв е нн о г о  
з апр о са  и  по л у ч ение  нед о стаю щ и х 

д о к у менто в

У в ед омл ение  з ая в ител я  о  пр иня том  
р еш ении

И мею тся  в се  
д о к у менты ,  

пр ед став л я емы е  
з ая в ител ем  

само сто я тел ь но ?

н е т

Н апр ав л ение  д о к у мент о в  д о лж но ст ному  
л ицу ,  пр инимаю щ е му  р еш ение  по  у сл у г е  

да

Е сть  о сно в а ния  
д л я р аз р еш ения  

П р и ня тие  р еш ения  о  
р аз р еш ении

Р ассмо тр ение  д о к у менто в  

О тк аз  в  р аз р еш ении

н е тда

О тк аз  в  пр иеме  
д о к у менто в

Н ео б хо д имо  
напр ав л ение  

меж в ед омств ен но г о  
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Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäà Áåëîãîðñê"

ÁËÀÍÊ ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÎÃÎ
ÇÀÏÐÎÑÀ Î ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÄÎÊÓÌÅÍÒÀ

    Çàïðîñ î ïðåäñòàâëåíèè èíôîðìàöèè/ñâåäåíèé/äîêóìåíòà
(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü) Óâàæàåìûé (àÿ)
_____________________________________________
Ïðîøó Âàñ ïðåäñòàâèòü (óêàçàòü  çàïðàøèâàåìóþ  èíôîðìàöèþ/

ñâåäåíèÿ/àêò)
___________________________________________________________________________
â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
_______________________________

(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå óñëóãè è ïðàâîâîå îñíîâàíèå çàïðîñà)
___________________________________________________________________________
(óêàçàòü Ô.È.Î. ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè ïîëíîñòüþ)
íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ ñâåäåíèé:
___________________________________________________________________________
(óêàçàòü ñâåäåíèÿ â ñîñòàâå çàïðîñà)
Îòâåò ïðîøó íàïðàâèòü â ñðîê äî _________
Ê çàïðîñó ïðèëàãàþòñÿ:
1. ____________________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå è êîëè÷åñòâî ýêçåìïëÿðîâ äîêóìåíòà)
2. _________________________________________________
3. ____________________________________________________
Ñ óâàæåíèåì, (äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ ÎÌÑÓ) (Ðóêîâîäèòåëü

ÌÔÖ) _______________________   ___________________
(Ô.È.Î.)  (ïîäïèñü)
èñï. _________________ òåë.: ________________

Ïðèëîæåíèå 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå

íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ðàñïèñêà
î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

Àäìèíèñòðàöèÿ ã.  Áåëîãîðñê  (ÌÊÓ  "Êîìèòåò  èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", ÌÔÖ ã.   Áåëîãîðñê)
â ëèöå ______________________________________

(äîëæíîñòü, Ô.È.Î.) óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
_________________________________________________________________________
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ  ïîëó÷åíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè "Çàêëþ÷åíèå  äîãîâîðà  íà  ðàçìåùåíèå  íåñòàöèîíàðíîãî
òîðãîâîãî îáúåêòà íà òåððèòîðèè  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà Áåëîãîðñê" (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã: ________________).

N Перечень документов, 
представленных 
заявителем

Количество 
экземпляров

Количество 
листов

1. Заявление
2.

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì
çàïðîñàì:

_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå:
Ëîãèí: ____________________________
Ïàðîëü: ___________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: _________________
Ìàêñèìàëüíûé  ñðîê  ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè

ñîñòàâëÿåò 30 äíåé  ñî  äíÿ  ðåãèñòðàöèè  çàÿâëåíèÿ  â  ÎÌÑÓ,
30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ.

Òåëåôîí  äëÿ  ñïðàâîê,  ïî  êîòîðîìó  ìîæíî  óòî÷íèòü  õîä
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ: __________________________

Èíäèâèäóàëüíûé   ïîðÿäêîâûé   íîìåð   çàïèñè   â   ýëåêòðîííîì
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè:

______________________________________________________________
"__" _____________ ____ ã. _____________/_________


