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Ïðîäîëæåíèå â ñëåäóþùåì íîìåðå

Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå
"Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ N13
15.01.2016

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõî-
äÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè"

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäå-
íèåì "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê", ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
N131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã", Óñòàâîì ãîðîäà Áåëîãîðñê, ïîñòàíîâëåíèåì
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðà-
áîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè".

2. Ðàçìåñòèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñ-
êèé âåñòíèê".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìå-
ñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ  Ñèíüêî À.Â.

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ä.Â. Ñàðæåâñêèé

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ðàñïîðÿæåíèåì ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
"Ïðåäîñòàâëåíèå â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Îêîí÷àíèå.  Íà÷àëî â ãàçåòå Áåëîãîðñêèé âåñòíèê
N8 îò 02.03.2016

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèé-
íîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÊÓ
"Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê":

2.18. Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü

îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàíäóñàìè äëÿ
áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè íå ìåíåå ïÿòè è
íå áîëåå 20 àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå îäíîãî
ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.
Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà (êàáèíêàõ, ñòîéêàõ).

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè êðåñëàìè
(ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóä-
íèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì, ðàçìåùà-
åòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå
ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå ìåñòî ñî-
òðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ
èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) äëÿ
âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ), äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåí-
äàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîòðà ìåñòå,
ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðèÿòèÿ ôîðìå. Èí-
ôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-
þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:
2.19. Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïîìåùåíèå

ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå ñåêòîðû (çîíû):
à) ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
á) ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
à) èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïû-

âàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

á) íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííîãî
ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòå-
ëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïî-
ëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â) ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï
çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

ã) ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû), ïðåä-
ñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíè-
ðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷å-
íèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

ä) ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû (ñòîéêè)
äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ)
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

å) ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ:

ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷åðåäÿìè â

çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;

ó÷àñòêîâ;
óñòàíîâèòü îõðàííóþ (çàùèòíóþ) çîíó â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåí-

íûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì;
âûïîëíÿòü óñòàíîâëåííûå â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îãðà-

íè÷åíèÿ (â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

ïðåäñòàâèòü â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ìåñòó ðàçìå-
ùåíèÿ îáúåêòà â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðàçìå-
ùåíèÿ îáúåêòà áåçâîçìåçäíî êîíòðîëüíî-ãåîäåçè÷åñêóþ ñúåìêó è
èñïîëíèòåëüíóþ äîêóìåíòàöèþ î ñîçäàííîì îáúåêòå, ïðåäóñìîòðåí-
íûå Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ ðàçìå-
ùåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè.

Ðàçðåøåíèå íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íå äàåò ëèöó, â îòíîøåíèè
êîòîðîãî îíî ïðèíÿòî, ïðàâî íà ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåêîíñòðóêöèþ
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñò-
ðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå
îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóð-
ñêîé îáëàñòè, ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíè-
ñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêà-
çîì. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ðàçìåùåíèè îáúåêòà â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åãî ïðèíÿòèÿ íàïðàâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì
çàÿâèòåëþ.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 14
êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå äíÿ ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ.

Ñîãëàñîâàííûé çàèíòåðåñîâàííûìè ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíè-
ÿìè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïðîåêò ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ
íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì
íîñèòåëå ëèáî ïðîåêò ïèñüìà ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì ïåðåäàåòñÿ
íà ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 5
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå â
çàèíòåðåñîâàííûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê.

Óïîëíîìî÷åííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ðàñïðåäåëåíè-
åì îáÿçàííîñòåé äîëæíîñòíîå ëèöî ïîäïèñûâàåò ðåøåíèå î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåð-
âèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè (äàëåå ðàçðåøåíèå) â âèäå
äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ëèáî ïèñüìî ñ ìîòèâèðîâàííûì
îòêàçîì â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì òðåáî-
âàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ. Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû - íå áîëåå 3 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà
ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, íàïðàâëÿåò îäèí ýêçåìïëÿð ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñò-
ðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ) äëÿ
âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ, à âòîðîé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ â àðõèâ
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå 2 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøå-
íèÿ.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà
íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëà-
ñòè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå
îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóð-
ñêîé îáëàñòè (äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå, ñ êîòîðîé
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó è
ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà óêàçàííûé
çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë,
òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå ÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì
äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâè-
òåëÿ òàêæå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ,
ïîä ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, ëèáî
äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿ-
åòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî çà ïîëó-
÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñò-
ðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî
åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðèëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ
èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé
îáëàñòè.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
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îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü íà îáñëó-

æèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷åñòâå çàÿ-

âèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îáñëóæèâàíèÿ) è î
çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èç
ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå îäíî-
ãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â ìóíèöèïàëüíîì
îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöè-
îííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÌÔÖ, à
òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî îáîðóäóþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè áåñïå-
ðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè
äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâàëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î
áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè,
ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò îòäåëüíûé âõîä.
Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì ýòàæå è âûøå çäàíèå
îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåì-
íûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ áåñïëàò-
íàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíû-
ìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå
ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

2.19.1. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:

à) íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáî-
âàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå çàùèòû
èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíèðîâàíèå èíôîðìàöèîí-
íûõ ñèñòåì;

á) íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";
â) íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåí-

òîâ.
Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîìïü-
þòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì
ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

à) ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â íåäåëþ è
íå ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

á) ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâî-

âàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
à) íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõî-
äèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;
ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷åíèè

íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëàòû;
èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëóãàõ, ðàçìå-

ðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;
ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé

ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿçà-
òåëüíûå óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, çà íàðóøåíèå ïî-
ðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé è
îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

á) íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå÷èâàþ-
ùåãî äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Àìóðñêîé îáëàñòè", à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ;

â) íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîííîé
îïëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

ã) íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è
ñòîëîâ (ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ
ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäè-
ìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

ä) îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì
íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè
ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåí-
òîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿ-
çàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçî-
ïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
2.20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì
ïîðòàëå ÌÔÖ, ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èíäèâèäóàëü-
íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ; ïóáëè÷íîãî (óñ-
òíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå,
ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåêòðîí-
íîì âèäå;

êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

òîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòèå äîêó-
ìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùå-
ãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ñïîñîáîì, êîòîðûé
èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì
ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè)

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ìåæ-
âåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
(ñâåäåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.9. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå:
îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêàçàííûå â

ïóíêòå 2.9 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòîé ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå;

ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùåì ðåå-
ñòðå;

íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí.
Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîò-

âåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì
èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

(ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-

ñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîãî äîêóìåíòà
(èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè ïîðÿä-
êå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì
ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàè-
ìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà
çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ îñóùåñòâëÿ-
åò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ êîòî-
ðûõ íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò
ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñëî-
æèâøåéñÿ ñèòóàöèè ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè
çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè) ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü ñîîòâåòñòâó-
þùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü ñëîâà
"íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð
ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå âìåñòå ñ
ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó îòäåëà ïî
çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.9. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è îòñóòñòâóåò

íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (âñå äîêó-
ìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò ñïåöèàëèñòó îòäåëà ïî çå-
ìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 6
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî íàïðàâëåíèå ñïåöè-
àëèñòó îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëó-
ãè, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ëèáî íàïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòà

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ-
÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê).

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì è îòâåòû íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû èç îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå
íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê îòâåòàì äîêóìåíòû â òå÷å-
íèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåí-
òîâ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.11. àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à òàêæå ïðè îòñóòñòâèè îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò
îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ãîòî-
âèò ïðîåêò ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è
óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè è íà-
ïðàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå â çàèíòåðåñîâàííûå ñòðóêòóðíûå
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ðàçðåøåíèå âûäàåòñÿ íà ñðîê îò îäíîãî ìåñÿöà äî òðåõ ëåò è
äîëæíî ñîäåðæàòü:

êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå, åñëè çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê ïîñòàâëåí íà êàäàñòðîâûé ó÷åò);

íàèìåíîâàíèå ïëàíèðóåìîãî ê ðàçìåùåíèþ îáúåêòà, âèä êîòî-
ðîãî îïðåäåëåí ïåðå÷íåì îáúåêòîâ;

óêàçàíèå íà çàÿâèòåëÿ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî âûäàíî ðàçðåøå-
íèå;

ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ðàçìåð ïëàòû çà ðàçìåùåíèå îáúåêòà (â ñëó÷àå, åñëè èñïîëüçî-

âàíèå çåìëè èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â öåëÿõ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà
îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó);

óêàçàíèå íà îáÿçàííîñòè çàÿâèòåëÿ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî âûäà-
íî ðàçðåøåíèå, âûïîëíèòü ñëåäóþùèå òðåáîâàíèÿ:

âûïîëíèòü ïðåäóñìîòðåííûå ñòàòüåé 3935 Çåìåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè òðåáîâàíèÿ â ñëó÷àå, åñëè èñïîëüçîâàíèå
çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïðèâåëî ê ïîð÷å èëè óíè÷òîæåíèþ
ïëîäîðîäíîãîñëîÿ ïî÷âû â ãðàíèöàõ òàêèõ çåìåëü èëè çåìåëüíûõ
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âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåí-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.21. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îðãà-
íèçîâàíî ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê" ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó "îäíîãî îêíà", â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâó-
þùèì çàïðîñîì, à âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èëè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.22. Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÌÔÖ

îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãàíàìè ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíî-
ëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.23. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð.

2.24. Óñëóãà â ýëåêòðîííîé ôîðìå íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ
3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ

ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåí-

òîâ;
íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-

ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî;

ïîäãîòîâêà ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì èëè ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå;

ïîäïèñàíèå ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì èëè ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå;

âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) ðåçóëüòà-
òà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" èëè â ÌÔÖ ñ
çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â î÷íîé

ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåí-
òîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷åðåäè â ïðèåì-
íûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè î÷íîé ôîðìå
ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2.7. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå,
òî åñòü äîêóìåíòû óñòàíîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò íàïðà-
âèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7. Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå êîïèé äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" (â ÌÔÖ - ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:

î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ è ïîðÿ-
äîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê ôîðìå è

ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå, íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà
ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðìëåíî çàÿâèòåëåì â
õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó
äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåêâèçèòû è
ñâåäåíèÿ:

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ è ðåêâèçèòû
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà);

íàèìåíîâàíèå è ìåñòî íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà), à òàêæå ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â åäèíîì ãîñóäàð-
ñòâåííîì ðååñòðå þðèäè÷åñêèõ ëèö, èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð
íàëîãîïëàòåëüùèêà;

êàäàñòðîâûé íîìåð èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ïåðå÷åíü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
îñíîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ

òîðãîâ èç ÷èñëà ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 39.10 Çåìåëü-
íîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ñðîê áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ ó÷åòîì
îãðàíè÷åíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 39.10 Çåìåëüíîãî
Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñëó÷àå, åñëè èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê îáðàçîâàëñÿ èëè åãî ãðàíèöû óòî÷íÿëèñü íà îñíîâàíèè
äàííîãî ðåøåíèÿ

ïî÷òîâûé àäðåñ è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äëÿ ñâÿçè ñ
çàÿâèòåëåì;

ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü îôîð-

ìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü ñîáñòâåí-
íîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî,
ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòî-

óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ è ïîðÿ-

äîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê ôîðìå è

ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå, íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà
ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðìëåíî çàÿâèòåëåì â
õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó
äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ, äîëæíû áûòü óêàçàíû:
ôàìèëèÿ, èìÿ è (ïðè íàëè÷èè) îò÷åñòâî, ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâè-

òåëÿ è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî åãî ëè÷íîñòü, - â
ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì;

íàèìåíîâàíèå, ìåñòî íàõîæäåíèÿ è ñâåäåíèÿ î ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ - â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ þðèäè÷åñ-
êèì ëèöîì;

ôàìèëèÿ, èìÿ è (ïðè íàëè÷èè) îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ
è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åãî ïîëíîìî÷èÿ, - â ñëó-
÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ;

ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà äëÿ
ñâÿçè ñ çàÿâèòåëåì èëè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ, ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ
ðåøåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, óêàçàííûõ â
ïðåäñòàâëåííîé äîêóìåíòàöèè;

ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå, ïðåäïîëàãàåìîì äëÿ ðàçìåùåíèÿ íà çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå, â òîì ÷èñëå âèä îáúåêòà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì
îáúåêòîâ;

êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà - â ñëó÷àå, åñëè ïëàíè-
ðóåòñÿ èñïîëüçîâàíèå âñåãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè åãî ÷àñòè (åñëè
çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïîñòàâëåí íà êàäàñòðîâûé ó÷åò);

àäðåñíûå îðèåíòèðû çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
öåëè èñïîëüçîâàíèÿ è ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëü èëè çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà (ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå
ìîæåò ïðåâûøàòü ñðîê ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ðàçìåùåíèþ îáúåêòà);

îñíîâàíèÿ, ïîäòâåðæäàþùèå îòñóòñòâèå íåîáõîäèìîñòè â ïîëó÷å-
íèè ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1
- 3, 5 - 7, 9 12, 15 ïåðå÷íÿ îáúåêòîâ (Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà
ÐÔ îò 03 äåêàáðÿ 2014 ãîäà ¹ 1300);

Ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ, ïðèëàãàþòñÿ:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (äëÿ çàÿâè-

òåëåé - ôèçè÷åñêèõ ëèö):
êîïèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-

âèòåëÿ, è äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, - â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâè-
òåëÿ;

ñõåìà ãðàíèö ïðåäïîëàãàåìûõ ê èñïîëüçîâàíèþ çåìåëü èëè
÷àñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè ñ
óêàçàíèåì êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê ãðàíèö òåððèòîðèè - â
ñëó÷àå, åñëè ïëàíèðóåòñÿ èñïîëüçîâàòü çåìëè èëè ÷àñòü çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû êîîðäèíàò, ïðèìåíÿåìîé ïðè
âåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè), îõðàííûå (äëÿ
ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ), ñàíèòàðíî-çàùèòíûå è èíûå çîíû
(ïðè íàëè÷èè);

äîêóìåíòû, îáîñíîâûâàþùèå íåîáõîäèìîñòü èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà (òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ è
ò.ï.).

Äîêóìåíòû ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà.

Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî ðóêîâîäèòåëåì þðèäè÷åñêîãî
ëèöà ëèáî ôèçè÷åñêèì ëèöîì, èíûì óïîëíîìî÷åííûì Çàÿâèòåëåì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ëèöîì. Äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü
ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñ-
ïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç
ñîêðàùåíèé.

Çàÿâëåíèå â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ìîæåò áûòü

ïðåäñòàâëåíî ïóòåì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.
Â ýëåêòðîííîé ôîðìå Çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïóòåì çàïîëíå-

íèÿ ôîðìû Çàÿâëåíèÿ, ðàçìåùåííîé íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì
âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.26. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè N2.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü îôîð-

ìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü ñîáñòâåí-
íîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî,
ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòî-
âåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòà-
âèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.8. àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíè-
ÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðè-
àëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïè-
ñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå òåëåôî-
íû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ

íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-

ìåíòîâ;
ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-

ëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè
ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì
ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì
â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿò-
ñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòå-
ëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè íåïðà-
âèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó
äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ôîðìè-
ðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé íå ìî-
æåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè ïîñòóïëå-
íèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè, è ïðàâèëü-
íîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìïëåêòíîñòè;
ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì â

äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó;
îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ äîêóìåí-
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âåðÿþùèé ëè÷íîñòü;
ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòà-
âèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.7. Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíè-
ÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðè-
àëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïè-
ñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå òåëåôî-
íû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ

íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-

ìåíòîâ;
ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-

ëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè
ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì
ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì
â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿò-
ñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòå-
ëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè íåïðà-
âèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó
äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ôîðìè-
ðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé íå ìî-
æåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè ïîñòóïëå-
íèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè, è ïðàâèëü-
íîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìïëåêòíîñòè;
ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì â

äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó;
îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ äîêóìåí-

òîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòèå äîêó-
ìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùå-
ãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ñïîñîáîì, êîòîðûé
èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì
ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè)

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì, ëèáî óâåäîìëåíèå
çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâ-
ëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè äîóêîìïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâ-
ëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ñ ìîòèâèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðåíèè
çàÿâëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ìåæ-

âåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ (ñâå-
äåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå:
îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêàçàííûå â

ïóíêòå 2.3. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòîé ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå;

ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùåì ðåå-
ñòðå;

íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí.
Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîò-

âåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì
èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

(ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-

ñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîãî äîêóìåíòà
(èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè ïîðÿä-
êå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì
ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàè-
ìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà
çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ îñóùåñòâëÿ-
åò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ êîòî-
ðûõ íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò
ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñëî-
æèâøåéñÿ ñèòóàöèè, ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè
çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè) ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü ñîîòâåòñòâó-
þùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü ñëîâà
"íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð
ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå âìåñòå ñ
ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ "Êîìè-
òåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê",
îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.8. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è îòñóòñòâóåò
íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (âñå äîêó-
ìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îò-
âåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 6
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî íàïðàâëåíèå ñïåöè-
àëèñòó ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè óñëóãè, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà.

íîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùå-
íèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêîé óñëóãè.

2.28. Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîííûì
êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

- ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîðòàë, ñî-
äåðæàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ êîïèþ äîêóìåí-
òà, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

- ÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäîñòàâëÿòü ôàéëû ñëåäóþùèõ
ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg,
jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäîñòàâëåíèå ôàéëîâ, èìåþùèõ ôîðìàòû
îòëè÷íûõ îò óêàçàííûõ, íå äîïóñêàåòñÿ;

- äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêàíèðîâàíû
â ÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþùåì ñîõðàíåíèå âñåõ
àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (êà÷åñòâî - íå ìåíåå 200 òî÷åê
íà äþéì, à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî
øòàìïà áëàíêà (åñëè ïðèåìëåìî), à òàêæå ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

- êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí è çàãðó-
æåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî ôàéëà. Êîëè-
÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíîâàíèå ôàéëîâ äîëæíî ïîçâî-
ëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â äîêóìåíòå;

- ôàéëû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû ñîäåðæàòü
âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåí-
òîâ;

- íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ â òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû ôåäåðàëü-
íûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è èíûå îðãàíû â ñëó÷àå, åñëè
îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòî-
ÿòåëüíî;

- ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ)

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âûäà÷à äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè çàÿâèòå-

ëÿì è îáåñïå÷åíèå äîñòóïà çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå; ïîäà÷à çàÿâèòåëåì çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèåì òàêèõ çàï-
ðîñà è äîêóìåíòîâ; ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíå-
íèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ïîëó÷åíèå
çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; èíûå
äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâà-
ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé
ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ
óñòàíîâëåíèå ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ,
êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêà-
çàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäå-
ëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,
èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ
òàêæå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòà-
ëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé
îáëàñòè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-

öåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëî-
ãîðñê èëè â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â î÷íîé
ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåí-
òîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷åðåäè â ïðèåì-
íûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè î÷íîé ôîðìå
ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2.7. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå,
òî åñòü äîêóìåíòû óñòàíîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå,
÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå -
Ïîðòàë) èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò íàïðà-
âèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7. àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå êîïèé äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì âèäå (òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâ-
ëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñüþ), à òàêæå â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé
ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è
(èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû (ÓÝÊ) îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ
êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ. Èäåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷è-
âàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåíòèôèêàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â ýëåêòðîí-
íîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå,
äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà
Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì âû-
ðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì
ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì ñ
èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé èç äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷à-
ñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7. àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ìîæåò áûòü
îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ.
Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îòïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùå-
íèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîí-
íûé íîìåð Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
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Ïðèíÿòèå ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè èëè âûäà÷å çàÿâèòå-
ëþ ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ñ ïðåäëîæåíèåì åãî çàêëþ÷åíèÿ; î íàïðàâëåíèè èëè âûäà÷å
çàÿâèòåëþ ìîòèâèðîâàííîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåí-
òîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê").

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòå-
ëåì è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû èç îðãàíîâ è îðãàíè-
çàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê îòâåòàì
äîêóìåíòû â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò
íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì
òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåò-
ñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.12 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à òàêæå ïðè îòñóòñòâèè îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, ñïåöèà-
ëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè óñëóãè, âûïîëíÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî
ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.

Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñò-
ðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò
ïèñüìà ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå äíÿ ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ.

Óïîëíîìî÷åííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ðàñïðåäåëåíè-
åì îáÿçàííîñòåé äîëæíîñòíîå ëèöî ïîäïèñûâàåò äîãîâîð áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå ëèáî ïèñüìî ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì â ñëó÷àå
íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè
íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 3
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïîäïèñü óïîëíî-
ìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì (â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ) èëè
ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîç-
ìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ
÷åðåç ÌÔÖ) äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ, à òðåòèé ýêçåìïëÿð ïåðåäà-
åòñÿ â àðõèâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

Ïðîåêò äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñò-
êîì (â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ) èëè ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå
âûäàþòñÿ çàÿâèòåëþ èëè íàïðàâëÿþòñÿ åìó ïî àäðåñó, óêàçàííîìó

â åãî çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå

áîëåå 2 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøå-
íèÿ.

Ïðîåêò äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñò-
êîì, íàïðàâëåííûé çàÿâèòåëþ, äîëæåí áûòü èì ïîäïèñàí è îäèí
ýêçåìïëÿð ïðåäñòàâëåí â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" íå ïîçäíåå, ÷åì â òå÷åíèå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ïðîåêòà óêàçàííîãî
äîãîâîðà.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.5. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíî-
ãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ-
÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì
(äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå, ñ êîòîðîé
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó è
ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà óêàçàííûé
çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì
äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâè-
òåëÿ òàêæå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ,
ïîä ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, ëèáî
äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿ-
åòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî çà ïîëó-
÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñò-
ðàöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâà-
íèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìå-
ñòèòåëåì ïðåäñåäàòåëÿ ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíî-
øåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì ÌÊÓ "Êîìèòåò èìó-
ùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæà-

ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.
2.21. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíè-

ÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå çàùèòû èí-
ôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíèðîâàíèå èíôîðìàöèîí-
íûõ ñèñòåì;

íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ.
Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîìïü-
þòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì
ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â íåäåëþ è íå
ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâî-

âàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõî-
äèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;
ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷åíèè

íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëàòû;
èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëóãàõ, ðàçìå-

ðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;
ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé

ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿçà-
òåëüíûå óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, çà íàðóøåíèå ïî-
ðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé è
îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå÷èâàþùåãî
äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëà-
ñòè", à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóãàõ;

íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîííîé îï-
ëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è ñòîëîâ
(ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì
(áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è
îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ ïðèåìà è
âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íî-
ìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè
ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåí-
òîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿ-
çàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçî-
ïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

2.22. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì
ïîðòàëå ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, íà ñàéòå ðåãèîíàëü-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èíäèâèäóàëü-
íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ; ïóáëè÷íîãî (óñ-
òíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå,
ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåêòðîí-
íîì âèäå;

êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåí-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.23. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îðãà-
íèçîâàíî Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó
"îäíîãî îêíà", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàïðîñîì, à âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíà-
ìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èëè îðãàíàìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç
ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.24. Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåõíîëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

- âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.25. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð.

2.26. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Ïîðòàë, ñ èñïîëüçîâàíèåì ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû.

2.27. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óò-
âåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëü-
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ùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå
òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ îòêëî-
íåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò

îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è
ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà
ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà
ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúå-
äèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçà-
öèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â
ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê", ïðàâîîõðàíèòåëüíûå è îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè
âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî
îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ñîâìåñòíûõ ìåðîï-
ðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóññèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôå-
ðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ). Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå
ïðîâåäåíèÿ òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", èíûìè
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëà-
ñòè Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàííûì îðãàíàì îðãàíè-
çàöèÿìè, ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â äàëüíåéøåé ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå
äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå
ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè áåçäåé-
ñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èí-
òåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìà-

òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîò-
ðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ

îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè
íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùå-
íèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå,
÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè "Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà Áåëîãîðñê, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëà-
ñòè", ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", à òàêæå
ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâè-
òåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â
ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåò-
ñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåí-
íûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-

ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à
òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíè-
åì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòå-
ëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäà-
þùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è äîêó-
ìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïè-
ñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäè-

ãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.
Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæåí

ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â ñëó÷àå ïðèåìà ïî
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè ïîñðåä-
ñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäèìîñòü îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

2.18. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â
äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü
10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðìëåííûé è
ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèþ, ó÷à-
ñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ ýëåêòðîí-
íîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèé-
íîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.19. Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê:

Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü îáîðóäî-
âàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàíäóñàìè äëÿ áåñïðå-
ïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè íå ìåíåå ïÿòè è
íå áîëåå 20 àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå îäíîãî
ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.
Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà (êàáèíêàõ, ñòîéêàõ).

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè êðåñëàìè
(ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóä-
íèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì, ðàçìåùà-
åòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå
ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå ìåñòî ñî-
òðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ
èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) äëÿ
âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ), äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåí-
äàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîòðà ìåñòå,
ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðèÿòèÿ ôîðìå. Èí-
ôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-
þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:
2.20. Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïîìåùåíèå

ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå ñåêòîðû (çîíû):
ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-

þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííîãî ðà-
áî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î õîäå ðàññìîò-
ðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï çàÿ-
âèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû), ïðåä-
ñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíè-
ðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷å-
íèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ)
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ:

ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷åðåäÿìè â

çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;
îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü íà îáñëó-

æèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷åñòâå çàÿ-

âèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îáñëóæèâàíèÿ) è î
çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èç
ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå îäíî-
ãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â ìóíèöèïàëüíîì
îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöè-
îííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÌÔÖ, à
òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî îáîðóäóþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè áåñïå-
ðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè
äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâàëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î
áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè,
ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò îòäåëüíûé âõîä.
Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì ýòàæå è âûøå çäàíèå
îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåì-
íûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ áåñïëàò-
íàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíû-
ìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå
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òåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);
êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î

íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòî-
ðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé áûë íàðóøåí
âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòå-
ëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäà-
åòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðè-
âàåòñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â êîìïåòåí-
öèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, òî â òå÷åíèå
3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàííûé îðãàí íàïðàâëÿåò
æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì
î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãà-
íîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäó-
þùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ìîæåò áûòü
ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêàçûâàåò â

óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî æàëîáå

î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â

ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíîøå-
íèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå îñòà-
âèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæå-
íèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà æàëî-
áû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå ïðå-
äóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå
ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåä-
ëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííîãî ðåøå-
íèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòà-

òàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ,

à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ çàÿâè-
òåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå N1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ""Ïðåäîñòàâëåíèå
â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,

íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2

Фактический адрес 
месторасположения

676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2, каб. № 104,105

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции e-mail: komitet_zemlya@mail.ru
Телефон для справок 8 (41641) 2 15 70

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется) http://www.belogorck.ru, белогорск. рф 
ФИО и должность руководителя 
органа

Председатель МКУ “Комитет имущественных 
отношений Администрации города Белогорск» -
Саржевский Дмитрий Валериевич

Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

факс: 8 (41641) 2 26 42, 

Ãðàôèê ðàáîòû ÌÊÓ
"Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

День недели Часы  работы  (обеденный  
перерыв)

Часы  приема  граждан

Понедельник 800-1700 (1200-1300)
Вторник 800-1700 (1200-1300) 800-1200

Среда 800-1700 (1200-1300)
Четверг 800-1700 (1200-1300)
Пятница 800-1700 (1200-1300)
Суббота выходной
Воскресенье выходной

Часы  работы  (обеденный  
перерыв) 

Â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ:

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î
ÌÀÓ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ã. Áåëîãîðñêà

Почтовый адрес для  направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, г. Белогорск, ул . 
Партизанская, 31А

Фактический адрес 
месторасположения

г. Белогорск , ул. Партизанская, 31А

Телефон для справок Юрисконсульт 8 (41641) 3 -52-09
Специалисты МФЦ: 8  (41641) 3-52-03
                                                    3-52-04
                                                    3-52-05
                                                    3-52-07
                                        (факс)   3-52-08

Официальный сайт в  сети Интернет 
ФИО  руководителя Клюевская Анна Алексеевна

Телефон-автоинформатор

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции mfcbel@mail.ru

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ
Дни недели Часы  рабо ты
Понедельник 800-2 000

Вторник 800-2 000

Среда 800-2 000

Четверг 800-2 000

Пятница 800-2 000

Суббота 900-1 600

Воскресенье 900-1 600

ìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
2.8. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáóþòñÿ ñëåäó-

þùèå äîêóìåíòû, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã:

êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå èëè êàäàñòðîâûé
ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö
- â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì;

êîïèÿ ëèöåíçèè, óäîñòîâåðÿþùåé ïðàâî ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî
ãåîëîãè÷åñêîìó èçó÷åíèþ íåäð (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ðàçðåøåíè-
åì íà èñïîëüçîâàíèå çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ îñóùåñòâ-
ëåíèÿ ãåîëîãè÷åñêîãî èçó÷åíèÿ íåäð).

íûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå îñíîâàíèÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ
çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â öåëÿõ:

ïðîâåäåíèÿ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé ëèáî êàïèòàëüíîãî èëè òåêó-
ùåãî ðåìîíòà ëèíåéíîãî îáúåêòà íà ñðîê íå áîëåå îäíîãî ãîäà;

ñòðîèòåëüñòâà âðåìåííûõ èëè âñïîìîãàòåëüíûõ ñîîðóæåíèé (âêëþ÷àÿ
îãðàæäåíèÿ, áûòîâêè, íàâåñû), ñêëàäèðîâàíèÿ ñòðîèòåëüíûõ è èíûõ
ìàòåðèàëîâ, òåõíèêè äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
ëèíåéíûõ îáúåêòîâ ôåäåðàëüíîãî, ðåãèîíàëüíîãî èëè ìåñòíîãî
çíà÷åíèÿ íà ñðîê èõ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè;

îñóùåñòâëåíèÿ ãåîëîãè÷åñêîãî èçó÷åíèÿ íåäð íà ñðîê äåéñòâèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåé ëèöåíçèè;

ñîõðàíåíèÿ è ðàçâèòèÿ òðàäèöèîííûõ îáðàçà æèçíè, õîçÿéñòâî-
âàíèÿ è ïðîìûñëîâ êîðåííûõ ìàëî÷èñëåííûõ íàðîäîâ Ñåâåðà, Ñèáèðè
è Äàëüíåãî Âîñòîêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ìåñòàõ èõ òðàäèöèîí-
íîãî ïðîæèâàíèÿ è òðàäèöèîííîé õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ëè-
öàì, îòíîñÿùèìñÿ ê êîðåííûì ìàëî÷èñëåííûì íàðîäàì Ñåâåðà,
Ñèáèðè è Äàëüíåãî Âîñòîêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è èõ îáùèíàì
áåç îãðàíè÷åíèÿ ñðîêà.

2.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå âìåñòå ñ
çàÿâëåíèåì ïðåäîñòàâèòü äîêóìåíòû óêàçàííûå â ï.2.8 àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.10. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè

îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.11. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

íå ïðåäóñìîòðåíî.
2.12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäî-

ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
çàÿâëåíèå ïîäàíî ñ íàðóøåíèåì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ

ïóíêòîì 3.2. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
â çàÿâëåíèè óêàçàíû îáúåêòû, ïðåäïîëàãàåìûå ê ðàçìåùåíèþ,

íå ïðåäóñìîòðåííûå ïåðå÷íåì îáúåêòîâ;
ðàçìåùåíèå îáúåêòà ïðåäïîëàãàåòñÿ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,

ïðåäîñòàâëåííûõ ôèçè÷åñêèì èëè þðèäè÷åñêèì ëèöàì;
ðàçìåùåíèå îáúåêòà ïðèâåäåò ê íåâîçìîæíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâà-
íèåì;

ðàçìåùåíèå îáúåêòà ïðèâåäåò ê íàðóøåíèþ òðåáîâàíèé Ñâîäà
ïðàâèë ÑÏ 42.13330.2011 "Ãðàäîñòðîèòåëüñòâî. Ïëàíèðîâêà è
çàñòðîéêà ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé. Àêòóàëèçèðîâàííàÿ
ðåäàêöèÿ ÑÍèÏ 2.07.01-89*", ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèõ òðå-
áîâàíèé, òðåáîâàíèé òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ;

ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ (çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ), ïðåäïîëà-
ãàåìûõ ê èñïîëüçîâàíèþ, íå ñîîòâåòñòâóåò óòâåðæäåííûì äîêóìåí-
òàì òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíû-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ
î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13. Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

ïîäãîòîâêà ñõåìû ãðàíèö ïðåäïîëàãàåìûõ ê èñïîëüçîâàíèþ çåìåëü
èëè ÷àñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè ñ
óêàçàíèåì êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê ãðàíèö òåððèòîðèè - â

ñëó÷àå, åñëè ïëàíèðóåòñÿ èñïîëüçîâàòü çåìëè èëè ÷àñòü çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû êîîðäèíàò, ïðèìåíÿåìîé ïðè
âåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè).

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

2.14. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ çà ïëàòó, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþ-
ùèõ âèäîâ îáúåêòîâ:

ýëåìåíòû áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè;
ãåîäåçè÷åñêèå, ìåæåâûå, ïðåäóïðåæäàþùèå è èíûå çíàêè, âêëþ-

÷àÿ èíôîðìàöèîííûå òàáëî (ñòåëû) è ôëàãøòîêè;
çàùèòíûå ñîîðóæåíèÿ, äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîòîðûõ íå òðåáóåòñÿ

ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
ïðîåçäû, â òîì ÷èñëå âäîëüòðàññîâûå, è ïîäúåçäíûå äîðîãè, äëÿ

ðàçìåùåíèÿ êîòîðûõ íå òðåáóåòñÿ ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
ïîæàðíûå âîäîåìû è ìåñòà ñîñðåäîòî÷åíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòó-

øåíèÿ;
ïðóäû-èñïàðèòåëè;
ëèíèè ýëåêòðîïåðåäà÷è êëàññîì íàïðÿæåíèÿ äî 20 êÂ, à òàêæå

ñâÿçàííûå ñ íèìè òðàíñôîðìàòîðíûå ïîäñòàíöèè, ðàñïðåäåëèòåëü-
íûå ïóíêòû è èíîå ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïåðåäà÷è
ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè îáîðóäîâàíèå, äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîòîðûõ íå
òðåáóåòñÿ ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî.

2.15. Ðàçìåð ïëàòû çà ðàçìåùåíèå îáúåêòà îïðåäåëÿåòñÿ óïîë-
íîìî÷åííûì îðãàíîì â ïðîöåíòàõ îò ñðåäíåãî ïîêàçàòåëÿ êàäàñòðî-
âîé ñòîèìîñòè çåìëè ïîä îáúåêòîì â çàâèñèìîñòè îò ìåñòîïîëîæå-
íèÿ (ñõåìû) è ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî ôîðìóëå:

ãäå:
Ð - ðàçìåð ïëàòû çà ðàçìåùåíèå îáúåêòà (ðóá.);
K1 - óäåëüíûé ïîêàçàòåëü êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìëè äëÿ

ñîîòâåòñòâóþùåãî êàäàñòðîâîãî êâàðòàëà (ðóá./êâ. ì);
Ï - ïðîöåíò îò óäåëüíîãî ïîêàçàòåëÿ êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè

çåìëè (%);
S - ïëîùàäü èñïîëüçóåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (çåìëè), íåîáõî-

äèìàÿ äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà (êâ. ì);
K2 - ïåðèîä äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ (êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ).
Ïðîöåíò îò óäåëüíîãî ïîêàçàòåëÿ êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìëè

óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 2 ïðîöåíòîâ.
Â ñëó÷àå åñëè îáúåêò ðàçìåùàåòñÿ â íåñêîëüêèõ êàäàñòðîâûõ

êâàðòàëàõ, ðàçìåð ïëàòû ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî ïëîùà-
äè ÷àñòåé èñïîëüçóåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ðàñïîëîæåííûõ â
êàæäîì èç ýòèõ êâàðòàëîâ, èñõîäÿ èç ñðåäíåãî çíà÷åíèÿ óäåëüíî-
ãî ïîêàçàòåëÿêàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìëè â ýòèõ êâàðòàëàõ.

Ïëàòà çà ðàçìåùåíèå îáúåêòà ïîäëåæèò âíåñåíèþ íå ïîçäíåå 30
äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ â ìåñòíûé áþäæåò.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëå-
íèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêàõ ðàñ÷åòà òàêîé
ïëàòû

2.16. Ìåòîäèêà ðàñ÷åòà è ðàçìåð ïëàòû çà îêàçàíèå íåîáõî-
äèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã óñòàíàâëèâàåòñÿ îðãàíèçàöèÿìè, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèìè íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷à-
ñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.17. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà òàêîé óñëóãè â
îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

К1ЧП ЧSP = ЧК2,
12
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Ïðèëîæåíèå N2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â áåçâîçìåçäíîå
ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â

ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Ïðåäñåäàòåëþ ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ä.Â. Ñàðæåâñêîìó
îò _________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ,
____________________________________

 íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
____________________________________

(ïî÷òîâûé àäðåñ)
____________________________________

Òåëåôîí: ____________________________
Ýëåêòðîííàÿ  ïî÷òà ___________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 39.17. Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè ïðîøó ïðåäîñòàâèòü  çåìåëüíûé ó÷àñòîê áåç ïðîâå-
äåíèÿ òîðãîâ, ïëîùàäüþ ________ êâ.ì., êàäàñòðîâûé íîìåð
_________________________________, èñïîëüçóåìûé  ïîä
_________________________________________________

Èñïðàøèâàåìîå ïðàâî íà ïðåäîñòàâëÿåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê
____________________________________

(â ñîáñòâåííîñòü çà ïëàòó, â àðåíäó, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâà-
íèå)

Ñðîê àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà __________________
Ñðîê äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ ________________
Îñíîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ

òîðãîâ _______________________________________________
(ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèé äîêóìåíò

íà îáúåêò, êàäàñòðîâûé íîìåð îáúåêòà)
__________________________________________________________________
Ðåøåíèå î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà: íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà _______________________
îò __________________ N____________ .

Ðåøåíèå îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòà òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðî-
âàíèÿ è (èëè) ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè: íàèìåíîâàíèå äîêóìåí-
òà _________________________ îò ______________ N__________.

Äàííûå î çàÿâèòåëå, êîòîðûå ïîòðåáóþòñÿ â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà:

äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
1. ÈÍÍ: _______________________________________
2. ÎÃÐÍ: ____________________________________________
3. ÅÃÐÞË: _________________________________________
äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
1. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ:
Ïàñïîðò: ñåðèÿ _________ N____________ äàòà âûäà÷è _____
Âûäàí (êåì)______________________________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:____________
Îáÿçàòåëüíûì ïðèëîæåíèåì ê çàÿâëåíèþ ÿâëÿþòñÿ:
Êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïàñïîðò).
Êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ

(äîâåðåííîñòü).
"_____" ______________ 20____ ã.   _______________________(ïîä-

ïèñü)
___________________________________
(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèå
___________________________________
èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
___________________________________
Ïàñïîðò: Ñåðèÿ _______ ¹ ___________
Äàòà âûäà÷è _______________________
Âûäàí (êåì) ________________________
___________________________________
___________________________________

(ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè)
____________________________________
Ïî÷òîâûé àäðåñ: _____________________
____________________________________

ÑÎÃËÀÑÈÅ
íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß, _________________________ ,
(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèÿ, ïîëíîñòüþ)
â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ

2006 N152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" è â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ (â ñîáñòâåííîñòü çà ïëàòó, â àðåíäó, â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå) ________________________________, äàþ
ñîãëàñèå Ìóíèöèïàëüíîìó êàçåííîìó ó÷ðåæäåíèþ "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" íà àâòîìà-
òèçèðîâàííóþ, à òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ àâòîìàòèçàöèè,
îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ_________________________

(ìîèõ; èëè Ô.È.Î. ëèöà, çà êîòîðîãî äåéñòâóþò ïî äîâåðåííî-
ñòè) íåîáõîäèìûõ äëÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà (êóïëè-ïðîäàæè, àðåíäû,
áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ), à èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé, ïðå-
äóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 3 ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ".

Íàñòîÿùåå ñîãëàøåíèå äåéñòâèòåëüíî ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ è
äî äíÿ åãî îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.

"_____" ______________ 20____ ã. _______________________
(ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,

íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Áëîê - ñõåìà

Прием 
документов и 
регистрация 
заявления

Возврат 
заявления и 
документов, 
приложенных к 
нему

Экспертиза 
документов 

Направление 
межведомственного 
информационного запроса 
(при необходимости)

Рассмотрение заявления о 
предоставлении земельного участка 
в безвозмездное пользование

Направление заявителю проекта 
договора безвозмездного 
пользования земельного участка 

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

     Ïðèëîæåíèå N4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,

íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Áëàíê çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòà
"____" ______________ 20 ____ ã.

___________________________________
___________________________________

ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÉ ÇÀÏÐÎÑ

íà ïîëó÷åíèå _______________________________
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â

áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè" _______________

(íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(åñëè èìååòñÿ))

Óâàæàåìûé (àÿ) __________________________________________
"___" _________________ 20 ___ ã. â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåí-

íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" îáðàòèë-

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîò-
ðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé
÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. N210-
ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã" ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì
â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, èíûå îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷-
íè, óêàçàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2010 ã. N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ðåøåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà;
ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåê-

òà.
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøà-

þùèé òðèäöàòü äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà î ïðåäîñòàâëå-
íèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ðåãè-
ñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé
çàïðîñ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
òàêîãî çàïðîñà â îðãàí, îòâåòñòâåííûé çà íàïðàâëåíèå îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ ñîñòàâëÿåò 24 äíÿ ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ïîëíîãî êîìïëåê-
òà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â

ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Çåìåëüíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001 N

136-ÔÇ;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.10.2001 N137-ÔÇ "Î ââåäåíèè â

äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 23 èþíÿ 2014 ãîäà N171-ÔÇ "Î

âíåñåíèè èçìåíåíèé â Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 18 èþíÿ 2001 ãîäà N78-ÔÇ   "Î
çåìëåóñòðîéñòâå" ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 27 íîÿáðÿ 2014 ãîäà N
1244 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà èñïîëüçîâà-
íèå çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 03 äåêàáðÿ 2014 ãîäà ¹

1300 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ âèäîâ îáúåêòîâ, ðàçìåùåíèå êîòî-
ðûõ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõî-
äÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç
ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ";

Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 05.12.2006 N259-ÎÇ "Î ðåãó-
ëèðîâàíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè â Àìóðñêîé îáëàñòè";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 15.09.2015
N440 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ è óñëîâèÿõ ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òîâ íà çåìëÿõ è çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåí-
íîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé
îáëàñòè"

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 29.04.2011
N275 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã";

èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå âîïðîñû óï-
ðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íåîáõîäè-
ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóã,
íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, ñïî-
ñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
è ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà èñïîëüçîâàíèå çåìåëü èëè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà (äàëåå - çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ).

Ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ, ïðèëàãàþòñÿ: êîïèÿ äîêóìåí-
òà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (äëÿ çàÿâèòåëåé - ôèçè÷åñ-
êèõ ëèö):

êîïèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-
âèòåëÿ, è äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, - â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâè-
òåëÿ;

ñõåìà ãðàíèö ïðåäïîëàãàåìûõ ê èñïîëüçîâàíèþ çåìåëü èëè
÷àñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè ñ
óêàçàíèåì êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê ãðàíèö òåððèòîðèè - â
ñëó÷àå, åñëè ïëàíèðóåòñÿ èñïîëüçîâàòü çåìëè èëè ÷àñòü çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû êîîðäèíàò, ïðèìåíÿåìîé ïðè
âåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè), îõðàííûå (äëÿ
ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ), ñàíèòàðíî-çàùèòíûå è èíûå çîíû
(ïðè íàëè÷èè);

äîêóìåíòû, îáîñíîâûâàþùèå íåîáõîäèìîñòü èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà (òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ è
ò.ï.).

Äîêóìåíòû ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà.

Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî ðóêîâîäèòåëåì þðèäè÷åñêîãî
ëèöà ëèáî ôèçè÷åñêèì ëèöîì, èíûì óïîëíîìî÷åííûì Çàÿâèòåëåì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ëèöîì. Äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü
ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñ-
ïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç
ñîêðàùåíèé.

Çàÿâëåíèå â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíî ïóòåì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå Çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïóòåì çàïîëíå-
íèÿ ôîðìû Çàÿâëåíèÿ, ðàçìåùåííîé íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì
âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.26. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè N2.
Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íåîáõîäè-

ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê
êàê îíè ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîð-
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ñÿ___________________________________ (ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàèìå-
íîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) ñ çàÿâëåíèåì î  ïðåäîñòàâëåíèè  çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

Íà îñíîâàíèè ____________________ (óêàçûâàåòñÿ íîðìàòèâíî-
ïðàâîâîå îñíîâàíèå çàïðîñà) è â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòè 3 ñòàòüè 7.1
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ã. N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ïðî-
ñèì Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêàçûâàåòñÿ çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ
èëè äîêóìåíò)________________________________________________

_________________________________________________________ â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ äàííîãî çàïðîñà
è íàïðàâèòü óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ (äîêóìåíò) íà áóìàæíîì èëè
ýëåêòðîííîì íîñèòåëå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó:______________

èëè ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó: _________________________.
Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé ñîîáùàåì Âàì ñëåäóþùóþ

èíôîðìàöèþ î__________________ (ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è î çåìåëüíîì ó÷àñòêå (îáúåêòå íåäâèæèìîñòè):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ñ óâàæåíèåì,
<äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ>
___________________________
(ÔÈÎ)
Èñïîëíèòåëü:
___________________________
(ÔÈÎ)
Òåë. (_______) ___________________
Ýë. ïî÷òà: _______________________

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N11
15.0.1.2016

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà"

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, ðóêî-
âîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã", Óñòàâîì ã. Áåëîãîðñê, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé
è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé  óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå  çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâè-
äóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà".

2. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå îò 16.04.2014 N670 "Îá óòâåðæ-
äåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå  çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà".

3. Ðàçìåñòèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëå-
íèå  çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà" íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé
îáëàñòè.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñ-
êèé âåñòíèê".

5. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 5.2 ðàçäåëà 5
"Çåìåëüíûå îòíîøåíèÿ è ïðèðîäîïîëüçîâàíèå" ïðàâîâîé áàçû ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìå-
ñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
15.01.2016 N11

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
 "ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÇÅÌÅËÜÍÛÕ Ó×ÀÑÒÊÎÂ

ÄËß ÈÍÄÈÂÈÄÓÀËÜÍÎÃÎ
ÆÈËÈÙÍÎÃÎ ÑÒÐÎÈÒÅËÜÑÒÂÀ"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà" (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò),
îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåí-
íîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, çà íåñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî
èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà). Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ äåéñòâèé
è èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðàùåíèÿ êîëè÷åñòâà
äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðèìåíåíèÿ íîâûõ îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåí-
òîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíû-
ìè ëèöàìè, ñîêðàùåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëüíûì çàêîíàì,
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àê-
òàì Àìóðñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö,
èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿ-
ìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.2. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëè, çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àìóðñ-
êîé îáëàñòè èëè íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè).

Ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ ñëåäóþùèå êàòå-
ãîðèè ëèö, íå èìåâøèå è íå èìåþùèå â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåí-
íîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà:

æåíùèíà, ðîäèâøàÿ (óñûíîâèâøàÿ íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011
ãîäà, òðåòüåãî ðåáåíêà èëè ïîñëåäóþùèõ äåòåé, à òàêæå ìóæ÷èíà,
ÿâëÿþùèéñÿ åäèíñòâåííûì óñûíîâèòåëåì òðåòüåãî èëè ïîñëåäóþùèõ
äåòåé, ó êîòîðûõ ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè âñòóïèëî â çàêîí-
íóþ ñèëó íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011 ãîäà, ÿâëÿþùèìñÿ ãðàæäàíàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðîæèâàþùèì íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòî-
ðèè îáëàñòè è íå èìåþùèì â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäó-
åìîì âëàäåíèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèé òðåõ è áîëåå äå-
òåé, ïðîæèâàþùèé íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè îáëàñòè, ñîñòî-
ÿùåìó íà ó÷åòå â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, íå èìåþùåìó è íå èìåâøåìó
â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè, ïîñòîÿííîì
(áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ÿâëÿþùèéñÿ ðîäèòåëåì ðå-
áåíêà-èíâàëèäà, ïðîæèâàþùèé íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè îáëà-

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð
òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà, àäðåñàõ èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñîäåð-
æèòñÿ â Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.4 Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, ä.2;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Ìóíèöèïàëüíîì
àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê"
ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, ä. 31 "À" (äàëåå
ÌÔÖ);

â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñòîâêàõ,
ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê;

íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñ-
òè": http://www.gu.amurobl.ru/;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)": http://
www.gosuslugi.ru/;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê" (äàëåå ÌÀÓ ÌÔÖ);

íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-êèîñê.
1.5Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÔÖ 3-52-09;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó îòäåëà ïî çåìåëüíûì

îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê 2-37-83, 2-22-74;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìè-

íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì

Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê;
ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.6 Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ;
àäðåñ ìåñòà êîíñóëüòàöèè â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê;

ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ äîêóìåíòîâ íà
äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî,
è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå);

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé äîëæíîñòíûõ ëèö.
Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è
(èëè) ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ ñîòðóä-
íèêè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà
èíôîðìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìè-
ðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìà-
öèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà óñòíîå îáðàùåíèå
òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå,
ïðåäëàãàåò çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ïåðåçâîíèòü â îïðåäåëåííûé
äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ. Ê íàçíà÷åííîìó ñðîêó äîëæåí áûòü
ïîäãîòîâëåí îòâåò ïî âîïðîñàì çàÿâèòåëåé, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
îòâåò ãîòîâèòñÿ ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé çàÿâè-
òåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì òåëåôîíà, ñîòðóä-
íèê Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé òåëåôîí-
íûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ è òðåáî-
âàíèÿ ê îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷å-
íèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è
íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé êîí-
ñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, â òîì
÷èñëå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê", íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
è (èëè) ÌÔÖ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé

íà ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè áåç
ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ îòäå-
ëîì ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.3.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê, ÌÔÖ - â ÷àñòè ïðèåìà è
ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ, çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ýòèì
îðãàíàì îðãàíèçàöèé, óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
è âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.3.2. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãè-
ñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Àìóðñêîé îáëàñòè - â ÷àñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì è èç ãîñóäàðñòâåííîãî
êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè.

2.3.3. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ïî Àìóðñ-
êîé îáëàñòè - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö è èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
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ñòè, ñîñòîÿùèé íà ó÷åòå â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, íå èìåþùèé è íå
èìåâøèé â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè,
ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

èíûå êàòåãîðèè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäóñìîòðåí-
íûå ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, èìåþùèå ïðàâî íà âíåî÷åðåäíîå è
ïåðâîî÷åðåäíîå îáåñïå÷åíèå çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè äëÿ èíäèâèäó-
àëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðè óñëîâèè ïðèçíàíèÿ èõ íóæ-
äàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé):

Ãåðîè Ñîâåòñêîãî Ñîþçà, Ãåðîè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
ïîëíûå êàâàëåðû îðäåíà Ñëàâû;

Ãåðîè Ñîöèàëèñòè÷åñêîãî Òðóäà è ïîëíûå êàâàëåðû îðäåíà
Òðóäîâîé Ñëàâû;

èíâàëèäû è ñåìüè, èìåþùèå â ñâîåì ñîñòàâå èíâàëèäîâ;
ïîäâåðãøèåñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà

×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ;
ïîäâåðãøèåñÿ ðàäèàöèîííîìó âîçäåéñòâèþ âñëåäñòâèå ÿäåðíûõ

èñïûòàíèé íà Ñåìèïàëàòèíñêîì ïîëèãîíå.
Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû

îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâó-
þùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðàâî÷íûõ òåëåôî-
íàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð
òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà, àäðåñàõ èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñîäåð-
æèòñÿ â Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê ïî àäðåñó: ã.Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, ä. 2;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â ÌÀÓ "Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã" ã. Áåëîãîðñêà, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä-
ñêîé îêðóã ã.Áåëîãîðñê (äàëåå - ÌÔÖ) ïî àäðåñó: ã.Áåëîãîðñê, óë.
Ïàðòèçàíñêàÿ, ä.31 "À";

â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñòîâêàõ,
ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê: - belogorck.ru ;

íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñ-
òè": http://www.gu.amurobl.ru/;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)": http://
www.gosuslugi.ru/;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ áåëîãîðñê.ðô;
íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-êèîñê.
1.5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÔÖ 3-52-09;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó îòäåëà ïî çåìåëüíûì

îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê 2-37-83, 2-22-74;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìè-

íèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê;
ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.6. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû Àäìèíèñ-
òðàöèè ã. Áåëîãîðñê;

ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ äîêóìåíòîâ íà
äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî,
è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå);

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé äîëæíîñòíûõ ëèö.
Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíî-
ñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ ñîòðóä-
íèêè îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
è (èëè) ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî
è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî
èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìà-
öèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà óñòíîå îáðàùåíèå
òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñîòðóäíèê îòäåëà ïî çå-
ìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò çàèíòåðåñîâàííûì
ëèöàì ïåðåçâîíèòü â îïðåäåëåííûé äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ. Ê
íàçíà÷åííîìó ñðîêó äîëæåí áûòü ïîäãîòîâëåí îòâåò ïî âîïðîñàì
çàÿâèòåëåé, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îòâåò ãîòîâèòñÿ ïðè âçàèìîäåé-
ñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ
è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé çàÿâè-
òåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì òåëåôîíà, ñîòðóä-
íèê îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
è (èëè) ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé òåëåôîííûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ
ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â Àäìèíèñòðàöèþ ã.
Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ è òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷å-
íèå 5 ðàáî÷èõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ã.
Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è
íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé êîí-
ñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, â òîì
÷èñëå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê", íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
è (èëè) ÌÔÖ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N19
18.01.2016

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòà-
íîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ"

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Óñòàâîì ã. Áåëîãîðñê, ïîñòà-
íîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðà-
áîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ
ñåðâèòóòîâ".

2. Ðàçìåñòèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ íàõîäÿùèõñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ" íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 5.2 ðàçäåëà 5
"Çåìåëüíûå îòíîøåíèÿ è ïðèðîäîïîëüçîâàíèå" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
18.01.2016 N19
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"ÂÛÄÀ×À ÐÀÇÐÅØÅÍÈÉ ÍÀ ÐÀÇÌÅÙÅÍÈÅ ÎÁÚÅÊÒÎÂ
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ÍÀÕÎÄßÙÈÕÑß Â ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÉ ÈËÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ ÁÅÇ
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È ÓÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÑÅÐÂÈÒÓÒÎÂ"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1"Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè

çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòà-
íîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ" (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò), îïðåäå-
ëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð), ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåííîñòü
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
çà íåñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì
ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ìóíèöè-

ïàëüíàÿ óñëóãà).
Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ

óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåé-
ñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ äåéñòâèé è èçáûòî÷íûõ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðàùåíèÿ êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìå-
íåíèÿ íîâûõ îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷å-
ñòâà âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîêðàùå-
íèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñðîêîâ
èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëüíûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì
àêòàì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Àìóðñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà îêàçûâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ öåëÿõ:
ïðîâåäåíèÿ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé;
êàïèòàëüíîãî èëè òåêóùåãî ðåìîíòà ëèíåéíîãî îáúåêòà;
ñòðîèòåëüñòâà âðåìåííûõ èëè âñïîìîãàòåëüíûõ ñîîðóæåíèé (âêëþ÷àÿ

îãðàæäåíèÿ, áûòîâêè, íàâåñû), ñêëàäèðîâàíèÿ ñòðîèòåëüíûõ è èíûõ
ìàòåðèàëîâ, òåõíèêè äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
ëèíåéíûõ îáúåêòîâ ôåäåðàëüíîãî, ðåãèîíàëüíîãî èëè ìåñòíîãî
çíà÷åíèÿ;

îñóùåñòâëåíèÿ ãåîëîãè÷åñêîãî èçó÷åíèÿ íåäð;
îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè â öåëÿõ ñîõðàíåíèÿ è ðàçâèòèÿ òðà-

äèöèîííûõ îáðàçà æèçíè, õîçÿéñòâîâàíèÿ è ïðîìûñëîâ êîðåííûõ
ìàëî÷èñëåííûõ íàðîäîâ Ñåâåðà, Ñèáèðè è Äàëüíåãî Âîñòîêà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè â ìåñòàõ èõ òðàäèöèîííîãî ïðîæèâàíèÿ è
òðàäèöèîííîé õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, çà èñêëþ÷åíèåì çåìåëü è
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â ãðàíèöàõ çåìåëü ëåñíîãî ôîíäà.

Äåéñòâèå íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íå ðàñ-
ïðîñòðàíÿåòñÿ íà îòíîøåíèÿ, ñâÿçàííûå:

ñ ðàçìåùåíèåì íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà çåìëÿõ
èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå
íå ðàçãðàíè÷åíà, èç çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

ñ óñòàíîâêîé è ýêñïëóàòàöèåé ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé íà çåìëÿõ
èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå
íå ðàçãðàíè÷åíà, èç çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ïåðå÷åíü âèäîâ îáúåêòîâ, ðàçìåùåíèå êîòîðûõ ìîæåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñó-
äàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èóñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ óñòàíîâëåí
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 03.12.2014 N 1300.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö,
èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿ-
ìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.2 Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà.

Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâëåíèå) ìîãóò îáðàùàòüñÿ ïðåäñòàâèòåëè,
äåéñòâóþùèå íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî èõ ïîëíî-
ìî÷èÿ, äàëåå - Çàÿâèòåëè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3 Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâó-
þùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðàâî÷íûõ òåëåôî-
íàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå,
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ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà".
Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó
2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ îòäå-

ëîì ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.
Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.3.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê, ÌÔÖ - â ÷àñòè ïðèåìà è
ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ, çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ýòèì
îðãàíàì îðãàíèçàöèé, óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
è âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.3.2. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãè-
ñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäå-
íèé (âûïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

2.3.3. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ìèãðàöèîííîé ñëóæáû - â ÷àñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé î íàëè÷èè ðåãèñòðàöèè ëèöà ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè;

2.3.4. Ìèíèñòåðñòâî îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Àìóðñêîé îáëàñòè -
â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé î ôàêòàõ ëèøåíèÿ ðîäèòåëüñêèõ
ïðàâ â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé;

2.3.5. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ñâåäåíèé èç ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè.

2.3.6. Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò ïî îáðà-
çîâàíèþ è äåëàì ìîëîäåæè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" - â
÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé ïîäòâåðæäàþùèõ ôàêò óñûíîâëåíèÿ.

2.4. ÌÔÖ, îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

2.4.1. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëå-
íèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøå-
íèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.4.2. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå
ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñ-
êîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è
èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

2.4.3. îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðà-
ùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, èíûå îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷íè, óêàçàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27 èþëÿ 2010 ã. N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ
óñëóã.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíî-

ãî ó÷àñòêà;
ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïîëó÷åíèè â ñîáñòâåííîñòü

áåñïëàòíî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ñîñòàâëÿåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿçàí-
íîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê èëè â ÌÔÖ.

2.7. Ñðîê íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà
ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ
è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé
çàïðîñ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
òàêîãî çàïðîñà â îðãàí, îòâåòñòâåííûé çà íàïðàâëåíèå îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ñîñòàâëÿåò 24 êàëåíäàðíûõ äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ
(çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíè-
ñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê - äàííûå äîêóìåíòû ïîëó÷àþòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé ã.Áåëîãîðñê ñàìîñòîÿòåëüíî â ïîðÿäêå âíóòðèâåäîìñòâåííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ).

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
24 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëî-
ãîðñê ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ (çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê - äàííûå äîêóìåíòû ïîëó÷àþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê
ñàìîñòîÿòåëüíî â ïîðÿäêå âíóòðèâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ).

Ñðîê âûäà÷è çàÿâèòåëþ ïðèíÿòîãî Àäìèíèñòðàöèåé ã.Áåëîãîðñê
ðåøåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ òàêèì îðãàíîì.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.8. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â

ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001 N

136-ÔÇ;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10.01.2002 N2-ÔÇ "Î ñîöèàëüíûõ

ãàðàíòèÿõ ãðàæäàíàì, ïîäâåðãøèìñÿ ðàäèàöèîííîìó âîçäåéñòâèþ
âñëåäñòâèå ÿäåðíûõ èñïûòàíèé íà Ñåìèïàëàòèíñêîì ïîëèãîíå";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 09.01.1997 N5-ÔÇ "Î ïðåäîñòàâëå-
íèè ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèé Ãåðîÿì Ñîöèàëèñòè÷åñêîãî Òðóäà è ïîë-
íûì êàâàëåðàì îðäåíà Òðóäîâîé Ñëàâû";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.11.1995 N181-ÔÇ "Î ñîöèàëüíîé
çàùèòå èíâàëèäîâ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15.01.1993 N4301-1 "Î
ñòàòóñå Ãåðîåâ Ñîâåòñêîãî Ñîþçà, Ãåðîåâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è ïîëíûõ êàâàëåðîâ îðäåíà Ñëàâû";

Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15.05.1991 N1244-1 "Î ñî-
öèàëüíîé çàùèòå ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè
âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011 ã. N63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñè";

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 07.07.2011 ã. N553 "Î
ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ";

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 25.06.2012 ã. N634 "Î
âèäàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ
ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 148, 02.07.2012);

Ïðèêàç Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 12.01.2015 N1 "Îá
óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ
íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ";

Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 10.02.2015 N489-ÎÇ "Î áåñ-
ïëàòíîì ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè";
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Ïðèëîæåíèå N4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà

Ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

Îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
(ÌÀÓ ÌÔÖ), â ëèöå ________________________

(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå_________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà" (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) â ðååñòðå ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã: _____________________).

№
Перечень документов, 

представленных заявителем
Количество 
экземпляров

Количество 
листов

1 Заявление
2
3
…

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàï-
ðîñàì:

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëüíîì ñàé-

òå
Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-

ñòàâëÿåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê (ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ).

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü õîä ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ: ___________________________________.

Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â ýëåêòðîííîì æóð-
íàëå ðåãèñòðàöèè: _____________________.

"_____" _____________ _______ ã.

__________________ / ________________________.
Ïðèëîæåíèå N5

ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

Áëàíê çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòà
"____" ______________ 20 ____ ã.

___________________________________
___________________________________

ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÉ ÇÀÏÐÎÑ

íà ïîëó÷åíèå ____________________________
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïåðåðàñïðåäåëåíèå

çåìåëü è (èëè) çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ" _________________________________

   (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (åñëè èìååòñÿ))

Óâàæàåìûé (àÿ) _________________________________
"___" _________________ 20 ___ ã. â Àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà

Áåëîãîðñê îáðàòèëñÿ______________________________________
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) ñ çàÿâëåíèåì
î  ïðåäîñòàâëåíèè  çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ñòðîèòåëüñòâà.

Íà îñíîâàíèè ____________________ (óêàçûâàåòñÿ íîðìàòèâíî-
ïðàâîâîå îñíîâàíèå çàïðîñà) è â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòè 3 ñòàòüè
7.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ã. N210-ÔÇ "Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
ïðîñèì Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêàçûâàåòñÿ çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìà-
öèÿ èëè äîêó -
ìåíò)________________________________________________

_______________________________________________________________________
_____________________________________________________ â òå÷å-
íèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ äàííîãî çàïðîñà è
íàïðàâèòü óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ (äîêóìåíò) íà áóìàæíîì èëè
ýëåêòðîííîì íîñèòåëå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó:______________________

èëè ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó: _________________________.
Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé ñîîáùàåì Âàì ñëåäó-

þùóþ èíôîðìàöèþ î__________________ (ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàè-
ìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è î çåìåëüíîì ó÷àñòêå (îáúåêòå
íåäâèæèìîñòè):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ñ óâàæåíèåì,
<äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ>
___________________________
(ÔÈÎ)
Èñïîëíèòåëü:
___________________________
(ÔÈÎ)
Òåë. (_______) ___________________
Ýë. ïî÷òà: _______________________

Ïðèëîæåíèå N6
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé ãðàæäàí, èìåþùèõ ïðàâî

íà áåñïëàòíîå ïîëó÷åíèå â ñîáñòâåííîñòü
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî

æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà
â _______________________________________

(íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ)
N Дата и время Ф.И.О. Данные Категория Подпись Подпись Сообщение Решение Решение
п/п поступления гражданина, о регистрации граждан гражданина должностного гражданину об отказе о предоставлении

заявления паспортные по месту в соответствии о сдаче лица о рассмотрении в предоставлении земельного
данные жительства, с Законом документов о приеме заявления земельного участка

контактный Амурской области документов (дата, номер) участка (реквизиты акта)
телефон от 10.02.2015 №489-ОЗ (реквизиты

письма)
1.
2.
3.
…

Примеча
ния
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 29.12.2008 N 166-ÎÇ "Î ðåãó-

ëèðîâàíèè îòäåëüíûõ âîïðîñîâ â ñôåðå çåìåëüíûõ îòíîøåíèé íà
òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè";

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 29.12.2011
N968 "Î ñèñòåìå ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
Àìóðñêîé îáëàñòè";

Ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 11.08.2010
N88-ð "Î Ïëàíå ïåðåõîäà íà ïðåäîñòàâëåíèå â ýëåêòðîííîì âèäå
ãîñóäàðñòâåííûõ, ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (èñïîëíåíèÿ ôóíêöèé) îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
Àìóðñêîé îáëàñòè, ó÷ðåæäåíèÿìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëü-
íûìè ó÷ðåæäåíèÿìè";

Ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 22.12.2012 N1376 "Îá

óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 26.04.2013
N197 "Î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëå-
íèå êîòîðûõ îðãàíèçóåòñÿ ïî ïðèíöèïó "îäíîãî îêíà", â òîì ÷èñëå
íà áàçå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
Àìóðñêîé îáëàñòè".

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íåîáõîäè-
ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóã,
íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, ñïî-
ñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
è ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.9. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí çàÿâëåíèÿ, ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêó-
ìåíòîâ:

äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, èç ÷èñëà ñëåäó-
þùèõ: ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïàñïîðò ìîðÿ-
êà, óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè âîåííîñëóæàùåãî Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, âîåííûé áèëåò, âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ãðàæäàíèíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ôîðìå N 2-Ï, ïàñïîðò èíîñòðàííîãî
ãðàæäàíèíà (íàöèîíàëüíûé ïàñïîðò èëè íàöèîíàëüíûé çàãðàíè÷íûé
ïàñïîðò), âèä íà æèòåëüñòâî â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

Æåíùèíà, ðîäèâøàÿ (óñûíîâèâøàÿ) íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011
ãîäà òðåòüåãî ðåáåíêà èëè ïîñëåäóþùèõ äåòåé, à òàêæå ìóæ÷èíà,
ÿâëÿþùèéñÿ åäèíñòâåííûì óñûíîâèòåëåì òðåòüåãî èëè ïîñëåäóþùèõ
äåòåé, ó êîòîðîãî ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè âñòóïèëî â çàêîí-
íóþ ñèëó íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011 ãîäà, ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, èìåþùèé òðåõ è áîëåå äåòåé, ñîñòîÿùèé íà ó÷åòå â
îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ÿâëÿþùèåñÿ ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ïðîæèâàþùèå íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè îáëàñòè, ïîäàþò
òàêæå ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

êîïèþ ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
êîïèè ñâèäåòåëüñòâ î ðîæäåíèè äåòåé;
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ôàêò óñûíîâëåíèÿ;
ñïðàâêó î ñîñòàâå ñåìüè, ìåñòå ïðîæèâàíèÿ;
êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò ïðîæèâàíèÿ íà òåððè-

òîðèè îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (ïàñïîðò, äîãîâîð
íàéìà (ïîäíàéìà), äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîð áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ, äîãîâîð àðåíäû, òðóäîâîé äîãîâîð èëè òðóäîâàÿ
êíèæêà, ðåøåíèå ñóäà îá óñòàíîâëåíèè ôàêòà ïðîæèâàíèÿ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èëè îáëàñòè);

Ãðàæäàíèí - ðîäèòåëü ðåáåíêà-èíâàëèäà, ïîäàåò òàêæå ñëåäóþ-
ùèå äîêóìåíòû:

êîïèþ ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
êîïèþ ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
ñïðàâêó, ïîäòâåðæäàþùóþ ôàêò óñòàíîâëåíèÿ èíâàëèäíîñòè

ðåáåíêà;
ñïðàâêó î ñîñòàâå ñåìüè, ìåñòå ïðîæèâàíèþ
êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò ïðîæèâàíèÿ íà òåððè-

òîðèè îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (ïàñïîðò, äîãîâîð
íàéìà (ïîäíàéìà), äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîð áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ, äîãîâîð àðåíäû, òðóäîâîé äîãîâîð èëè òðóäîâàÿ

êíèæêà, ðåøåíèå ñóäà îá óñòàíîâëåíèè ôàêòà ïðîæèâàíèÿ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èëè îáëàñòè).

Ãðàæäàíèí Ðîññèè, çàðåãèñòðèðîâàííûé ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â
ïðåäåëàõ Àìóðñêîé îáëàñòè, èìåþùèé â ôàêòè÷åñêîì ïîëüçîâàíèè
çåìåëüíûé ó÷àñòîê ñ ðàñïîëîæåííûì íà íåì æèëûì äîìîì, íàõîäÿ-
ùèìñÿ ó íåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, ïîäàåò òàêæå ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

Îòäåëüíûå êàòåãîðèè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, èìåþùèå ïðàâî íà âíåî÷åðåä-
íîå è ïåðâîî÷åðåäíîå îáåñïå÷åíèå çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîäàþò òàêæå ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

êîïèþ óäîñòîâåðåíèÿ Ãåðîÿ Ñîâåòñêîãî Ñîþçà;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ Ãåðîÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ïîëíîãî êàâàëåðà îðäåíà Ñëàâû;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ Ãåðîÿ Ñîöèàëèñòè÷åñêîãî Òðóäà;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ïîëíîãî êàâàëåðà îðäåíà Òðóäîâîé Ñëàâû;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ëèêâèäàòîðà êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñ-

êîé ÀÝÑ;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ëèöà, ïîäâåðãøåãîñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè

âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ëèöà, ïîäâåðãøåãîñÿ ðàäèàöèîííîìó âîç-

äåéñòâèþ âñëåäñòâèå ÿäåðíûõ èñïûòàíèé íà Ñåìèïàëàòèíñêîì ïîëè-
ãîíå.

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çà-
êîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, åìó íåîáõîäèìî ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò,
ïîäòâåðæäàþùèé åãî ïîëíîìî÷èÿ (äîêóìåíò î ðîäñòâå, äîêóìåíò îá
óñòàíîâëåíèè îïåêè èëè ïîïå÷èòåëüñòâà).

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäñòàâèòåëÿ, åìó íåîáõîäèìî ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò, ïîäòâåðæäà-
þùèé åãî ïîëíîìî÷èÿ (íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííóþ äîâåðåííîñòü).

Äîêóìåíòû ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà.

Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî ôèçè÷åñêèì ëèöîì, èíûì
óïîëíîìî÷åííûì Çàÿâèòåëåì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ëèöîì. Äîêó-
ìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ
è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü
íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç ñîêðàùåíèé.

Çàÿâëåíèå â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíî ïóòåì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå Çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïóòåì çàïîëíå-
íèÿ ôîðìû Çàÿâëåíèÿ, ðàçìåùåííîé íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì
âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.26. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íåîáõîäè-
ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê
êàê îíè ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîð-
ìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

2.10. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáóþòñÿ ñëå-
äóþùèå äîêóìåíòû, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãà-
íîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã:

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæè-
ìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà
èìåþùèåñÿ ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà (çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê);

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæè-
ìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà
èìåþùèåñÿ ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà (æèëîé äîì);

ñâåäåíèÿ î íàëè÷èè ðåãèñòðàöèè ëèöà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà
òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè;

ñâåäåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùèå ôàêò óñûíîâëåíèÿ íåñîâåðøåííîëåò-
íèõ äåòåé;

Â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ:

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ÌÀÓ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ã. Áåëîãîðñêà

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, г. Белогорск, ул. 
Партизанская, 31А

Фактический адрес месторасположения г. Белогорск, ул. Партизанская, 31А

3-52-03, 3-52-04, 3-52-05, 3-52-06, 
3-52-07, 3-52-08

Телефон-автоинформатор 3-52-09
Официальный сайт в сети Интернет белогорск.рф
ФИО руководителя Клюевская Анна Алексеевна

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции mfcbel@mail.ru
Телефон для справок

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ

Дни недели Часы работы
Понедельник 8-00-18-00
Вторник 8-00-18-00
Среда 8-00-18-00
Четверг 8-00-18-00
Пятница 8-00-18-00
Суббота 9-00-16-00
Воскресенье 9-00-16-00

Ïðèëîæåíèå N2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ

èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê

_______________________________
_______________________________
îò _____________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
_______________________________
_______________________________
_______________________________

(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)
_______________________________
òåëåôîí________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
îá îäíîêðàòíîì áåñïëàòíîì ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî
äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 39.5 Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüåé 2 Çàêîíà Àìóðñêîé îáëàñòè îò
10.02.2015 N 489-ÎÇ "Î áåñïëàòíîì ïðåäîñòàâëåíèè â ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñ-
êîé îáëàñòè" ïðîøó áåñïëàòíî ïðåäîñòàâèòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê
äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà îñíîâàíèè:

- æåíùèíà, ðîäèâøàÿ (óñûíîâèâøàÿ íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011
ãîäà, òðåòüåãî ðåáåíêà èëè ïîñëåäóþùèõ äåòåé, à òàêæå ìóæ÷è-
íà, ÿâëÿþùèéñÿ åäèíñòâåííûì óñûíîâèòåëåì òðåòüåãî èëè ïîñëå-
äóþùèõ äåòåé, ó êîòîðûõ ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè âñòóïè-
ëî â çàêîííóþ ñèëó íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011 ãîäà, ÿâëÿþùèìñÿ
ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðîæèâàþùèì íå ìåíåå 3
ëåò íà òåððèòîðèè îáëàñòè è íå èìåþùèì â ñîáñòâåííîñòè,
ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì)
ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà;

- ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèé òðåõ è áîëåå
äåòåé, ïðîæèâàþùèé íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè îáëàñòè,
ñîñòîÿùåìó íà ó÷åòå â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, íå èìåþùåìó è íå
èìåâøåìó â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäå-
íèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
- ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ÿâëÿþùèéñÿ ðîäèòåëåì

ðåáåíêà-èíâàëèäà, ïðîæèâàþùèé íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè
îáëàñòè, ñîñòîÿùèé íà ó÷åòå â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, íå èìåþùèé
è íå èìåâøèé â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëà-
äåíèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

- èíûå êàòåãîðèè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, èìåþùèå ïðàâî íà âíåî÷å-
ðåäíîå è ïåðâîî÷åðåäíîå îáåñïå÷åíèå çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè
äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðè óñëîâèè ïðè-
çíàíèÿ èõ íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé):

Ñâåäåíèÿ î ñîñòàâå ñåìüè

№ Фамилия, имя, 
отчество члена 

семьи

дата рождения Адрес регистрации 
по месту 
жительства

1.
2.
3.
4.
5.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà
(óêàçàòü íóæíîå: ëè÷íî, óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó, ïî÷òîâûì

îòïðàâëåíèåì, ÌÔÖ)
_______________________________________

1) (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà"
âûáðàí âàðèàíò "óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó"): Ô.È.Î. (ïîëíîñòüþ)

___________________________________________
Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
Äîêóìåíò _________________________
ñåðèÿ________ N_____________
Äàòà âûäà÷è __________________
Âûäàí
______________________________________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí:
___________________________________________
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè (ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè):
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
2) Ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó íåîáõîäèìî íàïðàâèòü

ðåçóëüòàò\îòâåò (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/
îòâåòà" âûáðàí âàðèàíò "ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì":

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïîäïèñûâàÿ íàñòîÿùåå çàÿâëåíèå, ÿ áåññðî÷íî äàþ ñîãëà-

ñèå íà îáðàáîòêó (ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íàêîïëåíèå, õðàíå-
íèå, óòî÷íåíèå, èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå) àäìèíèñòðà-
öèåé ãîðîäà Áåëîãîðñêà Àìóðñêîé îáëàñòè ñâîèõ ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè, äëÿ öåëåé ðàç-
ìåùåíèÿ â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äåëîïðîèçâîäñòâà è äîêóìåíòî-
îáîðîòà.

"____" ________________ ______ ã. ______________
 _________________________ (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
Ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û 1320
ñâåäåíèÿ î ôàêòàõ ëèøåíèÿ ðîäèòåëüñêèõ ïðàâ â îòíîøåíèè

íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé;
ðåøåíèå î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â

æèëîì ïîìåùåíèè.
2.11. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìîòðåíî â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ñâîáîäíûõ îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö è ïðîøåäøèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ îðãàí ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðèîñòàíàâëèâàåò ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðîâîäèò ðàáîòû ïî ôîðìèðîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
âêëþ÷àþùèå:

âûïîëíåíèå â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì "Î ãîñóäàð-
ñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè", ðàáîò, â õîäå êîòîðûõ îáåñïå-
÷èâàþòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ íåîáõîäèìûå äëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà ñâåäåíèÿ î
òàêîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ïîñòàíîâêà íà ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðî-
âûé ó÷åò òàêîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

îïðåäåëåíèå ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
îïðåäåëåíèå òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ ê ñåòÿì

èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ è ïëàòû çà ïîäêëþ÷åíèå îáúåê-
òîâ ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ.

Îñíîâàíèåì äëÿ âîçîáíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àíèå ðàáîò ïî ôîðìèðîâàíèþ è êàäàñòðîâî-
ìó ó÷åòó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

2.14. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îòêà-
çàíî:

îòñóòñòâèÿ ïðàâà íà áåñïëàòíîå ïðåäîñòàâëåíèå â ñîáñòâåííîñòü
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

íå ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ 2.9.;
ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì íà îñóùåñòâëåíèå

òàêèõ äåéñòâèé.
2.15. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîò-

ðåííûõ ïóíêòîì 2.9. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íå â ïîëíîì
îáúåìå è (èëè) â ñëó÷àå èõ íåñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåí-
íûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñ
ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ âîçâðàùàåò èõ çàÿâèòåëþ áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíû-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ
î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.16. Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëè-
íû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.17. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ áåñïëàòíî.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëå-
íèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêàõ ðàñ÷åòà òàêîé
ïëàòû

2.18. Ïîðÿäîê, ðàçìåð, îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû è ìåòîäèêà
ðàñ÷åòà åå ðàçìåðà îòñóòñòâóþò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷à-
ñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.19. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà òàêîé óñëóãè â
îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â ñëó÷àå ïðèåìà ïî
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè ïîñðåä-
ñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäèìîñòü îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

2.20. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â
äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü
10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðìëåííûé è
ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèþ, ó÷à-
ñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ ýëåêòðîí-
íîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèé-
íîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.21. Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê:

Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü îáîðóäî-
âàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàíäóñàìè äëÿ áåñïðå-
ïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè íå ìåíåå 20,
àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå îäíîãî ìåñòà - äëÿ
ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï
çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà (êàáèíêàõ, ñòîéêàõ).

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè êðåñëàìè
(ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóä-
íèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì, ðàçìåùà-
åòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå
ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå ìåñòî ñî-
òðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ
èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) äëÿ
âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ), äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåí-
äàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîòðà ìåñòå,
ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðèÿòèÿ ôîðìå. Èí-
ôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-
þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.22. Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ:

ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à
òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíè-
åì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòå-
ëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäà-
þùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è äîêó-
ìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

á) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïè-
ñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäè-
òåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î
íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòî-
ðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé áûë íàðóøåí
âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòå-
ëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäà-
åòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðè-
âàåòñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â êîìïåòåí-
öèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, òî â òå÷åíèå
3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàííûé îðãàí íàïðàâëÿåò
æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì
î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãà-
íîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäó-
þùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëî-
ãîðñê ìîæåò áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-

ìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;
îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêàçûâàåò â

óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî æàëîáå

î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â

ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíîøå-
íèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå îñòà-
âèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæå-
íèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà æàëî-
áû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå ïðå-
äóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå
ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåä-
ëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííîãî ðåøå-
íèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòà-
òàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ,
à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ çàÿâè-
òåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå N1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ
îá Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2

Фактический адрес месторасположения 676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2, каб. № 113

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции e-mail: info@belogorck.ru
Телефон для справок 8 (41641) 2 37 83,  8 (41641) 2 22 74

факс: 8 (41641) 2 34 31, 

8 (41641) 2 22 74

8 (41641) 2 36 21
Официальный сайт в сети Интернет (если 
имеется) http://www.belogorck.ru
ФИО и должность руководителя органа Глава муниципального образования г. 

Белогорск - Станислав Юрьевич Мелюков

Телефоны отделов или иных структурных 
подразделений

Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

День недели обеденный  перерыв Часы приема граждан

с 12.00 до13.00

технический перерыв

с 10.00 до 10.15

с 15.00 до 15.15
Понедельник с 8.00 до 17.00 не приемный  день
Вторник с 8.00 до 17.00 с 8.00 до 12.00
Среда с 8.00 до 17.00 не приемный  день
Четверг с 8.00 до 17.00 не приемный  день
Пятница с 8.00 до 17.00 не приемный  день
Суббота выходной
Воскресенье выходной

Часы  работы  (обеденный  перерыв) 
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ
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Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïîìåùåíèå ÌÔÖ

äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå ñåêòîðû (çîíû):
ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-

þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííîãî
ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòå-
ëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï çà-
ÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû), ïðåä-
ñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíè-
ðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå-
÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ)
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ:

ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷åðåäÿìè â

çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;
îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü íà îáñëó-

æèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷åñòâå çàÿ-

âèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îáñëóæèâàíèÿ) è î
çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èç
ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå îäíî-
ãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â ìóíèöèïàëü-
íîì îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè)
è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöè-
îííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÌÔÖ, à
òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî îáîðóäóþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè áåñïå-
ðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè
äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâàëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î
áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè,
ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò îòäåëüíûé âõîä.
Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì ýòàæå è âûøå çäàíèå
îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåì-
íûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ áåñïëàò-
íàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðò-
íûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíû-
ìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå
ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

2.23. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:

íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâà-
íèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå çàùèòû
èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíèðîâàíèå èíôîðìàöèîí-
íûõ ñèñòåì;

íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ.
Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîìïü-
þòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì
ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â íåäåëþ è íå
ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâî-

âàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîá-
õîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;
ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷åíèè

íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëàòû;
èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëóãàõ, ðàçìå-

ðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;
ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé

ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿçà-
òåëüíûå óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, çà íàðóøåíèå
ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé è
îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå÷èâàþùåãî
äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè", à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóãàõ;

íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîííîé îï-
ëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

 íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è ñòîëîâ
(ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì
(áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è
îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ ïðèåìà è
âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà
îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîò-
íèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿ-
çàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíè-

âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî
åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðèëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è

èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâà-
íèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëü-
íèêîì îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê, êóðèðóþùèì ðàáîòó îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæà-
ùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå
òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ îòêëî-
íåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò

îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è
ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà
ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïîä-
ãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúå-
äèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçà-
öèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â
Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê, ïðàâîîõðàíèòåëüíûå è îðãàíû ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè
âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî
îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ñîâìåñòíûõ ìåðîï-
ðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóññèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôå-
ðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ). Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå
ïðîâåäåíèÿ òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëî-
ãîðñê, èíûìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîë-

íèòåëüíîé âëàñòè Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàííûì
îðãàíàì îðãàíèçàöèÿìè, ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå
äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå
ïðåäîñòàâëåíèå

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè áåçäåé-
ñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê â äîñó-
äåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èí-
òåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìà-

òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîò-
ðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ
îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè
íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùå-
íèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå,
÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè "Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëà-
ñòè", ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", à òàêæå
ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâè-
òåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â
ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåò-
ñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåí-
íûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
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òàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáî-
ðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè
áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
2.24. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì
ïîðòàëå ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, íà ñàéòå ðåãèîíàëü-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èíäèâèäóàëü-
íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ; ïóáëè÷íîãî (óñ-
òíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå,
ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåêòðîí-
íîì âèäå;

êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåí-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.25. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îðãà-
íèçîâàíî Àäìèíèñòðàöèåé ã.Áåëîãîðñê ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó
"îäíîãî îêíà", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî îáðàùåíèÿ çà-
ÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàïðîñîì, à âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíà-
ìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èëè îðãàíàìè, ïðå-
äîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç
ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.26.Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãàíàìè ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíî-
ëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.27. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð.

2.28. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Ïîðòàë, ñ èñïîëüçîâàíèåì ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû.

2.29. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óò-
âåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùå-
íèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêîé óñëóãè.

2.30. Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîííûì
êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîðòàë, ñîäåð-
æàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ êîïèþ äîêóìåíòà,
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäîñòàâëÿòü ôàéëû ñëåäóþùèõ
ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg,
jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäîñòàâëåíèå ôàéëîâ, èìåþùèõ ôîðìàòû
îòëè÷íûõ îò óêàçàííûõ, íå äîïóñêàåòñÿ;

äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêàíèðîâàíû â
÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþùåì ñîõðàíåíèå âñåõ
àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (êà÷åñòâî - íå ìåíåå 200 òî÷åê
íà äþéì, à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî
øòàìïà áëàíêà (åñëè ïðèåìëåìî), à òàêæå ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí è çàãðó-
æåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî ôàéëà. Êîëè-
÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíîâàíèå ôàéëîâ äîëæíî ïîçâî-
ëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â äîêóìåíòå;

ôàéëû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû ñîäåðæàòü
âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî;

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò ëèö óêàçàííûõ â ïîäïóí-
êòàõ 1-3 ïóíêòà 1.2. äëÿ ïîëó÷åíèÿ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

íàïðàâëåíèå â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè çàïðîñîâ â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè è äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè çàÿâèòå-
ëÿì è îáåñïå÷åíèå äîñòóïà çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå; ïîäà÷à çàÿâèòåëåì çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèåì òàêèõ çàï-
ðîñà è äîêóìåíòîâ; ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíå-
íèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ïîëó÷åíèå
çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; èíûå
äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâà-
ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé
ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ
óñòàíîâëåíèå ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ,
êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêà-
çàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäå-
ëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,
èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ
òàêæå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòà-
ëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé
îáëàñòè;

ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ã.Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-
÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåò çàïðîñ â ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëî-
ãîðñê, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê. Ñîîòâåòñòâóþùåå ïîä-
ðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäî-
ñòàþùèå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè
ã.Áåëîãîðñê, íàïðàâëÿåò îòâåò íà çàïðîñ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà îò ñïåöèàëèñòà îòäåëà ïî
çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû,
ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû
èç îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è
ïðèëîæåííûå ê îòâåòàì äîêóìåíòû â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò
äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêó-
ìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíè-
ÿì, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè,
óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòå-
ðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.13 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à òàêæå ïðè îòñóòñòâèè îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò
îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ãîòî-
âèò ïðîåêò ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è íàïðàâ-
ëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå â çàèíòåðåñîâàííûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàç-
äåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñò-
ðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 14
êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå äíÿ ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ.

Ñîãëàñîâàííûé çàèíòåðåñîâàííûìè ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíè-
ÿìè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïðîåêò ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ëèáî ïðîåêò ïèñüìà ñ
ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì ïåðåäàåòñÿ íà ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 5
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå â
çàèíòåðåñîâàííûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê.

Óïîëíîìî÷åííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ðàñïðåäåëåíè-
åì îáÿçàííîñòåé äîëæíîñòíîå ëèöî ïîäïèñûâàåò ðåøåíèå î ïðåäî-
ñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñè-
òåëå ëèáî ïèñüìî ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì â ñëó÷àå íåñîîòâåò-
ñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 3
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïîäïèñü óïîëíî-
ìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò îäèí ýêçåì-
ïëÿð ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó, îòâåòñòâåííîìó çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ) äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ, à âòîðîé ýêçåì-
ïëÿð ïåðåäàåòñÿ â àðõèâ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê îò

çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ.
Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå Àä-

ìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà è íàïðàâëåíèå ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòå-
ëþ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò íàëè÷èå íà
òåððèòîðèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîé îêðóã ã.
Áåëîãîðñê çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ îäíîêðàòíîãî áåñïëàòíîãî ïðå-
äîñòàâëåíèÿ äëÿ öåëåé èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ñâîáîäíîãî îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö è ïðîøåäøåãî ãîñóäàðñòâåííûé
êàäàñòðîâûé ó÷åò.

Ñôîðìèðîâàííûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäà-
íàì â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè ïîñòàíîâêè íà ó÷åò.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ íà òåððèòîðèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäñêîé îêðóã ã. Áåëîãîðñê ñâîáîäíûõ îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö
è ïðîøåäøèõ ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿåò óâåäîì-
ëåíèå çàÿâèòåëþ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è îðãàíèçóåò ïðîâåäåíèå ðàáîò ïî ôîðìèðîâàíèþ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, âêëþ÷àþùèõ:

âûïîëíåíèå â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ
2007 ã. N221-ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè",
ðàáîò, â õîäå êîòîðûõ îáåñïå÷èâàþòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ,
ñîäåðæàùèõ íåîáõîäèìûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êà-
äàñòðîâîãî ó÷åòà ñâåäåíèÿ î òàêîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ïîñòàíîâêà
íà ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò òàêîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

îïðåäåëåíèå ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
îïðåäåëåíèå òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ ê ñåòÿì

èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ è ïëàòû çà ïîäêëþ÷åíèå îáúåê-
òîâ ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ.

Ïî îêîí÷àíèè ðàáîò ïî ôîðìèðîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, íàïðàâëÿåò óâåäîìëå-
íèå çàÿâèòåëþ î âîçîáíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.5. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà
(äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå, ñ êîòîðîé
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó è
ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà óêàçàííûé
çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë,
òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå ÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì
äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâè-
òåëÿ òàêæå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ,
ïîä ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, ëèáî
äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿ-
åòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî çà ïîëó-
÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñò-
ðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
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âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëî-
ãîðñê èëè â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â î÷íîé
ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåí-
òîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷åðåäè â ïðèåì-
íûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè î÷íîé ôîðìå
ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå,
òî åñòü äîêóìåíòû óñòàíîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå,
÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå -
Ïîðòàë) èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò íàïðà-
âèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå êîïèé äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì âèäå (òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâ-
ëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñüþ), à òàêæå â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé
ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è
(èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû (ÓÝÊ) îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ
êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ. Èäåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷è-
âàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåíòèôèêàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â ýëåêòðîí-
íîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå,
äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà
Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì âû-
ðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì
ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì ñ
èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé èç äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷à-

ñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8. àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ìîæåò áûòü
îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ.
Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îòïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùå-
íèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîí-
íûé íîìåð Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:

î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ è ïîðÿ-
äîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê ôîðìå è

ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå, íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà
ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðìëåíî çàÿâèòåëåì â
õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó
äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåêâèçèòû è
ñâåäåíèÿ:

- ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ - ôè-
çè÷åñêîãî ëèöà);

- äàííûå î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëåé (àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî
ìåñòó æèòåëüñòâà, àäðåñ ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ, ïî÷òîâûå
ðåêâèçèòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû);

- ïðåäìåò îáðàùåíèÿ (ðåêâèçèòû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,);
- ïåðå÷åíü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
- äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
- ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü îôîð-

ìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü ñîáñòâåí-
íîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî,
ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòî-
âåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòà-
âèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.8. àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíè-
ÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðè-
àëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïè-
ñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå òåëåôî-
íû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ

íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-

ìåíòîâ;
ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-

ëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè
ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì
ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,

íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì
â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿò-
ñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòå-
ëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè íåïðà-
âèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó
äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ôîðìè-
ðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé íå ìî-
æåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè ïîñòóïëå-
íèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè, è ïðàâèëü-
íîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìïëåêòíîñòè;
ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì â

äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó;
îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ äîêóìåí-

òîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòèå äîêó-
ìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùå-
ãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ñïîñîáîì, êîòîðûé
èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì
ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè).

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ìåæ-
âåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
(ñâåäåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå,
íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêàçàííûå â
ïóíêòå 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ
4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåð-
æäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòîé ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ó ðóêîâî-
äèòåëÿ;

ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùåì ðåå-
ñòðå;

íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí.
Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîò-

âåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà (îðãàíèçàöèè), íàïðàâëÿþùåãî ìåæâåäîì-

ñòâåííûé çàïðîñ;
íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ êîòîðûõ íà-

ïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòî-

ðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, à
òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå
óñëóã.

óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà, êîòîðû-
ìè óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå íà
ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà è (èëè) èí-

ôîðìàöèè, èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâëåíèè;
êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîì-

ñòâåííûé çàïðîñ;
äàòà íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ñðîê îæèäàå-

ìîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòîâèâøåãî è

íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàêæå íîìåð ñëóæåáíî-
ãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äàííîãî ëèöà äëÿ
ñâÿçè.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì
èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

(ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-

ñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîãî äîêóìåíòà
(èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè ïîðÿä-
êå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì
ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàè-
ìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà
çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ îñóùåñòâëÿ-
åò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ êîòî-
ðûõ íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò
ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñëî-
æèâøåéñÿ ñèòóàöèè ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè
çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè) ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü ñîîòâåòñòâó-
þùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü ñëîâà
"íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð
ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå âìåñòå ñ
ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèç-
âîäñòâó Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è îòñóòñòâóåò
íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (âñå äîêó-
ìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò ñïåöèàëèñòó îòäåëà ïî çå-
ìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 6
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî íàïðàâëåíèå ñïåöè-
àëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, äëÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íà-
ïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ-
÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê - äàííûå äîêóìåíòû Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê ïîëó÷àåò
ñàìîñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
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âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëî-
ãîðñê èëè â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â î÷íîé
ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåí-
òîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷åðåäè â ïðèåì-
íûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè î÷íîé ôîðìå
ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå,
òî åñòü äîêóìåíòû óñòàíîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå,
÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå -
Ïîðòàë) èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò íàïðà-
âèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå êîïèé äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì âèäå (òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâ-
ëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñüþ), à òàêæå â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé
ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è
(èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû (ÓÝÊ) îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ
êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ. Èäåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷è-
âàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåíòèôèêàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â ýëåêòðîí-
íîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå,
äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà
Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì âû-
ðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì
ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì ñ
èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé èç äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷à-

ñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8. àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ìîæåò áûòü
îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ.
Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îòïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùå-
íèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîí-
íûé íîìåð Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:

î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ è ïîðÿ-
äîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê ôîðìå è

ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå, íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà
ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðìëåíî çàÿâèòåëåì â
õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó
äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåêâèçèòû è
ñâåäåíèÿ:

- ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ - ôè-
çè÷åñêîãî ëèöà);

- äàííûå î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëåé (àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî
ìåñòó æèòåëüñòâà, àäðåñ ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ, ïî÷òîâûå
ðåêâèçèòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû);

- ïðåäìåò îáðàùåíèÿ (ðåêâèçèòû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,);
- ïåðå÷åíü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
- äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
- ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü îôîð-

ìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü ñîáñòâåí-
íîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî,
ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòî-
âåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòà-
âèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.8. àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíè-
ÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðè-
àëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïè-
ñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå òåëåôî-
íû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ

íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-

ìåíòîâ;
ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-

ëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè
ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì
ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,

íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì
â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿò-
ñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòå-
ëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè íåïðà-
âèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó
äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ôîðìè-
ðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé íå ìî-
æåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè ïîñòóïëå-
íèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè, è ïðàâèëü-
íîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìïëåêòíîñòè;
ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì â

äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó;
îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ äîêóìåí-

òîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòèå äîêó-
ìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùå-
ãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ñïîñîáîì, êîòîðûé
èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì
ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè).

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ìåæ-
âåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
(ñâåäåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå,
íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêàçàííûå â
ïóíêòå 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ
4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåð-
æäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòîé ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ó ðóêîâî-
äèòåëÿ;

ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùåì ðåå-
ñòðå;

íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí.
Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîò-

âåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà (îðãàíèçàöèè), íàïðàâëÿþùåãî ìåæâåäîì-

ñòâåííûé çàïðîñ;
íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ êîòîðûõ íà-

ïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòî-

ðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, à
òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå
óñëóã.

óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà, êîòîðû-
ìè óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå íà
ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà è (èëè) èí-

ôîðìàöèè, èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâëåíèè;
êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîì-

ñòâåííûé çàïðîñ;
äàòà íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ñðîê îæèäàå-

ìîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòîâèâøåãî è

íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàêæå íîìåð ñëóæåáíî-
ãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äàííîãî ëèöà äëÿ
ñâÿçè.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì
èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

(ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-

ñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîãî äîêóìåíòà
(èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè ïîðÿä-
êå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì
ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàè-
ìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà
çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ îñóùåñòâëÿ-
åò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ êîòî-
ðûõ íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò
ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñëî-
æèâøåéñÿ ñèòóàöèè ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè
çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè) ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü ñîîòâåòñòâó-
þùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü ñëîâà
"íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð
ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå âìåñòå ñ
ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèç-
âîäñòâó Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è îòñóòñòâóåò
íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (âñå äîêó-
ìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò ñïåöèàëèñòó îòäåëà ïî çå-
ìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 6
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî íàïðàâëåíèå ñïåöè-
àëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, äëÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íà-
ïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ-
÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê - äàííûå äîêóìåíòû Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê ïîëó÷àåò
ñàìîñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
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òàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáî-
ðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè
áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
2.24. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì
ïîðòàëå ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, íà ñàéòå ðåãèîíàëü-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èíäèâèäóàëü-
íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ; ïóáëè÷íîãî (óñ-
òíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå,
ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåêòðîí-
íîì âèäå;

êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåí-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.25. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îðãà-
íèçîâàíî Àäìèíèñòðàöèåé ã.Áåëîãîðñê ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó
"îäíîãî îêíà", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî îáðàùåíèÿ çà-
ÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàïðîñîì, à âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíà-
ìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èëè îðãàíàìè, ïðå-
äîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç
ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.26.Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãàíàìè ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíî-
ëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.27. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð.

2.28. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Ïîðòàë, ñ èñïîëüçîâàíèåì ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû.

2.29. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óò-
âåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùå-
íèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêîé óñëóãè.

2.30. Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîííûì
êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîðòàë, ñîäåð-
æàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ êîïèþ äîêóìåíòà,
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäîñòàâëÿòü ôàéëû ñëåäóþùèõ
ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg,
jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäîñòàâëåíèå ôàéëîâ, èìåþùèõ ôîðìàòû
îòëè÷íûõ îò óêàçàííûõ, íå äîïóñêàåòñÿ;

äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêàíèðîâàíû â
÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþùåì ñîõðàíåíèå âñåõ
àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (êà÷åñòâî - íå ìåíåå 200 òî÷åê
íà äþéì, à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî
øòàìïà áëàíêà (åñëè ïðèåìëåìî), à òàêæå ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí è çàãðó-
æåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî ôàéëà. Êîëè-
÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíîâàíèå ôàéëîâ äîëæíî ïîçâî-
ëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â äîêóìåíòå;

ôàéëû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû ñîäåðæàòü
âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî;

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò ëèö óêàçàííûõ â ïîäïóí-
êòàõ 1-3 ïóíêòà 1.2. äëÿ ïîëó÷åíèÿ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

íàïðàâëåíèå â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè çàïðîñîâ â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè è äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè çàÿâèòå-
ëÿì è îáåñïå÷åíèå äîñòóïà çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå; ïîäà÷à çàÿâèòåëåì çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèåì òàêèõ çàï-
ðîñà è äîêóìåíòîâ; ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíå-
íèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ïîëó÷åíèå
çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; èíûå
äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâà-
ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé
ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ
óñòàíîâëåíèå ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ,
êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêà-
çàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäå-
ëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,
èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ
òàêæå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòà-
ëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé
îáëàñòè;

ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ã.Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-
÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåò çàïðîñ â ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëî-
ãîðñê, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê. Ñîîòâåòñòâóþùåå ïîä-
ðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäî-
ñòàþùèå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè
ã.Áåëîãîðñê, íàïðàâëÿåò îòâåò íà çàïðîñ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà îò ñïåöèàëèñòà îòäåëà ïî
çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû,
ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû
èç îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è
ïðèëîæåííûå ê îòâåòàì äîêóìåíòû â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò
äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêó-
ìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíè-
ÿì, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè,
óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòå-
ðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.13 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à òàêæå ïðè îòñóòñòâèè îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò
îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ãîòî-
âèò ïðîåêò ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è íàïðàâ-
ëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå â çàèíòåðåñîâàííûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàç-
äåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñò-
ðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 14
êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå äíÿ ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ.

Ñîãëàñîâàííûé çàèíòåðåñîâàííûìè ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíè-
ÿìè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïðîåêò ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ëèáî ïðîåêò ïèñüìà ñ
ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì ïåðåäàåòñÿ íà ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 5
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå â
çàèíòåðåñîâàííûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê.

Óïîëíîìî÷åííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ðàñïðåäåëåíè-
åì îáÿçàííîñòåé äîëæíîñòíîå ëèöî ïîäïèñûâàåò ðåøåíèå î ïðåäî-
ñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñè-
òåëå ëèáî ïèñüìî ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì â ñëó÷àå íåñîîòâåò-
ñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 3
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïîäïèñü óïîëíî-
ìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò îäèí ýêçåì-
ïëÿð ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó, îòâåòñòâåííîìó çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ) äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ, à âòîðîé ýêçåì-
ïëÿð ïåðåäàåòñÿ â àðõèâ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê îò

çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ.
Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå Àä-

ìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà è íàïðàâëåíèå ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòå-
ëþ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò íàëè÷èå íà
òåððèòîðèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîé îêðóã ã.
Áåëîãîðñê çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ îäíîêðàòíîãî áåñïëàòíîãî ïðå-
äîñòàâëåíèÿ äëÿ öåëåé èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ñâîáîäíîãî îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö è ïðîøåäøåãî ãîñóäàðñòâåííûé
êàäàñòðîâûé ó÷åò.

Ñôîðìèðîâàííûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäà-
íàì â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè ïîñòàíîâêè íà ó÷åò.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ íà òåððèòîðèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäñêîé îêðóã ã. Áåëîãîðñê ñâîáîäíûõ îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö
è ïðîøåäøèõ ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿåò óâåäîì-
ëåíèå çàÿâèòåëþ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è îðãàíèçóåò ïðîâåäåíèå ðàáîò ïî ôîðìèðîâàíèþ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, âêëþ÷àþùèõ:

âûïîëíåíèå â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ
2007 ã. N221-ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè",
ðàáîò, â õîäå êîòîðûõ îáåñïå÷èâàþòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ,
ñîäåðæàùèõ íåîáõîäèìûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êà-
äàñòðîâîãî ó÷åòà ñâåäåíèÿ î òàêîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ïîñòàíîâêà
íà ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò òàêîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

îïðåäåëåíèå ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
îïðåäåëåíèå òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ ê ñåòÿì

èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ è ïëàòû çà ïîäêëþ÷åíèå îáúåê-
òîâ ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ.

Ïî îêîí÷àíèè ðàáîò ïî ôîðìèðîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, íàïðàâëÿåò óâåäîìëå-
íèå çàÿâèòåëþ î âîçîáíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.5. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà
(äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå, ñ êîòîðîé
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó è
ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà óêàçàííûé
çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë,
òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå ÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì
äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâè-
òåëÿ òàêæå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ,
ïîä ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, ëèáî
äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿ-
åòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî çà ïîëó-
÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñò-
ðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û 1914
Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïîìåùåíèå ÌÔÖ

äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå ñåêòîðû (çîíû):
ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-

þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííîãî
ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòå-
ëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï çà-
ÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû), ïðåä-
ñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíè-
ðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå-
÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ)
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ:

ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷åðåäÿìè â

çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;
îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü íà îáñëó-

æèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷åñòâå çàÿ-

âèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îáñëóæèâàíèÿ) è î
çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èç
ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå îäíî-
ãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â ìóíèöèïàëü-
íîì îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè)
è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöè-
îííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÌÔÖ, à
òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî îáîðóäóþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè áåñïå-
ðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè
äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâàëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î
áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè,
ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò îòäåëüíûé âõîä.
Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì ýòàæå è âûøå çäàíèå
îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåì-
íûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ áåñïëàò-
íàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðò-
íûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíû-
ìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå
ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

2.23. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:

íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâà-
íèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå çàùèòû
èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíèðîâàíèå èíôîðìàöèîí-
íûõ ñèñòåì;

íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ.
Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîìïü-
þòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì
ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â íåäåëþ è íå
ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâî-

âàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîá-
õîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;
ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷åíèè

íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëàòû;
èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëóãàõ, ðàçìå-

ðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;
ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé

ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿçà-
òåëüíûå óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, çà íàðóøåíèå
ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé è
îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå÷èâàþùåãî
äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè", à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóãàõ;

íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîííîé îï-
ëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

 íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è ñòîëîâ
(ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì
(áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è
îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ ïðèåìà è
âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà
îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîò-
íèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿ-
çàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíè-

âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî
åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðèëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è

èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâà-
íèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëü-
íèêîì îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê, êóðèðóþùèì ðàáîòó îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæà-
ùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå
òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ îòêëî-
íåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò

îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è
ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà
ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïîä-
ãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúå-
äèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçà-
öèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â
Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê, ïðàâîîõðàíèòåëüíûå è îðãàíû ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè
âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî
îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ñîâìåñòíûõ ìåðîï-
ðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóññèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôå-
ðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ). Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå
ïðîâåäåíèÿ òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëî-
ãîðñê, èíûìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîë-

íèòåëüíîé âëàñòè Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàííûì
îðãàíàì îðãàíèçàöèÿìè, ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå
äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå
ïðåäîñòàâëåíèå

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè áåçäåé-
ñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê â äîñó-
äåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èí-
òåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìà-

òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîò-
ðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ
îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè
íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùå-
íèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå,
÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè "Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëà-
ñòè", ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", à òàêæå
ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâè-
òåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â
ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåò-
ñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåí-
íûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
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íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé;
ðåøåíèå î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â

æèëîì ïîìåùåíèè.
2.11. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìîòðåíî â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ñâîáîäíûõ îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö è ïðîøåäøèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ îðãàí ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðèîñòàíàâëèâàåò ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðîâîäèò ðàáîòû ïî ôîðìèðîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
âêëþ÷àþùèå:

âûïîëíåíèå â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì "Î ãîñóäàð-
ñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè", ðàáîò, â õîäå êîòîðûõ îáåñïå-
÷èâàþòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ íåîáõîäèìûå äëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà ñâåäåíèÿ î
òàêîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ïîñòàíîâêà íà ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðî-
âûé ó÷åò òàêîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

îïðåäåëåíèå ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
îïðåäåëåíèå òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòîâ ê ñåòÿì

èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ è ïëàòû çà ïîäêëþ÷åíèå îáúåê-
òîâ ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ.

Îñíîâàíèåì äëÿ âîçîáíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àíèå ðàáîò ïî ôîðìèðîâàíèþ è êàäàñòðîâî-
ìó ó÷åòó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

2.14. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îòêà-
çàíî:

îòñóòñòâèÿ ïðàâà íà áåñïëàòíîå ïðåäîñòàâëåíèå â ñîáñòâåííîñòü
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

íå ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ 2.9.;
ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì íà îñóùåñòâëåíèå

òàêèõ äåéñòâèé.
2.15. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîò-

ðåííûõ ïóíêòîì 2.9. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íå â ïîëíîì
îáúåìå è (èëè) â ñëó÷àå èõ íåñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåí-
íûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñ
ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ âîçâðàùàåò èõ çàÿâèòåëþ áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíû-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ
î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.16. Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëè-
íû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.17. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ áåñïëàòíî.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëå-
íèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêàõ ðàñ÷åòà òàêîé
ïëàòû

2.18. Ïîðÿäîê, ðàçìåð, îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû è ìåòîäèêà
ðàñ÷åòà åå ðàçìåðà îòñóòñòâóþò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷à-
ñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.19. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà òàêîé óñëóãè â
îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â ñëó÷àå ïðèåìà ïî
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè ïîñðåä-
ñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäèìîñòü îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

2.20. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â
äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü
10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðìëåííûé è
ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèþ, ó÷à-
ñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ ýëåêòðîí-
íîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèé-
íîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.21. Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê:

Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü îáîðóäî-
âàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàíäóñàìè äëÿ áåñïðå-
ïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè íå ìåíåå 20,
àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå îäíîãî ìåñòà - äëÿ
ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï
çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà (êàáèíêàõ, ñòîéêàõ).

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè êðåñëàìè
(ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóä-
íèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì, ðàçìåùà-
åòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå
ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå ìåñòî ñî-
òðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ
èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) äëÿ
âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ), äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåí-
äàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîòðà ìåñòå,
ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðèÿòèÿ ôîðìå. Èí-
ôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-
þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.22. Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ:

ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à
òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíè-
åì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòå-
ëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäà-
þùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è äîêó-
ìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

á) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïè-
ñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäè-
òåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î
íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòî-
ðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé áûë íàðóøåí
âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòå-
ëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäà-
åòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðè-
âàåòñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â êîìïåòåí-
öèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, òî â òå÷åíèå
3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàííûé îðãàí íàïðàâëÿåò
æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì
î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãà-
íîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäó-
þùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëî-
ãîðñê ìîæåò áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-

ìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;
îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêàçûâàåò â

óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî æàëîáå

î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â

ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíîøå-
íèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå îñòà-
âèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæå-
íèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà æàëî-
áû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå ïðå-
äóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå
ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåä-
ëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííîãî ðåøå-
íèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòà-
òàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ,
à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ çàÿâè-
òåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå N1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ
îá Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2

Фактический адрес месторасположения 676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2, каб. № 113

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции e-mail: info@belogorck.ru
Телефон для справок 8 (41641) 2 37 83,  8 (41641) 2 22 74

факс: 8 (41641) 2 34 31, 

8 (41641) 2 22 74

8 (41641) 2 36 21
Официальный сайт в сети Интернет (если 
имеется) http://www.belogorck.ru
ФИО и должность руководителя органа Глава муниципального образования г. 

Белогорск - Станислав Юрьевич Мелюков

Телефоны отделов или иных структурных 
подразделений

Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

День недели обеденный  перерыв Часы приема граждан

с 12.00 до13.00

технический перерыв

с 10.00 до 10.15

с 15.00 до 15.15
Понедельник с 8.00 до 17.00 не приемный  день
Вторник с 8.00 до 17.00 с 8.00 до 12.00
Среда с 8.00 до 17.00 не приемный  день
Четверг с 8.00 до 17.00 не приемный  день
Пятница с 8.00 до 17.00 не приемный  день
Суббота выходной
Воскресенье выходной

Часы  работы  (обеденный  перерыв) 
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Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ
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Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 29.12.2008 N 166-ÎÇ "Î ðåãó-

ëèðîâàíèè îòäåëüíûõ âîïðîñîâ â ñôåðå çåìåëüíûõ îòíîøåíèé íà
òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè";

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 29.12.2011
N968 "Î ñèñòåìå ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
Àìóðñêîé îáëàñòè";

Ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 11.08.2010
N88-ð "Î Ïëàíå ïåðåõîäà íà ïðåäîñòàâëåíèå â ýëåêòðîííîì âèäå
ãîñóäàðñòâåííûõ, ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (èñïîëíåíèÿ ôóíêöèé) îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
Àìóðñêîé îáëàñòè, ó÷ðåæäåíèÿìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëü-
íûìè ó÷ðåæäåíèÿìè";

Ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 22.12.2012 N1376 "Îá

óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 26.04.2013
N197 "Î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëå-
íèå êîòîðûõ îðãàíèçóåòñÿ ïî ïðèíöèïó "îäíîãî îêíà", â òîì ÷èñëå
íà áàçå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
Àìóðñêîé îáëàñòè".

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íåîáõîäè-
ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóã,
íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, ñïî-
ñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
è ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.9. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí çàÿâëåíèÿ, ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêó-
ìåíòîâ:

äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, èç ÷èñëà ñëåäó-
þùèõ: ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïàñïîðò ìîðÿ-
êà, óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè âîåííîñëóæàùåãî Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, âîåííûé áèëåò, âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ãðàæäàíèíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ôîðìå N 2-Ï, ïàñïîðò èíîñòðàííîãî
ãðàæäàíèíà (íàöèîíàëüíûé ïàñïîðò èëè íàöèîíàëüíûé çàãðàíè÷íûé
ïàñïîðò), âèä íà æèòåëüñòâî â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

Æåíùèíà, ðîäèâøàÿ (óñûíîâèâøàÿ) íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011
ãîäà òðåòüåãî ðåáåíêà èëè ïîñëåäóþùèõ äåòåé, à òàêæå ìóæ÷èíà,
ÿâëÿþùèéñÿ åäèíñòâåííûì óñûíîâèòåëåì òðåòüåãî èëè ïîñëåäóþùèõ
äåòåé, ó êîòîðîãî ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè âñòóïèëî â çàêîí-
íóþ ñèëó íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011 ãîäà, ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, èìåþùèé òðåõ è áîëåå äåòåé, ñîñòîÿùèé íà ó÷åòå â
îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ÿâëÿþùèåñÿ ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ïðîæèâàþùèå íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè îáëàñòè, ïîäàþò
òàêæå ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

êîïèþ ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
êîïèè ñâèäåòåëüñòâ î ðîæäåíèè äåòåé;
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ôàêò óñûíîâëåíèÿ;
ñïðàâêó î ñîñòàâå ñåìüè, ìåñòå ïðîæèâàíèÿ;
êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò ïðîæèâàíèÿ íà òåððè-

òîðèè îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (ïàñïîðò, äîãîâîð
íàéìà (ïîäíàéìà), äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîð áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ, äîãîâîð àðåíäû, òðóäîâîé äîãîâîð èëè òðóäîâàÿ
êíèæêà, ðåøåíèå ñóäà îá óñòàíîâëåíèè ôàêòà ïðîæèâàíèÿ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èëè îáëàñòè);

Ãðàæäàíèí - ðîäèòåëü ðåáåíêà-èíâàëèäà, ïîäàåò òàêæå ñëåäóþ-
ùèå äîêóìåíòû:

êîïèþ ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
êîïèþ ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
ñïðàâêó, ïîäòâåðæäàþùóþ ôàêò óñòàíîâëåíèÿ èíâàëèäíîñòè

ðåáåíêà;
ñïðàâêó î ñîñòàâå ñåìüè, ìåñòå ïðîæèâàíèþ
êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ôàêò ïðîæèâàíèÿ íà òåððè-

òîðèè îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (ïàñïîðò, äîãîâîð
íàéìà (ïîäíàéìà), äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîð áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ, äîãîâîð àðåíäû, òðóäîâîé äîãîâîð èëè òðóäîâàÿ

êíèæêà, ðåøåíèå ñóäà îá óñòàíîâëåíèè ôàêòà ïðîæèâàíèÿ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èëè îáëàñòè).

Ãðàæäàíèí Ðîññèè, çàðåãèñòðèðîâàííûé ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â
ïðåäåëàõ Àìóðñêîé îáëàñòè, èìåþùèé â ôàêòè÷åñêîì ïîëüçîâàíèè
çåìåëüíûé ó÷àñòîê ñ ðàñïîëîæåííûì íà íåì æèëûì äîìîì, íàõîäÿ-
ùèìñÿ ó íåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, ïîäàåò òàêæå ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

Îòäåëüíûå êàòåãîðèè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, èìåþùèå ïðàâî íà âíåî÷åðåä-
íîå è ïåðâîî÷åðåäíîå îáåñïå÷åíèå çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîäàþò òàêæå ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

êîïèþ óäîñòîâåðåíèÿ Ãåðîÿ Ñîâåòñêîãî Ñîþçà;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ Ãåðîÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ïîëíîãî êàâàëåðà îðäåíà Ñëàâû;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ Ãåðîÿ Ñîöèàëèñòè÷åñêîãî Òðóäà;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ïîëíîãî êàâàëåðà îðäåíà Òðóäîâîé Ñëàâû;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ëèêâèäàòîðà êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñ-

êîé ÀÝÑ;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ëèöà, ïîäâåðãøåãîñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè

âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ;
êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ëèöà, ïîäâåðãøåãîñÿ ðàäèàöèîííîìó âîç-

äåéñòâèþ âñëåäñòâèå ÿäåðíûõ èñïûòàíèé íà Ñåìèïàëàòèíñêîì ïîëè-
ãîíå.

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çà-
êîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, åìó íåîáõîäèìî ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò,
ïîäòâåðæäàþùèé åãî ïîëíîìî÷èÿ (äîêóìåíò î ðîäñòâå, äîêóìåíò îá
óñòàíîâëåíèè îïåêè èëè ïîïå÷èòåëüñòâà).

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäñòàâèòåëÿ, åìó íåîáõîäèìî ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò, ïîäòâåðæäà-
þùèé åãî ïîëíîìî÷èÿ (íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííóþ äîâåðåííîñòü).

Äîêóìåíòû ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà.

Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî ôèçè÷åñêèì ëèöîì, èíûì
óïîëíîìî÷åííûì Çàÿâèòåëåì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ëèöîì. Äîêó-
ìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ
è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü
íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç ñîêðàùåíèé.

Çàÿâëåíèå â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíî ïóòåì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå Çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïóòåì çàïîëíå-
íèÿ ôîðìû Çàÿâëåíèÿ, ðàçìåùåííîé íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì
âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.26. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íåîáõîäè-
ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê
êàê îíè ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîð-
ìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

2.10. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáóþòñÿ ñëå-
äóþùèå äîêóìåíòû, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãà-
íîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã:

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæè-
ìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà
èìåþùèåñÿ ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà (çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê);

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæè-
ìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà
èìåþùèåñÿ ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà (æèëîé äîì);

ñâåäåíèÿ î íàëè÷èè ðåãèñòðàöèè ëèöà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà
òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè;

ñâåäåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùèå ôàêò óñûíîâëåíèÿ íåñîâåðøåííîëåò-
íèõ äåòåé;

Â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ:

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ÌÀÓ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ã. Áåëîãîðñêà

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, г. Белогорск, ул. 
Партизанская, 31А

Фактический адрес месторасположения г. Белогорск, ул. Партизанская, 31А

3-52-03, 3-52-04, 3-52-05, 3-52-06, 
3-52-07, 3-52-08

Телефон-автоинформатор 3-52-09
Официальный сайт в сети Интернет белогорск.рф
ФИО руководителя Клюевская Анна Алексеевна

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции mfcbel@mail.ru
Телефон для справок

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ

Дни недели Часы работы
Понедельник 8-00-18-00
Вторник 8-00-18-00
Среда 8-00-18-00
Четверг 8-00-18-00
Пятница 8-00-18-00
Суббота 9-00-16-00
Воскресенье 9-00-16-00

Ïðèëîæåíèå N2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ

èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê

_______________________________
_______________________________
îò _____________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
_______________________________
_______________________________
_______________________________

(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)
_______________________________
òåëåôîí________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
îá îäíîêðàòíîì áåñïëàòíîì ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî
äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 39.5 Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüåé 2 Çàêîíà Àìóðñêîé îáëàñòè îò
10.02.2015 N 489-ÎÇ "Î áåñïëàòíîì ïðåäîñòàâëåíèè â ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñ-
êîé îáëàñòè" ïðîøó áåñïëàòíî ïðåäîñòàâèòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê
äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà íà îñíîâàíèè:

- æåíùèíà, ðîäèâøàÿ (óñûíîâèâøàÿ íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011
ãîäà, òðåòüåãî ðåáåíêà èëè ïîñëåäóþùèõ äåòåé, à òàêæå ìóæ÷è-
íà, ÿâëÿþùèéñÿ åäèíñòâåííûì óñûíîâèòåëåì òðåòüåãî èëè ïîñëå-
äóþùèõ äåòåé, ó êîòîðûõ ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè âñòóïè-
ëî â çàêîííóþ ñèëó íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011 ãîäà, ÿâëÿþùèìñÿ
ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðîæèâàþùèì íå ìåíåå 3
ëåò íà òåððèòîðèè îáëàñòè è íå èìåþùèì â ñîáñòâåííîñòè,
ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì)
ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà;

- ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèé òðåõ è áîëåå
äåòåé, ïðîæèâàþùèé íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè îáëàñòè,
ñîñòîÿùåìó íà ó÷åòå â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, íå èìåþùåìó è íå
èìåâøåìó â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäå-
íèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
- ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ÿâëÿþùèéñÿ ðîäèòåëåì

ðåáåíêà-èíâàëèäà, ïðîæèâàþùèé íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè
îáëàñòè, ñîñòîÿùèé íà ó÷åòå â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, íå èìåþùèé
è íå èìåâøèé â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëà-
äåíèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

- èíûå êàòåãîðèè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, èìåþùèå ïðàâî íà âíåî÷å-
ðåäíîå è ïåðâîî÷åðåäíîå îáåñïå÷åíèå çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè
äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðè óñëîâèè ïðè-
çíàíèÿ èõ íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé):

Ñâåäåíèÿ î ñîñòàâå ñåìüè

№ Фамилия, имя, 
отчество члена 

семьи

дата рождения Адрес регистрации 
по месту 
жительства

1.
2.
3.
4.
5.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà
(óêàçàòü íóæíîå: ëè÷íî, óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó, ïî÷òîâûì

îòïðàâëåíèåì, ÌÔÖ)
_______________________________________

1) (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà"
âûáðàí âàðèàíò "óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó"): Ô.È.Î. (ïîëíîñòüþ)

___________________________________________
Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
Äîêóìåíò _________________________
ñåðèÿ________ N_____________
Äàòà âûäà÷è __________________
Âûäàí
______________________________________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí:
___________________________________________
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè (ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè):
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
2) Ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó íåîáõîäèìî íàïðàâèòü

ðåçóëüòàò\îòâåò (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/
îòâåòà" âûáðàí âàðèàíò "ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì":

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïîäïèñûâàÿ íàñòîÿùåå çàÿâëåíèå, ÿ áåññðî÷íî äàþ ñîãëà-

ñèå íà îáðàáîòêó (ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íàêîïëåíèå, õðàíå-
íèå, óòî÷íåíèå, èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðàíåíèå) àäìèíèñòðà-
öèåé ãîðîäà Áåëîãîðñêà Àìóðñêîé îáëàñòè ñâîèõ ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè, äëÿ öåëåé ðàç-
ìåùåíèÿ â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äåëîïðîèçâîäñòâà è äîêóìåíòî-
îáîðîòà.

"____" ________________ ______ ã. ______________
 _________________________ (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
Ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
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ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà".
Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó
2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ îòäå-

ëîì ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.
Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.3.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê, ÌÔÖ - â ÷àñòè ïðèåìà è
ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ, çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ýòèì
îðãàíàì îðãàíèçàöèé, óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
è âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.3.2. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãè-
ñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäå-
íèé (âûïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

2.3.3. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ìèãðàöèîííîé ñëóæáû - â ÷àñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé î íàëè÷èè ðåãèñòðàöèè ëèöà ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè;

2.3.4. Ìèíèñòåðñòâî îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Àìóðñêîé îáëàñòè -
â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé î ôàêòàõ ëèøåíèÿ ðîäèòåëüñêèõ
ïðàâ â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé;

2.3.5. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ñâåäåíèé èç ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè.

2.3.6. Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò ïî îáðà-
çîâàíèþ è äåëàì ìîëîäåæè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" - â
÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé ïîäòâåðæäàþùèõ ôàêò óñûíîâëåíèÿ.

2.4. ÌÔÖ, îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

2.4.1. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëå-
íèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøå-
íèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.4.2. ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå
ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñ-
êîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è
èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

2.4.3. îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðà-
ùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, èíûå îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åí-
íûõ â ïåðå÷íè, óêàçàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27 èþëÿ 2010 ã. N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ
óñëóã.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíî-

ãî ó÷àñòêà;
ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïîëó÷åíèè â ñîáñòâåííîñòü

áåñïëàòíî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ñîñòàâëÿåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿçàí-
íîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê èëè â ÌÔÖ.

2.7. Ñðîê íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà
ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ
è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé
çàïðîñ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
òàêîãî çàïðîñà â îðãàí, îòâåòñòâåííûé çà íàïðàâëåíèå îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ñîñòàâëÿåò 24 êàëåíäàðíûõ äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ
(çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíè-
ñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê - äàííûå äîêóìåíòû ïîëó÷àþòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé ã.Áåëîãîðñê ñàìîñòîÿòåëüíî â ïîðÿäêå âíóòðèâåäîìñòâåííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ).

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) â
ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
24 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëî-
ãîðñê ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ (çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê - äàííûå äîêóìåíòû ïîëó÷àþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê
ñàìîñòîÿòåëüíî â ïîðÿäêå âíóòðèâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ).

Ñðîê âûäà÷è çàÿâèòåëþ ïðèíÿòîãî Àäìèíèñòðàöèåé ã.Áåëîãîðñê
ðåøåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ òàêèì îðãàíîì.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.8. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â

ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001 N

136-ÔÇ;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 10.01.2002 N2-ÔÇ "Î ñîöèàëüíûõ

ãàðàíòèÿõ ãðàæäàíàì, ïîäâåðãøèìñÿ ðàäèàöèîííîìó âîçäåéñòâèþ
âñëåäñòâèå ÿäåðíûõ èñïûòàíèé íà Ñåìèïàëàòèíñêîì ïîëèãîíå";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 09.01.1997 N5-ÔÇ "Î ïðåäîñòàâëå-
íèè ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèé Ãåðîÿì Ñîöèàëèñòè÷åñêîãî Òðóäà è ïîë-
íûì êàâàëåðàì îðäåíà Òðóäîâîé Ñëàâû";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.11.1995 N181-ÔÇ "Î ñîöèàëüíîé
çàùèòå èíâàëèäîâ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15.01.1993 N4301-1 "Î
ñòàòóñå Ãåðîåâ Ñîâåòñêîãî Ñîþçà, Ãåðîåâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è ïîëíûõ êàâàëåðîâ îðäåíà Ñëàâû";

Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15.05.1991 N1244-1 "Î ñî-
öèàëüíîé çàùèòå ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè
âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011 ã. N63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñè";

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 07.07.2011 ã. N553 "Î
ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ";

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 25.06.2012 ã. N634 "Î
âèäàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ
ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 148, 02.07.2012);

Ïðèêàç Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 12.01.2015 N1 "Îá
óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ
íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ";

Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 10.02.2015 N489-ÎÇ "Î áåñ-
ïëàòíîì ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè";

Направление межведомственного 
запроса и получение недостающих 

документов

Уведомление заявителя о принятом 
решении

Имеются  все 
документы, 

представляемые 
заявителем 

самостоятельно?

нет

Направление документов должностному 
лицу, принимающему решение по услуге 

да

Есть  основания 
для

предоставления?

Принятие решения  о 
предоставлении

Рассмотрение документов 

Отказ в предоставлении

нетда

Отказ в приеме 
документов

Необходимо 
направление 

межведомственного 
запроса? Недостатки 

устранены?

да

нет

нет

да

Блок- схема предоставления муниципальной услуги

Ïðèëîæåíèå N4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà

Ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

Îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
(ÌÀÓ ÌÔÖ), â ëèöå ________________________

(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå_________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà" (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) â ðååñòðå ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã: _____________________).

№
Перечень документов, 

представленных заявителем
Количество 
экземпляров

Количество 
листов

1 Заявление
2
3
…

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàï-
ðîñàì:

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëüíîì ñàé-

òå
Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî-

ñòàâëÿåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê (ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ).

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü õîä ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ: ___________________________________.

Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â ýëåêòðîííîì æóð-
íàëå ðåãèñòðàöèè: _____________________.

"_____" _____________ _______ ã.

__________________ / ________________________.
Ïðèëîæåíèå N5

ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

Áëàíê çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòà
"____" ______________ 20 ____ ã.

___________________________________
___________________________________

ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÉ ÇÀÏÐÎÑ

íà ïîëó÷åíèå ____________________________
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïåðåðàñïðåäåëåíèå

çåìåëü è (èëè) çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ" _________________________________

   (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (åñëè èìååòñÿ))

Óâàæàåìûé (àÿ) _________________________________
"___" _________________ 20 ___ ã. â Àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà

Áåëîãîðñê îáðàòèëñÿ______________________________________
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) ñ çàÿâëåíèåì
î  ïðåäîñòàâëåíèè  çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ñòðîèòåëüñòâà.

Íà îñíîâàíèè ____________________ (óêàçûâàåòñÿ íîðìàòèâíî-
ïðàâîâîå îñíîâàíèå çàïðîñà) è â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòè 3 ñòàòüè
7.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ã. N210-ÔÇ "Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
ïðîñèì Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêàçûâàåòñÿ çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìà-
öèÿ èëè äîêó -
ìåíò)________________________________________________

_______________________________________________________________________
_____________________________________________________ â òå÷å-
íèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ äàííîãî çàïðîñà è
íàïðàâèòü óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ (äîêóìåíò) íà áóìàæíîì èëè
ýëåêòðîííîì íîñèòåëå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó:______________________

èëè ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó: _________________________.
Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé ñîîáùàåì Âàì ñëåäó-

þùóþ èíôîðìàöèþ î__________________ (ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàè-
ìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è î çåìåëüíîì ó÷àñòêå (îáúåêòå
íåäâèæèìîñòè):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ñ óâàæåíèåì,
<äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ>
___________________________
(ÔÈÎ)
Èñïîëíèòåëü:
___________________________
(ÔÈÎ)
Òåë. (_______) ___________________
Ýë. ïî÷òà: _______________________

Ïðèëîæåíèå N6
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà"

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé ãðàæäàí, èìåþùèõ ïðàâî

íà áåñïëàòíîå ïîëó÷åíèå â ñîáñòâåííîñòü
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî

æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà
â _______________________________________

(íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ)
N Дата и время Ф.И.О. Данные Категория Подпись Подпись Сообщение Решение Решение
п/п поступления гражданина, о регистрации граждан гражданина должностного гражданину об отказе о предоставлении

заявления паспортные по месту в соответствии о сдаче лица о рассмотрении в предоставлении земельного
данные жительства, с Законом документов о приеме заявления земельного участка

контактный Амурской области документов (дата, номер) участка (реквизиты акта)
телефон от 10.02.2015 №489-ОЗ (реквизиты

письма)
1.
2.
3.
…

Примеча
ния
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ñòè, ñîñòîÿùèé íà ó÷åòå â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, íå èìåþùèé è íå
èìåâøèé â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè,
ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

èíûå êàòåãîðèè ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäóñìîòðåí-
íûå ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, èìåþùèå ïðàâî íà âíåî÷åðåäíîå è
ïåðâîî÷åðåäíîå îáåñïå÷åíèå çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè äëÿ èíäèâèäó-
àëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðè óñëîâèè ïðèçíàíèÿ èõ íóæ-
äàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé):

Ãåðîè Ñîâåòñêîãî Ñîþçà, Ãåðîè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
ïîëíûå êàâàëåðû îðäåíà Ñëàâû;

Ãåðîè Ñîöèàëèñòè÷åñêîãî Òðóäà è ïîëíûå êàâàëåðû îðäåíà
Òðóäîâîé Ñëàâû;

èíâàëèäû è ñåìüè, èìåþùèå â ñâîåì ñîñòàâå èíâàëèäîâ;
ïîäâåðãøèåñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà

×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ;
ïîäâåðãøèåñÿ ðàäèàöèîííîìó âîçäåéñòâèþ âñëåäñòâèå ÿäåðíûõ

èñïûòàíèé íà Ñåìèïàëàòèíñêîì ïîëèãîíå.
Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû

îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâó-
þùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðàâî÷íûõ òåëåôî-
íàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð
òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà, àäðåñàõ èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñîäåð-
æèòñÿ â Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê ïî àäðåñó: ã.Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, ä. 2;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â ÌÀÓ "Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã" ã. Áåëîãîðñêà, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä-
ñêîé îêðóã ã.Áåëîãîðñê (äàëåå - ÌÔÖ) ïî àäðåñó: ã.Áåëîãîðñê, óë.
Ïàðòèçàíñêàÿ, ä.31 "À";

â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñòîâêàõ,
ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê: - belogorck.ru ;

íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñ-
òè": http://www.gu.amurobl.ru/;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)": http://
www.gosuslugi.ru/;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ áåëîãîðñê.ðô;
íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-êèîñê.
1.5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÔÖ 3-52-09;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó îòäåëà ïî çåìåëüíûì

îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê 2-37-83, 2-22-74;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìè-

íèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê;
ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.6. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû Àäìèíèñ-
òðàöèè ã. Áåëîãîðñê;

ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ äîêóìåíòîâ íà
äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî,
è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå);

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé äîëæíîñòíûõ ëèö.
Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíî-
ñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ ñîòðóä-
íèêè îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
è (èëè) ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî
è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî
èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìà-
öèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà óñòíîå îáðàùåíèå
òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñîòðóäíèê îòäåëà ïî çå-
ìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò çàèíòåðåñîâàííûì
ëèöàì ïåðåçâîíèòü â îïðåäåëåííûé äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ. Ê
íàçíà÷åííîìó ñðîêó äîëæåí áûòü ïîäãîòîâëåí îòâåò ïî âîïðîñàì
çàÿâèòåëåé, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îòâåò ãîòîâèòñÿ ïðè âçàèìîäåé-
ñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ
è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé çàÿâè-
òåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì òåëåôîíà, ñîòðóä-
íèê îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
è (èëè) ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé òåëåôîííûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ
ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â Àäìèíèñòðàöèþ ã.
Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ è òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷å-
íèå 5 ðàáî÷èõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ã.
Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è
íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé êîí-
ñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, â òîì
÷èñëå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê", íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
è (èëè) ÌÔÖ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N19
18.01.2016

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòà-
íîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ"

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Óñòàâîì ã. Áåëîãîðñê, ïîñòà-
íîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðà-
áîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ
ñåðâèòóòîâ".

2. Ðàçìåñòèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ íàõîäÿùèõñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ" íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 5.2 ðàçäåëà 5
"Çåìåëüíûå îòíîøåíèÿ è ïðèðîäîïîëüçîâàíèå" ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
18.01.2016 N19
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1"Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè

çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòà-
íîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ" (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò), îïðåäå-
ëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð), ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåííîñòü
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
çà íåñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì
ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ìóíèöè-

ïàëüíàÿ óñëóãà).
Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ

óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåé-
ñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ äåéñòâèé è èçáûòî÷íûõ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðàùåíèÿ êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìå-
íåíèÿ íîâûõ îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷å-
ñòâà âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîêðàùå-
íèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñðîêîâ
èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëüíûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì
àêòàì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Àìóðñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà îêàçûâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ öåëÿõ:
ïðîâåäåíèÿ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé;
êàïèòàëüíîãî èëè òåêóùåãî ðåìîíòà ëèíåéíîãî îáúåêòà;
ñòðîèòåëüñòâà âðåìåííûõ èëè âñïîìîãàòåëüíûõ ñîîðóæåíèé (âêëþ÷àÿ

îãðàæäåíèÿ, áûòîâêè, íàâåñû), ñêëàäèðîâàíèÿ ñòðîèòåëüíûõ è èíûõ
ìàòåðèàëîâ, òåõíèêè äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
ëèíåéíûõ îáúåêòîâ ôåäåðàëüíîãî, ðåãèîíàëüíîãî èëè ìåñòíîãî
çíà÷åíèÿ;

îñóùåñòâëåíèÿ ãåîëîãè÷åñêîãî èçó÷åíèÿ íåäð;
îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè â öåëÿõ ñîõðàíåíèÿ è ðàçâèòèÿ òðà-

äèöèîííûõ îáðàçà æèçíè, õîçÿéñòâîâàíèÿ è ïðîìûñëîâ êîðåííûõ
ìàëî÷èñëåííûõ íàðîäîâ Ñåâåðà, Ñèáèðè è Äàëüíåãî Âîñòîêà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè â ìåñòàõ èõ òðàäèöèîííîãî ïðîæèâàíèÿ è
òðàäèöèîííîé õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, çà èñêëþ÷åíèåì çåìåëü è
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â ãðàíèöàõ çåìåëü ëåñíîãî ôîíäà.

Äåéñòâèå íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íå ðàñ-
ïðîñòðàíÿåòñÿ íà îòíîøåíèÿ, ñâÿçàííûå:

ñ ðàçìåùåíèåì íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà çåìëÿõ
èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå
íå ðàçãðàíè÷åíà, èç çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

ñ óñòàíîâêîé è ýêñïëóàòàöèåé ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé íà çåìëÿõ
èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå
íå ðàçãðàíè÷åíà, èç çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ïåðå÷åíü âèäîâ îáúåêòîâ, ðàçìåùåíèå êîòîðûõ ìîæåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñó-
äàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èóñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ óñòàíîâëåí
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 03.12.2014 N 1300.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö,
èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿ-
ìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.2 Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà.

Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâëåíèå) ìîãóò îáðàùàòüñÿ ïðåäñòàâèòåëè,
äåéñòâóþùèå íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî èõ ïîëíî-
ìî÷èÿ, äàëåå - Çàÿâèòåëè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3 Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâó-
þùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçà-
öèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðàâî÷íûõ òåëåôî-
íàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå,



www.belogorck-npa.ru N9 9 ìàðòà 2016www.belogorck-npa.ruN9 9 ìàðòà 2016

9
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û24
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û

ñÿ___________________________________ (ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàèìå-
íîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) ñ çàÿâëåíèåì î  ïðåäîñòàâëåíèè  çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

Íà îñíîâàíèè ____________________ (óêàçûâàåòñÿ íîðìàòèâíî-
ïðàâîâîå îñíîâàíèå çàïðîñà) è â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòè 3 ñòàòüè 7.1
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ã. N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ïðî-
ñèì Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêàçûâàåòñÿ çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ
èëè äîêóìåíò)________________________________________________

_________________________________________________________ â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ äàííîãî çàïðîñà
è íàïðàâèòü óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ (äîêóìåíò) íà áóìàæíîì èëè
ýëåêòðîííîì íîñèòåëå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó:______________

èëè ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó: _________________________.
Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé ñîîáùàåì Âàì ñëåäóþùóþ

èíôîðìàöèþ î__________________ (ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è î çåìåëüíîì ó÷àñòêå (îáúåêòå íåäâèæèìîñòè):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ñ óâàæåíèåì,
<äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ>
___________________________
(ÔÈÎ)
Èñïîëíèòåëü:
___________________________
(ÔÈÎ)
Òåë. (_______) ___________________
Ýë. ïî÷òà: _______________________

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N11
15.0.1.2016

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà"

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, ðóêî-
âîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã", Óñòàâîì ã. Áåëîãîðñê, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé
è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé  óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå  çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâè-
äóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà".

2. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå îò 16.04.2014 N670 "Îá óòâåðæ-
äåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå  çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà".

3. Ðàçìåñòèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëå-
íèå  çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà" íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé
îáëàñòè.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñ-
êèé âåñòíèê".

5. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 5.2 ðàçäåëà 5
"Çåìåëüíûå îòíîøåíèÿ è ïðèðîäîïîëüçîâàíèå" ïðàâîâîé áàçû ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìå-
ñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
15.01.2016 N11

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
 "ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÇÅÌÅËÜÍÛÕ Ó×ÀÑÒÊÎÂ

ÄËß ÈÍÄÈÂÈÄÓÀËÜÍÎÃÎ
ÆÈËÈÙÍÎÃÎ ÑÒÐÎÈÒÅËÜÑÒÂÀ"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíî-
ãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà" (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò),
îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåí-
íîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, çà íåñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî
èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà). Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ äåéñòâèé
è èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðàùåíèÿ êîëè÷åñòâà
äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðèìåíåíèÿ íîâûõ îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåí-
òîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíû-
ìè ëèöàìè, ñîêðàùåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëüíûì çàêîíàì,
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àê-
òàì Àìóðñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö,
èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿ-
ìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.2. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëè, çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àìóðñ-
êîé îáëàñòè èëè íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè).

Ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ ñëåäóþùèå êàòå-
ãîðèè ëèö, íå èìåâøèå è íå èìåþùèå â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåí-
íîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà:

æåíùèíà, ðîäèâøàÿ (óñûíîâèâøàÿ íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011
ãîäà, òðåòüåãî ðåáåíêà èëè ïîñëåäóþùèõ äåòåé, à òàêæå ìóæ÷èíà,
ÿâëÿþùèéñÿ åäèíñòâåííûì óñûíîâèòåëåì òðåòüåãî èëè ïîñëåäóþùèõ
äåòåé, ó êîòîðûõ ðåøåíèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè âñòóïèëî â çàêîí-
íóþ ñèëó íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 2011 ãîäà, ÿâëÿþùèìñÿ ãðàæäàíàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðîæèâàþùèì íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòî-
ðèè îáëàñòè è íå èìåþùèì â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäó-
åìîì âëàäåíèè, ïîñòîÿííîì (áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìåþùèé òðåõ è áîëåå äå-
òåé, ïðîæèâàþùèé íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè îáëàñòè, ñîñòî-
ÿùåìó íà ó÷åòå â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, íå èìåþùåìó è íå èìåâøåìó
â ñîáñòâåííîñòè, ïîæèçíåííîì íàñëåäóåìîì âëàäåíèè, ïîñòîÿííîì
(áåññðî÷íîì) ïîëüçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ÿâëÿþùèéñÿ ðîäèòåëåì ðå-
áåíêà-èíâàëèäà, ïðîæèâàþùèé íå ìåíåå 3 ëåò íà òåððèòîðèè îáëà-

ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð
òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà, àäðåñàõ èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñîäåð-
æèòñÿ â Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.4 Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, ä.2;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Ìóíèöèïàëüíîì
àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê"
ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, ä. 31 "À" (äàëåå
ÌÔÖ);

â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñòîâêàõ,
ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê;

íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñ-
òè": http://www.gu.amurobl.ru/;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)": http://
www.gosuslugi.ru/;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê" (äàëåå ÌÀÓ ÌÔÖ);

íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-êèîñê.
1.5Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÔÖ 3-52-09;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó îòäåëà ïî çåìåëüíûì

îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê 2-37-83, 2-22-74;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìè-

íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îòäåë ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì

Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê;
ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.6 Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ;
àäðåñ ìåñòà êîíñóëüòàöèè â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê;

ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ äîêóìåíòîâ íà
äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî,
è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå);

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé äîëæíîñòíûõ ëèö.
Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è
(èëè) ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ ñîòðóä-
íèêè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà
èíôîðìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìè-
ðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìà-
öèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà óñòíîå îáðàùåíèå
òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå,
ïðåäëàãàåò çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ïåðåçâîíèòü â îïðåäåëåííûé
äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ. Ê íàçíà÷åííîìó ñðîêó äîëæåí áûòü
ïîäãîòîâëåí îòâåò ïî âîïðîñàì çàÿâèòåëåé, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
îòâåò ãîòîâèòñÿ ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé çàÿâè-
òåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì òåëåôîíà, ñîòðóä-
íèê Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé òåëåôîí-
íûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ è òðåáî-
âàíèÿ ê îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷å-
íèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è
íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé êîí-
ñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, â òîì
÷èñëå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê", íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìè-
íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
è (èëè) ÌÔÖ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé

íà ðàçìåùåíèå îáúåêòîâ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè áåç
ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ îòäå-
ëîì ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.3.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê, ÌÔÖ - â ÷àñòè ïðèåìà è
ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ, çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ýòèì
îðãàíàì îðãàíèçàöèé, óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
è âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.3.2. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãè-
ñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Àìóðñêîé îáëàñòè - â ÷àñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì è èç ãîñóäàðñòâåííîãî
êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè.

2.3.3. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ïî Àìóðñ-
êîé îáëàñòè - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö è èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
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Ïðèëîæåíèå N2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â áåçâîçìåçäíîå
ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â

ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Ïðåäñåäàòåëþ ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ä.Â. Ñàðæåâñêîìó
îò _________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ,
____________________________________

 íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
____________________________________

(ïî÷òîâûé àäðåñ)
____________________________________

Òåëåôîí: ____________________________
Ýëåêòðîííàÿ  ïî÷òà ___________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 39.17. Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè ïðîøó ïðåäîñòàâèòü  çåìåëüíûé ó÷àñòîê áåç ïðîâå-
äåíèÿ òîðãîâ, ïëîùàäüþ ________ êâ.ì., êàäàñòðîâûé íîìåð
_________________________________, èñïîëüçóåìûé  ïîä
_________________________________________________

Èñïðàøèâàåìîå ïðàâî íà ïðåäîñòàâëÿåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê
____________________________________

(â ñîáñòâåííîñòü çà ïëàòó, â àðåíäó, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâà-
íèå)

Ñðîê àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà __________________
Ñðîê äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ ________________
Îñíîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ

òîðãîâ _______________________________________________
(ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèé äîêóìåíò

íà îáúåêò, êàäàñòðîâûé íîìåð îáúåêòà)
__________________________________________________________________
Ðåøåíèå î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà: íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà _______________________
îò __________________ N____________ .

Ðåøåíèå îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòà òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðî-
âàíèÿ è (èëè) ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè: íàèìåíîâàíèå äîêóìåí-
òà _________________________ îò ______________ N__________.

Äàííûå î çàÿâèòåëå, êîòîðûå ïîòðåáóþòñÿ â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà:

äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
1. ÈÍÍ: _______________________________________
2. ÎÃÐÍ: ____________________________________________
3. ÅÃÐÞË: _________________________________________
äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
1. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ:
Ïàñïîðò: ñåðèÿ _________ N____________ äàòà âûäà÷è _____
Âûäàí (êåì)______________________________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:____________
Îáÿçàòåëüíûì ïðèëîæåíèåì ê çàÿâëåíèþ ÿâëÿþòñÿ:
Êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïàñïîðò).
Êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ

(äîâåðåííîñòü).
"_____" ______________ 20____ ã.   _______________________(ïîä-

ïèñü)
___________________________________
(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèå
___________________________________
èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
___________________________________
Ïàñïîðò: Ñåðèÿ _______ ¹ ___________
Äàòà âûäà÷è _______________________
Âûäàí (êåì) ________________________
___________________________________
___________________________________

(ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè)
____________________________________
Ïî÷òîâûé àäðåñ: _____________________
____________________________________

ÑÎÃËÀÑÈÅ
íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß, _________________________ ,
(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèÿ, ïîëíîñòüþ)
â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ

2006 N152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" è â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ (â ñîáñòâåííîñòü çà ïëàòó, â àðåíäó, â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå) ________________________________, äàþ
ñîãëàñèå Ìóíèöèïàëüíîìó êàçåííîìó ó÷ðåæäåíèþ "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" íà àâòîìà-
òèçèðîâàííóþ, à òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ àâòîìàòèçàöèè,
îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ_________________________

(ìîèõ; èëè Ô.È.Î. ëèöà, çà êîòîðîãî äåéñòâóþò ïî äîâåðåííî-
ñòè) íåîáõîäèìûõ äëÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà (êóïëè-ïðîäàæè, àðåíäû,
áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ), à èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé, ïðå-
äóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 3 ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ".

Íàñòîÿùåå ñîãëàøåíèå äåéñòâèòåëüíî ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ è
äî äíÿ åãî îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.

"_____" ______________ 20____ ã. _______________________
(ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,

íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Áëîê - ñõåìà

Прием 
документов и 
регистрация 
заявления

Возврат 
заявления и 
документов, 
приложенных к 
нему

Экспертиза 
документов 

Направление 
межведомственного 
информационного запроса 
(при необходимости)

Рассмотрение заявления о 
предоставлении земельного участка 
в безвозмездное пользование

Направление заявителю проекта 
договора безвозмездного 
пользования земельного участка 

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

     Ïðèëîæåíèå N4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,

íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Áëàíê çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòà
"____" ______________ 20 ____ ã.

___________________________________
___________________________________

ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÉ ÇÀÏÐÎÑ

íà ïîëó÷åíèå _______________________________
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â

áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè" _______________

(íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(åñëè èìååòñÿ))

Óâàæàåìûé (àÿ) __________________________________________
"___" _________________ 20 ___ ã. â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåí-

íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" îáðàòèë-

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîò-
ðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé
÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. N210-
ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã" ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì
â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, èíûå îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷-
íè, óêàçàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2010 ã. N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ðåøåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà;
ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåê-

òà.
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøà-

þùèé òðèäöàòü äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà î ïðåäîñòàâëå-
íèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ðåãè-
ñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé
çàïðîñ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
òàêîãî çàïðîñà â îðãàí, îòâåòñòâåííûé çà íàïðàâëåíèå îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ ñîñòàâëÿåò 24 äíÿ ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ïîëíîãî êîìïëåê-
òà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â

ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Çåìåëüíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.10.2001 N

136-ÔÇ;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.10.2001 N137-ÔÇ "Î ââåäåíèè â

äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 23 èþíÿ 2014 ãîäà N171-ÔÇ "Î

âíåñåíèè èçìåíåíèé â Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 N 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 18 èþíÿ 2001 ãîäà N78-ÔÇ   "Î
çåìëåóñòðîéñòâå" ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 27 íîÿáðÿ 2014 ãîäà N
1244 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà èñïîëüçîâà-
íèå çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 03 äåêàáðÿ 2014 ãîäà ¹

1300 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ âèäîâ îáúåêòîâ, ðàçìåùåíèå êîòî-
ðûõ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõî-
äÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç
ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ";

Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 05.12.2006 N259-ÎÇ "Î ðåãó-
ëèðîâàíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè â Àìóðñêîé îáëàñòè";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 15.09.2015
N440 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ è óñëîâèÿõ ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òîâ íà çåìëÿõ è çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåí-
íîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé
îáëàñòè"

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò 29.04.2011
N275 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã";

èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå âîïðîñû óï-
ðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íåîáõîäè-
ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóã,
íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, ñïî-
ñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
è ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà èñïîëüçîâàíèå çåìåëü èëè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà (äàëåå - çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ).

Ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ, ïðèëàãàþòñÿ: êîïèÿ äîêóìåí-
òà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (äëÿ çàÿâèòåëåé - ôèçè÷åñ-
êèõ ëèö):

êîïèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-
âèòåëÿ, è äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, - â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâè-
òåëÿ;

ñõåìà ãðàíèö ïðåäïîëàãàåìûõ ê èñïîëüçîâàíèþ çåìåëü èëè
÷àñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè ñ
óêàçàíèåì êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê ãðàíèö òåððèòîðèè - â
ñëó÷àå, åñëè ïëàíèðóåòñÿ èñïîëüçîâàòü çåìëè èëè ÷àñòü çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû êîîðäèíàò, ïðèìåíÿåìîé ïðè
âåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè), îõðàííûå (äëÿ
ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ), ñàíèòàðíî-çàùèòíûå è èíûå çîíû
(ïðè íàëè÷èè);

äîêóìåíòû, îáîñíîâûâàþùèå íåîáõîäèìîñòü èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà (òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ è
ò.ï.).

Äîêóìåíòû ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà.

Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî ðóêîâîäèòåëåì þðèäè÷åñêîãî
ëèöà ëèáî ôèçè÷åñêèì ëèöîì, èíûì óïîëíîìî÷åííûì Çàÿâèòåëåì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ëèöîì. Äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü
ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñ-
ïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç
ñîêðàùåíèé.

Çàÿâëåíèå â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíî ïóòåì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå Çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïóòåì çàïîëíå-
íèÿ ôîðìû Çàÿâëåíèÿ, ðàçìåùåííîé íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì
âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.26. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè N2.
Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íåîáõîäè-

ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê
êàê îíè ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîð-
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òåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);
êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î

íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòî-
ðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé áûë íàðóøåí
âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòå-
ëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäà-
åòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðè-
âàåòñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â êîìïåòåí-
öèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, òî â òå÷åíèå
3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàííûé îðãàí íàïðàâëÿåò
æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì
î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãà-
íîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäó-
þùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ìîæåò áûòü
ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòå-
ëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêàçûâàåò â

óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî æàëîáå

î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â

ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíîøå-
íèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå îñòà-
âèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæå-
íèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà æàëî-
áû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ
çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå ïðå-
äóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå
ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåä-
ëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííîãî ðåøå-
íèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòà-

òàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ,

à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ âîïðîñîâ çàÿâè-
òåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå N1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ""Ïðåäîñòàâëåíèå
â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,

íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2

Фактический адрес 
месторасположения

676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2, каб. № 104,105

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции e-mail: komitet_zemlya@mail.ru
Телефон для справок 8 (41641) 2 15 70

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется) http://www.belogorck.ru, белогорск. рф 
ФИО и должность руководителя 
органа

Председатель МКУ “Комитет имущественных 
отношений Администрации города Белогорск» -
Саржевский Дмитрий Валериевич

Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

факс: 8 (41641) 2 26 42, 

Ãðàôèê ðàáîòû ÌÊÓ
"Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

День недели Часы  работы  (обеденный  
перерыв)

Часы  приема  граждан

Понедельник 800-1700 (1200-1300)
Вторник 800-1700 (1200-1300) 800-1200

Среда 800-1700 (1200-1300)
Четверг 800-1700 (1200-1300)
Пятница 800-1700 (1200-1300)
Суббота выходной
Воскресенье выходной

Часы  работы  (обеденный  
перерыв) 

Â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ:

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î
ÌÀÓ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ã. Áåëîãîðñêà

Почтовый адрес для  направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, г. Белогорск, ул . 
Партизанская, 31А

Фактический адрес 
месторасположения

г. Белогорск , ул. Партизанская, 31А

Телефон для справок Юрисконсульт 8 (41641) 3 -52-09
Специалисты МФЦ: 8  (41641) 3-52-03
                                                    3-52-04
                                                    3-52-05
                                                    3-52-07
                                        (факс)   3-52-08

Официальный сайт в  сети Интернет 
ФИО  руководителя Клюевская Анна Алексеевна

Телефон-автоинформатор

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции mfcbel@mail.ru

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ
Дни недели Часы  рабо ты
Понедельник 800-2 000

Вторник 800-2 000

Среда 800-2 000

Четверг 800-2 000

Пятница 800-2 000

Суббота 900-1 600

Воскресенье 900-1 600

ìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
2.8. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáóþòñÿ ñëåäó-

þùèå äîêóìåíòû, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã:

êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå èëè êàäàñòðîâûé
ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö
- â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì;

êîïèÿ ëèöåíçèè, óäîñòîâåðÿþùåé ïðàâî ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî
ãåîëîãè÷åñêîìó èçó÷åíèþ íåäð (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ðàçðåøåíè-
åì íà èñïîëüçîâàíèå çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ îñóùåñòâ-
ëåíèÿ ãåîëîãè÷åñêîãî èçó÷åíèÿ íåäð).

íûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå îñíîâàíèÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ
çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â öåëÿõ:

ïðîâåäåíèÿ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé ëèáî êàïèòàëüíîãî èëè òåêó-
ùåãî ðåìîíòà ëèíåéíîãî îáúåêòà íà ñðîê íå áîëåå îäíîãî ãîäà;

ñòðîèòåëüñòâà âðåìåííûõ èëè âñïîìîãàòåëüíûõ ñîîðóæåíèé (âêëþ÷àÿ
îãðàæäåíèÿ, áûòîâêè, íàâåñû), ñêëàäèðîâàíèÿ ñòðîèòåëüíûõ è èíûõ
ìàòåðèàëîâ, òåõíèêè äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
ëèíåéíûõ îáúåêòîâ ôåäåðàëüíîãî, ðåãèîíàëüíîãî èëè ìåñòíîãî
çíà÷åíèÿ íà ñðîê èõ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè;

îñóùåñòâëåíèÿ ãåîëîãè÷åñêîãî èçó÷åíèÿ íåäð íà ñðîê äåéñòâèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåé ëèöåíçèè;

ñîõðàíåíèÿ è ðàçâèòèÿ òðàäèöèîííûõ îáðàçà æèçíè, õîçÿéñòâî-
âàíèÿ è ïðîìûñëîâ êîðåííûõ ìàëî÷èñëåííûõ íàðîäîâ Ñåâåðà, Ñèáèðè
è Äàëüíåãî Âîñòîêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ìåñòàõ èõ òðàäèöèîí-
íîãî ïðîæèâàíèÿ è òðàäèöèîííîé õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ëè-
öàì, îòíîñÿùèìñÿ ê êîðåííûì ìàëî÷èñëåííûì íàðîäàì Ñåâåðà,
Ñèáèðè è Äàëüíåãî Âîñòîêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è èõ îáùèíàì
áåç îãðàíè÷åíèÿ ñðîêà.

2.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå âìåñòå ñ
çàÿâëåíèåì ïðåäîñòàâèòü äîêóìåíòû óêàçàííûå â ï.2.8 àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.10. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè

îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.11. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

íå ïðåäóñìîòðåíî.
2.12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäî-

ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
çàÿâëåíèå ïîäàíî ñ íàðóøåíèåì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ

ïóíêòîì 3.2. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
â çàÿâëåíèè óêàçàíû îáúåêòû, ïðåäïîëàãàåìûå ê ðàçìåùåíèþ,

íå ïðåäóñìîòðåííûå ïåðå÷íåì îáúåêòîâ;
ðàçìåùåíèå îáúåêòà ïðåäïîëàãàåòñÿ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,

ïðåäîñòàâëåííûõ ôèçè÷åñêèì èëè þðèäè÷åñêèì ëèöàì;
ðàçìåùåíèå îáúåêòà ïðèâåäåò ê íåâîçìîæíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâà-
íèåì;

ðàçìåùåíèå îáúåêòà ïðèâåäåò ê íàðóøåíèþ òðåáîâàíèé Ñâîäà
ïðàâèë ÑÏ 42.13330.2011 "Ãðàäîñòðîèòåëüñòâî. Ïëàíèðîâêà è
çàñòðîéêà ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé. Àêòóàëèçèðîâàííàÿ
ðåäàêöèÿ ÑÍèÏ 2.07.01-89*", ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèõ òðå-
áîâàíèé, òðåáîâàíèé òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåíòîâ;

ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ (çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ), ïðåäïîëà-
ãàåìûõ ê èñïîëüçîâàíèþ, íå ñîîòâåòñòâóåò óòâåðæäåííûì äîêóìåí-
òàì òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíû-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ
î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13. Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

ïîäãîòîâêà ñõåìû ãðàíèö ïðåäïîëàãàåìûõ ê èñïîëüçîâàíèþ çåìåëü
èëè ÷àñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè ñ
óêàçàíèåì êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê ãðàíèö òåððèòîðèè - â

ñëó÷àå, åñëè ïëàíèðóåòñÿ èñïîëüçîâàòü çåìëè èëè ÷àñòü çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû êîîðäèíàò, ïðèìåíÿåìîé ïðè
âåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè).

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

2.14. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ çà ïëàòó, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþ-
ùèõ âèäîâ îáúåêòîâ:

ýëåìåíòû áëàãîóñòðîéñòâà òåððèòîðèè;
ãåîäåçè÷åñêèå, ìåæåâûå, ïðåäóïðåæäàþùèå è èíûå çíàêè, âêëþ-

÷àÿ èíôîðìàöèîííûå òàáëî (ñòåëû) è ôëàãøòîêè;
çàùèòíûå ñîîðóæåíèÿ, äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîòîðûõ íå òðåáóåòñÿ

ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
ïðîåçäû, â òîì ÷èñëå âäîëüòðàññîâûå, è ïîäúåçäíûå äîðîãè, äëÿ

ðàçìåùåíèÿ êîòîðûõ íå òðåáóåòñÿ ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
ïîæàðíûå âîäîåìû è ìåñòà ñîñðåäîòî÷åíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòó-

øåíèÿ;
ïðóäû-èñïàðèòåëè;
ëèíèè ýëåêòðîïåðåäà÷è êëàññîì íàïðÿæåíèÿ äî 20 êÂ, à òàêæå

ñâÿçàííûå ñ íèìè òðàíñôîðìàòîðíûå ïîäñòàíöèè, ðàñïðåäåëèòåëü-
íûå ïóíêòû è èíîå ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïåðåäà÷è
ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè îáîðóäîâàíèå, äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîòîðûõ íå
òðåáóåòñÿ ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî.

2.15. Ðàçìåð ïëàòû çà ðàçìåùåíèå îáúåêòà îïðåäåëÿåòñÿ óïîë-
íîìî÷åííûì îðãàíîì â ïðîöåíòàõ îò ñðåäíåãî ïîêàçàòåëÿ êàäàñòðî-
âîé ñòîèìîñòè çåìëè ïîä îáúåêòîì â çàâèñèìîñòè îò ìåñòîïîëîæå-
íèÿ (ñõåìû) è ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî ôîðìóëå:

ãäå:
Ð - ðàçìåð ïëàòû çà ðàçìåùåíèå îáúåêòà (ðóá.);
K1 - óäåëüíûé ïîêàçàòåëü êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìëè äëÿ

ñîîòâåòñòâóþùåãî êàäàñòðîâîãî êâàðòàëà (ðóá./êâ. ì);
Ï - ïðîöåíò îò óäåëüíîãî ïîêàçàòåëÿ êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè

çåìëè (%);
S - ïëîùàäü èñïîëüçóåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (çåìëè), íåîáõî-

äèìàÿ äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà (êâ. ì);
K2 - ïåðèîä äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ (êîëè÷åñòâî ìåñÿöåâ).
Ïðîöåíò îò óäåëüíîãî ïîêàçàòåëÿ êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìëè

óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 2 ïðîöåíòîâ.
Â ñëó÷àå åñëè îáúåêò ðàçìåùàåòñÿ â íåñêîëüêèõ êàäàñòðîâûõ

êâàðòàëàõ, ðàçìåð ïëàòû ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî ïëîùà-
äè ÷àñòåé èñïîëüçóåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ðàñïîëîæåííûõ â
êàæäîì èç ýòèõ êâàðòàëîâ, èñõîäÿ èç ñðåäíåãî çíà÷åíèÿ óäåëüíî-
ãî ïîêàçàòåëÿêàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìëè â ýòèõ êâàðòàëàõ.

Ïëàòà çà ðàçìåùåíèå îáúåêòà ïîäëåæèò âíåñåíèþ íå ïîçäíåå 30
äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ â ìåñòíûé áþäæåò.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëå-
íèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêàõ ðàñ÷åòà òàêîé
ïëàòû

2.16. Ìåòîäèêà ðàñ÷åòà è ðàçìåð ïëàòû çà îêàçàíèå íåîáõî-
äèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã óñòàíàâëèâàåòñÿ îðãàíèçàöèÿìè, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèìè íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷à-
ñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.17. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà òàêîé óñëóãè â
îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

К1ЧП ЧSP = ЧК2,
12
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ùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå
òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ îòêëî-
íåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò

îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è
ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà
ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà
ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúå-
äèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçà-
öèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â
ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê", ïðàâîîõðàíèòåëüíûå è îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè
âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî
îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå ñîâìåñòíûõ ìåðîï-
ðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóññèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôå-
ðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ). Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå
ïðîâåäåíèÿ òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", èíûìè
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëà-
ñòè Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàííûì îðãàíàì îðãàíè-
çàöèÿìè, ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â äàëüíåéøåé ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå
äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå
ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèé èëè áåçäåé-
ñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èí-
òåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìà-

òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîò-
ðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ

îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðó-
øåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè
íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùå-
íèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå,
÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè "Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà Áåëîãîðñê, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëà-
ñòè", ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", à òàêæå
ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâè-
òåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â
ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåò-
ñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåí-
íûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-

ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à
òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíè-
åì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòå-
ëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäà-
þùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è äîêó-
ìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïè-
ñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäè-

ãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.
Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæåí

ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â ñëó÷àå ïðèåìà ïî
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè ïîñðåä-
ñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäèìîñòü îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

2.18. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â
äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü
10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðìëåííûé è
ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèþ, ó÷à-
ñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ ýëåêòðîí-
íîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèé-
íîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.19. Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê:

Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü îáîðóäî-
âàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàíäóñàìè äëÿ áåñïðå-
ïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè íå ìåíåå ïÿòè è
íå áîëåå 20 àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå îäíîãî
ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.
Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà (êàáèíêàõ, ñòîéêàõ).

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè êðåñëàìè
(ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóä-
íèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì, ðàçìåùà-
åòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå
ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå ìåñòî ñî-
òðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ
èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) äëÿ
âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ), äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåí-
äàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîòðà ìåñòå,
ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðèÿòèÿ ôîðìå. Èí-
ôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-
þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:
2.20. Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïîìåùåíèå

ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå ñåêòîðû (çîíû):
ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-

þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííîãî ðà-
áî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î õîäå ðàññìîò-
ðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï çàÿ-
âèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû), ïðåä-
ñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíè-
ðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷å-
íèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ)
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ:

ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷åðåäÿìè â

çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;
îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü íà îáñëó-

æèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷åñòâå çàÿ-

âèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îáñëóæèâàíèÿ) è î
çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èç
ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå îäíî-
ãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â ìóíèöèïàëüíîì
îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöè-
îííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÌÔÖ, à
òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî îáîðóäóþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè áåñïå-
ðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè
äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâàëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î
áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè,
ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò îòäåëüíûé âõîä.
Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì ýòàæå è âûøå çäàíèå
îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåì-
íûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ áåñïëàò-
íàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíû-
ìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå
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Ïðèíÿòèå ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè èëè âûäà÷å çàÿâèòå-
ëþ ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ñ ïðåäëîæåíèåì åãî çàêëþ÷åíèÿ; î íàïðàâëåíèè èëè âûäà÷å
çàÿâèòåëþ ìîòèâèðîâàííîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåí-
òîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê").

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòå-
ëåì è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû èç îðãàíîâ è îðãàíè-
çàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê îòâåòàì
äîêóìåíòû â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò
íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì
òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåò-
ñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.12 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à òàêæå ïðè îòñóòñòâèè îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, ñïåöèà-
ëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè óñëóãè, âûïîëíÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî
ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.

Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñò-
ðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííûé
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò
ïèñüìà ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå äíÿ ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ.

Óïîëíîìî÷åííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ðàñïðåäåëåíè-
åì îáÿçàííîñòåé äîëæíîñòíîå ëèöî ïîäïèñûâàåò äîãîâîð áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå ëèáî ïèñüìî ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì â ñëó÷àå
íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè
íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 3
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïîäïèñü óïîëíî-
ìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì (â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ) èëè
ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîç-
ìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ
÷åðåç ÌÔÖ) äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ, à òðåòèé ýêçåìïëÿð ïåðåäà-
åòñÿ â àðõèâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

Ïðîåêò äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñò-
êîì (â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ) èëè ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå
âûäàþòñÿ çàÿâèòåëþ èëè íàïðàâëÿþòñÿ åìó ïî àäðåñó, óêàçàííîìó

â åãî çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå

áîëåå 2 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøå-
íèÿ.

Ïðîåêò äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñò-
êîì, íàïðàâëåííûé çàÿâèòåëþ, äîëæåí áûòü èì ïîäïèñàí è îäèí
ýêçåìïëÿð ïðåäñòàâëåí â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" íå ïîçäíåå, ÷åì â òå÷åíèå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ïðîåêòà óêàçàííîãî
äîãîâîðà.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.5. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíî-
ãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ-
÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì
(äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå, ñ êîòîðîé
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó è
ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà óêàçàííûé
çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì
äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâè-
òåëÿ òàêæå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ,
ïîä ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, ëèáî
äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿ-
åòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî çà ïîëó-
÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñò-
ðàöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâà-
íèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìå-
ñòèòåëåì ïðåäñåäàòåëÿ ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíî-
øåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì ÌÊÓ "Êîìèòåò èìó-
ùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæà-

ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.
2.21. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáîâàíè-

ÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå çàùèòû èí-
ôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíèðîâàíèå èíôîðìàöèîí-
íûõ ñèñòåì;

íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ.
Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîìïü-
þòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì
ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â íåäåëþ è íå
ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâî-

âàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõî-
äèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;
ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷åíèè

íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëàòû;
èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëóãàõ, ðàçìå-

ðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;
ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé

ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿçà-
òåëüíûå óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, çà íàðóøåíèå ïî-
ðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé è
îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå÷èâàþùåãî
äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëà-
ñòè", à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóãàõ;

íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîííîé îï-
ëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è ñòîëîâ
(ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì
(áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è
îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ ïðèåìà è
âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íî-
ìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè
ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåí-
òîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿ-
çàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçî-
ïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

2.22. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì
ïîðòàëå ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, íà ñàéòå ðåãèîíàëü-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èíäèâèäóàëü-
íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ; ïóáëè÷íîãî (óñ-
òíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå,
ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåêòðîí-
íîì âèäå;

êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåí-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.23. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îðãà-
íèçîâàíî Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó
"îäíîãî îêíà", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàïðîñîì, à âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíà-
ìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èëè îðãàíàìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç
ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.24. Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåõíîëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

- âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.25. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð.

2.26. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Ïîðòàë, ñ èñïîëüçîâàíèåì ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû.

2.27. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óò-
âåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëü-
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âåðÿþùèé ëè÷íîñòü;
ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòà-
âèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.7. Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíè-
ÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðè-
àëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïè-
ñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå òåëåôî-
íû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ

íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-

ìåíòîâ;
ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-

ëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè
ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì
ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì
â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿò-
ñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòå-
ëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè íåïðà-
âèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó
äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ôîðìè-
ðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé íå ìî-
æåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè ïîñòóïëå-
íèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè, è ïðàâèëü-
íîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìïëåêòíîñòè;
ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì â

äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó;
îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ äîêóìåí-

òîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòèå äîêó-
ìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùå-
ãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ñïîñîáîì, êîòîðûé
èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì
ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè)

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì, ëèáî óâåäîìëåíèå
çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâ-
ëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè äîóêîìïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâ-
ëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ñ ìîòèâèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðåíèè
çàÿâëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ìåæ-

âåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ (ñâå-
äåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå:
îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêàçàííûå â

ïóíêòå 2.3. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòîé ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå;

ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùåì ðåå-
ñòðå;

íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí.
Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîò-

âåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì
èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

(ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-

ñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîãî äîêóìåíòà
(èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè ïîðÿä-
êå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì
ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàè-
ìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà
çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ îñóùåñòâëÿ-
åò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ êîòî-
ðûõ íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò
ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñëî-
æèâøåéñÿ ñèòóàöèè, ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè
çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè) ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü ñîîòâåòñòâó-
þùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü ñëîâà
"íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð
ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå âìåñòå ñ
ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ "Êîìè-
òåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê",
îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.8. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è îòñóòñòâóåò
íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (âñå äîêó-
ìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", îò-
âåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 6
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî íàïðàâëåíèå ñïåöè-
àëèñòó ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê", îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè óñëóãè, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà.

íîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùå-
íèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêîé óñëóãè.

2.28. Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîííûì
êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

- ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîðòàë, ñî-
äåðæàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ êîïèþ äîêóìåí-
òà, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

- ÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäîñòàâëÿòü ôàéëû ñëåäóþùèõ
ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg,
jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäîñòàâëåíèå ôàéëîâ, èìåþùèõ ôîðìàòû
îòëè÷íûõ îò óêàçàííûõ, íå äîïóñêàåòñÿ;

- äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêàíèðîâàíû
â ÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþùåì ñîõðàíåíèå âñåõ
àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (êà÷åñòâî - íå ìåíåå 200 òî÷åê
íà äþéì, à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî
øòàìïà áëàíêà (åñëè ïðèåìëåìî), à òàêæå ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

- êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí è çàãðó-
æåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî ôàéëà. Êîëè-
÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíîâàíèå ôàéëîâ äîëæíî ïîçâî-
ëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â äîêóìåíòå;

- ôàéëû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû ñîäåðæàòü
âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåí-
òîâ;

- íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ â òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû ôåäåðàëü-
íûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è èíûå îðãàíû â ñëó÷àå, åñëè
îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòî-
ÿòåëüíî;

- ýêñïåðòèçà ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ)

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âûäà÷à äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè çàÿâèòå-

ëÿì è îáåñïå÷åíèå äîñòóïà çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå; ïîäà÷à çàÿâèòåëåì çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèåì òàêèõ çàï-
ðîñà è äîêóìåíòîâ; ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíå-
íèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; ïîëó÷åíèå
çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè; èíûå
äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâà-
ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé
ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ
óñòàíîâëåíèå ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ,
êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêà-
çàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäå-
ëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,
èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ
òàêæå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòà-
ëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé
îáëàñòè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-

öåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëî-
ãîðñê èëè â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â î÷íîé
ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåí-
òîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷åðåäè â ïðèåì-
íûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè î÷íîé ôîðìå
ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2.7. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå,
òî åñòü äîêóìåíòû óñòàíîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå,
÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå -
Ïîðòàë) èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò íàïðà-
âèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7. àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå êîïèé äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì âèäå (òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâ-
ëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñüþ), à òàêæå â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé
ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è
(èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû (ÓÝÊ) îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ
êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ. Èäåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷è-
âàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåíòèôèêàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â ýëåêòðîí-
íîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå,
äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà
Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì âû-
ðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì
ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì ñ
èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé èç äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷à-
ñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7. àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ìîæåò áûòü
îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ.
Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îòïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùå-
íèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîí-
íûé íîìåð Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
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âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåí-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.21. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îðãà-
íèçîâàíî ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê" ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó "îäíîãî îêíà", â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâó-
þùèì çàïðîñîì, à âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èëè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.22. Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÌÔÖ

îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãàíàìè ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíî-
ëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.23. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð.

2.24. Óñëóãà â ýëåêòðîííîé ôîðìå íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ
3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ

ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåí-

òîâ;
íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-

ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî;

ïîäãîòîâêà ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì èëè ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå;

ïîäïèñàíèå ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì èëè ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå;

âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) ðåçóëüòà-
òà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" èëè â ÌÔÖ ñ
çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â î÷íîé

ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåí-
òîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷åðåäè â ïðèåì-
íûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè î÷íîé ôîðìå
ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2.7. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå,
òî åñòü äîêóìåíòû óñòàíîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò íàïðà-
âèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7. Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå êîïèé äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" (â ÌÔÖ - ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:

î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ è ïîðÿ-
äîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê ôîðìå è

ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå, íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà
ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðìëåíî çàÿâèòåëåì â
õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó
äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåêâèçèòû è
ñâåäåíèÿ:

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ è ðåêâèçèòû
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà);

íàèìåíîâàíèå è ìåñòî íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà), à òàêæå ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â åäèíîì ãîñóäàð-
ñòâåííîì ðååñòðå þðèäè÷åñêèõ ëèö, èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð
íàëîãîïëàòåëüùèêà;

êàäàñòðîâûé íîìåð èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ïåðå÷åíü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
îñíîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ

òîðãîâ èç ÷èñëà ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 39.10 Çåìåëü-
íîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ñðîê áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ñ ó÷åòîì
îãðàíè÷åíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 39.10 Çåìåëüíîãî
Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñëó÷àå, åñëè èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê îáðàçîâàëñÿ èëè åãî ãðàíèöû óòî÷íÿëèñü íà îñíîâàíèè
äàííîãî ðåøåíèÿ

ïî÷òîâûé àäðåñ è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äëÿ ñâÿçè ñ
çàÿâèòåëåì;

ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü îôîð-

ìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü ñîáñòâåí-
íîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî,
ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòî-

óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ è ïîðÿ-

äîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê ôîðìå è

ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå, íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà
ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðìëåíî çàÿâèòåëåì â
õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó
äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ, äîëæíû áûòü óêàçàíû:
ôàìèëèÿ, èìÿ è (ïðè íàëè÷èè) îò÷åñòâî, ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâè-

òåëÿ è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî åãî ëè÷íîñòü, - â
ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì;

íàèìåíîâàíèå, ìåñòî íàõîæäåíèÿ è ñâåäåíèÿ î ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ - â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ þðèäè÷åñ-
êèì ëèöîì;

ôàìèëèÿ, èìÿ è (ïðè íàëè÷èè) îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ
è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åãî ïîëíîìî÷èÿ, - â ñëó-
÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ;

ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà äëÿ
ñâÿçè ñ çàÿâèòåëåì èëè ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ, ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ
ðåøåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, óêàçàííûõ â
ïðåäñòàâëåííîé äîêóìåíòàöèè;

ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå, ïðåäïîëàãàåìîì äëÿ ðàçìåùåíèÿ íà çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå, â òîì ÷èñëå âèä îáúåêòà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì
îáúåêòîâ;

êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà - â ñëó÷àå, åñëè ïëàíè-
ðóåòñÿ èñïîëüçîâàíèå âñåãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè åãî ÷àñòè (åñëè
çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïîñòàâëåí íà êàäàñòðîâûé ó÷åò);

àäðåñíûå îðèåíòèðû çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
öåëè èñïîëüçîâàíèÿ è ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëü èëè çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà (ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå
ìîæåò ïðåâûøàòü ñðîê ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ðàçìåùåíèþ îáúåêòà);

îñíîâàíèÿ, ïîäòâåðæäàþùèå îòñóòñòâèå íåîáõîäèìîñòè â ïîëó÷å-
íèè ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1
- 3, 5 - 7, 9 12, 15 ïåðå÷íÿ îáúåêòîâ (Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà
ÐÔ îò 03 äåêàáðÿ 2014 ãîäà ¹ 1300);

Ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ, ïðèëàãàþòñÿ:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (äëÿ çàÿâè-

òåëåé - ôèçè÷åñêèõ ëèö):
êîïèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-

âèòåëÿ, è äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, - â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâè-
òåëÿ;

ñõåìà ãðàíèö ïðåäïîëàãàåìûõ ê èñïîëüçîâàíèþ çåìåëü èëè
÷àñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè ñ
óêàçàíèåì êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê ãðàíèö òåððèòîðèè - â
ñëó÷àå, åñëè ïëàíèðóåòñÿ èñïîëüçîâàòü çåìëè èëè ÷àñòü çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû êîîðäèíàò, ïðèìåíÿåìîé ïðè
âåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè), îõðàííûå (äëÿ
ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ), ñàíèòàðíî-çàùèòíûå è èíûå çîíû
(ïðè íàëè÷èè);

äîêóìåíòû, îáîñíîâûâàþùèå íåîáõîäèìîñòü èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà (òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ è
ò.ï.).

Äîêóìåíòû ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà.

Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî ðóêîâîäèòåëåì þðèäè÷åñêîãî
ëèöà ëèáî ôèçè÷åñêèì ëèöîì, èíûì óïîëíîìî÷åííûì Çàÿâèòåëåì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ëèöîì. Äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü
ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñ-
ïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç
ñîêðàùåíèé.

Çàÿâëåíèå â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ìîæåò áûòü

ïðåäñòàâëåíî ïóòåì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.
Â ýëåêòðîííîé ôîðìå Çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïóòåì çàïîëíå-

íèÿ ôîðìû Çàÿâëåíèÿ, ðàçìåùåííîé íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèåì
âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.26. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè N2.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü îôîð-

ìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü ñîáñòâåí-
íîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî,
ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòî-
âåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñòà-
âèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.8. àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíè-
ÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðè-
àëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïè-
ñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè-
÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå òåëåôî-
íû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ

íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-

ìåíòîâ;
ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-

ëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè
ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì
ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì
â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿò-
ñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòå-
ëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè íåïðà-
âèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó
äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ôîðìè-
ðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé íå ìî-
æåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè ïîñòóïëå-
íèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè, è ïðàâèëü-
íîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìïëåêòíîñòè;
ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì â

äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó;
îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ äîêóìåí-
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îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü íà îáñëó-

æèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷åñòâå çàÿ-

âèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îáñëóæèâàíèÿ) è î
çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èç
ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå îäíî-
ãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â ìóíèöèïàëüíîì
îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöè-
îííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÌÔÖ, à
òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî îáîðóäóþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè áåñïå-
ðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè
äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâàëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î
áåçîïàñíîñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè,
ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò îòäåëüíûé âõîä.
Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì ýòàæå è âûøå çäàíèå
îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåì-
íûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ áåñïëàò-
íàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñåòèòåëåé, â òîì
÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíû-
ìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå
ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

2.19.1. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:

à) íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáî-
âàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå çàùèòû
èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíèðîâàíèå èíôîðìàöèîí-
íûõ ñèñòåì;

á) íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";
â) íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåí-

òîâ.
Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì êîìïü-
þòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì
ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

à) ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â íåäåëþ è
íå ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

á) ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâî-

âàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
à) íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõî-
äèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;
ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷åíèè

íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëàòû;
èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëóãàõ, ðàçìå-

ðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;
ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé

ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿçà-
òåëüíûå óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, çà íàðóøåíèå ïî-
ðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé è
îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

á) íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå÷èâàþ-
ùåãî äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Àìóðñêîé îáëàñòè", à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ;

â) íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîííîé
îïëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè
ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

ã) íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è
ñòîëîâ (ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ
ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäè-
ìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

ä) îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ ïðèåìà
è âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì
íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè
ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåí-
òîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå è îáÿ-
çàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé, ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçî-
ïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
2.20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì
ïîðòàëå ÌÔÖ, ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê", íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èíäèâèäóàëü-
íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ; ïóáëè÷íîãî (óñ-
òíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå,
ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåêòðîí-
íîì âèäå;

êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

òîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòèå äîêó-
ìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùå-
ãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ñïîñîáîì, êîòîðûé
èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì
ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè)

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêó-
ìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ìåæ-
âåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
(ñâåäåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.9. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå:
îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêàçàííûå â

ïóíêòå 2.9 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòîé ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå;

ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùåì ðåå-
ñòðå;

íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí.
Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ â ñîîò-

âåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì
èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

(ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-

ñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìîãî äîêóìåíòà
(èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè ïîðÿä-
êå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâàíèåì
ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàè-
ìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ íà
çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ îñóùåñòâëÿ-
åò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ êîòî-
ðûõ íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò
ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñëî-
æèâøåéñÿ ñèòóàöèè ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè
çàî÷íîì îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè) ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü ñîîòâåòñòâó-
þùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü ñëîâà
"íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð
ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåé-
ñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå âìåñòå ñ
ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó îòäåëà ïî
çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.9. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è îòñóòñòâóåò

íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (âñå äîêó-
ìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò ñïåöèàëèñòó îòäåëà ïî çå-
ìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 6
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî íàïðàâëåíèå ñïåöè-
àëèñòó îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëó-
ãè, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ëèáî íàïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòà

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ-
÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê).

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì è îòâåòû íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû èç îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå
íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê îòâåòàì äîêóìåíòû â òå÷å-
íèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåí-
òîâ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.11. àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à òàêæå ïðè îòñóòñòâèè îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò
îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ãîòî-
âèò ïðîåêò ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è
óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè è íà-
ïðàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå â çàèíòåðåñîâàííûå ñòðóêòóðíûå
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ðàçðåøåíèå âûäàåòñÿ íà ñðîê îò îäíîãî ìåñÿöà äî òðåõ ëåò è
äîëæíî ñîäåðæàòü:

êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå, åñëè çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê ïîñòàâëåí íà êàäàñòðîâûé ó÷åò);

íàèìåíîâàíèå ïëàíèðóåìîãî ê ðàçìåùåíèþ îáúåêòà, âèä êîòî-
ðîãî îïðåäåëåí ïåðå÷íåì îáúåêòîâ;

óêàçàíèå íà çàÿâèòåëÿ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî âûäàíî ðàçðåøå-
íèå;

ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ðàçìåð ïëàòû çà ðàçìåùåíèå îáúåêòà (â ñëó÷àå, åñëè èñïîëüçî-

âàíèå çåìëè èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â öåëÿõ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà
îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó);

óêàçàíèå íà îáÿçàííîñòè çàÿâèòåëÿ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî âûäà-
íî ðàçðåøåíèå, âûïîëíèòü ñëåäóþùèå òðåáîâàíèÿ:

âûïîëíèòü ïðåäóñìîòðåííûå ñòàòüåé 3935 Çåìåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè òðåáîâàíèÿ â ñëó÷àå, åñëè èñïîëüçîâàíèå
çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïðèâåëî ê ïîð÷å èëè óíè÷òîæåíèþ
ïëîäîðîäíîãîñëîÿ ïî÷âû â ãðàíèöàõ òàêèõ çåìåëü èëè çåìåëüíûõ
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Ïðîäîëæåíèå â ñëåäóþùåì íîìåðå

Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå
"Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ N13
15.01.2016

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõî-
äÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè"

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ìóíèöèïàëüíûì êàçåííûì ó÷ðåæäå-
íèåì "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê", ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
N131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã", Óñòàâîì ãîðîäà Áåëîãîðñê, ïîñòàíîâëåíèåì
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðà-
áîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè".

2. Ðàçìåñòèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñ-
êèé âåñòíèê".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìå-
ñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ  Ñèíüêî À.Â.

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ä.Â. Ñàðæåâñêèé

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ðàñïîðÿæåíèåì ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
"Ïðåäîñòàâëåíèå â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè"

Îêîí÷àíèå.  Íà÷àëî â ãàçåòå Áåëîãîðñêèé âåñòíèê
N8 îò 02.03.2016

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèé-
íîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÊÓ
"Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê":

2.18. Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü

îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàíäóñàìè äëÿ
áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè íå ìåíåå ïÿòè è
íå áîëåå 20 àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå îäíîãî
ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.
Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà (êàáèíêàõ, ñòîéêàõ).

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè êðåñëàìè
(ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóä-
íèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì, ðàçìåùà-
åòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå
ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå ìåñòî ñî-
òðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðî-
ñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ
èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) äëÿ
âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ), äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåí-
äàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîòðà ìåñòå,
ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðèÿòèÿ ôîðìå. Èí-
ôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâà-
þùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:
2.19. Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïîìåùåíèå

ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå ñåêòîðû (çîíû):
à) ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
á) ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
à) èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïû-

âàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

á) íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííîãî
ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòå-
ëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïî-
ëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â) ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé äîñòóï
çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

ã) ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû), ïðåä-
ñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíè-
ðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷å-
íèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

ä) ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû (ñòîéêè)
äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ)
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

å) ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ:

ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷åðåäÿìè â

çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;

ó÷àñòêîâ;
óñòàíîâèòü îõðàííóþ (çàùèòíóþ) çîíó â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåí-

íûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì;
âûïîëíÿòü óñòàíîâëåííûå â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îãðà-

íè÷åíèÿ (â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

ïðåäñòàâèòü â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ìåñòó ðàçìå-
ùåíèÿ îáúåêòà â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðàçìå-
ùåíèÿ îáúåêòà áåçâîçìåçäíî êîíòðîëüíî-ãåîäåçè÷åñêóþ ñúåìêó è
èñïîëíèòåëüíóþ äîêóìåíòàöèþ î ñîçäàííîì îáúåêòå, ïðåäóñìîòðåí-
íûå Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ ðàçìå-
ùåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè.

Ðàçðåøåíèå íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íå äàåò ëèöó, â îòíîøåíèè
êîòîðîãî îíî ïðèíÿòî, ïðàâî íà ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåêîíñòðóêöèþ
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì Àäìèíèñò-
ðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå
îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóð-
ñêîé îáëàñòè, ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíè-
ñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêà-
çîì. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ðàçìåùåíèè îáúåêòà â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åãî ïðèíÿòèÿ íàïðàâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì
çàÿâèòåëþ.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 14
êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå äíÿ ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ.

Ñîãëàñîâàííûé çàèíòåðåñîâàííûìè ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíè-
ÿìè Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïðîåêò ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ
íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè â âèäå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì
íîñèòåëå ëèáî ïðîåêò ïèñüìà ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì ïåðåäàåòñÿ
íà ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - íå áîëåå 5
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå â
çàèíòåðåñîâàííûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê.

Óïîëíîìî÷åííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ðàñïðåäåëåíè-
åì îáÿçàííîñòåé äîëæíîñòíîå ëèöî ïîäïèñûâàåò ðåøåíèå î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåð-
âèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè (äàëåå ðàçðåøåíèå) â âèäå
äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ëèáî ïèñüìî ñ ìîòèâèðîâàííûì
îòêàçîì â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ Çàÿâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûì òðåáî-
âàíèÿì èëè ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ. Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû - íå áîëåå 3 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ íà
ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî çåìåëüíûì îòíîøåíèÿì Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè, íàïðàâëÿåò îäèí ýêçåìïëÿð ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñò-
ðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ) äëÿ
âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ, à âòîðîé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ â àðõèâ
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå 2 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøå-
íèÿ.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà
íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëà-
ñòè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå
îáúåêòà íà çåìëÿõ èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóð-
ñêîé îáëàñòè (äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå, ñ êîòîðîé
çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó è
ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà óêàçàííûé
çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë,
òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå ÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì
äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâè-
òåëÿ òàêæå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ,
ïîä ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, ëèáî
äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿ-
åòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî çà ïîëó-
÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñò-
ðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî
åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðèëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå îáúåêòà íà çåìëÿõ
èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ è óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòîâ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé
îáëàñòè.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ


