
20 àâãóñòà
2014 ãîä

N32
èçäàåòñÿ ñ 23.12.2008 ã.

www.belogorck.ru

www.belogorck.ru

Èòîãè
ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðà-

öèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ñîîáùàåò îá èòîãàõ àóêöèîíà íà
ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî àäðåñó: ã.
Áåëîãîðñê, óë. 9 Ìàÿ-Ìåòàëëóðãè÷åñêàÿ, ïëîùàäüþ ðåêëàì-
íîé ïîâåðõíîñòè 36 êâ.ì.: äàòà ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà:
13.08.2014 ã., àóêöèîí ïðèçíàí íåñîñòîÿâøèìñÿ, â ñâÿçè ñ
òåì, ÷òî ïî îêîí÷àíèè ñðîêà ïîäà÷è çàÿâîê íà ó÷àñòèå â
àóêöèîíå ïîäàíà îäíà çàÿâêà.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 17.1. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N135-
ÔÇ îò 26.07.2006 "Î çàùèòå êîíêóðåíöèè" çàêëþ÷èòü
äîãîâîð íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóê-
öèè íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî àäðåñó: ã.Áåëîãîðñê, óë.9
Ìàÿ-Ìåòàëëóðãè÷åñêàÿ, ïëîùàäüþ ðåêëàìíîé ïîâåðõíîñòè
36 êâ.ì. ñ åäèíñòâåííûì ó÷àñòêîì àóêöèîíà: ÎÎÎ "Ïëàíå-
òà-ìåäèà Áåëîãîðñê".

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ä.Â.Ñàðæåâñêèé

ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" (îðãàíèçàòîð òîðãîâ) ñîîáùàåò îá
èòîãàõ àóêöèîíà ïî ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâî-
ðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:

Ìåñòîíàõîæäåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà: Àìóðñêàÿ îá-
ëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. 50 ëåò Êîìñîìîëà, ðàéîí äîìà
N96, êàäàñòðîâûé íîìåð 28:02:000673:15; ïëîùàäü 13800
êâ.ì., ðàçðåøåííîå èñïîëüçîâàíèå - ñòðîèòåëüñòâî ìíîãî-
êâàðòèðíûõ æèëûõ äîìîâ; îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà
- ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò
02.07.2014 N1128. Äàòà ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà 18.08.2014
ã. Àóêöèîí ïðèçíàí íå ñîñòîÿâøèìñÿ ââèäó ïîäà÷è îäíîé
çàÿâêè.

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ä.Â.Ñàðæåâñêèé

Èòîãè

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1343
04.08.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå Àä-
ìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 29.05.2014 N900
"Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î
ðàçðàáîòêå ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì, èõ ôîð-
ìèðîâàíèÿ è ðåàëèçàöèè, à òàêæå ïðîâåäåíèÿ
îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè"

Â öåëÿõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ Ïîðÿäêà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé
î ðàçðàáîòêå ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì, èõ ôîðìèðîâàíèÿ
è ðåàëèçàöèè, à òàêæå ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè,
â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 29.05.2014
N900 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î ðàç-
ðàáîòêå ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì, èõ ôîðìèðîâàíèÿ è
ðåàëèçàöèè, à òàêæå ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè"
âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Â ïîäïóíêòå 1.2. ðàçäåëà 1 "Îáùèå ïîëîæåíèÿ"

ïîíÿòèå ó÷àñòíèê ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: ó÷àñòíèê ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû -
îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäå-
íèÿ èëè èíûå îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ðåàëèçàöèè îä-
íîãî èëè íåñêîëüêèõ îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé ïðîãðàììû
(ïîäïðîãðàììû).

2. Ïóíêò 3 ïîäðàçäåëà 3.9.1. "Ïàñïîðò ïîäïðîãðàì-
ìû" èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

3 Ó÷àñòíèêè ïîäïðîãðàììû
3. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 3.1. ðàçäåëà 3 "Ýêîíîìèêà,

ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Â.Â. Äàöêî.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1401
07.08.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñõåìó ðàçìåùåíèÿ
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé íà òåððèòîðèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê

Ðóêîâîäñòâóÿñü ï. 5.8. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
13.03.2006 ã. N38-ÔÇ "Î ðåêëàìå", ï. 5.1.1. Ïîëîæåíèÿ
î ïîðÿäêå ðàçìåùåíèÿ íàðóæíîé ðåêëàìû íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, óòâåðæäåííîãî
ðåøåíèåì Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ äå-
ïóòàòîâ îò 28.02.2008 ã. N49/24,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ñõåìó ðàçìåùåíèÿ ðåêëàìíûõ

êîíñòðóêöèé íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ íåçàâèñèìî îò ôîðì
ñîáñòâåííîñòè, à òàêæå íà çäàíèÿõ èëè èíîì íåäâèæèìîì
èìóùåñòâå, íàõîäÿùåìñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, äîïîëíèòü å¸ ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèÿ N1 ê íàñòîÿùåìó Ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".
3. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 4.4. ðàçäåëà 4 "Ñîáñòâåííîñòü

ãîðîäà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè
ã.Áåëîãîðñê.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ.Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê
07.08.2014 N1401

Ñõåìà ðàçìåùåíèÿ ðåêëàìíûõ
êîíñòðóêöèé íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäà Áåëîãîðñê

Nп/п Место расположения 
рекламной конструкции

Описание и технические 
характеристики имущества, тип и 
вид рекламной конструкции

Площадь 
рекламной 
поверхности, 
кв.м.

1 г.Белогорск, 
ул.Набережная,д.127, на 
фасаде нежилого 
здания.

Брандмауэрное панно 
изготовленное из баннерной 
ткани с нанесением фотопечати, 
закрепленное на стене здания.

15

2 г.Белогорск, 
ул.Набережная,д.147, на 
ограждении жилого 
дома.

Брандмауэрное панно 
изготовленное из баннерной 
ткани с нанесением фотопечати, 
закрепленное на ограждении 
здания.

24

3 г.Белогорск, 
ул.Набережная,д.179, на 
фасаде нежилого 
здания.

Брандмауэрное панно 
изготовленное из баннерной 
ткани с нанесением фотопечати, 
закрепленное на стене здания.

12

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1434

Îá óòâåðæäåíèè ñðåäíåé ðûíî÷íîé ñòîèìî-
ñòè 1 êâàäðàòíîãî ìåòðà îáùåé ïëîùàäè æè-
ëüÿ íà III êâàðòàë 2014 ãîäà 13.08.2014

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè ôå-
äåðàëüíûõ, ðåãèîíàëüíûõ è ìóíèöèïàëüíûõ öåëåâûõ ïðî-
ãðàìì, íàïðàâëåííûõ íà óëó÷øåíèå æèëèùíûõ óñëîâèé
ãðàæäàí,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ñðåäíþþ ðûíî÷íóþ ñòîèìîñòü 1 êâàä-

ðàòíîãî ìåòðà îáùåé ïëîùàäè æèëûõ ïîìåùåíèé äëÿ
ðàñ÷åòà ðàçìåðîâ ñîöèàëüíûõ âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå
æèëûõ ïîìåùåíèé âñåìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí, êîòîðûì
óêàçàííûå ñîöèàëüíûå âûïëàòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çà ñ÷åò
ñðåäñòâ ôåäåðàëüíîãî, îáëàñòíîãî è ìóíèöèïàëüíîãî
áþäæåòîâ ïî ìóíèöèïàëüíîìó îáðàçîâàíèþ ãîðîäó Áå-
ëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè, íà òðåòèé êâàðòàë 2014
ãîäà â ðàçìåðå 40 608 (ñîðîê òûñÿ÷ øåñòüñîò âîñåìü)
ðóáëåé.

2. Îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".
Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N958
09.06.2014

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöàì,
äîñòèãøèì âîçðàñòà 16 ëåò"

Íà îñíîâàíèè ñò. 2 Ôåäåðàëüíîãî Çàêîíà îò 27.07.2010
ã. N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 ã. N826
"Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåí-
òîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà âñòóïëå-
íèå â áðàê ëèöàì, äîñòèãøèì âîçðàñòà 16 ëåò" (ïðèëîæå-
íèå).

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëî-
ãîðñêèé âåñòíèê".

3. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñ-
òðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 19.03.2012 N399 "Îá óòâåðæäå-
íèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè "Ðàçðåøåíèå íà âñòóïëåíèå â áðàê äî ñî-
âåðøåííîëåòèÿ".

4. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 9.1. ðàçäåëà 9 "Ñîöèàëüíàÿ
ïîëèòèêà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå Ã.À. Áóðìè-
ñòðîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
09.06.2014 N958

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ

íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöàì, äîñòèãøèì
âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò"

(Ïðîäîëæåíèå, íà÷àëî â N31 îò 13.08.2014)

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè
íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëå-
íèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ôîðìèðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðå-
äàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé
íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìå-
ðîì â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó;

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè
ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîá-
ùåíèè, è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòó-
ïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìï-
ëåêòíîñòè;

îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì
îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè).

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
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ëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.
Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-

åì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì,
ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðì-
ëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè äîóêîì-
ïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâå-
äîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ìîòèâè-
ðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðåíèè çàÿâ-
ëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Ïðèíÿòèå ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëî-
ãîðñê ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîì-
ïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåò-
ñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíê-
òîì 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ãîòîâèò
ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ î ðàçðåøåíèè íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöó, äîñ-
òèãøåìó âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò
îäèí ýêçåìïëÿð ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëî-
ãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, (â ÌÀÓ ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÀÓ
ÌÔÖ) äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ, à âòîðîé ýêçåìïëÿð ïåðå-
äàåòñÿ â àðõèâ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ â ÎÌÑÓ îò çàÿâèòåëÿ
äîêóìåíòîâ, 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ èç ÌÀÓ ÌÔÖ
ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÀÓ ÌÔÖ).

 Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
î ðàçðåøåíèè íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöó, äîñòèãøåìó
âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò, ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.4. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííî-
ìó çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðåøåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ (äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ
î äàòå, ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿ-
þùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôî-
íó è ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà
óêàçàííûé çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
÷åðåç Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå
÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ òàêæå äîêó-
ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä
ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè,
ëèáî äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî
çà ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãî-
ñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíî-
ñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå
óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðè-
ëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ (ðåçóëüòàò óñëóãè) èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå (ðåçóëüòàò óñëóãè).

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã.
Áåëîãîðñê.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìå-
ñòèòåëåì Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, êóðèðóþùèì
ðàáîòó ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÀÓ ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ÌÀÓ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ,

íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ,
ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó,
îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è
êà÷åñòâî ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê, ïðàâî-
îõðàíèòåëüíûå è îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíè-
çàöèè âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå
ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóñ-
ñèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ).
Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ
òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê,
èíûìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñ-
ïîëíèòåëüíîé âëàñòè Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè
äàííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèÿìè, ÌÀÓ ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùè-
ìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé
ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÀÓ ÌÔÖ,
ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÀÓ
ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè "Èíòåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíî-
ãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì
÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâè-
òåëÿ;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå -
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÀÓ ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåð-
íåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, ñàéòà
ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëà-
ñòè", ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)", à òàêæå ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü
ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è
æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû
â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòå-
ëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêó-
ìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ,
ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.
Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çà-
ÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
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ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.
Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé
áûë íàðóøåí âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå
åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøå-
ñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðèâàåò-
ñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå,
òî â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàí-
íûé îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðóåò
çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÀÓ ÌÔÖ, ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî-
÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè,
êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ÎÌÑÓ ìîæåò
áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêà-

çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåð-

æäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåê-
ñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íå ïðåäóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøå-
íèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîë-
íîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííî-
ãî ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæà-
ëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ
âîïðîñîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî-
ðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå N1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöàì, äîñòèãøèì âîçðàñòà

øåñòíàäöàòè ëåò".

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ îá ÎÌÑÓ
ìóíèöèïàëüíîì êàç¸ííîì ó÷ðåæäåíèè

"Êîìèòåò ïî îáðàçîâàíèþ è äåëàì
ìîëîä¸æè àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

Амурская область, г. Белогорск, ул. 
Партизанская, 26

Фактический адрес 
месторасположения

Амурская область, г. Белогорск, ул. 
Партизанская, 26

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

opeka.otdel@yandex.ru

Телефон для справок 2-68-66
Отдел опеки и попечительства 
2-68-66

ФИО и должность руководителя 
органа

Губина Ирина Александровна, председатель 
МКУ КОДМ г. Белогорск

Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений
Официальный сайт в сети 
Интернет (если имеется) http://belcomobr.ru/

Ãðàôèê ðàáîòû "Êîìèòåò ïî îáðàçîâàíèþ
è äåëàì ìîëîä¸æè àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê"

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

Понедельник с 08.00 до 17.00 
обеденный перерыв с 
12.00 до 13.00

С 08.00 до 12.00

Вторник с 08.00 до 17.00 
обеденный перерыв с 
12.00 до 13.00

С 08.00 до 12.00

Среда с 08.00 до 17.00 
обеденный перерыв с 
12.00 до 13.00

С 08.00 до 12.00

Четверг с 08.00 до 17.00 
обеденный перерыв с 
12.00 до 13.00

С 08.00 до 12.00

Пятница с 08.00 до 17.00 
обеденный перерыв с 
12.00 до 13.00

Приёма нет

Суббота Выходной день
Воскресенье Выходной день

Â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ÌÔÖ:

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîì àâòîíîìíîì ó÷-
ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676853, Амурская обл, Белогорск г, 
Партизанская ул, 31/А

Фактический адрес 
месторасположения

676853, Амурская обл, Белогорск г, 
Партизанская ул, 31/А

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

mfcbel@mail.ru

Телефон для справок 8-41641-35210
Телефон-автоинформатор
Официальный сайт в сети Интернет http://belogorck.ru/munitsipalnye-predpriyatiya/mfts

ФИО руководителя Клюевская Анна Алексеевна

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó
çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ

Дни недели Часы работы
Понедельник 08:00 – 18:00
Вторник 08:00 – 18:00
Среда 08:00 – 18:00
Четверг 08:00 – 18:00
Пятница 08:00 – 18:00
Суббота 9:00-14:00
Воскресенье 9:00-14:00

Ïðèëîæåíèå N2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöàì, äîñòèãøèì âîçðàñòà

øåñòíàäöàòè ëåò".

Ðóêîâîäèòåëþ ____________________
____________________________________
(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
îò__________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)
____________________________________
òåëåôîí ____________________________
Çàÿâëåíèå
Ïðîøó ðàçðåøèòü ìíå âñòóïèòü â áðàê â âîçðàñòå ____

ëåò ____ ìåñÿöåâ ñ ãðàæäàíèíîì (ãðàæäàíêîé)
____________________________________________
(Ô.È.Î. ïîëíîñòüþ)
____________________________________________,
____.____._______ ãîäà ðîæäåíèÿ, çàðåãèñòðèðîâàííûì
(-îé) ïî àäðåñó: ____________________________________
_______________________________, ò.ê. íàõîæóñü ñ íèì

(ñ íåé) â ôàêòè÷åñêè ñëîæèâøèõñÿ áðà÷íûõ îòíîøåíèÿõ.
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ñîãëàñåí íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâ-

ëåíèè.
Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà
(óêàçàòü íóæíîå: ëè÷íî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð)

_______________________________________
1) (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâå-

òà" âûáðàí âàðèàíò "óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó"):
Ô.È.Î. (ïîëíîñòüþ)
___________________________________________
Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
Äîêóìåíò _________________________

ñåðèÿ ________ N______________ Äàòà âûäà÷è
______________________
Âûäàí
______________________________________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí:
___________________________________________
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè (ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè):
_________________
_________________________________________________________________
"____" ________________ ______ ã.
_______________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöàì, äîñòèãøèì âîçðàñòà

øåñòíàäöàòè ëåò".

Ðóêîâîäèòåëþ ____________________
____________________________________
(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
îò__________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)
____________________________________
òåëåôîí ____________________________
Çàÿâëåíèå
Ìû, ðîäèòåëè íåñîâåðøåííîëåòíåé (-åãî) äî÷åðè (ñûíà)
________________
__________________________________________,
___.___._____ ãîäà ðîæäåíèÿ,
(Ô.È.Î. íåñîâåðøåííîëåòíåãî)
äàåì ñâîå ñîãëàñèå íà ñíèæåíèå áðà÷íîãî âîçðàñòà íà

___ ìåñÿöåâ ___ äíåé è âñòóïëåíèå åå (-åãî) â áðàê â
âîçðàñòå ___ ëåò ____ ìåñÿöåâ ñ ________________

_________________________________, ___.___.______
ãîäà ðîæäåíèÿ.
(Ô.È.Î. ñóïðóãà ïîëíîñòüþ)
"___" _______________ ã. ___________
(äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ)  (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå N4 ê
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöàì, äîñòèãøèì

âîçðàñòà øåñòíàäöàòè ëåò".

Ðóêîâîäèòåëþ ____________________
____________________________________
(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
îò__________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)
____________________________________
òåëåôîí ____________________________

Çàÿâëåíèå
Ïðîøó ðàçðåøèòü âñòóïèòü ñî ìíîé

â áðàê â âîçðàñòå ___ ëåò ____ ìåñÿöåâ
ãðàæäàíêå (ãðàæäàíèíó)

______________________________________________,
(Ô.È.Î. ïîëíîñòüþ)
ò.ê. íàõîæóñü ñ íåé (ñ íèì) â ôàêòè÷åñêè ñëîæèâøèõñÿ

áðà÷íûõ îòíîøåíèÿõ.
"___" _______________ ã. ___________
(äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ)  (ïîäïèñü

Ïðèëîæåíèå N5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöàì, äîñòèãøèì âîçðàñòà

øåñòíàäöàòè ëåò".

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

прием и регистрация документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

принятие решения о предоставлении или решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги

уведомление заявителя о принятом решении
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 Ïðèëîæåíèå N6
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà âñòóïëåíèå â áðàê ëèöàì, äîñòèãøèì âîçðàñòà

øåñòíàäöàòè ëåò"

Ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
<Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðå-

äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó> (îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã) <íàèìå-
íîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè>,
â ëèöå

________________________________________________________
(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
_________________________________________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Íàçâàíèå óñëóãè" (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð)
â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã: _____________________).

№

Перечень документов, 
представленных заявителем

Количество 
экземпляров

Количество 
листов

1 Заявление

2
3
…

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íûì çàïðîñàì:

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå
Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ñîñòàâëÿåò (óêàçàòü êîëè÷åñòâî) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÎÌÑÓ (óêàçàòü êîëè÷åñòâî) ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü õîä
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

___________________________________.
Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â ýëåêòðîí-

íîì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè:
___________________________________________________.
"_____" _____________ _______ ã.
__________________ / ________________________

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1079
27.06.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
18.05.2010 N640 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû "Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíè-
çàöèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà ã.
Áåëîãîðñê íà 2009 - 2015 ãîäû"

Â öåëÿõ êîððåêòèðîâêè ìåðîïðèÿòèé è îáúåìîâ ôèíàí-
ñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê îò 18.05.2010 N640 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé ïðîãðàììû "Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà ã. Áåëîãîðñê íà 2009 -
2015 ãîäû" âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Â ðàçäåëå 1 "Ïàñïîðò" ïîäðàçäåë "Îáúåìû è èñòî÷-

íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû" èçëîæèòü â ñëåäóþùåé
ðåäàêöèè:

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû
Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû ñîñòàâëÿåò -

298770,81 òûñ. ðóá.
Â òîì ÷èñëå:
Ñðåäñòâà ìåñòíîãî áþäæåòà - 179525,41 òûñ. ðóá.
Ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà - 119245,40 òûñ. ðóá.
2. Â ðàçäåëå 2 "Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ

ïðîãðàììû" ñëîâà "292090,11 òûñ.ðóá." çàìåíèòü ñëîâàìè
"298770,81 òûñ.ðóá.".

3. Òàáëèöó "Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû"
èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå N1).

4. Â ðàçäåëå1.1 "Ïàñïîðò ïîäïðîãðàììû "Ðåôîðìèðî-
âàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà"
ïîäðàçäåëû "Öåëü ïîäïðîãðàììû", "Îñíîâíûå çàäà÷è ïîä-
ïðîãðàììû" èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

Öåëü ïîäïðîãðàììû
Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ ãîðîäà êîììóíàëüíûìè ðåñóð-

ñàìè â äîñòàòî÷íîì êîëè÷åñòâå è íîðìàòèâíîãî êà÷åñòâà;
ñíèæåíèå ñòîèìîñòè ñòðîèòåëüñòâà æèëüÿ.

Îñíîâíûå çàäà÷è ïîäïðîãðàììû
Ðàçðàáîòêà êîìïëåêñà ìåðîïðèÿòèé ïî êàïèòàëüíîìó

ðåìîíòó, ðåìîíòó, ñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ
ÆÊÕ ñ öåëüþ ñíèæåíèÿ çàòðàò íà èõ ýêñïëóàòàöèþ

5. Â ðàçäåëå 1.1 "Ïàñïîðò ïîäïðîãðàììû "Ðåôîðìè-
ðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåê-

ñà" ïîäðàçäåë "Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîä-
ïðîãðàììû" èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû
Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû ñîñòàâëÿ-

åò - 278794,91 òûñ. ðóá.
Â òîì ÷èñëå:
Ñðåäñòâà ìåñòíîãî áþäæåòà - 160341,21 òûñ. ðóá.
Ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà - 118453,7 òûñ. ðóá.
6. Òàáëèöó 2 "Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû

"Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî
êîìïëåêñà" èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå N2).

7. Â ïðèëîæåíèè ê ïîäïðîãðàììå "Ìåðîïðèÿòèÿ ïî
ðåàëèçàöèè ïîäïðîãðàìì "Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçà-
öèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà ã.Áåëîãîðñê íà 2009-
2015 ãîäû"; "Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà"; ñòðîêè: 7, "èòîãî" ðàçäåëà
"Ìåðîïðèÿòèÿ ïî êàïèòàëüíîìó ðåìîíòó, ðåìîíòó æèëèùíî-
ãî ôîíäà"; ðàçäåë 3. "Ïðîâåäåíèå ðåêîíñòðóêöèè è ñòðî-
èòåëüñòâà îáúåêòîâ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà"; ñòðîêó
"Âñåãî" èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
N3 ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

8. Â ðàçäåëå 2.1 "Ïàñïîðò ïîäïðîãðàììû "Áëàãîóñò-
ðîéñòâî äâîðîâûõ òåððèòîðèé" ïîäðàçäåë "Îáúåìû è èñòî÷-
íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû" èçëîæèòü â ñëåäóþ-
ùåé ðåäàêöèè:

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû
Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû ñîñòàâëÿ-

åò - 17784,8 òûñ. ðóá. - ìåñòíûé áþäæåò, â òîì ÷èñëå:
2012 - 9749,5 òûñ. ðóá.;
2013 - 2165,3 òûñ. ðóá.;
2014 - 4870,0 òûñ. ðóá.;
2015 - 1000,0 òûñ. ðóá.
9. Òàáëèöó N 4 "Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîã-

ðàììû "Áëàãîóñòðîéñòâî äâîðîâûõ òåððèòîðèé" èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

Òàáëèöà 4

2012 2013 2014 2015
Средства 
местного 
бюджета

17784,8 9749,5 2165,3 4870 1000

Итого: 17784,8 9749,5 2165,3 4870 1000

Источники 
финансирования

Всего, тыс. 
руб.

в том числе по годам

10.Òàáëèöó N2 "Ñèñòåìû ïîäïðîãðàììíûõ ìåðîïðèÿ-
òèé" ïîäïðîãðàììû "Áëàãîóñòðîéñòâî äâîðîâûõ òåððèòî-
ðèé" èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
N п/п Наименование 

подпрограммных 
мероприятий

Затраты всего, 
тыс. руб.

Сроки 
реализации

Исполнители программных 
мероприятий

Ожидаемый результат

Всего: 17784,8 2012-2015
11914,8 2012-2013
312 2014
100 2015

75,76 2014
100 2015

1.2 Обустройство туалетов, 
выгребных и зольных ям

212 2014

МКУ «Управление жилищно-
коммунального хозяйства 
Администрации города 
Белогорск», подрядные 

организации, выбранные на 
конкурсной основе. 

Приведение состояния 
дворовых территорий в 

состояние, 
соответствующее 

требованиям нормативно-
технических документов.

1. Организация и проведение 
мероприятий по реализации 
муниципальной 
подпрограммы

1.1 Расходы по 
принудительному 
освобождению земельных 
участков от самовольно 
установленных сооружений

1.3 Материально-техническое 
обеспечение мероприятий 
по уборке и содержанию 
территории города

24,24 2014

4558 2014
900 2015

0 2014-2015
2.2 Озеленение 0 2014-2015
2.3 Освещение 0 2014-2015

4058 2014
900 2015

2.5 Замена (установка) 
почтовых ящиков

0 2014-2015

500 2014

2.4 Обустройство детских, 
спортивных, 
хозяйственных площадок 
малыми архитектурными 
формами

2.6 Возмещение затрат, 
связанных с вывозом ТБО 
от неблагоустроенных 
многоквартирных домов

2. Субсидии на 
благоустройство дворовых 
территорий

2.1 Ремонт покрытий 
внутридворовых проездов и 
пешеходных дорожек

11.Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

12.Âíåñòè â ïîäðàçäåë 3.1. ðàçäåëà 3. "Ýêîíîìèêà,
ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" áàçû íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àê-
òîâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

13.Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ÆÊÕ - íà÷àëüíèêà Óï-
ðàâëåíèÿ ÆÊÕ À.Í. Áàøóíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå N1
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê
27.06.2014 N1079

Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû
Источники финансирования Итого 2009 год 2010 год 2011 год 2012год 2013 год 2014 год 2015 год
Подпрограмма "Реформирование и модернизация 
жилищно-коммунального комплекса г.Белогорск 
на 2009-2015 годы"", всего

209682,31 38557,00 51877,00 45701,90 22064,11 51482,30 0,00 0,00

Областной бюджет 82803,70 18472,70 27000,00 2165,00 35166,00 0,00 0,00
Местный бюджет 126878,61 38557,0 33404,3 18701,9 19899,110 16316,30 0,0 0,0
Подпрограмма "Благоустройство дворовых 
территорий муниципального образования 
г.Белогорск на 2012-2015 годы", всего 

11914,8 0,0 0,0 0,0 9749,5 2165,3 0,0 0,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 11914,8 0,0 0,0 0,0 9749,5 2165,3 0,0 0,0
Подпрограмма "Охрана окружающей среды  в 
городе Белогорск на 2012-2015 годы"", всего

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Подпрограмма «Обеспечение инженерной 
инфраструктурой земельных участков под 
строительство жилья на территории г.Белогорск на 
2013-2015 гг.»

500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 500,0 0,0 0,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 500,0 0,0 0,0

Подпрограмма "Реформирование и модернизация 
жилищно-коммунального комплекса ", всего

69112,6 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 61212,6 7900,0

Областной бюджет 35650,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 35650,00 0,00
Местный бюджет 33462,6 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 25562,6 7900,0
Подпрограмма "Благоустройство дворовых 
территорий", всего 

5870,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4870,0 1000,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 5870,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4870,0 1000,0
Подпрограмма "Охрана окружающей среды ", 
всего

100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 100,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 100,0
Подпрограмма «Обеспечение инженерной 
инфраструктурой земельных участков под 
строительство жилья»

1591,1 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 1591,1 0,0

Областной бюджет 791,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 791,7 0,0
Местный бюджет 799,4 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 799,4 0,0
Муниципальная программа «Реформирование и 
модернизация жилищно-коммунального 
комплекса г. Белогорск на 2009-2015 годы», 
всего

298770,81 38557,00 51877,00 45701,90 31813,61 54147,60 67673,70 9000,00

Областной бюджет 119245,40 0,00 18472,70 27000,00 2165,00 35166,00 36441,70 0,00
Местный бюджет 179525,41 38557,00 33404,30 18701,90 29648,61 18981,60 31232,00 9000,00

Ïðèëîæåíèå N2
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê
27.06.2014  N1079

 Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàìì
"Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà

íà 2009-2015 ãîäû"; "Ðåôîðìèðîâàíèå
è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî

êîìïëåêñà"

2009* 2010* 2011* 2012* 2013* 2014* 2015*
Всего 278794,91 38557,00 51877,00 45701,90 22064,11 51482,30 61212,60 7900,00

Областной бюджет 118453,70 18472,70 27000,00 2165,00 35166,00 35650,00
Местный бюджет 160341,21 38557,00 33404,30 18701,90 19899,11 16316,30 25562,60 7900,00

в том числе по годам реализации подпрограммыИсточники 
финансирования

Всего*

*Îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû ïîäëåæàò åæå-
ãîäíîìó óòî÷íåíèþ.

Ïðèëîæåíèå N3
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê
27.06.2014 N1079

Ìåðîïðèÿòèÿ ê ðåàëèçàöèè ïîäïðîãðàìì:
"Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà

ã.Áåëîãîðñê íà 2009-2015 ãîäû";
"Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà"

1. Ñòðîêà 7 ðàçäåëà "Ìåðîïðèÿòèÿ ïî êàïèòàëüíîìó
ðåìîíòó, ðåìîíòó æèëèùíîãî ôîíäà":

1 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

7. 498,400
2014-

2015 гг. 498,400 498,400

Юридические 
лица, 

привлекаемые на 
конкурсной 

основе

Обеспечение 
благоприятины

х условий 
проживания 
граждан.

9841,945 9841,945 1992,727 2399,493 2400,565 676,550 1379,610 962,600 30,400

1. 4300,000 2014 г 4300,000 4300,000

2. 5567,300 2014 г 5567,300 5567,300

3. 8000,000 2014 г 8000,000 8000,000

17867,300 17867,300 17867,300

278794,91 118453,70 160341,21 38557,00 51877,00 45701,90 22064,11 51482,30 61212,60 7900,00

Итого

2012

ВСЕГО:

Исполнители 
основных 

мероприятий2010

      Наименование  
территорий  и  
мероприятий

в том числе по годам

Средства 
местного 
бюджета

Строительство  сетей 
теплоснабжения к 
строящимся жилым 
домам

4. III."Проведение реконструкции и строительства объектов жилищно-коммунального комплекса"

Изготовление ПСД 
по объекту: 
"Реконструкция 
котельной 125 
квартал"

Затраты всего, 
(тыс.руб.)

  Источник   финансирования 
(тыс.руб.)

Юридические 
лица, 

привлекаемые на 
конкурсной 

основе

2014

5. Строка "Всего" мероприятий по реализации подпрограмм " "Реформирование и  модернизация  жилищно-коммунального комплекса г.Белогорск на 
2009-2015 годы";  "Реформирование и  модернизация  жилищно-коммунального комплекса":

2011

Строительство 
наружных сетей 
водопровода и 
канализации в 125 кв.

№ п/п

Средства 
бюджета 
субьектов  2013

Обеспечение 
благоприятины

х условий 
проживания 
граждан. 

Повышение 
качества 

предоставляем

ых ЖКУ

2. Строка  "итого" раздела"Мероприятия по капитальному ремонту, ремонту жилищного фонда":

Итого:

2015
2

Капитальный 
ремонт, ремонт 
муниципальных 
квартир

Сроки 
реализац

ии

Ожидаемый 
результат2009

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1342
04.08.2014

Î ïðîâåäåíèè îáùåãîðîäñêîãî ýêîëîãè÷åñêî-
ãî ñóááîòíèêà

Â öåëÿõ óëó÷øåíèÿ ýêîëîãè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ òåððèòî-
ðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, ïðèâåäå-
íèÿ â ïîðÿäîê îáùåñòâåííûõ òåððèòîðèé, ìåñò ïðîæèâàíèÿ
è îòäûõà íàñåëåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ïðîâåñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ ã. Áåëîãîðñê îáùåãîðîäñêîé ýêîëîãè÷åñêèé ñóááîò-
íèê 30 àâãóñòà 2014 ãîäà â ðàìêàõ ó÷àñòèÿ â àêöèè
"Âñåðîññèéñêèé ýêîëîãè÷åñêèé ñóááîòíèê - Çåëåíàÿ Ðîñ-
ñèÿ".

2. Óòâåðäèòü ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ïðîâåäåíèþ îáùå-
ãîðîäñêîãî ýêîëîãè÷åñêîãî ñóááîòíèêà (ïðèëîæåíèå).

3. Ðåêîìåíäîâàòü ðóêîâîäèòåëÿì ïðåäïðèÿòèé, îðãàíè-
çàöèé, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëÿì ðàçðàáîòàòü è
îñóùåñòâèòü ìåðîïðèÿòèÿ ïî óáîðêå çàêðåïëåííûõ òåððè-
òîðèé.

4. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî âîïðîñàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ Î.Ã. Øåëóä÷åíêî.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

04.08.2014 N1342

Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ïðîâåäåíèþ
Âñåðîññèéñêîãî  ýêîëîãè÷åñêîãî

ñóááîòíèêà íà òåððèòîðèè
ã. Áåëîãîðñêà
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№№п/
п

Мероприятие Дата Ответственный

Пресс-служба Главы
(Л.А. Ткаченко)

Организационный отдел
(Э.С. Волошина)

Заместитель Главы по ЖКХ - 
начальник МКУ «Управление 
ЖКХ Администрации г. 
Белогорск»
А.Н. Башун
МБУ «Единая служба по 
содержанию дорог и 
благоустройству г. Белогорск»
(Л.Д. Гаевая)

Организационный отдел
(Э.С. Волошина)
 

Организационный отдел
(Э.С. Волошина)

5.  Закрепление за структурными 
подразделениями Администрации г. 
Белогорска и общественными 
организациями проблемных территорий 
для проведения экологического 
субботника

До 25.08.2014

6.  Подведение итогов и информирование 
Управления Росприроднадзора по 
Амурской области о результатах 
экологического субботника

30.08.2014

3.  Организация привлечения жителей города 
через управляющие компании и старших 
домов к участию в экологическом 
субботнике в форме уборки придомовых 
территорий

До 18.08.2014

4.  Определение проблемных территорий 
города и количества привлекаемых лиц 
(для каждой территории) для проведения 
субботника, а также подготовка 
инвентаря и организация вывоза мусора

До 18.08.2014

1.  Информационное обеспечение 
проведения Всероссийского 
экологического субботника в СМИ

Весь период

2.  Подготовка и направление обращений к 
руководителям предприятий, 
организаций, индивидуальным 
предпринимателям об участии во 
Всероссийском экологическом 
субботнике

До 10.08.2014

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N956
09.06.2014

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Èñïîëíåíèå çàï-
ðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæ-
äàí, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñ-
ïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñà-
öèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçàòåëü-
ñòâàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñîöèàëüíî-ïðà-
âîâîãî õàðàêòåðà)"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áå-
ëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ïî-
ñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
11.11.2005 N679 "Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
ôóíêöèé (ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã)", Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíè-
çàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðà-

öèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé
ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå,
à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìåæäóíàðîäíû-
ìè îáÿçàòåëüñòâàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñîöèàëüíî-ïðà-
âîâîãî õàðàêòåðà)" (ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò
30.08.2012 N1471 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ, ñâÿçàí-
íûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ
èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è
êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè (ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà)" îòìå-
íèòü.

3. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëî-
ãîðñêèé âåñòíèê".

4. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 9.6. ðàçäåëà 9 "Ñîöèàëüíàÿ
ïîëèòèêà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ äîêóìåíòîâ Àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà ðóêîâîäèòåëÿ àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê Î. Ì. Ñàïîæíèêîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
09.06.2014 N956

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Èñïîëíåíèå
çàïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðå-
äóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïî-
ëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçàòåëü-
ñòâàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õà-
ðàêòåðà)"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè "Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöè-

àëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîí-
íîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçàòåëüñòâàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà)" (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâ-
íûé ðåãëàìåíò), îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ôîðìû êîíò-
ðîëÿ çà èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà íå-
ñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâà-
íèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ äåéñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ
äåéñòâèé è èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðà-
ùåíèÿ êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìåíåíèÿ íîâûõ
îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷åñòâà
âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîêðà-
ùåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàê-
æå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëü-
íûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðåçèäåíòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Àìóðñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ
çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè
ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.2. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëè, çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè,
äåéñòâóþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Àìóðñêîé îáëàñòè èëè íà îñíîâàíèè äîâå-
ðåííîñòè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè).

Â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé âûñòóïàþò ôèçè÷åñêèå è þðèäè-
÷åñêèå ëèöà. Îò èìåíè ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö
çàÿâëåíèÿ ìîãóò ïîäàâàòü ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â ñèëó
ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà äîâåðåííîñòè èëè äîãîâîðå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðà-
áîòû àðõèâíîãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû ñîäåðæèòñÿ â Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó.

1.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ ïî àäðå-
ñó: ãîðîä Áåëîãîðñê, óëèöà Ëåíèíà, 42;

â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Àìóðñêîé îáëàñòè": http://www.gu.amurobl.ru/;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)":
http://www.gosuslugi.ru/.

1.5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó àðõèâíîãî
îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê;

ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àðõèâíûé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê;

ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â àðõèâíûé îòäåë Àäìèíèñ-
òðàöèè ã. Áåëîãîðñê;

ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.6. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ àðõèâíûì îòäåëîì Àä-

ìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû àðõèâíîãî îòäåëà Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê;

ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ
äîêóìåíòîâ íà äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäî-
ñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå);

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö.

Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè àðõèâíîãî îòäå-
ëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñ-
òíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ
ñïåöèàëèñòû àðõèâíîãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê,
îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî è â
âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé
ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà
èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìîé çàÿâèòåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì
òåëåôîíà, ñïåöèàëèñò àðõèâíîãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, ïðèíÿâøèé òåëåôîííûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿ-
âèòåëþ ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â
àðõèâíûé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê è òðåáîâàíèÿ
ê îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â
àðõèâíîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè   ã. Áåëîãîðñê.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåí-
íîé êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî
îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìå-
ùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó àðõèâíî-
ãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Èñïîëíåíèå

çàïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðå-
äóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïî-
ëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçà-
òåëüñòâàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî
õàðàêòåðà)".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ àðõèâíûì îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ:
óäîâëåòâîðåíèå çàïðîñà çàÿâèòåëÿ â ôîðìå ïîäãîòîâêè

àðõèâíîé ñïðàâêè, àðõèâíîé âûïèñêè, àðõèâíîé êîïèè èëè
îòêàç â åãî óäîâëåòâîðåíèè ïðè:

îòñóòñòâèè â àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ çàïðàøèâàåìûõ ñâå-
äåíèé. Îôîðìëÿåòñÿ íà áëàíêå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà,
çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà;

îòñóòñòâèè â àðõèâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà. Îôîðìëÿåòñÿ íà áëàíêå Àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà, çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ Àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà.

2.3.1. Àðõèâíàÿ ñïðàâêà: äîêóìåíò àðõèâà, ñîñòàâëåí-
íûé íà áëàíêå àðõèâà, èìåþùèé þðèäè÷åñêóþ ñèëó è
ñîäåðæàùèé äîêóìåíòíóþ èíôîðìàöèþ î ïðåäìåòå çàïðî-
ñà ñ óêàçàíèåì àðõèâíûõ øèôðîâ è íîìåðîâ ëèñòîâ åäèíèö
õðàíåíèÿ òåõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâå êîòîðûõ îíà
ñîñòàâëåíà;

2.3.2. Àðõèâíàÿ âûïèñêà: äîêóìåíò àðõèâà, ñîñòàâëåí-
íûé íà áëàíêå àðõèâà, äîñëîâíî âîñïðîèçâîäÿùèé ÷àñòè
òåêñòà àðõèâíîãî äîêóìåíòà, îòíîñÿùèéñÿ ê îïðåäåëåííîìó
ôàêòó, ñîáûòèþ, ëèöó, ñ óêàçàíèåì àðõèâíîãî øèôðà è
íîìåðîâ ëèñòîâ åäèíèöû õðàíåíèÿ;

2.3.3. Àðõèâíàÿ êîïèÿ: äîñëîâíî âîñïðîèçâîäÿùàÿ òåêñò
àðõèâíîãî äîêóìåíòà êîïèÿ ñ óêàçàíèåì àðõèâíîãî øèôðà
è íîìåðîâ ëèñòîâ åäèíèöû õðàíåíèÿ, çàâåðåííàÿ â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå;

2.4. Îòðèöàòåëüíûé îòâåò. Ñîñòàâëÿåòñÿ ïðè:
îòñóòñòâèè â àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ çàïðàøèâàåìûõ ñâå-

äåíèé. Îôîðìëÿåòñÿ íà áëàíêå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà,
çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà;

îòñóòñòâèè â àðõèâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà. Îôîðìëÿåòñÿ íà áëàíêå Àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà, çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ Àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè â àðõèâíîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëå-
íèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

Çàïðîñ, íå îòíîñÿùèéñÿ ê ñîñòàâó õðàíÿùèõñÿ â àðõè-
âíîì îòäåëå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, â òå÷åíèå 5 äíåé ñ
ìîìåíòà åãî ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿåòñÿ â äðóãîé àðõèâ èëè
îðãàíèçàöèþ, ãäå õðàíÿòñÿ íåîáõîäèìûå àðõèâíûå äîêó-
ìåíòû, ñ óâåäîìëåíèåì îá ýòîì çàÿâèòåëÿ, èëè çàÿâèòåëþ
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äàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ ðåêîìåíäàöèÿ, êóäà ñëåäóåò íàïðà-
âèòü çàïðîñ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðå-
íèå çàïðîñà çàÿâèòåëÿ â ôîðìå ïîäãîòîâêè àðõèâíîé ñïðàâêè,
àðõèâíîé âûïèñêè, àðõèâíîé êîïèè èëè îòêàçà â åãî óäîâ-
ëåòâîðåíèè ñîñòàâëÿåò îäèí ðàáî÷èé äåíü ñ ìîìåíòà ïîëó-
÷åíèÿ àðõèâíûì îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê âñåõ
ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà.

Ñðîê âûäà÷è çàÿâèòåëþ ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ àðõèâíûì
îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøå-
íèÿ òàêèì îðãàíîì.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà, 25.12.1993, N237);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.10.2004 N125-ÔÇ "Îá
àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 2004. N43. Ñò. 4169);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, 02.08.2010, N31, ñò. 4179);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 N152-ÔÇ "Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ,
31.07.2006, N31 (1 ÷.), ñò. 3451);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 N149-ÔÇ "Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå
èíôîðìàöèè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2006, N31, ÷.1, ñò. 3448);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 N59-ÔÇ "Î ïî-
ðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, 2006. N19. Ñò.2060);

Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíè-
êàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.01.2007 N19 "Îá
óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâà-
íèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèá-
ëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê" (çàðå-
ãèñòðèðîâàí Ìèíèñòåðñòâîì þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè 06.03.2007, ðåãèñòðàöèîííûé N9059);

Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 27.06.2005 N21-ÎÇ
"Îá óïðàâëåíèè àðõèâíûì äåëîì â Àìóðñêîé îáëàñòè"
(Àìóðñêàÿ ïðàâäà, 01.07.2005 N128);

Ïîëîæåíèåì îá àðõèâíîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê 29.12.2012 N2290.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, è ïîðÿäîê
èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìà-
öèè), íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëå-
æàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ
ïðåäñòàâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíû íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííûé çàïðîñ çàÿâèòåëÿ. Ôîðìà ïîäà÷è çàï-
ðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ: ïî ïî÷òå, ïî
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè, ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè.

Â çàïðîñå óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè
íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ, ãîä è ìåñòî åãî ðîæäåíèÿ, àäðåñ ìåñòà
æèòåëüñòâà, êóäà è äëÿ êàêîé öåëè çàïðàøèâàåòñÿ ñïðàâêà,
à òàêæå â çàâèñèìîñòè îò ñîäåðæàíèÿ çàïðîñà ïðåäîñòàâ-
ëÿþòñÿ èíûå ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ.
Çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ íà óòâåðæäåííîì áëàíêå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ïðèëîæåíèÿìè 2, 3.

Ïåðå÷åíü äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé, òðåáóåìûõ îò çàÿâè-
òåëåé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè:

î ñòàæå ðàáîòû - ïîëíîå íàçâàíèå, âåäîìñòâåííàÿ ïîä-
÷èíåííîñòü îðãàíà, îðãàíèçàöèè, ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëå-
íèå, çàíèìàåìàÿ äîëæíîñòü, ïåðèîä ðàáîòû. Êîïèè ñòðàíèö
òðóäîâîé êíèæêè: òèòóëüíûé ëèñò ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà (åñëè èìååòñÿ), ñ îòìåòêàìè î ðàáîòå â
çàïðàøèâàåìûé ïåðèîä;

î çàðàáîòíîé ïëàòå - ïîëíîå íàçâàíèå, âåäîìñòâåííàÿ
ïîä÷èíåííîñòü îðãàíà, îðãàíèçàöèè, ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäå-
ëåíèå, çàíèìàåìàÿ äîëæíîñòü, ïåðèîä çà êîòîðûé íåîáõî-
äèìî ïðåäîñòàâèòü ñâåäåíèÿ. Êîïèè ñòðàíèö òðóäîâîé êíèæ-
êè: òèòóëüíûé ëèñò ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà

(åñëè èìååòñÿ), ñ îòìåòêàìè î ðàáîòå â çàïðàøèâàåìûé
ïåðèîä;

îá îáðàçîâàíèè - íàçâàíèå ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ, äàòà
ïîñòóïëåíèÿ è îêîí÷àíèÿ ó÷åáû, ïðèîáðåòåííàÿ ñïåöèàëü-
íîñòü.

Ê çàïðîñó ìîãóò áûòü ïðèëîæåíû êñåðîêîïèè äðóãèõ
äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ ñ òåìîé çàïðîñà, à òàêæå óêàçàíû
èíûå ñâåäåíèÿ, ïîçâîëÿþùèå îñóùåñòâèòü ïîèñê äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ äàííûå î òðåòüèõ
ëèöàõ, äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâëÿþòñÿ äîêóìåíòû, ïîäòâåðæ-
äàþùèå ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû â ñëó÷àå èõ íàïðàâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ ïîäïèñûâàþòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ñîîòâåòñòâåííî çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûõ íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâèòåëåé
çàÿâèòåëÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü óñòàíîâ-
ëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû íå äîëæíû
ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü
íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç ñîêðàùåíèé.

Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ, íàïðàâ-
ëåííûå çàÿâèòåëåì ïî ïî÷òå äîëæíû áûòü íîòàðèàëüíî óäî-
ñòîâåðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.8. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

íåïðåäñòàâëåíèå îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.6. àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;

ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.6.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íåíàäëåæàùèì ëèöîì;

íåâîçìîæíîñòü ïðî÷òåíèÿ îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.6.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;

íàëè÷èå â îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.6. àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ðàçíî÷òåíèé èëè
ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîë-
êîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.9. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè:

îòñóòñòâèå â àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ çàïðàøèâàåìûõ ñâå-
äåíèé;

îòñóòñòâèå â àðõèâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà.

Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóí-
êòîì 2.9. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11. Èíûå îðãàíèçàöèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå
ïðåäóñìîòðåíû

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷à-
ÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàå-
ìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè

2.12. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ áåñïëàòíî.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î
ìåòîäèêàõ ðàñ÷åòà òàêîé ïëàòû

2.13. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåçâîç-
ìåçäíîé îñíîâå.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

2.14. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà òàêîé óñëóãè â îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå

äîëæåí ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñëó÷àå ïðèåìà ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè
ïîñðåäñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäè-
ìîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.15. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðó-
þòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðì-
ëåííûé è ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèþ,
ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì
ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ
è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëü-
íîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.16. Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæå-
íèþ àðõèâíîãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îáîðó-
äóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç
íèõ íå ìåíåå îäíîãî ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàð-
êîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â àðõèâíîì îòäåëå
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåí-
íûõ ìåñòàõ ïðèåìà.

Ìåñòî ïðèåìà îáîðóäîâàíî óäîáíûìè ñòóëüÿìè äëÿ
ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè
ñïåöèàëèñòà àðõèâíîãî îòäåëà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì,
ðàçìåùàåòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè íà
ðàáî÷åì ìåñòå ñïåöèàëèñòà.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííû-
ìè ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîò-
ðà ìåñòå, ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðè-
ÿòèÿ ôîðìå. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü
àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çà-
ïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäè-
ìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì
ïîæàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à
òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøå-
íèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè,
èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîì-
ôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã

2.17. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã:

äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
àðõèâíîãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, íà ñàéòå
ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëà-
ñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ;
ïóáëè÷íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå, ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð;

ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â
ýëåêòðîííîì âèäå;

êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
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ïðîäîëæèòåëüíîñòü;
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøåãî çàïðîñà;
àíàëèç ïîñòóïèâøåãî çàïðîñà è îïðåäåëåíèå êðóãà ïîèñêà

àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîäãîòîâêà îòâåòà ïî çàïðîñó çàÿâèòåëÿ;
íàïðàâëåíèå ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòå-

ëþ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâå-
äåíà â Ïðèëîæåíèè 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â àðõèâíûé
îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â
î÷íîé ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷å-
ðåäè â ïðèåìíûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè
î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëå-
íèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, òî åñòü äîêóìåíòû óñòà-
íîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ ïî ïî÷òå, ÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèîíàëüíîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå -
Ïîðòàë) èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìî-
æåò íàïðàâèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
2.6 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â
âèäå êîïèé äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì
âèäå (òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ), à òàêæå â
áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â
ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â àðõè-
âíîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì âèäå
è (èëè) êîïèé ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêó-
ìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â
áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé
êàðòû (ÓÝÊ) îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì
àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ.
Èäåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷èâàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåí-
òèôèêàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â
ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå, äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîä-
òâåðæäåíèåì âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâ-
ëåííûå çàÿâèòåëåì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì àðõèâíîãî
îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîò-
âåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì
ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ
íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íà-
ïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé
èç äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå

ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñè-
ìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îò-
ïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñò-
ðàöèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîííûé íîìåð àðõè-
âíîãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:

î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ
è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê
ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëå-
íà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå,
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ
èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðì-
ëåíî çàÿâèòåëåì â õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå
è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåê-
âèçèòû è ñâåäåíèÿ: ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå -
þðèäè÷åñêîå ëèöî);

äàííûå î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëåé (àäðåñ ðåãèñòðà-
öèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, àäðåñ ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî ïðîæè-
âàíèÿ, ïî÷òîâûå ðåêâèçèòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû);

ïðåäìåò îáðàùåíèÿ;
êîëè÷åñòâî ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü

îôîðìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå
çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî, ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùå-
ñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òîì 2.6 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå
òåëåôîíû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ
è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ;

âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 5 ê íàñòîÿùåìó
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû;

ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ
ñîîòâåòñòâèè ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïè-
ñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì, óêàçàííûì â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåí-
òå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîì-
ëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è
ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè
íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëå-
íèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé
íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìå-
ðîì â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó;

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè

ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîá-
ùåíèè, è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòó-
ïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìï-
ëåêòíîñòè;

îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì
îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè).

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì,
ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðì-
ëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè äîóêîì-
ïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâå-
äîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ìîòèâè-
ðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðåíèè çàÿâ-
ëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è ïîäâåäîìñòâåííûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå,
åñëè îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâè-
òåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå íå ïðåäóñìîòðåíî.

Ïðèíÿòèå àðõèâíûì îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê ðåøåíèÿ î (ðåçóëüòàò óñëóãè) èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â (ðåçóëüòàò óñëóãè)

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â àðõèâíûé îòäåë Àäìèíè-
ñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè àðõèâíîãî îòäåëà Àäìèíèñò-
ðàöèè ã. Áåëîãîðñê - äàííûå äîêóìåíòû àðõèâíûé îòäåë
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïîëó÷àåò ñàìîñòîÿòåëüíî).

Íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêó-
ìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâèÿ óêà-
çàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëó-
ãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.9 àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò äâà ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ â àðõèâíîì îòäåëå
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, îáÿ-
çàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòå-
ëÿ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-
íÿòèå àðõèâíûì îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ðåøå-
íèÿ îá óäîâëåòâîðåíèå çàïðîñà çàÿâèòåëÿ â ôîðìå ïîäãî-
òîâêè àðõèâíîé ñïðàâêè, àðõèâíîé âûïèñêè, àðõèâíîé êî-
ïèè, òåìàòè÷åñêîé ïîäáîðêè êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
òåìàòè÷åñêîãî îáçîðà, òåìàòè÷åñêîãî ïåðå÷íÿ àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà, èëè ðåøåíèÿ îá
îòêàçå ïðè:

îòñóòñòâèè â àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ çàïðàøèâàåìûõ ñâå-
äåíèé;

îòñóòñòâèè â àðõèâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà è íàïðàâëåíèå ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ
äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.5. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííî-
ìó çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðåøåíèÿ
îá óäîâëåòâîðåíèå çàïðîñà çàÿâèòåëÿ â ôîðìå ïîäãîòîâêè
àðõèâíîé ñïðàâêè, àðõèâíîé âûïèñêè, àðõèâíîé êîïèè,
òåìàòè÷åñêîé ïîäáîðêè êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, òåìàòè-
÷åñêîãî îáçîðà, òåìàòè÷åñêîãî ïåðå÷íÿ àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ, èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå
óäîâëåòâîðåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ (äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþ-
ùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ
î äàòå, ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿ-
þùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôî-
íó è ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà
óêàçàííûé çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
÷åðåç Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå
÷åðåç Ïîðòàë.



8
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

N32 20 àâãóñòà 2014 www.belogorck.ru

ä î ê ó ì å í ò û

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ òàêæå äîêó-
ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä
ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè,
ëèáî äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî
çà ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãî-
ñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíî-
ñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå
óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðè-
ëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ (ðåçóëüòàò óñëóãè) èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå (ðåçóëüòàò óñëóãè).

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ã. Áåëîãîðñê.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ àðõèâíîãî îòäåëà Àäìèíèñò-
ðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, êóðèðóþùèì ðàáîòó àðõèâíîãî îòäåëà Àäìèíè-
ñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò àðõèâíîãî îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà

ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü
ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

Íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷å-
ñòâî ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëîãîðñê,
ïðàâîîõðàíèòåëüíûå è îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíè-
çàöèè âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå
ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóñ-
ñèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ).
Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ
òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëî-
ãîðñê, èíûìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà-
ìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîì-
ñòâåííûìè äàííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé ðà-
áîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö àðõèâíîãî îòäå-
ëà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçî-
âàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èí-
òåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâè-
òåëÿ;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå -
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîí-
íî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî
ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)", à òàêæå ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿ-
þùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì
âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çà-
ÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòå-
ëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ
- þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêó-

ìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ,
ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.
Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çà-
ÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé
áûë íàðóøåí âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå
åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøå-
ñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðèâàåò-
ñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå,
òî â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàí-
íûé îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðóåò
çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàíå.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèåé
ã. Áåëîãîðñê ìîæåò áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøå-
íèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêà-

çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåð-

æäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåê-
ñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íå ïðåäóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøå-
íèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîë-
íîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííî-
ãî ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæà-
ëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ
âîïðîñîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî-
ðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå N1
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ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî èñïîëíåíèþ çàïðîñîâ,

ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå,

à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçàòåëüñòâàìè

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà)

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ îá àðõèâíîì îòäåëå
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê,

îòâåòñòâåííîì çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè
Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

Амурская область, город Белогорск, улица 
Ленина, 42.

Фактический адрес 
месторасположения

Амурская область, город Белогорск, улица 
Ленина, 42.

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

arhiv.belogorsk@mail.ru

Телефон для справок (8-416-41) 2-02-61
ФИО и должность руководителя 
архивного отдела Администрации     
г. Белогорск

Лысяк Татьяна Геннадьевна

Ãðàôèê ðàáîòû àðõèâíîãî îòäåëà
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííîãî

çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

Понедельник 08.00-17.00 (12.00-13.00)
Вторник 08.00-17.00 (12.00-13.00) 08.00-17.00 (12.00-13.00)
Среда 08.00-17.00 (12.00-13.00)
Четверг 08.00-17.00 (12.00-13.00) 08.00-17.00 (12.00-13.00)
Пятница 08.00-17.00 (12.00-13.00)
Суббота выходной

Воскресенье выходной
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ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî èñïîëíåíèþ çàïðîñîâ,

ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå,

à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçàòåëüñòâàìè

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñîöèàëüíî-
ïðàâîâîãî õàðàêòåðà)

ÀÍÊÅÒÀ-ÇÀßÂËÅÍÈÅ
äëÿ íàâåäåíèÿ àðõèâíîé ñïðàâêè
î ñòàæå ðàáîòû ïî äîêóìåíòàì

ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà

Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором 
запрашивается справка
(в случае смены фамилии указать 
фамилию на период запрашиваемой 
информации, год ее изменения)

Полное название организаций в 
запрашиваемый период, их 
ведомственная принадлежность

Структурное подразделение организации
(отдел, цех и т.д.)

7 Период работы (крайние даты трудовой деятельности)
Куда и для какой цели 
запрашивается справка
Вариант получения результата 
запроса:
- по почте;
- по электронной почте;
- личное обращение в архив.

10 Копии страниц трудовой книжки (титульный лист, 
развороты страниц с отметками о работе в запрашиваемый 
период)

11 Копии страниц паспорта (разворот с фотографией, разворот с 
регистрацией)

8

9

5 Занимаемая должность (должности)

6

3 Полный почтовый адрес, телефон

4

1

2 Электронный адрес 

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî èñïîëíåíèþ çàïðîñîâ,

ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå,

à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçàòåëüñòâàìè

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñîöèàëüíî-
ïðàâîâîãî õàðàêòåðà)

ÀÍÊÅÒÀ-ÇÀßÂËÅÍÈÅ
äëÿ íàâåäåíèÿ àðõèâíîé ñïðàâêè

î çàðàáîòíîé ïëàòå
ïî äîêóìåíòàì ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà

Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором 
запрашивается справка
(в случае смены фамилии указать 
фамилию на период запрашиваемой 
информации, год ее изменения)

Полное название организации в 
запрашиваемый период, её 
ведомственная принадлежность

Структурное подразделение организации
(отдел, цех и т.д.)

Период, за который необходимо 
предоставить сведения

Куда и для какой цели 
запрашивается справка

Вариант получения результата 
запроса:
- по почте;
- по электронной почте;
- личное обращение в архив.

10 Копии страниц трудовой книжки (титульный лист, 
развороты страниц с отметками о работе в запрашиваемый 
период)

11 Копии страниц паспорта (разворот с фотографией, разворот с 
регистрацией)

8

9

6

7

4

5 Занимаемая должность (должности)

2 Электронный адрес 

3 Полный почтовый адрес, телефон

1

Ïðèëîæåíèå N4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî èñïîëíåíèþ çàïðîñîâ,

ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå,

à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçàòåëüñòâàìè

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà)

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

прием и регистрация документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

принятие решения о предоставлении или решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги

уведомление заявителя о принятом решении

Ïðèëîæåíèå N5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî èñïîëíåíèþ çàïðîñîâ,

ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå,

à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçàòåëüñòâàìè

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà)

Ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
Àðõèâíûé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, â ëèöå
________________________________________________________
(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
_________________________________________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöè-
àëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîí-
íîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è ìåæäóíàðîäíûìè îáÿçàòåëüñòâàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà)" (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð)
â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã: _____________________).

№

Перечень  документов, 
представленных  заявителем

Количество  
экземпляров

Количество  
листов

1 Заявление

2
3
…

Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå

Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ñîñòàâëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ â àðõèâíîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü õîä
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

___________________________________.
Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â æóðíàëå

ðåãèñòðàöèè:
___________________________________________________.
"_____" _____________ _______ ã.
__________________ / ________________________

Èçâåùåíèå
ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðà-

öèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" (îðãàíèçàòîð òîðãîâ) ñîîáùàåò î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â èçâåùåíèå îò 30.07.2014 î ïðîâåäå-
íèè àóêöèîíà ïî ïðîäàæå â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà:

"Äëÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó:
Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, êàäàñòðîâûé íîìåð
28:02:000429:219, óñòàíîâèòü äàòó ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà
19.09.2014 â 11.00, ïîäâåäåíèå èòîãîâ àóêöèîíà 19.09.2014
â 11-20, âðåìÿ îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê 15.09.2014 â
17.00, äåíü îïðåäåëåíèÿ ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà 16.09.2014
â 15.00".

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ä.Â. Ñàðæåâñêèé

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1403
07.08.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå  Àä-
ìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 05.05.2010 N574
"Î ãîðîäñêîé êîìèññèè ïî îáåñïå÷åíèþ áåçî-
ïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ"

Â ñâÿçè ñ êàäðîâûìè èçìåíåíèÿìè â ïîñòàíîâëåíèå Àäìè-
íèñòðàöèè  ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 05.05.2010 N574 "Î
ãîðîäñêîé êîìèññèè ïî îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè äîðîæ-
íîãî äâèæåíèÿ"  âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ñîñòàâ ãîðîäñêîé êîìèññèè ïî îáñëåäîâàíèþ àâòî-

ìîáèëüíûõ äîðîã, èñêóññòâåííûõ ñîîðóæåíèé, æåëåçíîäî-
ðîæíûõ ïåðååçäîâ  èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 20.03.2013 N477.

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 7.6
ðàçäåëà 7 "Óïðàâëåíèå ãîðîäñêèì õîçÿéñòâîì" íîðìàòèâ-
íîé ïðàâîâîé áàçû ìóíèöèïàëüíîãî   îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà
Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ÆÊÕ - íà÷àëüíèêà ÌÊÓ "Óïðàâëå-
íèå ÆÊÕ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê" À.Í. Áàøóí.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
07.08.2014 N1403

ÑÎÑÒÀÂ
 ãîðîäñêîé êîìèññèè ïî îáåñïå÷åíèþ
áåçîïàñíîñòè äîðîæíîãî äâèæåíèÿ

Ткаченко Ю.Ю. главный государственный инспектор 
Белогорского отдела автомобильного 
транспорта представительства УГАДН 
по Амурской области;

Зеленский Р.В. главный специалист отдела ЖКХ и 
благоустройства МКУ «Управление 
ЖКХ Администрации г. Белогорска», 
секретарь комиссии;

Члены комиссии:

Башун А.Н. заместитель Главы по ЖКХ - начальник 
МКУ «Управление ЖКХ Администрации 
г. Белогорск», председатель комиссии;

Аношкин С.А.  главный государственный инспектор 
безопасности дорожного движения по 
г. Белогорску и Белогорскому району, 
заместитель председателя комиссии;
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Ушаков С.Н.  заместитель начальника отдела по 
строительству и архитектуре.

Арсланбаев В.Г.  начальник Белогорской дистанции пути 
№ 17;

Саламатин А.С. генеральный директор ООО 
«Белогорскдорсервис»;

Олейник В.Ю.  директор МБУ «Единая диспетчерская 
служба» г. Белогорск;

Гаевая Л.Д. директор МБУ «Единая служба по 
содержанию дорог и благоустройству 
г. Белогорск»;

Ковалев Р.В. старший государственный инспектор 
дорожного надзора ОГИБДД ОВД 
г. Белогорск и Белогорского района;

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N959
09.06.2014

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè è (èëè)
èìåíè ðåá¸íêà äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà 14
ëåò"

Íà îñíîâàíèè ñò. 2 Ôåäåðàëüíîãî Çàêîíà îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíå-
íèå ôàìèëèè è (èëè) èìåíè ðåá¸íêà äî äîñòèæåíèÿ èì
âîçðàñòà 14 ëåò" (ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëî-
ãîðñêèé âåñòíèê".

3. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñ-
òðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 26.03.2012 N466 "Îá óòâåðæäå-
íèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè "Èçìåíåíèå èìåíè (ôàìèëèè) íåñîâåðøåí-
íîëåòíåìó".

4. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 9.1. ðàçäåëà 9 "Ñîöèàëüíàÿ
ïîëèòèêà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå Ã.À. Áóðìè-
ñòðîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
09.06.2014 N959

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå
ôàìèëèè è (èëè) èìåíè ðåáåíêà,
äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà 14 ëåò"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìè-
ëèè è (èëè) èìåíè ðåáåíêà, äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà 14
ëåò" (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò), îïðåäåëÿåò ïîðÿ-
äîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð), ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì, îòâåò-
ñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà íåñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé
ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ìóíèöèïàëü-
íàÿ óñëóãà).

Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ äåéñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ
äåéñòâèé è èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðà-
ùåíèÿ êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìåíåíèÿ íîâûõ
îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷åñòâà
âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîêðà-
ùåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàê-
æå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëü-

íûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðåçèäåíòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Àìóðñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ
çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè
ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.2. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëè, çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè,
äåéñòâóþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Àìóðñêîé îáëàñòè èëè íà îñíîâàíèè äîâå-
ðåííîñòè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè).

Ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ ôèçè÷åñ-
êèå ëèöà, ÿâëÿþùèåñÿ ðîäèòåëÿìè íåñîâåðøåííîëåòíèõ äå-
òåé, íå äîñòèãøèõ âîçðàñòà 14 ëåò, ïðîæèâàþùèõ íà òåð-
ðèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå
ðàáîòû îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíè-
ÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìåñòàõ
íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, îáðàùå-
íèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðà-
âî÷íûõ òåëåôîíàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð òåëåôîíà-àâòîèíôîð-
ìàòîðà, àäðåñàõ èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñîäåðæèòñÿ â Ïðè-
ëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â îðãàíå
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâå÷àþùåì çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìóíèöèïàëüíîì êàç¸ííîì ó÷ðåæäåíèè
"Êîìèòåò ïî îáðàçîâàíèþ è äåëàì ìîëîä¸æè àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê" (äàëåå ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê) ïî
àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñ-
êàÿ, 26;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â ìóíèöè-
ïàëüíîì àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ãîðîäà Áåëîãîðñê"(äàëåå ÌÀÓ ÌÔÖ) ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ
îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, 31 À;

â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñ-
òîâêàõ, ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå ÌÊÓ ÊÎÄÌ
ã Áåëîãîðñê: http://belcomobr.ru/

íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Àìóðñêîé îáëàñòè": http://www.gu.amurobl.ru/;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé
ïîðòàë

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)": http:/
/www.gosuslugi.ru/;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîä Áåëîãîðñê ñòðàíè÷êå ÌÀÓ ÌÔÖ http://belogorck.ru/
munitsipalnye-predpriyatiya/mfts;

1.5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê
ò 2-68-66 (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê),

íîìåðó ÌÀÓ ÌÔÖ ò. 3-52-03 (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â
ÌÔÖ);

ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê (â
ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê), ÌÀÓ ÌÔÖ
(â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÀÓ ÌÔÖ);

ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê
(â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê), ÌÀÓ
ÌÔÖ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÀÓ ÌÔÖ).

1.6. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:

ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëî-

ãîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì
ðàáîòû ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê (â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áå-
ëîãîðñê);

àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÀÓ ÌÔÖ (â
ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

â ÌÔÖ);
ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ
äîêóìåíòîâ íà äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäî-
ñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå);

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö.
Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã
Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÀÓ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíû-
ìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ
ñîòðóäíèêè ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÀÓ ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî è â
âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé
ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà
èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà óñòíîå îáðàùå-
íèå òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñîòðóäíèê
ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÀÓ ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì
ïåðåçâîíèòü â îïðåäåëåííûé äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ.
Ê íàçíà÷åííîìó ñðîêó äîëæåí áûòü ïîäãîòîâëåí îòâåò ïî
âîïðîñàì çàÿâèòåëåé, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îòâåò ãîòî-
âèòñÿ ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóð-
íûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìîé çàÿâèòåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì
òåëåôîíà, ñîòðóäíèê ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÀÓ
ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé òåëåôîííûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòå-
ëþ ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â ÌÊÓ
ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÀÓ ÌÔÖ è òðåáîâàíèÿ ê
îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â
ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÀÓ ÌÔÖ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåí-
íîé êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî
îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìå-
ùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê",
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê è (èëè) íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä
Áåëîãîðñê ñòðàíè÷êå ÌÀÓ ÌÔÖ.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó ÌÊÓ ÊÎÄÌ
ã Áåëîãîðñê è (èëè) ÌÀÓ ÌÔÖ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Âûäà÷à ðàç-

ðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè è (èëè) èìåíè ðåáåíêà, äî
äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà 14 ëåò".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ <íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè>
(äàëåå òàêæå - ÎÌÑÓ, óïîëíîìî÷åííûé îðãàí).

Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõî-
äèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.3.1. ÌÀÓ ÌÔÖ - â ÷àñòè ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ, çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëà-
ñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ
ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿ-
òîì ðåøåíèè è âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåíòà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ñ ó÷àñòèåì ÌÀÓ ÌÔÖ);

ÌÀÓ ÌÔÖ, ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê íå âïðàâå òðåáî-
âàòü îò çàÿâèòåëÿ:

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-
ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãó-
ëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå
ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëå-
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íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíè-
åì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã" ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòà-
âèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå;

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàí-
íûõ ñ îáðàùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, èíûå îðãà-
íû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíè-
åì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè, óêàçàííûå â
÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã.
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ:
âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè è (èëè) èìå-

íè ðåáåíêà, äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà 14 ëåò (äàëåå -
âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ);

îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè è
(èëè) èìåíè ðåáåíêà, äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà 14 ëåò
(äàëåå - îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ).

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê çàÿâëåíèÿ ñ äîêó-
ìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæå-
íà íà çàÿâèòåëÿ, è (èëè) 30 ðàáî÷èõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî
ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, â ÌÀÓ
ÌÔÖ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåí-
òà ïîëó÷åíèÿ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê ïîëíîãî êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ èç ÌÀÓ ÌÔÖ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê -
äàííûå äîêóìåíòû ïîëó÷àþòñÿ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê
ñàìîñòîÿòåëüíî â ïîðÿäêå âíóòðèâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ).

Ñðîê âûäà÷è çàÿâèòåëþ ïðèíÿòîãî ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëî-
ãîðñê ðåøåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ òàêèì îðãàíîì.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè:

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (÷àñòü
ïåðâàÿ) ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 05.12.1994, N
32, ñò. 3301, "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N238-239, 08.12.1994);

Ñåìåéíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 01.01.1996, N1, ñò. 16, "Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà", N17, 27.01.1996);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 N59-ÔÇ "Î ïî-
ðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N95, 05.05.2006, "Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 08.05.2006, N19, ñò. 2060);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 15.11.1997 N143-ÔÇ "Îá
àêòàõ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N
224, 20.11.1997, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
24.11.1997, N47, ñò. 5340);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.04.2008 N48-ÔÇ "Îá
îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ",
28.04.2008, N17, ñò. 1755, "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N94,
30.04.2008,);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N168, 30.07.2010, "Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 02.08.2010, N31, ñò. 4179);

Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 25.03.2008 N10-ÎÇ
"Îá îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëåíèè äåÿòåëüíîñòè ïî îïåêå è
ïîïå÷èòåëüñòâó â Àìóðñêîé îáëàñòè" ("Àìóðñêàÿ ïðàâäà", ¹
54, 28.03.2008, "Âåñòíèê ãóáåðíàòîðà Àìóðñêîé îáëàñòè
è Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè", N3, 31.03.20080);

ïîëîæåíèå îá îðãàíå îñóùåñòâëÿþùèì äàííóþ ôóíê-
öèþ.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, è ïîðÿäîê
èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìà-

öèè), íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëå-
æàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ
ïðåäñòàâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíû íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå.

Çàÿâèòåëü ëè÷íî ïðåäîñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
Çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòî-

ÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó (äàëåå - çàÿâëåíèå).
Â çàÿâëåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàþòñÿ ñëåäó-

þùèå ñâåäåíèÿ:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â êî-

òîðîå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâëåíèå, ëèáî ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü
ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà;

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàÿâè-
òåëÿ, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâè-
òåëÿ, àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà (âðåìåííîãî ïðåáûâàíèÿ);

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äàòà ðîæäåíèÿ íåñîâåðøåííî-
ëåòíåãî;

ñóòü çàÿâëåíèÿ;
ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ;
ëè÷íàÿ ïîäïèñü è äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.
Êîïèÿ ïàñïîðòà èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé

ëè÷íîñòü, îáîèõ ðîäèòåëåé (èíûõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé)
íåñîâåðøåííîëåòíåãî (ñ ïðåäúÿâëåíèåì ïîäëèííèêà).

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó íåñîâåðøåííîëåòíåãî îäíîãî èç
ðîäèòåëåé ëèáî íåâîçìîæíîñòè âîñïèòàíèÿ èì íåñîâåðøåí-
íîëåòíåãî çàÿâèòåëåì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäà-
þùèé ôàêò îòñóòñòâèÿ îäíîãî èç ðîäèòåëåé ëèáî íåâîçìîæ-
íîñòü âîñïèòàíèÿ èì íåñîâåðøåííîëåòíåãî: ðåøåíèå ñóäà î
ëèøåíèè ðîäèòåëüñêèõ ïðàâ (îá îãðàíè÷åíèè â ðîäèòåëüñêèõ
ïðàâàõ), î ïðèçíàíèè ðîäèòåëåé (îäíîãî èç ðîäèòåëåé) íå-
äååñïîñîáíûìè (îãðàíè÷åííî äååñïîñîáíûìè), áåçâåñòíî
îòñóòñòâóþùèìè èëè óìåðøèìè, ñâèäåòåëüñòâî î ñìåðòè,
ñïðàâêà î ðîæäåíèè ðåáåíêà, âûäàííàÿ îðãàíîì ÇÀÃÑ, è
èíûå (êîïèÿ ñ ïðåäúÿâëåíèåì ïîäëèííèêà ëèáî íîòàðèàëüíî
çàâåðåííàÿ êîïèÿ).

Åñëè ó îäíîãî èç ðîäèòåëåé íåñîâåðøåííîëåòíåãî îòñóò-
ñòâóåò âîçìîæíîñòü ëè÷íî ÿâèòüñÿ â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëî-
ãîðñê, òî çàÿâèòåëåì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïîäëèííèê íîòàðèàëü-
íî çàâåðåííîãî çàÿâëåíèÿ óêàçàííîãî ëèöà, âûðàæàþùåãî
åãî ìíåíèå îòíîñèòåëüíî èçìåíåíèÿ èìåíè ðåáåíêà è (èëè)
èçìåíåíèå ïðèñâîåííîé åìó ôàìèëèè íà ôàìèëèþ äðóãîãî
ðîäèòåëÿ.

Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ íåñîâåðøåííîëåòíåãî: ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè
íåñîâåðøåííîëåòíåãî, ñâèäåòåëüñòâî îá óñòàíîâëåíèè îòöîâ-
ñòâà (êîïèÿ ñ ïðåäúÿâëåíèåì ïîäëèííèêà ëèáî íîòàðèàëüíî
çàâåðåííàÿ êîïèÿ).

Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñåìåéíîå ïîëîæåíèå çàÿâè-
òåëÿ: ñâèäåòåëüñòâî î çàêëþ÷åíèè áðàêà è (èëè) ñâèäåòåëü-
ñòâî î ðàñòîðæåíèè áðàêà, ïðè íàëè÷èè (êîïèÿ ñ ïðåäúÿâ-
ëåíèåì ïîäëèííèêà ëèáî íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ).

Çàÿâëåíèå íåñîâåðøåííîëåòíåãî, äîñòèãøåãî âîçðàñòà
10 ëåò, î åãî ñîãëàñèè íà èçìåíåíèå èìåíè è (èëè) ôàìè-
ëèè.

Âûïèñêà èç äîìîâîé (ïîêâàðòèðíîé) êíèãè ñ ìåñòà æè-
òåëüñòâà íåñîâåðøåííîëåòíåãî (ïîäëèííèê).

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû â ñëó÷àå èõ íàïðàâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ ïîäïèñûâàþòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ñîîòâåòñòâåííî çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûõ íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâèòåëåé
çàÿâèòåëÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáî-
âàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.25 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû íå äîëæíû
ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü
íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç ñîêðàùåíèé.

Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ, íàïðàâ-
ëåííûå çàÿâèòåëåì ïî ïî÷òå äîëæíû áûòü íîòàðèàëüíî óäî-
ñòîâåðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.8. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïðå-
äóñìîòðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.9. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.10. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò
áûòü îòêàçàíî â ñëó÷àÿõ:

íå ïðåäñòàâëåíû ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.7 àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;

Â çàïðîñå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì,
ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, à

òàêæå î ëèöå, åãî ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè
ñîâåðøèâøåì. Â äàííîì ñëó÷àå çàïðîñ ïîäëåæèò íàïðàâëå-
íèþ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïå-
òåíöèåé.

Â çàïðîñå ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè. Â äàííîì
ñëó÷àå îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ âïðàâå îñòàâèòü
çàïðîñ áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðî-
ñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó çàïðîñ, î íåäî-
ïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

Òåêñò çàïðîñà íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ. Â äàííîì ñëó-
÷àå îòâåò íà çàïðîñ íå äàåòñÿ è îí íå ïîäëåæèò íàïðàâëå-
íèþ íà ðàññìîòðåíèå, î ÷åì â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàïðîñà ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøå-
ìó çàïðîñ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ
ïðî÷òåíèþ.

Çàÿâèòåëåì ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, èìåþùèå ïîä÷èñò-
êè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íå îãîâîðåííûå â
íèõ èñïðàâëåíèÿ, èñïîëíåííûå êàðàíäàøîì, èìåþùèå ñåðü-
åçíûå ïîâðåæäåíèÿ, íå ïîçâîëÿþùèå îäíîçíà÷íî èñòîëêî-
âàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Â çàïðîñå çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé
åìó íåîäíîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó,
è ïðè ýòîì â çàïðîñå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè
îáñòîÿòåëüñòâà. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü,
íàïðàâèâøèé çàïðîñ.

Îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â çàïðîñå âîïðîñà íå
ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì òàéíó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íà-
ïðàâèâøèé çàïðîñ.

Íåñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ïîäðàçäå-
ëîì 1.2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ê ëè÷íî-
ñòè çàÿâèòåëÿ.

Ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì ïîäëîæíûõ äîêóìåíòîâ ëèáî
ñîîáùåíèå çàâåäîìî ëîæíûõ ñâåäåíèé.

Îòñóòñòâèå ñîãëàñèÿ îäíîãî èç ðîäèòåëåé (èíûõ çàêîí-
íûõ ïðåäñòàâèòåëåé) è (èëè) íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà,
äîñòèãøåãî âîçðàñòà 10 ëåò, íà èçìåíåíèå èìåíè è (èëè)
ôàìèëèè ðåáåíêà.

Ïðîòèâîðå÷èå ïðîñüáû, èçëîæåííîé â çàÿâëåíèè, äåé-
ñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó èëè èíòåðåñàì ðåáåíêà.

Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóí-
êòîì 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11. Âûäà÷à óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèåé âûïèñêè èç
äîìîâîé (ïîêâàðòèðíîé) êíèãè.

2.12. Ïðåäîñòàâëåíèå íîòàðèàëüíî çàâåðåííîãî çàÿâëå-
íèÿ â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ âîçìîæíîñòè ó îäíîãî èç çàÿâèòåëÿ
ëè÷íî ÿâèòüñÿ íà ïðèåì â ÎÎÎ "Ãîðîäñêàÿ óïðàâëÿþùàÿ
êîìïàíèÿ".

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷à-
ÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàå-
ìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè

2.13. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ áåñïëàòíî.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

2.14. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà òàêîé óñëóãè â îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñëó÷àå ïðèåìà ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè
ïîñðåäñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäè-
ìîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.15. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðó-
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þòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.
Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðå-

âûøàòü 10 ìèíóò.
Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðì-

ëåííûé è ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèþ,
ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì
ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ
è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëü-
íîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê:

2.16. Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí
áûòü îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
íå ìåíåå ïÿòè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå
îäíîãî ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñ-
òàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè
êðåñëàìè (ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå
ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè
ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì, ðàçìåùàåòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå
èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå ñîòðóäíèêà.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîò-
ðà ìåñòå, ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðè-
ÿòèÿ ôîðìå. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü
àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çà-
ïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÌÀÓ ÌÔÖ:

2.17. Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè
ïîìåùåíèå ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå
ñåêòîðû (çîíû):

ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàí-
íîãî ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðî-
âàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé
äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå
ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëó-
ãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÀÓ ÌÔÖ;

ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû),
ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà-
÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ
ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã;

ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû
(ñòîéêè) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ
ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà-
÷åííóþ äëÿ:

ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷å-

ðåäÿìè â çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;
îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü

íà îáñëóæèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÀÓ ÌÔÖ;
ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÀÓ ÌÔÖ,

êîëè÷åñòâå çàÿâèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäà-
íèÿ (îáñëóæèâàíèÿ) è î çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäå-
ëÿåòñÿ èç ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî
îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå
îäíîãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÀÓ
ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè,

èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÀÓ
ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÀÓ ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íå-
îáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêà-
íèðóþùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÀÓ ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìà-
öèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìå-
íîâàíèå ÌÀÓ ÌÔÖ, à òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî
ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÀÓ ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî
îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè
èñòî÷íèêàìè áåñïåðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè
ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâà-
ëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíî-
ãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î áåçîïàñíîñòè çäàíèé
è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÀÓ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ
çàÿâèòåëÿìè, ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è
èìåþò îòäåëüíûé âõîä. Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà
âòîðîì ýòàæå è âûøå çäàíèå îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëà-
òîðîì èëè èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåìíûìè óñòðîéñòâà-
ìè, â òîì ÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÀÓ ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñå-
òèòåëåé, â òîì ÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÀÓ ÌÔÖ, ðàñïîëàãà-
åòñÿ áåñïëàòíàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà
ïîñåòèòåëåé, â òîì ÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ
ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÀÓ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì
ïîæàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à
òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøå-
íèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè,
ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíûìè ñðåäñòâàìè,
îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâà-
íèå çàÿâèòåëåé.

2.17.1. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáî-
âàíèÿì:

íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
ñôåðå çàùèòû èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíè-
ðîâàíèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì;

íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñî-
íàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäè-
ìûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþ-
ùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â
íåäåëþ è íå ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîò-

âåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àê-

òóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì
÷èñëå:

ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñ-
ëóã;

ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó-
÷åíèè íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëà-
òû;

èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëó-
ãàõ, ðàçìåðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;

ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå
ðåøåíèé ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîá-
õîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëó-
ãè, çà íàðóøåíèå ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ
íà òåððèòîðèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîá-
õîäèìîé è îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå÷è-
âàþùåãî äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", à òàêæå
ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëó-
ãàõ;

íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîí-
íîé îïëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàò-
íûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå

è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò
ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿ-
çàòåëüíûõ óñëóã;

íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è
ñòîëîâ (ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì
íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè
íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿ-
þùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäè-
ìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì
ïîæàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à
òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøå-
íèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè,
èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîì-
ôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã

2.18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã:

äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà
îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå ÌÀÓ ÌÔÖ, ÌÊÓ
ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå -
Ïîðòàë);

äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ;
ïóáëè÷íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå, ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð;

ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â
ýëåêòðîííîì âèäå;

êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.19. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü
îðãàíèçîâàíî ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê ÷åðåç ÌÀÓ ÌÔÖ
ïî ïðèíöèïó "îäíîãî îêíà", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå
îäíîêðàòíîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàï-
ðîñîì, à âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èëè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÀÓ ÌÔÖ áåç ó÷à-
ñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.20. Ïðè ó÷àñòèè ÌÀÓ ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÌÀÓ ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìè-
íèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÀÓ ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãà-
íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷à-
ñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñ-
êîé è êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.21. ÌÀÓ ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.
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2.22. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñó-
ùåñòâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Ïîðòàë, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ýëåêòðîííîé ïîäïèñè è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîí-
íîé êàðòû.

2.23. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíå-
íèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñî-
âàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà
îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè)
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.24. Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîí-
íûì êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîð-
òàë, ñîäåðæàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ
êîïèþ äîêóìåíòà, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäîñòàâëÿòü ôàéëû ñëåäóþ-
ùèõ ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip,
ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäîñòàâëåíèå
ôàéëîâ, èìåþùèõ ôîðìàòû îòëè÷íûõ îò óêàçàííûõ, íå
äîïóñêàåòñÿ;

äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêàíè-
ðîâàíû â ÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþùåì
ñîõðàíåíèå âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (êà÷å-
ñòâî - íå ìåíåå 200 òî÷åê íà äþéì, à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé
ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà (åñëè ïðèåì-
ëåìî), à òàêæå ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí è
çàãðóæåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî
ôàéëà. Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷å-
ñòâó äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíî-
âàíèå ôàéëîâ äîëæíî ïîçâîëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêó-
ìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â äîêóìåíòå;

ôàéëû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû ñî-
äåðæàòü âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðèíÿòèå ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ.

âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâå-
äåíà â Ïðèëîæåíèè 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÌÊÓ ÊÎÄÌ
ã Áåëîãîðñê èëè â ÌÀÓ ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â
î÷íîé ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷å-
ðåäè â ïðèåìíûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè
î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëå-
íèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, òî åñòü äîêóìåíòû óñòà-
íîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ ïî ïî÷òå, ÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå - Ïîðòàë)
èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò
íàïðàâèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå
êîïèé äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì âèäå
(òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ), à òàêæå â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â
ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â ÌÊÓ
ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê (â ÌÀÓ ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ
÷åðåç ÌÀÓ ÌÔÖ).

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì âèäå

è (èëè) êîïèé ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêó-
ìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â
áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé
êàðòû (ÓÝÊ) îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì
àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ.
Èäåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷èâàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåí-
òèôèêàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â
ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå, äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîä-
òâåðæäåíèåì âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâ-
ëåííûå çàÿâèòåëåì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÊÓ ÊÎÄÌ
ã Áåëîãîðñê ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà
åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììó-
íèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ
íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íà-
ïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé
èç äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñè-
ìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îò-
ïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñò-
ðàöèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîííûé íîìåð ÌÊÓ
ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:

î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ
è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê
ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëå-
íà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå,
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ
èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðì-
ëåíî çàÿâèòåëåì â õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå
è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåê-
âèçèòû è ñâåäåíèÿ:

ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ
- ôèçè÷åñêîãî ëèöà);

äàííûå î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëåé (àäðåñ ðåãèñòðà-
öèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, àäðåñ ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî ïðîæè-
âàíèÿ, ïî÷òîâûå ðåêâèçèòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû);

ïðåäìåò îáðàùåíèÿ;
êîëè÷åñòâî ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü

îôîðìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå
çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî, ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùå-
ñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òîì 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-
áîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå
òåëåôîíû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ
è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ;

âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 4 ê íàñòîÿùåìó
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû;

ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ
ñîîòâåòñòâèè ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïè-
ñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì, óêàçàííûì â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåí-
òå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîì-
ëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è
ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè
íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëå-
íèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ôîðìèðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðå-
äàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé
íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìå-
ðîì â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó;

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè
ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîá-
ùåíèè, è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòó-
ïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìï-
ëåêòíîñòè;

îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì
îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè).

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì,
ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðì-
ëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè äîóêîì-
ïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâå-
äîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ìîòèâè-
ðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðåíèè çàÿâ-
ëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Ïðèíÿòèå ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê ðåøåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëî-
ãîðñê ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê - äàííûå äîêóìåí-
òû ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê ïîëó÷àåò ñàìîñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîì-
ïëåêò äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåò-
ñòâèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã
Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíê-
òîì 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ
äîêóìåíòîâ ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïîäðàçäå-
ëîì 2.10 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïå-
öèàëèñò ÌÊÓ ÊÄÌ ã Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà îñóùåñòâ-
ëåíèå äàííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò (óêàçàòü ôîðìó àêòà) î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
èçìåíåíèå èìåíè è (èëè) ôàìèëèè ðåáåíêà, íå äîñòèãøåãî
âîçðàñòà 14 ëåò (äàëåå - ïðàâîâîé àêò), è ïåðåäàåò åãî íà
ñîãëàñîâàíèå.

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïîäðàçäåëîì
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2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ
ã Áåëîãîðñê ãîòîâèò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêà-
çà, ïåðåäàåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñü íà÷àëüíèêó
ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, ïîñëå ÷åãî ðåãèñòðèðóåò ïîäïè-
ñàííûé äîêóìåíò è âðó÷àåò ëèáî íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïî
ïî÷òå (ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ).

Àäìèíèñòðàòèâíîå äåéñòâèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå
(óêàçàòü êîëè÷åñòâî) äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïðàâîâîãî àêòà ëèáî âðó÷åíèå
(íàïðàâëåíèå ïî ïî÷òå) óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Ïðîåêò ïðàâîâîãî àêòà ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ ñ (óêà-
çàòü îòâåòñòâåííîå ëèöî) ïóòåì ïîäïèñè ñîîòâåòñòâóþùåé
ñïðàâêè ñîãëàñîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âûïîëíåíèå äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ïåðåäàåò ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò
ïðàâîâîãî àêòà íà ïîäïèñü íà÷àëüíèêó ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã
Áåëîãîðñê.

Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ, ïðàâîâîé àêò ðåãèñòðèðóåòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ðåãèñòðàöèþ èñõîäÿùèõ äîêóìåí-
òîâ, íà áóìàæíîì íîñèòåëå è â ýëåêòðîííîé ñèñòåìå äîêó-
ìåíòîîáîðîòà (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè).

Àäìèíèñòðàòèâíîå äåéñòâèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå
(óêàçàòü êîëè÷åñòâî) äíåé ñ äàòû ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî
ðåøåíèÿ.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïðîåêòà
ïðàâîâîãî àêòà ÿâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâèå ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ
òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíòåðåñàì
íåñîâåðøåííîëåòíåãî ëèöà.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå ïðàâîâîãî àêòà.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò
îäèí ýêçåìïëÿð ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòó ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëî-
ãîðñê, îòâåòñòâåííîìó çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, (â ÌÀÓ ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÀÓ
ÌÔÖ) äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ, à âòîðîé ýêçåìïëÿð ïåðå-
äàåòñÿ â àðõèâ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.4. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííî-
ìó çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðåøåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ (äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ
î äàòå, ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿ-
þùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôî-
íó è ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà
óêàçàííûé çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
÷åðåç Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå
÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ òàêæå äîêó-
ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä
ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè,
ëèáî äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî
çà ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãî-
ñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíî-
ñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå
óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðè-
ëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ (ðåçóëüòàò óñëóãè) èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå (ðåçóëüòàò óñëóãè).

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,

óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÎÌÑÓ.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìå-
ñòèòåëåì Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, êóðèðóþùèì
ðàáîòó ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÀÓ ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ÌÀÓ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ,

íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ,
ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó,
îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è
êà÷åñòâî ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, ïðàâî-
îõðàíèòåëüíûå è îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíè-
çàöèè âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå
ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóñ-
ñèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ).
Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ
òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê,
èíûìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñ-
ïîëíèòåëüíîé âëàñòè Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè
äàííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèÿìè, ÌÀÓ ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùè-
ìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé
ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÀÓ ÌÔÖ,
ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÀÓ
ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè "Èíòåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíî-
ãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì
÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâè-
òåëÿ;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè

ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå -
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÀÓ ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåð-
íåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê, ñàéòà
ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëà-
ñòè", ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)", à òàêæå ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü
ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è
æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû
â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòå-
ëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêó-
ìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ,
ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.
Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çà-
ÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé
áûë íàðóøåí âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå
åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøå-
ñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðèâàåò-
ñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
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ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå,
òî â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàí-
íûé îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðóåò
çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÀÓ ÌÔÖ, ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî-
÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè,
êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã
Áåëîãîðñê ìîæåò áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøå-
íèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêà-

çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåð-

æäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåê-
ñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íå ïðåäóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøå-
íèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîë-
íîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííî-
ãî ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæà-
ëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ
âîïðîñîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî-
ðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà èçìåíåíèå ôàìèëèè è (èëè) èìåíè ðåáåíêà,

äî äîñòèæåíèÿ èì
âîçðàñòà 14 ëåò"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ îá ÎÌÑÓ
ìóíèöèïàëüíîì êàç¸ííîì ó÷ðåæäåíèè

"Êîìèòåò ïî îáðàçîâàíèþ è äåëàì
ìîëîä¸æè àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

Амурская область, г. Белогорск, 
ул. Партизанская, 26

Фактический адрес 
месторасположения

Амурская область, г. Белогорск, 
ул. Партизанская, 26

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

opeka.otdel@yandex.ru

Телефон для справок 2-68-66
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

Отдел опеки и попечительства 2-
68-66

ФИО и должность руководителя 
органа

Губина Ирина Александровна, 
председатель МКУ КОДМ г 
Белогорск

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется) http://belcomobr.ru/

Ãðàôèê ðàáîòû < íàèìåíîâàíèå
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,

îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè >

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

Понедельник с 08.00 до 17.00 обеденный 
перерыв с 12.00 до 13.00

С 08.00 до 12.00

Вторник с 08.00 до 17.00 обеденный 
перерыв с 12.00 до 13.00

С 08.00 до 12.00

Среда с 08.00 до 17.00 обеденный 
перерыв с 12.00 до 13.00

С 08.00 до 12.00

Четверг с 08.00 до 17.00 обеденный 
перерыв с 12.00 до 13.00

С 08.00 до 12.00

Пятница с 08.00 до 17.00 обеденный 
перерыв с 12.00 до 13.00

Приёма нет

Суббота Выходной день
Воскресенье Выходной день

Â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ÌÔÖ:

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîì
àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëü-

íûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"

Почтовый адрес для 
направления корреспонденции

676853, Амурская обл, Белогорск г, Партизанская 
ул, 31/А

Фактический адрес 
месторасположения

676853, Амурская обл, Белогорск г, Партизанская 
ул, 31/А

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

mfcbel@mail.ru

Телефон для справок 8-41641-35210

Телефон-автоинформатор
Официальный сайт в сети 
Интернет http://belogorck.ru/munitsipalnye-predpriyatiya/mfts

ФИО руководителя Клюевская Анна Алексеевна

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó
çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ

Дни недели Часы работы
Понедельник 08:00 – 18:00
Вторник 08:00 – 18:00
Среда 08:00 – 18:00
Четверг 08:00 – 18:00
Пятница 08:00 – 18:00
Суббота 9:00-14:00

Воскресенье 9:00-14:00

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà èçìåíåíèå ôàìèëèè è (èëè) èìåíè ðåáåíêà,

äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà 14 ëåò"

Ðóêîâîäèòåëþ ____________________
____________________________________
(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
îò__________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)
____________________________________
òåëåôîí ____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ

Ïðîøó ðàçðåøèòü  èçìåíèòü  ôàìèëèþ  (èìÿ)  ìîåìó
íåñîâåðøåííîëåòíåìó ðåáåíêó

___________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
____________ ãîäà ðîæäåíèÿ, çàïèñü àêòà î ðîæäåíèè
N ______ îò _________________
ñäåëàíà îòäåëîì ÇÀÃÑ
_______________________________________________________
___________________________________________________________________________
íà ôàìèëèþ (èìÿ)
__________________________________________,  êîòîðóþ

ÿ íîøó (ïîñëå ðàñòîðæåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ áðàêà);
Ïðè÷èíû ïåðåìåíû ôàìèëèè (èìåíè)
__________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Îòåö (ìàòü) ðåáåíêà
_________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(ñ  èçìåíåíèåì  ôàìèëèè  ñîãëàñåí (íå ñîãëàñåí),

íàõîäèòñÿ â ðîçûñêå, ëèøåí ðîäèòåëüñêèõ ïðàâ, óìåð, óêëî-
íÿåòñÿ îò âûïîëíåíèÿ ðîäèòåëüñêèõ îáÿçàííîñòåé è äð. ßâëÿ-
þñü îäèíîêîé ìàìîé).

Â  ñîîòâåòñòâèè  ñ  Ôåäåðàëüíûì  çàêîíîì  îò  27.07.2006
N152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" äàþ ñîãëàñèå íà îá-
ðàáîòêó è èñïîëüçîâàíèå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ñîäåð-
æàùèõñÿ â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè è â ïðåäîñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòàõ.

"___" ___________ 20__ ã.             _____________/

______________________
(ïîäïèñü/ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)
Çàÿâëåíèå   íàïèñàíî   â   ïðèñóòñòâèè   ñïåöèàëèñòà

(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàð-
ñòâåííóþ óñëóãó)

__________/_____________________
"___" ___________ 201__ ã.
(ïîäïèñü/ ôàìèëèÿ, èíèöèàëû)

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà èçìåíåíèå ôàìèëèè è (èëè) èìåíè ðåáåíêà,

äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà 14 ëåò"

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

прием и регистрация документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

принятие решения о предоставлении или решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги

уведомление заявителя о принятом решении

Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ
íà èçìåíåíèå ôàìèëèè è (èëè) èìåíè ðåáåíêà,

äî äîñòèæåíèÿ èì
âîçðàñòà 14 ëåò"

Ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

<Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó> (<îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã>) <íàèìå-
íîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè>,
â ëèöå

________________________________________________________
(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
_________________________________________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Íàçâàíèå óñëóãè" (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð)
â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã: _____________________).

№

Перечень документов, 
представленных 
заявителем

Количество 
экземпляров

Количес

тво 
листов

1
Заявление

2
3

…

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íûì çàïðîñàì:

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå
Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ñîñòàâëÿåò (óêàçàòü êîëè÷åñòâî) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÎÌÑÓ (óêàçàòü êîëè÷åñòâî) ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü õîä
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

___________________________________.
Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â ýëåêòðîí-

íîì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè:
___________________________________________________.
"_____" _____________ _______ ã.
__________________ / ________________________

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1344
04.08.2014

Îá óòâåðæäåíèè Ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ
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Èçäàåòñÿ ñ 23 äåêàáðÿ 2008 ãîäà.
Ó÷ðåäèòåëü - Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè. Ó÷ðåæäåíà

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
N1092 îò 18.12.2008.
Âûõîäèò åæåíåäåëüíî.

Ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
Îëüãà Ñàïîæíèêîâà

Àäðåñ ðåäàêöèè: 676850, Àìóðñêàÿ îáë., ã.Áåëîãîðñê,
óë. Ãàãàðèíà, 2. Òåë.: 2-56-80

Îáúåì - 4 ï.ë.
Òèðàæ - 1000 ýêç.

Èçäàòåëü: ÎÎÎ «Ãîðîä ÒÂ»,
ãîðîä Áåëîãîðñê, óë. Êèðîâà, 306.

Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «ÈÄ «Äâàæäû äâà»,
ïîñ. ×èãèðè, ïåð. Ïå÷àòíèêîâ, 1.

Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü:
ïî ãðàôèêó â 22.00, ïîäïèñàíî â 22.00.

Äàòà - 20.08.2014 ã.
Çàêàç N13563

Ïðîäîëæåíèå â ñëåäóþùåì íîìåðå

ïðîãðàìì ã. Áåëîãîðñê

ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ
ïðîãðàìì ã. Áåëîãîðñê.

2. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 3.1. ðàçäåëà 3 "Ýêîíîìèêà,
ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Â.Â. Äàöêî.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
04.08. 2014 N1344

Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ
ïðîãðàìì ã. Áåëîãîðñê

1 2 3 4 5

1 "Противодействие злоупотреблению 
наркотическими средствами и их 
незаконному обороту на 2015-2020 
годы"

Администрация г. Белогорск Организация мероприятий по профилактике 
употребления наркотиков и их незаконному обороту

Администрация г. Белогорск

Обеспечение мероприятий, связанных с 
переселением граждан из ветхого и аварийного 
жилищного фонда 

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск"

Переселение граждан из аварийного жилищного 
фонда, в том числе с учетом необходимости 
развития малоэтажного жилищного строительства 
на территории муниципального образования г. 
Белогорск 

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск"

Обеспечение жильем молодых семей МКУ "Комитет 
имущественных отношений 
Администрации г. Белогорск"

Обеспечение инженерной инфраструктурой 
земельных участков под строительство жилья на 
территории г. Белогорск 

МКУ "Управление 
капитального строительства 
Администрации г. Белогорск"

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. 
Белогорск"

Основные направления реализации муниципальных 
программ

№
Наименование муниципальных 
программ 

Координатор подпрограммы, 
исполнитель

Координатор 
муниципальной программы

2 "Обеспечение доступным и 
качественным жильем  населения г. 
Белогорск на 2015 - 2020 годы"

Капитальный, текущий ремонт муниципального 
жилищного фонда 

Обеспечение реализации основных направлений в 
сфере реализации муниципальной программы 

Самодеятельное творчество и досуговая 
деятельность

Историко-культурное наследие.

Библиотечное обслуживание.

Мероприятия в сфере культуры и искусства.

Обеспечение реализации основных направлений в 
сфере реализации муниципальной программы.

4 "Развитие и сохранение культуры и 
искусства в г. Белогорске на 2015 - 
2020 годы"

 МКУ "Управление 
культуры Администрации г. 
Белогорск"

3 "Модернизация жилищно-
коммунального комплекса, 
энергосбережение и повышение 
энергетической эффективности в г. 
Белогорск на 2015 - 2020 годы"

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. 
Белогорск"

Администрация г. Белогорск

 МКУ "Управление культуры 
Администрации г. Белогорск"

Муниципальные учреждения 
города Белогорск, 
ресурсоснабжающие 
организации г. Белогорск, 
управляющие компании, 
специализированные 
организации.

Энергосбережение и повышение энергетической 
эффективности на территории муниципального 
образования г. Белогорск на 2015-2020 годы 

Модернизация объектов коммунальной 
инфраструктуры 

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск"

5 Администрация г. Белогорск Поддержка малых форм хозяйствования Администрация г. Белогорск

Социально-экономическое развитие с. Низинное 
муниципального образования г. Белогорск

МКУ "Управление по 
физической культуре и спорту 
Администрации г. Белогорск", 
МКУ  "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск"

Организационная, информационная, 
консультационная поддержка в области подготовки, 
переподготовки и повышения квалификации 
предпринимателей

Субсидии субъектам малого и среднего 
предпринимательства

Развитие инфраструктуры физической культуры, 
массового, детско-юношеского спорта и поддержка 
спорта высших достижений 

МКУ "Управление физической 
культуры и спорта 
Администрации г. Белогорск", 
МКУ "Комитет по 
образованию и делам 
молодежи Администрации г. 
Белогорск"

Обеспечение реализации основных направлений в 
сфере реализации муниципальной программы 

МКУ "Управление физической 
культуры и спорта 
Администрации г. Белогорск" 

"Развитие физической культуры и 
спорта на территории г. Белогорск на 
2015 - 2020 годы"

МКУ "Управление 
физической культуры и 
спорта Администрации г. 
Белогорск"

7

6 "Создание условий для развития 
малого и среднего бизнеса в  г. 
Белогорск на 2015-2020 годы"

Администрация г. Белогорск

"Создание условий для развития 
сельскохозяйственного производства 

на территории муниципального 
образования г. Белогорск на 2015-

2020 годы"

Администрация г. Белогорск

Организация бюджетного процесса

Управление муниципальным долгом

Накопление средств радиационной, химической, 
биологической и медицинской защиты в запасе 
города Белогорск 

МКУ "Управление по делам ГО 
и ЧС г. Белогорск"

Обеспечение мер пожарной безопасности в 
границах муниципального образования г. Белогорск 

МКУ "Управление по делам ГО 
и ЧС г. Белогорск"

Профилактика терроризма и экстремизма МКУ "Управление по делам ГО 
и ЧС г. Белогорск", МКУ 
"Комитет по образованию и 
делам молодежи 
Администрации г. Белогорск"

Обеспечение решения вопросов местного значения в 
сфере гражданской обороны, защиты населения и 
территории муниципального образования от 
чрезвычайных ситуаций

МКУ "Управление по делам ГО 
и ЧС г. Белогорск"

Развитие профессионального образования.

Развитие дошкольного, общего и дополнительного 
образования детей.
Развитие системы защиты прав детей.

Вовлечение молодежи в социальную практику.

Обеспечение реализации муниципальной 
программы "Развитие образования города Белогорск 
на 2015-2020 годы" и прочие мероприятия в области 
образования.

10

"Повышение эффективности 
управления муниципальными 
финансами и муниципальным долгом 
города Белогорск на 2015-2020 годы"

8

"Снижение рисков и смягчение 
последствий чрезвычайных ситуаций, 
подготовка к ведению гражданской 
обороны в границах муниципального 
образования город Белогорск  на 2015 
- 2020 годы"

МКУ "Управление по делам 
ГО и ЧС г. Белогорск"

МКУ "Финансовое 
управление Администрации 
г. Белогорск"

"Развитие образования города 
Белогорск на 2015 - 2020 годы"

МКУ "Комитет по 
образованию и делам 
молодежи Администрации 
г. Белогорск"

9

МКУ "Финансовое управление 
Администрации г. Белогорск"

МКУ "Комитет по 
образованию и делам 
молодежи Администрации г. 
Белогорск", МКУ "Управление 
культуры Администрации г. 
Белогорск"

Обеспечение безопасности дорожного движения 
МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск"

Развитие улично-дорожной сети 
МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск"

Организация транспортного обслуживания 
населения 

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрация г. Белогорск"

Развитие наружного освещения МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск"

13 "Меры адресной поддержки 
отдельных категорий граждан г. 
Белогорск на 2015-2020 годы" 

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. 
Белогорск"

Поддержка отдельных категорий граждан МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск", 
МКУ "Комитет по 
образованию и делам 
молодежи Администрации г. 
Белогорск", Администрация г. 
Белогорск

14
"Обеспечение деятельности органов 
местного самоуправления г. 
Белогорск на 2015-2020 годы"

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. 
Белогорск"

Обеспечение деятельности органов местного 
самоуправления транспортом

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск"

15
"Профилактика правонарушений в г. 
Белогорск на 2015-2020 годы"

Администрация г. Белогорск Совершенствование системы профилактики 
правонарушений в г. Белогорск

Администрация г. Белогорск

12 Благоустройство территорий 
муниципального образования г. 
Белогорск на 2015-2020 годы

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. 
Белогорск"

11 "Развитие сети автомобильных дорог 
и объектов транспортной 
инфраструктуры г. Белогорск на 2015 
- 2020 годы" 

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. 
Белогорск"

Повышение благоустроенности муниципального 
образования г. Белогорск 

МКУ "Управление ЖКХ 
Администрации г. Белогорск"

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N960
09.06.2014

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðå-
äîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, ïðè¸ì äîêóìåíòîâ
îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö, æåëà-
þùèõ óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî) èëè ïàò-
ðîíàæ íàä îïðåäåë¸ííîé ãðóïïîé ãðàæäàí (ìà-

ëîëåòíèå, íåñîâåðøåííîëåòíèå, ëèöà, ïðèçíàí-
íûå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íåäååñïîñîáíû-
ìè)"

Íà îñíîâàíèè ñò. 2 Ôåäåðàëüíîãî Çàêîíà îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè,
ïðè¸ì äîêóìåíòîâ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö,
æåëàþùèõ óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî) èëè ïàòðîíàæ
íàä îïðåäåë¸ííîé ãðóïïîé ãðàæäàí (ìàëîëåòíèå, íåñîâåð-
øåííîëåòíèå, ëèöà, ïðèçíàííûå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
íåäååñïîñîáíûìè)" (ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëî-
ãîðñêèé âåñòíèê".

3. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 9.1. ðàçäåëà 9 "Ñîöèàëüíàÿ
ïîëèòèêà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà Áåëîãîðñêà.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå Ã.À. Áóðìè-
ñòðîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
09.06.2014 N960

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

"Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè,
ïðèåì äîêóìåíòîâ îðãàíàìè îïåêè
è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö, æåëàþùèõ
óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî)
èëè ïàòðîíàæ íàä îïðåäåëåííîé
êàòåãîðèåé ãðàæäàí (ìàëîëåòíèå,

íåñîâåðøåííîëåòíèå, ëèöà, ïðèçíàííûå
â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå

íåäååñïîñîáíûìè)"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, ïðèåì äî-
êóìåíòîâ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö, æåëàþ-
ùèõ óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî) èëè ïàòðîíàæ íàä
îïðåäåëåííîé êàòåãîðèåé ãðàæäàí (ìàëîëåòíèå, íåñîâåð-
øåííîëåòíèå, ëèöà, ïðèçíàííûå â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì
ïîðÿäêå íåäååñïîñîáíûìè)" (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò), îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ôîðìû êîíòðîëÿ çà
èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà íåñîáëþäåíèå èìè
òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøå-
íèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ äåéñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ
äåéñòâèé è èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðà-
ùåíèÿ êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìåíåíèÿ íîâûõ
îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷åñòâà
âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîêðà-
ùåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàê-
æå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëü-
íûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðåçèäåíòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Àìóðñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ
çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
ÐÔ, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåé-

ñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

1.2. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ñîâåðøåííîëåòíèå äååñïîñîá-
íûå ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå
ðàáîòû îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíè-
ÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìåñòàõ
íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, îáðàùå-
íèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðà-
âî÷íûõ òåëåôîíàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð òåëåôîíà-àâòîèí-
ôîðìàòîðà, àäðåñàõ èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñîäåðæèòñÿ â
Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â îðãàíå
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâå÷àþùåì çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìóíèöèïàëüíîì êàç¸ííîì ó÷ðåæäåíèè
"Êîìèòåò ïî îáðàçîâàíèþ è äåëàì ìîëîä¸æè àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê" (äàëåå ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê) ïî
àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñ-
êàÿ, 26;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â ìóíèöè-
ïàëüíîì àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê" (äàëåå ÌÀÓ ÌÔÖ) ïî àäðåñó:
Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, 31 À;

â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñ-
òîâêàõ, ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå ÌÊÓ ÊÎÄÌ
ã Áåëîãîðñê: http://belcomobr.ru/;

íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Àìóðñêîé îáëàñòè": http://www.gu.amurobl.ru/;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé
ïîðòàë

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)": http:/
/www.gosuslugi.ru/;

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîä Áåëîãîðñê ñòðàíè÷êå ÌÀÓ ÌÔÖ http://belogorck.ru/
munitsipalnye-predpriyatiya/mfts;

íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-êè-
îñê.

1.5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê
ò 2-68-66 (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê);

íîìåðó ÌÀÓ ÌÔÖ ò. 3-52-03 (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â
ÌÔÖ);

ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê (â
ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê), ÌÀÓ ÌÔÖ
(â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÀÓ ÌÔÖ);

ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã. Áåëîãîðñê
(â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê), ÌÀÓ
ÌÔÖ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ â ÌÀÓ ÌÔÖ).

1.6. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:

ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëî-

ãîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì
ðàáîòû ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áåëîãîðñê (â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÊÓ ÊÎÄÌ ã Áå-
ëîãîðñê);

àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÀÓ ÌÔÖ (â
ñëó÷àå  îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÌÔÖ);

ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
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