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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðè-
ñâîåíèå, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå àäðåñîâ
îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2010
N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N 826 "Î ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå è àííó-
ëèðîâàíèå àäðåñîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè" (ïðèëîæåíèå).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñ-
òðàöèè îò 03.04.2012 N 524 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà "Óñòàíîâëåíèå íóìåðàöèè äîìîâ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 6.4 ðàçäåëà 6 "Ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâî" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëå-
ïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
29.05.2014 N914

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå
àäðåñîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå
àäðåñîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè" (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò), îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ôîðìû êîíòðîëÿ çà
èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà íåñîáëþäåíèå èìè
òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøå-
íèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà).

Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ äåéñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ
äåéñòâèé è èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðàùå-
íèÿ êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìåíåíèÿ íîâûõ îïòèìè-
çèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷åñòâà âçàèìî-
äåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîêðàùåíèÿ
ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñðî-
êîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëüíûì
çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðåçèäåíòà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Àìóðñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìî-
äåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-

ëåíèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

1.2. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëè, çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè,
äåéñòâóþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Àìóðñêîé îáëàñòè èëè íà îñíîâàíèè äîâåðåííî-
ñòè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè).

Ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ ôèçè÷åñ-
êèå ëèöà è þðèäè÷åñêèå ëèöà - ïðàâîîáëàäàòåëè îáúåêòîâ
íåäâèæèìîñòè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðà-
áîòû îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, îðãà-
íèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è
ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèå, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îðãàíèçàöèé,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå íîìåð òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà, àäðåñàõ èõ ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû ñîäåðæèòñÿ â Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

1.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Àäìèíè-
ñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ) ïî àäðåñó: óë.
Ãàãàðèíà, ä. N2, ã. Áåëîãîðñê;

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â ÌÀÓ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê" (äàëåå -
ÌÔÖ) ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, 31 "à";

- â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñ-
òîâêàõ, ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

- íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå Àäìèíèñò-
ðàöèè www. belogorck.ru, áåëîãîðñê.ðô;

- íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)

Àìóðñêîé îáëàñòè": http://www.gu.amurobl.ru/;
- â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé

ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)": http://www.gosuslugi.ru/;
- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www. belogorck.ru, áåëî-

ãîðñê.ðô;
- íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-êè-

îñê.
1.5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÔÖ;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðàì Îòäåëà ïî

ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
(äàëåå - Îòäåë Àäìèíèñòðàöèè);

ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Îòäåë Àäìèíèñòðàöèè;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ;
ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.6. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû Àäìè-
íèñòðàöèè;

ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ
äîêóìåíòîâ íà äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäîñ-
òàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå);

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è

ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö.
Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè è
ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ
ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìè-
ðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðî-
ñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà èí-
ôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà óñòíîå îáðàùå-
íèå òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñîòðóäíèê Àä-
ìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå,
ïðåäëàãàåò çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ïåðåçâîíèòü â îïðåäå-
ëåííûé äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ. Ê íàçíà÷åííîìó ñðîêó
äîëæåí áûòü ïîäãîòîâëåí îòâåò ïî âîïðîñàì çàÿâèòåëåé, â
ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îòâåò ãîòîâèòñÿ ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ è
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Â ñëó÷àå, åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìîé çàÿâèòåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì
òåëåôîíà, ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé
òåëåôîííûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ïðàâî îáðàòèòüñÿ
ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è
òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ
â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü ôà-
ìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåí-
íîé êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî
îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê", íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó Àäìèíèñòðà-
öèè èëè ÌÔÖ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðèñâîåíèå,

èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå àäðåñîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè"
Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþ-

ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò-

ñÿ îòäåëîì ïî ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê.

Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäè-
ìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.3.1. ÌÔÖ - â ÷àñòè ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ, çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ýòèì îðãàíàì
îðãàíèçàöèé, óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè è
âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.3.2. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà - â ÷àñòè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ñâåäåíèé (âûïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö, Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñò-
ðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, ñâåäåíèé î ïîñòàíîâêå
íà ó÷åò;

2.3.3. Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñâåäåíèé (âûïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, êàäàñòðîâî-
ãî ïëàíà èëè êàäàñòðîâîé êàðòû òåððèòîðèè;

2.3.4. Îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åí-
íûé íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è íà ââîä
îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé
î âûäàííûõ ðàçðåøåíèÿõ íà ñòðîèòåëüñòâî è íà ââîä îáúåê-
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òîâ â ýêñïëóàòàöèþ;
2.3.5. Ìèíèñòåðñòâî ñòðîèòåëüñòâà è àðõèòåêòóðû Àìóð-

ñêîé îáëàñòè - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé î âûäàííûõ
ðàçðåøåíèÿõ íà ñòðîèòåëüñòâî è íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëó-
àòàöèþ;

2.3.6. Ìèíèñòåðñòâî ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé î âûäàí-
íûõ ðàçðåøåíèÿõ íà ñòðîèòåëüñòâî è íà ââîä îáúåêòîâ â
ýêñïëóàòàöèþ.

ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëå-

íèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðó-
þùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå
ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåí-
òîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ïå-
ðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå
äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ
îáðàùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, èíûå îðãàíû ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷å-
íèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè, óêàçàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè
9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã", è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðåäîñ-
òàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ:
ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè

(äàëåå - ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè);
ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè àäðåñà

îáúåêòà íåäâèæèìîñòè (äàëåå - ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèñâî-
åíèè);

ðåøåíèå îá èçìåíåíèè àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè
(äàëåå - ðåøåíèå îá èçìåíåíèè);

ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â èçìåíåíèè àäðåñà
îáúåêòà íåäâèæèìîñòè (äàëåå - ðåøåíèå îá îòêàçå â èçìåíå-
íèè);

ðåøåíèå îá àííóëèðîâàíèè àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñ-
òè (äàëåå - ðåøåíèå îá àííóëèðîâàíèè);

ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè
àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè (äàëåå - ðåøåíèå îá îòêàçå â
àííóëèðîâàíèè).

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñîñòàâëÿåò 10 ðàáî÷èõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿ-
çàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ,
èëè 10 ðàáî÷èõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ
êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, â ÌÔÖ.

Ñðîê íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà î ïðåäî-
ñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ çàÿâëå-
íèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ òàêîãî çàïðîñà â îðãàí, îòâåòñòâåííûé çà íà-
ïðàâëåíèå îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 2 ðàáî÷èõ äíÿ ñ ìîìåíòà
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 2 ðàáî÷èõ äíÿ ñ ìîìåíòà
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ èç
ÌÔÖ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿ-
æåíèè Àäìèíèñòðàöèè - äàííûå äîêóìåíòû ïîëó÷àþòñÿ Àäìè-
íèñòðàöèåé ñàìîñòîÿòåëüíî â ïîðÿäêå âíóòðèâåäîìñòâåííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ).

Ñðîê âûäà÷è çàÿâèòåëþ ïðèíÿòîãî Àäìèíèñòðàöèåé ðåøå-
íèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ òàêèì îðãàíîì.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè:

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
29.12.2004 N190-ÔÇ ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 290,
30.12.2004,"Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 03.01.2005,

N 1 (÷àñòü 1), ñò. 16,"Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", N 5-6,
14.01.2005);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã" "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 168, 30.07.2010,"Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 02.08.2010, N 31, ñò. 4179.

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò
26.04.2013 N 197 "Î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îðãàíèçóåòñÿ ïî ïðèíöèïó
"îäíîãî îêíà", â òîì ÷èñëå íà áàçå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè"
("Àìóðñêàÿ ïðàâäà", N 85, 15.05.2013).

- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò
06.03.2014 N398 îá óòâåðæäåíèè: "Ïîëîæåíèÿ îá àäðåñ-
íîì ðååñòðå îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ãîðîäñêîé îêðóã Áåëîãîðñê" è "Îá
àäðåñàöèè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ãîðîäñêîé îêðóã Áåëîãîðñê".

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íå-
îáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, è ïîðÿäîê èõ
ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ
ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòå-
ëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíû íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðå:

çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 2 ê íàñòîÿ-
ùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïîëó÷àòåëÿ
óñëóãè (ïðåäñòàâèòåëÿ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè), â êà÷åñòâå êîòîðî-
ãî ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí â òîì ÷èñëå:

ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ëèö (ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè), íå äîñòèãøèõ 14-ëåòíåãî âîçðàñòà;
âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ãðàæäàíèíà Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè ïî ôîðìå N2-Ï;
ïàñïîðò ìîðÿêà (óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ìîðÿêà);
äèïëîìàòè÷åñêèé ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè;
óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè âîåííîñëóæàùåãî èëè âîåííûé

áèëåò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
âèä íà æèòåëüñòâî â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
ðàçðåøåíèå íà âðåìåííîå ïðîæèâàíèå â Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè;
ñâèäåòåëüñòâî î ïðåäîñòàâëåíèè âðåìåííîãî óáåæèùà íà

òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÑÑÑÐ;
äèïëîìàòè÷åñêèé ïàñïîðò èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà;
ïàñïîðò èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà;
êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðè-

äè÷åñêîãî ëèöà;
êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè èí-

äèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;
êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïðèñâîåíèè èäåíòèôèêàöèîííîãî

íîìåðà íàëîãîïëàòåëüùèêà;
ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæèìî-

ñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñó-
äàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäå-
ëîê ñ íèì;

äîêóìåíò (êîïèþ äîêóìåíòà), ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî-
÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè:

äîâåðåííîñòü, åñëè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè îáðàùàåò-
ñÿ ïðåäñòàâèòåëü ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè.

àêò î íàçíà÷åíèè îïåêóíîì;
àêò î íàçíà÷åíèè ïîïå÷èòåëåì;
óñòàâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
ïðèêàç î íàçíà÷åíèè ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
ðåøåíèå åäèíñòâåííîãî ó÷ðåäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
ïðîòîêîë îáùåãî ñîáðàíèÿ ó÷àñòíèêîâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
ïèñüìåííîå ñîãëàñèå ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè íà îáðàáîòêó

ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ëèöà â öåëÿõ çàïðîñà íåäîñòàþùèõ
äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé èç äîêóìåíòîâ), åñëè ñ çàÿâëåíèåì î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü ïîëó÷àòåëÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì àä-
ìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì íîñè-
òåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Çàÿâëåíèå è
äîêóìåíòû â ñëó÷àå èõ íàïðàâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ ïîäïèñûâàþòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ñîîòâåòñòâåííî çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûõ íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâèòåëåé
çàÿâèòåëÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâà-
íèÿì, óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.26 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà.
Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû íå äîëæíû

ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü íàïè-
ñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç ñîêðàùåíèé.

Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ, íàïðàâëåí-
íûå çàÿâèòåëåì ïî ïî÷òå äîëæíû áûòü íîòàðèàëüíî óäîñòîâå-
ðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íå-
îáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ

2.8. Äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, êîòîðûå ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ÿâëÿþòñÿ

Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö;

Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäó-
àëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çåìåëü-
íûõ ó÷àñòîê (îáúåêò íåäâèæèìîñòè);

Êàäàñòðîâûé ïëàí (êàäàñòðîâàÿ êàðòà) òåððèòîðèè;
Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî (äëÿ îáúåêòîâ íåçàâåðøåí-

íîãî ñòðîèòåëüñòâà);
Ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.
2.9. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâíî-

ãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.10. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-
þòñÿ:

ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íåïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ
äîêóìåíòîâ;

íàëè÷èå â çàÿâëåíèè íåçàïîëíåííûõ îáÿçàòåëüíûõ ïîëåé,
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïî-
çâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü ñîäåðæàíèå çàÿâëåíèÿ;

îòñóòñòâèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
îáÿçàí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

â ñëó÷àÿõ îáðàùåíèÿ çà ïðèñâîåíèåì àäðåñà ñëåäóþùèì
îáúåêòàì:

çåìåëüíûì ó÷àñòêàì, ïðåäîñòàâëåííûì äëÿ öåëåé, íå ñâÿ-
çàííûõ ñî ñòðîèòåëüñòâîì;

îáúåêòàì ìåëêîðîçíè÷íîé ñåòè (íåêàïèòàëüíûå ñòàöèî-
íàðíûå è íåñòàöèîíàðíûå îáúåêòû ñôåðû òîðãîâëè è óñëóã);

ñòîÿíêàì àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà;
ìåòàëëè÷åñêèì è îòäåëüíî ñòîÿùèì êàïèòàëüíûì ãàðàæàì

(çà èñêëþ÷åíèåì ãàðàæíî-ñòðîèòåëüíûõ êîîïåðàòèâîâ);
çåìåëüíûì ó÷àñòêàì, ïðåäîñòàâëåííûì ïîä ïåðå÷èñëåííûå

ñóùåñòâóþùèå èëè ðàçìåùàåìûå îáúåêòû.
Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-

íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóí-
êòîì 2.12 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäà-
âàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13. Óñëóãîé, íåîáõîäèìîé è îáÿçàòåëüíîé äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ:

- Âûäà÷à ñâåäåíèé èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (âûïèñêà èç
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìó-
ùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì);

- Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé (âûïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö, Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, ñâåäåíèé î
ïîñòàíîâêå íà ó÷åò;

- Ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé î âûäàííûõ ðàçðåøåíèÿõ íà
ñòðîèòåëüñòâî è íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ.

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè

2.14. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäî-

ñòàâëåíèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòî-
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äèêàõ ðàñ÷åòà òàêîé ïëàòû
2.15. Ïîðÿäîê è ðàçìåð îïëàòû íå ïðåäóñìîòðåíû.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ
óñëóã

2.16. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà-
÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòà-
òà òàêîé óñëóãè â îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñëó÷àå ïðèåìà ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðåâû-
øàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè
ïîñðåäñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäèìîñòü
îæèäàíèÿ â î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷à-
ñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.17. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðó-
þòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðåâû-
øàòü 10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðìëåí-
íûé è ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèþ,
ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì ðå-
æèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è
ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â Àäìèíèñòðàöèè:

2.18. Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí
áûòü îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå
ïàíäóñàìè äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ
êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè íå
ìåíåå ïÿòè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå
îäíîãî ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ
èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ
áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì
îðãàíå îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà (êà-
áèíêàõ, ñòîéêàõ).

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè êðåñ-
ëàìè (ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå ñòîëîì
äëÿ ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè
ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðè-
åì, ðàçìåùàåòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå èëè
íà ðàáî÷åì ìåñòå ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå ìå-
ñòî ñîòðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòå-
ëåé ïî âîïðîñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâ-
ëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî çàÿâè-
òåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîé-
êàìè) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ),
äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííû-
ìè ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîò-
ðà ìåñòå, ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðè-
ÿòèÿ ôîðìå. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü
àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîë-
íåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÌÔÖ:

2.19. Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè ïî-
ìåùåíèå ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå ñåê-
òîðû (çîíû):

- ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
- ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è èñ-
÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííî-
ãî ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ
çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé èíôîðìà-
öèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé äîñ-
òóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ê èí-
ôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëàòû),
ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ,
ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåäíàçíà-
÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñêèõ ëèö
ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã;

ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû
(ñòîéêè) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ
ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà-
÷åííóþ äëÿ:

ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷åðå-

äÿìè â çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;
îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü íà

îáñëóæèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷å-

ñòâå çàÿâèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îáñëó-
æèâàíèÿ) è î çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäåëÿ-
åòñÿ èç ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî
îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìå-
íåå îäíîãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ
â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ
ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííû-
ìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ, îñóùå-
ñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëü-
íûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì
óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîí-
íîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå
ÌÔÖ, à òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî îáî-
ðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñ-
òî÷íèêàìè áåñïåðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè ñ
ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâàëèä-
íûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î áåçîïàñíîñòè çäàíèé è
ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâè-
òåëÿìè, ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò
îòäåëüíûé âõîä. Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì
ýòàæå è âûøå çäàíèå îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè
èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåìíûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì ÷èñëå
äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòåëåé,
â òîì ÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ
áåñïëàòíàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñåòè-
òåëåé, â òîì ÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöèàëü-
íûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïî-
æàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïî-
âåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé
êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâà-
þùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

2.19.1. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíè-
ÿì:

íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ òðå-
áîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñôåðå
çàùèòû èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíèðîâàíèå
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì;

íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñî-
íàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäè-
ìûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþ-

ùèì óñòðîéñòâàìè.
Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â íåäå-
ëþ è íå ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîò-

âåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòóàëü-

íóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïî-
ëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñ-
ëóã;

ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó÷å-
íèè íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëàòû;

èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëóãàõ,
ðàçìåðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;

ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå
ðåøåíèé ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîá-
õîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçà-
öèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè,
çà íàðóøåíèå ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ íà
òåððèòîðèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõî-
äèìîé è îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå÷è-
âàþùåãî äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", à òàêæå ê èíôîð-
ìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ;

íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêòðîí-
íîé îïëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàò-
íûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå
è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò
ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è îáÿ-
çàòåëüíûõ óñëóã;

íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê) è
ñòîëîâ (ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà
íèõ ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè
íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäèìûå
è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïîæàð-
íîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à òàêæå
äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïî-
âåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, èíûìè ñðåä-
ñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðå-
áûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
2.20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ

óñëóã:
äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ðàçìåùåííûõ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íà îôè-
öèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèè,
íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé
îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ;
ïóáëè÷íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå, ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð;

ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ýëåê-
òðîííîì âèäå;

êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëè-
öàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîë-
æèòåëüíîñòü;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.



4
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

N28 23 èþëÿ 2014 www.belogorck.ru

ä î ê ó ì å í ò û

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.21. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü
îðãàíèçîâàíî Àäìèíèñòðàöèåé ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó
"îäíîãî îêíà", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàïðîñîì, à âçàè-
ìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, èëè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.22. Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî èíûì
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãàíà-
ìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþ-
ùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîé è êîììóíèêà-
öèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

2.23. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

2.24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñó-
ùåñòâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Ïîðòàë, ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ýëåêòðîííîé ïîäïèñè è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé
êàðòû.

2.25. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíå-
íèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâà-
íèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùå-
íèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.26. Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîí-
íûì êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîðòàë,
ñîäåðæàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ êîïèþ
äîêóìåíòà, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäîñòàâëÿòü ôàéëû ñëåäóþ-
ùèõ ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip,
ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäîñòàâëåíèå ôàé-
ëîâ, èìåþùèõ ôîðìàòû îòëè÷íûõ îò óêàçàííûõ, íå äîïóñêà-
åòñÿ;

äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêàíè-
ðîâàíû â ÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþùåì
ñîõðàíåíèå âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (êà÷å-
ñòâî - íå ìåíåå 200 òî÷åê íà äþéì, à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé
ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà (åñëè ïðèåì-
ëåìî), à òàêæå ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí è
çàãðóæåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî
ôàéëà. Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷å-
ñòâó äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíîâà-
íèå ôàéëîâ äîëæíî ïîçâîëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è
êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â äîêóìåíòå;

ôàéëû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû ñî-
äåðæàòü âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèñâîåíèÿ (èçìåíåíèÿ, àííóëèðîâàíèÿ)
àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè;

Íàïðàâëåíèå ñîòðóäíèêîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ïîäâåäîìñòâåííûå èì
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè
ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî;

Ïðèíÿòèå óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèÿ î ïðèñâîå-
íèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â
ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè);

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâå-

äåíà â Ïðèëîæåíèè 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè
3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðà-
öèþ èëè â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â
î÷íîé ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷åðå-
äè â ïðèåìíûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè
î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, òî åñòü äîêóìåíòû óñòàíîâëåí-
íîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâëå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåí-
òîâ ïî ïî÷òå, ÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå - Ïîðòàë) èëè â ôàê-
ñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò
íàïðàâèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå
êîïèé äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì âèäå
(òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ), à òàêæå â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â ôàêñèìèëü-
íîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â Àäìèíè-
ñòðàöèè (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì âèäå è
(èëè) êîïèé ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåí-
òîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé
êàðòû (ÓÝÊ) îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì
àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ. Èäåí-
òèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷èâàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåíòèôè-
êàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùå-
ãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêà-
öèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â
ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêò-
ðîííîì âèäå, äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ðåãèñ-
òðàöèè çàÿâëåíèÿ íà Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé êà-
áèíåò Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåð-
æäåíèåì âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåí-
íûå çàÿâèòåëåì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû
èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Ìèíèñòåðñòâîì ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ íà-
÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàïðàâ-
ëåíèå çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé èç
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñè-
ìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îò-
ïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñòðà-
öèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîííûé íîìåð Àäìèíèñòðà-
öèè.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:

î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ è
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêó-

ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê
ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà
åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå, íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ èëè
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î ïðå-

äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðìëåíî
çàÿâèòåëåì â õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå è
ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåêâè-
çèòû è ñâåäåíèÿ:

ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ -
ôèçè÷åñêîãî ëèöà);

äàííûå î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëåé (àäðåñ ðåãèñòðà-
öèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, àäðåñ ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî ïðîæè-
âàíèÿ, ïî÷òîâûå ðåêâèçèòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû);

- ïðåäìåò îáðàùåíèÿ;
- êîëè÷åñòâî ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
- äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
- ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü

îôîðìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå
çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ ôà-
ìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî, ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùå-
ñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òîì 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-
áîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàä-
ëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå
òåëåôîíû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ
è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ;

âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 5 ê íàñòîÿùåìó
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâ-
ëåíèå è äîêóìåíòû;

ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ
ñîîòâåòñòâèè ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïè-
ñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì, óêàçàííûì â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå,
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ
íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðè-
íÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè
íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ, ôîðìèðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðåäàåò
åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàè-
ìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé
íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìå-
ðîì â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ ñè-
ñòåìó;

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè ïî-
ñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùå-
íèè, è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâ-
øèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìïëåê-
òíîñòè;

îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëå-
äóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ñïîñî-
áîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè
(çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè, â
ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè).

Â ñëó÷àå åñëè íàðÿäó ñ èñ÷åðïûâàþùèì ïåðå÷íåì äîêó-
ìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëü-
íî, áûëè ïðåäîñòàâëåíû äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8.
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àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò òàêèå äîêóìåíòû íà ñîîòâåò-
ñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â àäìèíèñòðàòèâíîì ðåã-
ëàìåíòå, è (åñëè âûÿâëåíû íåäîñòàòêè) óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î
íåîáõîäèìîñòè óñòðàíåíèÿ íåäîñòàòêîâ â òàêèõ äîêóìåíòàõ â
òðåõäíåâíûé ñðîê ëèáî (åñëè íåäîñòàòêè íå âûÿâëåíû) ïðèêëà-
äûâàåò äîêóìåíòû ê äåëó çàÿâèòåëÿ è ðåãèñòðèðóåò òàêèå
äîêóìåíòû â îáùåì ïîðÿäêå.

Íåïðåäñòàâëåíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ (èëè íå èñïðàâëåíèå â
òàêèõ äîêóìåíòàõ íåäîñòàòêîâ çàÿâèòåëåì â òðåõäíåâíûé ñðîê)
íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë äîêóìåíòû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (èëè íå
èñïðàâèë íåäîñòàòêè â òàêèõ äîêóìåíòàõ â òðåõäíåâíûé ñðîê),
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò
êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâå-
äîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåí-
íûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), óêàçàííûå â ïóíêòå
2.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì
è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì, ëèáî
óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðìëåíèÿ
ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè äîóêîìïëåêòîâà-
íèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î
âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ìîòèâèðîâàííûì îáúÿñ-
íåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ñóùå-
ñòâó.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè
îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì
ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î
ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìî-
äåéñòâèå, íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ:

îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, à òàêæå â
ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòîé ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ó
ðóêîâîäèòåëÿ;

ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùåì ðååñòðå;

íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþùèé
îðãàí.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà (îðãàíèçàöèè), íàïðàâëÿþùåãî ìåæ-

âåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ êîòîðûõ

íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

êîòîðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èíôîð-
ìàöèè, à òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé
óñëóãè â ðååñòðå óñëóã.

óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà,
êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èí-
ôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è óêàçàíèå íà ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà;

ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà è
(èëè) èíôîðìàöèè, èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâ-
ëåíèè;

êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæ-
âåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

äàòà íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ñðîê
îæèäàåìîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòîâèâøå-
ãî è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàêæå íî-
ìåð ñëóæåáíîãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
äàííîãî ëèöà äëÿ ñâÿçè.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìî-

äåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ ìåæ-

âåäîìñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøèâàåìî-
ãî äîêóìåíòà (èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Àìóðñêîé îáëàñòè ïîðÿäêå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé

ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæ-
âåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâåòîâ
íà çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ îòâåòîâ
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ
êîòîðûõ íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåííûé
çàïðîñ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçà-
èìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàï-
ðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñëîæèâøåéñÿ ñèòóàöèè ñïîñî-
áîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè
(çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè, â
ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè) ëèáî ïî òåëåôîíó, â ÷àñòíîñòè î
òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè,
è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü ñîîòâåòñòâó-
þùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü
ñëîâà "íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñò-
ðàöèîííûé íîìåð ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîì-
ñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îò-
âåòû è çàÿâëåíèå âìåñòå ñ ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è
îòñóòñòâóåò íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà (âñå äîêóìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé êîìï-
ëåêò ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿ-
åò 6 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî íà-
ïðàâëåíèå ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, äëÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íà-
ïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â Àäìèíèñòðàöèþ ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìè-
íèñòðàöèè - äàííûå äîêóìåíòû Àäìèíèñòðàöèÿ ïîëó÷àåò ñàìî-
ñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ íàïðàâëÿåò çàïðîñ â ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè, â
êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè. Ñîîòâåòñòâóþùåå ïîäðàçäåëå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêó-
ìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâ-
ëÿåò îòâåò íà çàïðîñ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà îò ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííîãî çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëó-
ãè.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû, ïðåä-
ñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðî-
ñû èç îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü
çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê îòâåòàì äîêóìåíòû â òå÷åíèå
îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêó-
ìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêó-
ìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàí-
íûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè,
óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.12 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

Îñíîâàíèÿìè ïðèñâîåíèÿ àäðåñà îáúåêòó íåäâèæèìîñòè
ÿâëÿþòñÿ:

ôîðìèðîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
çàâåðøåíèå ñòðîèòåëüñòâà (ðåêîíñòðóêöèè) çäàíèÿ, ñîîðó-

æåíèÿ (â òîì ÷èñëå ïðèçíàíèå ñóäîì ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà
îáúåêò ñàìîâîëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ëèöà îñóùåñòâèâøåãî ñòðî-
èòåëüñòâî);

íåîáõîäèìîñòü ñîâåðøåíèÿ ñäåëêè ñ îáúåêòîì íåçàâåð-
øåííîãî ñòðîèòåëüñòâà;

âûäåë èç ñîñòàâà êîìïëåêñà îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ ðàñïîëîæåííûìè íà íåì çäàíèÿìè, ñî-
îðóæåíèÿìè.

Îñíîâàíèÿìè èçìåíåíèÿ àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè
ÿâëÿþòñÿ:

èçìåíåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íàçâàíèé ñîñòàâíûõ
÷àñòåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ãîðîäñêîé îêðóã ã.
Áåëîãîðñê";

âûÿâëåíèÿ, â ðåçóëüòàòå ýêñïåðòèçû äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåò-
ñòâèÿ ñóùåñòâóþùåãî àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè åãî ôàê-
òè÷åñêîìó ðàñïîëîæåíèþ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ãîðîäñêîé îêðóã ã. Áåëîãîðñê" è àäðåñàì,
ïðèñâîåííûì èíûì îáúåêòàì;

ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, èçìåíåíèÿ ñòàòóñà
îáúåêòà ëèáî åãî ôóíêöèîíàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ;

îòñóòñòâèå àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè;
èíûå îñíîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíî-

äàòåëüñòâîì, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
Îñíîâàíèÿìè àííóëèðîâàíèÿ àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìî-

ñòè ÿâëÿþòñÿ:
ôàêòè÷åñêîå (ôèçè÷åñêîå) óíè÷òîæåíèå îáúåêòà íåäâèæè-

ìîñòè, êîòîðîìó ðàíåå áûë ïðèñâîåí àäðåñ;
èíûå îñíîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíî-

äàòåëüñòâîì, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
Ïðè óñòàíîâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ ïðèñâîåíèÿ (èçìåíåíèÿ,

àííóëèðîâàíèÿ) àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè ñîòðóäíèê, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ îïðåäåëÿåò àäðåñ, êîòîðûé äîëæåí áûòü ïðèñâîåí îáúåê-
òó íåäâèæèìîñòè.

Â öåëÿõ ñîõðàíåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäðåñîâ îáúåê-
òîâ íåäâèæèìîñòè äîïóñêàåòñÿ ðåçåðâèðîâàíèå àäðåñîâ äëÿ
îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè, êîòîðûå áóäóò ñîçäàíû â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ äîêóìåíòàöèåé î òåððèòîðèàëüíîì ïëàíèðîâàíèè.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâà-
íèè)

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ ïðèñâîåíèÿ (èçìåíåíèÿ, àííó-
ëèðîâàíèÿ) àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè ñîòðóäíèê, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ââîäèò â ýëåêòðîííóþ áàçó
äàííûõ ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå, à òàêæå èíôîðìàöèþ î çàÿâè-
òåëå, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìå-
íåíèè, àííóëèðîâàíèè):

î ïîëó÷àòåëå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
ôèçè÷åñêîì ëèöå (èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå): ôà-

ìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî æèòåëü-
ñòâà;

þðèäè÷åñêîì ëèöå: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-ïðà-
âîâàÿ ôîðìà, þðèäè÷åñêèé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ, ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäî-
ñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ;

îá îáúåêòå íåäâèæèìîñòè;
îá îñíîâàíèè äëÿ ïðèñâîåíèÿ (èçìåíåíèÿ, àííóëèðîâàíèÿ)

àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè.
Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ãîòîâèò

äâà ýêçåìïëÿðà ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìå-
íåíèè, àííóëèðîâàíèè).

Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïðèêëàäû-
âàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ è ïåðå-
äàåò åãî äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà îñóùåñòâëå-
íèå òåêóùåãî êîíòðîëÿ (äàëåå òàêæå - äîëæíîñòíîå ëèöî,
îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ).

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî
êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ââåäåíèÿ èíôîðìàöèè î
çàÿâèòåëå â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ïóòåì ñâåðêè âíåñåí-
íûõ ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ñâåäå-
íèé ñ äîêóìåíòàìè â ëè÷íîì äåëå.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî
êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè).

Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåííîãî ïðî-
åêòà ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâà-
íèè), ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ èíôîðìàöèè î çàÿâèòåëå â
ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþ-
ùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âèçèðóåò ïðîåêò ðàñïîðÿ-
æåíèÿ è ïåðåäàåò åãî âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ
ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþ-
ùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò ðàñïî-
ðÿæåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) âìåñòå ñ
ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ, äëÿ èõ óñòðàíåíèÿ.

Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòåëÿ è ïðî-
åêòà ðàñïîðÿæåíèÿ ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü ïåðåäàåò
óêàçàííûå äîêóìåíòû äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó
ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

Ðàñïîðÿæåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà è çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà.

Ïîäïèñàííîå è çàâåðåííîå ïå÷àòüþ ðàñïîðÿæåíèå âìåñ-
òå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ.

Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿ-
åò ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ) ýêçåìïëÿðû ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðèñâî-
åíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè).

Îäèí ýêçåìïëÿð ïîäëåæèò ïåðåäà÷å çàÿâèòåëþ, âòîðîé
ýêçåìïëÿð ðàñïîðÿæåíèÿ âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ
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ïîìåùàåòñÿ â àðõèâ äåéñòâóþùèõ äåë.
Ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) ïðè-

íèìàåòñÿ â òå÷åíèå 2 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñîòðóäíèêîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â ÷àñòè
ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) è íàïðàâëåíèå
ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) ñïå-
öèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè,
àííóëèðîâàíèè)

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèñâî-
åíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè).

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.12 íàñòî-
ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ
ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè,
àííóëèðîâàíèè).

Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïåðåäàåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëè-
ðîâàíèè) âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî
êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì ê íèì, ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà ðåøå-
íèÿ îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè).

Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåííîãî ïðî-
åêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðî-
âàíèè) äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùå-
ãî êîíòðîëÿ, âèçèðóåò óêàçàííûé äîêóìåíò è ïåðåäàåò îáà
ýêçåìïëÿðà âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþ-
ùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò ðåøå-
íèÿ îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè)
âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, äëÿ èõ óñòðàíåíèÿ.

Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â
ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) âìåñòå ñ ëè÷íûì
äåëîì çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ, óñòðàíÿåò äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü ïåðåäàåò óêàçàí-
íûå äîêóìåíòû äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó ôóíê-
öèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâà-
íèè) ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ïîñëå ïðîâåðêè óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
îñóùåñòâëÿþùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

Ïîäïèñàííûå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíå-
íèè, àííóëèðîâàíèè) âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðå-
äàþòñÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ îò ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ñîîò-
âåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿåò ýêçåìïëÿðû ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) ñïåöèàëèñ-
òó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ
÷åðåç ÌÔÖ) äëÿ ïåðåäà÷è îäíîãî ýêçåìïëÿðà çàÿâèòåëþ, è
ïîìåùåíèÿ âòîðîãî â àðõèâ íåäåéñòâóþùèõ äåë.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâà-
íèè) ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 2 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â ÷àñòè
ïðèíÿòèÿ îòðèöàòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) è íà-
ïðàâëåíèå ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè, àííóëèðîâàíèè) äëÿ óâåäîì-
ëåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.5. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó
çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðåøåíèÿ î
"Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå àäðåñîâ îáúåêòîâ
íåäâèæèìîñòè" èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå "Ïðèñâîåíèå, èçìåíå-
íèå è àííóëèðîâàíèå àäðåñîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè" (äàëåå
- äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î
äàòå, ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþ-
ùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôî-
íó è ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà
óêàçàííûé çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ÷å-
ðåç Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå ÷å-
ðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà-
÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå

çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ òàêæå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä ðîñïèñü,
êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè, ëèáî äîêó-
ìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íà-
ïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî çà
ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñÿòñÿ
â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò, îòâåò-
ñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íà-
ïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå óâåäîì-
ëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðèëîæåíèåì
ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ (ðåçóëüòàò óñëóãè) èëè ðåøå-
íèÿ îá îòêàçå (ðåçóëüòàò óñëóãè).

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíè-
åì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòà-
íàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Àäìèíèñòðàöèè.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ Àäìèíèñòðàöèè ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì
Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, êóðèðóþùèì ðàáîòó
Àäìèíèñòðàöèè.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòå-
ëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿ-
çàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè âîïðî-
ñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿ-
þùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ âûÿâ-
ëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ èñïîëíå-
íèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ,

íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ,
ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó,
îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåð-
ñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî
ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæ-
äàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðà-
âå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ, ïðàâîîõðàíè-
òåëüíûå è îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíè-
çàöèè âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëî-
æåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå
ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóññèé,
"ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ). Ðåêîìåí-
äàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ òàêèõ ìå-
ðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé, èíûìè îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàííûì îðãàíàì
îðãàíèçàöèÿìè, ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ,
îáåñïå÷èâàþùèõ åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåé-
ñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, Àäìèíèñòðà-
öèè â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíî-
âàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå -
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò",
îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", ôåäåðàëü-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", à òàêæå
ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷-
íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîò-
ðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãè-
ñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäå-
íèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêó-
ìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî
èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è
äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
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æàëîáû.
Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ

çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùå-
ñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíà:

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çàÿ-
âèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî-
÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé áûë
íàðóøåí âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå åñëè
îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøåñòîÿùèé
îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåòñòâèè
ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëî-
áå, òî â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè
óêàçàííûé îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà
åå ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðó-
åò çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå
îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé
íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèåé
ìîæåò áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðå-
äîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêà-

çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåð-

æäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåê-
ñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íå ïðåäóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøå-
íèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíî-
ìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâ-
ëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííî-
ãî ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæà-
ëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ
âîïðîñîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî-
ðÿäêå.

Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Гагарина, 
д. N2
Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Гагарина, 
д. N2

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

info@belogorck.ru

Телефон для справок 2-05-51, 2-36-21, 2-48-84
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

2-36-21, 2-05-51 – отдел по строительству 
и архитектуре Администрации г. 
Белогорск

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется)

www.belogorck.ru, белогорск.рф;

ФИО и должность руководителя органа Глава муниципального образования г. 
Белогорск - Станислав Юрьевич 
Мелюков

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

Фактический адрес месторасположения

Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà
ïî ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)

Суббота

Воскресенье

Пятница

Среда

Четверг

Понедельник

Вторник с 8.00 до 12.00

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîì àâòîíîìíîì ó÷-
ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

Амурская область, г. Белогорск, 
ул. Партизанская, д. N31 «а»

Фактический адрес 
месторасположения

Амурская область, г. Белогорск, 
ул. Партизанская, д. N31 «а»

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции mfcbel@mail.ru

Телефон для справок 3-52-01
Телефон-автоинформатор
Официальный сайт в сети Интернет www.belogorck.ru, белогорск.рф;

ФИО руководителя Директор – Клюевская Анна 
Алексеевна

Ãðàôèê ðàáîòû
ïî ïðèåìó çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ

Дни недели Часы работы
Понедельник Часы работы
Вторник с 08.00 до 18.00 
Среда с 08.00 до 18.00 
Четверг с 08.00 до 18.00 
Пятница с 08.00 до 18.00 
Суббота с 08.00 до 18.00 
Воскресенье с 9.00 до 14.00

Ïðèëîæåíèå N2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå

è àííóëèðîâàíèå àäðåñîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè"

Ðóêîâîäèòåëþ ____________________
____________________________________
(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
îò__________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)
____________________________________
òåëåôîí ____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè,
àííóëèðîâàíèè) àäðåñà
îáúåêòà íåäâèæèìîñòè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ <óêàçàòü íîðìàòèâíî-ïðàâîâîå îñíî-
âàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè> ïðîøó ïðè-
ñâîèòü / èçìåíèòü / àííóëèðîâàòü (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)
àäðåñ îáúåêòó íåäâèæèìîñòè.

Ñâåäåíèÿ î ìåñòîïîëîæåíèè îáúåêòà íåäâèæèìîñòè
_____________________

Направление межведомственного 
запроса и получение недостающих 

документов

Уведомление заявителя о принятом 
решении

Имеются все 
документы, 

представляемые 
заявителем 

самостоятельно?

нет

Направление документов должностному 
лицу, принимающему решение по услуге 

да

Есть основания для
присвоения 
(изменения, 

аннулирования)?

Принятие решения о 
присвоении (изменении, 

аннулировании)

Рассмотрение документов 

Отказ в присвоении 
(изменении, 

аннулировании)

нетда

Отказ в приеме 
документов

Необходимо 
направление 

межведомственного 
запроса?

Недостатки 
устранены?

да

нет

нет

да

Блок- схема предоставления муниципальной услуги

Ïðèëîæåíèå N1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå

è àííóëèðîâàíèå àäðåñîâ
îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ
îá Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Îñíîâàíèå äëÿ ïðèñâîåíèÿ (èçìåíåíèÿ, àííóëèðîâàíèÿ)
àäðåñà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè

_______________________________________________________
Äàííûå î çàÿâèòåëå (þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâèäóàëü-

íîì ïðåäïðèíèìàòåëå), êîòîðûå ïîòðåáóþòñÿ â ñëó÷àå íà-
ïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (â ñëó÷àå îòñóò-
ñòâèÿ ïîñòàâèòü ïðî÷åðê):

1. ÈÍÍ: ______________________________________
2. ÎÃÐÍ: ______________________________________
3. ÎÃÐÍÈÏ: _____________________________________
4. Äàòà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè:
___________________________________
5. Ñòðàíà ðåãèñòðàöèè (èíêîðïîðàöèè):
__________________________________
6. Äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè:
___________________________________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà
(óêàçàòü íóæíîå: ëè÷íî, óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó, ïî÷òî-

âûì îòïðàâëåíèåì, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð)
_______________________________________
1) (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâå-

òà" âûáðàí âàðèàíò "óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó"):
Ô.È.Î. (ïîëíîñòüþ)
__________________________________________
Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
Äîêóìåíò _________________________
ñåðèÿ ________ N______________ Äàòà âûäà÷è
___________________
Âûäàí
_____________________________________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí:
___________________________________________
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè (ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè):
_____________
______________________________________________________________
2) Ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó íåîáõîäèìî íàïðà-

âèòü ðåçóëüòàò\îòâåò (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòà/îòâåòà" âûáðàí âàðèàíò "ïî÷òîâûì îòïðàâëåíè-
åì":

_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
"____" ________________ ______ ã.
____________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå

àäðåñîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè"

Ïðèëîæåíèå N4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå

è àííóëèðîâàíèå àäðåñîâ
îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè"

ÁËÀÍÊ ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÎÃÎ ÇÀÏÐÎÑÀ
Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀ

Çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè
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èíôîðìàöèè/ñâåäåíèé/äîêóìåíòà
(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)
Óâàæàåìûé (àÿ) __________________________________
Ïðîøó Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêàçàòü çàïðàøèâàåìóþ èí-

ôîðìàöèþ/ñâåäåíèÿ/àêò)
____________________________________________________________________
â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
___________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå óñëóãè è ïðàâîâîå îñíîâàíèå

çàïðîñà)
____________________________________________________________________
(óêàçàòü ÔÈÎ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè ïîëíîñòüþ).
íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ ñâåäåíèé:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(óêàçàòü ñâåäåíèÿ â ñîñòàâå çàïðîñà)
Îòâåò ïðîøó íàïðàâèòü â ñðîê äî _______.
Ê çàïðîñó ïðèëàãàþòñÿ:
1. __________________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå è êîëè÷åñòâî ýêçåìïëÿðîâ äîêó-

ìåíòà)
2. ________________________________________________
3. ______________________________________________
C óâàæåíèåì,
<äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ ÎÌÑÓ>
(Ðóêîâîäèòåëü ÌÔÖ)
__________________________
(Ô.È.Î.)
_____________________ (ïîäïèñü)
èñï. _____________________________
òåë. _____________________________

Ïðèëîæåíèå N5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå

è àííóëèðîâàíèå àäðåñîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè"

Ðàñïèñêà
î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

<Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó> (<îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã>) <íàèìå-
íîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè>,
â ëèöå

________________________________________________________
(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
_________________________________________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå
àäðåñîâ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè"

(íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
_____________________).

№

Перечень документов, 
представленных 
заявителем

Количество 
экземпляров

Количество 
листов

1 Заявление

2
3

…

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íûì çàïðîñàì:

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå
Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ñîñòàâëÿåò 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ â ÎÌÑÓ (10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü õîä
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

___________________________________.
Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â ýëåêòðîí-

íîì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè:
___________________________________________________.
"_____" _____________ _______ ã.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N873
27.05.2014

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê  ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à âðåìåííûõ
ðàçðåøåíèé íà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû îáúåêòîâ

ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòè"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
ãîäà N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" äëÿ ðåãóëèðîâàíèÿ îòíî-
øåíèé, âîçíèêàþùèõ â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðà-

öèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Âûäà÷à âðåìåííûõ ðàçðåøåíèé íà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû
îáúåêòîâ ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòè" (ïðèëîæåíèå).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñò-
ðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 26.08.2013 N1646 "Îá óòâåðæäå-
íèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê  ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à
ðàçðåøåíèÿ íà ðàçìåùåíèå ïåðåäâèæíûõ íåñòàöèîíàðíûõ
îáúåêòîâ ìåëêîðîçíè÷íîé ñåòè".

3. Ðàçìåñòèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Âûäà÷à âðåìåííûõ ðàçðåøåíèé íà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû
îáúåêòîâ ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòè" íà ïîðòàëå ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".

5. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 8.3. ðàçäåëà 8 "Òîðãîâîå è
áûòîâîå îáñëóæèâàíèå íàñåëåíèÿ" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå  Â.Â. Äàöêî.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
27.05.2014 N873

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè "Âûäà÷à âðåìåííûõ ðàçðåøåíèé
íà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû îáúåêòîâ
ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòè"

(Ïðîäîëæåíèå, íà÷àëî â N27 îò 16.07.2014)
Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),

íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ
â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ

2.1. Äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ÿâ-
ëÿþòñÿ:

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè-
÷åñêèõ ëèö;

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâè-
äóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

- ñõåìà ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëî-
ãîðñê;

- âûïèñêà èç ïîõîçÿéñòâåííîé êíèãè.
2.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.3. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íåïðåäñòàâëåíèÿ îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.7. àäìèíèñò-
ðàòèâíîãîðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;

- ïðåäñòàâëåíèÿ îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.7. àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;

- íåâîçìîæíîñòü ïðî÷òåíèÿ îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.7.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;

- íàëè÷èå â îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.7. àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ðàçíî÷òåíèé èëè
ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîë-
êîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.4. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.5. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè:

- îòñóòñòâèå çàÿâëåííîãî ìåñòà â ñõåìå ðàçìåùåíèÿ
íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè ãîðîäà.

Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïóíêòîì 2.12 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü âïðàâå

îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è

îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6. Óñëóãàìè, íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ:

- âûäà÷à âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
þðèäè÷åñêèõ ëèö;

- âûäà÷àâûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- âûäà÷àâûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì.

Äàííûå óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíèçàöèÿìè ïî ñàìî-
ñòîÿòåëüíûì îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé.

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷à-
ÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàå-
ìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè

2.7. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ áåñïëàòíî.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î
ìåòîäèêàõ ðàñ÷åòà òàêîé ïëàòû

2.1. Ïîðÿäîê è ðàçìåð îïëàòû íå ïðåäóñìîòðåíû.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèèðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òà-
êèõ óñëóã

2.8. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà-
÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà òàêîé óñëóãè â îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñëó÷àå ïðèåìà ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè
ïîñðåäñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäè-
ìîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.9. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðó-
þòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðì-
ëåííûé è ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèþ,
ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì
ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ
è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëü-
íîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÎÌÑÓ:

2.10. Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí
áûòü îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå
ïàíäóñàìè äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèä-
íûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
íå ìåíåå ïÿòè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå
îäíîãî ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñ-
òàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì
îðãàíå îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà.

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè
êðåñëàìè (ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå
ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè
ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî
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ïðèåì, ðàçìåùàåòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå
èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå
ìåñòî ñîòðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿ-
âèòåëåé ïî âîïðîñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåä-
ñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî
çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîé-
êàìè) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ),
äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííû-
ìè ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîò-
ðà ìåñòå, ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðè-
ÿòèÿ ôîðìå.

Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ
è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ
äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÌÔÖ:

2.11. Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè
ïîìåùåíèå ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå
ñåêòîðû (çîíû):

- ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
- ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
- èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàí-
íîãî ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðî-
âàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé
äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå
ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëó-
ãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

- ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëà-
òû), ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìï-
ëåêñ, ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåä-
íàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñ-
êèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã;

- ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû
(ñòîéêè) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ
ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà-
÷åííóþ äëÿ:

- ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
- ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè

î÷åðåäÿìè â çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;
- îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
- àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü

íà îáñëóæèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
- ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷å-

ñòâå çàÿâèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îá-
ñëóæèâàíèÿ) è î çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäå-
ëÿåòñÿ èç ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî
îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå
îäíîãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ,
îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñî-
íàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäè-
ìûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþ-
ùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîí-
íîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâà-
íèå ÌÔÖ, à òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî
îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè
èñòî÷íèêàìè áåñïåðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè
ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâà-
ëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíî-
ãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î áåçîïàñíîñòè çäàíèé
è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâè-
òåëÿìè, ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò
îòäåëüíûé âõîä. Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì
ýòàæå è âûøå çäàíèå îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè
èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåìíûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì
÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòå-
ëåé, â òîì ÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ
áåñïëàòíàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñå-
òèòåëåé, â òîì ÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïî-
æàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à
òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøå-
íèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè,
ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíûìè ñðåäñòâàìè,
îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâà-
íèå çàÿâèòåëåé.

Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâà-
íèÿì:

- íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
ñôåðå çàùèòû èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíè-
ðîâàíèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì;

- íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

- íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñî-
íàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäè-
ìûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþ-
ùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

- ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â
íåäåëþ è íå ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

- ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîò-

âåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
- íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòó-

àëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

- ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñ-
òàâëåíèå êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

- ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ
óñëóã;

- ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó-
÷åíèè íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëà-
òû;

- èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëó-
ãàõ, ðàçìåðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;

- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå
ðåøåíèé ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íå-
îáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè;

- èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëó-
ãè, çà íàðóøåíèå ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

- ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ
íà òåððèòîðèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîá-
õîäèìîé è îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

- íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå-
÷èâàþùåãî äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", à òàêæå
ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëó-
ãàõ;

- íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêò-
ðîííîé îïëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïà-
ðàòíûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðå-
æèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé
îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è
îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

- íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê)
è ñòîëîâ (ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì
íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

- îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè
íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿ-
þùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäè-
ìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì
ïîæàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à
òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøå-
íèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè,
èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîì-
ôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã

2.12. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã:

1) äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîð-
ìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå ÌÔÖ,
ÎÌÑÓ, íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

2) äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå
èíäèâèäóàëüíîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâà-
íèÿ; ïóáëè÷íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâà-
íèÿ î ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå, ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

3) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð;

4) ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

5) ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â
ýëåêòðîííîì âèäå;

7) êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

8) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâà-
íèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

9) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.13. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü
îðãàíèçîâàíî ÎÌÑÓ ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó "îäíîãî
îêíà", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî îáðà-
ùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàïðîñîì, à âçàèìîäåé-
ñòâèå ñ îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñ-
ëóãè, èëè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñ-
ëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.14. Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

3) âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãà-
íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷à-
ñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðî-
ñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîé è
êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

4) âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

2.16. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñó-
ùåñòâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Ïîðòàë, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ýëåêòðîííîé ïîäïèñè è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîí-
íîé êàðòû.

2.17. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíå-
íèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñî-
âàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà
îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè)
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.18. Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîí-
íûì êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

1) ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîðòàë,
ñîäåðæàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ êîïèþ
äîêóìåíòà, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

2) ÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäîñòàâëÿòü ôàéëû ñëå-
äóþùèõ ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar,
zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäîñòàâëåíèå
ôàéëîâ, èìåþùèõ ôîðìàòû îòëè÷íûõ îò óêàçàííûõ, íå
äîïóñêàåòñÿ;

3) äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêà-
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íèðîâàíû â ÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþ-
ùåì ñîõðàíåíèå âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè
(êà÷åñòâî - íå ìåíåå 200 òî÷åê íà äþéì, à èìåííî: ãðàôè-
÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà (åñëè
ïðèåìëåìî), à òàêæå ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

4) êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðî-
âàí è çàãðóæåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëü-
íîãî ôàéëà. Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü
êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à
íàèìåíîâàíèå ôàéëîâ äîëæíî ïîçâîëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü
äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â äîêóìåíòå;

5) ôàéëû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû
ñîäåðæàòü âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ âðåìåííîãî ðàçðåøå-
íèÿ íà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû îáúåêòîâ ìåëêîðîçíè÷íîé òîð-
ãîâîé ñåòè;

2) íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è ïîäâåäîìñòâåííûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå,
åñëè îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâè-
òåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî;

3) ïðèíÿòèå óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèÿ î ðàçðå-
øåíèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè;

4) âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâå-
äåíà â Ïðèëîæåíèè 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÎÌÑÓ èëè
â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â
î÷íîé ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷å-
ðåäè â ïðèåìíûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè
î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëå-
íèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, òî åñòü äîêóìåíòû óñòà-
íîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ ïî ïî÷òå, ÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå - Ïîðòàë)
èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò
íàïðàâèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå
êîïèé äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì âèäå
(òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ), à òàêæå â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â
ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â ÎÌÑÓ
(â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì âèäå
è (èëè) êîïèé ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêó-
ìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â
áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé
êàðòû (ÓÝÊ) îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì
àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ.
Èäåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷èâàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåí-
òèôèêàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â
ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå, äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîä-
òâåðæäåíèåì âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåê-

òðîííîé ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâ-
ëåííûå çàÿâèòåëåì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÎÌÑÓ ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû
èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Ìèíèñòåðñòâîì ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ
íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íà-
ïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé
èç äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñè-
ìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îò-
ïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñò-
ðàöèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîííûé íîìåð ÎÌÑÓ.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:

- î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ
è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ

äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê
ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëå-
íà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå,
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ
èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðì-
ëåíî çàÿâèòåëåì â õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå
è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåê-
âèçèòû è ñâåäåíèÿ:

- ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå;
- äàííûå î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëåé (àäðåñ ðåãèñò-

ðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, àäðåñ ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî
ïðîæèâàíèÿ, ïî÷òîâûå ðåêâèçèòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû);

- ïðåäìåò îáðàùåíèÿ;
- êîëè÷åñòâî ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
- äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
- ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü

îôîðìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå
çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî, ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùå-
ñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

- óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òîì 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-
áîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

- äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâà-
íèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå
òåëåôîíû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

- â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ
ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

- ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ;

- âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäà-
þùåå ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 5 ê íà-
ñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ðåãèñòðèðóåò
ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;

- ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåí-
íûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ
ñîîòâåòñòâèè ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïè-
ñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì, óêàçàííûì â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåí-
òå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîì-
ëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è

ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.
Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè

íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëå-
íèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ôîðìèðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðå-
äàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé
íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

- ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íî-
ìåðîì â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè
ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîá-
ùåíèè, è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòó-
ïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

- ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìï-
ëåêòíîñòè;

- îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì
îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè).

Â ñëó÷àå åñëè íàðÿäó ñ èñ÷åðïûâàþùèì ïåðå÷íåì äîêó-
ìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿ-
òåëüíî, áûëè ïðåäîñòàâëåíû äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò òàêèå äîêóìåíòû íà
ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå, è (åñëè âûÿâëåíû íåäîñòàòêè) óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè óñòðàíåíèÿ íåäîñòàòêîâ â òàêèõ
äîêóìåíòàõ â òðåõäíåâíûé ñðîê ëèáî (åñëè íåäîñòàòêè íå
âûÿâëåíû) ïðèêëàäûâàåò äîêóìåíòû ê äåëó çàÿâèòåëÿ è ðåãè-
ñòðèðóåò òàêèå äîêóìåíòû â îáùåì ïîðÿäêå.

Íåïðåäñòàâëåíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ (èëè íå èñïðàâëåíèå
â òàêèõ äîêóìåíòàõ íåäîñòàòêîâ çàÿâèòåëåì â òðåõäíåâíûé
ñðîê) íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (èëè íå
èñïðàâèë íåäîñòàòêè â òàêèõ äîêóìåíòàõ â òðåõäíåâíûé ñðîê),
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò
êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâå-
äîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), óêàçàííûå â
ïóíêòå 2.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì,
ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðì-
ëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè äîóêîì-
ïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâå-
äîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ìîòèâè-
ðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðåíèè çàÿâ-
ëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è ïîäâåäîìñòâåííûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå,
åñëè îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâè-
òåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ
è èíôîðìàöèè äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðî-
ñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìî-
äåéñòâèå, íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ:

- îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîãëàñ-
íî Ïðèëîæåíèþ 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, à
òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàð-
òîé ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå;

- ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ
ó ðóêîâîäèòåëÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâó-
þùåì ðååñòðå;

- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùèé îðãàí.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöè-
îííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà (îðãàíèçàöèè), íàïðàâëÿþùåãî
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ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ

êîòîðûõ íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
3) íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ êîòîðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, à òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêà-
òîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå óñëóã.

4) óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî
àêòà, êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è
(èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå íà ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìà-
òèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

5) ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà è
(èëè) èíôîðìàöèè, èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâ-
ëåíèè;

6) êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

7) äàòà íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ñðîê
îæèäàåìîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

8) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòîâèâ-
øåãî è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàêæå
íîìåð ñëóæåáíîãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû äàííîãî ëèöà äëÿ ñâÿçè.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

- ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
- êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
- ÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàè-

ìîäåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ

ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøè-
âàåìîãî äîêóìåíòà (èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâ-
ëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè ïîðÿäêå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, íàïðàâëÿåìûé ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ÑÌÝÂ, ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæ-
âåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâå-
òîâ íà çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ
îòâåòîâ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâå-
äîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ
êîòîðûõ íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé
çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñëîæèâøåéñÿ ñèòóàöèè ñïî-
ñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðà-
ùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùå-
íèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè) ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòà-
âèòü ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü
ñëîâà "íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñ-
òðàöèîííûé íîìåð ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîì-
ñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû
è çàÿâëåíèå âìåñòå ñ ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òàìè ñïåöèàëèñòó ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
è îòñóòñòâóåò íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî çàïðîñà (âñå äîêóìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèà-
ëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé
êîìïëåêò ñïåöèàëèñòó ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 6 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî
íàïðàâëåíèå ñïåöèàëèñòó ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàïðàâëåíèå
ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î ðàçðåøåíèè íà îðãàíèçà-
öèþ ðàáîòû îáúåêòà ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòè èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÎÌÑÓ ïîëíîãî êîìï-
ëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ
- äàííûå äîêóìåíòû ÎÌÑÓ ïîëó÷àåò ñàìîñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
íàïðàâëÿåò çàïðîñ â ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â êîòîðîì
íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿ-
æåíèè ÎÌÑÓ. Ñîîòâåòñòâóþùåå ïîäðàçäåëåíèå ÎÌÑÓ, â
êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ÎÌÑÓ, íàïðàâëÿåò îòâåò íà çàïðîñ â òå÷å-
íèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà îò
ñïåöèàëèñòà ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåí-
íûå çàÿâèòåëåì è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû èç
îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü çàïðîñû,
è ïðèëîæåííûå ê îòâåòàì äîêóìåíòû â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-
÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà
ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ
äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâ-
ëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòå-
ðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.12 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ âðåìåííîãî ðàç-
ðåøåíèÿ íà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû îáúåêòîâ ìåëêîðîçíè÷íîé
òîðãîâîé ñåòè ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ, ââîäèò â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ñâåäåíèÿ î çàÿâèòå-
ëå, à òàêæå èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëå, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðàçðåøåíèè:

- î ïîëó÷àòåëå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ôèçè÷åñêîì ëèöå (èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå):

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî
æèòåëüñòâà;

2) þðèäè÷åñêîì ëèöå: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà, þðèäè÷åñêèé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâ-
ëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ;

- î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;
- îá îñíîâàíèè äëÿ ïîëó÷åíèÿ âðåìåííîãî ðàçðåøåíèÿ

íà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû îáúåêòîâ ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãî-
âîé ñåòè.

Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïðîâå-
ðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
íà êîíêóðñíîé îñíîâå è ïðè íàëè÷èè íåñêîëüêèõ çàÿâëåíèé
î ðàçìåùåíèè îáúåêòîâ ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòè
íà÷èíàåò ïîäãîòîâêó ê ïðîâåäåíèþ êîíêóðñà, î ÷åì ñïåöè-
àëèñò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ â òå÷å-
íèå 10 äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ åãî çàÿâëåíèÿ.

Åñëè äîêóìåíòû îò äðóãèõ ïðåòåíäåíòîâ îòñóòñòâóþò, òî
ðåøåíèå î ðàçðåøåíèè âûäàåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò îäèí ýêçåìïëÿð ðåøå-
íèÿ â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖäëÿ âûäà÷è
åãî çàÿâèòåëþ, à âòîðîé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ â àðõèâ
ÎÌÑÓ.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 20 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ â ÎÌÑÓ îò çàÿâè-
òåëÿ äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ
âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, 20 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ
èç ÌÔÖ ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-
íÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î ðàçðåøåíèè íà îðãàíèçàöèþ ðà-
áîòû îáúåêòà ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòèèëè ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â ðàçðåøåíèè è íàïðàâëåíèå ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ äëÿ
âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.5. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó,îòâåòñòâåííî-
ìó çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ðåøåíèÿ î
ðàçðåøåíèè íà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû îáúåêòà ìåëêîðîçíè÷-
íîé òîðãîâîé ñåòèèëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè
(äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î
äàòå, ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿþ-
ùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôî-
íó è ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà
óêàçàííûé çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
÷åðåç Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå
÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ òàêæå äîêó-
ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä
ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè,
ëèáî äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî
çà ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãî-
ñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíî-
ñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå
óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðè-
ëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î ðàçðåøåíèè íà îðãà-
íèçàöèþ ðàáîòû îáúåêòà ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòèèëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ã. Áåëîãîðñê.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâî-
äèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ,

íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ,
ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó,
îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïîäãî-
òîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ÎÌÑÓ, ïðàâîîõðàíèòåëüíûå è
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíè-
çàöèè âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå
ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóñ-
ñèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ).
Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ
òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ ÎÌÑÓ, èíûìè îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàííûì îðãàíàì îðãà-
íèçàöèÿìè, ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
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äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, ÎÌÑÓ â
äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè "Èíòåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîð-
òàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåí-

íûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâè-
òåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå -
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò",
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÎÌÑÓ, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", à òàê-
æå ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû ìî-
ãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñ-
ìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòå-
ëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ
- þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåç-
äåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ,
ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé

ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.
Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çà-
ÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

- êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé
áûë íàðóøåí âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå
åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøå-
ñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðèâàåò-
ñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå,
òî â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàí-
íûé îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðóåò
çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé
íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ÎÌÑÓ ìîæåò
áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêà-

çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîä-

òâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå
ïðåäìåòó æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è
(èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íå ïðåäóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøå-
íèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîë-
íîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííî-
ãî ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæà-
ëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ
âîïðîñîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî-
ðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ
îá Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, г. Белогорск, ул. 
Гагарина, 2

Фактический адрес 
месторасположения

г. Белогорск, ул. Гагарина, 2, каб. 416

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

http://belogorck.ru/;

Телефон для справок 2-65-82
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

2-65-82

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется)

белогорск.рф

ФИО и должность руководителя 
органа

Глава муниципального образования г. 
Белогорск С.Ю. Мелюков

Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

Понедельник 8.00 -17.00 (12.00 -13.00) 8.00 -12.00 , 13.00 -17.00 
Вторник 8.00 -17.00 (12.00 -13.00) 8.00 -12.00 , 13.00 -17.00 
Среда 8.00 -17.00 (12.00 -13.00) 8.00 -12.00 , 13.00 -17.00 
Четверг 8.00 -17.00 (12.00 -13.00) 8.00 -12.00 , 13.00 -17.00 
Пятница 8.00 -17.00 (12.00 -13.00) 8.00 -12.00 , 13.00 -17.00 
Суббота

Воскресенье

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ îá ÌÀÓ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ

è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ã. Áåëîãîðñêà
Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Партизанская, 
31А

Фактический адрес 
месторасположения

г. Белогорск, ул. Партизанская, 
31А

3-52-03, 3-52-04, 3-52-05, 3-52-
06, 
3-52-07, 3-52-08

Телефон-автоинформатор белогорск.рф
Официальный сайт в сети 
Интернет 

Клюевская Анна Алексеевна

ФИО руководителя

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции mfcbel@mail.ru
Телефон для справок

Ãðàôèê ðàáîòû
ïî ïðèåìó çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ

Дни недели Часы работы
Понедельник 8.00 -18.00 
Вторник 8.00 -18.00 
Среда 8.00 -18.00 
Четверг 8.00 -18.00 
Пятница 8.00 -18.00 
Суббота 9.00-14.00
Воскресенье 9.00-14.00

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó

ðåãëàìåíòóïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Çàìåñòèòåëþ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå
Äàöêî Â.Â
îò__________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
____________________________________
íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
____________________________________
â ëèöå - äîëæíîñòü, Ô.È.Î.)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ; ìåñòîíàõîæäåíèÿ)
____________________________________
òåëåôîí ____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà îðãàíèçàöèþ

ðàáîòû îáúåêòîâ
ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòè

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 4 Çàêîíà Àìóðñêîé îáëàñòè
îò 18.01.1996 N 60-ÎÇ "Î òîðãîâëå â Àìóðñêîé îáëàñòè"
ïðîøó âûäàòü ðàçðåøåíèå íà ðàáîòó îáúåêòà ìåëêîðîçíè÷-
íîé òîðãîâîé ñåòè ïî àäðåñó

_____________________________________
Ñâåäåíèÿ î ïðàâàõ íà óêàçàííûé ó÷àñòîê
________________________________.
Ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ çàïðàøèâàåìîãî ó÷àñòêà, ðàçðå-

øåííîå èñïîëüçîâàíèå, ïëîùàäü, êàäàñòðîâûé íîìåð
________________________________________________
____________________________________________________________________
Âèä ïëàíèðóåìîãî ê ðàçìåùåíèþ îáúåêòà ìåëêîðîçíè÷-

íîé ñåòè _____________
Âèä ïðåäïðèÿòèÿ, îðãàíèçóåìîãî â äàííîì îáúåêòå
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________________________
Äàííûå î çàÿâèòåëå (þðèäè÷åñêîì ëèöå, èíäèâèäóàëüíîì

ïðåäïðèíèìàòåëå, âëàäåëüöå ËÏÕ), êîòîðûå ïîòðåáóþòñÿ â
ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (â ñëó÷àå
îòñóòñòâèÿ ïîñòàâèòü ïðî÷åðê):

1. ÈÍÍ: _____________________________________
2. ÎÃÐÍ: _______________________________________
3. ÎÃÐÍÈÏ: ________________________________________
4. Äàòà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè: __________________
5. Ñòðàíà ðåãèñòðàöèè (èíêîðïîðàöèè): ____________
6. Äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè: _______________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ñîãëàñåí íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâ-

ëåíèè.
Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà (óêàçàòü íóæ-

íîå: ëè÷íî, óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó, ïî÷òîâûì îòïðàâëåíè-
åì, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð)

_______________________________________
1) (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâå-

òà" âûáðàí âàðèàíò "óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó"):
Ô.È.Î. (ïîëíîñòüþ)
___________________________________________
Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
Äîêóìåíò _________________________ñåðèÿ ________ N

______________ Äàòà âûäà÷è ______________________Âû-
äàí____________________________

êîíòàêòíûé òåëåôîí:
___________________________________________
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè (ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè):
_________________
_________________________________________________________________
2) Ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó íåîáõîäèìî íàïðàâèòü

ðåçóëüòàò\îòâåò (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëü-
òàòà/îòâåòà" âûáðàí âàðèàíò "ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì":

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
"____" ________________ ______ ã.
_______________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÎÌÑÓ:

Направление межведомственного 
запроса и получение недостающих 

документов

Уведомление заявителя о принятом 
решении

Имеются все 
документы, 

представляемые 
заявителем 

самостоятельно?

нет

Направление документов должностному 
лицу, принимающему решение по услуге 

да

Есть основания 
для разрешения 
на работу?

Принятие решения о 
разрешении

Рассмотрение документов 

Отказ в разрешении

нетда

Отказ в приеме 
документов

Необходимо 
направление 

межведомственного 
запроса?

Недостатки 
устранены?

да

нет

нет

да

Блок- схема предоставления муниципальной услуги

Ïðèëîæåíèå 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÁËÀÍÊ ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÎÃÎ
ÇÀÏÐÎÑÀ Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀ

Çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè
èíôîðìàöèè/ñâåäåíèé/äîêóìåíòà
(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)
Óâàæàåìûé (àÿ) __________________________________
Ïðîøó Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêàçàòü çàïðàøèâàåìóþ èí-

ôîðìàöèþ/ñâåäåíèÿ/àêò)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå óñëóãè è ïðàâîâîå îñíîâàíèå
çàïðîñà)

_______________________________________________________________________
(óêàçàòü ÔÈÎ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè ïîëíîñòüþ).
íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ ñâåäåíèé:
 __________________________________________________________________________________________________________________________
(óêàçàòü ñâåäåíèÿ â ñîñòàâå çàïðîñà)
Îòâåò ïðîøó íàïðàâèòü â ñðîê äî _______.
Ê çàïðîñó ïðèëàãàþòñÿ:
1. ____________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå è êîëè÷åñòâî ýêçåìïëÿðîâ äîêó-

ìåíòà)
2. _____________________________________________
3. _______________________________________________
C óâàæåíèåì,
<äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ ÎÌÑÓ>
(Ðóêîâîäèòåëü ÌÔÖ)
__________________________
(Ô.È.Î.)
________________________ (ïîäïèñü)
èñï. _____________________________
òåë. _____________________________

Ïðèëîæåíèå 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ðàñïèñêà
î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê (ÌÔÖ ã. Áåëîãîðñê), â
ëèöå

________________________________________________________
(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
_________________________________________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à âðåìåííûõ ðàçðåøåíèé íà îðãàíè-
çàöèþ ðàáîòû îáúåêòîâ ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòè"
(íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
_____________________).

N

Перечень документов, 
представленных 
заявителем

Количество 
экземпляров Количество листов

1 Заявление

2
3

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íûì çàïðîñàì:

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå
Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ñîñòàâëÿåò 25 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â ÎÌÑÓ, 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü
õîä ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

___________________________________.
Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â ýëåêòðîí-

íîì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè:
___________________________________________________.
"_____" _____________ _______ ã.
__________________ / ________________________

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N978
10.06.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
18.05.2010 N640 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû "Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíè-
çàöèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà ã.
Áåëîãîðñê íà 2009 - 2015 ãîäû"

Â öåëÿõ êîððåêòèðîâêè ìåðîïðèÿòèé è îáúåìîâ ôèíàí-
ñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê îò 18.05.2010 N640 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé ïðîãðàììû "Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà ã. Áåëîãîðñê íà 2009
- 2015 ãîäû" âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Â ðàçäåëå 1 "Ïàñïîðò" ïîäðàçäåë "Ïåðå÷åíü ïîä-

ïðîãðàìì è îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé" äîïîëíèòü ïóíêòîì
ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ"

"- Ïðîâåäåíèå ðåêîíñòðóêöèè è ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòîâ
êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû".

2. Â ðàçäåëå 1 "Ïàñïîðò" ïîäðàçäåë "Îáúåìû è èñòî÷-

íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû" èçëîæèòü â ñëåäóþùåé
ðåäàêöèè:

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû
Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû ñîñòàâëÿåò

- 292090,11 òûñ. ðóá.
Â òîì ÷èñëå:
Ñðåäñòâà ìåñòíîãî áþäæåòà - 172844,,71 òûñ. ðóá.
Ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà - 119245,40 òûñ. ðóá.
3. Â ðàçäåëå 2 "Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ

ïðîãðàììû" ñëîâà "276062,61 òûñ.ðóá." çàìåíèòü ñëîâà-
ìè "292090,11 òûñ.ðóá.".

4. Òàáëèöó "Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû"
èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå N1).

5. Â ðàçäåëå 1.1 "Ïàñïîðò ïîäïðîãðàììû Ðåôîðìè-
ðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåê-
ñà" ïîäðàçäåëû: "Öåëü ïîäïðîãðàììû", "Îñíîâíûå çàäà÷è
ïîäïðîãðàììû" èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

Öåëü ïîäïðîãðàììû
Îáåñïå÷åíèå íàñåëåíèÿ ãîðîäà êîììóíàëüíûìè ðåñóð-

ñàìè â äîñòàòî÷íîì êîëè÷åñòâå è íîðìàòèâíîãî êà÷åñòâà;
Ñíèæåíèå ñòîèìîñòè ñòðîèòåëüñòâà æèëüÿ.
Îñíîâíûå çàäà÷è ïîäïðîãðàììû
Ðàçðàáîòêà êîìïëåêñà ìåðîïðèÿòèé ïî êàïèòàëüíîìó

ðåìîíòó, ðåìîíòó, ñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè îáúåê-
òîâ ÆÊÕ ñ öåëüþ ñíèæåíèÿ çàòðàò íà èõ ýêñïëóàòàöèþ.

6. Â ðàçäåëå 1.1 "Ïàñïîðò ïîäïðîãðàììû "Ðåôîðìè-
ðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåê-
ñà" ïîäðàçäåëû: "Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé" è "Îáúå-
ìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû" èçëîæèòü
â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé
- Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíîñòè êîììóíàëüíûõ óñëóã, ïîâû-

øåíèå êà÷åñòâà è íàäåæíîñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî îá-
ñëóæèâàíèÿ íàñåëåíèÿ;

- Ñóáñèäèè íà âîçìåùåíèå ÷àñòè çàòðàò íà îòêà÷êó è
âûâîç æèäêèõ íå÷èñòîò èç íåêàíàëèçîâàííîãî æèëèùíîãî
ôîíäà;

- ïðîâåäåíèå ðåêîíñòðóêöèè è ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòîâ
êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû
Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû ñîñòàâ-

ëÿåò - 272564,21 òûñ. ðóá.
Â òîì ÷èñëå:
Ñðåäñòâà ìåñòíîãî áþäæåòà - 154110,51 òûñ. ðóá.
Ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà - 118453,7 òûñ. ðóá.
7. Òàáëèöó 2 "Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîã-

ðàììû "Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-êîììó-
íàëüíîãî êîìïëåêñà" èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæå-
íèå N2).

8. Ïðèëîæåíèå ê ïîäïðîãðàììå "Ìåðîïðèÿòèÿ ïî ðå-
àëèçàöèè ïîäïðîãðàìì "Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà ã.Áåëîãîðñê íà 2009-
2015 ãîäû"; "Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà" äîïîëíèòü ðàçäåëîì 3. "Ïðîâå-
äåíèå ðåêîíñòðóêöèè è ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòîâ æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà"; ñòðîêè: 7, "èòîãî" ðàçäåëà
"Ìåðîïðèÿòèÿ ïî êàïèòàëüíîìó ðåìîíòó, ðåìîíòó æèëèù-
íîãî ôîíäà", ðàçäåë "Ïëàíèðîâàíèå ðàçâèòèÿ êîììóíàëü-
íîé èíôðàñòðóêòóðû"; ñòðîêó "Âñåãî" èçëîæèòü â íîâîé
ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N3 ê íàñòîÿùåìó ïîñòà-
íîâëåíèþ.

9. Â ðàçäåëå 4.1. "Ïàñïîðò ïîäïðîãðàììû "Îáåñïå-
÷åíèå èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðîé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ïîä ñòðîèòåëüñòâî æèëüÿ" ïîäðàçäåë "Ïåðå÷åíü îñíîâíûõ
ìåðîïðèÿòèé" äîïîëíèòü ïóíêòîì ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:

"-Ïðîâåäåíèå ãåîëîãè÷åñêèõ è ýêîëîãè÷åñêèõ èçûñêà-
íèé ïî îáúåêòó "Ïîäúåçäíûå äîðîãè è ýëåêòðîîáåñïå÷åíèå
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìíîãîäåòíûì ñåìüÿì
â ìèêðîðàéîíå "Çåëåíûé ãîðîäîê" è 663 êâàðòàëå"

10.Â ðàçäåëå 4.1 "Ïàñïîðò ïîäïðîãðàììû "Îáåñïå÷å-
íèå èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðîé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïîä
ñòðîèòåëüñòâî æèëüÿ" ïîäðàçäåë "Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôè-
íàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû" èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðå-
äàêöèè:

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû
Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàììû ñîñòàâ-

ëÿåò - 2091,1 òûñ. ðóá., èç íèõ:
ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà - 791,7 òûñ. ðóá.,
ñðåäñòâà ìåñòíîãî áþäæåòà - 1299,4 òûñ. ðóá., â òîì

÷èñëå:
2013 - 500,0 òûñ. ðóá., èç íèõ:
ñðåäñòâà ìåñòíîãî áþäæåòà - 500,0 òûñ. ðóá.
2014 - 1591,1 òûñ. ðóá., èç íèõ:
ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà - 791,7 òûñ. ðóá.,
ñðåäñòâà ìåñòíîãî áþäæåòà - 799,4 òûñ. ðóá.
11. Òàáëèöó N2 "Ñèñòåìà ïîäïðîãðàììíûõ ìåðîïðè-

ÿòèé ïîäïðîãðàììû "Îáåñïå÷åíèå èíæåíåðíîé èíôðàñòðóê-
òóðîé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïîä ñòðîèòåëüñòâî æèëüÿ" èçëî-
æèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
N п/п Наименование задач 

подпрограммных мероприятий
Затраты всего, 
тыс. руб.

Сроки 
реализации

Исполнители 
подпрограммных 
мероприятий

Ожидаемый результат

1. Проведение геологических и 
экологических изысканий по 
объекту «Подъездные дороги и 
электрообеспечение земельных 
участков, предоставляемых 
многодетным семьям в микрорайоне 
«Зеленый городок» и 663 кв.»

403,4 2014 г. Отдел по строительству 
и архитектуре, МКУ 
«Управление 
капитального 
строительства 
Администрации 
г.Белогорск»

Основание для разработки 
проектно-сметной 
документации
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500 2013 г.

1187,7 2014 г.

Инфраструктурное обустройство 
земельных участков в квартале 
663,подлежащих представлению для 
жилищного строительства семьям, 
имеющих трех и более детей в 
г.Белогорск:
а) устройство улиц и дорог местного 
значения в малоэтажной застройке – 
700 м.
б) энергосбережение:
- Строительство трансформаторной 
подстанции 10/0,4 кВ;

Отдел по строительству 
и архитектуре, МКУ 
«Управление 
капитального 
строительства 
Администрации 
г.Белогорск»

Обеспечение 13 земельных 
участков, предоставляемых 
многодетным семьям, 
инженерной 
инфраструктурой

- Строительство воздушных линий с 
изолированным проводом – 0,4 кВ-
700 м.

0,0 2014-2015

3.

2. Разработка проектной 
документации на строительство 
инженерной инфраструктуры на 
земельных участках, подлежащих 
предоставлению бесплатно в 
собственность семьям, имеющим 
трех и более детей

Отдел по строительству 
и архитектуре, МКУ 
«Управление 
капитального 
строительства 
Администрации 
г.Белогорск»

Основание на 
использование средств из 
бюджетов всех уровней на 
реализацию мероприятия

Инфраструктурное обустройство 
земельных участков в микрорайоне 
«Зеленый городок», подлежащих 
предоставлению для жилищного 
строительства семьям, имеющим 
трех и более детей в г.Белогорск:

а) устройство улиц и дорог местного 
значения в малоэтажной застройке: 
(ширина в красных линиях – от 15-
25 м; ширина проезжей части в 
малоэтажной застройке – 6 м ) – 5,0 
км.

б) энергосбережение: - 
Строительство трансформаторной 
подстанции – 10/0,4 кВ;

- подключение от подстанции 
«Нагорная» до проектируемой 
трансформаторной подстанции ЛЭП 
10 кВ – 4,6 км;
- Подключение земельных участков 
и освещения улиц ВЛИ-0,4 кВ – 5,0 
км.

Отдел по строительству 
и архитектуре, МКУ 
«Управление 
капитального 
строительства 
Администрации 
г.Белогорск»

Обеспечение 45 земельных 
участков, предоставляемых 
многодетным семьям, 
инженерной 
инфраструктурой

0,0 2014-2015 
гг.

4.

12.Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

13.Âíåñòè â ïîäðàçäåë 3.1. ðàçäåëà 3. "Ýêîíîìèêà,
ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" áàçû íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àê-
òîâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

14.Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ÆÊÕ - íà÷àëüíèêà Óï-
ðàâëåíèÿ ÆÊÕ À.Í. Áàøóíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå N1
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê
10.06.2014 N978

Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû
Источники финансирования Итого 2009 год 2010 год 2011 год 2012год 2013 год 2014 год 2015 год
Подпрограмма "Реформирование и модернизация 
жилищно-коммунального комплекса г.Белогорск 
на 2009-2015 годы"", всего

209682,31 38557,00 51877,00 45701,90 22064,11 51482,30 0,00 0,00

Областной бюджет 82803,70 18472,70 27000,00 2165,00 35166,00 0,00 0,00
Местный бюджет 126878,61 38557,0 33404,3 18701,9 19899,110 16316,30 0,0 0,0
Подпрограмма "Благоустройство дворовых 
территорий муниципального образования 
г.Белогорск на 2012-2015 годы", всего 

11914,8 0,0 0,0 0,0 9749,5 2165,3 0,0 0,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 11914,8 0,0 0,0 0,0 9749,5 2165,3 0,0 0,0
Подпрограмма "Охрана окружающей среды  в 
городе Белогорск на 2012-2015 годы"", всего

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Подпрограмма «Обеспечение инженерной 
инфраструктурой земельных участков под 
строительство жилья на территории г.Белогорск на 
2013-2015 гг.»

500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 500,0 0,0 0,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 500,0 0,0 0,0 0,0 0,0 500,0 0,0 0,0
Подпрограмма "Реформирование и модернизация 
жилищно-коммунального комплекса ", всего

62881,9 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 54981,9 7900,0

Областной бюджет 35650,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 35650,00 0,00
Местный бюджет 27231,9 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 19331,9 7900,0
Подпрограмма "Благоустройство дворовых 
территорий", всего 

5420,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4420,0 1000,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 5420,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4420,0 1000,0
Подпрограмма "Охрана окружающей среды ", 
всего

100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 100,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 100,0
Подпрограмма «Обеспечение инженерной 
инфраструктурой земельных участков под 
строительство жилья»

1591,1 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 1591,1 0,0

Областной бюджет 791,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 791,7 0,0
Местный бюджет 799,4 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 799,4 0,0
Муниципальная программа «Реформирование и 
модернизация жилищно-коммунального 
комплекса г. Белогорск на 2009-2015 годы», 
всего

292090,11 38557,00 51877,00 45701,90 31813,61 54147,60 60993,00 9000,00

Областной бюджет 119245,40 0,00 18472,70 27000,00 2165,00 35166,00 36441,70 0,00
Местный бюджет 172844,71 38557,00 33404,30 18701,90 29648,61 18981,60 24551,30 9000,00

Ïðèëîæåíèå N2
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê
10.06.2014 N978

 Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàìì
"Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà

íà 2009-2015 ãîäû"; "Ðåôîðìèðîâàíèå
è ìîäåðíèçàöèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà"

2009* 2010* 2011* 2012* 2013* 2014* 2015*
Всего 272564,21 38557,00 51877,00 45701,90 22064,11 51482,30 54981,90 7900,00

Областной бюджет 118453,70 18472,70 27000,00 2165,00 35166,00 35650,00
Местный бюджет 154110,51 38557,00 33404,30 18701,90 19899,11 16316,30 19331,90 7900,00

в том числе по годам реализации подпрограммыИсточники 
финансирования

Всего*

*Îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû ïîäëåæàò åæå-
ãîäíîìó óòî÷íåíèþ.

Ïðèëîæåíèå ¹3

Ïðèëîæåíèå N3
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê
10.06.2014 N978

Ìåðîïðèÿòèÿ ê ðåàëèçàöèè ïîäïðîãðàìì:
"Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà

ã.Áåëîãîðñê íà 2009-2015 ãîäû";
"Ðåôîðìèðîâàíèå è ìîäåðíèçàöèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà"

1. Ñòðîêà 7 ðàçäåëà "Ìåðîïðèÿòèÿ ïî êàïèòàëüíîìó
ðåìîíòó, ðåìîíòó æèëèùíîãî ôîíäà":

1 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

7. 361,900
2014-

2015 гг. 361,900 361,900

Юридические лица, 
привлекаемые на 
конкурсной основе

Повышение 
качества 

теплоснабжения 
потребителей

9405,445 9405,445 1992,727 2399,493 2400,565 676,550 1379,610 826,100 30,400

1 738,000 2014 г 2310,000 990,000 3300,00

2 496,000 2014 г 1750,000 750,000 2500,000

3 496,000 2014 г 1750,000 750,000 2500,00
8300,000 5810,000 2490,000 8300,000

1. 4300,000 2014 г 4300,000 4300,000

2. 5567,300 2014 г 5567,300 5567,300
9867,300 9867,300 9867,300

272564,21 118453,70 154110,51 38557,00 51877,00 45701,90 22064,11 51482,30 54981,90 7900,00

Обеспечение 
благоприятиных 

условий 
проживания 
граждан. 
Повышение 
качества 

предоставляемых 
ЖКУ

4. III."Реконструкция и строительство объектов жилищно-коммунального строительства"
Изготовление ПСД 
по объекту: 
"Реконструкция 
котельной 125 

2009

Юридические лица, 
привлекаемые на 
конкурсной основе

2014

Юридические лица, 
привлекаемые на 
конкурсной основе

Разработка схемы 
водоотведения

2

Капитальный 
ремонт, ремонт 
муниципальных 
квартир

Сроки 
реализац

ии

2. Строка  "итого" раздела"Мероприятия по капитальному ремонту, ремонту жилищного фонда":
Итого:

3. Раздел "Планирование развития коммунальной инфраструктуры":

2015

  Источник   
финансирования 

Средства 
местного 
бюджета

Затраты 
всего, 

(тыс.руб.) 2013
Ожидаемый 
результат

5. Строка "Всего" мероприятий по реализации подпрограмм " "Реформирование и  модернизация  жилищно-коммунального комплекса 
г.Белогорск на 2009-2015 годы";  "Реформирование и  модернизация  жилищно-коммунального комплекса":

2011

Строительство 
наружных сетей 
водопровода и 
канализации в 125 кв.

№ 
п/п

Средства 
бюджета 
субьектов  2012

Разработка схемы 
водоснабжения

Итого

Обеспечение 
благоприятиных 

условий 
проживания 
граждан. 
Повышение 
качества 

предоставляемых 
ЖКУ

Разработка схемы 
теплоснабжения

ВСЕГО:

Исполнители 
основных 
мероприятий2010

      Наименование  
территорий  и  
мероприятий

в том числе по годам

Итого

Èíôîðìàöèÿ
Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå

ãîðîäà î âîçìîæíîì ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ïîä ñòðîèòåëüñòâî:

1. Ñòðîèòåëüñòâî ãàðàæà, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðåñó:
ã. Áåëîãîðñê, êâàðòàë 595, îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 28
êâ. ì.,

Çàÿâèòåëü: Êóøíàðåâ Àëåêñåé Âëàäèìèðîâè÷.
2. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-

ñó: ã. Áåëîãîðñê, â êâàðòàëå 330, îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùà-
äüþ 122 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé ïðîòÿæåííîñòüþ 122 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ".

3. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Íèêîëüñêîå øîññå, â êâàðòàëàõ 373,371,
îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 1142 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé
ïðîòÿæåííîñòüþ 610 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

4. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, â êâàðòàëàõ 410, 424, îðèåíòèðîâî÷íîé
ïëîùàäüþ 122 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé ïðîòÿæåííîñòüþ
124 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

5. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, â êâàðòàëå 330, îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùà-
äüþ 101 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé ïðîòÿæåííîñòüþ 101 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

Îáðàùåíèÿ è çàìå÷àíèÿ ãðàæäàí ïî ïîâîäó ðàçìåùåí-
íîé èíôîðìàöèè ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè äíåé
ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî
ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ

Â.À. Ðîçîíîâ

Èçâåùåíèå
23 èþëÿ 2014 ãîäà.

ã.   Áåëîãîðñê

Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"
îáúÿâëÿåò àóêöèîí íà ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòà-
íîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë.Êè-
ðîâà, ðàéîí ÀÇÑ "ÍÊ Àëüÿíñ".

1. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà
1.1. Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå: Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå

ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".

1.2. Ïî÷òîâûé è þðèäè÷åñêèé àäðåñ: 676850, Àìóðñêàÿ
îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà 2.

1.3. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: komitet_zemlya@mail.ru
1.4. Òåëåôîí: (416-41) 2-31-83
1.5. Ôàêñ: (416-41) 2-70-67
2. Ïðåäìåò àóêöèîíà
2.1. Ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ, îïèñàíèå è òåõíè÷åñêèå

õàðàêòåðèñòèêè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà: çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë.Êèðî-
âà, ðàéîí ÀÇÑ "ÍÊ Àëüÿíñ".

2.2. Öåëåâîå íàçíà÷åíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà:
óñòàíîâêà è ýêñïëóàòàöèÿ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

2.3. Ñðîê äåéñòâèÿ äîãîâîðà: 10 ëåò
2.4. Íà÷àëüíàÿ (ìèíèìàëüíàÿ) öåíà çà ïðàâî çàêëþ÷å-

íèÿ äîãîâîðà: Íà÷àëüíàÿ (ìèíèìàëüíàÿ) öåíà çà ïðàâî
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàì-
íîé êîíñòðóêöèè ñîñòàâëÿåò: 50 000 (ïÿòüäåñÿò òûñÿ÷) ðóá-
ëåé.

Öåíà äîãîâîðà íàçíà÷àåòñÿ â ðóáëÿõ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è íå ìîæåò áûòü íèæå íà÷àëüíîé (ìèíèìàëüíîé) öåíû

çà ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòà-
öèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè óêàçàííîé â èçâåùåíèè î ïðî-
âåäåíèè àóêöèîíà.

2.5. Ðàçìåð çàäàòêà çà ïðàâî ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå:
100% (ñòî ïðîöåíòîâ) ñòîèìîñòè íà÷àëüíîé (ìèíèìàëüíîé)
öåíû çà ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñï-
ëóàòàöèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè â ñóììå:  50 000 (ïÿòüäå-
ñÿò  òûñÿ÷) ðóáëåé.

3. Èíôîðìàöèÿ îá àóêöèîíå
3.1. Ñðîêè è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ àóêöèîííîé äîêó-

ìåíòàöèè: Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê",
äàëåå ÌÊÓ "ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê", íà÷èíàÿ ñ äàòû ðàçìåùå-
íèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà Áåëîãîðñê èçâåùåíèÿ è àóêöèîííîé äîêóìåíòàöèè â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, äî äàòû
îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïîäà÷è çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå, íà
îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ëþáîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, ïî-
äàííîãî â ïèñüìåííîé ôîðìå (â òîì ÷èñëå â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà) â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ïðåäîñòàâëÿåò òàêî-
ìó ëèöó àóêöèîííóþ äîêóìåíòàöèþ ïî âûáîðó çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà ëèáî íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ëèáî â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Ïðåäîñòàâëåíèå àóêöèîííîé äîêó-
ìåíòàöèè äî ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå èçâåùåíèÿ
è àóêöèîííîé äîêóìåíòàöèè íå äîïóñêàåòñÿ.

3.2. Ìåñòî ïðåäîñòàâëåíèÿ àóêöèîííîé äîêóìåíòàöèè:
Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà 2, ÌÊÓ
"ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê", êàá. 111 (â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà - ïî çàïðîñó, íàïðàâëåííîìó òàêæå ïî ýëåêòðîí-
íîìó àäðåñó:  komitet_zemlya@mail.ru.

3.3. Ìåñòî ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèî-
íå: 676850, Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë.Ãàãàðè-
íà,2, ÌÊÓ "ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê", êàáèíåò N111.

3.4.  Äàòà îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê è íà÷àëà ðàññìîò-
ðåíèÿ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå: 10 ÷àñ. 00 ìèí.
ìåñòíîãî âðåìåíè "25" àâãóñòà 2014 ãîäà.

3.5. Äàòà, âðåìÿ è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà: 09 ÷àñ.
00 ìèí. ìåñòíîãî âðåìåíè "27" àâãóñòà 2014 ãîäà, Àìóð-
ñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà 2, ÌÊÓ "ÊÈÎ ã.
Áåëîãîðñê", êàáèíåò N111.

3.6. Îòêàç îðãàíèçàòîðà îò ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà: ÌÊÓ
"ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê", âïðàâå îòêàçàòüñÿ îò ïðîâåäåíèÿ àóê-
öèîíà íå ïîçäíåå, ÷åì çà ïÿòü äíåé äî äàòû îêîí÷àíèÿ
ñðîêà ïîäà÷è çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê"
Ä.Â.Ñàðæåâñêèé

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1075
27.06.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
30.03.2009 N 361 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû "Ìåðû àäðåñíîé ïîääåðæêè îò-
äåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí ã. Áåëîãîðñêà íà
2009-2015 ãîäû"

Â öåëÿõ êîððåêòèðîâêè îáúåìîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ â ïî-
ñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 30.03.2009
N361 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû "Ìåðû
àäðåñíîé ïîääåðæêè îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí ã. Áåëî-
ãîðñêà íà 2009-2015 ãîäû" âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Â ðàçäåëå I "Ïàñïîðò" ïîäðàçäåë Îáúåìû è èñòî÷íè-

êè ôèíàíñèðîâàíèÿ Ïðîãðàììû" èçëîæèòü â ñëåäóþùåé
ðåäàêöèè:

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû:
Ïðîãðàììà ôèíàíñèðóåòñÿ èç ñðåäñòâ ãîðîäñêîãî áþä-

æåòà.
2009 ãîä - 4708,0 òûñ. ðóáëåé;
2010 ãîä - 6964,7 òûñ. ðóáëåé;
2011 ãîä - 6529,6 òûñ. ðóáëåé;
2012 ãîä - 6112,5 òûñ. ðóáëåé;
2013 ãîä - 4761,165 òûñ. ðóáëåé;
2014 ãîä - 2510,0 òûñ. ðóáëåé;
2015 ãîä - 2390,0 òûñ. ðóáëåé.
Èòîãî: 33975,965 òûñ. ðóáëåé.
2. Ðàçäåë IV "Ðåñóðñíîå îáåñïå÷åíèå ïðîãðàììû" èçëî-

æèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"Ôèíàíñèðîâàíèå ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿ-

åòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà. Îáùàÿ ïîòðåá-
íîñòü ñðåäñòâ íà 2009-2015 ãîäû ñîñòàâëÿåò 33975,965
òûñ. ðóáëåé, â òîì ÷èñëå:

îïëàòà ïðîåçäà íà ãîðîäñêîì îáùåñòâåííîì òðàíñïîð-
òå ïåíñèîíåðàì, îïåêóíàì, ïîïå÷èòåëÿì è èõ îïåêàåìûì
øêîëüíîãî âîçðàñòà, íà êîòîðûõ íå íàçíà÷åíî äåíåæíîå
ñîäåðæàíèå - 877,7 òûñ. ðóáëåé;

ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèé þðèäè÷åñêèì ëèöàì, èíäèâèäó-
àëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëÿì íà êîìïåíñàöèþ âûïàäàþùèõ
äîõîäîâ ïðè ðåàëèçàöèè óñëóã  ïî òðàíñïîðòíîìó îáñëóæè-
âàíèþ ãðàæäàí îòäåëüíûõ êàòåãîðèé - 542,95 òûñ. ðóáëåé;

ëüãîòíàÿ îïëàòà áàííûõ óñëóã ïåíñèîíåðàì, äåòÿì -
èíâàëèäàì, ñèðîòàì, ìíîãîäåòíûì ñåìüÿì - 15191,7 òûñ.
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Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè  ã. Áåëîãîðñê
27.06.2014 N1075

Ñèñòåìà ïðîãðàììíûõ ìåðîïðèÿòèé
è îæèäàåìûé ýôôåêò îò èõ ðåàëèçàöèè

1. Ñòðîêà 4 "Îáåñïå÷åíèå ñòåïåíè áëàãîóñòðîéñòâà æèëûõ
äîìîâ âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû".

Наименование программных 
мероприятий

Оказание адресной помощи 
(годы)

2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 всего 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015

4. Обеспечение степени 
благоустройства жилых 
домов ветеранов Великой 
Отечественной войны. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 145,00 25,10 170,10 0 0 0 0 0 2 2

Всего: 4708,00 6964,70 6529,60 6112,50 4761,165 2510,00 2390,00 33975,965 1990 1971 2039 1966 1312 686 686
2.Строка "Всего"

№ 
п/п

Затраты всего, тыс. рублей
Ожидаемый результат (в количественном 

измерении), чел.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1076
27.06.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
10.09.2010 N1364 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäà Áåëîãîðñêà íà 2011-2015 ãîäû"

Â öåëÿõ êîððåêòèðîâêè ïðîãðàììíûõ ìåðîïðèÿòèé è
îáúåìîâ èõ ôèíàíñèðîâàíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 10.09.2010 N1364 "Îá
óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñêà íà 2011-2015 ãîäû" âíåñòè
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ïóíêò "Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ" ðàç-

äåëà 1 "Ïàñïîðò ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê íà 2011-2015 ãîäû"
èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè:

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû

Èñòî÷íèê ôèíàíñèðîâàíèÿ - îáëàñòíîé è ìåñòíûé
áþäæåòû. Ïëàíèðóåìûå îáùèå çàòðàòû íà ðåàëèçàöèþ
ïðîãðàììû, â òîì ÷èñëå:

Âñåãî - 324646,8 òûñ. ðóá.
2011 ãîä - 12378,5 òûñ. ðóá.
2012 ãîä - 94052,8 òûñ. ðóá.
2013 ãîä - 144672,7 òûñ. ðóá.

ðóáëåé;
ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèé þðèäè÷åñêèì ëèöàì, èíäèâèäó-

àëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëÿì íà êîìïåíñàöèþ âûïàäàþùèõ
äîõîäîâ ïðè ðåàëèçàöèè ëüãîòíûõ óñëóã â áàíÿõ ãðàæäàíàì
îòäåëüíûõ êàòåãîðèé- 12120,2 òûñ. ðóáëåé;

ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü íà îçäîðîâëåíèå äåòåé ñåìüÿì,
íàõîäÿùèìñÿ â ñîöèàëüíî îïàñíîì ïîëîæåíèè - 888,415
òûñ. ðóáëåé;

âîçìåùåíèå çàòðàò ìàëîèìóùèì ñåìüÿì ïî ïðèîáðåòå-
íèþ øêîëüíîé ôîðìû - 71,0 òûñ. ðóáëåé;

àäðåñíàÿ ïîìîùü íà îáåñïå÷åíèå ïîâûøåíèÿ ñòåïåíè
áëàãîóñòðîéñòâà æèëûõ äîìîâ ó÷àñòíèêîâ Âåëèêîé Îòå÷å-
ñòâåííîé âîéíû, âêëþ÷àÿ ñòðîèòåëüñòâî è ïîäêëþ÷åíèå ñèñ-
òåì êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû (ñòðîèòåëüñòâî è ðåìîíò
ñèñòåì îòîïëåíèÿ, âîäîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ), íà ïðî-
âåäåíèå ðåìîíòà æèëûõ ïîìåùåíèé âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå-
÷åñòâåííîé âîéíû è ÷ëåíîâ ñåìåé ïîãèáøèõ (óìåðøèõ) ó÷à-
ñòíèêîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû (ñîôèíàíñèðîâàíèå)
- 720,1 òûñ. ðóáëåé;

âûïëàòû Ïî÷åòíûì ãðàæäàíàì ãîðîäà (ëüãîòû ïî îïëàòå
æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã) - 98,2 òûñ. ðóáëåé;

âûïëàòû Ïî÷åòíûì ãðàæäàíàì ãîðîäà (ïîæèçíåííàÿ
åæåìåñÿ÷íàÿ âûïëàòà) -- 2430,0 òûñ. ðóáëåé;

ïðèîáðåòåíèå ëåêàðñòâåííûõ ïðåïàðàòîâ, íå âîøåäøèõ
â ïåðå÷åíü ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ, îòïóñêàåìûõ ïî ðåöåï-
òàì âðà÷à, ïðè îêàçàíèè äîïîëíèòåëüíîé áåñïëàòíîé ïîìî-
ùè îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí - 176,8 òûñ. ðóáëåé;

âûïîëíåíèå ÏÑÄ íà îáóñòðîéñòâî ïàíäóñîâ - 5,0 òûñ.
ðóáëåé;

ïîãàøåíèå ðàíåå ïðèíÿòûõ îáÿçàòåëüñòâ (îïëàòà áàííûõ
óñëóã) - 809,4 òûñ. ðóáëåé;

ïîãàøåíèå ðàíåå ïðèíÿòûõ îáÿçàòåëüñòâ (âûïëàòû Ïî÷åò-
íûì ãðàæäàíàì) - 44,5 òûñ. ðóáëåé.

3. Â ïðèëîæåíèè "Ñèñòåìà ïðîãðàììíûõ ìåðîïðèÿòèé
è îæèäàåìûé ýôôåêò îò èõ ðåàëèçàöèè" ñòðîêè 4 "Îáåñ-
ïå÷åíèå ñòåïåíè áëàãîóñòðîéñòâà æèëûõ äîìîâ Âåòåðàíîâ
Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû" è "Âñåãî" èçëîæèòü â íîâîé
ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëå-
íèþ (ïðèëîæåíèå).

4. Îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".
5. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 3.1. "Ýêîíîìèêà, ôèíàíñû,

áþäæåò ãîðîäà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ÆÊÕ - íà÷àëüíèêà Óï-
ðàâëåíèÿ ÆÊÕ À.Í. Áàøóíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê

Ñ. Þ. Ìåëþêîâ

2014 ãîä - 62742,8 òûñ. ðóá.
2015 ãîä - 10800,0 òûñ. ðóá.
2. Òàáëèöó "Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàì-

ìû" â ðàçäåëå 6 "Ðåñóðñíîå îáåñïå÷åíèå ïðîãðàììû"
ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå îáðàçîâàíèÿ ãîðî-
äà Áåëîãîðñêà íà 2011-2015 ãîäû" èçëîæèòü â ðåäàêöèè
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N1 ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëå-
íèþ.

3. Ïóíêòû NN16 - 17.4 òàáëèöû "Ñèñòåìà ïðîãðàìì-
íûõ ìåðîïðèÿòèé" â ïðèëîæåíèè ê ïîñòàíîâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà
Áåëîãîðñêà íà 2011-2015 ãîäû" èçëîæèòü â ðåäàêöèè
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N2 ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëå-
íèþ.

4. Ñòðîêè "Âñåãî ïî ïðîãðàììå", "2014 ãîä", ïóíê-
òû NN16 - 17.4 òàáëèöû "Îáúåìû è íàïðàâëåíèÿ ôèíàí-
ñèðîâàíèÿ" â ïðèëîæåíèè ê ïîñòàíîâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîð-
ñêà íà 2011-2015 ãîäû" èçëîæèòü â ðåäàêöèè ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ N 3 ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

5. Ïóíêòû NN 13.3, 17.2 - 17.4 òàáëèöû "Ñîöèàëü-
íî-ýêîíîìè÷åñêàÿ ýôôåêòèâíîñòü ïðîãðàììíûõ ìåðîï-
ðèÿòèé" â ïðèëîæåíèè ê ïîñòàíîâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñêà
íà 2011-2015 ãîäû" èçëîæèòü â ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ N4 ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

6. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 3.1. ðàçäåëà 3 "Ýêîíîìèêà,
ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

7. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå
"Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".

8. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñîöèàëüíîé ïî-
ëèòèêå Ã.À. Áóðìèñòðîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå N1
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê
27.06.2014 N1076

Îáùèé îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ
ïðîãðàììû - 324646,8 òûñ. ðóáëåé.

Ôèíàíñèðîâàíèå ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåòñÿ
çà ñ÷åò ñðåäñòâ îáëàñòíîãî, ìåñòíîãî áþäæåòîâ.

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ
ïî ïðîãðàììå â öåëîì (òûñ. ðóáëåé)

Областной 
бюджет

Местный 
бюджет

Областной 
бюджет

Местный 
бюджет

Областной 
бюджет

Местный 
бюджет

Областной 
бюджет

Местный 
бюджет

Областной 
бюджет

Местный 
бюджет

«Развитие инновационной 
образовательной деятельности»

11813,9 0,0 1200,0 2179,3 3214,3 5019,3 201,0 0,0 0,0 0,0 0,0

«Развитие дошкольного 
образования»

20993,4 0,0 898,0 790,0 10471,3 3268,6 5565,5 0,0 0,0 0,0 0,0

«Совершенствование 
организации питания в 
образовательных учреждениях»

3683,2 500,0 970,0 0,0 1910,0 0,0 303,2 0,0 0,0 0,0 0,0

«Одаренные дети» 1280,0 0,0 430,0 0,0 400,0 0,0 450,0 0,0 0,0 0,0 0,0
«Патриотическое воспитание 
жителей города Белогорска»

2794,0 0,0 2190,0 0,0 395,0 0,0 209,0 0,0 0,0 0,0 0,0

«Организация летнего отдыха, 
оздоровления и занятости детей 
и подростков»

20732,9 0,0 600,0 7889,7 1881,4 8414,0 1947,8 0,0 0,0 0,0 0,0

«Развитие образования детей-
инвалидов»

2734,7 0,0 34,2 0,0 30,0 2423,6 246,9 0,0 0,0 0,0 0,0

«Лицензирование 
образовательных  учреждений»

4970,9 0,0 400,0 0,0 2108,8 0,0 2462,1 0,0 0,0 0,0 0,0

«Обеспечение безопасности 
образовательных учреждений»

14381,4 3073,3 2083,0 0,0 6246,3 0,0 2978,8 0,0 0,0 0,0 0,0

«Развитие сети образовательных 
учреждений»

147695,7 0,0 0,0 33473,7 8459,8 93771,4 11990,8 0,0 0,0 0,0 0,0

«Ремонт зданий образовательных 
учреждений, сооружений, 
благоустройство прилегающей 
территории»

20023,9 0,0 0,0 0,0 14603,2 0,0 5420,7 0,0 0,0 0,0 0,0

В том числе: В том числе:

2011
Объемы 

финансирования, 
всего

2013 2014 2015

Наименование подпрограмм В том числе: В том числе:

2012

В том числе:

«Развитие профессионального 
образования»

200,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 70,0 0,0 130,0

«Развитие дошкольного, общего 
образования детей»

27815,3 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 18372,8 7292,5 0,0 2150,0

«Развитие дополнительного 
образования детей»

1040,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 480,0 0,0 560,0

«Развитие системы защиты прав 
детей»

7850,2 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 3299,2 2451,0 0,0 2100,0

«Вовлечение молодежи в 
социальную практику»

1229,4 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 729,4 0,0 500,0

«Развитие сети образовательных 
организаций, ремонт зданий, 
благоустройство территорий»

35407,9 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 30047,9 0,0 5360,0

Итого 324646,8 3573,3 8805,2 44332,7 49720,1 112896,9 31775,8 21672,0 41070,8 0,0 10800,0

Ïðèëîæåíèå N2
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê
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Ñèñòåìà ïðîãðàììíûõ ìåðîïðèÿòèé

№

Наименование задач, 
подпрограммных 
мероприятий

Затраты 
всего, тыс. 
руб.

Сроки 
реализации

Исполнительный орган, 
ответственный за 

реализацию мероприятия
Ожидаемый результат (в количественном 

выражении)

16. Подпрограмма 
«Вовлечение молодежи в 
социальную практику»

1229,4 2014-2015 Муниципальное 
казенное учреждение 
«Комитет по 
образованию и делам 
молодежи 
Администрации города 
Белогорск»

16.1. Организация и проведение 
мероприятий по 
реализации 
муниципальной 
подпрограммы 

1229,4 2014-2015 Муниципальное казенное 
учреждение «Комитет по 
образованию и делам 
молодежи 
Администрации города 
Белогорск»

Увеличится удельный вес численности 
молодых людей от 14 до 30 лет, 
вовлеченных в реализуемые проекты и 
программы в сфере поддержки талантливой 
молодежи, в общем количестве молодежи с  
0,3  % в 2013 году до 0,4 %. Удельный вес 
численности молодых людей в возрасте от 
14 до 30 лет, участвующих в деятельности 
молодежных общественных объединений, в 
общей численности молодых людей от 14 до 
30 лет, увеличится с 30,0% до 38,0%. 
Увеличится удельный вес участников 
научно-практических конференций в общем 
количестве обучающихся в 
общеобразовательных учреждениях города 
до 2 %. Рекламные ролики социального 
характера (МАУ РИЦ, МОАУ ДОД 
ЦДЮТТ, МОАУ СОШ № 5).

17. Подпрограмма 
«Развитие сети 
образовательных 
организаций, ремонт 
зданий и 
благоустройство 
территорий»

35407,9 2014-2015 Администрация города 
Белогорск      
Муниципальное 
казенное учреждение 
«Комитет по 
образованию и делам 
молодежи 
Администрации города 
Белогорск»

17.1. Совершенствование 
материально-технической 
базы муниципальных 
образовательных 
организаций

4313,2 2014-2015 Муниципальное казенное 
учреждение «Комитет по 
образованию и делам 
молодежи 
Администрации города 
Белогорск»

В 100 % учреждений будет создана система 
обеспечения безопасности 
(видеонаблюдение, система вентиляции, 
радиомониторинг, АППС; пропитка и 
экспертиза горючих материалов; замеры 
сопротивления кабеля и т.д.) (МОАУ СОШ 
№№ 1, 17, МДОАУ № 17 и др.)

17.2. Реализация мероприятий 
по энергосбережению

1350,3 2014-2015 Муниципальное казенное 
учреждение «Комитет по 
образованию и делам 
молодежи 
Администрации города 
Белогорск»

Замена электроосвещения в спортивном 
зале МОАУ  ООШ № 201. Замена и ремонт 
электроосвещения на 3 этаже и в мастерских 
МОАУ СОШ № 11. Реализация 
мероприятий по энергосбережению (тех- и 
энергопаспорта, замена оконных блоков и 
т.д.). 

17.3. Капитальные вложения в 
объекты муниципальной 
собственности

12913,6 2014-2015 Администрация города 
Белогорск.         
Муниципальное казенное 
учреждение «Комитет по 
образованию и делам 
молодежи 
Администрации города 
Белогорск» 

Строительство спортивной площадки на 
территории общеобразовательного 
учреждения. Государственная экспертиза 
проектно-сметной документации на 
реконструкцию филиала МОАУ СОШ № 11 
под детский сад.  Разработка и изготовление 
проектов чердачных перекрытий зданий 
учебного корпуса и  мастерских МОАУ 
СОШ № 11. Проведение государственной 
экспертизы ПСД на реконструкцию здания 
по ул. Кирова 164 под учреждение 
дошкольного образования. Строительство 
двух социально значимых объектов - 
детского сада в микрорайоне Транспортный, 
школы в микрорайоне Амурсельмаш. 

17.4. Проведение ремонтов 
зданий муниципальных 
образовательных 
организаций и 
благоустройство 
прилегающей территории

16830,8 2014-2015 Муниципальное казенное 
учреждение «Комитет по 
образованию и делам 
молодежи 
Администрации города 
Белогорск»

Во всех муниципальных учреждениях будут 
созданы условия, соответствующие 
требованиям федеральных государственных 
образовательных стандартов, санитарным 
нормам и правилам путем проведения 
текущих, косметических ремонтов и 
ликвидации аварийных ситуаций. 
(установка теневых навесов в МОАУ СОШ 
№№ 4, 17, 200; ремонт пожарной 
сигнализации в МДОАУ № 12; частичный 
ремонт, установка ограждения в МДОАУ № 
95; замена эвакуационных лестниц в 
МДОАУ №№ 4, 44, 54; замена наружных 
эвакуационных дверей в МДОАУ №№ 17, 
125; ремонт чердачных перекрытий зданий 
учебного корпуса и мастерских МОАУ 
СОШ № 11).

Ïðèëîæåíèå N3
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Îáúåìû è íàïðàâëåíèÿ ôèíàíñèðîâàíèÿ

областной 
бюджет 

местный 
бюджет

1 2 3 4 5
Всего по программе 324 646,8 182 474,9 142 171,9
2014 год 62 742,8 21 672,0 41 070,8

16. Подпрограмма «Вовлечение молодежи в социальную практику» 1229,4 0,0 1229,4
2014 год 729,4 0,0 729,4
2015 год 500,0 0,0 500,0

16.1. Организация и проведение мероприятий по реализации муниципальной 1229,4 0,0 1229,4
2014 год 729,4 729,4
2015 год 500,0 500,0

17. Подпрограмма «Развитие сети образовательных организаций, ремонт 
зданий и благоустройство территорий»

35407,9 0,0 35407,9

2014 год 30047,9 0,0 30047,9
2015 год 5360,0 0,0 5360,0

17.1. Совершенствование материально-технической базы муниципальных 4313,2 0,0 4313,2
2014 год 2003,2 2003,2
2015 год 2310,0 2310,0

17.2. Реализация мероприятий по энергосбережению 1350,3 0,0 1350,3
2014 год 1250,3 1250,3
2015 год 100,0 100,0

17.3. Капитальные вложения в объекты муниципальной собственности 12913,6 0,0 12913,6
2014 год 11913,6 11913,6
2015 год 1000,0 1000,0

17.4. Проведение ремонтов зданий муниципальных образовательных организаций и 
благоустройство прилегающей территории

16830,8 0,0 16830,8

2014 год 14880,8 14880,8
2015 год 1950,0 1950,0

Объемы 
финансировани

я всего

в том числе
Наименование задач/мероприятий№

Ïðèëîæåíèå N4
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê
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Ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêàÿ
ýôôåêòèâíîñòü ïðîãðàììíûõ ìåðîïðèÿòèé

№

Наименование 
подпрограмм и 
мероприятий

Планируемый результат в 
стоимостном или количественном 

выражении

2011 2012 2013 2014 2015

Оформление тех- и энергопаспортов; Оформление тех- и 
энергопаспортов,

установка оконных блоков и другое установка оконных 
блоков по 
предписаниям 
надзорных служб.

17. Подпрограмма «Развитие сети образовательных организаций, ремонт зданий и благоустройство территорий»
-- - Замена электроосвещения 

спортзала  МОАУ ООШ 
№201. Замена и ремонт 
электроосвещения на 3 
этаже и в мастерских 
МОАУ СОШ № 11. 

13.3.

17.2. Реализация 
мероприятий по 
энергосбережен

ию

Модернизация 
региональных  
систем 
дошкольного 
образования 

13. Подпрограмма «Развитие дошкольного, общего образования детей»
- - -Строительство дошкольных 

образовательных организаций; 
реконструкция зданий 
образовательных организаций под 
дошкольные образовательные 
организации; возврат в систему 
дошкольного образования зданий, 
используемых не по назначению, и 
их реконструкция; приобретение 
оборудования для оснащения 
дополнительных мест в дошкольных 
образовательных организациях.

Софинансирование 
мероприятий по 
модернизации системы 
дошкольного  
образования  Пополнение 
материально-технической 
базы кабинетов и иных 
помещений организаций в 
соответствии с 
требованиями надзорных 
служб. Реконструкция 
здания по ул. Кирова 164 
(МДОАУ № 46)

Софинансирование 
мероприятий по 
модернизации 
системы общего 
образования  
Пополнение 
материально-
технической базы 
кабинетов и иных 
помещений 
организаций в 
соответствии с 
требованиями 
надзорных служб.

Изготовление ПСД;

строительство и реконструкция

зданий детских садов;
строительство и реконструкция

зданий школ;
строительство зданий учреждений 
дополнительного образования

-Капитальные 
вложения в

объекты 
муниципальной 
собственности

Строительство 
спортивной площадки на 
территории 
общеобразовательного 
учреждения. 
Государственная 
экспертиза проектно-
сметной документации на 
реконструкцию филиала 
МОАУ СОШ № 11 под 
детский сад. Разработка и 
изготовление проектов 
чердачных перекрытий 
зданий учебного корпуса 
и  мастерских МОАУ 
СОШ № 11. Проведение 
государственной 
экспертизы ПСД на 
реконструкцию объекта 
здания по ул. Кирова 164 
под учреждение 
дошкольного 
образования. 

Строительство 
здания детского 
сада в микрорайоне 
Транспортный, 
здания школы в 
микрорайоне 
"Амурсельмаш"

--17.3.

Ремонт отмостков;
водоотведения;
полового покрытия;
освещения;
кровли; гидранта;
пищеблоков;
кирпичной кладки,
теплоузла и манежа ДЮСШ № 1;
замена оконных блоков;
присоединение к городскому 
установка противодымных дверей; 
замена электропроводки;
установка и ремонт ограждений 
образовательных учреждений;

устройство твердого покрытия 
установка теневых навесов;  замена 
эваколестниц,
- другое.

Установка теневых 
навесов, эваколестниц, 
ограждения (СОШ №№ 4, 
17, 200; МДОАУ № 54, № 
95); ремонт пожарной 
сигнализации в ДОУ № 
12; частичный ремонт и 
установка ограждения в 
МДОАУ № 95; замена 
эвакуационных лестниц в 
МДОАУ №№ 4, 44, 54; 
замена наружных 
эвакуационных дверей в 
МДОАУ №№ 17, 125; 
ремонт чердачных 
перекрытий зданий 
учебного корпуса и 
мастерских МОАУ СОШ 
№ 11

Ремонт систем 
водоотведения, 
кровли. Ремонт 
зданий и 
сооружений 
образовательных 
организаций.

- - -17.4. Проведение 
ремонтов 
зданий 
муниципальных 
образовательны

х организаций и 
благоустройство 
прилегающей 
территории

Èíôîðìàöèÿ
Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå

ãîðîäà î âîçìîæíîì ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ïîä ñòðîèòåëüñòâî:
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Èçäàåòñÿ ñ 23 äåêàáðÿ 2008 ãîäà.
Ó÷ðåäèòåëü - Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè. Ó÷ðåæäåíà

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
N1092 îò 18.12.2008.
Âûõîäèò åæåíåäåëüíî.

Ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
Îëüãà Ñàïîæíèêîâà

Àäðåñ ðåäàêöèè: 676850, Àìóðñêàÿ îáë., ã.Áåëîãîðñê,
óë. Ãàãàðèíà, 2. Òåë.: 2-56-80

Îáúåì - 4 ï.ë.
Òèðàæ - 1000 ýêç.

Èçäàòåëü: ÎÎÎ «Ãîðîä ÒÂ»,
ãîðîä Áåëîãîðñê, óë. Êèðîâà, 306.

Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «ÈÄ «Äâàæäû äâà»,
ïîñ. ×èãèðè, ïåð. Ïå÷àòíèêîâ, 1.

Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü:
ïî ãðàôèêó â 22.00, ïîäïèñàíî â 22.00.

Äàòà - 23.07.2014 ã.
Çàêàç N

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1077
27.06.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
26.03.2009 N323 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå äîðîæíîé ñåòè ã.Áå-
ëîãîðñêà íà 2009-2017 ãîäû"

Â öåëÿõ êîððåêòèðîâêè îáúåìîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ è
ìåðîïðèÿòèé ïðîãðàììû â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê îò 26.03.2009 N323 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå äîðîæíîé ñåòè ã. Áåëîãîðñ-
êà íà 2009-2017 ãîäû" âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Â ðàçäåëå 1 "Ïàñïîðò ïðîãðàììû" ïîäðàçäåë "Îáúå-

ìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû" èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

Îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû
Ïðè ðàñ÷åòå ïîêàçàòåëåé ðåñóðñíîãî îáåñïå÷åíèÿ ïðî-
ãðàììû (îáúåìû è èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ) èñïîëüçóþò-
ñÿ öåíû ñîîòâåòñòâóþùèõ ëåò.

Îáùàÿ ñóììà ðàñõîäîâ íà ðåàëèçàöèþ ìåðîïðèÿòèé
ñîñòàâëÿåò 322431,642 òûñ. ðóáëåé, â òîì ÷èñëå: íà ÏÑÄ
- 3047,814 ìëí. ðóáëåé, â òîì ÷èñëå:

Ïîäïðîãðàììà "Ðàçâèòèå óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè" -
322161,342 òûñ. ðóáëåé, â òîì ÷èñëå:

ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà - 140532,884 òûñ. ðóá-
ëåé;

ñðåäñòâà ìåñòíîãî áþäæåòà - 181798,758 òûñ. ðóáëåé.
Ïîäïðîãðàììà "Îáíîâëåíèå àâòîáóñíîãî òðàíñïîðòà

ã. Áåëîãîðñê íà 2013 ãîä" - 100,0 òûñ. ðóáëåé, â òîì
÷èñëå:

ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà - 0,0 òûñ. ðóáëåé;
ñðåäñòâà ìåñòíîãî áþäæåòà - 100,0 òûñ. ðóáëåé
2. Ïðèëîæåíèå ê ïðîãðàììå "Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâà-

íèÿ ïðîãðàììû" èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå
N1).

3. Â ðàçäåëå 1.4 "Ñèñòåìà ïîäïðîãðàììíûõ ìåðîïðè-
ÿòèé è èõ òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêîå îáîñíîâàíèå" â òàáëèöå
N3 "Ìåðîïðèÿòèÿ ê ðåàëèçàöèè ïîäïðîãðàìì "Ðàçâèòèå
äîðîæíîé ñåòè ã.Áåëîãîðñê íà 2009-2017 ãîäû"; "Ðàçâèòèå
óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè" ðàçäåë "Îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé
ïî äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â ãðàíèöàõ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ" äîïîëíèòü ñòðîêîé 56 "Ìîíòàæ âèäåîíàáëþ-

1. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. 9 Ìàÿ, â êâàðòàëå 296, îðèåíòèðî-
âî÷íîé ïëîùàäüþ 195 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé ïðîòÿæåííî-
ñòüþ 195 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ".

2. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Äçåðæèíñêîãî, â êâàðòàëàõ 288,
îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 169 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé
ïðîòÿæåííîñòüþ 169ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

3. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, â êâàðòàëå 460, îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùà-
äüþ 61 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé ïðîòÿæåííîñòüþ 61 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

4. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Êîëüöåâàÿ, â êâàðòàëå 152, îðèåíòè-
ðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 56 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé ïðîòÿæåí-
íîñòüþ 56 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

5. Ñòðîèòåëüñòâî ÂËÈ - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî
àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, â êâàðòàëàõ 215, 569, îðèåíòèðîâî÷-
íîé ïëîùàäüþ 61 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé ïðîòÿæåííîñòüþ
61 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

6. Ñòðîèòåëüñòâî ãàðàæà, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðåñó:
ã. Áåëîãîðñê, ìèê-í Þæíûé, êâàðòàë 446, îðèåíòèðîâî÷íîé
ïëîùàäüþ 28 êâ. ì.,

Çàÿâèòåëü: Òóðèíñêàÿ Ìàðãàðèòà Àíàòîëüåâíà.
Îáðàùåíèÿ è çàìå÷àíèÿ ãðàæäàí ïî ïîâîäó ðàçìåùåí-

íîé èíôîðìàöèè ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè äíåé
ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî
ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ

Â.À. Ðîçîíîâ

äåíèÿ (ïîäçåìíûé ïåøåõîäíûé ïåðåõîä"; ñòðîêè 56, 57,
57.1, 57.2, 57.3, 57.4 ñ÷èòàòü ñòðîêàìè 57, 58, 58.1,
58.2, 58.3, 58.4; ñòðîêè "Îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî
äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â ãðàíèöàõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ" è "Âñåãî" èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå
N2).

4. Â ðàçäåëå 1.6 "Ðåñóðñíîå îáåñïå÷åíèå ïîäïðîãðàì-
ìû" òàáëèöó N4 èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè, òàáëèöó N5
äîïîëíèòü ñòðîêîé 52"Ìîíòàæ âèäåîíàáëþäåíèÿ (ïîäçåìíûé
ïåøåõîäíûé ïåðåõîä"; ñòðîêè "Âñåãî ïî ïîäïðîãðàììå
"Ðàçâèòèå óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè" è "Âñåãî ïî ïðîãðàììå"
èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå N3).

5. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

6. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 3.1. ðàçäåëà 3 "Ýêîíîìèêà,
ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" áàçû íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àê-
òîâ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

7. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ÆÊÕ - íà÷àëüíèêà Óï-
ðàâëåíèÿ ÆÊÕ À.Í. Áàøóíà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå N1
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê
27.06.2014 N1077

Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïðîãðàììû
Источники финансирования Итого 2009 год 2010 год 2011 год 2012год 2013 год 2014 год 2015 год 2016 год 2017 год
Подпрограмма «Развитие 
дорожной сети г.Белогорск на 
2009-2017 годы"

222913,155 6162,181 11612,060 27924,183 75407,158 101807,573 0,000 0,000 0,000 0,000

Областной бюджет 107012,462 0,000 3604,000 7702,512 30043,209 65662,741 0,000 0,000 0,000 0,000
Местный бюджет 115900,693 6162,181 8008,060 20221,671 45363,949 36144,832 0,000 0,000 0,000 0,000
Подпрограмма "Обновление 
автобусного транспорта г. 
Белогорск на 2013 год", всего

100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Областной бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Местный бюджет 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Подпрограмма «Развитие улично-
дорожной сети"

99418,487 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 58563,487 8000,000 8000,000 24855,000

Областной бюджет 33520,422 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 27220,422 0,000 0,000 6300,000
Местный бюджет 65898,065 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 31343,065 8000,000 8000,000 18555,000
Муниципальная программа 
«Развитие дорожной сети г. 
Белогорска на 2009-2017 годы», 
всего

322431,642 6162,181 11612,060 27924,183 75407,158 101907,573 58563,487 8000,000 8000,000 24855,000

Областной бюджет 140532,884 0,000 3604,000 7702,512 30043,209 65662,741 27220,422 0,000 0,000 6300,000
Местный бюджет 181898,758 6162,181 8008,060 20221,671 45363,949 36244,832 31343,065 8000,000 8000,000 18555,000

Ïðèëîæåíèå N2
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèÿ ã.Áåëîãîðñê
27.06.2014 N1077

òàáëèöà N3

Ìåðîïðèÿòèÿ ê  ðåàëèçàöèè
ïîäïðîãðàìì:

"Ðàçâèòèå äîðîæíîé ñåòè ã.Áåëîãîðñê
íà 2009-2017 ãîäû";

"Ðàçâèòèå óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè"

1.Ñòðîêà «Îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî äîðîæíîé äå-
ÿòåëüíîñòè â ãðàíèöàõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»:

1 3 4 5 8 9 10 11 12 13 14 15 16

т.р. 84245,722 43390,722 8000,000 8000,000 24855,000

56 т.р. 170,300 170,300

т.р. 322331,642 3047,814 6162,181 11612,060 27924,183 75407,158 101807,573 58563,487 8000,000 8000,000 24855,000

2.Строка 56 раздела«Обеспечение мероприятий по дорожной деятельности в границах муниципального образования»

3.Строка "Всего"

2

2009 20122010      Наименование  территорий  и  мероприятий
Ед. 
изм. 2017

в  том  числе  по  годам 

№ п/п 2013 20142011

Всего за 2009-2017гг

Всего средств на 
исполнение 
Программы 

в т.ч. на 
ПСД

Всего

Монтаж видеоеаблюдения (подземный 
пешеходный переход)

«Обеспечение мероприятий по дорожной 
деятельности в границах муниципального 

образования» 

2015 2016

Ïðèëîæåíèå N3
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã.Áåëîãîðñê
27.06.2014 N1077

Òàáëèöà N4

Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàìì:
"Ðàçâèòèå äîðîæíîé ñåòè

ã.Áåëîãîðñê íà 2009-2017 ãîäû";
"Ðàçâèòèå óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè"

òûñ.ðóáëåé
Источники 

финансирования Итого 2009 год 2010 год 2011 год 2012 год  2013 год 2014 год 2015 год 2016 год 2017 год

Федеральный бюджет

Областной бюджет 140532,884 0,000 3604,000 7702,512 30043,209 65662,741 27220,422 0,000 0,000 6300,000

Местный бюджет 181798,758 6162,181 8008,060 20221,671 45363,949 36144,832 31343,065 8000,000 8000,000 18555,000

ИТОГО 322331,642 6162,181 11612,060 27924,183 75407,158 101807,573 58563,487 8000,000 8000,000 24855,000

Òàáëèöà N5

Ñòðóêòóðà ôèíàíñèðîâàíèÿ ïîäïðîãðàìì:
"Ðàçâèòèå äîðîæíîé ñåòè

ã.Áåëîãîðñê íà 2009-2017 ãîäû";
"Ðàçâèòèå óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè"

1.Ñòðîêà "Âñåãî ïî ïðîãðàììå"

Федераль-
ный бюджет

област-ной 
бюджет

местный 
бюджет

другие 
источники 

финансирован

ия

2 3 4 5 6

322331,642 140532,884 181798,758

99418,487 33520,422 65898,065

170,3 170,3
170,3 170,3

В том  числе:

Наименование мероприятий

ВСЕГО ПО ПРОГРАММЕ

Объёмы 
финансирован

ия, всего
1

Всего по подпрограмме "Развитие улично-дорожной сети"

52.Монтаж видеонаблюдения (подземный пешеходный переход)
2014 год

2.Строка "Всего по подпрограмме

3.Строка 52 "Монтаж видеонаблюдения (подземный пешеходный переход)

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1203
14.07.2014

Îá îòìåíå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê îò 28.12.2010 N2078 "Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîðÿäêà ïîäãîòîâêè è îáîáùåíèÿ ñâåäå-
íèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîäãîòîâêè äîêëàäîâ îá
îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ çà ñî-
áëþäåíèåì Ïðàâèë áëàãîóñòðîéñòâà è ñîäåðæà-
íèÿ òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã.
Áåëîãîðñê"

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ íîðìàòèâíîé ïðàâîâîé áàçû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê â ñîîòâåòñòâèå ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

îò 28.12.2010 N2078 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïîäãîòîâ-
êè è îáîáùåíèÿ ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîäãîòîâêè
äîêëàäîâ îá îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ çà
ñîáëþäåíèåì Ïðàâèë áëàãîóñòðîéñòâà è ñîäåðæàíèÿ òåððè-
òîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê".

2. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 7.7. ðàçäåëà 7 "Óïðàâëåíèå
ãîðîäñêèì õîçÿéñòâîì" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà ðóêîâîäèòåëÿ àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê Î.Ì. Ñàïîæíèêîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ. Þ. Ìåëþêîâ

Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå
ãîðîäà î âîçìîæíîì ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ïîä ñòðîèòåëüñòâî:

1. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ëåíèíà- óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, â êâàðòàëå
119, 133, îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 166 êâ. ì., îðèåíòè-
ðîâî÷íîé ïðîòÿæåííîñòüþ 166 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ".

2. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Çåëåíàÿ, â êâàðòàëàõ 291, 499,
îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 87 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé
ïðîòÿæåííîñòüþ 87ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

3. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ñåëüñêàÿ, â êâàðòàëàõ 216, 596,
îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 73 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé
ïðîòÿæåííîñòüþ 73 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

4. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Óðèöêîãî - ïåð. Çåéñêèé, â êâàðòàëàõ
587, 283, îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 3 êâ. ì., îðèåíòèðî-
âî÷íîé ïðîòÿæåííîñòüþ 3 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

5. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. 50 ëåò Êîìñîìîëà, â êâàðòàëå 434,
îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 109 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé
ïðîòÿæåííîñòüþ 109 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

6. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïèîíåðñêàÿ, óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, â
êâàðòàëàõ 101, 99, îðèåíòèðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 253 êâ. ì.,
îðèåíòèðîâî÷íîé ïðîòÿæåííîñòüþ 253 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

7. Ñòðîèòåëüñòâî ÂË - 0,4 êÂ, ðàñïîëîæåííîé ïî àäðå-
ñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. 9 Ìàÿ, â êâàðòàëå 193, îðèåíòèðî-
âî÷íîé ïëîùàäüþ 10 êâ. ì., îðèåíòèðîâî÷íîé ïðîòÿæåííî-
ñòüþ 10 ì.

Çàÿâèòåëü: Ôèëèàë "Àìóðñêèå ýëåêòðè÷åñêèå ñåòè" ÎÀÎ
"Äàëüíåâîñòî÷íàÿ ðàñïðåäåëèòåëüíàÿ ñåòåâàÿ êîìïàíèÿ"

Îáðàùåíèÿ è çàìå÷àíèÿ ãðàæäàí ïî ïîâîäó ðàçìåùåí-
íîé èíôîðìàöèè ïðèíèìàþòñÿ â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè äíåé
ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî
ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ

Â.À. Ðîçîíîâ

Èôîðìàöèÿ
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