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ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N740
28.04.2014

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âû-
äà÷à (ïðîäëåíèå) ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî,
ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðàñïîëîæåííîãî íà òåððèòîðèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à (ïðîäëåíèå) ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ" (ïðèëîæåíèå).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñ-
òðàöèè îò 23.03.2012 N428 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 6.4 ðàçäåëà 6 "Ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâî" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëå-
ïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
28.04.2014 N740

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Âûäà÷à (ïðîäëåíèå) ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòà

êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ".

(Ïðîäîëæåíèå, íà÷àëî â N24 îò 25.06.2014,
N25 îò 01.07.2014)

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ
î äàòå, ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿ-
þùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôî-
íó è ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà
óêàçàííûé çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
÷åðåç Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå
÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ òàêæå äîêó-
ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä
ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè,
ëèáî äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî
çà ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãî-
ñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíî-
ñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå
óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðè-
ëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Àäìèíèñòðàöèè.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìå-
ñòèòåëåì Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, êóðèðóþùèì
ðàáîòó îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâî-
äèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ,

íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ,
ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó,
îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà Àäìèíèñòðàöèåé, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è
êà÷åñòâî ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ, ïðàâîîõðàíèòåëü-
íûå è îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíè-
çàöèè âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå
ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóñ-
ñèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ).
Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ
òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé, èíûìè
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàí-
íûì îðãàíàì îðãàíèçàöèÿìè, ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèìè â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé ðàáîòå ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, Àäìèíèñ-
òðàöèþ â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè "Èíòåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîð-
òàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâè-
òåëÿ;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå -
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò",
îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)", à òàêæå ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿ-
þùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì
âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çà-
ÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòå-
ëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
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þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêó-
ìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ,
ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.
Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çà-
ÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé
áûë íàðóøåí âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå
åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøå-
ñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðèâàåò-
ñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå,
òî â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàí-
íûé îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðóåò
çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé
íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèåé
ìîæåò áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêà-

çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåð-

æäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåê-
ñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

íå ïðåäóñìîòðåíû.
Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøå-
íèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîë-
íîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííî-
ãî ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæà-
ëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ
âîïðîñîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî-
ðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå N1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à (ïðîäëåíèå)
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ

îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ
îá Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Гагарина, 
д. N2
Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Гагарина, 
д. N2

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

info@belogorck.ru

Телефон для справок 2-05-51, 2-36-21, 2-48-84
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

2-36-21, 2-05-51 – отдел по строительству 
и архитектуре Администрации г. 
Белогорск

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется)

www.belogorck.ru, белогорск.рф;

ФИО и должность руководителя 
органа

Глава муниципального образования г. 
Белогорск - Станислав Юрьевич Мелюков

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

Фактический адрес 
месторасположения

Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà
ïî ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)

Суббота
Воскресенье

Пятница

Среда

Четверг

Понедельник

Вторник с 8.00 до 12.00

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîì àâòîíîìíîì
ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

Амурская область, г. Белогорск, 
ул. Партизанская, д. N31 «а»

Фактический адрес 
месторасположения

Амурская область, г. Белогорск, 
ул. Партизанская, д. N31 «а»

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

mfcbel@mail.ru Этот адрес 
электронной почты защищен от спам-
ботов. У вас должен быть включен 
JavaScript для просмотра.

Телефон для справок 3-52-01
Телефон-автоинформатор
Официальный сайт в сети 
Интернет

www.belogorck.ru, белогорск.рф;

ФИО руководителя Директор – Клюевская Анна 
Алексеевна

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ
Дни недели Часы работы
Понедельник Часы работы
Вторник с 08.00 до 18.00
Среда с 08.00 до 18.00
Четверг с 08.00 до 18.00
Пятница с 08.00 до 18.00
Суббота с 08.00 до 18.00
Воскресенье с 9.00 до 14.00

Ïðèëîæåíèå N2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à (ïðîäëåíèå)
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ

îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

êîìó: íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
îò êîãî:
_______________________________________________
(ÔÈÎ ôèçè÷åñêîãî ëèöà - çàñòðîéùèêà),
____________________________________________________
íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà - çàñòðîéùèêà
____________________________________________________
____________________________________________________
____________________________________________________
____________________________________________________
Äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷å-

ñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ñå-
ðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî æèòåëüñòâà, íîìåð
òåëåôîíà; äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà óêàçûâàþò-
ñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ, ðåêâèçèòû äîâå-
ðåííîñòè, êîòîðàÿ ïðèëàãàåòñÿ ê çàÿâëåíèþ.

Äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö óêàçûâàþòñÿ: íàèìåíîâàíèå, îðãà-
íèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ, íî-
ìåð òåëåôîíà, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åí-
íîãî ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíè-
åì ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ
è ïðèëàãàåìîãî ê çàÿâëåíèþ.

Çàÿâëåíèå
î âûäà÷å (ïðîäëåíèè) ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ

 Ïðîøó âûäàòü (ïðîäëèòü) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî/
ðåêîíñòðóêöèþ

(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)
____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà)
îò "__" ___________________ 20__ ã. N _____________
íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî àäðåñó:
_______________________________________________
(ãîðîä, ðàéîí, óëèöà, íîìåð ó÷àñòêà)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
ñðîêîì íà ____________ ìåñÿöà(åâ).
 Ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèÿ) áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ íà

îñíîâàíèè
_____________________________________ îò "__"
____________ ã. N ________
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)
Ïðàâî íà ïîëüçîâàíèå çåìëåé çàêðåïëåíî
______________________________
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà)
_______________________________ îò "__"
____________________ ã. N _____
 Ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà ðàç-

ðàáîòàíà ___________
____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå ïðîåêòíîé îðãàíèçàöèè, ÈÍÍ, þðèäè-

÷åñêèé è ïî÷òîâûé àäðåñà,
____________________________________________________________________
ÔÈÎ ðóêîâîäèòåëÿ, íîìåð òåëåôîíà, áàíêîâñêèå ðåê-

âèçèòû
____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå áàíêà, ð/ñ, ê/ñ, ÁÈÊ))
èìåþùåé ïðàâî íà âûïîëíåíèå ïðîåêòíûõ ðàáîò, çàê-

ðåïëåííîå _____________
____________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà è óïîëíîìî÷åííîé îðãàíèçà-

öèè, åãî âûäàâøåé)
îò "__" ________________ ã. N ______, è ñîãëàñîâàíà
â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ñ çàèíòåðåñîâàííûìè îðãàíèçàöèÿìè è îðãàíàìè àðõè-

òåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà:
- ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå íåãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåð-

òèçû ïîëó÷åíî çà N _
îò "__" ______________ ã.
Îáÿçóþñü îáî âñåõ èçìåíåíèÿõ, ñâÿçàííûõ ñ ïðèâåäåí-

íûìè â íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè ñâåäåíèÿìè, ñîîáùàòü â
______________________________________
(íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà)
____________________________________________________________________
Î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïðîøó ñîîáùèòü:
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå_______________ ïî òåëåôîíó
________________________
ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó:
___________________________________________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1. ___________________________________________;
2. ______________________________________________;
3. _______________________________________________;
4. ______________________________________________.
Çàñòðîéùèê: _________________
________________________
(ïîäïèñü) (Ôàìèëèÿ, È.Î.)
"____"____________ ______ ã. (ïå÷àòü (äëÿ þðèäè÷åñêèõ

ëèö)) (äàòà)
Äîêóìåíòû ïðèíÿòû
"____"____________ ______ ã.
________________________________________
(ïîäïèñü ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû)
Îáÿçóþñü ñâîåâðåìåííî ñîîáùàòü îáî âñåõ èçìåíåíè-
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ÿõ.
Ñîãëàñåí íà ïðîâåðêó ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâ-

ëåíèè.
Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà (óêàçàòü íóæ-

íîå: ëè÷íî, óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó, ïî÷òîâûì îòïðàâëåíè-
åì, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð)

____________________________
1) (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâå-

òà" âûáðàí âàðèàíò "óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó"):
Ô.È.Î. (ïîëíîñòüþ)
___________________________________________
Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
Äîêóìåíò _________________________
ñåðèÿ ________ N______________ Äàòà âûäà÷è
___________________
Âûäàí
_____________________________________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí:
___________________________________________
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè (ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè):
_____________
_______________________________________________________________
2) Ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó íåîáõîäèìî íàïðàâèòü

ðåçóëüòàò\îòâåò (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëü-
òàòà/îòâåòà" âûáðàí âàðèàíò "ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì":

_______________________________________________________________
______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
"____" ________________ ______ ã.
_______________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à (ïðîäëåíèå)
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ

îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

Направление межведомственного 
запроса и получение недостающих 

документов

Уведомление заявителя о принятом 
решении

Имеются все 
документы, 

представляемые 
заявителем  

самостоятельно?

нет

Направление документов должностному 
лицу, принимающему решение по услуге 

да

Есть основания 
для

предоставления 
услуги

Принятие решения о 
предоставлении услуги

Рассмотрение документов 

Отказ в предоставлении 
услуги

нетда

Отказ в приеме 
документов

Необходимо 
направление 

межведомственного 
запроса? Недостатки 

устранены?

да

нет

нет

да

Блок- схема предоставления муниципальной услуги

Ïðèëîæåíèå N4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à (ïðîäëåíèå)
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ

îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

ÁËÀÍÊ ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÎÃÎ ÇÀÏÐÎÑÀ
Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀ

Çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè/ñâåäåíèé/äîêó-
ìåíòà (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)

Óâàæàåìûé (àÿ) __________________________________
Ïðîøó Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêàçàòü çàïðàøèâàåìóþ èí-

ôîðìàöèþ/ñâåäåíèÿ/àêò)
__________________________________________________________________________
â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
___________________________
__________________________________________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå óñëóãè è ïðàâîâîå îñíîâàíèå

çàïðîñà)
____________________________________________________________________
(óêàçàòü ÔÈÎ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè ïîëíîñòüþ).
íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ ñâåäåíèé:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(óêàçàòü ñâåäåíèÿ â ñîñòàâå çàïðîñà)
Îòâåò ïðîøó íàïðàâèòü â ñðîê äî _______.
Ê çàïðîñó ïðèëàãàþòñÿ:
1. _____________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå è êîëè÷åñòâî ýêçåìïëÿðîâ äîêó-

ìåíòà)
2. __________________________________________________
3. __________________________________________________
C óâàæåíèåì,
<äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ ÎÌÑÓ>
(Ðóêîâîäèòåëü ÌÔÖ)
__________________________
(Ô.È.Î.)
______________________ (ïîäïèñü)
èñï. _____________________________
òåë. _____________________________

Ïðèëîæåíèå N5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à (ïðîäëåíèå)
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ

îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

Ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
<Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðå-

äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó> (<îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã>) <íàèìå-
íîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè>,
â ëèöå

_____________________________________________________
(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
_________________________________________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî" (íî-
ìåð (èäåíòèôèêàòîð) â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

_____________________).

№

Перечень документов, 
представленных 
заявителем

Количество 
экземпляров

Количество 
листов

1 Заявление
2
3
…

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íûì çàïðîñàì:

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå
Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ñîñòàâëÿåò 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèè 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü õîä
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

___________________________________.
Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â ýëåêòðîí-

íîì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè:
___________________________________________________.
"_____" _____________ _______ ã.
__________________ / ________________________

Èçâåùåíèå
09 èþëÿ 2014 ãîäà ã. Áåëîãîðñê

Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê"
îáúÿâëÿåò àóêöèîí íà ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòà-
íîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. 9
Ìàÿ - óë.Ìåòàëëóðãè÷åñêàÿ, ðàéîí çàâîäà "Àìóðñåëüìàø".

1. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà
1.1. Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå: Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå

ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".

1.2. Ïî÷òîâûé è þðèäè÷åñêèé àäðåñ: 676850, Àìóðñêàÿ
îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà 2.

1.3. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: komitet_zemlya@mail.ru
1.4. Òåëåôîí: (416-41) 2-31-83
1.5. Ôàêñ: (416-41) 2-70-67
2. Ïðåäìåò àóêöèîíà
2.1. Ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ, îïèñàíèå è òåõíè÷åñêèå

õàðàêòåðèñòèêè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà: çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. 9
Ìàÿ - óë.Ìåòàëëóðãè÷åñêàÿ, ðàéîí çàâîäà "Àìóðñåëüìàø".

2.2. Öåëåâîå íàçíà÷åíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà:
óñòàíîâêà è ýêñïëóàòàöèÿ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

2.3. Ñðîê äåéñòâèÿ äîãîâîðà: 10 ëåò
2.4. Íà÷àëüíàÿ (ìèíèìàëüíàÿ) öåíà çà ïðàâî çàêëþ÷å-

íèÿ äîãîâîðà: Íà÷àëüíàÿ (ìèíèìàëüíàÿ) öåíà çà ïðàâî

çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàì-
íîé êîíñòðóêöèè ñîñòàâëÿåò: 40 000 (ñîðîê òûñÿ÷) ðóáëåé.

Öåíà äîãîâîðà íàçíà÷àåòñÿ â ðóáëÿõ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è íå ìîæåò áûòü íèæå íà÷àëüíîé (ìèíèìàëüíîé) öåíû
çà ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòà-
öèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè óêàçàííîé â èçâåùåíèè î ïðî-
âåäåíèè àóêöèîíà.

2.5. Ðàçìåð çàäàòêà çà ïðàâî ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå:
100% (ñòî ïðîöåíòîâ) ñòîèìîñòè íà÷àëüíîé (ìèíèìàëüíîé)
öåíû çà ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñï-
ëóàòàöèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè â ñóììå: 40 000 (ñîðîê
òûñÿ÷) ðóáëåé.

3. Èíôîðìàöèÿ îá àóêöèîíå
3.1. Ñðîêè è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ àóêöèîííîé äîêó-

ìåíòàöèè: Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê",
äàëåå ÌÊÓ "ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê", íà÷èíàÿ ñ äàòû ðàçìåùå-
íèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà Áåëîãîðñê èçâåùåíèÿ è àóêöèîííîé äîêóìåíòàöèè â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, äî äàòû
îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïîäà÷è çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå, íà
îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ëþáîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, ïî-
äàííîãî â ïèñüìåííîé ôîðìå (â òîì ÷èñëå â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà) â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ïðåäîñòàâëÿåò òàêî-
ìó ëèöó àóêöèîííóþ äîêóìåíòàöèþ ïî âûáîðó çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà ëèáî íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ëèáî â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Ïðåäîñòàâëåíèå àóêöèîííîé äîêó-
ìåíòàöèè äî ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå èçâåùåíèÿ
è àóêöèîííîé äîêóìåíòàöèè íå äîïóñêàåòñÿ.

3.2. Ìåñòî ïðåäîñòàâëåíèÿ àóêöèîííîé äîêóìåíòàöèè:
Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà 2, ÌÊÓ
"ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê", êàá. 111 (â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà - ïî çàïðîñó, íàïðàâëåííîìó òàêæå ïî ýëåêòðîí-
íîìó àäðåñó: komitet_zemlya@mail.ru.

3.3. Ìåñòî ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèî-
íå: 676850, Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë.Ãàãàðè-
íà,2, ÌÊÓ "ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê", êàáèíåò N111.

3.4. Äàòà îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê è íà÷àëà ðàññìîò-
ðåíèÿ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå: 10 ÷àñ. 00 ìèí.
ìåñòíîãî âðåìåíè "11" àâãóñòà 2014 ãîäà.

3.5. Äàòà, âðåìÿ è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà: 09 ÷àñ.
00 ìèí. ìåñòíîãî âðåìåíè "13" àâãóñòà 2014 ãîäà, Àìóð-
ñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà 2, ÌÊÓ "ÊÈÎ ã.
Áåëîãîðñê", êàáèíåò N111.

3.6. Îòêàç îðãàíèçàòîðà îò ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà: ÌÊÓ
"ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê", âïðàâå îòêàçàòüñÿ îò ïðîâåäåíèÿ àóê-
öèîíà íå ïîçäíåå, ÷åì çà ïÿòü äíåé äî äàòû îêîí÷àíèÿ
ñðîêà ïîäà÷è çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "ÊÈÎ ã. Áåëîãîðñê"
Ä.Â.Ñàðæåâñêèé

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N

Î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà èçìåíåíèé â "Ïðàâèëà
çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Ãîðîäñêîé îêðóã Áåëîãîðñê"

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòü¸é 33 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
ÐÔ è ñòàòü¸é 33 Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ã.
Áåëîãîðñê, à òàêæå ñ öåëüþ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ïîðÿäêà ðå-
ãóëèðîâàíèÿ çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ã. Áåëîãîðñê,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Êîìèññèè ïî ïðàâèëàì çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè:
- îñóùåñòâèòü ñáîð ïðåäëîæåíèé î âíåñåíèè èçìåíåíèé â

"Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ "Ãîðîäñêîé îêðóã Áåëîãîðñê";

- îáåñïå÷èòü â òå÷åíèå 30 äíåé, ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ ïðåä-
ëîæåíèÿ, ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèÿ ñ ðåêîìåíäàöèÿìè î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ïðàâèëà èëè îá îòêëîíåíèè òàêèõ ïðåäëîæåíèé ñ
ïîñëåäóþùèì èçâåùåíèåì çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè è
óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêëîíåíèÿ.

- ïîäãîòîâèòü â ñðîê äî 15 äåêàáðÿ 2014 ãîäà ñâîäíûé
ïðîåêò èçìåíåíèé â ïðàâèëà íà îñíîâàíèè ïîñòóïèâøèõ ïðåä-
ëîæåíèé, ïîëó÷èâøèõ ïîëîæèòåëüíûå çàêëþ÷åíèÿ è íàïðàâèòü
åãî â îòäåë ïî ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðû äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
ïðîâåðêè.

2. Îòäåëó ïî ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå (Êîâàëåâà Í.Ì.)
â òå÷åíèè 5 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ îñóùåñòâèòü ïðîâåðêó
ïðîåêòà íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåí-
òîâ, ãåíåðàëüíîìó ïëàíó ãîðîäà Áåëîãîðñê, ñõåìå òåððèòîðè-
àëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè è íàïðàâèòü åãî
Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèè ã. Áåëîãîðñê äëÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé èëè, â ñëó÷àå
îáíàðóæåíèÿ åãî íå ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì è äîêóìåíòàì
óêàçàííûì âûøå, îòïðàâèòü â êîìèññèþ íà äîðàáîòêó.

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ Â.À.
Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ
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î äåÿòåëüíîñòè Ìóíèöèïàëüíîãî
àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ "Äîì êóëüòóðû

ìèêðîðàéîíà Àìóðñåëüìàø",
ïîäâåäîìñòâåííîãî  ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå

êóëüòóðû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê»
è îá èñïîëüçîâàíèè çàêðåïëåííîãî
çà íèì ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà

ÊÎÄÛ
íà 1 ÿíâàðÿ 2014ã
Ôîðìà ïî ÊÔÄ 0503643
Äàòà

Íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ ïî ÎÊÏÎ 44094769 Ìóíè-
öèïàëüíîå àâòîíîìíîå ó÷ðåæäåíèå "Äîì êóëüòóðû ìèêðî-
ðàéîíà Àìóðñåëüìàø"

ÈÍÍ 2804009871
Þðèäè÷åñêèé àäðåñ ó÷ðåæäåíèÿ 676850, Àìóðñêàÿ

îáëàñòü, ã.Áåëîãîðñê, ïåð. Ëåòíèé, 21
ÊÏÏ 280101001
Ïåðèîäè÷íîñòü: ãîäîâàÿ

Ðàçäåë 1. Îáùèå ñâåäåíèÿ îá ó÷ðåæäåíèè
Äèðåêòîð Òåðåùåíêî Ìàðãàðèòà Àëåêñååâíà òåëåôîí 5-

72-71
Ïåðå÷åíü âèäîâ äåÿòåëüíîñòè,

êîòîðûå ó÷ðåæäåíèå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü
â ñîîòâåòñòâèè  ñ åãî ó÷ðåäèòåëüíûìè

äîêóìåíòàìè
Наименование вида 
деятельности
           

1 2 3
1. Основные:              

Краткая характеристика  Правовое обоснование 

2. Иные:                ОКВЭД 71.40.2 1.Устав от 13.01.2012 г.
2. Информационное письмо 
статистики  от 10.02.2012 г.
3.Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц  от 14.01.2012 
г.№875

ОКВЭД 71.40.4 1.Устав от 13.01.2012 г.
2. Информационное письмо 
статистики  от 10.02.2012 г.
3.Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц  от 14.01.2012 
г.№875

ОКВЭД 71.40.5 1.Устав от 13.01.2012 г.
2. Информационное письмо 
статистики  от 10.02.2012 г.
3.Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц  от 14.01.2012 
г.№875

ОКВЭД 71.40.5 1.Устав от 13.01.2012 г.
2. Информационное письмо 
статистики  от 10.02.2012 г.
3.Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц  от 14.01.2012 
г.№875

прокат прочих быт. 
Изд.и предметов 
личного пользования 
для домашнего 
хозяйства, предпр., не 
вкл. В др. гр.

Прокат аудио и 
видеокассет, 
грамплостинок и 
записей др. тех. 
носителяхинф.

Прокат инвентаря и 
оборудования для 
проведения досуга и 
отдыха

Прокат музыкальных 
инструментов

1.2. Ïåðå÷åíü óñëóã (ðàáîò), îêàçûâàåìûõ ïîòðåáèòåëÿì
çà ïëàòó â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè (ïðàâîâûìè) àêòàìè
 Наименование услуги (работы)         Потребитель   

(физическое или 
юридическое лицо)      

 Нормативный правовой акт

1 2 3

Население г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.

Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.

Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.

Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.

Проведение театрализованных Население г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.
Проведение вечеров отдыха с рНаселение г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.
Проведение юбилейных вечеро Население г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.
Обслуживание новогодних утренНаселение г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.
Организация и проведение свадНаселение г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.
Организация и проведение дестНаселение г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.
Поздравление Дедом Морозом Население г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.
Предоставление концертного ноНаселение г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.
творческим коллективом
сольный номер
дуэт
Административная работы
Обучение в кружках Население г. Белогорск Положение о платных услугах от 19.08.2010 г.

Предоставление услуг ведущей

Музыкальное озвучивание 
праздников

Население г. Белогорск

Население г. Белогорск

Оказание методической помощи

Выборка методического 
материала

Население г. Белогорск

1.3. Ïåðå÷åíü ðàçðåøèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ,  íà îñíîâà-
íèè êîòîðûõ ó÷ðåæäåíèå îñóùåñòâëÿåò äåÿòåëüíîñòü

Номер и дата 
документа 

     Срок 
действия      

2 3
№ 2151 от 
28.12.2011 г. бессрочный
от13.01.2012 бессрочный
от 10.20.2012 
г.

бессрочный

№ 875 от 
14.01.2012 г. бессрочный
№ 202-д от 
28.12.2011 г.

бессрочный

Свидетельство о внесении записи в Единый 
государственный реестр юридических лиц 
приказ МКУ "Управление культуры Администрации г. 
Белогорск" "О создании муниципального автономного 
учреждения "Дом культуры микрорайона Амурсельмаш" путем 
изменения типа муниципального учреждения

Информационное письмо статистики 

 Наименование документа 

Постановление Администрации города Белогорск Амурской 
области 

1

Устав 

1.4. Ñâåäåíèÿ î ðàáîòíèêàõ ó÷ðåæäåíèÿ
  Причины 
изменения 
количества штатных 
единиц    

на начало 
отчетного года 

 на конец 
отчетного 
года 

на начало 
отчетного 
года 

 на конец 
отчетного года 

1 2 3 4 5 6 7
1. Штатная  

численность     
35,3 27,5 X X

2. Фактическая  
численность  

31 24,2

1
2
3
4
5
6
7

 N п/п Наименование 
показателя 

     Численность     
работников 

      Уровень 
профессионального 

образования (квалификации) 
работников <*>      

--------------------------------
<*> Óðîâåíü  ïðîôåññèîíàëüíîãî  îáðàçîâàíèÿ  (êâà-

ëèôèêàöèè) ðàáîòíèêîâ:
âûñøåå - 1, íåïîëíîå  âûñøåå - 2, ñðåäíåå ïðîôåññè-

îíàëüíîå - 3, íà÷àëüíîå ïðîôåññèîíàëüíîå  -  4,  ñðåäíåå
(ïîëíîå) îáùåå - 5, îñíîâíîå îáùåå - 6, íå èìåþò  îñíîâ-
íîãî îáùåãî - 7

1.5. Ñðåäíÿÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà ñîòðóäíèêîâ ó÷ðåæäåíèÿ

За 2011 год                       

За отчетный год 2013             

Размер средней заработной платы, руб. 

2
9512,1
10229,3За 2012 год                       

1

     Наименование показателя      

16690,4

1.6. Ñîñòàâ íàáëþäàòåëüíîãî ñîâåòà
Должность,    фамилия,имя, 
отчество      

 Решение о назначении      Срок полномочий     

1 2 3
Председатель Наблюдательного 
Совета -  Л. А. Мицай- Начальник 
МКУ "Управление культуры 
Администрации г. Белогорск"

Приказ №  13- д  от 
19.01.2012 г. 

 не установлен

Заместитель председателя 
Наблюдательного Совета _ Л. Н. 
Беличенко- главный специалист 
МКУ "Управление культуры 
Администрации г. Белогорск"

Приказ №  13- д  от 
19.01.2012 г.  

 не установлен

Секретарь Наблюдательного Совета 
- И. А. Кондратенко - режиссер-
постановщик эстрадно- цирковой 
студии "Ритм"

Приказ №  13- д  от 
19.01.2012 г. 

 не установлен

член комиссии- А.В. Синько - И. О. 
председателя комитета 
имущественных отношений 
Администрации г. Белогорск"

Приказ №  13- д  от 
19.01.2012 г. 

 не установлен

член комиссии- И.А. Третьякова - 
главный бухгалтер МКУ "Управление 
культуры Администрации г. 
Белогорск"

Приказ №  13- д  от 
19.01.2012 г. 

 не установлен

член комиссии- Е.В. Рудой- директор 
СОШ № 11

Приказ №  13- д  от 
19.01.2012 г.  

 не установлен

Ðàçäåë 2. Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ

2.1. Ñâåäåíèÿ îá èñïîëíåíèè çàäàíèÿ ó÷ðåäèòåëÿ
Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ïëàí - 67398, ôàêòè÷åñêîå

âûïîëíåíèå. ôàêò 68177
2.2. Сведения об осуществлении деятельности, связанной с выполнением работ или 

оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком       
по обязательному социальному страхованию

2.3. Ñâåäåíèÿ î áàëàíñîâîé ñòîèìîñòè íåôèíàíñîâûõ
àêòèâîâ, äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè

на начало 
отчетного 
периода 

на конец 
отчетного 
периода

динамика 
изменения 
(гр.4-
гр.3)

% изме-
нения 

1 2 3 4 5 6 7

Балансовая      стоимость  
нефинансовых активов  
учреждения, руб    

10 6408419,16 6981422,92 573003,76 108,9

Общая сумма выставленных 
требований в возмещение 
ущерба по недостачам и  
хищениям  материальных 
ценностей, денежных    
средств, а также от порчи 
ценностей, руб     

20 0 0,00

?Справочно:          Суммы 
недостач,     взысканные с 
виновных лиц, руб    

30

Справочно:          Суммы 
недостач,     списанные за 
счет учреждения, руб  

40

Сумма дебиторской 
задолженности, руб.

50 1281428,27 1520219,12 238790,85 118,6

в т ч нереальная к 
взысканию дебиторская 
задолженность, руб.

51

Сумма кредиторской 
задолженности, руб.

60 1161046,97 1529185,53 368138,56 131,7

в т ч: просроченная 
кредиторская 
задолженность, руб.

61

Итоговая сумма актива 
баланса, руб.

70 1772032,11 1788248,07 16215,96 100,9

Наименование  
показателя 

    
Код 

строки 

Значение показателя Примеча
ние

2.4 Èçìåíåíèå öåí (òàðèôîâ) íà ïëïòíûå óñëóãè (ðàáî-
òû), îêàçûâàåìûå  ïîòðåáèòåëÿì â òå÷åíèå îò÷åòíîãî ïåðè-
îäà
Наименование 
услуги (работы)

   I   
 цена 
(тариф)

цена 
(тариф)

% изме-
нения   
(гр. 3 : 
гр.2* 100

цена 
(тариф)

% изме-
нения 
(гр.5:гр.3*
100)

цена 
(тариф)

% изме-
нения 
(гр.7:гр.5*
100)

1 2 3 4 5 6 7 8
Окаазание 
методической 
помощи

200-500 200-500 100% 200-500 100% 200-500 100%

разработка 
сценария

1000-2600 1000-2600 100% 1000-2600 100% 1000-2600 100%

выборка 
методического 
материала

200 200 100% 200 100% 200 100%

предоставление 
услуг ведущей

1000 1000 100% 1000 100% 1000 100%

музыкальное 
озвучивание

от 2200 от 2200 100% от 2200 100% от 2200 100%

проведение 
театрализованных 
программ

от 3500 от 3500 100% от 3500 100% от 3500 100%

проведение вечеров 
отдыха с 
развлекательной 
программой

от 2100 от 2100 100% от 2100 100% от 2100 100%

проведение 
юбилейных вечеров

от 2100 от 2100 100% от 2100 100% от 2100 100%

обслуживание 
новогодних 
утренников

от 2600 от 2600 100% от 2600 100% от 2600 100%

предоставление 
концертного номера

от 400 от 400 100% от 400 100% от 400 100%

административная 
работа с клиентами

200 200 100% 200 100% 200 100%

поздравление 
Дедом Морозом и 
Снегурочкой

600 600 100% 600 100% 600 100%

                          Квартал                          

       II             III              IV        

2.5. Ñâåäåíèÿ î ïîòðåáèòåëÿõ è äîõîäàõ, ïîëó÷åííûõ îò
îêàçàíèÿ ïëàòíûõ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò)
    Вид   

2012г. 2013 г. 2012г. 2013 г. 2012г. 2013 г. 2012г. 2013 г. 2012г. 2013 г. 2012г. 2013 г.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Оказание 
методической помощи

0 0 2000 0 0 12,74 25491 9300

предоставление услуг 
ведущей

0 0 10000 0 0 4,3 43000 30000

музыкальное 
озвучивание 

0 0 2700 0 0 10,74 29000 43200

организация и 
проведение детского 
дня рождения

0 0 15300 0 0 3,2 50000 65000

проведение 
театрализованных 
праздников и 
представлений

0 0 40660 0 0 0 10 406600 549730

   полностью    

  Суммы доходов, 
полученных от 
оказания платных и 
частично услуг 
(выполнения работ), 
руб.

    Средняя стоимость услуг    (работ) для 
потребителей,  руб. 

        Общее количество потребителей,     воспользовавшихся 
услугами (работами) учреждения (в том числе платными для 
для потребителя)       

   бесплатно   частично платно    полностью платно     частично платно    

2.6. Ñâåäåíèÿ î æàëîáàõ ïîòðåáèòåëåé
     Наименование 
потребителя       

1
1.                 

     Принятые меры    

3

             

      Суть жалобы     

2

             

2.7. Ñâåäåíèÿ î ïîêàçàòåëÿõ ïëàíà ôèíàíñîâî-õîçÿé-
ñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, ðóá.

Код  
строки 

По плану Фактически Процент  

2 3 4 5
10 х 41857,98 х

20 15061941,93 13366759,23 88,7
21

2
4
5

30 15061941,93 13408617,21 89,0
31

210
221
222
223
224
225
226
290
310
340

40 х 0,00 х

80 - -

81

Примечание

6

в том числе: 

Справочно:               
Объем публичных обязательств, всего     

в том числе 

Выплаты, всего           
в том числе:

Остаток средств на конец года

Наименование показателя

1

Поступления, всего       

Остаток средств на начало года       

2.8. Îáúåì ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ

2011 г. 2012 г. 2013г. 2011 г. 2012 г. 2013г. 2011 г. 2012 г. 2013г. 
1 2 3 4 5 6 7 8 9

0 7627158,40 8232476,92 0,00 2664661,50 4332052,31 0 0 0

    страховщиком по     
     обязательному      
социальному страхованию 

  Объем финансирования  
      обеспечения       

  и оказанием услуг в   

 обеспечения в рамках  
программ, утвержденных
    в установленном    
        порядке        

     соответствии с     

деятельности, связанной
  с выполнением работ   

 обязательствами перед  

   Объем финансового      Объем финансового    
  обеспечения, задания  
       учредителя       

2.9. Ñâåäåíèÿ î ïðèáûëè ó÷ðåæäåíèÿ

2011 г. 2012 г. 2013г. 2011 г. 2012 г. 2013г. 2011 г. 2012 г. 2013г. 
1 2 3 4 5 6 7 8 9

0 0 0 0 0 0 0 0 0

Сумма налога на прибыль   Сумма прибыли после 
налогообложения  

    Сумма прибыли до  налогообложения   

Ðàçäåë 3. Ñâåäåíèÿ îá èñïîëüçîâàíèè èìóùåñòâà, çàê-
ðåïëåííîãî çà ó÷ðåæäåíèåì
Наименование показателя       Код 

строки 

На начало отчетного 
периода 

На конец 
отчетного 
периода 

Процент 
изменения

1 2 3 4

Общая балансовая стоимость имущества 
учреждения, руб.

100 6408419,16 6981422,92
108,9

Общая балансовая стоимость 
имущества, закрепленного за  
учреждением,  всего, руб.

200 6408419,16 6981422,92

108,9
 в т ч недвижимого имущества, всего, 
руб.          210 1696955,51 1696955,51 100,0
 из него переданного в аренду, руб.            211 0,00 0,00
переданного в безвозмездное 
пользование, руб. 212 1696955,51 1696955,51

100,0

приобретенного учреждением за счет  
средств, выделенных учредителем, руб.   

213 0,00 0,00

приобретенного учреждением за счет     
доходов от приносящей доход     
деятельности, руб.                                  

214 0,00 0,00

особо ценного движимого имущества, 
всего,руб.   220 4436650,03 4821038,53 108,7
 из них переданного в аренду, руб.             221 0,00 0,00
переданного в безвозмездное 
пользование,руб. 222 4436650,03 4821038,53 108,7
Количество объектов недвижимого 
имущества,закрепленных за 
учреждением, шт.  

300 3,00 2,00
66,7

Общая площадь объектов недвижимого    
имущества, закрепленная за 
учреждением, м2        

400 2069,20 2050,30
99,1

 в т ч переданного в аренду, м2                  410 0,00 0,00
переданного в безвозмездное 
пользование, м2 420 2069,20 2050,30 99,1

Объем средств, полученных от 
распоряжения   имуществом, 
закрепленным за учреждением,    

500 0,00 0,00
0,0

Ðóêîâîäèòåëü:
Ãë. áóõãàëòåð È.À. Òðåòüÿêîâà

04 ôåâðàëÿ 2014ã.

ÎÒ×ÅÒ
î äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî
(àâòîíîìíîãî) ó÷ðåæäåíèÿ, ïîäâåäîìñòâåííîãî
ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå êóëüòóðû àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê» è îá èñïîëüçîâàíèè
çàêðåïëåííîãî çà íèì ìóíèöèïàëüíîãî

èìóùåñòâà

ÊÎÄÛ
íà 1 ÿíâàðÿ 2014ã
Ôîðìà ïî ÊÔÄ 0503643
Äàòà
Íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ ïî ÎÊÏÎ 44094769
ÌÀÎÓ ÄÎÄ "Øêîëà èñêóññòâ"
ÈÍÍ 2804009416
Þðèäè÷åñêèé àäðåñ ó÷ðåæäåíèÿ 676850, Àìóðñêàÿ

îáëàñòü, ã.Áåëîãîðñê, óë.Ëåíèíà, 28
ÊÏÏ 280101001
Ïåðèîäè÷íîñòü: ãîäîâàÿ

Ðàçäåë 1. Îáùèå ñâåäåíèÿ îá ó÷ðåæäåíèè
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
Ïåðå÷åíü âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, êîòîðûå

ó÷ðåæäåíèå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü
â ñîîòâåòñòâèè  ñ åãî ó÷ðåäèòåëüíûìè

äîêóìåíòàìè
Наименование вида 
деятельности
           
1 2 3
1. Основные:              

1.Устав МАОУ ДОД "Школа искусств"
2. Информационное письмо статистики №01-06-11/7459 
от 21.12.2011
3.Выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц  от 25.07.2013 № 04-09/9734460
1.Устав 
2. Информационное письмо статистики №  от 
3.Выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц  от №

ОКВЭД 

Краткая характеристика  Правовое обоснование 

Дополнительное образование 
детей

ОКВЭД 80.10.3 

2. Иные:                  
ОКВЭД 1.Устав МАОУ ДОД "Школа искусств"
92.31.21 2. Информационное письмо статистики 

№01-06-11/7459 от 21.12.2011
3.Выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц  от 26.07.2013 № 
04-09/9734460

ОКВЭД 1.Устав МАОУ ДОД "Школа искусств"
71.40.4 2. Информационное письмо статистики 

№01-06-11/7459 от 21.12.2011
3.Выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц  от 25.07.2013 № 
04-09/9734460

ОКВЭД 1.Устав МАОУ ДОД "Школа искусств"
71.40.5 2. Информационное письмо статистики 

№01-06-11/7459 от 21.12.2011
3.Выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц  от 25.07.2013 № 
04-09/9734460

Деятельность по 
организации и постановке 
театральных и оперных 
представлений, концертов и 
прочих сценических 
выступлений
Прокат инвентаря и 
оборудования для 
проведения досуга и отдыха

Прокат музыкальных 
инструментов 

1.2. Ïåðå÷åíü óñëóã (ðàáîò), îêàçûâàåìûõ ïîòðåáèòåëÿì
çà ïëàòó â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè (ïðàâîâûìè) àêòàìè
 Наименование услуги (работы)         Потребитель   

(физическое или 
юридическое лицо)      

 Нормативный правовой акт

1 2 3

физические лица ПОЛОЖЕНИЕ 
о платных услугах муниципального 
автономного образовательного 
учреждения дополнительного 
образования детей
«Школа искусств», утверждено "      " 
_________2012 г.   

ПОЛОЖЕНИЕ 
о платных услугах муниципального 
автономного образовательного 
учреждения дополнительного образования 
детей
«Школа искусств»

Деятельность по организации и 
постановке театральных и 
оперных представлений, 
концертов и прочих сценических 
выступлений

Прокат музыкальных 
инструментов 

физические лица

1.3. Ïåðå÷åíü ðàçðåøèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâà-
íèè êîòîðûõ ó÷ðåæäåíèå îñóùåñòâëÿåò äåÿòåëüíîñòü

Номер и дата 
документа 

     Срок действия      

2 3

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр 
юридических лиц 

 Наименование документа 

Постановление Администрации города Белогорск Амурской области 
1

Устав 
Свидетельство о постановке на учет Российской организации в 
налоговом органе по месту нахождения на территории Российской 
Федерации

1.4. Ñâåäåíèÿ î ðàáîòíèêàõ ó÷ðåæäåíèÿ
  Причины 
изменения 
количества штатных 
единиц    

на начало 
отчетного года 

 на конец 
отчетного 
года 

на начало 
отчетного 
года 

 на конец 
отчетного года 

1 2 3 4 5 6 7
1. Штатная  

численность     
120,3 90,3 X X

2. Фактическая  
численность  

47 47

1
2
3
4
5
6
7

Наименование 
показателя 

      Уровень 
профессионального 

образования (квалификации) 
работников <*>      

 N п/п      Численность     
работников 

    --------------------------------
<*> Óðîâåíü  ïðîôåññèîíàëüíîãî  îáðàçîâàíèÿ  (êâà-

ëèôèêàöèè) ðàáîòíèêîâ:
âûñøåå - 1, íåïîëíîå âûñøåå - 2, ñðåäíåå ïðîôåññèî-

íàëüíîå - 3, íà÷àëüíîå ïðîôåññèîíàëüíîå - 4, ñðåäíåå
(ïîëíîå) îáùåå - 5, îñíîâíîå îáùåå - 6, íå èìåþò îñíîâ-
íîãî îáùåãî - 7

1.5. Ñðåäíÿÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà ñîòðóäíèêîâ ó÷ðåæäåíèÿ

12677,4
15850

2

21647,7

     Наименование показателя      

1
За 2011 год                       
За 2012 год                       

За отчетный год 2013             

Размер средней заработной платы, руб. 

1.6. Ñîñòàâ íàáëþäàòåëüíîãî ñîâåòà
Должность,    фамилия,имя, 
отчество      

 Решение о назначении      Срок полномочий     

1 2 3
Заместитель Главы по социальной 
политике Бурмистрова Галина 
Афанасьевна

Приказ №    от  не установлен

Депутат городского Совета 
народных депутатов Осипов 
Дмитрий Евгеньевич

Приказ №    от  не установлен

Депутат городского Совета 
народных депутатов Филиппов 
Михаил Борисович

Приказ №    от  не установлен

Приказ №    от  не установлен
Приказ №    от  не установлен
Приказ №    от  не установлен
Приказ №    от  не установлен

Ðàçäåë 2. Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ
2.1. Ñâåäåíèÿ îá èñïîëíåíèè çàäàíèÿ ó÷ðåäèòåëÿ
Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ïëàí -          , ôàêòè÷åñêîå

âûïîëíåíèå.
___________________________________________________________________________
2.2. Ñâåäåíèÿ îá îñóùåñòâëåíèè äåÿòåëüíîñòè, ñâÿçàí-

íîé ñ âûïîëíåíèåì ðàáîò èëè îêàçàíèåì óñëóã, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ îáÿçàòåëüñòâàìè ïåðåä ñòðàõîâùèêîì ïî îáÿçàòåëü-
íîìó ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ

2.3. Ñâåäåíèÿ î áàëàíñîâîé ñòîèìîñòè íåôèíàíñîâûõ
àêòèâîâ, äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè

на начало 
отчетного 
периода 

на конец 
отчетного 
периода

динамика 
изменения 
(гр.4-гр.3)

% изме-
нения 

1 2 3 4 5 6 7

Балансовая      стоимость   
нефинансовых активов  
учреждения, руб    

10 112531141,50 119462209,03 6931067,53 106,2

Общая сумма выставленных 
требований в возмещение 
ущерба по недостачам и  
хищениям  материальных 
ценностей, денежных    средств, 
а также от порчи ценностей, руб   

20 19610 19610 0,00

?Справочно:          Суммы 
недостач,     взысканные с    
виновных лиц, руб    

30 0,00

Справочно:          Суммы 
недостач,     списанные за счет 
учреждения, руб  

40 19610 19610,00

Сумма дебиторской 
задолженности, руб.

50 1657375,64 1110424,65 -546950,99 67,0

в т ч нереальная к взысканию 
дебиторская задолженность, 
руб.

51

Сумма кредиторской 
задолженности, руб.

60 1607420,22 1102058,4 -505361,82 68,6

в т ч: просроченная 
кредиторская задолженность, 
руб.

61

Итоговая сумма актива баланса, 
руб.

70 5506859,19 4402000,38 -1104858,81 79,9

Наименование  показателя       Код 
строки    

Значение показателя Примеча
ние

2.4 Èçìåíåíèå öåí (òàðèôîâ) íà ïëïòíûå óñëóãè (ðàáî-
òû), îêàçûâàåìûå  ïîòðåáèòåëÿì â òå÷åíèå îò÷åòíîãî ïåðè-
îäà
Наименование 
услуги (работы)

   I   
 цена 
(тариф)

цена 
(тариф)

% изме-
нения   
(гр. 3 : 
гр.2* 100

цена 
(тариф)

% изме-
нения 
(гр.5:гр.3*
100)

цена 
(тариф)

% изме-
нения 
(гр.7:гр.5*
100)

1 2 3 4 5 6 7 8
0 0

                          Квартал                          

       II             III              IV        

 2.5. Ñâåäåíèÿ î ïîòðåáèòåëÿõ è äîõîäàõ, ïîëó÷åííûõ
îò îêàçàíèÿ ïëàòíûõ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò)
    Вид   

2011г. 2012 г. 2011 г. 2012 г. 2011 г. 2012 г. 2011 г. 2012 г. 2011 г. 2012 г. 2011 г. 2012 г.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

  Суммы доходов, 
полученных от 
оказания платных и 
частично услуг 
(выполнения работ), 
руб.

    Средняя стоимость услуг    (работ) для 
потребителей,  руб. 

        Общее количество потребителей,     воспользовавшихся 
услугами (работами) учреждения (в том числе платными для 
для потребителя)       

   бесплатно   частично платно    полностью платно     частично платно       полностью    

2.6. Ñâåäåíèÿ î æàëîáàõ ïîòðåáèòåëåé
     Наименование 
потребителя       

1
1.                     

                     

     Принятые меры      

3

                     

      Суть жалобы       

2

2.7. Ñâåäåíèÿ î ïîêàçàòåëÿõ ïëàíà ôèíàíñîâî-õîçÿé-
ñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, ðóá.

Код  
строки 

По плану Фактически Процент  

2 3 4 5
10 х 43828,47 х

20 29056942,47 27835328,96 95,8
21
30 29056942,47 27879157,43 95,9
31
40 х 0 х

80 - -

81в том числе: 

Наименование показателя

1

Поступления, всего       

Остаток средств на начало года       

в том числе 
Выплаты, всего           
в том числе:

Остаток средств на конец года

Справочно:               

Примечание

6

Объем публичных обязательств, всего   

2.8. Îáúåì ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ

2011 г. 2012 г. 2013г. 2011 г. 2012 г. 2013г. 2011 г. 2012 г. 2013г. 
1 2 3 4 5 6 7 8 9

0 17232070,31 17329697,65 0,00 1111012,89 7510972,72 0 0 0

       учредителя       

        порядке        

социальному страхованию 

    страховщиком по     

     соответствии с     
 обязательствами перед  

  Объем финансирования  
      обеспечения       

     обязательному      

деятельности, связанной
  с выполнением работ   
  и оказанием услуг в   

   Объем финансового   
 обеспечения в рамках  
программ, утвержденных
    в установленном    

   Объем финансового    
  обеспечения, задания  

2.9. Ñâåäåíèÿ î ïðèáûëè ó÷ðåæäåíèÿ

2011 г. 2012 г. 2013г. 2011 г. 2012 г. 2013г. 2011 г. 2012 г. 2013г. 
1 2 3 4 5 6 7 8 9

0 0 0 0 0 0 0 0 0

    Сумма прибыли до  налогообложения  Сумма налога на прибыль   Сумма прибыли после 
налогообложения  

Ðàçäåë 3. Ñâåäåíèÿ îá èñïîëüçîâàíèè èìóùåñòâà, çàê-
ðåïëåííîãî çà ó÷ðåæäåíèåì

Наименование показателя       Код 
строки 

На начало 
отчетного 
периода 

На конец 
отчетного 
периода 

Процент 
изменения

1 2 3 4

Общая балансовая стоимость имущества 
учреждения, руб.

100 112531141,50 119462209,03
106,2

Общая балансовая стоимость 
имущества, закрепленного за  
учреждением,  всего, руб.

200 112531141,50 119462209,03

106,2
 в т ч недвижимого имущества, всего, 
руб.          210 102845069,58 107930093,08 104,9
 из него переданного в аренду, руб.            211 0,00 0,00
переданного в безвозмездное 
пользование, руб. 212 102845069,58 107930093,08

104,9

приобретенного учреждением за счет  
средств, выделенных учредителем, руб.   

213 0,00 0,00

приобретенного учреждением за счет     
доходов от приносящей доход     
деятельности, руб.                                  

214 0,00 0,00

особо ценного движимого имущества, 
всего,руб.   220 5612494,46 6991718,81 124,6
 из них переданного в аренду, руб.             221 0,00 0,00
переданного в безвозмездное 
пользование,руб. 222 5612494,46 6991718,81 124,6

Количество объектов недвижимого 
имущества,закрепленных за 
учреждением, шт.  

300 3,00 3,00
100,0

Общая площадь объектов недвижимого    
имущества, закрепленная за 
учреждением, м2        

400 4135,99 4135,99
100,0

 в т ч переданного в аренду, м2                  410 0,00 0,00
переданного в безвозмездное 
пользование, м2 420 4135,99 4135,99 100,0

Объем средств, полученных от 
распоряжения   имуществом, 
закрепленным за учреждением,    

500 0,00 0,00

Ðóêîâîäèòåëü:
Ãë. áóõãàëòåð È.À. Òðåòüÿêîâà

2013ã.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N748
29.04.2014

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîä-
ãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äî-
êóìåíòà íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (ïðè-
ëîæåíèå).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñ-
òðàöèè îò 23.03.2012 N429 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà "Ïîäãîòîâêà ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â âèäå îòäåëüíûõ äîêóìåíòîâ".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 6.4 ðàçäåëà 6 "Ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâî" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëå-
ïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
29.04.2014 N748

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà

è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíî-
ãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ" (äàëåå - àäìè-
íèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò), îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ôîð-
ìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ
ëèö îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà
íåñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâà-
íèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ äåéñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ
äåéñòâèé è èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðà-
ùåíèÿ êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìåíåíèÿ íîâûõ
îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷åñòâà
âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîêðà-
ùåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàê-
æå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëü-
íûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðåçèäåíòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Àìóðñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ
çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè
ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.2. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëè, çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè,
äåéñòâóþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Àìóðñêîé îáëàñòè èëè íà îñíîâàíèè äîâå-
ðåííîñòè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè).

Ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ þðèäè-
÷åñêèå èëè ôèçè÷åñêèå ëèöà.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå
ðàáîòû îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíè-
ÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìåñòàõ
íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, îáðàùå-
íèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðà-
âî÷íûõ òåëåôîíàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð òåëåôîíà - àâòî-
èíôîðìàòîðà, àäðåñàõ èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñîäåðæèòñÿ â
Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Àäìè-
íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ) ïî àäðåñó:
óë. Ãàãàðèíà, ä. N2, ã. Áåëîãîðñê;

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â ÌÀÓ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê" (äàëåå -
ÌÔÖ) ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, 31 "à";

- â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñ-
òîâêàõ, ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêà-
öèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

- íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå Àäìèíèñ-
òðàöèè www. belogorck.ru, áåëîãîðñê.ðô;

- íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè": http://www.gu.amurobl.ru/;

- â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)":
http://www.gosuslugi.ru/;

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www. belogorck.ru,
áåëîãîðñê.ðô;

- íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-
êèîñê.

1.5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÔÖ;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÎÌÑÓ;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÎÌÑÓ;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÎÌÑÓ;
ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.6. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ;
- àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû Àäìè-
íèñòðàöèè;

- ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
- ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ
äîêóìåíòîâ íà äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäî-
ñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå);

- ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö.
Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèè è
ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ
ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà èí-
ôîðìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå
èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì
èõ âîïðîñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà
èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà óñòíîå îáðàùå-
íèå òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñîòðóäíèê
Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðåäëàãàåò çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ïåðåçâîíèòü â
îïðåäåëåííûé äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ. Ê íàçíà÷åííî-
ìó ñðîêó äîëæåí áûòü ïîäãîòîâëåí îòâåò ïî âîïðîñàì
çàÿâèòåëåé, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îòâåò ãîòîâèòñÿ ïðè
âçàèìîäåéñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå, åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìîé çàÿâèòåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì
òåëåôîíà, ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé
òåëåôîííûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ïðàâî îáðàòèòü-
ñÿ ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è
òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåí-
íîé êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî
îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìå-
ùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê",
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó Àäìèíèñ-
òðàöèè èëè ÌÔÖ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Íàè-
ìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïîäãîòîâêà
è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè.

Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõî-
äèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.3.1. ÌÔÖ - â ÷àñòè ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ, çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ýòèì
îðãàíàì îðãàíèçàöèé, óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè è âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãî-
ñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.3.2. Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæ-
äåíèå "Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ðîñðååñòðà", ôèëèàë
ÔÃÁÓ "ÔÊÏ Ðîñðååñòðà" ïî Àìóðñêîé îáëàñòè) - â ÷àñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ êàäàñòðîâîé âûïèñêè î çåìåëüíîì ó÷àñòêå è
êàäàñòðîâîãî ïëàíà;

2.3.3. Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè (Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî
Àìóðñêîé îáëàñòè) - â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé (âû-
ïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

2.3.4. Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû, òåððèòîðèàëü-
íûå îðãàíû Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû - â ÷àñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé (âûïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö, Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-

ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãó-
ëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå
ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îá-
ëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã" ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòà-
âèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé

èíèöèàòèâå;
- îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàí-
íûõ ñ îáðàùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, èíûå îðãà-
íû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíè-
åì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè, óêàçàííûå â
÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã.
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ:
- ðåøåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíî-

ãî ó÷àñòêà (äàëåå - ðåøåíèå î âûäà÷å);
- ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ãðàäîñ-

òðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (äàëåå - ðåøåíèå îá
îòêàçå â âûäà÷å).

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿ-
âèòåëÿ, è (èëè) 30 ðàáî÷èõ äíåé, èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâ-
ëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, â ÌÔÖ.

Ñðîê íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà î ïðå-
äîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòûõ ó
çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûé çàïðîñ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ òàêîãî çàïðîñà â îðãàí, îòâåòñòâåííûé çà
íàïðàâëåíèå îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñîñòàâëÿåò 24
ðàáî÷èõ äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñîñòàâëÿåò 24
ðàáî÷èõ äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè - äàííûå äîêó-
ìåíòû ïîëó÷àþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ñàìîñòîÿòåëüíî â ïîðÿä-
êå âíóòðèâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ).

Ñðîê âûäà÷è çàÿâèòåëþ ïðèíÿòîãî Àäìèíèñòðàöèåé ðå-
øåíèÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ òàêèì îðãàíîì.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè:

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 29.12.2004 N190-ÔÇ ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N290,
30.12.2004,"Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 03.01.2005,
N1 (÷àñòü 1), ñò. 16,"Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", N5-6,
14.01.2005);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 N191-ÔÇ "Î
ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N290,
30.12.2004,"Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 03.01.2005,
N1 (÷àñòü 1), ñò. 17,"Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", N5-6,
14.01.2005);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 N59-ÔÇ "Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N95, 05.05.2006,"Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 08.05.2006, N19, ñò. 2060,"Ïàð-
ëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", N70-71, 11.05.2006);

- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 13.02.2006 N83 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ
è ïðåäîñòàâëåíèÿ òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî
îáåñïå÷åíèÿ è Ïðàâèë ïîäêëþ÷åíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷å-
íèÿ" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 20.02.2006, N 8,
ñò. 920);

- Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.05.2011 N207 "Îá óòâåðæäåíèè
ôîðìû ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà" ("Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà", N122, 08.06.2011);

- Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 11.08.2006 N93 "Îá óòâåðæäåíèè
Èíñòðóêöèè î ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ ôîðìû ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N257,
16.11.2006,"Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè", N47, 20.11.2006);

- Çàêîí Àìóðñêîé îáëàñòè îò 05.12. 2006 N259 - ÎÇ
"Î ðåãóëèðîâàíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè â Àìóð-
ñêîé îáëàñòè" ("Àìóðñêàÿ ïðàâäà", N245, 27.12.2006);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 N149-ÔÇ "Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå
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èíôîðìàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N165, 29.07.2006,"Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 31.07.2006, N31 (1 ÷.), ñò.
3448,"Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", N126-127, 03.08.2006);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N168, 30.07.2010,"Ñî-
áðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 02.08.2010, N31, ñò. 4179);

- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ãîðîäñêîé îê-
ðóã Áåëîãîðñê";

- Ðåøåíèåì Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ
äåïóòàòîâ îò 29 ìàÿ 2009 N05/67 "Îá óòâåðæäåíèè ïðî-
åêòà "Ãåíåðàëüíûé ïëàí ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ãî-
ðîäñêîé îêðóã Áåëîãîðñê è ïðîåêòà "Ïðàâèë çåìëåïîëüçî-
âàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ãîðîäñ-
êîé îêðóã Áåëîãîðñê".

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, è ïîðÿäîê
èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìà-
öèè), íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëå-
æàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ
ïðåäñòàâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíû íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå.

- Çàÿâëåíèå î ïîäãîòîâêå è âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ,
ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ)
ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèáî þðèäè÷åñêîãî ëèöà, â ñëó÷àå
åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ.

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è (èëè) ïðàâîóäîñòîâåðÿþùèå
äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà íåãî íå
çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (ïîäëèííèêè èëè
êîïèè);

- ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ ïëàíèðóåìîãî îáúåêòà (ïëàíèðó-
åìûõ îáúåêòîâ) íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

- èíôîðìàöèÿ î òåõíè÷åñêèõ óñëîâèÿõ ïîäêëþ÷åíèÿ (òåõ-
íîëîãè÷åñêîãî ïðèñîåäèíåíèÿ) îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ (äà-
ëåå - òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ);

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïîäàþòñÿ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Çàÿâëåíèå
è äîêóìåíòû â ñëó÷àå èõ íàïðàâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ ïîäïèñûâàþòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ñîîòâåòñòâåííî çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûõ íà ïîäïèñàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâèòåëåé
çàÿâèòåëÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáî-
âàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.26 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû íå äîëæíû
ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü
íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç ñîêðàùåíèé.

Êîïèè äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ, íàïðàâ-
ëåííûå çàÿâèòåëåì ïî ïî÷òå äîëæíû áûòü íîòàðèàëüíî óäî-
ñòîâåðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ
â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ

2.8. Äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ÿâ-
ëÿþòñÿ:

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ
íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà íåãî çàðåãèñòðèðîâà-
íî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

- êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå (âûïèñêè èç
ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè);

- êîïèè êàäàñòðîâûõ èëè òåõíè÷åñêèõ ïëàíîâ çäàíèé,
ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, îáúåêòîâ íåçàâåðøåííîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ëèáî ñïðàâêó
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îá îòñóòñòâèè îáúåêòîâ íåäâèæè-
ìîñòè íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

- òåõíè÷åñêèå ïàñïîðòà îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ â ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
(êîïèè è îðèãèíàë);

2.9. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.10. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íåïðåäñòàâëåíèÿ îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.7. àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;

- ïðåäñòàâëåíèÿ îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.7. àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;

- íåâîçìîæíîñòü ïðî÷òåíèÿ îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.7.
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;

- íàëè÷èå â îïðåäåëåííûõ ïóíêòîì 2.7. àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ðàçíî÷òåíèé èëè
ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîë-
êîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè:

- îáðàùåíèå ñ çàÿâëåíèåì ïðåäñòàâèòåëÿ, äåéñòâóþùåãî
íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíî-
ìî÷èÿ), íå ñîäåðæàùåãî ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëíîìî÷èé;

- îòâåò îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííîé îðãàíó ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèè íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñâèäåòåëüñòâóåò îá
îòñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðèíÿòèÿ (óêàçàòü êàêîãî ðåøåíèÿ);

- íåïðàâèëüíîå (íåïîëíîå) çàïîëíåíèå ôîðìû çàÿâëå-
íèÿ;

- íàëè÷èå â äîêóìåíòàõ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ, ïîä-
÷èñòîê ëèáî ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâî-
ðåííûõ â íèõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå
ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

- îòñóòñòâèå ñâåäåíèé î çåìåëüíîì ó÷àñòêå â ãîñóäàð-
ñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè (ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà íå óñòàíîâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ çåìåëüíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì);

- íàëè÷èå â ñâåäåíèÿõ ãîñóäàðñòâåííîãî çåìåëüíîãî êà-
äàñòðà íåäâèæèìîñòè êàäàñòðîâîé îøèáêè (ïåðåñå÷åíèå ãðà-
íèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ ãðàíèöàìè èíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñ-
òêîâ);

- ïðèíàäëåæíîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ê ðàçëè÷íûì òåððè-
òîðèàëüíûì çîíàì;

- â èíûõ ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì.

Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóí-
êòîì 2.12 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñâåäåíèÿ îá óñëóãàõ è äîêóìåíòàõ, âûäàâàåìûõ Ôåäå-
ðàëüíîé ñëóæáîé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà
è êàðòîãðàôèè (Ðîñðååñòð), óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîã-
ðàôèè ïî Àìóðñêîé îáëàñòè:

- Ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåãèñòðàöèÿ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìó-
ùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì - âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî íà çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê, åñëè ïðàâî íà íåãî çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì (ïîäëèííèêè èëè êîïèè);

"Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ðîñðååñòðà", ôèëè-
àë ÔÃÁÓ "ÔÊÏ Ðîñðååñòðà" ïî Àìóðñêîé îáëàñòè):

- Îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà - êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå (âûïèñêè èç ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìî-
ñòè);

- îáúåêòîâ íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, ëèáî ñïðàâêó óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà îá îòñóòñòâèè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå.

Ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòàõ, âûäàâàåìûõ Ôåäåðàëüíîé íàëî-
ãîâîé ñëóæáîé, òåððèòîðèàëüíûìè îðãàíàìè Ôåäåðàëüíîé
íàëîãîâîé ñëóæáû:

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà ëèáî âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö.

Äàííûå óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíèçàöèÿìè ïî ñàìî-
ñòîÿòåëüíûì îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé.

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷à-
ÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàå-
ìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-

ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè

2.14. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà îñóùåñòâëÿþòñÿ áåñïëàò-
íî.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î
ìåòîäèêàõ ðàñ÷åòà òàêîé ïëàòû

2.15. Ïîðÿäîê è ðàçìåð îïëàòû íå ïðåäóñìîòðåí.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

2.16. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà òàêîé óñëóãè â îðãàíèçàöèþ, ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâëÿåò 20 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñëó÷àå ïðèåìà ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè
ïîñðåäñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäè-
ìîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.17. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðó-
þòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðì-
ëåííûé è ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèþ,
ó÷àñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì
ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ
è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëü-
íîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â Àäìèíèñòðàöèè:

2.18. Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí
áûòü îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå
ïàíäóñàìè äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèä-
íûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
íå ìåíåå ïÿòè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå
îäíîãî ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñ-
òàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì
îðãàíå îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà (êà-
áèíêàõ, ñòîéêàõ).

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè
êðåñëàìè (ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå
ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè
ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì, ðàçìåùàåòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå
èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå
ìåñòî ñîòðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿ-
âèòåëåé ïî âîïðîñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåä-
ñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî
çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîé-
êàìè) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ),
äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííû-
ìè ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîò-
ðà ìåñòå, ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðè-
ÿòèÿ ôîðìå. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü
àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çà-
ïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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2.19. Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè
ïîìåùåíèå ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå
ñåêòîðû (çîíû):

- ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
- ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
- èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàí-
íîãî ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðî-
âàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé
äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå
ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëó-
ãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

- ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëà-
òû), ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìï-
ëåêñ, ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåä-
íàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñ-
êèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã;

- ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû
(ñòîéêè) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ
ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà-
÷åííóþ äëÿ:

ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè î÷å-

ðåäÿìè â çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;
îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü

íà îáñëóæèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷å-

ñòâå çàÿâèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îá-
ñëóæèâàíèÿ) è î çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäå-
ëÿåòñÿ èç ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî
îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå
îäíîãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ,
îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñî-
íàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäè-
ìûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþ-
ùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîí-
íîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâà-
íèå ÌÔÖ, à òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî
îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè
èñòî÷íèêàìè áåñïåðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè
ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâà-
ëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíî-
ãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î áåçîïàñíîñòè çäàíèé
è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâè-
òåëÿìè, ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò
îòäåëüíûé âõîä. Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì
ýòàæå è âûøå çäàíèå îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè
èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåìíûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì
÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòå-
ëåé, â òîì ÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ
áåñïëàòíàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñå-
òèòåëåé, â òîì ÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïî-
æàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à
òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøå-
íèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè,
ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíûìè ñðåäñòâàìè,
îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâà-
íèå çàÿâèòåëåé.

2.19.1 Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáî-
âàíèÿì:

- íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
ñôåðå çàùèòû èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíè-
ðîâàíèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì;

- íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

- íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñî-
íàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäè-
ìûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþ-
ùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

- ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â
íåäåëþ è íå ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

- ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîò-

âåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
- íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòó-

àëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâ-
ëåíèå êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñ-
ëóã;

ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó-
÷åíèè íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëà-
òû;

èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëó-
ãàõ, ðàçìåðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;

ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå
ðåøåíèé ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîá-
õîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè;

èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãà-
íèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå
óñëóãè, çà íàðóøåíèå ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ
íà òåððèòîðèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîá-
õîäèìîé è îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

- íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå-
÷èâàþùåãî äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", à òàêæå
ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëó-
ãàõ;

- íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêò-
ðîííîé îïëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïà-
ðàòíûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå
è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò
ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è
îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

- íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê)
è ñòîëîâ (ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì
íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

- îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè
íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿ-
þùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäè-
ìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì
ïîæàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à
òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøå-
íèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè,
èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîì-
ôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã

2.20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã:

- äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëå-
íèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå ÌÔÖ,
Àäìèíèñòðàöèè, íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå -
Ïîðòàë);

- ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ; ïóáëè÷íîãî (óñòíîãî
èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå,
ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð;

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäî-
ñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â
ýëåêòðîííîì âèäå;

- êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.21. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü
îðãàíèçîâàíî Àäìèíèñòðàöèåé ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó
"îäíîãî îêíà", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàïðîñîì, à âçà-
èìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåí-
íûå óñëóãè, èëè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëü-
íûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.22. Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðî-
ñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî
èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãà-
íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷à-
ñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðî-
ñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîé è
êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

- âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.23. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

2.24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñó-
ùåñòâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Ïîðòàë, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ýëåêòðîííîé ïîäïèñè è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîí-
íîé êàðòû.

2.25. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíå-
íèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñî-
âàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà
îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè)
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.26. Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîí-
íûì êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

- ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîð-
òàë, ñîäåðæàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ
êîïèþ äîêóìåíòà, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

- ÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäîñòàâëÿòü ôàéëû ñëåäó-
þùèõ ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip,
ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäîñòàâëåíèå ôàé-
ëîâ, èìåþùèõ ôîðìàòû îòëè÷íûõ îò óêàçàííûõ, íå äîïóñ-
êàåòñÿ;

- äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêà-
íèðîâàíû â ÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþ-
ùåì ñîõðàíåíèå âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè
(êà÷åñòâî - íå ìåíåå 200 òî÷åê íà äþéì, à èìåííî: ãðàôè-
÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà (åñëè
ïðèåìëåìî), à òàêæå ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà; ×åðòåæè, âûïîë-
íåííûå ñ ïðèìåíåíèåì öâåòà, äîëæíû áûòü îòñêàíèðîâàíû
â öâåòå;

- êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí
è çàãðóæåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî
ôàéëà. Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷å-
ñòâó äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíî-
âàíèå ôàéëîâ äîëæíî ïîçâîëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêó-
ìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â äîêóìåíòå;

- ôàéëû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû
ñîäåðæàòü âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è ïîäâåäîìñòâåííûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå,
åñëè îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâè-
òåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî;

- ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ðåøåíèÿ î ïîäãîòîâêå è
âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé â ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïîäãîòîâêå èëè âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâå-
äåíà â Ïðèëîæåíèè 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðà-
öèþ èëè â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â
î÷íîé ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷å-
ðåäè â ïðèåìíûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè
î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëå-
íèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, òî åñòü äîêóìåíòû óñòà-
íîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ ïî ïî÷òå, ÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå - Ïîðòàë)
èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò
íàïðàâèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå
êîïèé äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì âèäå
(òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ), à òàêæå â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â
ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â Àäìè-
íèñòðàöèè (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì
âèäå è (èëè) êîïèé ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì
âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â
áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé
êàðòû (ÓÝÊ) îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì
àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ.
Èäåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷èâàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåí-
òèôèêàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â
ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå, äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîä-
òâåðæäåíèåì âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâ-
ëåííûå çàÿâèòåëåì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñò-
ðàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé
ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ
íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íà-
ïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé
èç äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñè-
ìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îò-
ïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñò-
ðàöèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîííûé íîìåð Àäìèíè-

ñòðàöèè.
Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ

è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê
ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëå-
íà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå,
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ
èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðì-
ëåíî çàÿâèòåëåì â õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå
è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåê-
âèçèòû è ñâåäåíèÿ:

Â îòíîøåíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà:
- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ, ëèáî ïðåäñòàâèòåëÿ

çàÿâèòåëÿ;
- ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâè-

òåëÿ;
- ïðåäìåò îáðàùåíèÿ;
- êîëè÷åñòâî ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
- àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, àäðåñ ìåñòà

ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ, ïî÷òîâûå ðåêâèçèòû, êîíòàêòíûå
òåëåôîíû);

Â îòíîøåíèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà:
- íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
- ïðåäìåò îáðàùåíèÿ;
- êîëè÷åñòâî ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
- ïî÷òîâûé, þðèäè÷åñêèé àäðåñ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
Çàÿâëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü äàòó, ïîäïèñü, íîìåðà

êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü

îôîðìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå
çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî, ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùå-
ñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òîì 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-
áîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêòíûå
òåëåôîíû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ
è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ;

âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 5 ê íàñòîÿùåìó
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû;

ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ
ñîîòâåòñòâèè ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïè-
ñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì, óêàçàííûì â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåí-
òå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîì-
ëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è
ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè
íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëå-
íèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ôîðìèðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðå-
äàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå

âçàèìîäåéñòâèå.
Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé

íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-

íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:
ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìå-

ðîì â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó;

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè
ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîá-
ùåíèè, è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòó-
ïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìï-
ëåêòíîñòè;

îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì
îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè).

Â ñëó÷àå åñëè íàðÿäó ñ èñ÷åðïûâàþùèì ïåðå÷íåì äîêó-
ìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿ-
òåëüíî, áûëè ïðåäîñòàâëåíû äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò òàêèå äîêóìåíòû íà
ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå, è (åñëè âûÿâëåíû íåäîñòàòêè) óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè óñòðàíåíèÿ íåäîñòàòêîâ â òàêèõ
äîêóìåíòàõ â òðåõäíåâíûé ñðîê ëèáî (åñëè íåäîñòàòêè íå
âûÿâëåíû) ïðèêëàäûâàåò äîêóìåíòû ê äåëó çàÿâèòåëÿ è ðåãè-
ñòðèðóåò òàêèå äîêóìåíòû â îáùåì ïîðÿäêå.

Íåïðåäñòàâëåíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ (èëè íå èñïðàâëåíèå
â òàêèõ äîêóìåíòàõ íåäîñòàòêîâ çàÿâèòåëåì â òðåõäíåâíûé
ñðîê) íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (èëè íå
èñïðàâèë íåäîñòàòêè â òàêèõ äîêóìåíòàõ â òðåõäíåâíûé ñðîê),
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò
êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâå-
äîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), óêàçàííûå â
ïóíêòå 2.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì,
ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðì-
ëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè äîóêîì-
ïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâå-
äîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ìîòèâè-
ðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðåíèè çàÿâ-
ëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è ïîäâåäîìñòâåííûå ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå,
åñëè îïðåäåëåííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâè-
òåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ
è èíôîðìàöèè äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðî-
ñîâ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé èç íèõ), óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.8. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìî-
äåéñòâèå, íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ:

- îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 2.3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîãëàñ-
íî Ïðèëîæåíèþ 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, à
òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííîé òåõíîëîãè÷åñêîé êàð-
òîé ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå;

- ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ
ó ðóêîâîäèòåëÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâó-
þùåì ðååñòðå;

- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùèé îðãàí.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöè-
îííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà (îðãàíèçàöèè), íàïðàâëÿþùåãî

ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ êîòî-

ðûõ íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
- íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ êîòîðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, à òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêà-
òîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå óñëóã.

- óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà,
êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè) èí-



10 Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

N26 9 èþëÿ 2014

ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û

www.belogorck.ru

ôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è óêàçàíèå íà ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà;

- ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà è
(èëè) èíôîðìàöèè, èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì çàÿâ-
ëåíèè;

- êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

- äàòà íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ñðîê
îæèäàåìîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòîâèâ-
øåãî è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàêæå
íîìåð ñëóæåáíîãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû äàííîãî ëèöà äëÿ ñâÿçè.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

- ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
- êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
- ÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàè-

ìîäåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ).
Èñïîëüçîâàíèå ÑÌÝÂ äëÿ ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ

ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ çàïðàøè-
âàåìîãî äîêóìåíòà (èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòà-
íîâëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè ïîðÿäêå.

óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìî-
äåéñòâèå.

Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì îòâå-
òîâ íà çàïðîñû è ñâîåâðåìåííîé ïåðåäà÷åé óêàçàííûõ
îòâåòîâ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâå-
äîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè), â àäðåñ
êîòîðûõ íàïðàâëÿëñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà òàêîé ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé
çàïðîñ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñëîæèâøåéñÿ ñèòóàöèè ñïî-
ñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì îáðà-
ùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì ñîîáùå-
íèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè) ëèáî ïî òåëåôîíó, â
÷àñòíîñòè î òîì, ÷òî çàÿâèòåëþ íå îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè, è î ïðàâå çàÿâèòåëÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòà-
âèòü ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò.

Ïîâòîðíûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ìîæåò ñîäåðæàòü
ñëîâà "íàïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñ-
òðàöèîííûé íîìåð ïåðâîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîì-
ñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, ïåðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû
è çàÿâëåíèå âìåñòå ñ ïðåäñòàâëåííûìè çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òàìè â îòäåë Àäìèíèñòðàöèè.

Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
è îòñóòñòâóåò íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî çàïðîñà (âñå äîêóìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî ñïåöèà-
ëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò ïîëíûé
êîìïëåêò â îòäåë Àäìèíèñòðàöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 6 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ è åãî
íàïðàâëåíèå â îòäåë Àäìèíèñòðàöèè, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàïðàâëåíèå
ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ðåøåíèÿ î (ðåçóëüòàò óñëóãè)
èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â (ðåçóëüòàò óñëóãè)

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â Àäìèíèñòðàöèþ ïîëíî-
ãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè Àäìèíèñòðàöèè - äàííûå äîêóìåíòû Àäìèíèñòðàöèÿ ïîëó-
÷àåò ñàìîñòîÿòåëüíî).

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-
÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåò çàïðîñ â ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðà-
öèè, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû, íàõîäÿ-
ùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè. Ñîîòâåòñòâóþùåå
ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè, â êîòîðîì íàõîäÿòñÿ íåäî-
ñòàþùèå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíè-
ñòðàöèè, íàïðàâëÿåò îòâåò íà çàïðîñ â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà îò ñïåöèàëèñòà
Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû,
ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû èç îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â êîòîðûå íàïðàâëÿ-
ëèñü çàïðîñû, è ïðèëîæåííûå ê îòâåòàì äîêóìåíòû â òå÷å-
íèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêó-
ìåíòîâ íà ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâèÿ óêà-
çàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëó-
ãè, óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè êðèòåðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.12 àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà ñïåöèàëèñò Àäìè-
íèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè, ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà è
ïåðåäàåò ïðîåêò ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà íà ñîãëàñîâàíèå è óòâåð-
æäåíèå.

Óòâåðæäåííûé ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà ïåðåäà¸òñÿ äëÿ ïîñëåäóþùåé ðåãèñòðàöèè è ïðèñâîåíèÿ
åìó íîìåðà.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, íàïðàâëÿåò îäèí ýêçåìï-
ëÿð ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòó Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîìó çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, (â ÌÔÖ - ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ) äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ,
à âòîðîé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ â àðõèâ Àäìèíèñòðàöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ â Àäìèíèñòðàöèè îò
çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòî-
ðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ èç ÌÔÖ ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç
ÌÔÖ).

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-
íÿòèå Àäìèíèñòðàöèåé ðåøåíèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíî-
ãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, âíåñåíèÿ èçìåíåíèÿ â ãðàäî-
ñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè ðåøåíèÿ
îá îòêàçå âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà èëè îòêàçå âî âíåñåíèè èçìåíåíèé â ãðàäîñòðîèòåëü-
íûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è íàïðàâëåíèå ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ äëÿ âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.5. Îñíîâàíèåì íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííî-
ìó çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, óòâåðæäåí-
íîãî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà (äàëåå - äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè).

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ
î äàòå, ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿ-
þùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôî-
íó è ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà
óêàçàííûé çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
÷åðåç Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå
÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ òàêæå äîêó-
ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä
ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè,
ëèáî äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî
çà ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãî-
ñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíî-
ñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàùàëñÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Ïîðòàë, ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿåò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå
óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ïî åãî çàÿâëåíèþ ñ ïðè-
ëîæåíèåì ýëåêòðîííîé êîïèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ (ðåçóëüòàò óñëóãè) èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå (ðåçóëüòàò óñëóãè).

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,

óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Àäìèíèñòðàöèè.

Êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìå-
ñòèòåëåì Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, êóðèðóþùèì
ðàáîòó îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâî-
äèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ,

íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ,
ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà è íàïðàâëåíèÿ èõ ñïåöèàëèñòó,
îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷å-
ñòâî ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ, ïðàâîîõðàíèòåëü-
íûå è îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíè-
çàöèè âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå
ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóñ-
ñèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ).
Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ
òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé, èíûìè
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè Àìóðñêîé îáëàñòè, ïîäâåäîìñòâåííûìè äàí-
íûì îðãàíàì îðãàíèçàöèÿìè, ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèìè â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé ðàáîòå ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, Àäìèíèñ-
òðàöèè, îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè "Èíòåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîð-
òàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåí-
íûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâè-
òåëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
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ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå -
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò",
îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)", à òàêæå ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿ-
þùèé åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì
âèäå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çà-
ÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòå-
ëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ
- þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ,
ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.
Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çà-
ÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

- êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé
áûë íàðóøåí âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå
åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøå-
ñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðèâàåò-
ñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå,
òî â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàí-
íûé îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðóåò
çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé
íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ÎÌÑÓ ìîæåò
áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêà-

çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîä-

òâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå
ïðåäìåòó æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è
(èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íå ïðåäóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøå-
íèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîë-
íîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííî-
ãî ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæà-
ëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ
âîïðîñîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî-
ðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå N1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ
îá Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Гагарина, 
д. N2
Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Гагарина, 
д. N2

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

info@belogorck.ru

Телефон для справок 2-05-51, 2-36-21, 2-48-84
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

2-36-21, 2-05-51 - отдел по строительству 
и архитектуре Администрации г. 
Белогорск

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется)

www.belogorck.ru, белогорск.рф;

ФИО и должность руководителя 
органа

Глава муниципального образования г. 
Белогорск - Станислав Юрьевич Мелюков

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

Фактический адрес 
месторасположения

Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ïî ñòðîèòåëüñòâó
è àðõèòåêòóðå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

День недели Часы работы (обеденный 
перерыв)

Часы приема граждан

с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)
с 8.00 до 17.00
(с 12.00 до 13.00)

Суббота
Воскресенье

Пятница

Среда

Четверг

Понедельник

Вторник с 8.00 до 12.00

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîì
àâòîíîìíîì ó÷ðåæäåíèè

"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ

è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Партизанская, 
д. N31 «а»

Фактический адрес 
месторасположения

Амурская область, г. 
Белогорск, ул. Партизанская, 
д. N31 «а»

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

mfcbel@mail.ru

Телефон для справок 3-52-01
Телефон-автоинформатор
Официальный сайт в сети Интернет www.belogorck.ru, 

белогорск.рф;
ФИО руководителя Директор - Клюевская Анна 

Алексеевна

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó
çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ

Дни недели Часы работы
Понедельник Часы работы
Вторник с 08.00 до 18.00
Среда с 08.00 до 18.00
Четверг с 08.00 до 18.00
Пятница с 08.00 до 18.00
Суббота с 08.00 до 18.00
Воскресенье с 9.00 до 14.00

Ïðèëîæåíèå N2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

Ðóêîâîäèòåëþ _______________________
____________________________________
(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
îò__________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)
____________________________________
òåëåôîí _____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà

Ïðîøó âûäàòü ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà äëÿ öåëåé

________________________________________________________________
(ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-

èòåëüñòâà, íóæíîå- óêàçàòü)
Ñâåäåíèÿ î çåìåëüíîì ó÷àñòêå:
1. Ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
____________________________________________________________________
(óëèöà, êâàðòàë, ñòðîèòåëüíûé àäðåñ è äð.)
2. Îãðàíè÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ è îáðåìåíåíèÿ çåìåëüíî-

ãî ó÷àñòêà:
____________________________________________________________________
3. Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà _____________ êâ. ì
4. Êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:
___________________________
Ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà:
1. Íàçíà÷åíèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
_____________________
2. Ðàçìåðû îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
_______________________
Ïðèëîæåíèÿ:
1) Êîïèÿ òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà íà îáúåêò íåäâèæèìî-

ñòè, ïîäëåæàùèé ðåêîíñòðóêöèè èëè êàïèòàëüíîìó ðåìîíòó
(ïðè ïðîâåäåíèè ðåêîíñòðóêöèè èëè êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà
îáúåêòà);

2) Ôèçè÷åñêèì ëèöàì - êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü. Þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî, äåéñòâó-
þùåå â èíòåðåñàõ òðåòüèõ ëèö, äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿåò
äîâåðåííîñòü îò çàÿâèòåëÿ, çàâåðåííóþ â óñòàíîâëåííîì
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ïîðÿäêå, íà ïðàâî ïðåäñòàâëÿòü åãî èíòåðåñû ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè".

Äàòà ___________________ Ïîäïèñü
_______________________________
(ïîäïèñü) (Ô.È.Î.)

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

ÁËÀÍÊ ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÎÃÎ ÇÀÏÐÎÑÀ
Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀ

Çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè/ñâåäåíèé/äîêó-
ìåíòà (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)

Óâàæàåìûé (àÿ) __________________________________
Ïðîøó Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêàçàòü çàïðàøèâàåìóþ èí-

ôîðìàöèþ/ñâåäåíèÿ/àêò)
_______________________________________________________________
â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
___________________________
____________________________________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå óñëóãè è ïðàâîâîå îñíîâàíèå

çàïðîñà)
___________________________________________________________________
(óêàçàòü ÔÈÎ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè ïîëíîñòüþ).
íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ ñâåäåíèé:
______________________________________________________________________________________________________________________________
(óêàçàòü ñâåäåíèÿ â ñîñòàâå çàïðîñà)
Îòâåò ïðîøó íàïðàâèòü â ñðîê äî _______.
Ê çàïðîñó ïðèëàãàþòñÿ:
1. ___________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå è êîëè÷åñòâî ýêçåìïëÿðîâ äîêó-

ìåíòà)
2. _________________________________________
3. _______________________________________________
Íà÷àëüíèê îòäåëà ïî ñòðîèòåëüñòâó
è àðõèòåêòóðå ______________ ___________________
(ïîäïèñü) (ÔÈÎ)
(Ðóêîâîäèòåëü ÌÔÖ) _______________
___________________
(ïîäïèñü) (ÔÈÎ)
èñï. _____________________________
òåë. _____________________________

Ïðèëîæåíèå N4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

Ðàñïèñêà î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

Îòäåë ïî ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê (ÌÀÓ ÌÔÖ) ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Ãî-
ðîäñêîé îêðóã Áåëîãîðñê", â ëèöå íà÷àëüíèêà îòäåëà ïî
ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå Êîâàë¸âîé Í.Ì.

(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
_________________________________________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

 (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã: _____________________).

Äîêóìåíòû, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íûì çàïðîñàì:

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå
Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ñîñòàâëÿåò 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ â ÎÌÑÓ, 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ.

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü õîä
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ: 2-36-21, 2-05-51.

Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â ýëåêòðîí-
íîì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè:

______________________________________________________.
"_____" _____________ _______ ã.

№
Перечень документов, 
представленных заявителем

Количество 
экземпляров Количество листов

1 Заявление
2

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1020
19.06.2014

Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïîäãîòîâêè äîêëà-
äà îá îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ
â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè íà òåð-
ðèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëî-
ãîðñê è îá ýôôåêòèâíîñòè òàêîãî êîíòðîëÿ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 05.04.2010 N215 "Îá óòâåðæäåíèè
Ïðàâèë ïîäãîòîâêè äîêëàäîâ îá îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â
ñîîòâåòñòâóþùèõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè è îá ýôôåêòèâíîñòè
òàêîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà)",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ïîäãîòîâêè äîêëàäà îá îñóùåñòâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñôåðàõ
äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê è îá ýôôåêòèâíîñòè òàêîãî êîíòðîëÿ (ïðèëî-
æåíèå N1).

2. Ðóêîâîäèòåëÿì ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñò-
ðàöèè ã. Áåëîãîðñê, óïîëíîìî÷åííûõ íà îñóùåñòâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, îáåñïå÷èòü åæåãîäíî â ñðîê äî
01 ôåâðàëÿ, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì ãîäîì, ïðåäîñòàâëå-
íèå ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîäãîòîâêè äîêëàäà îá îñó-
ùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê è îá ýôôåêòèâíîñòè òàêîãî êîíòðî-
ëÿ, â îòäåë àíàëèçà, ïðîãíîçèðîâàíèÿ è öåëåâûõ ïðîãðàìì
(ïðèëîæåíèå N2).

3. Îòäåëó àíàëèçà, ïðîãíîçèðîâàíèÿ è öåëåâûõ ïðî-
ãðàìì îáåñïå÷èòü ôîðìèðîâàíèå è ïðåäîñòàâëåíèå äîêëà-
äà îá îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê è îá ýôôåêòèâíîñòè òàêî-
ãî êîíòðîëÿ â ìèíèñòåðñòâî ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ îáëà-
ñòè åæåãîäíî â ñðîê äî 01 ìàðòà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì
ãîäîì, íà áóìàæíîì íîñèòåëå è â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåä-
ñòâîì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìû (ÈÑ "Ìîíèòîðèíã").

4. Ïðåññ-ñëóæáå Ãëàâû äî 15 ìàðòà, ñëåäóþùåãî çà
îò÷åòíûì ãîäîì, ðàçìåùàòü äîêëàä îá îñóùåñòâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñôåðàõ äåÿòåëüíî-
ñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëî-
ãîðñê è îá ýôôåêòèâíîñòè òàêîãî êîíòðîëÿ íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà ðóêîâîäèòåëÿ àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê Î.Ì. Ñàïîæíèêîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ. Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå N1
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
19.06.2014 N1020

Ïîðÿäîê ïîäãîòîâêè äîêëàäà îá
îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ
â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê è îá ýôôåêòèâíîñòè

òàêîãî êîíòðîëÿ

1. Äîêëàä îá îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ
â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê è îá ýôôåê-
òèâíîñòè òàêîãî êîíòðîëÿ (äàëåå - Äîêëàä) ôîðìèðóåòñÿ
îòäåëîì àíàëèçà, ïðîãíîçèðîâàíèÿ è öåëåâûõ ïðîãðàìì
íà îñíîâàíèè äàííûõ ìîíèòîðèíãà ýôôåêòèâíîñòè ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

2. Ìîíèòîðèíã ýôôåêòèâíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî êîíò-
ðîëÿ (äàëåå - ìîíèòîðèíã) îðãàíèçóþò è ïðîâîäÿò ñòðóêòóð-
íûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, óïîëíî-
ìî÷åííûå íà îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ.

3. Ìîíèòîðèíã îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ñáîðà,
îáðàáîòêè è àíàëèçà ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé:

- ÷èñëî çàðåãèñòðèðîâàííûõ è ôàêòè÷åñêè îñóùåñòâëÿ-
þùèõ äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ã. Áåëîãîðñê þðèäè÷åñêèõ ëèö (èõ ôèëèàëîâ è ïðåä-
ñòàâèòåëüñòâ) è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- åæåãîäíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê;
- ïðèêàçû (ðàñïîðÿæåíèÿ) î ïðîâåäåíèè ïðîâåðîê, çà-

ÿâëåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ñ îðãàíàìè ïðîêóðàòóðû ïðîâåäå-
íèÿ âíåïëàíîâûõ âûåçäíûõ ïðîâåðîê þðèäè÷åñêèõ ëèö è
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- äîêóìåíòû, ïîëó÷åííûå â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåííûõ çà
îò÷åòíûé ïåðèîä ïðîâåðîê þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, â òîì ÷èñëå ìåðîïðèÿòèé ïî êîíò-
ðîëþ, âûïîëíåííûõ â ïðîöåññå ïðîâåðîê (àêòû ïðîâåðîê,
çàêëþ÷åíèÿ ýêñïåðòèç, ìàòåðèàëû ðàññëåäîâàíèé, ïðîòîêî-
ëû èññëåäîâàíèé (èñïûòàíèé, èçìåðåíèé), ìàòåðèàëû ðàñ-

ñìîòðåíèÿ äåë îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ,
äîêóìåíòû î íàïðàâëåíèè ìàòåðèàëîâ î íàðóøåíèÿõ, âûÿâ-
ëåííûõ â ïðîöåññå ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, â ïðàâîîõðàíè-
òåëüíûå îðãàíû äëÿ ïðèâëå÷åíèÿ íàðóøèòåëåé ê óãîëîâíîé
îòâåòñòâåííîñòè è äð.);

- çàÿâëåíèÿ è îáðàùåíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé è ãðàæäàí, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñðåäñòâ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè, ïîñòóïàþùèå â îðãàíû ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïî âîïðîñàì, îòíåñåííûì ê èõ êîìïå-
òåíöèè;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå ñëó÷àåâ ñìåðòè,
çàáîëåâàíèé (îòðàâëåíèé, íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àåâ) ëþäåé, æè-
âîòíûõ è ðàñòåíèé, çàãðÿçíåíèÿ îêðóæàþùåé ñðåäû, àâà-
ðèé, ïðè÷èíåíèÿ âðåäà èìóùåñòâó, âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû-
÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà,
ñâÿçàííûõ ñ äåÿòåëüíîñòüþ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- ñâåäåíèÿ îá ýêñïåðòàõ è ýêñïåðòíûõ îðãàíèçàöèÿõ,
ïðèâëåêàåìûõ îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ê ïðîâå-
äåíèþ ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå âûïîëíåíèå þðèäè÷åñêè-
ìè ëèöàìè, èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè è ãðàæäà-
íàìè ïðåäïèñàíèé, ïîñòàíîâëåíèé, ïðåäëîæåíèé îðãàíîâ
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðî-
âåðîê.

Ïðèëîæåíèå N2
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
19.06.2014 N1020

Ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîäãîòîâêè
äîêëàäà îá îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî

êîíòðîëÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñôåðàõ
äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê
è îá ýôôåêòèâíîñòè òàêîãî êîíòðîëÿ

1. Ïî ðàçäåëó "Ñîñòîÿíèå íîðìàòèâíî-ïðàâîâîãî ðå-
ãóëèðîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè" - äàííûå
àíàëèçà ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãëàìåíòèðóþ-
ùèõ äåÿòåëüíîñòü îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ è èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö, óñòàíàâëèâàþùèõ îáÿçàòåëüíûå òðåáîâà-
íèÿ ê îñóùåñòâëåíèþ äåÿòåëüíîñòè þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäè-
âèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, ñîáëþäåíèå êîòîðûõ ïîäëå-
æèò ïðîâåðêå â ïðîöåññå îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ, â òîì ÷èñëå âîçìîæíîñòè èõ èñïîëíåíèÿ è êîíò-
ðîëÿ, îòñóòñòâèÿ ïðèçíàêîâ êîððóïöèîãåííîñòè, à òàêæå
ñâåäåíèÿ îá îïóáëèêîâàíèè óêàçàííûõ ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ â ñâîáîäíîì äîñòóïå íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê.

2. Ïî ðàçäåëó "Îðãàíèçàöèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êîíò-
ðîëÿ (íàäçîðà), ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ":

- ñâåäåíèÿ îá îðãàíèçàöèîííîé ñòðóêòóðå è ñèñòåìå
óïðàâëåíèÿ îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ;

- ïåðå÷åíü è îïèñàíèå îñíîâíûõ è âñïîìîãàòåëüíûõ
(îáåñïå÷èòåëüíûõ) ôóíêöèé;

- íàèìåíîâàíèÿ è ðåêâèçèòû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ ïîðÿäîê èñïîëíåíèÿ óêàçàííûõ
ôóíêöèé;

- èíôîðìàöèÿ î âçàèìîäåéñòâèè îðãàíîâ ìóíèöèïàëü-
íîãî êîíòðîëÿ ïðè îñóùåñòâëåíèè ñâîèõ ôóíêöèé ñ äðóãè-
ìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, ïîðÿäêå è ôîðìàõ òàêîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ;

- ñâåäåíèÿ î âûïîëíåíèè ôóíêöèé ïî îñóùåñòâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïîäâåäîìñòâåííûìè îðãàíàì ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè ñ óêàçàíèåì èõ
íàèìåíîâàíèé, îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû, íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ óêàçàííûå
îðãàíèçàöèè îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü (íàäçîð);

- ñâåäåíèÿ î ïðîâåäåííîé ðàáîòå ïî àêêðåäèòàöèè
þðèäè÷åñêèõ ëèö è ãðàæäàí â êà÷åñòâå ýêñïåðòíûõ îðãàíè-
çàöèé è ýêñïåðòîâ, ïðèâëåêàåìûõ ê âûïîëíåíèþ ìåðîïðè-
ÿòèé ïî êîíòðîëþ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðîê.

3. Ïî ðàçäåëó "Ôèíàíñîâîå è êàäðîâîå îáåñïå÷åíèå
ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), ìóíèöèïàëüíîãî êîí-
òðîëÿ", â òîì ÷èñëå â äèíàìèêå ïî ïîëóãîäèÿì:

- ñâåäåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå ôèíàíñîâîå îáåñïå÷å-
íèå èñïîëíåíèÿ ôóíêöèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ìóíèöèïàëüíî-
ãî êîíòðîëÿ (ïëàíèðóåìîå è ôàêòè÷åñêîå âûäåëåíèå áþä-
æåòíûõ ñðåäñòâ, ðàñõîäîâàíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, â òîì
÷èñëå â ðàñ÷åòå íà îáúåì èñïîëíåííûõ â îò÷åòíûé ïåðèîä
êîíòðîëüíûõ ôóíêöèé);

- äàííûå î øòàòíîé ÷èñëåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíîâ
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, âûïîëíÿþùèõ ôóíêöèè ïî êîíò-
ðîëþ, è îá óêîìïëåêòîâàííîñòè øòàòíîé ÷èñëåííîñòè;

- ñâåäåíèÿ î êâàëèôèêàöèè ðàáîòíèêîâ, î ìåðîïðèÿòè-
ÿõ ïî ïîâûøåíèþ èõ êâàëèôèêàöèè;

- äàííûå î ñðåäíåé íàãðóçêå íà 1 ðàáîòíèêà ïî ôàê-
òè÷åñêè âûïîëíåííîìó â îò÷åòíûé ïåðèîä îáúåìó ôóíêöèé
ïî êîíòðîëþ;

- ÷èñëåííîñòü ýêñïåðòîâ è ïðåäñòàâèòåëåé ýêñïåðòíûõ
îðãàíèçàöèé, ïðèâëåêàåìûõ ê ïðîâåäåíèþ ìåðîïðèÿòèé ïî
êîíòðîëþ.
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4. Ïî ðàçäåëó "Ïðîâåäåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðî-

ëÿ (íàäçîðà), ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ":
- ñâåäåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå âûïîëíåííóþ â îò÷åòíûé

ïåðèîä ðàáîòó ïî îñóùåñòâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðî-
ëÿ ïî ñîîòâåòñòâóþùèì ñôåðàì äåÿòåëüíîñòè, â òîì ÷èñëå
â äèíàìèêå ïî ïîëóãîäèÿì;

- ñâåäåíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàáîòû ýêñïåðòîâ è ýêñïåðò-
íûõ îðãàíèçàöèé, ïðèâëåêàåìûõ ê ïðîâåäåíèþ ìåðîïðèÿ-
òèé ïî êîíòðîëþ, à òàêæå î ðàçìåðàõ ôèíàíñèðîâàíèÿ èõ
ó÷àñòèÿ â êîíòðîëüíîé äåÿòåëüíîñòè;

- ñâåäåíèÿ î ñëó÷àÿõ ïðè÷èíåíèÿ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè
è èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, â îòíîøåíèè êîòî-
ðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ êîíòðîëüíî-íàäçîðíûå ìåðîïðèÿòèÿ,
âðåäà æèçíè è çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòå-
íèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ
(ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, èìóùåñòâó ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, áåçî-
ïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå î ñëó÷àÿõ âîçíèêíîâåíèÿ
÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàê-
òåðà.

5. Ïî ðàçäåëó "Äåéñòâèÿ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîãî
êîíòðîëÿ (íàäçîðà), ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïî ïðåñå÷å-
íèþ íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è (èëè) óñòðàíå-
íèþ ïîñëåäñòâèé òàêèõ íàðóøåíèé":

- ñâåäåíèÿ î ïðèíÿòûõ îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî êîíò-
ðîëÿ ìåðàõ ðåàãèðîâàíèÿ ïî ôàêòàì âûÿâëåííûõ íàðóøå-
íèé, â òîì ÷èñëå â äèíàìèêå ïî ïîëóãîäèÿì;

- ñâåäåíèÿ î ñïîñîáàõ ïðîâåäåíèÿ è ìàñøòàáàõ ìåòî-
äè÷åñêîé ðàáîòû ñ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è èíäèâèäóàëüíû-
ìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäÿòñÿ
ïðîâåðêè, íàïðàâëåííîé íà ïðåäîòâðàùåíèå íàðóøåíèé ñ
èõ ñòîðîíû;

- ñâåäåíèÿ îá îñïàðèâàíèè â ñóäå þðèäè÷åñêèìè ëèöà-
ìè è èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè îñíîâàíèé è
ðåçóëüòàòîâ ïðîâåäåíèÿ â îòíîøåíèè èõ ìåðîïðèÿòèé ïî
êîíòðîëþ (êîëè÷åñòâî óäîâëåòâîðåííûõ ñóäîì èñêîâ, òèïî-
âûå îñíîâàíèÿ äëÿ óäîâëåòâîðåíèÿ îáðàùåíèé èñòöîâ, ìåðû
ðåàãèðîâàíèÿ, ïðèíÿòûå â îòíîøåíèè äîëæíîñòíûõ ëèö
îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ).

6. Ïî ðàçäåëó "Àíàëèç è îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ãîñó-
äàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðî-
ëÿ" - ïîêàçàòåëè ýôôåêòèâíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ,
ðàññ÷èòàííûå íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â
ôîðìå N 1-êîíòðîëü "Ñâåäåíèÿ îá îñóùåñòâëåíèè ãîñó-
äàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíò-
ðîëÿ", óòâåðæäàåìîé Ðîññòàòîì, à òàêæå äàííûå àíàëèçà
è îöåíêè óêàçàííûõ ïîêàçàòåëåé.

Äëÿ àíàëèçà è îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîêàçàòåëè, â òîì ÷èñëå
â äèíàìèêå ïî ïîëóãîäèÿì:

âûïîëíåíèå ïëàíà ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê (äîëÿ ïðîâåäåí-
íûõ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê â ïðîöåíòàõ îáùåãî êîëè÷åñòâà
çàïëàíèðîâàííûõ ïðîâåðîê);

äîëÿ çàÿâëåíèé îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, íà-
ïðàâëåííûõ â îðãàíû ïðîêóðàòóðû î ñîãëàñîâàíèè ïðîâå-
äåíèÿ âíåïëàíîâûõ âûåçäíûõ ïðîâåðîê, â ñîãëàñîâàíèè
êîòîðûõ áûëî îòêàçàíî (â ïðîöåíòàõ îáùåãî ÷èñëà íà-
ïðàâëåííûõ â îðãàíû ïðîêóðàòóðû çàÿâëåíèé);

äîëÿ ïðîâåðîê, ðåçóëüòàòû êîòîðûõ ïðèçíàíû íåäåé-
ñòâèòåëüíûìè (â ïðîöåíòàõ îáùåãî ÷èñëà ïðîâåäåííûõ ïðî-
âåðîê);

äîëÿ ïðîâåðîê, ïðîâåäåííûõ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ
ñ íàðóøåíèÿìè òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ïîðÿäêå èõ ïðîâåäåíèÿ, ïî ðåçóëüòàòàì âû-
ÿâëåíèÿ êîòîðûõ ê äîëæíîñòíûì ëèöàì îðãàíîâ ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ, îñóùåñòâèâøèì òàêèå ïðîâåðêè, ïðèìå-
íåíû ìåðû äèñöèïëèíàðíîãî, àäìèíèñòðàòèâíîãî íàêàçà-
íèÿ (â ïðîöåíòàõ îáùåãî ÷èñëà ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê);

äîëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-
ëåé, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî êîí-
òðîëÿ áûëè ïðîâåäåíû ïðîâåðêè (â ïðîöåíòàõ îáùåãî
êîëè÷åñòâà þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìà-
òåëåé, îñóùåñòâëÿþùèõ äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, äåÿòåëüíîñòü êîòî-
ðûõ ïîäëåæèò ìóíèöèïàëüíîìó êîíòðîëþ;

ñðåäíåå êîëè÷åñòâî ïðîâåðîê, ïðîâåäåííûõ â îòíîøå-
íèè îäíîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-
íèìàòåëÿ;

äîëÿ ïðîâåäåííûõ âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê (â ïðîöåíòàõ
îáùåãî êîëè÷åñòâà ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê);

äîëÿ ïðàâîíàðóøåíèé, âûÿâëåííûõ ïî èòîãàì ïðîâåäå-
íèÿ âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê (â ïðîöåíòàõ îáùåãî ÷èñëà
ïðàâîíàðóøåíèé, âûÿâëåííûõ ïî èòîãàì ïðîâåðîê);

äîëÿ âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, ïðîâåäåííûõ ïî ôàêòàì
íàðóøåíèé, ñ êîòîðûìè ñâÿçàíî âîçíèêíîâåíèå óãðîçû
ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè è çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà
æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëü-
òóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðî-
äîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìóùåñòâó ôèçè÷åñêèõ è
þðèäè÷åñêèõ ëèö, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå
óãðîçû ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííî-
ãî õàðàêòåðà, ñ öåëüþ ïðåäîòâðàùåíèÿ óãðîçû ïðè÷èíå-
íèÿ òàêîãî âðåäà (â ïðîöåíòàõ îáùåãî êîëè÷åñòâà ïðîâå-
äåííûõ âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê);

äîëÿ âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, ïðîâåäåííûõ ïî ôàêòàì
íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé, ñ êîòîðûìè ñâÿçà-

íî ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè è çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà
æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëü-
òóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðî-
äîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìóùåñòâó ôèçè÷åñêèõ è þðè-
äè÷åñêèõ ëèö, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèê-
íîâåíèå ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåí-
íîãî õàðàêòåðà, ñ öåëüþ ïðåêðàùåíèÿ äàëüíåéøåãî ïðè-
÷èíåíèÿ âðåäà è ëèêâèäàöèè ïîñëåäñòâèé òàêèõ íàðóøåíèé
(â ïðîöåíòàõ îáùåãî êîëè÷åñòâà ïðîâåäåííûõ âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê);

äîëÿ ïðîâåðîê, ïî èòîãàì êîòîðûõ âûÿâëåíû ïðàâîíà-
ðóøåíèÿ (â ïðîöåíòàõ îáùåãî ÷èñëà ïðîâåäåííûõ ïëàíî-
âûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê);

äîëÿ ïðîâåðîê, ïî èòîãàì êîòîðûõ ïî ðåçóëüòàòàì
âûÿâëåííûõ ïðàâîíàðóøåíèé áûëè âîçáóæäåíû äåëà îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ (â ïðîöåíòàõ îáùå-
ãî ÷èñëà ïðîâåðîê, ïî èòîãàì êîòîðûõ áûëè âûÿâëåíû
ïðàâîíàðóøåíèÿ);

äîëÿ ïðîâåðîê, ïî èòîãàì êîòîðûõ ïî ôàêòàì âûÿâ-
ëåííûõ íàðóøåíèé íàëîæåíû àäìèíèñòðàòèâíûå íàêàçà-
íèÿ (â ïðîöåíòàõ îáùåãî ÷èñëà ïðîâåðîê, ïî èòîãàì
êîòîðûõ ïî ðåçóëüòàòàì âûÿâëåííûõ ïðàâîíàðóøåíèé âîç-
áóæäåíû äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ);

äîëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-
ëåé, â äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ âûÿâëåíû íàðóøåíèÿ îáÿçà-
òåëüíûõ òðåáîâàíèé, ïðåäñòàâëÿþùèå íåïîñðåäñòâåííóþ
óãðîçó ïðè÷èíåíèÿ âðåäà æèçíè è çäîðîâüþ ãðàæäàí,
âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåê-
òàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòó-
ðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èìóùåñòâó ôèçè÷åñ-
êèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à
òàêæå óãðîçó ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõ-
íîãåííîãî õàðàêòåðà (â ïðîöåíòàõ îáùåãî ÷èñëà ïðîâå-
ðåííûõ ëèö);

äîëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-
ëåé, â äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ âûÿâëåíû íàðóøåíèÿ îáÿçà-
òåëüíûõ òðåáîâàíèé, ÿâèâøèåñÿ ïðè÷èíîé ïðè÷èíåíèÿ âðå-
äà æèçíè è çäîðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíè-
ÿì, îêðóæàþùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ
(ïàìÿòíèêàì èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, èìóùåñòâó ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö,
áåçîïàñíîñòè ãîñóäàðñòâà, à òàêæå âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåç-
âû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòå-
ðà (â ïðîöåíòàõ îáùåãî ÷èñëà ïðîâåðåííûõ ëèö);

êîëè÷åñòâî ñëó÷àåâ ïðè÷èíåíèÿ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè,
èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè âðåäà æèçíè è çäî-
ðîâüþ ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì, îêðóæàþ-
ùåé ñðåäå, îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàì
èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
èìóùåñòâó ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, áåçîïàñíîñòè
ãîñóäàðñòâà, à òàêæå ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî
è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà (ïî âèäàì óùåðáà);

äîëÿ âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðîê ïðàâîíàðó-
øåíèé, ñâÿçàííûõ ñ íåèñïîëíåíèåì ïðåäïèñàíèé (â ïðî-
öåíòàõ îáùåãî ÷èñëà âûÿâëåííûõ ïðàâîíàðóøåíèé);

îòíîøåíèå ñóììû âçûñêàííûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ øòðà-
ôîâ ê îáùåé ñóììå íàëîæåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ øòðà-
ôîâ (â ïðîöåíòàõ);

ñðåäíèé ðàçìåð íàëîæåííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî øòðà-
ôà â òîì ÷èñëå íà äîëæíîñòíûõ ëèö è þðèäè÷åñêèõ ëèö
(â òûñ. ðóáëåé);

äîëÿ ïðîâåðîê, ïî ðåçóëüòàòàì êîòîðûõ ìàòåðèàëû î
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ ïåðåäàíû â óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû
äëÿ âîçáóæäåíèÿ óãîëîâíûõ äåë (â ïðîöåíòàõ îáùåãî êî-
ëè÷åñòâà ïðîâåðîê, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ âûÿâëåíû íàðó-
øåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé).

Çíà÷åíèÿ ïîêàçàòåëåé îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîãî êîíòðîëÿ çà îò÷åòíûé ãîä àíàëèçèðóþòñÿ ïî
ñðàâíåíèþ ñ ïîêàçàòåëÿìè çà ïðåäøåñòâóþùèé ãîä. Â
ñëó÷àå ñóùåñòâåííîãî (áîëåå 10 ïðîöåíòîâ) îòêëîíåíèÿ
çíà÷åíèé óêàçàííûõ ïîêàçàòåëåé â îò÷åòíîì ãîäó îò àíà-
ëîãè÷íûõ ïîêàçàòåëåé â ïðåäøåñòâóþùåì ãîäó óêàçûâàþò-
ñÿ ïðè÷èíû òàêèõ îòêëîíåíèé.

Â óêàçàííîì ðàçäåëå òàêæå àíàëèçèðóþòñÿ äåéñòâèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ ïî ïðåñå÷åíèþ íàðóøåíèé îáÿ-
çàòåëüíûõ òðåáîâàíèé è (èëè) óñòðàíåíèþ ïîñëåäñòâèé
òàêèõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî îöåíêå ïðåäîòâðàùåííî-
ãî â ðåçóëüòàòå òàêèõ äåéñòâèé óùåðáà (ïî èìåþùèìñÿ
ìåòîäèêàì ðàñ÷åòà ðàçìåðîâ óùåðáà â ðàçëè÷íûõ ñôå-
ðàõ äåÿòåëüíîñòè), à òàêæå äàþòñÿ îöåíêà è ïðîãíîç
ñîñòîÿíèÿ èñïîëíåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé çàêîíî-
äàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñîîòâåòñòâóþùåé
ñôåðå äåÿòåëüíîñòè.

7. Ïî ðàçäåëó "Âûâîäû è ïðåäëîæåíèÿ ïî ðåçóëüòà-
òàì ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), ìóíèöèïàëüíî-
ãî êîíòðîëÿ":

- âûâîäû è ïðåäëîæåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì îñóùåñòâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ, â òîì ÷èñëå ïëàíèðóåìûå íà
òåêóùèé ãîä ïîêàçàòåëè åãî ýôôåêòèâíîñòè;

- ïðåäëîæåíèÿ ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ íîðìàòèâíî-ïðà-
âîâîãî ðåãóëèðîâàíèÿ è îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ â ñîîòâåòñòâóþùåé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè;

- èíûå ïðåäëîæåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ îñóùåñòâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîãî êîíòðîëÿ è íàïðàâëåííûå íà ïîâûøåíèå ýô-
ôåêòèâíîñòè òàêîãî êîíòðîëÿ è ñîêðàùåíèå àäìèíèñòðà-
òèâíûõ îãðàíè÷åíèé â ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N1118
01.07.2014

Îá óñëîâèÿõ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, ÷üè äîëæíîñòè íå îò-
íåñåíû ê ìóíèöèïàëüíûì äîëæíîñòÿì è äîëæ-
íîñòÿì ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 144 Òðóäîâîãî Êîäåêñà ÐÔ,
ïóíêòîì 3 ñòàòüè 47 Óñòàâà ãîðîäà Áåëîãîðñê, ïîñòàíîâëå-
íèåì Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 23.05.2011 N779
"Î ââåäåíèè íîâûõ ñèñòåì îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíè-
öèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áþäæåòíûõ, êàçåííûõ) ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê", â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ óñëîâèé îïëàòû òðóäà ðàáîò-
íèêîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, ÷üè äîëæíîñòè íå îòíåñåíû ê
ìóíèöèïàëüíûì äîëæíîñòÿì è äîëæíîñòÿì ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ îðãàíîâ

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã.Áåëîãîðñê, ÷üè äîëæíîñòè íå îòíåñåíû ê ìóíèöèïàëüíûì
äîëæíîñòÿì è äîëæíîñòÿì ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ.

2. Äåéñòâèå ïîñòàíîâëåíèÿ ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâî-
îòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01.07.2014.

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Âíåñòè â áàçó íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê ïîäðàçäåë 3.3. ðàçäåëà 3 "Ôè-
íàíñû, áþäæåò ãîðîäà".

Ñ÷èòàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 29.09.2005 N1122 "Îá îïëàòå òðóäà
ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå è õîçÿéñòâåííîå
îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà", îò
25.07.2011 N1198 "Îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, îñóùå-
ñòâëÿþùèõ òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñò-
ðàöèè ã. Áåëîãîðñê", îò 22.11.2012 N1934 "Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 09.06.2011 N903 "Î, óòâåð-
æäåíèè Ðåêîìåíäàöèé ïî ðàçðàáîòêå Ïðèìåðíûõ ïîëîæå-
íèé îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé (áþäæåòíûõ, êàçåííûõ) ãîðîäà Áåëîãîðñê".

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Â.Â. Äàöêî.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
01.07.2014 N1118

Óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, ÷üè äîëæíîñòè
íå îòíåñåíû ê ìóíèöèïàëüíûì äîëæíîñòÿì

è äîëæíîñòÿì ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

1. Íàñòîÿùèå óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàçðàáîòàíû è
ïðèìåíÿþòñÿ ïðè îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ, ðàáîòàþùèõ â
îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, è çàìåùàþùèõ äîëæíîñòè, íå îòíå-
ñåííûå ê ìóíèöèïàëüíûì äîëæíîñòÿì è äîëæíîñòÿì ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáû (äàëåå - ðàáîòíèêè).

2. Óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ âêëþ÷àþò ðàçìå-
ðû îêëàäîâ (ñòàâîê çàðàáîòíîé ïëàòû), óñëîâèÿ è ðàçìåðû
âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî è ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íÿìè âèäîâ âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî è
ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà, óòâåðæäåííûìè Àäìèíèñòðàöè-
åé ãîðîäà Áåëîãîðñê, è ðàçðàáàòûâàþòñÿ íà îñíîâå äåé-
ñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, óòâåðæäàþòñÿ ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
êîëëåêòèâíûìè äîãîâîðàìè.

Óñëîâèÿ îïëàòû òðóäà, âêëþ÷àÿ ðàçìåð îêëàäà (ñòàâêè
çàðàáîòíîé ïëàòû) ðàáîòíèêà, ïîâûøàþùèå êîýôôèöèåí-
òû ê îêëàäàì è èíûå âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà,
âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ âêëþ÷åíèÿ â òðóäîâîé äîãîâîð.

Îïëàòà òðóäà ðàáîòíèêîâ, çàíÿòûõ ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó,
à òàêæå íà óñëîâèÿõ íåïîëíîãî ðàáî÷åãî âðåìåíè, ïðîèç-
âîäèòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó âðåìåíè. Îïðåäå-
ëåíèå ðàçìåðîâ çàðàáîòíîé ïëàòû ïî îñíîâíîé äîëæíîñòè,
à òàêæå ïî äîëæíîñòè, çàíèìàåìîé ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó,
ïðîèçâîäèòñÿ ðàçäåëüíî ïî êàæäîé èç äîëæíîñòåé.

Çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáîòíèêà ïðåäåëüíûìè ðàçìåðàìè
íå îãðàíè÷èâàåòñÿ, ñîñòîèò èç âîçíàãðàæäåíèÿ çà òðóä â
çàâèñèìîñòè îò êâàëèôèêàöèè ðàáîòíèêà, ñëîæíîñòè, êîëè-
÷åñòâà, êà÷åñòâà è óñëîâèé âûïîëíÿåìîé ðàáîòû, êîìïåíñà-
öèîííûõ âûïëàò (äîïëàòû è íàäáàâêè êîìïåíñàöèîííîãî
õàðàêòåðà, â òîì ÷èñëå çà ðàáîòó â óñëîâèÿõ, îòêëîíÿþùèõ-
ñÿ îò íîðìàëüíûõ, ðàáîòó â îñîáûõ êëèìàòè÷åñêèõ óñëîâè-
ÿõ, è èíûå âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà) è ñòèìó-
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ä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò ûä î ê ó ì å í ò û
ëèðóþùèõ âûïëàò (äîïëàòû è íàäáàâêè ñòèìóëèðóþùåãî
õàðàêòåðà, ïðåìèè è èíûå ïîîùðèòåëüíûå âûïëàòû) è íå
ìîæåò áûòü íèæå, ÷åì ìèíèìàëüíûé ðàçìåð îïëàòû òðóäà,
óñòàíîâëåííûé Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è ìèíèìàëüíûé ðàçìåð îïëàòû òðóäà, óñòàíîâëåííûé
ðåøåíèåì Òðåõñòîðîííåé êîìèññèè ïî óðåãóëèðîâàíèþ
ñîöèàëüíî-òðóäîâûõ îòíîøåíèé Àìóðñêîé îáëàñòè.

3. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ, çàíèìàþùèõ äîëæíîñ-
òè ñëóæàùèõ, óñòàíàâëèâàþòñÿ íà îñíîâå îòíåñåíèÿ çàíèìà-
åìûõ èìè äîëæíîñòåé ê ñîîòâåòñòâóþùèì ïðîôåññèîíàëü-
íûì êâàëèôèêàöèîííûì ãðóïïàì (äàëåå - ÏÊÃ), óòâåðæäåí-
íûì ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 29.05.2008
N247í "Îá óòâåðæäåíèè ïðîôåññèîíàëüíûõ êâàëèôèêàöè-
îííûõ ãðóïï îáùåîòðàñëåâûõ äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé,
ñïåöèàëèñòîâ è ñëóæàùèõ" (çàðåãèñòðèðîâàíî â Ìèíþñòå
Ðîññèè 18.06.2008 N11858), ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê ïðî-
ôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêå è óðîâíþ êâàëèôèêàöèè, êîòî-
ðûå íåîáõîäèìû äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé ïðî-
ôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè:

Размер
оклада (ставки),
рублей 

1 квалификационный уровень:
архивариус, делопроизводитель, кассир, 
секретарь, секретарь - машинистка

2323

2 квалификационный уровень:
Должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым 
может устанавливаться производное 
должностное наименование «старший» *

2348

1 квалификационный уровень:
 инспектор по кадрам, инспектор по 
контролю за исполнением поручений, 
секретарь руководителя, техник

2350

2 квалификационный уровень:
заведующий архивом, заведующий 
складом, заведующий хозяйством

2370

Должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым 
устанавливается производное должностное 
наименование «старший»

2370

Должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым 
может устанавливаться 2 
внутридолжностная категория:

2370 

3 квалификационный уровень:

отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих второго уровня

Квалификационный уровень 
профессиональных квалификационных 
групп (ПКГ)
Должности, отнесенные к ПКГ
 «Общеотраслевые должности служащих первого уровня»

Должности,

начальник хозяйственного отдела 3622

1 квалификационный уровень:
экономист по материально-техническому 
снабжению, экономист, бухгалтер, инженер-
программист (программист) 
централизованной бухгалтерии

2329

менеджер по персоналу, специалист по 
кадрам

2400

бухгалтер-ревизор централизованной 
бухгалтерии

2702

специалист по охране труда, специалист, 
аналитик, юрисконсульт

3401

2 квалификационный уровень:
менеджер по персоналу 2 категории, 
специалист по кадрам 2 категории

2450

экономист по материально-техническому 
снабжению II категории, экономист 2 
категории, бухгалтер 2 категории, инженер-
программист (программист) 2 категории 
централизованной бухгалтерии

2486

бухгалтер-ревизор 2 категории 
централизованной бухгалтерии

2883

специалист 2 категории, аналитик 2 
категории, юрисконсульт 2 категории

3500

3 квалификационный уровень:
экономист по материально-техническому 
снабжению I категории, экономист 1 
категории, бухгалтер 1 категории, инженер-
программист (программист) 1 категории 
централизованной бухгалтерии

2641

бухгалтер-ревизор 1 категории 
централизованной бухгалтерии

3063

специалист 1 категории, аналитик 1 
категории, юрисконсульт 1 категории

3600

4 квалификационный уровень

Должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым 
может устанавливаться I 
внутридолжностная категория:

 2400

Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих третьего уровня»

Должности служащих 1 
квалификационного уровня, по которым 
может устанавливаться производное 
должностное наименование «ведущий»: **

ведущий экономист по материально-
техническому снабжению, ведущий 
экономист, ведущий бухгалтер 
централизованной бухгалтерии

3107

ведущий специалист, ведущий аналитик, 
ведущий юрисконсульт

4100

5 квалификационный уровень:
руководитель группы централизованной 
бухгалтерии

3418

заместитель главного бухгалтера 
централизованной бухгалтерии

4000

помощник руководителя 4100
главный специалист, главный аналитик, 
главный юрисконсульт

4350

главный специалист по информационным 
системам

4400

1 квалификационный уровень:
начальник отдела материально-
технического снабжения

4377

главный бухгалтер централизованной 
бухгалтерии

5500

начальник архивного отдела 5700

Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих четвертого уровня»

* Ïðèìåíåíèå äîëæíîñòíîãî íàèìåíîâàíèÿ «ñòàðøèé»
âîçìîæíî ïðè óñëîâèè, åñëè ðàáîòíèê íàðÿäó ñ âûïîëíåíè-
åì îáÿçàííîñòåé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïî çàíèìàåìîé äîëæíî-
ñòè, îñóùåñòâëÿåò ðóêîâîäñòâî ïîä÷èíåííûìè åìó èñïîëíèòå-
ëÿìè. Äîëæíîñòü «ñòàðøåãî» ìîæåò óñòàíàâëèâàòüñÿ â âèäå
èñêëþ÷åíèÿ è ïðè îòñóòñòâèè èñïîëíèòåëåé â íåïîñðåäñòâåí-
íîì ïîä÷èíåíèè ðàáîòíèêà, åñëè íà íåãî âîçëàãàþòñÿ
ôóíêöèè ðóêîâîäñòâà ñàìîñòîÿòåëüíûì ó÷àñòêîì ðàáîòû.

** Äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè «âåäóùèõ» óñòàíàâëèâàþò-

ñÿ íà îñíîâå õàðàêòåðèñòèê ñîîòâåòñòâóþùèõ äîëæíîñòåé
ñïåöèàëèñòîâ. Êðîìå òîãî, íà íèõ âîçëàãàþòñÿ ôóíêöèè
ðóêîâîäèòåëÿ è îòâåòñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ ðàáîò ïî îäíî-
ìó èç íàïðàâëåíèé äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ èëè åãî ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé ëèáî îáÿçàííîñòè ïî êîîðäèíàöèè è
ìåòîäè÷åñêîìó ðóêîâîäñòâó ãðóïïàìè èñïîëíèòåëåé, ñîçäà-
âàåìûìè â îòäåëàõ ñ ó÷åòîì ðàöèîíàëüíîãî ðàçäåëåíèÿ
òðóäà â êîíêðåòíûõ îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêèõ óñëîâèÿõ.
Òðåáîâàíèÿ ê íåîáõîäèìîìó ñòàæó ðàáîòû ïîâûøàþòñÿ íà
2 - 3 ãîäà ïî ñðàâíåíèþ ñ ïðåäóñìîòðåííûìè äëÿ ñïåöèà-
ëèñòîâ I êâàëèôèêàöèîííîé êàòåãîðèè.

4. Ðàçìåðû îêëàäîâ (ñòàâîê) ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ïðîôåññèîíàëüíóþ äåÿòåëüíîñòü ïî ïðîôåññèÿì ðàáî-
÷èõ (äàëåå - ðàáî÷èå) óñòàíàâëèâàþòñÿ â çàâèñèìîñòè îò
ïðèñâîåííûõ èì êâàëèôèêàöèîííûõ ðàçðÿäîâ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Åäèíûì òàðèôíî-êâàëèôèêàöèîííûì ñïðàâî÷íèêîì
ðàáîò è ïðîôåññèé ðàáî÷èõ è ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàç-
âèòèÿ Ðîññèè îò 29.05.2008 N248í "Îá óòâåðæäåíèè ïðî-
ôåññèîíàëüíûõ êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï îáùåîòðàñëåâûõ
ïðîôåññèé ðàáî÷èõ" (çàðåãèñòðèðîâàíî â Ìèíþñòå 23.06.
2008 N11861), ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê ïðîôåññèîíàëüíîé
ïîäãîòîâêå è óðîâíþ êâàëèôèêàöèè, êîòîðûå íåîáõîäèìû
äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé ïðîôåññèîíàëüíîé äå-
ÿòåëüíîñòè:

размер
оклада (ставки),
рублей

1 квалификационный уровень:
Профессии рабочих, по которым предусмотрено 
присвоение 1, 2 и 3 квалификационных разрядов в 
соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ и 
профессий рабочих, в том числе: рабочий по 
комплексному обслуживанию и ремонту зданий;

гардеробщик, дворник, кладовщик, сторож 
(вахтер), садовник, уборщик служебных 
помещений, уборщик территорий, рабочий 1597

1 квалификационный уровень:
Профессии рабочих, по которым предусмотрено 
присвоение 4 и 5 квалификационных разрядов в 
соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ и 
профессий рабочих, в том числе:
слесарь-сантехник, электрик, кладовщик 1740

Квалификационный уровень профессиональных 
квалификационных групп (ПКГ)

Профессии рабочих, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые профессии 
рабочих первого уровня»

Профессии рабочих, отнесенные к ПКГ
«Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня»

5. Ðàçìåðû îêëàäîâ ðàáîòíèêîâ óñòàíàâëèâàþòñÿ ñ ó÷å-
òîì òðåáîâàíèé ê ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêå è óðîâíþ
êâàëèôèêàöèè, êîòîðûå íåîáõîäèìû äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî-
îòâåòñòâóþùåé ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè è íå íèæå
äåéñòâóþùèõ íà ïåðèîä ââåäåíèÿ íîâûõ ñèñòåì îïëàòû òðóäà
òàðèôíûõ ñòàâîê (îêëàäîâ).

6. Ïðè óñòàíîâëåíèè óñëîâèé îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêàì
ìîæåò ïðèìåíÿòüñÿ ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöè-
åíò ê îêëàäàì.

Ðåøåíèå î ââåäåíèè ïåðñîíàëüíûõ ïîâûøàþùèõ êîýô-
ôèöèåíòîâ ïðèíèìàåòñÿ ðàáîòîäàòåëåì ñ ó÷åòîì îáåñïå÷å-
íèÿ óêàçàííûõ âûïëàò ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè.

Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäó
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêó ñ ó÷åòîì óðîâíÿ åãî ïðîôåññè-
îíàëüíîé ïîäãîòîâëåííîñòè, ñëîæíîñòè, âàæíîñòè âûïîëíÿå-
ìîé ðàáîòû, ñòåïåíè ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è îòâåòñòâåííîñòè
ïðè âûïîëíåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷, ñòàæà ðàáîòû â ó÷-
ðåæäåíèè è äðóãèõ ôàêòîðîâ.

Ðàçìåð âûïëàò ïî ïîâûøàþùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëà-
äó îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì óìíîæåíèÿ ðàçìåðà îêëàäà ïî äîë-
æíîñòè íà ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò. Âûïëàòû ïî ïîâûøà-
þùåìó êîýôôèöèåíòó ê îêëàäó íîñÿò ñòèìóëèðóþùèé õà-
ðàêòåð. Ïðèìåíåíèå ïîâûøàþùåãî êîýôôèöèåíòà íå îá-
ðàçóåò íîâûé äîëæíîñòíîé îêëàä è íå ïðèìåíÿåòñÿ ïðè
íà÷èñëåíèè èíûõ ñòèìóëèðóþùèõ è êîìïåíñàöèîííûõ âûï-
ëàò.

Ïåðñîíàëüíûé ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò ê îêëàäàì
óñòàíàâëèâàåòñÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä âðåìåíè â òå÷åíèå
ñîîòâåòñòâóþùåãî êàëåíäàðíîãî ãîäà.

7. Âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà óñòàíàâëèâà-
þòñÿ íà îñíîâå ïåðå÷íÿ âèäîâ âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî
õàðàêòåðà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì N1 ê Ïîëîæåíèþ
îá óñòàíîâëåíèè ñèñòåì îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ìóíèöè-
ïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áþäæåòíûõ, êàçåííûõ) ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê è ðàáîòíèêîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ÷üè
äîëæíîñòè íå îòíåñåíû ê ìóíèöèïàëüíûì äîëæíîñòÿì è äîë-
æíîñòÿì ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (äàëåå - Ïåðå÷åíü âèäîâ
âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà).

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò êîìïåíñàöèîí-
íîãî õàðàêòåðà ðàáîòíèêàì ìîãóò âûïëà÷èâàòüñÿ ñëåäóþ-
ùèå âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà:

ïîâûøåííàÿ îïëàòà òðóäà ðàáîòíèêîâ çàíÿòûõ íà òÿæå-
ëûõ ðàáîòàõ, ðàáîòàõ ñ âðåäíûìè, îïàñíûìè è èíûìè
îñîáûìè óñëîâèÿìè òðóäà;

äîïëàòà çà ñîâìåùåíèå ïðîôåññèé (äîëæíîñòåé);
äîïëàòà çà ðàñøèðåíèå çîí îáñëóæèâàíèÿ;
äîïëàòà çà óâåëè÷åíèå îáúåìà ðàáîòû èëè èñïîëíåíèå

îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà áåç
îñâîáîæäåíèÿ îò ðàáîòû, îïðåäåëåííîé òðóäîâûì äîãîâî-
ðîì;

ïîâûøåííàÿ îïëàòà çà ðàáîòó â íî÷íîå âðåìÿ;
ïîâûøåííàÿ îïëàòà çà ðàáîòó â âûõîäíûå è íåðàáî÷èå

ïðàçäíè÷íûå äíè;
îïëàòà ñâåðõóðî÷íîé ðàáîòû;
íàäáàâêè çà ðàáîòó ñî ñâåäåíèÿìè, ñîñòàâëÿþùèìè

ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó;
âûïëàòû çà ðàáîòó â ìåñòíîñòÿõ ñ îñîáûìè êëèìàòè÷åñ-

êèìè óñëîâèÿìè (ðàéîííûé êîýôôèöèåíò, ïðîöåíòíàÿ íàä-
áàâêà çà ñòàæ ðàáîòû â þæíûõ ðàéîíàõ Äàëüíåãî Âîñòî-
êà).

Ðåøåíèå î ââåäåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ êîìïåíñàöèîííûõ
âûïëàò ïðèíèìàåòñÿ ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííûõ âûïëàò
ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè.

7.1. Ðàçìåðû äîïëàò ðàáîòíèêàì, çàíÿòûì íà ðàáîòàõ
ñ òÿæåëûìè è âðåäíûìè óñëîâèÿìè òðóäà ñîñòàâëÿþò äî 12%
îêëàäà (ñòàâêè), íà ðàáîòàõ ñ îñîáî òÿæåëûìè è îñîáî
âðåäíûìè óñëîâèÿìè òðóäà - äî 24 % îêëàäà (ñòàâêè) (çà
âðåìÿ ôàêòè÷åñêîé çàíÿòîñòè â óêàçàííûõ óñëîâèÿõ). Ìèíè-
ìàëüíûé ðàçìåð äîïëàòû - íå ìåíåå 4 ïðîöåíòîâ îêëàäà.
Êîíêðåòíûå ðàçìåðû äîïëàò îïðåäåëÿþòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì
ñïåöèàëüíîé îöåíêè óñëîâèé òðóäà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷-
íÿìè ðàáîò ñ òÿæåëûìè è âðåäíûìè, îñîáî òÿæåëûìè è
îñîáî âðåäíûìè óñëîâèÿìè òðóäà.

Ðóêîâîäèòåëÿì îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ðåêî-
ìåíäóåòñÿ ïðèíèìàòü ìåðû ïî ïðîâåäåíèþ ñïåöèàëüíîé îöåíêè
óñëîâèé òðóäà ñ öåëüþ óòî÷íåíèÿ íàëè÷èÿ óñëîâèé òðóäà
îòêëîíÿþùèõñÿ îò íîðìàëüíûõ è îñíîâàíèé ïðèìåíåíèÿ
êîìïåíñàöèîííûõ âûïëàò çà ðàáîòó â óêàçàííûõ óñëîâèÿõ.

Åñëè ïî èòîãàì ñïåöèàëüíîé îöåíêè óñëîâèé òðóäà ðà-
áî÷åå ìåñòî ïðèçíàíî áåçîïàñíûì, òî îñóùåñòâëåíèå óêà-
çàííîé âûïëàòû íå ïðîèçâîäèòñÿ.

7.2. Ðàçìåð äîïëàò çà ñîâìåùåíèå ïðîôåññèé (äîëæíî-
ñòåé), çà ðàñøèðåíèå çîí îáñëóæèâàíèÿ, çà óâåëè÷åíèå
îáúåìà ðàáîòû èëè èñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé âðåìåííî
îòñóòñòâóþùåãî ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæäåíèÿ îò ðàáîòû,
îïðåäåëåííîé òðóäîâûì äîãîâîðîì, óñòàíàâëèâàåòñÿ ïî
ñîãëàøåíèþ ñòîðîí òðóäîâîãî äîãîâîðà ñ ó÷åòîì ñîäåðæà-
íèÿ è (èëè) îáúåìà äîïîëíèòåëüíîé ðàáîòû.

7.3. Ïîâûøåííàÿ îïëàòà çà ðàáîòó â íî÷íîå âðåìÿ
ïðîèçâîäèòñÿ ðàáîòíèêàì çà êàæäûé ÷àñ ðàáîòû â íî÷íîå
âðåìÿ ñ 22.00 äî 06.00 ÷àñîâ ìåñòíîãî âðåìåíè. Ìèíè-
ìàëüíûé ðàçìåð äîïëàòû - 20% îêëàäà (ñòàâêè) çà ÷àñ
ðàáîòû ðàáîòíèêà.

7.4. Çà ðàáîòó â âûõîäíûå è íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè Ðàáîòíèêàì ïðîèçâîäèòñÿ äîïëàòà èëè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
äíè äîïîëíèòåëüíîãî îòäûõà ñ îïëàòîé â îäèíàðíîì ðàçìå-
ðå. Óñëîâèÿ äàííîé ðàáîòû çàêðåïëÿþòñÿ â êîëëåêòèâíîì
äîãîâîðå ó÷ðåæäåíèÿ.

Ðàçìåð äîïëàòû ñîñòàâëÿåò:
íå ìåíåå îäèíàðíîé äíåâíîé ñòàâêè ñâåðõ îêëàäà ïðè

ðàáîòå ïîëíûé äåíü, åñëè ðàáîòà â âûõîäíîé èëè íåðàáî-
÷èé ïðàçäíè÷íûé äåíü ïðîèçâîäèëàñü â ïðåäåëàõ ìåñÿ÷íîé
íîðìû ðàáî÷åãî âðåìåíè è â ðàçìåðå íå ìåíåå äâîéíîé
äíåâíîé ñòàâêè ñâåðõ îêëàäà (äîëæíîñòíîãî îêëàäà), åñëè
ðàáîòà ïðîèçâîäèëàñü ñâåðõ ìåñÿ÷íîé íîðìû ðàáî÷åãî
âðåìåíè;

íå ìåíåå îäèíàðíîé ÷àñòè îêëàäà (äîëæíîñòíîãî îêëà-
äà) ñâåðõ îêëàäà (äîëæíîñòíîãî îêëàäà) çà êàæäûé ÷àñ
ðàáîòû, åñëè ðàáîòà â âûõîäíîé èëè íåðàáî÷èé ïðàçäíè÷-
íûé äåíü ïðîèçâîäèëàñü â ïðåäåëàõ ìåñÿ÷íîé íîðìû ðàáî-
÷åãî âðåìåíè è â ðàçìåðå íå ìåíåå äâîéíîé ÷àñòè îêëàäà
(äîëæíîñòíîãî îêëàäà) ñâåðõ îêëàäà (äîëæíîñòíîãî îêëàäà)
çà êàæäûé ÷àñ ðàáîòû, åñëè ðàáîòà ïðîèçâîäèëàñü ñâåðõ
ìåñÿ÷íîé íîðìû ðàáî÷åãî âðåìåíè.

7.5. Ñâåðõóðî÷íàÿ ðàáîòà îïëà÷èâàåòñÿ çà ïåðâûå äâà
÷àñà ðàáîòû íå ìåíåå ÷åì â ïîëóòîðíîì ðàçìåðå, çà
ïîñëåäóþùèå ÷àñû - íå ìåíåå ÷åì â äâîéíîì ðàçìåðå.

Ïî æåëàíèþ ðàáîòíèêà ñâåðõóðî÷íàÿ ðàáîòà âìåñòî
ïîâûøåííîé îïëàòû ìîæåò êîìïåíñèðîâàòüñÿ ïðåäîñòàâëå-
íèåì äîïîëíèòåëüíîãî âðåìåíè îòäûõà, íî íå ìåíåå âðåìå-
íè, îòðàáîòàííîãî ñâåðõóðî÷íî.

7.6. Âûïëàòû çà ðàáîòó â ìåñòíîñòÿõ ñ îñîáûìè êëèìà-
òè÷åñêèìè óñëîâèÿìè (þæíûõ ðàéîíàõ Äàëüíåãî Âîñòîêà)
óñòàíàâëèâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè, à óñëîâèÿ èõ
ïðèìåíåíèÿ - â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçìåð ðàéîííîãî êîýôôèöèåíòà ðàâåí 1,3.
Ðàçìåð ïðîöåíòíîé íàäáàâêè çà ñòàæ ðàáîòû â þæíûõ

ðàéîíàõ Äàëüíåãî Âîñòîêà óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 10
ïðîöåíòîâ ïî èñòå÷åíèè ïåðâîãî ãîäà ðàáîòû ñ óâåëè÷åíè-
åì íà 10 ïðîöåíòîâ çà êàæäûå äâà ãîäà ðàáîòû, íî íå
ñâûøå 30 ïðîöåíòîâ çàðàáîòêà. Ìîëîäåæè (ëèöàì â âîçðà-
ñòå äî 30 ëåò) ïðîöåíòíàÿ íàäáàâêà ê çàðàáîòíîé ïëàòå
âûïëà÷èâàåòñÿ â ðàçìåðå 30 ïðîöåíòîâ, åñëè îíè ïðîæèëè
â þæíûõ ðàéîíàõ Äàëüíåãî Âîñòîêà íå ìåíåå ïÿòè ëåò.

7.7. Âûïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, óñòàíîâëåí-
íûå â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè (çà èñêëþ÷åíèåì ðàéîííîãî
êîýôôèöèåíòà è ïðîöåíòíûõ íàäáàâîê), ïðèìåíÿþòñÿ ê
îêëàäó (ñòàâêå) áåç ó÷åòà ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ.

8. Ïåðå÷åíü âûïëàò ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà ôîð-
ìèðóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì âèäîâ âûïëàò ñòèìóëèðó-
þùåãî õàðàêòåðà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì N2 ê
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Ïîëîæåíèþ îá óñòàíîâëåíèè ñèñòåì îïëàòû òðóäà ðàáîòíè-
êîâ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (áþäæåòíûõ, êàçåííûõ) ãî-
ðîäà Áåëîãîðñê è ðàáîòíèêîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, ÷üè äîëæíîñòè íå îòíåñåíû ê ìóíèöèïàëüíûì
äîëæíîñòÿì è äîëæíîñòÿì ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû. Âûïëàòû
ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà óñòàíàâëèâàþòñÿ íàðÿäó ñ ïî-
âûøàþùèìè êîýôôèöèåíòàìè.

Êîíêðåòíûé ðàçìåð âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà
ìîæåò îïðåäåëÿòüñÿ äëÿ ðàáîòíèêà êàê â ïðîöåíòàõ ê îêëàäó
(ñòàâêå) áåç ó÷åòà ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ, òàê è â
àáñîëþòíîì ðàçìåðå.

Âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà ðàáîòíèêàì îñóùå-
ñòâëÿþòñÿ â ïðåäåëàõ ôîíäà îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ,
åæåãîäíî óòâåðæäàåìîãî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, è ïîä-
ðàçäåëÿþòñÿ íà ñëåäóþùèå âèäû:

âûïëàòû çà èíòåíñèâíîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû;
âûïëàòû çà êà÷åñòâî âûïîëíÿåìûõ ðàáîò;
âûïëàòû çà âûñëóãó ëåò;
ïðåìèàëüíûå âûïëàòû ïî èòîãàì ðàáîòû.
Âûïëàòû çà èíòåíñèâíîñòü è âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû
8.1. Â öåëÿõ ïîîùðåíèÿ ðàáîòíèêîâ çà èíòåíñèâíîñòü è

âûñîêèå ðåçóëüòàòû ðàáîòû âûïëà÷èâàåòñÿ åæåìåñÿ÷íàÿ
íàäáàâêà çà ñëîæíîñòü, íàïðÿæåííîñòü è âûñîêèå äîñòèæå-
íèÿ â òðóäå. Íàäáàâêà óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêàì íà
êàëåíäàðíûé ãîä (åæåãîäíî).

Îñíîâíûìè êðèòåðèÿìè äëÿ óñòàíîâëåíèÿ íàäáàâêè ìîãóò
ñëóæèòü:

èíòåíñèâíîñòü è íàïðÿæåííîñòü ðàáîòû ïî ñîîòâåòñòâó-
þùåé äîëæíîñòè ñëóæàùåãî èëè ïðîôåññèè ðàáî÷åãî;

ó÷àñòèå â âûïîëíåíèè âàæíûõ ðàáîò è ìåðîïðèÿòèé;
Íàäáàâêà óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíèêó ðàáîòîäàòåëåì â

ðàçìåðå äî 70 ïðîöåíòîâ îò îêëàäà (ñòàâêè) â ìåñÿö áåç
ó÷åòà ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê íåìó íà îñíîâàíèè
ïðèêàçà ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ðàçìåð íàäáàâêè, óñòàíîâëåííîé ðàáîòíèêó, ìîæåò áûòü
èçìåíåí â òå÷åíèå êàëåíäàðíîãî ãîäà ïðèêàçîì ðóêîâîäèòå-
ëÿ ñ óêàçàíèåì êîíêðåòíûõ ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíè-
åì äëÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ.

Âûïëàòû çà êà÷åñòâî âûïîëíÿåìûõ ðàáîò
8.2. Çà êà÷åñòâåííîå âûïîëíåíèå äîëæíîñòíûõ (ïðîôåñ-

ñèîíàëüíûõ) îáÿçàííîñòåé ðàáîòíèêàì âûïëà÷èâàåòñÿ åæå-
ìåñÿ÷íîå äåíåæíîå ïîîùðåíèå â ðàçìåðå äî 2 îêëàäîâ
(ñòàâêè) áåç ó÷åòà ïîâûøàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê íåìó.

Êîíêðåòíûå ðàçìåðû åæåìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ïîîùðå-
íèÿ ðàáîòíèêàì óñòàíàâëèâàþòñÿ ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íà îïðåäåëåííûé ïåðèîä
(íå áîëåå ÷åì íà îäèí ãîä).

Ðàçìåð åæåìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ïîîùðåíèÿ, óñòàíîâ-
ëåííîãî ðàáîòíèêó, ìîæåò áûòü èçìåíåí â òå÷åíèå êàëåíäàð-
íîãî ãîäà ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ ñ óêàçàíèåì êîíêðåòíûõ
ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøå-
íèÿ.

Âûïëàòû çà âûñëóãó ëåò
8.3. Åæåìåñÿ÷íàÿ ïðîöåíòíàÿ íàäáàâêà ê îêëàäó (äîëæ-

íîñòíîìó îêëàäó) çà âûñëóãó ëåò óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàáîòíè-
êàì â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì èñ÷èñëåíèÿ ñòàæà ðàáîòû
(ïðèëîæåíèå ê Óñëîâèÿì îïëàòû òðóäà).

Íàçíà÷åíèå ïðîöåíòíîé íàäáàâêè ïðîèçâîäèòñÿ íà îñ-
íîâàíèè ïðèêàçà ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ.

Ïðåìèàëüíûå âûïëàòû ïî èòîãàì ðàáîòû
8.4. Âûïëàòà ðàáîòíèêàì ïðåìèè ïðîèçâîäèòñÿ â öåëÿõ

óñèëåíèÿ èõ ìàòåðèàëüíîé çàèíòåðåñîâàííîñòè â ñâîåâðå-
ìåííîì è äîáðîñîâåñòíîì èñïîëíåíèè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ
îáÿçàííîñòåé, ïîâûøåíèè êà÷åñòâà ðàáîòû è óðîâíÿ îòâåò-
ñòâåííîñòè çà åå âûïîëíåíèå ïî èòîãàì ðàáîòû çà ìåñÿö.
Ïðåìèè âûïëà÷èâàþòñÿ ðàáîòíèêàì, ñîñòîÿùèì â òðóäîâûõ
îòíîøåíèÿõ íà ìîìåíò ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûïëàòå ïðåìèè.

Îñíîâíûìè êðèòåðèÿìè äëÿ âûïëàòû ïðåìèè ïî èòîãàì
ðàáîòû ñëóæàò:

óñïåøíîå è äîáðîñîâåñòíîå èñïîëíåíèå ðàáîòíèêîì
ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé â ñîîòâåòñòâóþùåì ïåðè-
îäå (îòñóòñòâèå çàìå÷àíèé ñî ñòîðîíû ðóêîâîäèòåëåé);

äîñòèæåíèå è ïðåâûøåíèå ïëàíîâûõ è íîðìàòèâíûõ ïî-
êàçàòåëåé ðàáîòû;

èíèöèàòèâà, òâîð÷åñòâî è ïðèìåíåíèå â ðàáîòå ñîâðå-
ìåííûõ ôîðì è ìåòîäîâ îðãàíèçàöèè òðóäà.

Ïðåìèè âûïëà÷èâàþòñÿ ðàáîòíèêàì, ñîñòîÿùèì â òðóäî-
âûõ îòíîøåíèÿõ íà ìîìåíò ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûïëàòå
ïðåìèè.

Ðàçìåð ïðåìèè ïî èòîãàì ðàáîòû óñòàíàâëèâàåòñÿ â
ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó ðàáîòíèêà áåç ó÷åòà ïîâû-
øàþùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê íåìó èñõîäÿ èç 25 ïðîöåíòîâ
îêëàäà (äîëæíîñòíîãî îêëàäà), ñòàâêè.

Ðàáîòíèêàì, ÷üè äîëæíîñòè îòíåñåíû ê ïðîôåññèîíàëü-
íîé êâàëèôèêàöèîííîé ãðóïïå "îáùåîòðàñëåâûå äîëæíîñòè
ñëóæàùèõ ïåðâîãî óðîâíÿ" 1 êâàëèôèêàöèîííîãî óðîâíÿ,
ðàçìåð ïðåìèè ïî èòîãàì ðàáîòû óñòàíàâëèâàåòñÿ â ïðî-
öåíòíîì îòíîøåíèè ê îêëàäó ðàáîòíèêà áåç ó÷åòà ïîâûøà-
þùèõ êîýôôèöèåíòîâ ê íåìó èñõîäÿ èç 50 ïðîöåíòîâ
îêëàäà (äîëæíîñòíîãî îêëàäà), ñòàâêè.

Ðàáîòîäàòåëü âïðàâå ïîâûñèòü óñòàíîâëåííûé ðàçìåð
ïðåìèè îòäåëüíûì ðàáîòíèêàì ïî èòîãàì âûïîëíåíèÿ îñîáî
âàæíûõ è ñðî÷íûõ ðàáîò ñ öåëüþ ïîîùðåíèÿ ðàáîòíèêîâ
çà îïåðàòèâíîñòü è êà÷åñòâåííûé ðåçóëüòàò òðóäà.

Ïðåìèÿ ïî èòîãàì ðàáîòû, âûïëà÷èâàåìàÿ êîíêðåòíîìó

ðàáîòíèêó, ìàêñèìàëüíûìè ðàçìåðàìè íå îãðàíè÷èâàåòñÿ.
Âûïëàòû ïðåìèè ïðîèçâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ïðèêàçà

ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â ïðåäåëàõ
áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà îïëàòó òðóäà ðàáîòíèêîâ.

Ïðåìèðîâàíèå ðàáîòíèêîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâå
Ïîëîæåíèÿ î ïðåìèðîâàíèè, óòâåðæäàåìîãî ëîêàëüíûì
íîðìàòèâíûì àêòîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ïðåìèè âûïëà÷èâàþòñÿ çà ôàêòè÷åñêè îòðàáîòàííîå
âðåìÿ.

Ïðè îïðåäåëåíèè ðàçìåðà ïðåìèè ïî èòîãàì ðàáîòû çà
ìåñÿö êîíêðåòíîìó ðàáîòíèêó îñíîâàíèÿìè äëÿ ñíèæåíèÿ åå
ðàçìåðà (ëèøåíèÿ åå ïîëíîñòüþ) ÿâëÿþòñÿ:

íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ çàäà-
íèé, íåêà÷åñòâåííîå èõ èñïîëíåíèå;

íèçêàÿ ðåçóëüòàòèâíîñòü â ðàáîòå;
íåäîñòàòî÷íûé óðîâåíü îòâåòñòâåííîñòè çà âûïîëíåíèå

òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé è ïîðó÷åíèé ðóêîâîäñòâà;
íåñîáëþäåíèå ïðàâèë âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿä-

êà.
Ëèøåíèå ïðåìèè ïî èòîãàì ðàáîòû èëè ñíèæåíèå åå

ðàçìåðà ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îôîðìëÿåòñÿ ïðèêàçîì ðó-
êîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïðîèçâîäèò-
ñÿ òîëüêî çà òîò ïåðèîä, â êîòîðîì íàðóøåíèå èìåëî ìåñòî.

8.5. Ïðè íàëè÷èè ýêîíîìèè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé,
âûäåëåííûõ íà îïëàòó òðóäà íà ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàíñî-
âûé ãîä, ðàáîòíèêàì ìîãóò âûïëà÷èâàòüñÿ ïðåìèè ê þáèëåé-
íûì, ïðàçäíè÷íûì äàòàì, â ñâÿçè ñ ïðèñóæäåíèåì ïî÷åòíûõ
çâàíèé, ñ íàãðàæäåíèåì ãîñóäàðñòâåííûìè è âåäîìñòâåííû-
ìè íàãðàäàìè, âûõîäîì íà ïåíñèþ, à òàêæå äðóãèå åäèíî-
âðåìåííûå (ðàçîâûå) ïðåìèè.

9. Èç ôîíäà îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêàì îêàçûâàåòñÿ
ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü ê îòïóñêó â ðàçìåðå äâóõ îêëàäîâ
(ñòàâîê) íà îäíîãî ðàáîòíèêà â ãîä.

Ðåøåíèå îá îêàçàíèè ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè ïðèíèìàåò-
ñÿ ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íà
îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ ðàáîòíèêà.

Íà ìàòåðèàëüíóþ ïîìîùü íà÷èñëÿåòñÿ ðàéîííûé êîýô-
ôèöèåíò è íàäáàâêà çà ñòàæ ðàáîòû â þæíûõ ðàéîíàõ
Äàëüíåãî Âîñòîêà.

Ïî ñåìåéíûì îáñòîÿòåëüñòâàì ïî çàÿâëåíèþ ðàáîòíèêà
ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü ìîæåò áûòü âûïëà÷åíà â äðóãèå ñðî-
êè. Â ñëó÷àå óâîëüíåíèÿ ðàáîòíèêà ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü
âûïëà÷èâàåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó âðåìåíè â
äàííîì ãîäó.

10.Ïðè íàëè÷èè ýêîíîìèè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé,
âûäåëåííûõ íà îïëàòó òðóäà íà ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàíñî-
âûé ãîä, ïî çàÿâëåíèþ ðàáîòíèêà âûïëà÷èâàåòñÿ äîïîëíè-
òåëüíàÿ ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü.

 Äîïîëíèòåëüíàÿ ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü âûïëà÷èâàåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðåäúÿâëåííûõ ïîäòâåðæäàþùèõ äîêóìåíòîâ â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

óòðàòû ëè÷íîãî èìóùåñòâà â ðåçóëüòàòå ïîæàðà èëè
ñòèõèéíîãî áåäñòâèÿ è èíûõ íåïðåäâèäåííûõ îáñòîÿòåëüñòâ;

ñìåðòè áëèçêîãî ðîäñòâåííèêà (ñóïðóãà, ñóïðóãè, îòöà,
ìàòåðè, äåòåé, ëèö, íàõîäÿùèõñÿ íà èæäèâåíèè);

îñîáîé íóæäàåìîñòè (íà ñïåöèàëüíîå ëå÷åíèå è âîññòà-
íîâëåíèå çäîðîâüÿ è äð.);

ïðè ðîæäåíèè ðåáåíêà.
Ðåøåíèå îá îêàçàíèè äîïîëíèòåëüíîé ìàòåðèàëüíîé

ïîìîùè ïðèíèìàåòñÿ ðàáîòîäàòåëåì íà îñíîâàíèè ïèñüìåí-
íîãî çàÿâëåíèÿ ðàáîòíèêà. Ðàçìåð äîïîëíèòåëüíîé ìàòåðè-
àëüíîé ïîìîùè îïðåäåëÿåòñÿ ðàáîòîäàòåëåì.

11. Ãîäîâîé ôîíä çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ îïðå-
äåëÿåòñÿ ñóììèðîâàíèåì ìåñÿ÷íûõ îêëàäîâ (ñòàâîê) â ðàçìå-
ðàõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 3 è 4 íàñòîÿùèõ Óñëîâèé,
âñåõ øòàòíûõ äîëæíîñòåé, à òàêæå âûïëàò, ïðåäóñìîòðåííûõ
â ïóíêòàõ 6 - 9 íàñòîÿùèõ Óñëîâèé.

12. Ïðè óòâåðæäåíèè ôîíäîâ îïëàòû òðóäà äëÿ ðàáîò-
íèêîâ ñâåðõ ñóììû ñðåäñòâ, íàïðàâëÿåìûõ äëÿ âûïëàòû îê-
ëàäîâ (ñòàâîê) ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñðåäñòâà íà
âûïëàòó (â ðàñ÷åòå íà ãîä):

9.1. Äëÿ ïðîôåññèîíàëüíûõ êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï
îáùåîòðàñëåâûõ äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è
ñëóæàùèõ:

åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà ñëîæíîñòü, íàïðÿæåííîñòü,
âûñîêèå äîñòèæåíèÿ â òðóäå - â ðàçìåðå 8,5 îêëàäà (ñòàâêè);

åæåìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ïîîùðåíèÿ - â ðàçìåðå 24
îêëàäîâ (ñòàâîê);

åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò - â ðàçìåðå 3
îêëàäîâ (ñòàâîê);

ïðåìèé ïî ðåçóëüòàòàì ðàáîòû - â ðàçìåðå 3 îêëàäîâ
(ñòàâîê);

ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè - â ðàçìåðå 2 îêëàäîâ (ñòàâîê).
9.2. Äëÿ ïðîôåññèîíàëüíûõ êâàëèôèêàöèîííûõ ãðóïï

îáùåîòðàñëåâûõ ïðîôåññèé ðàáî÷èõ:
åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà ñëîæíîñòü, íàïðÿæåííîñòü,

âûñîêèå äîñòèæåíèÿ â òðóäå - â ðàçìåðå 8,5 îêëàäà (ñòàâêè);
åæåìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ïîîùðåíèÿ - â ðàçìåðå 24

îêëàäîâ (ñòàâîê);
åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò - â ðàçìåðå 2

îêëàäîâ (ñòàâîê);
ïðåìèé ïî ðåçóëüòàòàì ðàáîòû - â ðàçìåðå 3 îêëàäîâ

(ñòàâîê);
ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè - â ðàçìåðå 2 îêëàäîâ (ñòàâîê).
13. Ôîíä îïëàòû òðóäà ôîðìèðóåòñÿ ñ ó÷åòîì:
ðàçìåðîâ ðàéîííîãî êîýôôèöèåíòà, ïðîöåíòíûõ íàä-

áàâîê çà ðàáîòó â ðàéîíàõ, ïðèðàâíåííûõ ê ðàéîíàì
Êðàéíåãî Ñåâåðà, â þæíûõ ðàéîíàõ Äàëüíåãî Âîñòîêà,
îïðåäåëåííûõ ñîîòâåòñòâóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè;

èíûõ âûïëàò êîìïåíñàöèîííîãî õàðàêòåðà, óñòàíàâëèâà-
åìûõ ðàáîòíèêàì â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

14. Ôîíä îïëàòû òðóäà ïîäëåæèò ïåðåðàñ÷åòó â ñëó÷à-
ÿõ:

óâåëè÷åíèÿ (èíäåêñàöèè) çàðàáîòíîé ðàáîòíèêîâ â ðàç-
ìåðàõ è â ñðîêè, ïðåäóñìîòðåííûõ ðåøåíèåì Áåëîãîðñêî-
ãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ î ãîðîäñêîì
áþäæåòå íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïîñòàíîâëåíèÿìè
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê;

èçìåíåíèÿ øòàòíûõ ðàñïèñàíèé (÷èñëåííîñòè ðàáîòíè-
êîâ).

Ïðèëîæåíèå
ê Óñëîâèÿì îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ îðãàíîâ

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê, ÷üè äîëæíîñòè

íå îòíåñåíû ê ìóíèöèïàëüíûì äîëæíîñòÿì è äîëæíîñ-
òÿì ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

Ïîðÿäîê èñ÷èñëåíèÿ ñòàæà äëÿ âûïëàò
åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò
ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó ðàáîòíèêîâ
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê,
÷üè äîëæíîñòè íå îòíåñåíû

ê ìóíèöèïàëüíûì äîëæíîñòÿì
è äîëæíîñòÿì ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

1. Âûïëàòà åæåìåñÿ÷íûõ íàäáàâîê çà âûñëóãó ëåò ðà-
áîòíèêàì, çàíèìàþùèì äîëæíîñòè, íå îòíåñåííûå ê ìóíèöè-
ïàëüíûì äîëæíîñòÿì, ïðîèçâîäèòñÿ äèôôåðåíöèðîâàíî â
çàâèñèìîñòè îò îáùåãî ñòàæà ðàáîòû, äàþùåãî ïðàâî íà
ïîëó÷åíèå ýòîé íàäáàâêè, â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:

При стаже работы Размер надбавки (в процентах к 
месячному должностному 
окладу)

от 3 до 8 лет 10
свыше 8 до 13 лет 15
свыше 13 до 18 лет 20
свыше 18 до 23 лет 25
свыше 23 лет 30

2. Â îáùèé ñòàæ ðàáîòû, äàþùèé ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
åæåìåñÿ÷íûõ íàäáàâîê çà âûñëóãó ëåò, âêëþ÷àåòñÿ:

2.1. Âðåìÿ ðàáîòû â îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è
â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

2.2. Âðåìÿ îáó÷åíèÿ ðàáîòíèêîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â ó÷åáíûõ çàâåäåíèÿõ, îñóùåñòâëÿþùèõ
ïåðåïîäãîòîâêó, ïîâûøåíèå êâàëèôèêàöèè, åñëè îíè ðàáî-
òàëè â ýòèõ îðãàíàõ äî ïîñòóïëåíèÿ íà ó÷åáó.

2.3. Âðåìÿ âîåííîé ñëóæáû, ñëóæáû â îðãàíàõ âíóòðåí-
íèõ äåë, íàëîãîâîé ïîëèöèè, òàìîæåííûõ îðãàíàõ è â
îðãàíàõ óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîé ñèñòåìû.

2.4. Âðåìÿ ÷àñòè÷íî îïëà÷èâàåìîãî îòïóñêà ïî óõîäó
çà ðåáåíêîì äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà ïîëóòîðà ëåò è
äîïîëíèòåëüíîãî îòïóñêà áåç ñîõðàíåíèÿ çàðàáîòíîé ïëà-
òû, ðàáîòíèêîâ, ñîñòîÿùèõ â òðóäîâûõ îòíîøåíèÿõ ñ îðãà-
íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

3. Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà çà âûñëóãó ëåò íà÷èñëÿåòñÿ íà
äîëæíîñòíîé îêëàä ðàáîòíèêà áåç ó÷åòà äîïëàò è íàäáàâîê
è âûïëà÷èâàåòñÿ îäíîâðåìåííî ñ çàðàáîòíîé ïëàòîé.

Ïðè èñïîëíåíèè îáÿçàííîñòåé âðåìåííî îòñóòñòâóþùå-
ãî ðàáîòíèêà áåç îñâîáîæäåíèÿ îò ðàáîòû, îïðåäåëåííîé
òðóäîâûì äîãîâîðîì, íàäáàâêà çà âûñëóãó ëåò íà÷èñëÿåòñÿ
íà äîëæíîñòíîé îêëàä ïî îñíîâíîé ðàáîòå.

4. Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà çà âûñëóãó ëåò ó÷èòûâàåòñÿ âî
âñåõ ñëó÷àÿõ èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà.

5. Åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà çà âûñëóãó ëåò âûïëà÷èâàåòñÿ
ñ ìîìåíòà âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâà íà íàçíà÷åíèå ýòîé íàäáàâ-
êè.

Åñëè íàçíà÷åíèå åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò
íàñòóïèëî â ïåðèîä ïðåáûâàíèÿ â î÷åðåäíîì èëè äîïîëíè-
òåëüíîì îòïóñêå, à òàêæå â ïåðèîä âðåìåííîé íåòðóäîñïî-
ñîáíîñòè ðàáîòíèêà, âûïëàòà íîâîé íàäáàâêè ïðîèçâîäèòñÿ
ïîñëå îêîí÷àíèÿ îòïóñêà, âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè ó ðàáîòíèêà ïðàâî íà íàçíà÷åíèå
åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò íàñòóïèëî â ïåðèîä
èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ îáÿçàííîñòåé, ïðè ïåðåïîäãî-
òîâêå èëè ïîâûøåíèè êâàëèôèêàöèè ñ îòðûâîì îò ðàáîòû â
ó÷åáíîì ó÷ðåæäåíèè, ãäå çà ñëóøàòåëåì ñîõðàíÿåòñÿ ñðåä-
íÿÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà, è â äðóãèõ àíàëîãè÷íûõ ñëó÷àÿõ, ïðè
êîòîðûõ çà ðàáîòíèêîì ñîõðàíÿåòñÿ ñðåäíèé çàðàáîòîê,
åìó óñòàíàâëèâàåòñÿ óêàçàííàÿ íàäáàâêà ñ ìîìåíòà íàñòóï-
ëåíèÿ ýòîãî ïðàâà è ïðîèçâîäèòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèé ïåðå-
ðàñ÷åò ñðåäíåãî çàðàáîòêà.

6. Íàçíà÷åíèå åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò
ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ðàáîòîäàòåëÿ ïî
ïðåäñòàâëåíèþ êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ òðóäîâîãî ñòà-
æà.
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Èçäàåòñÿ ñ 23 äåêàáðÿ 2008 ãîäà.
Ó÷ðåäèòåëü - Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè. Ó÷ðåæäåíà

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
N1092 îò 18.12.2008.
Âûõîäèò åæåíåäåëüíî.

Ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
Îëüãà Ñàïîæíèêîâà

Àäðåñ ðåäàêöèè: 676850, Àìóðñêàÿ îáë., ã.Áåëîãîðñê,
óë. Ãàãàðèíà, 2. Òåë.: 2-56-80

Îáúåì - 4 ï.ë.
Òèðàæ - 1000 ýêç.

Èçäàòåëü: ÎÎÎ «Ãîðîä ÒÂ»,
ãîðîä Áåëîãîðñê, óë. Êèðîâà, 306.

Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «ÈÄ «Äâàæäû äâà»,
ïîñ. ×èãèðè, ïåð. Ïå÷àòíèêîâ, 1.

Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü:
ïî ãðàôèêó â 22.00, ïîäïèñàíî â 22.00.

Äàòà - 9.07.2014 ã.
Çàêàç N13189

7. Ïðè óâîëüíåíèè ðàáîòíèêà åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà
çà âûñëóãó ëåò ïðîèçâîäèòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàí-
íîìó âðåìåíè, è åå âûïëàòà ïðîèçâîäèòñÿ ïðè îêîí÷àòåëü-
íîì ðàñ÷åòå.

8. Ñòàæ ðàáîòû äëÿ âûïëàòû åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà
âûñëóãó ëåò îïðåäåëÿåòñÿ êàäðîâîé ñëóæáîé ïðè îôîðìëå-
íèè ñ ðàáîòíèêîì òðóäîâûõ îòíîøåíèé.

9. Îñíîâíûì äîêóìåíòîì äëÿ îïðåäåëåíèÿ îáùåãî ñòà-
æà ðàáîòû, äàþùåãî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå åæåìåñÿ÷íîé
íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò, ÿâëÿåòñÿ òðóäîâàÿ êíèæêà.

10. Îòâåòñòâåííîñòü çà íåñâîåâðåìåííûé ïåðåñìîòð ðàç-
ìåðà åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà âûñëóãó ëåò âîçëàãàåòñÿ íà
êàäðîâóþ ñëóæáó.

11. Èíäèâèäóàëüíûå òðóäîâûå ñïîðû ïî âîïðîñàì óñòà-
íîâëåíèÿ ñòàæà äëÿ íàçíà÷åíèÿ åæåìåñÿ÷íîé íàäáàâêè çà
âûñëóãó ëåò èëè îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ýòîé íàäáàâêè ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå.

Îáúÿâëåíèå
 ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðà-

öèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" (îðãàíèçàòîð òîðãîâ) ñîîáùàåò î
âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â èçâåùåíèå N25 îò 01.07.2014, î
ïðîâåäåíèè àóêöèîíà ïî ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû, íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîá-
ñòâåííîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñôîðìèðîâàííîãî ïîä ñòðî-
èòåëüñòâî æåëåçíîäîðîæíîãî ïóòè, ðàñïîëîæåííûé ïî àäðå-
ñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã.Áåëîãîðñê, êàäàñòðîâûé íîìåð
28:02:000453:328, äàòó ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà ÷èòàòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: "01.08.2014 â 11-00".

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ä.Â. Ñàðæåâñêèé

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N816
20.05.2014

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â
ýêñïëóàòàöèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïî-
ëîæåííîãî íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"
(ïðèëîæåíèå).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñ-
òðàöèè îò 23.03.2012 N430 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 6.4 ðàçäåëà 6 "Ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâî" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëå-
ïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
20.05.2014 N816

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,

ðàñïîëîæåííîãî íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòà-
öèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííîãî
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ" (äàëåå - àäìè-
íèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò), îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ôîðìû
êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà íå-
ñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæàëîâà-
íèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ äåéñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ
äåéñòâèé è èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðà-
ùåíèÿ êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìåíåíèÿ íîâûõ
îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷åñòâà
âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîêðà-
ùåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàê-
æå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëü-
íûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðåçèäåíòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Àìóðñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ
çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè
ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.2. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëè, çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè,
äåéñòâóþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Àìóðñêîé îáëàñòè èëè íà îñíîâàíèè äîâå-
ðåííîñòè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè).

Ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ çàñòðîé-
ùèêè: ôèçè÷åñêèå èëè þðèäè÷åñêèå ëèöà, îáåñïå÷èâàþùèå
íà ïðèíàäëåæàùåì èì çåìåëüíîì ó÷àñòêå ñòðîèòåëüñòâî,
ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàê-
æå âûïîëíåíèå èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé, ïîäãîòîâêó ïðîåêò-
íîé äîêóìåíòàöèè äëÿ èõ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå
ðàáîòû îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíè-
ÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìåñòàõ
íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, îáðàùå-
íèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðà-
âî÷íûõ òåëåôîíàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð òåëåôîíà - àâòîèí-
ôîðìàòîðà, àäðåñàõ èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñîäåðæèòñÿ â
Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Àäìè-
íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ) ïî àäðåñó:
óë. Ãàãàðèíà, ä. N2, ã. Áåëîãîðñê;

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â ÌÀÓ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê" (äàëåå -
ÌÔÖ) ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, 31 "à";

- â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñ-
òîâêàõ, ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêà-
öèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

- íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå Àäìèíèñ-
òðàöèè www. belogorck.ru, áåëîãîðñê.ðô;

- íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-

ñêîé îáëàñòè": http://www.gu.amurobl.ru/;
- â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé

ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)":
http://www.gosuslugi.ru/;

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www. belogorck.ru,
áåëîãîðñê.ðô;

- íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-
êèîñê.

1.5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÔÖ;
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ);
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðàì Îòäåëà ïî

ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
(äàëåå - Îòäåë Àäìèíèñòðàöèè);

ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Îòäåë Àäìèíèñòðàöèè;
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ;
ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.6. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ;
àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ Àäìèíèñòðàöèè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû Àäìè-
íèñòðàöèè;

ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ
äîêóìåíòîâ íà äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäî-
ñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå);

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö.
Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè Àäìèíèñòðàöèÿ è
ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ
ñîòðóäíèêè Àäìèíèñòðàöèÿ è ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà èí-
ôîðìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå
èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì
èõ âîïðîñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà
èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà óñòíîå îáðàùå-
íèå òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñîòðóäíèê
Àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðåäëàãàåò çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ïåðåçâîíèòü â
îïðåäåëåííûé äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ. Ê íàçíà÷åííî-
ìó ñðîêó äîëæåí áûòü ïîäãîòîâëåí îòâåò ïî âîïðîñàì
çàÿâèòåëåé, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îòâåò ãîòîâèòñÿ ïðè
âçàèìîäåéñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå, åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìîé çàÿâèòåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì
òåëåôîíà, ñîòðóäíèê Àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé
òåëåôîííûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ïðàâî îáðàòèòü-
ñÿ ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ
è òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùå-
íèÿ â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå, åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñü-
ìåííîé êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðà-
âèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìå-
ùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê",
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó Àäìèíèñòðà-
öèè èëè ÌÔÖ.

Ïðîäîëæåíèå â ñëåäóþùåì íîìåðå
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