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Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðåãèñòðàöèÿ òðóäî-
âîãî äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðà-
áîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèì-
ñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì"

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ äåéñòâóþùèì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì, ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ÐÔ
îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì ÐÔ îò 28.07.2012 N133-ÔÇ "Î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, â öåëÿõ óñòðàíåíèÿ îãðàíè÷åíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî ïðèíöèïó "îäíî-
ãî îêíà", ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè
îò 21.06.2013 N81-ð "Îá îðãàíèçàöèè ðàáîòû ïî âíåñå-
íèþ èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã", ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 02.08.2013 N177-ð,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðà-

öèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ðåãèñòðàöèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíè-
êîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ
èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì".

2. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà ïîðòàëå
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè.

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé
âåñòíèê".

4. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 9.7.
ðàçäåëà 9 "Ñîöèàëüíàÿ ïîëèòèêà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

5. Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò
20.04.2012 N597 "Ðåãèñòðàöèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàê-
ëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëè-
öîì" ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Â.Â. Äàöêî.

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
05.03.2014 N378

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ðåãèñòðàöèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà,

çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì -
ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ
èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì"

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè "Ðåãèñòðàöèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ-
÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì,
íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì", (äàëåå -
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò), îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð),
ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì, îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñ-
òíûõ ëèö îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
çà íåñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ ïðè âûïîëíå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), ïîðÿäîê îáæà-
ëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ðåãèñòðà-
öèè òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðà-
áîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäó-
àëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ äåéñòâèé, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòðàíåíèÿ èçáûòî÷íûõ
äåéñòâèé è èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîêðà-
ùåíèÿ êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìåíåíèÿ íîâûõ
îïòèìèçèðîâàííûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ñíèæåíèÿ êîëè÷åñòâà

âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîêðà-
ùåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàê-
æå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èò ôåäåðàëü-
íûì çàêîíàì, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ïðåçèäåíòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Àìóðñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì.

Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ ëèö, èìåþ-
ùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ
ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

1.2. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëè, çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè,
äåéñòâóþùèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Àìóðñêîé îáëàñòè èëè íà îñíîâàíèè äîâå-
ðåííîñòè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëè).

Ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ ôèçè÷åñ-
êèå ëèöà, íå ÿâëÿþùèåñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿ-
ìè è èñïîëüçóþùèå òðóä ãðàæäàí ïî äîãîâîðàì.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå
ðàáîòû îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíè-
ÿõ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìåñòàõ
íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, îáðàùå-
íèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïðà-
âî÷íûõ òåëåôîíàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèå, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, àäðåñàõ èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñîäåðæèò-
ñÿ â Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

1.4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Àäìè-
íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê (äàëåå òàêæå - ÎÌÑÓ) ïî àäðåñó
ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, 2;

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â Ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ã. Áåëîãîðñê ïî àäðåñó: ã. Áåëî-
ãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, 31 "À";

- â ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ, ëèñ-
òîâêàõ, ïàìÿòêàõ), íàõîäÿùèõñÿ â îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêà-
öèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò):

- íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå ÎÌÑÓ:
http://belogorck.ru/;

- íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóð-
ñêîé îáëàñòè": http://www.gu.amurobl.ru/;

- â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)":
http://www.gosuslugi.ru/;

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ: belogorck.ru/
munitsipalnye-predpriyatiya/mfts;

- íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-
êèîñê.

1.5. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

- ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÌÔÖ;
- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
- ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
- ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðó ÎÌÑÓ;
- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÎÌÑÓ;
- ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â ÎÌÑÓ;
- ïóòåì ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.
1.6. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè äîëæíà ñîäåðæàòü:
- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÌÔÖ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ;
- àäðåñ ìåñòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ ÎÌÑÓ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåæèì ðàáîòû ÎÌÑÓ;
- ïîðÿäîê ïåðåäà÷è ðåçóëüòàòà çàÿâèòåëþ;
- ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óêàçàòü â çàÿâëåíèè î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â òîì ÷èñëå ñ ðàçäåëåíèåì òàêèõ
äîêóìåíòîâ íà äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäî-
ñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå);

- ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö.
Êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè ÎÌÑÓ è (èëè)
ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è ëè÷íûå îáðàùåíèÿ
ñîòðóäíèêè ÎÌÑÓ è (èëè) ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûå çà èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïîäðîáíî, ÷åòêî è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîð-
ìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîï-
ðîñàì.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà
èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà óñòíîå îáðàùå-
íèå òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñîòðóäíèê
ÎÌÑÓ è (èëè) ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå,
ïðåäëàãàåò çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ïåðåçâîíèòü â îïðåäå-
ëåííûé äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ. Ê íàçíà÷åííîìó ñðîêó
äîëæåí áûòü ïîäãîòîâëåí îòâåò ïî âîïðîñàì çàÿâèòåëåé, â
ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îòâåò ãîòîâèòñÿ ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ
è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìîé çàÿâèòåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì
òåëåôîíà, ñîòðóäíèê ÎÌÑÓ è (èëè) ÌÔÖ, ïðèíÿâøèé òåëå-
ôîííûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ
ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â ÎÌÑÓ è (èëè) ÌÔÖ è òðåáîâà-
íèÿ ê îôîðìëåíèþ îáðàùåíèÿ.

Îòâåò íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â
ÎÌÑÓ è (èëè) ÌÔÖ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåí-
íîé êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî
îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìå-
ùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÎÌÑÓ.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó ÎÌÑÓ è
(èëè) ÌÔÖ.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ðåãèñòðà-

öèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáî-
òîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëü-
íûì ïðåäïðèíèìàòåëåì".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ îòäåëîì òðóäîâûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê.

Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõî-
äèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.3.1. ÌÔÖ, ÎÌÑÓ - â ÷àñòè ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ, çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåí-
íûõ ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î
ïðèíÿòîì ðåøåíèè è âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) åìó äîêóìåíòà,
ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2.3.2. ÌÔÖ, ÎÌÑÓ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
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- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-
ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãó-
ëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå
ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíè-
åì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. N 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã" ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå
ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå;

- îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàí-
íûõ ñ îáðàùåíèåì â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, èíûå îðãà-
íû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíè-
åì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè, óêàçàííûå â
÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã.
N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ:
- ðåãèñòðàöèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîò-

íèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ
èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì;

- óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ðåãèñòðàöèè òðóäîâîãî äîãî-
âîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè-
÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìà-
òåëåì.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 êàëåíäàðíûõ äíåé, èñ÷èñëÿ-
åìûõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â ÎÌÑÓ çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòà-
ìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà
çàÿâèòåëÿ, è (èëè) íå áîëåå 20 êàëåíäàðíûõ äíåé, èñ÷èñëÿ-
åìûõ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, îáÿçàí-
íîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, â
ÌÔÖ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ðåãèñòðàöèè òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíè-
êîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ
èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ðåãèñòðàöèè òðóäîâîãî äîãîâîðà) ñîñòàâëÿåò íå áî-
ëåå 7 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ÎÌÑÓ ïîë-
íîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðå-
øåíèÿ, è ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ÎÌÑÓ ïîëíîãî êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ.

Ñðîê âûäà÷è çàÿâèòåëþ ïðèíÿòîãî ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ òàêèì îðãàíîì.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Òðóäîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ã. N 131-ÔÇ

"Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã";

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011 ã. N63-ÔÇ "Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè";

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 07.07.2011 ã. N553 "Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåä-
ñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ";

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 25.06.2012 ã. N634 "Î âèäàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò
29.12.2011 N 968 "Î ñèñòåìå ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêò-
ðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè";

Ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò
11.08.2010 N 88-ð (â ðåä. îò 02.09.2013) "Î Ïëàíå
ïåðåõîäà íà ïðåäîñòàâëåíèå â ýëåêòðîííîì âèäå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ, ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (èñïîëíåíèÿ ôóíêöèé) îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè, ó÷ðåæäåíèÿìè Àìóðñêîé îáëà-
ñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè".

Â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ÌÔÖ òàêæå:

Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 22.12.2012 N
1376 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè îò
26.04.2013 N 197 "Î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îðãàíèçóåòñÿ ïî ïðèíöè-
ïó "îäíîãî îêíà", â òîì ÷èñëå íà áàçå ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëà-
ñòè".

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, è ïîðÿäîê
èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìà-
öèè), íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëå-
æàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ
ïðåäñòàâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíû íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè ïîäàþò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ôîð-
ìå, ïðèâåäåííîé â Ïðèëîæåíèè N2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó, à òàêæå òðóäîâîé äîãîâîð â 3 ýêçåìïëÿðàõ:

2.7.1. Â öåëÿõ óñòàíîâëåíèÿ ëè÷íîñòè çàÿâèòåëÿ, ïðè
îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ
äëÿ îçíàêîìëåíèÿ íåîáõîäèìî ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò, óäîñòî-
âåðÿþùèé ëè÷íîñòü (ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè), áåç ïðèëîæåíèÿ êîïèè.

2.7.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâèòåëÿ, åìó íåîáõîäèìî äëÿ îçíàêîì-
ëåíèÿ è ñíÿòèÿ êîïèè ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
åãî ïîëíîìî÷èÿ.

2.7.3. Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòî-
ÿùèì ïóíêòîì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîäàþòñÿ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáî-
âàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ïóíêòå 2.23 àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû íå äîëæíû
ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, òåêñòû â íèõ äîëæíû áûòü
íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, áåç ñîêðàùåíèé.

2.7.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè, ÿâëÿþùåéñÿ íåîáõîäèìîé è
îáÿçàòåëüíîé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
çàÿâèòåëü â ñâîáîäíîé ôîðìå ïîäàåò â îðãàíèçàöèþ, ó÷à-
ñòâóþùóþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâëå-
íèå î ïîäãîòîâêå ñîîòâåòñòâóþùåãî äîêóìåíòà è äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé íåîáõî-
äèìîé è îáÿçàòåëüíîé óñëóãè, óñòàíîâëåííûå òàêîé îðãàíè-
çàöèåé.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.8. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïðå-
äóñìîòðåíû.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.9. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.10. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò
áûòü îòêàçàíî â ñëó÷àÿõ:

- â êîìïëåêòå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ïðè-
ñóòñòâóþò íå âñå äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðå-
äîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì,
óêàçàííûì â ïóíêòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ â íåíàäëåæàùèé îðãàí.
Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-

íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóí-
êòîì 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ áåñïëàòíî.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã

2.12. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå

äîëæåí ïðåâûøàòü 12 ìèíóò; ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñëó÷àå ïðèåìà ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ ñîïóòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè
ïîñðåäñòâîì ïî÷òû, ôàêñà èëè ÷åðåç Ïîðòàë íåîáõîäè-
ìîñòü îæèäàíèÿ â î÷åðåäè èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîðÿäîê è ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè îðãàíèçàöèè,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.13. Ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðå.

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ðåãèñòðèðó-
þòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðì-
ëåííûé è ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñðîê èõ ðåãèñòðàöèè
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì
ðåæèìå.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâè-
òåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÎÌÑÓ:

2.14. Âõîä â çäàíèå ÎÌÑÓ äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàíäóñàìè äëÿ
áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ êîëÿñîê.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
íå ìåíåå ïÿòè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå
îäíîãî ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñ-
òàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì
îðãàíå îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà (êà-
áèíêàõ, ñòîéêàõ).

Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè
êðåñëàìè (ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå
ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè
ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì, ðàçìåùàåòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå
èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå ñîòðóäíèêà.

Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå
ìåñòî ñîòðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿ-
âèòåëåé ïî âîïðîñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåä-
ñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî
çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè (ñòîé-
êàìè) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ),
äîêóìåíòîâ.

Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîííû-
ìè ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðîñìîò-
ðà ìåñòå, ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ âîñïðè-
ÿòèÿ ôîðìå. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü
àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ îáðàçöû çà-
ïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ÌÔÖ:

2.15. Äëÿ îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè
ïîìåùåíèå ÌÔÖ äåëèòñÿ íà ñëåäóþùèå ôóíêöèîíàëüíûå
ñåêòîðû (çîíû):

- ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ;
- ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
- èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñîäåðæàùèå àêòóàëüíóþ è

èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íå ìåíåå îäíîãî îêíà (èíîãî ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàí-
íîãî ðàáî÷åãî ìåñòà), ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ èíôîðìèðî-
âàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ èíîé
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìïëåêñ, îáåñïå÷èâàþùèé
äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå
ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëó-
ãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ÌÔÖ;

- ïëàòåæíûé òåðìèíàë (òåðìèíàë äëÿ ýëåêòðîííîé îïëà-
òû), ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûé êîìï-
ëåêñ, ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå è ïðåä-
íàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé îò ôèçè÷åñ-
êèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã;

- ñòóëüÿ, êðåñåëüíûå ñåêöèè, ñêàìüè (áàíêåòêè) è ñòîëû
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(ñòîéêè) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì íà íèõ
ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ýëåêòðîííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ î÷åðåäüþ, ïðåäíàçíà-
÷åííóþ äëÿ:

- ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè;
- ó÷åòà çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè, óïðàâëåíèÿ îòäåëüíûìè

î÷åðåäÿìè â çàâèñèìîñòè îò âèäîâ óñëóã;
- îòîáðàæåíèÿ ñòàòóñà î÷åðåäè;
- àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåíàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäü

íà îáñëóæèâàíèå ê ñëåäóþùåìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ;
- ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòîâ î ïîñåùàåìîñòè ÌÔÖ, êîëè÷å-

ñòâå çàÿâèòåëåé, î÷åðåäÿõ, ñðåäíåì âðåìåíè îæèäàíèÿ (îá-
ñëóæèâàíèÿ) è î çàãðóæåííîñòè ðàáîòíèêîâ.

Ïëîùàäü ñåêòîðà èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ îïðåäå-
ëÿåòñÿ èç ðàñ÷åòà íå ìåíåå 10 êâàäðàòíûõ ìåòðîâ íà îäíî
îêíî.

Â ñåêòîðå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ íå ìåíåå
îäíîãî îêíà íà êàæäûå 5 òûñÿ÷ æèòåëåé, ïðîæèâàþùèõ â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, â êîòîðîì ðàñïîëàãàåòñÿ ÌÔÖ.

Ñåêòîð ïðèåìà çàÿâèòåëåé, îáîðóäîâàííûé îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ÌÔÖ,
îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ ïåðñî-
íàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäè-
ìûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþ-
ùèì óñòðîéñòâàìè.

Çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöèîí-
íîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâà-
íèå ÌÔÖ, à òàêæå èíôîðìàöèþ î ðåæèìå åãî ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå (ïîìåùåíèå) ÌÔÖ è âûõîä èç íåãî
îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè
èñòî÷íèêàìè áåñïåðåáîéíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå ëåñòíèöàìè
ñ ïîðó÷íÿìè è ïàíäóñàìè äëÿ ïåðåäâèæåíèÿ äåòñêèõ è èíâà-
ëèäíûõ êîëÿñîê â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíî-
ãî çàêîíà "Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î áåçîïàñíîñòè çäàíèé
è ñîîðóæåíèé".

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâè-
òåëÿìè, ðàñïîëàãàþòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèÿ è èìåþò
îòäåëüíûé âõîä. Â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ ÌÔÖ íà âòîðîì
ýòàæå è âûøå çäàíèå îñíàùàåòñÿ ëèôòîì, ýñêàëàòîðîì èëè
èíûìè àâòîìàòè÷åñêèìè ïîäúåìíûìè óñòðîéñòâàìè, â òîì
÷èñëå äëÿ èíâàëèäîâ.

Â ÌÔÖ îðãàíèçóåòñÿ áåñïëàòíûé òóàëåò äëÿ ïîñåòèòå-
ëåé, â òîì ÷èñëå òóàëåò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èíâàëèäîâ.

Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ÌÔÖ, ðàñïîëàãàåòñÿ
áåñïëàòíàÿ ïàðêîâêà äëÿ àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà ïîñå-
òèòåëåé, â òîì ÷èñëå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ìåñòà äëÿ ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïî-
æàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à
òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøå-
íèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè,
ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, èíûìè ñðåäñòâàìè,
îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîìôîðòíîå ïðåáûâà-
íèå çàÿâèòåëåé.

2.16. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíè-
ÿì:

- íàëè÷èå çàùèùåííûõ êàíàëîâ ñâÿçè, ñîîòâåòñòâóþùèõ
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
ñôåðå çàùèòû èíôîðìàöèè, îáåñïå÷èâàþùèõ ôóíêöèîíè-
ðîâàíèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì;

- íàëè÷èå èíôðàñòðóêòóðû, îáåñïå÷èâàþùåé äîñòóï ê
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

- íàëè÷èå íå ìåíåå îäíîãî îêíà äëÿ ïðèåìà è âûäà÷è
äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷åå ìåñòî ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóåòñÿ ïåðñî-
íàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäè-
ìûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþ-
ùèì óñòðîéñòâàìè.

Îáñëóæèâàíèå çàÿâèòåëåé â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè òðåáîâàíèÿìè:

- ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ìåíåå 3 äíåé â
íåäåëþ è íå ìåíåå 6 ÷àñîâ â äåíü;

- ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè - 15 ìèíóò;
Óñëîâèÿ êîìôîðòíîñòè ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû ñîîò-

âåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
- íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ñîäåðæàùèõ àêòó-

àëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå:

- ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïðåäîñ-
òàâëåíèå êîòîðûõ îðãàíèçîâàíî;

- ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ
óñëóã;

- ðàçìåðû ïëàòåæåé, óïëà÷èâàåìûõ çàÿâèòåëåì ïðè ïîëó-
÷åíèè íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã, ïîðÿäîê èõ óïëà-
òû;

- èíôîðìàöèþ î äîïîëíèòåëüíûõ (ñîïóòñòâóþùèõ) óñëó-
ãàõ, ðàçìåðàõ è ïîðÿäêå èõ îïëàòû;

- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå

ðåøåíèé ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîá-
õîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè;

- èíôîðìàöèþ î ïðåäóñìîòðåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëó-
ãè, çà íàðóøåíèå ïîðÿäêà èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ;

- ðåæèì ðàáîòû è àäðåñà èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèõ íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ
íà òåððèòîðèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- èíóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîá-
õîäèìîé è îáÿçàòåëüíîé óñëóãè;

- íàëè÷èå ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà, îáåñïå-
÷èâàþùåãî äîñòóï çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ðåãèîíàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", à òàêæå
ê èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëó-
ãàõ;

- íàëè÷èå ïëàòåæíîãî òåðìèíàëà (òåðìèíàëà äëÿ ýëåêò-
ðîííîé îïëàòû), ïðåäñòàâëÿþùåãî ñîáîé ïðîãðàììíî-àïïà-
ðàòíûé êîìïëåêñ, ôóíêöèîíèðóþùèé â àâòîìàòè÷åñêîì ðå-
æèìå è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïðèåìà ïëàòåæåé
îò ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè îêàçàíèè ïëàòíûõ íåîáõîäèìûõ è
îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

- íàëè÷èå ñòóëüåâ, êðåñåëüíûõ ñåêöèé, ñêàìåé (áàíêåòîê)
è ñòîëîâ (ñòîåê) äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ðàçìåùåíèåì
íà íèõ ôîðì (áëàíêîâ) äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ óñëóã;

- îôîðìëåíèå ñåêòîðà ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñ îêíàìè äëÿ
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà îêíà, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïðè
íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿ-
þùåãî ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ.

Ïîìåùåíèÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé íåîáõîäè-
ìûå è îáÿçàòåëüíûå óñëóãè, äîëæíû îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì
ïîæàðíîé, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîé áåçîïàñíîñòè, à
òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøå-
íèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè,
èíûìè ñðåäñòâàìè, îáåñïå÷èâàþùèìè áåçîïàñíîñòü è êîì-
ôîðòíîå ïðåáûâàíèå çàÿâèòåëåé.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã

2.17. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã:

- äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñòàíäàðòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îá îáðàçöàõ îôîðìëå-
íèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåííûõ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ, íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì ïîðòàëå ÌÔÖ,
ÎÌÑÓ, íà ñàéòå ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Àìóðñêîé îáëàñòè", â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Ïîðòàë);

- äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé â ôîðìå èí-
äèâèäóàëüíîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ;
ïóáëè÷íîãî (óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî) èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïîðÿäêå, ñòàíäàðòå, ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð;

- ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- ñîáëþäåíèå ãðàôèêà ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè ïî ïðåäî-
ñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîëÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷èâøèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â
ýëåêòðîííîì âèäå;

- êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.18. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü
îðãàíèçîâàíî ÎÌÑÓ ÷åðåç ÌÔÖ ïî ïðèíöèïó "îäíîãî
îêíà", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå îäíîêðàòíîãî îáðà-
ùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàïðîñîì, à âçàèìîäåé-
ñòâèå ñ îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñ-
ëóãè, èëè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñ-
ëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.19. Ïðè ó÷àñòèè ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðî-
ñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî
èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè è îðãà-
íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷à-
ñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñ-
êîé è êîììóíèêàöèîííîé èíôðàñòðóêòóðû;

- âûäà÷ó çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.20. ÌÔÖ ó÷àñòâóåò â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

2.21. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñó-
ùåñòâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç Ïîðòàë, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ýëåêòðîííîé ïîäïèñè è óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîí-
íîé êàðòû.

2.22. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíå-
íèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé óïîëíîìî÷åííûì
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñî-
âàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà
îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè)
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

2.23. Òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì äîêóìåíòàì è ýëåêòðîí-
íûì êîïèÿì äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûì ÷åðåç Ïîðòàë:

- ðàçìåð îäíîãî ôàéëà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî ÷åðåç Ïîð-
òàë, ñîäåðæàùåãî ýëåêòðîííûé äîêóìåíò èëè ýëåêòðîííóþ
êîïèþ äîêóìåíòà, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 Ìá;

- ÷åðåç Ïîðòàë äîïóñêàåòñÿ ïðåäîñòàâëÿòü ôàéëû ñëå-
äóþùèõ ôîðìàòîâ: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar,
zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Ïðåäîñòàâëåíèå
ôàéëîâ, èìåþùèõ ôîðìàòû îòëè÷íûõ îò óêàçàííûõ, íå
äîïóñêàåòñÿ;

- äîêóìåíòû â ôîðìàòå Adobe PDF äîëæíû áûòü îòñêà-
íèðîâàíû â ÷åðíî-áåëîì ëèáî ñåðîì öâåòå, îáåñïå÷èâàþ-
ùåì ñîõðàíåíèå âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè
(êà÷åñòâî - íå ìåíåå 200 òî÷åê íà äþéì, à èìåííî: ãðàôè-
÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà (åñëè
ïðèåìëåìî), à òàêæå ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà;

- êàæäûé îòäåëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü îòñêàíèðîâàí
è çàãðóæåí â ñèñòåìó ïîäà÷è äîêóìåíòîâ â âèäå îòäåëüíîãî
ôàéëà. Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷å-
ñòâó äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ÷åðåç Ïîðòàë, à íàèìåíî-
âàíèå ôàéëîâ äîëæíî ïîçâîëÿòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêó-
ìåíò è êîëè÷åñòâî ñòðàíèö â äîêóìåíòå;

- ôàéëû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÷åðåç Ïîðòàë, íå äîëæíû
ñîäåðæàòü âèðóñîâ è âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðèíÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î ðåãèñòðàöèè òðóäîâîãî
äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì -
ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðè-
íèìàòåëåì;

- âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (òðóäîâîé äîãîâîð ñ îòìåòêîé î ðåãèñòðà-
öèè).

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñëóæèò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâå-
äåíà â Ïðèëîæåíèè N3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïðèåì è ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÎÌÑÓ èëè
â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáðàùåíèå ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ëè÷íî (â
î÷íîé ôîðìå) è çàî÷íîé ôîðìå ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ.

Î÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ïîðÿäêå îáùåé î÷å-
ðåäè â ïðèåìíûå ÷àñû èëè ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Ïðè
î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ïîäàåò çàÿâëå-
íèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, òî åñòü äîêóìåíòû óñòà-
íîâëåííîé ôîðìû, ñôîðìèðîâàííûå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå.

Çàî÷íàÿ ôîðìà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ - íàïðàâëåíèå çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ ïî ïî÷òå, ÷åðåç ñàéò ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
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îííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", ñàéò ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè" (äàëåå òàêæå - Ïîðòàë)
èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò
íàïðàâèòü çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå, â âèäå
êîïèé äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ýëåêòðîííîì âèäå
(òî åñòü ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ), à òàêæå â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå.

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, çàêàçíûì ïèñüìîì, à òàêæå â
ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå, äíåì
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà â ÎÌÑÓ
(â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ýëåêòðîííîì âèäå
è (èëè) êîïèé ýòèõ äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ óêàçàííûõ äîêó-
ìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â
áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Ïîðòàëà.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé
êàðòû (ÓÝÊ) îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Ïîðòàë è ïîñðåäñòâîì
àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñîâ - Èíòåðíåò-êèîñêîâ.
Èäåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îáåñïå÷èâàåòñÿ ýëåêòðîííûì èäåí-
òèôèêàöèîííûì ïðèëîæåíèåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè.

Ïðè íàïðàâëåíèè ïàêåòà äîêóìåíòîâ ÷åðåç Ïîðòàë â
ýëåêòðîííîì âèäå è (èëè) êîïèé äîêóìåíòîâ â áóìàæíî-
ýëåêòðîííîì âèäå, äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà Ïîðòàëå.

Ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå, îòïðàâëåííîå ÷åðåç ëè÷íûé
êàáèíåò Ïîðòàëà, èäåíòèôèöèðóåò çàÿâèòåëÿ è ÿâëÿåòñÿ ïîä-
òâåðæäåíèåì âûðàæåíèÿ èì ñâîåé âîëè.

Ïðîâåðêà ïîäëèííîñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè, êîòîðîé ïîäïèñàíû äîêóìåíòû, ïðåäñòàâ-
ëåííûå çàÿâèòåëåì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÎÌÑÓ ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñåðâèñà åäèíîé ñèñòåìû
èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Ìèíèñòåðñòâîì ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà îñíîâàíèåì äëÿ
íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íà-
ïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ñâåäåíèé
èç äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Íàïðàâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â áóìàæíî-ýëåêòðîííîì âèäå
ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåíà ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ôàêñè-
ìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå, çàÿâèòåëü, ïîñëå îò-
ïðàâêè ôàêñèìèëüíîãî ñîîáùåíèÿ ìîæåò ïîëó÷èòü ðåãèñò-
ðàöèîííûé íîìåð, ïîçâîíèâ íà òåëåôîííûé íîìåð ÎÌÑÓ.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ:

î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ óñëîâèÿ
è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î òðåáîâàíèÿõ, ïðåäúÿâëÿåìûõ ê ôîðìå è ïåðå÷íþ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìàöèÿ î òðåáîâàíèÿõ ê
ôîðìå è ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òàêæå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëå-
íà åìó ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà èíôîðìèðîâàíèå,
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, îòïðàâëåíà ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ
èëè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îôîðì-
ëåíî çàÿâèòåëåì â õîäå ïðèåìà, ëèáî îôîðìëåíî çàðàíåå
è ïðèëîæåíî ê êîìïëåêòó äîêóìåíòîâ.

Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ðåê-
âèçèòû è ñâåäåíèÿ:

- ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ
- ôèçè÷åñêîãî ëèöà);

- äàííûå î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ (àäðåñ ðåãèñòðà-
öèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, àäðåñ ìåñòà ôàêòè÷åñêîãî ïðîæè-
âàíèÿ, ïî÷òîâûå ðåêâèçèòû, êîíòàêòíûå òåëåôîíû);

- ïðåäìåò îáðàùåíèÿ;
- êîëè÷åñòâî ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
- äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
- ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå.
Ïî ïðîñüáå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà, çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü

îôîðìëåíî ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå
çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî, ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îñóùå-
ñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ:

óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ;
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü
îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òîì 2.7 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-
áîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

- äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâà-
íèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîíòàêò-
íûå òåëåôîíû, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíî-
ñòüþ;

- â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ
ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ;

âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ N4 ê íàñòîÿùå-
ìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå
çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;

ïðè íåîáõîäèìîñòè èçãîòàâëèâàåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ
ñîîòâåòñòâèè ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïè-
ñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì, óêàçàííûì â íàñòîÿùåì àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåí-
òå, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîì-
ëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è
ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ èëè
íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ, ïîìîãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëå-
íèå.

Ïî èòîãàì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, ôîðìèðóåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ (äåëî) è ïåðå-
äàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå.

Äëèòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé
íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çàî÷íî, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

ðåãèñòðèðóåò åãî ïîä èíäèâèäóàëüíûì ïîðÿäêîâûì íîìå-
ðîì â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó;

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðè
ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå èëè â ôàêñèìèëüíîì ñîîá-
ùåíèè, è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòó-
ïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ;

ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò êîìï-
ëåêòíîñòè;

îòïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå ñ îïèñüþ ïðèíÿòûõ
äîêóìåíòîâ è óêàçàíèåì äàòû èõ ïðèíÿòèÿ, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ (îòêàç â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ).

Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ñïîñîáîì, êîòîðûé èñïîëüçîâàë çàÿâèòåëü ïðè çàî÷íîì
îáðàùåíèè (çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì
ñîîáùåíèè, â ôàêñèìèëüíîì ñîîáùåíèè).

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-
åì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì,
ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðì-
ëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè äîóêîì-
ïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâå-
äîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ ìîòèâè-
ðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðåíèè çàÿâ-
ëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Ïðèíÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î ðåãèñòðàöèè òðóäîâîãî
äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì -
ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðè-
íèìàòåëåì

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â ÎÌÑÓ ïîëíîãî êîìï-
ëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïîëó÷èâ, äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåí-
íûå çàÿâèòåëåì, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿ-
åò ïðîâåðêó êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ

î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà
ïðåäìåò íàëè÷èÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñîîòâåòñòâèÿ óêàçàííûõ
äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì.

Ïðè ðàññìîòðåíèè êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, óñòàíàâ-
ëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êðèòå-
ðèÿì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.10 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè ïðèíè-
ìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- ïðåäîñòàâèòü çàÿâèòåëþ ðåãèñòðàöèþ òðóäîâîãî äîãî-
âîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè-
÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìà-
òåëåì;

- îòêàçàòü â ïðåäîñòàâëåíèè ðåãèñòðàöèè òðóäîâîãî äî-
ãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè-
÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìà-
òåëåì (â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíê-
òîì 2.10 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà).

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïîñòóïèâøèõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ðåãèñ-
òðèðóåò òðóäîâîé äîãîâîð â æóðíàëå ó÷åòà òðóäîâûõ äîãî-
âîðîâ. Íà òðóäîâîì äîãîâîðå ñòàâèòñÿ ðåãèñòðàöèîííûé
íîìåð, äàòà ðåãèñòðàöèè, Ô.È.Î. è ïîäïèñü èñïîëíèòåëÿ,
çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ îòäåëà. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ óñëîâèé
äîãîâîðà, óõóäøàþùèõ ïîëîæåíèå ðàáîòíèêà ïî ñðàâíå-
íèþ ñ ÒÊ ÐÔ, çàêîíàìè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
íà òðóäîâîì äîãîâîðå äåëàåòñÿ ïîìåòêà "ñ çàìå÷àíèÿìè ê
òðóäîâîìó äîãîâîðó". Â çàìå÷àíèÿõ óêàçûâàåòñÿ ïåðå÷åíü
ïóíêòîâ ñî ññûëêîé íà íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò (ñ óêàçà-
íèåì ñòàòüè, ïóíêòà, ðàçäåëà è ò.ä.), ñ êîòîðûì îíè âñòóïèëè
â ïðîòèâîðå÷èå. Äâà ýêçåìïëÿðà çàðåãèñòðèðîâàííîãî òðó-
äîâîãî äîãîâîðà âûäàþòñÿ çàÿâèòåëþ (â ÌÔÖ - ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ), ïî ïðåäúÿâëåíèþ äîêóìåíòà, óäî-
ñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ïîä ëè÷íóþ ïîäïèñü, îäèí ýêçåìï-
ëÿð îñòàåòñÿ â îòäåëå.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 10 êàëåíäàðíûõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó-
÷åíèÿ â ÎÌÑÓ îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî
ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, íå áîëåå
10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ èç ÌÔÖ ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
(ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ).

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðè-
íÿòèå ÎÌÑÓ ðåøåíèÿ î ðåãèñòðàöèè òðóäîâîãî äîãîâîðà,
çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì
ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì
èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðåãèñòðàöèè òðó-
äîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòå-
ëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà èñïîëíÿåòñÿ ñïåöèà-
ëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âûäà÷ó
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ
î äàòå, ñ êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíò, ÿâëÿ-
þùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôî-
íó è ïîñðåäñòâîì îòïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ íà
óêàçàííûé çàÿâèòåëåì àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
÷åðåç Ïîðòàë, òî èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ, òàêæå
÷åðåç Ïîðòàë.

Âûäà÷ó äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü, à ïðè îáðàùåíèè ïðåäñòàâèòåëÿ òàêæå äîêó-
ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîä
ðîñïèñü, êîòîðàÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè.

Ñâåäåíèÿ îá óâåäîìëåíèè çàÿâèòåëÿ è ïðèãëàøåíèè åãî
çà ïîëó÷åíèåì äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñâåäåíèÿ î âûäà÷å äîêóìåíòà, ÿâëÿþùå-
ãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âíîñÿòñÿ â ýëåêòðîííûé æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 3 ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî
ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå ÿâëÿ-
þùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì èëè ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðåãèñòðàöèè òðóäîâîãî äîãîâîðà,
çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì
ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÎÌÑÓ ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòå-
ëåì Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâî-
äèòåëåì ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ,

íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ,
ïîðÿäîê è ñðîêè èõ ïðèåìà.

Ñïåöèàëèñò ÎÌÑÓ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîñòü è êà÷åñòâî ïîäãî-
òîâêè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4. Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè íåíàäëåæàùåãî
èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ÎÌÑÓ, ïðàâîîõðàíèòåëüíûå è
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè.

Ãðàæäàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíè-
çàöèè âïðàâå íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ, ðåêîìåíäàöèè è ïðåä-
ëîæåíèÿ ïî îïòèìèçàöèè è óëó÷øåíèþ êà÷åñòâà è äîñòóïíî-
ñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îáùåñòâåííûé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå
ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé (ñåìèíàðîâ, ïðîáëåìíûõ äèñêóñ-
ñèé, "ãîðÿ÷èõ ëèíèé", êîíôåðåíöèé, "êðóãëûõ" ñòîëîâ).
Ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûðàáîòàííûå â õîäå ïðîâåäåíèÿ
òàêèõ ìåðîïðèÿòèé ó÷èòûâàþòñÿ ÎÌÑÓ, ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùè-
ìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äàëüíåéøåé
ðàáîòå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ åå ïðåäîñòàâëåíèå

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé,
ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ, ÎÌÑÓ â
äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè "Èíòåðíåò", ñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîð-
òàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåí-
íûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâè-
òåëÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-

ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) èëè íàïðàâèòü æàëîáó â ïèñüìåííîì âèäå (äàëåå -
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò",
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÎÌÑÓ, ñàéòà ðåãèîíàëüíîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Àìóðñêîé îáëàñòè", ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", à òàê-
æå ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
åãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå
äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòî-
ðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòå-
ëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷å-
íèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòå-
ëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ
- þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåé-
ñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ,
ëèáî èõ êîïèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðå-
íèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, òàêæå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.
Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

- îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ çà-
ÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíî-
ìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

- êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ êîòîðîé
áûë íàðóøåí âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ. Â ñëó÷àå
åñëè îáæàëóþòñÿ ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, æàëîáà ïîäàåòñÿ â âûøå-
ñòîÿùèé îðãàí (â ïîðÿäêå ïîä÷èíåííîñòè) è ðàññìàòðèâàåò-
ñÿ èì â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè îòñóòñòâèè âûøåñòîÿùåãî îðãàíà æàëîáà ïîäàåòñÿ

íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàññìàòðèâàåòñÿ èì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îðãàí, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå,
òî â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè óêàçàí-
íûé îðãàí íàïðàâëÿåò æàëîáó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàí è â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìèðóåò
çàÿâèòåëÿ î ïåðåíàïðàâëåíèè æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîò-
ðåíèå îðãàíå.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ÷åðåç ÌÔÖ, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé
íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ÎÌÑÓ ìîæåò
áûòü ïðèíÿòî îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí îòêà-

çûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî

æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;
- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîä-

òâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå
ïðåäìåòó æàëîáû.

Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðà-
âå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è
(èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íå ïðåäóñìîòðåíû.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 5.63 Êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøå-
íèÿõ, èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîë-
íîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ óêàçàííî-
ãî ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåçóëüòàòàìè äîñóäåáíîãî îáæà-
ëîâàíèÿ, à òàêæå íà ëþáîé ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ ñïîðíûõ
âîïðîñîâ çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî-
ðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå N1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ
îá Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, 
г. Белогорск, ул. Гагарина, 2

Фактический адрес 
месторасположения

г. Белогорск, ул. Гагарина, 2, каб. 
409

Телефон для справок 2-67-41
Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

2-67-41

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется)

белогорск.рф

ФИО и должность руководителя 
органа

Глава муниципального образования 
г. Белогорск С.Ю . Мелюков

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

trud@belogorck.ru

Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
День недели Часы работы (обеденный 

перерыв)
Часы приема граждан

Понедельник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Вторник 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Среда 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Четверг 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Пятница 8-00-17-00 (12-00-13-00) 8-00-12-00, 13-00-17-00
Суббота - -
Воскресенье - -
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Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ îá ÌÔÖ ã. Áåëîãîðñêà
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ

è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ã. Áåëîãîðñêà

Почтовый  адрес  для  направления  
корреспонденции

676850, Амурская  область , 
г . Белогорск , ул . Партизанская , 31А

Фактический  адрес 
месторасположения

г . Белогорск , ул . Партизанская , 31А

3-52-03, 3-52-04, 3-52-05, 3-52-06,
3-52-07, 3-52-08

Официальный  сайт  в  сети  Интернет белогорск .рф

ФИО  руководителя Клюевская  Анна Алексеевна

Адрес электронной  почты  для  
направления  корреспонденции

m fcbel@ m ail.ru

Телефон  для  справок

Ãðàôèê ðàáîòû ïî ïðèåìó
çàÿâèòåëåé íà áàçå ÌÔÖ

Д н и  н е д ел и Ч а сы  р а б о ты
П он ед е л ь н и к 8 -0 0 -1 8 -0 0
В то р н и к 8 -0 0 -1 8 -0 0
С р е д а 8 -0 0 -1 8 -0 0
Ч ет в е р г 8 -0 0 -1 8 -0 0
П я т н и ц а 8 -0 0 -1 8 -0 0
С у бб о т а 9 -0 0 -1 4 -0 0
В о с к р е с е н ь е 9 -0 0 -1 4 -0 0

Ïðèëîæåíèå N2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðåäîñòàâëåíèè ðåãèñòðàöèè òðóäîâîãî

äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ðàáîòíèêîì
ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì,

íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì

Óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà,
óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí),
ìåñòî æèòåëüñòâà, íîìåð òåëåôîíà; äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñ-
êîãî ëèöà óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ,
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè, êîòîðàÿ ïðèëàãàåòñÿ ê çàÿâëåíèþ.

Ïðîæèâàþùèé ïî àäðåñó: (óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ: ñóáúåêò
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, óëè-

öà, äîì)
Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà
(óêàçàòü íóæíîå: ëè÷íî, óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó, ïî÷òîâûì

îòïðàâëåíèåì, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð)
______________________________________
1) (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/îòâåòà"

âûáðàí âàðèàíò "óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó"):
Ô.È.Î. (ïîëíîñòüþ)
___________________________________________
Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
Äîêóìåíò _________________________
ñåðèÿ ________ N______________ Äàòà âûäà÷è
______________________
Âûäàí
______________________________________________________
êîíòàêòíûé òåëåôîí:
___________________________________________
2) Ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó íåîáõîäèìî íàïðàâèòü

ðåçóëüòàò\îòâåò (åñëè â ïîëå "Ñïîñîá íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà/
îòâåòà" âûáðàí âàðèàíò "ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì":

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) íà  ëèñòàõ;
2) èíûå äîêóìåíòû:
____________________________________________________
_______________________________________________________________________
Ïîäïèñü ëèöà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå:
" " 201 ã.
(äàòà) (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Ïðèëîæåíèå N3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÎÌÑÓ:

Ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:

Ïðèëîæåíèå N4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ðàñïèñêà
î ïðèåìå äîêóìåíòîâ

Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê (ÌÔÖ ã. Áåëîãîðñê), â
ëèöå _____________________________

(äîëæíîñòü, ÔÈÎ)
óâåäîìëÿåò î ïðèåìå äîêóìåíòîâ
__________________________________________________________________,
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ)
ïðåäñòàâèâøåãî ïàêåò äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Ðåãèñòðàöèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà, çàêëþ-
÷åííîãî ðàáîòíèêîì ñ ðàáîòîäàòåëåì - ôèçè÷åñêèì ëèöîì,
íå ÿâëÿþùèìñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì" (íîìåð
(èäåíòèôèêàòîð) â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã: __________).

№

Перечень документов, 
представленных заявителем

Количество 
экземпляров

Количество 
листов

1 Заявление

2 Трудовой договор
3
…

Ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü çàÿâèòåëÿ íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå

Ëîãèí: __________________________________
Ïàðîëü: _________________________________
Îôèöèàëüíûé ñàéò: ________________________
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÎÌÑÓ (20 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ).

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê, ïî êîòîðîìó ìîæíî óòî÷íèòü õîä
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

___________________________________.
Èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â ýëåêòðîí-

íîì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè:
___________________________________________________.
"_____" _____________ _______ ã.
__________________ / ________________________.

Èçâåùåíèå
19 ìàðòà 2014 ãîäà

Íà îñíîâàíèè Ðåøåíèÿ Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñî-
âåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ îò 27 ôåâðàëÿ 2014 ãîäà N10/
63 "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðîãðàììó ïðèâàòèçàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ãîðîäà Áåëîãîðñê íà 2014
ãîä, óòâåðæäåííóþ ðåøåíèåì ãîðîäñêîãî Ñîâåòà îò
17.12.2013 N06/43", Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäå-
íèå "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê" ïðîâîäèò 07 ìàÿ 2014 ãîäà, îòêðûòûå
ïî ñîñòàâó ó÷àñòíèêîâ è îòêðûòûå ïî ôîðìå ïîäà÷è ïðåä-
ëîæåíèé ïî öåíå òîðãè â ôîðìå àóêöèîíà ïî ïðîäàæå
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Àìóð-
ñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Êèðîâà, ä. 51 ïëîùàäüþ
184 êâ.ì., â òîì ÷èñëå: ïëîùàäü 1 ýòàæà- 135,8 êâ.ì.,
ïëîùàäü ïîäâàëà- 48,2 êâ.ì. êàäàñòðîâûé íîìåð
28:02:000098:0004:02-2947-124:00:20001.

Íà÷àëüíàÿ öåíà: 5 040 000 ðóáëåé. "Øàã àóêöèîíà"
óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 5 % îò íà÷àëüíîé öåíû àóêöè-
îíà, è ñîñòàâëÿåò: 252 000 ðóáëåé.

Äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå ïðåòåíäåíò âíîñèò çàäàòîê â
ñîîòâåòñòâèè ñ äîãîâîðîì î çàäàòêå íà ñ÷åò, óêàçàííûé â
èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà. Çàäàòêè íà ó÷àñòèå â
àóêöèîíå äîëæíû áûòü âíåñåíû íà ñ÷åò ïðîäàâöà íå ïî-

çäíåå, ÷åì çà äåíü äî îêîí÷àíèÿ äíÿ ïðèåìà çàÿâîê.
Äîêóìåíòîì, ïîäòâåðæäàþùèì ïîñòóïëåíèå çàäàòêà íà ñ÷åò
ïðîäàâöà, ÿâëÿåòñÿ âûïèñêà ñî ñ÷åòà ïðîäàâöà. Èçâåùåíèå
î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà ÿâëÿåòñÿ ïóáëè÷íîé îôåðòîé äëÿ
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà î çàäàòêå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé
437 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à
ïîäà÷à ïðåòåíäåíòîì çàÿâêè è ïåðå÷èñëåíèå çàäàòêà ÿâëÿ-
þòñÿ àêöåïòîì òàêîé îôåðòû, ïîñëå ÷åãî äîãîâîð î çàäàò-
êå ñ÷èòàåòñÿ çàêëþ÷åííûì â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ðàçìåð çàäàòêîâ óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 10% îò
íà÷àëüíîé öåíû ïðîäàæè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ è ñîñòàâëÿ-
åò: 504 000 ðóáëåé.

Çàäàòêè ïåðå÷èñëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì ðåêâèçèòàì: ÓÔÊ
ïî Àìóðñêîé îáëàñòè (Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäå-
íèå "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê" ë/ñ÷åò 05233001180) ÈÍÍ
2804008317, ÊÏÏ 280401001 ÃÐÊÖ ÃÓ Áàíêà Ðîññèè ïî
Àìóðñêîé îáë., ã. Áëàãîâåùåíñê ÁÈÊ- 041012001 ð/ñ÷åò
- 40302810200003000004 ÎÊÒÌÎ-10710000 êîä áþä-
æåòíîé êëàññèôèêàöèè- 004 114 02 043 04 0000 410.

Ïîðÿäîê âîçâðàòà çàäàòêà: Çàäàòîê âîçâðàùàåòñÿ ïðå-
òåíäåíòó â ñëó÷àå åãî ïðîèãðûøà íà àóêöèîíå â òå÷åíèå
5 äíåé. Â ñëó÷àå âûèãðûøà ïðåòåíäåíò äîïëà÷èâàåò íåäî-
ñòàþùóþ ñóììó. Çàäàòîê ïîáåäèòåëÿ àóêöèîíà ïîäëåæèò
ïåðå÷èñëåíèþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â áþäæåò ãîðîäà
â òå÷åíèå 5 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ, óñòàíîâëåííîãî äëÿ
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èìóùåñòâà. Ïðè óêëî-
íåíèè ïîáåäèòåëÿ àóêöèîíà îò çàêëþ÷åíèÿ â óñòàíîâëåííûé
ñðîê äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èìóùåñòâà çàäàòîê åìó íå
âîçâðàùàåòñÿ, ïîáåäèòåëü óòðà÷èâàåò ïðàâî íà çàêëþ÷å-
íèå óêàçàííîãî äîãîâîðà êóïëè ïðîäàæè. Ðåçóëüòàòû àóê-
öèîíà àííóëèðóþòñÿ ïðîäàâöîì.

Ïîêóïàòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìîãóò áûòü
ëþáûå ôèçè÷åñêèå è þðèäè-÷åñêèå ëèöà, çà èñêëþ÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óíèòàðíûõ ïðåäïðè-ÿòèé,
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå
þðèäè÷åñêèõ ëèö, â óñòàâ-íîì êàïèòàëå êîòîðûõ äîëÿ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ïðåâûøàåò 25 ïðîöåíòîâ.

Ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå äîïóñêàþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðè-
äè÷åñêèå ëèöà ñâîåâðåìåííî ïîäàâøèå çàÿâêó è ïðåäñòà-
âèâøèå íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííûå äîêóìåíòû ê
çàÿâêå, çàäàòêè, êîòîðûõ ïîñòóïèëè íà ñ÷åò Ïðîäàâöà â
óñòàíîâëåííûé ñðîê.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâêè, óñòàíîâëåííîãî îáðàçöà, ïðåäîñ-
òàâëÿþòñÿ ñ çàÿâêîé ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

Þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè:
1. Çàâåðåííûå êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ;
2. Äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î äîëå Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â óñòàâíîì êàïèòàëå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà (ðååñòð âëàäåëüöåâ àêöèé ëèáî âûïèñêà èç íåãî èëè
çàâåðåííîå ïå÷àòüþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è ïîäïèñàííîå
åãî ðóêîâîäèòåëåì ïèñüìî);

3. Çàâåðåííûé äîêóìåíò, êîòîðûé ïîäòâåðæäàåò ïîëíî-
ìî÷èÿ ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà îñóùåñòâëåíèå
äåéñòâèé îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (êîïèÿ ðåøåíèÿ î
íàçíà÷åíèè ýòîãî ëèöà èëè î åãî èçáðàíèè) è â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ êîòîðûì ðóêîâîäèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà îáëàäà-
åò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà áåç
äîâåðåííîñòè;

4. Ïîäïèñàííàÿ Ïðåòåíäåíòîì îïèñü ïðåäñòàâëÿåìûõ
äîêóìåíòîâ (â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ).

Ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè:
1. Êîïèè âñåõ ëèñòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-

íîñòü;
2. Ïîäïèñàííàÿ Ïðåòåíäåíòîì îïèñü ïðåäñòàâëÿåìûõ

äîêóìåíòîâ (â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ).
Â ñëó÷àå åñëè îò èìåíè ïðåòåíäåíòà äåéñòâóåò åãî

ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè, ê çàÿâêå äîëæíà áûòü ïðè-
ëîæåíà äîâåðåííîñòü íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
ïðåòåíäåíòà, îôîðìëåííàÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, èëè
íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ òàêîé äîâåðåííîñòè. Â ñëó-
÷àå, åñëè äîâåðåííîñòü íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè ïðåòåíäåíòà ïîäïèñàíà ëèöîì, óïîëíîìî÷åííûì ðó-
êîâîäèòåëåì þðèäè÷åñêîãî ëèöà, çàÿâêà äîëæíà ñîäåðæàòü
òàêæå äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ýòîãî ëèöà.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå: Çàÿâêà
ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåé äîêóìåíòàìè ðåãèñòðèðóåòñÿ ïðî-
äàâöîì â æóðíàëå ïðèåìà çàÿâîê ñ ïðèñâîåíèåì êàæäîé
çàÿâêå íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû è âðåìåíè ïîäà÷è äîêó-
ìåíòîâ. Íà êàæäîì ýêçåìïëÿðå çàÿâêè ïðîäàâöîì äåëàåòñÿ
îòìåòêà î ïðèñâîåíèè çàÿâêè ñ óêàçàíèåì åå íîìåðà, äàòû
è âðåìåíè ïðèíÿòèÿ ïðîäàâöîì. Çàÿâêè, ïîñòóïèâøèå ïî
èñòå÷åíèè ñðîêà èõ ïðèåìà, óêàçàííîãî â èçâåùåíèè î
ïðîâåäåíèè àóêöèîíà, âìåñòå ñ îïèñüþ, íà êîòîðîé äåëà-
åòñÿ îòìåòêà îá îòêàçå â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ, âîçâðàùà-
þòñÿ ïðåòåíäåíòàì èëè èõ óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëÿì
ïîä ðàñïèñêó. Ïðîäàâåö îáåñïå÷èâàåò ñîõðàííîñòü çàÿ-
âîê è ïðèëàãàåìûõ ê íèì äîêóìåíòîâ, ïîäàííûõ ïðåòåíäåí-
òàìè ïðè ïîäà÷å çàÿâîê, à òàêæå êîíôèäåíöèàëüíîñòè
ñâåäåíèé î ëèöàõ, ïîäàâøèõ çàÿâêè, è ñîäåðæàíèÿ ïðåä-
ñòàâëåííûõ èìè äîêóìåíòîâ äî ìîìåíòà èõ ðàññìîòðåíèÿ.

Çàÿâêè ïðèíèìàþòñÿ ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãà-
ãàðèíà, ä. 2, êàáèíåò N111, ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê". Ñðîê
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íà÷àëà ïîäà÷è çàÿâîê: 08 ÷àñîâ 00 ìèíóò ìåñòíîãî
âðåìåíè 20 ìàðòà 2014 ãîäà. Ñðîê îêîí÷àíèÿ ïîäà÷è
çàÿâîê: 17 ÷àñ. 00 ìèí. ìåñòíîãî âðåìåíè 14 àïðåëÿ
2014 ãîäà. Äàòà îïðåäåëåíèÿ ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà: 18
àïðåëÿ 2014 ãîäà. Äàòà ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà, ïîäâå-
äåíèå èòîãîâ àóêöèîíà: 09 ÷àñîâ 00 ìèí. ìåñòíîãî
âðåìåíè 07 ìàÿ 2014 ãîäà, ïî àäðåñó: ã.Áåëîãîðñê,
óë. Ãàãàðèíà, ä. 2 , êàáèíåò N111 ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áå-
ëîãîðñê".

Ïîáåäèòåëü îïðåäåëÿåòñÿ â äåíü ïðîâåäåíèÿ àóêöèî-
íà, èì ïðèçíàåòñÿ ó÷àñòíèê, ïðåäëîæèâøèé íàèáîëü-
øóþ öåíó çà ïðîäàâàåìîå èìóùåñòâî. Ïðè ðàâåíñòâå
äâóõ è áîëåå ïðåäëîæåíèé î öåíå ïðèîáðåòåíèÿ èìóùå-
ñòâà, ïîêóïàòåëåì ïðèçíàåòñÿ ïðåòåíäåíò, çàÿâêà êîòî-
ðîãî áûëà çàðåãèñòðèðîâàíà ðàíåå äðóãèõ.

Ïîáåäèòåëü îáÿçàí çàêëþ÷èòü äîãîâîð êóïëè-ïðîäà-
æè ïî èñòå÷åíèè äåñÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîäâåäå-
íèÿ èòîãîâ àóêöèîíà, íî íå ïîçäíåå 29 ìàÿ 2014
ãîäà.

Ïîáåäèòåëü âíîñèò ïðîäàæíóþ öåíó çà èìóùåñòâî â
òå÷åíèå 10 äíåé ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè, ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé äåíåæ-
íîé ñóììû ïî ñëåäóþùèì ðåêâèçèòàì:

ÓÔÊ ïî Àìóðñêîé îáëàñòè (Ìóíèöèïàëüíîå êàçåí-
íîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê") ÈÍÍ- 2804008317
ÊÏÏ-280401001 ð/ñ N40101810000000010003 ÃÐÊÖ
ÃÓ Áàíêà Ðîññèè ïî Àìóðñêîé îáëàñòè ã. Áëàãîâå-
ùåíñê ÁÈÊ-041012001 ÎÊÒÌÎ-10710000 êîä áþäæåò-
íîé êëàññèôèêàöèè- 004 114 02 043 04 0000 410.

Äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ ïî ïðîâåäåíèþ àóê-
öèîíà, ôîðìå çàÿâêè, óñëîâèÿì äîãîâîðà êóïëè-ïðîäà-
æè ìîæíî ïîëó÷èòü ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã.
Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, 2 êàáèíåò N111, ÌÊÓ "Êî-
ìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê", òåëåôîí 8 (41641) 2 31 83, îôèöèàëü-
íûé ñàéò ÐÔ: torgi.gov.ru, îôèöèàëüíûé ñàéò Àäìèíè-
ñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê: belogorck.ru.

Ïðåäñåäàòåëü
ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"
Ä.Â. Ñàðæåâñêèé

Îáúÿâëåíèå
 Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê èçâåùàåò î íàëè÷èè

ñôîðìèðîâàííîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïðåäñòîÿùåì åãî
ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó ïî àäðåñó:

- Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, ïðàâûé áåðåã ðåêè
Òîìü, ïëîùàäüþ 1025 êâ.ì., ñ ðàçðåøåííûì èñïîëüçîâàíè-
åì ñàäîâûå ó÷àñòêè äëÿ âûðàùèâàíèÿ ïëîäîâûõ, ÿãîäíûõ,
îâîùíûõ, áàõ÷åâûõ èëè èíûõ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ êóëüòóð
è êàðòîôåëÿ, à òàêæå äëÿ îòäûõà;

Ïðèåì çàÿâëåíèé ïî äàííîìó âîïðîñó îò çàèíòåðåñî-
âàííûõ ëèö ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñ ìîìåíòà
íàñòîÿùåé ïóáëèêàöèè ïî àäðåñó: óë. Ãàãàðèíà, 2, êàáèíåò
N117. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 2-37-83.

Çàì. Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è
çåìëåïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N290
19.02.2014

Îá îñóùåñòâëåíèè êîíòðîëÿ â ñôåðå çàêó-
ïîê òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ íóæä

Âî èñïîëíåíèå ïóíêòà 25 ÷àñòè 1 ñòàòüè 93 Ôåäåðàëü-
íîãî Çàêîíà îò 05.04.2013 N44-ÔÇ "Î êîíòðàêòíîé
ñèñòåìå â ñôåðå çàêóïîê òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä", â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1 ñòàòüè 2 è ñòàòüåé 72 Óñòàâà ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Äî ìîìåíòà çàêðåïëåíèÿ çà ÌÊÓ "Ôèíàíñîâîå

óïðàâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ïîëíîìî-
÷èé ïî îñóùåñòâëåíèþ êîíòðîëÿ â ñôåðå çàêóïîê òîâàðîâ,
ðàáîò, óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ íóæä, â ÷à-
ñòè ñîãëàñîâàíèÿ ðåøåíèé ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç÷èêîâ îá
îñóùåñòâëåíèè çàêóïêè ó åäèíñòâåííîãî ïîñòàâùèêà (ïîä-
ðÿä÷èêà, èñïîëíèòåëÿ) äëÿ ìóíèöèïàëüíûõ íóæä â ñëó÷àå
ïðèçíàíèÿ íåñîñòîÿâøèìñÿ îòêðûòîãî êîíêóðñà, êîíêóðñà
ñ îãðàíè÷åííûì ó÷àñòèåì, äâóõýòàïíîãî êîíêóðñà, ïîâòîð-
íîãî êîíêóðñà, ýëåêòðîííîãî àóêöèîíà, çàïðîñà êîòèðî-
âîê, çàïðîñà ïðåäëîæåíèé, óêàçàííûå ïîëíîìî÷èÿ âðåìåí-
íî îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

2. Âíåñòè íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå â ïîäðàçäåë 3.3 ðàç-
äåëà 3 "Ýêîíîìèêà, ôèíàíñû, áþäæåò ãîðîäà" íîðìàòèâ-
íîé ïðàâîâîé áàçû Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

3. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áå-
ëîãîðñêèé âåñòíèê".

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N312
25.02.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
20.12.2013 N2364 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ
î ïîðÿäêå âçèìàíèÿ è ðàñõîäîâàíèÿ ðîäèòåëüñ-
êîé ïëàòû çà ïðèñìîòð è óõîä çà äåòüìè, îñâà-
èâàþùèìè îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ â ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëü-
íûõ îáðàçîâàòåëüíûõ àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíè-
ÿõ"

Ñ öåëüþ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå çàêîíîäàòåëüñòâó
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èñêëþ÷åíèÿ âûÿâëåííîãî êîððóï-
öèîííîãî ôàêòîðà â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê îò 20.12.2013 N2364 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ
î ïîðÿäêå âçèìàíèÿ è ðàñõîäîâàíèÿ ðîäèòåëüñêîé ïëàòû çà
ïðèñìîòð è óõîä çà äåòüìè, îñâàèâàþùèìè îáðàçîâàòåëü-
íûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ìóíèöèïàëüíûõ
äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ" âíå-
ñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ïóíêò 3.6. ïðèëîæåíèÿ N1 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé

ðåäàêöèè: "Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ïîëíî-
ãî (÷àñòè÷íîãî) îñâîáîæäåíèÿ îò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû, ïðå-
äóñìîòðåííîãî â ï.3.1., 3.2., ÿâëÿåòñÿ:

ïðåäîñòàâëåíèå íåïîëíîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ï.3.3.".

2. Ïóíêò 3.10. ïðèëîæåíèÿ N1 îòìåíèòü.
3. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 9.1. ðàçäåëà 9. "Ñîöèàëüíàÿ

ïîëèòèêà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê.

4. Îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".
5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèÿ âîçëîæèòü íà

çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå Ã.À. Áóðìèñòðî-
âó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N319

Îá îòìåíå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäà Áåëîãîðñê îò 30.09.2010 N1481 "Î âíåñå-
íèè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå îò 27 àâãóñòà
2010 N1300 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î
ïîðÿäêå ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ ðåçåðâíîãî ôîí-
äà àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé íîðìàòèâíîé ïðàâî-
âîé áàçû â ñîîòâåòñòâèå äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Îòìåíèòü ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áå-

ëîãîðñê îò 30.09.2010 N1481 "Î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â
ïîñòàíîâëåíèå îò 27 àâãóñòà 2010 N1300 "Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ ðåçåðâíî-
ãî ôîíäà àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Â.Â. Äàöêî.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N365
04.03.2014

Îá óñòàíîâëåíèè ðàçìåðà ïëàòû çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè, íà 2014 ãîä

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 06.10.2003 N131-
ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ïîñòàíîâëåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà ÐÔ îò 09.06.2006 N 363 "Îá èíôîðìàöèîí-
íîì îáåñïå÷åíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè", Ïðèêà-
çîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ è òîðãîâëè ÐÔ
îò 26.02.2007 N 57 "Îá óòâåðæäåíèè ìåòîäèêè îïðåäåëå-
íèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõñÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðî-
èòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè", Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ "Ãîðîäñêîé îêðóã Áåëîãîðñê",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óñòàíîâèòü ðàçìåð ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäå-

íèé, ñîäåðæàùèõñÿ â îäíîì ðàçäåëå èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìû îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè è çà
ïðåäîñòàâëåíèå êîïèè îäíîãî äîêóìåíòà, ñîäåðæàùåãîñÿ â

èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè, íà 2014 ãîä â ðàçìåðàõ, ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèÿ.

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå
"Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".

3. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 6.1
ðàçäåëà 6 "Ãðàäîñòðîèòåëüñòâî" íîðìàòèâíîé ïðàâîâîé áàçû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëå-
ïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

 04.03.2014 N365

Ïåðå÷åíü ñâåäåíèé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ çà ïëàòó

Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê

Сумма,
руб.

Раздел I: «Документы территориального планирования 
РФ, в части касающейся территорий муниципальных 
образований» 1000
Раздел II: «Документы территориального планирования 
субъектов РФ, в части, касающейся территорий 
муниципальных образований» 1000
Раздел III: «Документы территориального планирования 
муниципальных образований, материалы по их 
обоснованию» 1000
Раздел IV: «Правила землепользования и застройки, 
внесение в них изменений» 1000
Раздел V: «Документация по планировке территории» 1000
Раздел VI: «Изученность природных и техногенных 
условий на основании результатов инженерных 
изысканий» 1000

Раздел VII: «Изъятие и резервирование земельных 
участков для государственных или муниципальных нужд» 1000
Раздел VIII: «Застроенные и подлежащие застройке 
земельные участки» 1000
Раздел IX: «Геодезические и картографические 
материалы» 1000
Иные разделы X: Дополнительные разделы 1000
Копия одного документа, содержащегося в ИСОГД 100

Наименование раздела

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N367
05.03.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
23.03.2012 N430 "Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëî-
ãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíê-
öèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Ôåäåðàëüíûì Çàêî-
íîì îò 28.07.2012 N133-ÔÇ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëü-
íûå àêòû ÐÔ â öåëÿõ óñòðàíåíèÿ îãðàíè÷åíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî ïðèíöèïó "îäíîãî
îêíà", âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò
23.03.2012 N430 "Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ" ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ïóíêò 2.4. èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: "Ïðèåì

çàÿâëåíèé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ÷åðåç ÌÀÓ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê"
ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê,
óë. Ïàðòèçàíñêàÿ, 31 "à", èëè â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïî
àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, 2,
êàáèíåò 112,

â Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü,
ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, äîì 2, êàáèíåò 112 ïî âòîðíèêàì
ñ 8.00 äî 12.00;

â ÌÀÓ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê" Àäìèíè-
ñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ïàðòèçàíñ-
êàÿ, 31 "à", ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ïÿòíèöó ñ 8.00 äî 18.00,
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå ñ 9.00 äî 14.00".

2. Ïóíêò 2.5. èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: "Êîíñóëüòà-
öèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ è èíôîðìèðîâàíèå î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ â îòäåëå
ïî ñòðîèòåëüñòâó è àðõèòåêòóðå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê êàá.
112 ïî ñëåäóþùåìó ãðàôèêó: âòîðíèê - ñ 8.00 äî 12.00, à
òàêæå ïî òåëåôîíó 2-05-51;

3. Ïóíêò 3.1.1. èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè "Îñíîâàíè-
åì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå
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çàÿâèòåëÿ â ÌÀÓ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ãîðîäà Áåëîãîðñê" èëè
â 112 êàá. Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè".

4. Ïóíêò 3.1.2. èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè "Çàìåñòè-
òåëü Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ îôîðìëÿåò
ïîðó÷åíèå íà÷àëüíèêó îòäåëà â âèäå ðåçîëþöèè, ïîñëå ÷åãî
íà÷àëüíèê îòäåëà îïðåäåëÿåò èñïîëíèòåëÿ äàííîãî çàÿâëåíèÿ
îôîðìëåíèåì ïîðó÷åíèÿ â âèäå ðåçîëþöèè.

5. Â ïðèëîæåíèè ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó N1 "Ðå-
êîìåíäóåìàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ" ñëîâà "Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ" çàìåíèòü ñëîâàìè "Â Àäìèíèñòðàöèþ ã. Áåëî-
ãîðñê".

6. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñ-
òíèê".

7. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 6.4. ðàçäå-
ëà 6 íîðìàòèâíîé ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ãîðîäà Áåëîãîðñê "Ãðàäîñòðîèòåëüñòâî".

8. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà ïîðòàëå ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè.

9. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâà-
íèþ Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N373
05.03.2014

Îá èçúÿòèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (êâàðòèðû)

Ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüåé 32 Æèëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ, íà îñíî-
âàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 30.10.2013
N259 ð, àêòà îáñëåäîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ îò 02.05.2006 N3 è
çàêëþ÷åíèÿ î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïîñòîÿííî-
ãî ïðîæèâàíèÿ îò 02.05.2006 N3, ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê îò 03.03.2014 N360 "Îá èçúÿòèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ïóòåì âûêóïà äëÿ íóæä ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà Áåëîãîðñê",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Èçúÿòü ó Æóêîâîé Åëåíû Êîíñòàíòèíîâíû; Ìîâ÷àí Âèêòî-

ðèè Âàëåðüåâíû; Ìîâ÷àí Àëåêñàíäðà Âàëåðüåâè÷à, çà êîòîðûõ
äåéñòâóåò çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü Ìîâ÷àí Àëåêñàíäðà Âàëåðüåâ-
íà æèëîå ïîìåùåíèå (êâàðòèðó) N11 â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
N3 ïî óëèöå 10-ÿ Ìàãèñòðàëüíàÿ ãîðîäà Áåëîãîðñêà Àìóðñêîé
îáëàñòè ïóòåì âûêóïà â ñâÿçè ñ èçúÿòèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
íóæä ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê ïîä ìíî-
ãîêâàðòèðíûì äîìîì N3 ïî óëèöå 10-ÿ Ìàãèñòðàëüíàÿ ãîðîäà
Áåëîãîðñêà Àìóðñêîé îáëàñòè ïëîùàäüþ 2447,63 êâ.ì., êàäàñ-
òðîâûé íîìåð 28:02:000083:18.

2. ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê" îáåñïå÷èòü ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ
ïîñòàíîâëåíèÿ îá èçúÿòèè ïóòåì âûêóïà æèëîãî ïîìåùåíèÿ (êâàð-
òèðû), óêàçàííîãî â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñ-
òðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëî-
ãîðñêèé âåñòíèê".

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N432
13.03.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
26.07.2013 N1372 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñîöèàëüíî îðèåíòèðîâàííûì
íåêîììåð÷åñêèì îðãàíèçàöèÿì"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 06.10.2003
N131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", îò 12.01.1996 N7-ÔÇ "Î
íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ", îò 19.05.1995 N82-ÔÇ "Îá
îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèÿõ", Áþäæåòíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, â öåëÿõ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïîääåðæêè ñîöèàëü-
íî îðèåíòèðîâàííûì íåêîììåð÷åñêèì îðãàíèçàöèÿì ïóòåì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé èç ãîðîäñêîãî áþäæåòà, â ïîñòàíîâëåíèå
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 26.07.2013 N1372 "Îá
óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñîöèàëüíî îðèåí-
òèðîâàííûì íåêîììåð÷åñêèì îðãàíèçàöèÿì" âíåñòè ñëåäóþùèå
èçìåíåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:

1. Ïóíêò 3 Ïîðÿäêà èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: "Êàòå-
ãîðèè ëèö, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè: ñîöèàëüíî-
îðèåíòèðîâàííûå íåêîììåð÷åñêèå îðãàíèçàöèè (çà èñêëþ÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé), èìåþùèå ñòàòóñ
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå óñòàâíóþ äåÿòåëüíîñòü íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê".

2. Ïóíêò 4 Ïîðÿäêà èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: "Êðè-
òåðèÿìè îòáîðà ïîëó÷àòåëåé ñóáñèäèè ÿâëÿþòñÿ:

îñóùåñòâëåíèå íåêîììåð÷åñêîé îðãàíèçàöèåé óñòàâíîé äåÿ-
òåëüíîñòè íå ìåíåå ãîäà, äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ñóáñèäèè, íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã.
Áåëîãîðñê;

îòñóòñòâèå çàäîëæåííîñòè ïî íàëîãîâûì ïëàòåæàì â áþäæåòû
âñåõ óðîâíåé, à òàêæå ïî ïëàòåæàì çà æèëèùíî-êîììóíàëüíûå
óñëóãè;

îòñóòñòâèå ïðîöåäóðû ëèêâèäàöèè, ðåîðãàíèçàöèè è áàíêðîò-
ñòâà â îòíîøåíèè íåêîììåð÷åñêîé îðãàíèçàöèè".

3. Ïóíêò 6 Ïîðÿäêà äîïîëíèòü ñëåäóþùèì àáçàöåì: "Ïðè
íàëè÷èè ýêîíîìèè áþäæåòíûõ ñðåäñòâ â ðåçóëüòàòå ïîâûøåíèÿ
îáúåìà ñðåäñòâ ãîðîäñêîãî áþäæåòà, ïðåäóñìîòðåííûõ íà ïðå-
äîñòàâëåíèå ñóáñèäèé ñîöèàëüíî îðèåíòèðîâàííûì íåêîììåð÷åñ-
êèì îðãàíèçàöèÿì, íàä ñóììîé ðàñõîäîâ, çàÿâëåííûõ íåêîììåð-
÷åñêèìè îðãàíèçàöèÿìè, äîïóñêàåòñÿ ðàñïðåäåëåíèå ñóáñèäèè
ñîãëàñíî ðàñõîäàì, çàÿâëåííûì íåêîììåð÷åñêèìè îðãàíèçàöèÿ-
ìè".

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëî-
ãîðñêèé âåñòíèê".

5. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 3.1. ðàçäåëà 3 "Ýêîíîìèêà, ôèíàí-
ñû, áþäæåò ãîðîäà" áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ã. Áåëî-
ãîðñê.

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà ðóêîâîäèòåëÿ àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
Î.Ì. Ñàïîæíèêîâó.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Èçäàåòñÿ ñ 23 äåêàáðÿ 2008 ãîäà.
Ó÷ðåäèòåëü - Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè. Ó÷ðåæäåíà

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
N1092 îò 18.12.2008.
Âûõîäèò åæåíåäåëüíî.

Ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
Îëüãà Ñàïîæíèêîâà

Àäðåñ ðåäàêöèè: 676850, Àìóðñêàÿ îáë., ã.Áåëîãîðñê,
óë. Ãàãàðèíà, 2. Òåë.: 2-56-80

Îáúåì - 4 ï.ë.
Òèðàæ - 1000 ýêç.

Èçäàòåëü: ÎÎÎ «Ãîðîä ÒÂ»,
ãîðîä Áåëîãîðñê, óë. Êèðîâà, 306.

Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «ÈÄ «Äâàæäû äâà»,
ïîñ. ×èãèðè, ïåð. Ïå÷àòíèêîâ, 1.

Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü:
ïî ãðàôèêó â 22.00, ïîäïèñàíî â 22.00.

Äàòà - 19.03.2014 ã.
Çàêàç N14325

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N438
13.03.2014

Îá îòìåíå ïîñòàíîâëåíèÿ îò 27.05.2013 N976
"Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ìîíèòîðèíãå ïðà-
âîïðèìåíåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé íîðìàòèâíîé ïðàâîâîé
áàçû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê äåéñòâóþùåìó
çàêîíîäàòåëüñòâó,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò

27.05.2013 N976 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ìîíèòîðèíãå
ïðàâîïðèìåíåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà
Áåëîãîðñê" îòìåíèòü.

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñ-
òíèê".

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
 ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N469
14.03.2014

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò
17.02.2009 N172 "Î ñîçäàíèè ìåæâåäîìñòâåííîé
êîìèññèè ïî ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòèêå ïðè Àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Â ñâÿçè ñ êàäðîâûìè ïåðåñòàíîâêàìè âíåñòè èçìåíåíèÿ â
ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê îò 17.02.2009 N172
"Î ñîçäàíèè ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè ïî ýêîíîìè÷åñêîé
ïîëèòèêå ïðè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ïðèëîæåíèå N1 ê ïîñòàíîâëåíèþ èçëîæèòü â íîâîé ðå-

äàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.
2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñ-

òíèê".
3. Âíåñòè â ïîäðàçäåë 11.6 ðàçäåëà 11 "Ïðî÷èå âîïðîñû"

áàçû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå Â.Â. Äàöêî.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
14.03.2014 N469

ÑÎÑÒÀÂ
ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè

ïî ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòèêå ïðè
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê

Кудрявцева Евгения Юрьевна начальник отдела камеральных проверок N2 
Межрайонной инспекции ФНС N3 по 
Амурской области (по согласованию).

Сухих Валентина Сергеевна заместитель начальника Межрайонной 
инспекции ФНС N3 по Амурской области (по 
согласованию);

Дальская Оксана Геннадьевна заместитель начальника Межрайонной 
инспекции ФНС N3 по Амурской области (по 
согласованию); 

Кондратьева Елена Ивановна заместитель начальника ГУ «Управление 
пенсионного фонда в г. Белогорске» (по 
согласованию); 

Яровенко Валентина Даниловна главный специалист группы работы со 
страхователями ГУ Амурского регионального 
отделения Фонда социального страхования РФ 
(по согласованию).

Верхотуров Владимир 
Анатольевич

начальник отдела поддержки и развития 
предпринимательства Администрации      г. 
Белогорск; 

Мамыкин Тихон Александрович сотрудник отдела в г. Белогорске УФСБ 
России по Амурской области (по 
согласованию); 

Жируева Ирина Михайловна главный специалист отдела трудовых 
отношений Администрации г. Белогорск, 
секретарь комиссии.

Члены комиссии:

Мелюков Станислав Юрьевич Глава муниципального образования        г. 
Белогорск, председатель комиссии;

Дацко Валентина Викторовна заместитель Главы по экономике, 
заместитель председателя комиссии;

Èçâåùåíèå
ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà

Áåëîãîðñê" (îðãàíèçàòîð òîðãîâ) ñîîáùàåò îá èòîãàõ àóêöèîíîâ ïî
ïðîäàæå ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ:

1. ñôîðìèðîâàííîãî ïîä ñòðîèòåëüñòâî ãàðàæà; ìåñòîïîëîæåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë.Àâèàöèîííàÿ,
êàäàñòðîâûé íîìåð 28:02:000084:121; ïëîùàäü 28 êâ.ì. Îñíîâà-
íèå ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà - ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê îò 14.11.2013 N2151. Äàòà ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà -
12.03.2014. Àóêöèîí ïðèçíàí íå ñîñòîÿâøèìñÿ ââèäó îòñóòñòâèÿ
çàÿâîê.

2. ñôîðìèðîâàííîãî ïîä ñòðîèòåëüñòâî ãàðàæà; ìåñòîïîëîæåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë.Ñîñíîâàÿ,
êàäàñòðîâûé íîìåð 28:02:000027:125; ïëîùàäü 28 êâ.ì. Îñíîâà-
íèå ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà - ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê îò 24.04.2013 N751. Äàòà ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà -
12.03.2014. Àóêöèîí ïðèçíàí íå ñîñòîÿâøèìñÿ ââèäó îòñóòñòâèÿ
çàÿâîê.

3. ñôîðìèðîâàííîãî ïîä ñòðîèòåëüñòâî ãàðàæà, ìåñòîïîëîæåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ñîñíîâàÿ,
êàäàñòðîâûé íîìåð 28:02:000027:134; ïëîùàäü 28 êâ.ì. Îñíîâà-
íèå ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà - ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê îò 24.04.2014 N754. Äàòà ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà -
12.03.2014. Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà - Áàëàáêèíà Ì.Ñ.

4. ñôîðìèðîâàííîãî äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà ìíîãîêâàð-
òèðíûõ æèëûõ äîìîâ; ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà: Àìóðñêàÿ
îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. 50 ëåò Êîìñîìîëà, êàäàñòðîâûé íîìåð
28:02:000000:3448; ïëîùàäü 33500 êâ.ì. Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ
àóêöèîíà - ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò
30.05.2013 N1009. Äàòà ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà - 04.07.2013.
Àóêöèîí ïðèçíàí íå ñîñòîÿâøèìñÿ ââèäó îòêàçà ïîáåäèòåëÿ àóêöèîíà
îò ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâî-
ðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

5. ñôîðìèðîâàííîãî ïîä ñòðîèòåëüñòâî ãàðàæà; ìåñòîïîëîæåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. 50 ëåò
Êîìñîìîëà, ðàéîí äîìà N25, êàäàñòðîâûé íîìåð 28:02:000595:631;
ïëîùàäü 28 êâ.ì. Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà - ïîñòàíîâëåíèå
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 04.02.2014 N167. Äàòà ïðî-
âåäåíèÿ àóêöèîíà - 14.03.2014. Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà - Áàçàðíîâà
Ê.À.

6. ñôîðìèðîâàííîãî ïîä ñòðîèòåëüñòâî ãàðàæà; ìåñòîïîëîæåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. 50 ëåò
Êîìñîìîëà, ðàéîí äîìà N125, êàäàñòðîâûé íîìåð 28:02:000595:630;
ïëîùàäü 28 êâ.ì. Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà - ïîñòàíîâëåíèå
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 04.02.2014 N166. Äàòà ïðî-
âåäåíèÿ àóêöèîíà - 14.03.2014. Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà - Ñòåï÷åíêîâ
Ä.È.

Èòîãè àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ:
7. ñôîðìèðîâàííîãî äëÿ ðàçìåùåíèÿ ïðåäïðèÿòèé ²V-V êëàññîâ

ïî ÑàíÏèí, ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà: Àìóðñêàÿ îáëàñòü,
ã. Áåëîãîðñê, óë. Äîðîæíàÿ, êàäàñòðîâûé íîìåð 28:02:000468:258;
ïëîùàäü 6650 êâ.ì. Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà - ïîñòàíîâëå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 09.10.2012 N1715. Àóê-
öèîí ïðèçíàí íå ñîñòîÿâøèìñÿ ââèäó îòñóòñòâèÿ çàÿâîê.

Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ä.Â. Ñàðæåâñêèé
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