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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N2259
29.12.2012

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñî-
ãëàñîâàíèå ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà"

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã", Óñòàâîì ã. Áåëîãîðñê, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñîãëàñîâàíèå ìåæåâîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà".

2. Ðàçìåñòèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ñîãëàñîâàíèå ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà" íà
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé
îáëàñòè.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".

4. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 5.2
ðàçäåëà 5 "Çåìåëüíûå îòíîøåíèÿ è ïðèðîäîïîëüçîâàíèå"
íîðìàòèâíîé ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãî-
ðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ
Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
29.12.2012 N2259.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ñîãëàñîâàíèå ìåæåâîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà"

(Ïðîäîëæåíèå, íà÷àëî â N10 îò 13.03.2013)

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäîñòàâèòü
ñàìîñòîÿòåëüíî

1. ïàñïîðò ìîðÿêà (óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ìîðÿêà);
2. äèïëîìàòè÷åñêèé ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè;
3. óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè âîåííîñëóæàùåãî èëè âîåí-

íûé áèëåò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
4. âèä íà æèòåëüñòâî â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
5. ðàçðåøåíèå íà âðåìåííîå ïðîæèâàíèå â Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè;
6. ñâèäåòåëüñòâî î ïðåäîñòàâëåíèè âðåìåííîãî óáåæè-

ùà íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
7. ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÑÑÑÐ;
8. äèïëîìàòè÷åñêèé ïàñïîðò èíîñòðàííîãî ãðàæäàíè-

íà;
9. ïàñïîðò èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà;
- êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè

þðèäè÷åñêîãî ëèöà (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);
- êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè

èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé);

- ìåæåâîé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ
è íà ýëåêòðîííûì íîñèòåëåì;

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê, ïðàâà íà êîòîðûé íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì;

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêòû íåäâèæè-

ìîñòè, ïðàâà íà êîòîðûå íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì (â ñëó÷àå ðàñïîëîæåíèÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå
îáúåêòà (îâ) íåäâèæèìîñòè);

- äîêóìåíò (êîïèþ äîêóìåíòà), ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî-
÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè:

1. äîâåðåííîñòü, åñëè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè îáðà-
ùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè. Ïðèìåðíàÿ ôîð-
ìà äîâåðåííîñòè ïðåäñòàâëåíà â Ïðèëîæåíèè 3 ê íàñòîÿùå-
ìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2. àêò î íàçíà÷åíèè îïåêóíîì;
3. àêò î íàçíà÷åíèè ïîïå÷èòåëåì;
4. óñòàâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
5. ïðèêàç î íàçíà÷åíèè ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
6. ðåøåíèå åäèíñòâåííîãî ó÷ðåäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
7. ïðîòîêîë îáùåãî ñîáðàíèÿ ó÷àñòíèêîâ þðèäè÷åñêî-

ãî ëèöà;
- ïèñüìåííîå ñîãëàñèå ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè ïî ôîðìå

ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 4 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ëèöà â
öåëÿõ çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé èç äîêó-
ìåíòîâ), óêàçàííûõ â ï. 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

1. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü
ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâîðåí-
íûõ èñïðàâëåíèé.

2. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-

ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãó-
ëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñ-
êîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê íàõîäÿòñÿ â ðàñ-
ïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2010 ã. N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

- îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàí-
íûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãà-
íû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíè-
åì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3. Çàÿâëåíèå ñîñòàâëÿåòñÿ â åäèíñòâåííîì ýêçåìïëÿðå -
îðèãèíàëå. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü çàïîëíåíî îò ðóêè ñàìèì
çàÿâèòåëåì èëè ñîòðóäíèêîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà. Â
ïîñëåäíåì ñëó÷àå çàÿâèòåëü âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå îò ðóêè
ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîëíîñòüþ) è ñòàâèò ïîäïèñü.

4. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü äîêóìåíòû, óêàçàííûå
â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðè îáðàùåíèè â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí.

Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 43 íàñòî-
ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áûëè ïðåäñòàâëåíû
çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà îáÿçàí ïðèíÿòü äàííûå äîêóìåíòû è ïðèîáùèòü åãî
ê îáùåìó êîìïëåêòó äîêóìåíòîâ.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåò-
íûõ ôîíäîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçà-
öèé è çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, â îðãàíàõ (îðãàíèçàöèÿõ), â ðàñïîðÿæå-
íèè êîòîðûõ îíè íàõîäÿòñÿ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë
òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ñàìîñòîÿòåëüíî

5. Ê äîêóìåíòàì, êîòîðûå íåîáõîäèìû äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèé,

ïîäëåæàùèõ çàïðîñó ÷åðåç óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, åñëè
òàêèå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäîñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìî-
ñòîÿòåëüíî, îòíîñÿòñÿ:

Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè-
÷åñêèõ ëèö;

Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâè-
äóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

6. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþò-
ñÿ:

ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íåïðàâèëüíî îôîðìëåííûõ
äîêóìåíòîâ;

íàëè÷èå â çàÿâëåíèè íåçàïîëíåííûõ îáÿçàòåëüíûõ ïîëåé,
íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå
ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü ñîäåðæàíèå çàÿâëå-
íèÿ;

îòñóòñòâèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâè-
òåëü îáÿçàí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

7. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ðàñïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà çà ïðåäåëàìè ãðàíèö
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê;

íåñîîòâåòñòâèå ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà óòâåðæäåí-
íîé ñõåìå ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

ðàñõîæäåíèå ïëîùàäè è ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî
ìåæåâîìó ïëàíó è ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèì äîêóìåíòàì;

äîñòóï (ïðîõîä èëè ïðîåçä îò çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ îáùå-
ãî ïîëüçîâàíèÿ) ê çåìåëüíîìó ó÷àñòêó íå áóäåò îáåñïå÷åí,
â òîì ÷èñëå ïóòåì óñòàíîâëåíèÿ ñåðâèòóòà;

íàëè÷èå òåõíè÷åñêîé îøèáêè â ãåîäåçè÷åñêèõ äàííûõ;
óâåëè÷åíèå ïëîùàäè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ìåæåâîìó

ïëàíó çà ñ÷åò çåìåëü îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ;
îòñóòñòâèå ïðîåêòîâ ïëàíèðîâêè è ìåæåâàíèÿ òåððèòî-

ðèè è èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîçâîëÿþùèõ îïðåäåëèòü ãðàíèöû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (äëÿ ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìîâ);

íàëè÷èå íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà ñ ðàçíûì âèäîì ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ
(èç ÷èñëà îñíîâíûõ âèäîâ);

ïåðåñå÷åíèå îäíîé èç ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ãðàíè-
öû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) ãðàíèöû íàñåëåí-
íîãî ïóíêòà;

íàõîæäåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà âíå ãðàíèö ðàíåå ïðå-
äîñòàâëåííîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

âûïîëíåíèå ìåæåâîãî ïëàíà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïîä
ïîìåùåíèåì â çäàíèè.

8. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

9. Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

10.Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ

ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîë-
íåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæ-
äîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

11.Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàí-
äóñàìè äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ
êîëÿñîê.

12.Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
íå ìåíåå ïÿòè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå
îäíîãî ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñ-
òàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

13.Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åí-
íîì îðãàíå îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà
(êàáèíêàõ, ñòîéêàõ).
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14.Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè
êðåñëàìè (ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå
ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

15.Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíî-
ñòè ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì, ðàçìåùàåòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êå
èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå ñîòðóäíèêà.

16.Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå
ìåñòî ñîòðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿ-
âèòåëåé ïî âîïðîñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåä-
ñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî
çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

17.Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè
(ñòîéêàìè) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðî-
ñîâ), äîêóìåíòîâ.

18.Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöè-
îííûìè ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäè-
ìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

19.Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðî-
ñìîòðà ìåñòå, ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ
âîñïðèÿòèÿ ôîðìå. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñî-
äåðæàòü àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîá-
õîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ
îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

20.Ê ïîêàçàòåëÿì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ:

- äîëÿ çàÿâèòåëåé, âðåìÿ îæèäàíèÿ êîòîðûõ â î÷åðåäè
ñîîòâåòñòâóåò ñðîêó, óñòàíîâëåííîìó â ðåãëàìåíòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîëÿ çàÿâèòåëåé, âûáðàâøèõ âàðèàíòû îòâåòîâ "óäîâëåò-
âîðåí", "ñêîðåå óäîâëåòâîðåí, ÷åì íå óäîâëåòâîðåí" ïðè
îòâåòå íà âîïðîñ îá óäîâëåòâîðåííîñòè êà÷åñòâîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- äîëÿ çàÿâèòåëåé, èñïîëüçîâàâøèõ Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîð-
ìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, â îáùåì êîëè÷åñòâå îáðà-
òèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé;

- äîëÿ çàÿâèòåëåé, èñïîëüçîâàâøèõ Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ èëè ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ðåçóëüòàòå ïîëó÷åíèÿ óñëó-
ãè, â îáùåì êîëè÷åñòâå çàÿâèòåëåé;

- äîëÿ çàÿâèòåëåé, èñïîëüçîâàâøèõ ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã äëÿ ïîëó÷åíèÿ èí-
ôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, â îáùåì êîëè÷åñòâå
îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé;

- äîëÿ çàÿâèòåëåé, èñïîëüçîâàâøèõ ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã äëÿ îôîðìëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ èëè ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ðåçóëüòàòå ïîëó÷å-
íèÿ óñëóãè, â îáùåì êîëè÷åñòâå çàÿâèòåëåé.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîë-
íåíèÿ

21.Îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû, ïðåäñòàâëåííûå â
âèäå áëîê-ñõåìû â Ïðèëîæåíèè 5 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó:

1) Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ ìåæåâîãî ïëà-
íà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

2) Íàïðàâëåíèå ñîòðóäíèêîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ïîäâåäîì-
ñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå
äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëü-
íî;

3) Ñîãëàñîâàíèå èëè ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâà-
íèè;

4) Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.
Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ñîãëàñîâàíèÿ ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
22.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí.

23.Îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìî-
æåò îñóùåñòâëÿòüñÿ:

ïóòåì íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå,
êóðüåðîì èëè ýêñïðåññ - ïî÷òîé;

ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ çàÿâè-
òåëåì ïî ïî÷òå, êóðüåðîì èëè ýêñïðåññ - ïî÷òîé

24.Äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå ïî ïî÷òå, êóðüåðîì èëè
ýêñïðåññ - ïî÷òîé, â äåíü ïîëó÷åíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â óïîë-
íîìî÷åííîì îðãàíå. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû ïîëó÷åíû äî
îêîí÷àíèÿ ÷àñîâ ïðèåìà â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
äîêóìåíòû â òîò æå ðàáî÷èé äåíü ïåðåäàþòñÿ ñîòðóäíèêó
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèþ äîêóìåíòîâ.

25.Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû ïîëó÷åíû ïî èñòå÷åíèè
÷àñîâ ïðèåìà â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà, äîêóìåíòû íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü
ïåðåäàþòñÿ ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íîìó çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ.

26.Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøèå ïî
ïî÷òå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè è
êîíòðîëÿ çàÿâëåíèé (äàëåå - Ýëåêòðîííûé æóðíàë).

27.Â Ýëåêòðîííîì æóðíàëå óêàçûâàþòñÿ:
- èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè;
- äàòà è âðåìÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)

çàÿâèòåëÿ;
- ôàìèëèÿ èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) äîë-

æíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû;
- ïåðå÷åíü ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ;
- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîëó-

÷åíèÿ êîòîðîé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, è (èëè), åñëè èìååòñÿ,
íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã.

28.Ýëåêòðîííûé æóðíàë âåäåòñÿ ñîòðóäíèêàìè óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåò-ñàéòå óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà.

29.Êàæäîìó çàÿâèòåëþ ïîñëå ðåãèñòðàöèè ïðåäñòàâëåí-
íîãî èì êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ ïðèñâàèâàåòñÿ ïåðñîíàëüíûé
ëîãèí è ïàðîëü ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îòñëåæèâà-
íèÿ õîäà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá îêàçàíèè óñëóãè.

30.Ïîñëå ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ â Ýëåêòðîííîì æóð-
íàëå ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ñîîòâåò-
ñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìûì
òðåáîâàíèÿì.

31.Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, óòî÷íÿåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí è ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåí-
íîå çàÿâëåíèå íà:

- ñîîòâåòñòâèå èñïðàøèâàåìîé óñëóãè ïåðå÷íþ óñëóã,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì;

- ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì îôîðìëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

32.Â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè èìåþòñÿ âûøåíàçâàííûå
íåäîñòàòêè, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íåìåäëåííî ñîîáùàåò
çàÿâèòåëþ ëþáûì âîçìîæíûì ñïîñîáîì î íåîáõîäèìîñòè
ïåðåîôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ â 3-äíåâíûé
ñðîê.

33.Åñëè óêàçàííûå íåäîñòàòêè íå áûëè èñïðàâëåíû è
ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â òðåõäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîëó÷å-
íèÿ óâåäîìëåíèÿ èç óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ñîòðóäíèê
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, èíôîðìèðóåò îá ýòîì çàÿâèòåëÿ è ïîäãîòàâëè-
âàåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ ïî ñóùåñòâó ñ ìîòè-
âèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

34.Ïðè íàïðàâëåíèè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â Ýëåêòðîí-
íîì æóðíàëå âûïîëíÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü.

35.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
ñîîòâåòñòâóåò óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì, ñîòðóäíèê óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêó-
ìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó èíûõ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàí-
íûõ âìåñòå ñ çàÿâëåíèåì.

36.Ïðè ïðîâåðêå ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îò-
âåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿåòñÿ,
÷òî:

- èìååòñÿ ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî;

- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)

ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîë-
íîñòüþ;

- â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ
ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

- äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû â êîëè÷åñòâå ýêçåìïëÿðîâ, óñ-
òàíîâëåííîì íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì.

37.Â ñëó÷àå åñëè õîòÿ áû îäèí äîêóìåíò íå ñîîòâåòñòâó-
åò òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èëè ïðåä-
ñòàâëåí íåïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñîòðóäíèê óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåí-
òîâ, íåìåäëåííî ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ ëþáûì âîçìîæíûì
ñïîñîáîì î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðìëåíèÿ òàêîãî äîêó-
ìåíòà èëè äîóêîìïëåêòîâàíèÿ äîêóìåíòîâ â òðåõäíåâíûé ñðîê.

38. Åñëè óêàçàííûå íåäîñòàòêè íå áûëè èñïðàâëåíû è
ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â òðåõäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîëó÷å-
íèÿ óâåäîìëåíèÿ èç óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ñîòðóäíèê
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, èíôîðìèðóåò îá ýòîì çàÿâèòåëÿ è ïîäãîòàâëè-
âàåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ ïî ñóùåñòâó ñ ìîòè-
âèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

39. Ïðè íàïðàâëåíèè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå
ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â Ýëåêòðîííîì æóð-
íàëå âûïîëíÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü.

40. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòå-
ëåì, ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé

çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ñîñòàâëÿåò è íàïðàâëÿåò â
àäðåñ çàÿâèòåëÿ ðàñïèñêó î ïðèåìå êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâèòåëåì ê ðàññìîòðåíèþ, â êîòîðîé
óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
- äàòà ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ â óïîëíîìî÷åííîì îðãà-

íå è èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â Ýëåêòðîí-
íîì æóðíàëå;

- äàííûå çàÿâèòåëÿ (ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ôèçè÷åñêîãî
ëèöà);

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ êîòîðîé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, è (èëè), åñëè èìååòñÿ,
íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã;

- îïèñü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâà-
íèÿ, êîëè÷åñòâà ýêçåìïëÿðîâ êàæäîãî èç ïðèíÿòûõ äîêóìåí-
òîâ, êîëè÷åñòâà ëèñòîâ â êàæäîì ýêçåìïëÿðå äîêóìåíòîâ;

- ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè;
- ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-

íà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû, è åãî ïîäïèñü;
- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ïî

êîòîðîìó çàÿâèòåëü ìîæåò óòî÷íèòü õîä ðàññìîòðåíèÿ åãî
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

- ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü ñ öåëüþ îòñëåæèâàíèÿ
õîäà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ íà ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà.

41.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íàðÿäó ñ èñ÷åðïûâàþùèì
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå îí äîëæåí ïðåäîñòàâèòü
ñàìîñòîÿòåëüíî, ïðåäîñòàâèë äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóäíèê
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò òàêèå äîêóìåíòû íà ñîîòâåòñòâèå
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå, è
(åñëè âûÿâëåíû íåäîñòàòêè) óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäè-
ìîñòè óñòðàíåíèÿ íåäîñòàòêîâ â òàêèõ äîêóìåíòàõ â òðåõ-
äíåâíûé ñðîê ëèáî (åñëè íå âûÿâëåíû íåäîñòàòêè) ïðèêëàäû-
âàåò äîêóìåíòû ê äåëó çàÿâèòåëÿ è ðåãèñòðèðóåò òàêèå äîêó-
ìåíòû â îáùåì ïîðÿäêå.

42.Íåïðåäñòàâëåíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ (èëè íåèñïðàâëå-
íèå â òàêèõ äîêóìåíòàõ íåäîñòàòêîâ çàÿâèòåëåì â òðåõäíåâ-
íûé ñðîê) íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ.

43.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà (èëè íå èñïðàâèë íåäîñòàòêè â òàêèõ äîêóìåíòàõ â
òðåõäíåâíûé ñðîê), ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 25 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

44.Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

45.Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-
ëåì, ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðå-
îôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè
äîóêîìïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòå-
ëþ óâåäîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ
ìîòèâèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðå-
íèè çàÿâëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâè-
òåëåì ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí

46.Ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè â óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò çàÿâëåíèå è íåîáõîäèìûå
äîêóìåíòû. Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óñòàíàâëèâàåò
ïðåäìåò îáðàùåíèÿ è îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåí-
íîãî çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

47.Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó çàÿâèòåëÿ îôîðìëåííîãî çàÿâ-
ëåíèÿ ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, îêàçûâàåò ñîäåéñòâèå â
îôîðìëåíèè çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ
ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî óêàçûâà-
åò â çàÿâëåíèè ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè), ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

48.Åñëè çàÿâëåíèå áûëî ñîñòàâëåíî çàÿâèòåëåì ñàìîñòî-
ÿòåëüíî, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò åãî íà:

- ñîîòâåòñòâèå èñïðàøèâàåìîé óñëóãè ïåðå÷íþ óñëóã,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì;

- ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì îôîðìëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

49.Â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè èìåþòñÿ âûøåíàçâàííûå
íåäîñòàòêè, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íåìåäëåííî ñîîáùàåò
çàÿâèòåëþ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåí-
íîãî çàÿâëåíèÿ.

50.Åñëè íåäîñòàòêè ìîæíî óñòðàíèòü íåïîñðåäñòâåííî â
óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ðàçúÿñíÿåò
çàÿâèòåëþ âîçìîæíîñòü îáðàùåíèÿ ê àäìèíèñòðàòîðó çà



3
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

N12 27 ìàðòà 2013

ä î ê ó ì å í ò û

www.belogorck.ru

ñîäåéñòâèåì â óñòðàíåíèè íåäîñòàòêîâ.
51.Ïðè ñîãëàñèè çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü íåäîñòàòêè ñîòðóä-

íèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, ïðåðûâàåò ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ è âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâëåííûå äîêó-
ìåíòû äëÿ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ.

52.Ïðè íåñîãëàñèè çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü âûÿâëåííûå íå-
äîñòàòêè, à òàêæå, åñëè íåäîñòàòêè íåâîçìîæíî óñòðàíèòü
íåïîñðåäñòâåííî â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ñîòðóäíèê óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðà-
öèþ äîêóìåíòîâ, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ, ÷òî óêàçàííîå îá-
ñòîÿòåëüñòâî ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ.

53.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
ñîîòâåòñòâóåò óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì, ñîòðóäíèê óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêó-
ìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó èíûõ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàí-
íûõ âìåñòå ñ çàÿâëåíèåì.

54.Ïðè ïðîâåðêå ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îò-
âåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿåòñÿ,
÷òî:

- èìååòñÿ ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî;

- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)

ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîë-
íîñòüþ;

- â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ
ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

- äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû â êîëè÷åñòâå ýêçåìïëÿðîâ, óñ-
òàíîâëåííîì íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì.

55.Â ñëó÷àå åñëè õîòÿ áû îäèí äîêóìåíò íå ñîîòâåòñòâó-
åò òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èëè ïðåä-
ñòàâëåí íåïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñîòðóäíèê óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåí-
òîâ, íåìåäëåííî ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ î íåîáõîäèìîñòè ïå-
ðåîôîðìëåíèÿ òàêîãî äîêóìåíòà èëè äîóêîìïëåêòîâàíèÿ
äîêóìåíòîâ.

56.Åñëè íåäîñòàòêè âîçìîæíî óñòðàíèòü íåïîñðåäñòâåí-
íî â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ðàçúÿñ-
íÿåò çàÿâèòåëþ âîçìîæíîñòü îáðàùåíèÿ ê àäìèíèñòðàòîðó
çà ñîäåéñòâèåì â óñòðàíåíèè íåäîñòàòêîâ.

57.Ïðè ñîãëàñèè çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü íåäîñòàòêè ñîòðóä-
íèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, ïðåðûâàåò ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ è âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâëåííûå äîêó-
ìåíòû äëÿ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ.

58.Ïðè íåñîãëàñèè çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü âûÿâëåííûå íå-
äîñòàòêè, à òàêæå, åñëè íåäîñòàòêè íåâîçìîæíî óñòðàíèòü
íåïîñðåäñòâåííî â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ñîòðóäíèê óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðà-
öèþ äîêóìåíòîâ, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ, ÷òî óêàçàííîå îá-
ñòîÿòåëüñòâî ìîæåò ñòàòü îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ èõ ðàññìîòðåíèÿ ïî ñóùåñòâó.
Ïðè íàïðàâëåíèè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â Ýëåêòðîííîì
æóðíàëå âûïîëíÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü.

59.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íàðÿäó ñ èñ÷åðïûâàþùèì
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå îí äîëæåí ïðåäîñòàâèòü
ñàìîñòîÿòåëüíî, ïðåäîñòàâèë äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóäíèê
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò òàêèå äîêóìåíòû íà ñîîòâåòñòâèå
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå, è
(åñëè âûÿâëåíû íåäîñòàòêè) óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäè-
ìîñòè óñòðàíåíèÿ íåäîñòàòêîâ â òàêèõ äîêóìåíòàõ â òðåõ-
äíåâíûé ñðîê ëèáî (åñëè â äîêóìåíòàõ íå âûÿâëåíû íåäîñòàò-
êè) ïðèêëàäûâàåò äîêóìåíòû ê äåëó çàÿâèòåëÿ è ðåãèñòðèðóåò
òàêèå äîêóìåíòû â îáùåì ïîðÿäêå.

60.Íåïðåäñòàâëåíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ (èëè íåèñïðàâëå-
íèå â íèõ íåäîñòàòêîâ âïîñëåäñòâèè çàÿâèòåëåì) íå ÿâëÿåòñÿ
îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà (íå èñïðàâèë â òàêèõ äîêóìåíòàõ íåäîñòàòêè â òðåõ-
äíåâíûé ñðîê), ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò êîìïëåêò
äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äëÿ íàïðàâëå-
íèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, óêàçàííûå â
ïóíêòå 25 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

61.Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòå-
ëåì, ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ñîñòàâëÿåò è âûäàåò çàÿâèòåëþ
ðàñïèñêó î ïðèåìå êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, â êîòîðîé óêàçû-
âàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
- äàòà ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ â óïîëíîìî÷åííîì îðãà-

íå è èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â Ýëåêòðîí-
íîì æóðíàëå;

- äàííûå çàÿâèòåëÿ (ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ôèçè÷åñêîãî
ëèöà);

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ êîòîðîé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, è (èëè), åñëè èìååòñÿ,
íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã;

- îïèñü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâà-
íèÿ, êîëè÷åñòâà ýêçåìïëÿðîâ êàæäîãî èç ïðèíÿòûõ äîêóìåí-
òîâ, êîëè÷åñòâà ëèñòîâ â êàæäîì ýêçåìïëÿðå äîêóìåíòîâ;

- ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè;
- ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-

íà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû, è åãî ïîäïèñü;
- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ïî

êîòîðîìó çàÿâèòåëü ìîæåò óòî÷íèòü õîä ðàññìîòðåíèÿ åãî
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

- ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü ñ öåëüþ îòñëåæèâàíèÿ
õîäà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ íà ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà.

62.Ðàñïèñêà îôîðìëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ (ïî îäíî-
ìó äëÿ çàÿâèòåëÿ è óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà).

63.Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ
ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè, à âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèîáùàåò
ê ïîñòóïèâøèì äîêóìåíòàì. Â Ýëåêòðîííûé æóðíàë âíîñèòñÿ
çàïèñü "ðàñïèñêà âûäàíà" ñ óêàçàíèåì äàòû ðåãèñòðàöèè
äîêóìåíòîâ è èíäèâèäóàëüíîãî ïîðÿäêîâîãî íîìåðà ïðèíÿòî-
ãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

64.Ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

65.Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-
ëåì, ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðå-
îôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèÿ èëè
äîóêîìïëåêòîâàíèÿ äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ
ïèñüìà îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ ìîòèâèðîâàííûì
îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

Íàïðàâëåíèå ñîòðóäíèêîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ïîäâåäîì-
ñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå
äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

66.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñîòðóäíèêîì óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûì çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííûõ è âíóòðèâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ (äàëåå -
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû) î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ (ñâåäå-
íèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

67.Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, â òå÷åíèå äíÿ ñ ìî-
ìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

- îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 25 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 6 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó;

- ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ
ó ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

- ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâó-
þùåì ðååñòðå;

- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùèé îðãàí.

68.Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì ñîãëàøåíèåì î ìåæâåäîìñòâåí-
íîì âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì è
îðãàíàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

69.Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
1) íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, íàïðàâëÿþ-

ùåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ

êîòîðûõ íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
3) íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ êîòîðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, à òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêà-
òîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

4) óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî
àêòà, êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è
(èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå íà ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìà-
òèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

5) ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà
è (èëè) èíôîðìàöèè, èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì
çàÿâëåíèè;

6) êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

7) äàòà íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ñðîê
îæèäàåìîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

8) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòî-
âèâøåãî è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàê-
æå íîìåð ñëóæåáíîãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû äàííîãî ëèöà äëÿ ñâÿçè.

70.Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

- ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;

- êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
- ÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàè-

ìîäåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ).
71.Èñïîëüçîâàíèå ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîí-

íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äëÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî ïîëó÷åíèÿ äîêó-
ìåíòà îïðåäåëÿåòñÿ ñîãëàøåíèåì ñ îïåðàòîðîì ÑÌÝÂ.

72.Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì
îòâåòîâ íà çàïðîñû è ñâîåâðåìåííûì íàïðàâëåíèåì óêàçàí-
íûõ îòâåòîâ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îñóùåñòâëÿåò ñîòðóä-
íèê, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

73.Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè, íàïðàâëÿþùèìè îò-
âåò íà çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ïÿòèäíåâíîãî ñðîêà íàïðàâ-
ëåíèÿ îòâåòà íà çàïðîñ ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâå-
äîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò ïîâòîðíûé çàïðîñ.

74.Ïîâòîðíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü ñëîâà "íà-
ïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé
íîìåð ïåðâîãî çàïðîñà, à òàêæå óêàçàíèå íà âîçìîæíîñòü
ïðèâëå÷åíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö çà íåèñïîëíåíèå îáÿçàííîñòè
ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó èíôîðìàöèîííîìó îáìåíó ê îòâåò-
ñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííîé â çàêîíîäàòåëüñòâå.

75.Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ îá îòñóòñòâèè ïîñòóïèâøåãî
îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ. Çàÿâèòåëþ òàêæå ðàçúÿñ-
íÿåòñÿ ïðàâî ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí äîêóìåíòû, äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîòîðûõ áûë íàïðàâëåí
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ.

76.Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêîì,
îòâåòñòâåííûì çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, ëèáî
ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ñ
îòìåòêîé ôàêòà óâåäîìëåíèÿ â Ýëåêòðîííîì æóðíàëå.

77.Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæâå-
äîìñòâåííûå çàïðîñû ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, ïåðå-
äàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå óñëóãè ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ.

78.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåí-
òîâ, ïåðåäàåò îòâåòû íà çàïðîñû è ïîëíûé êîìïëåêò äîêó-
ìåíòîâ ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó äëÿ íàïðàâëåíèÿ
èõ ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

79.Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äîêó-
ìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 43 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, è îòñóòñòâóåò íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî çàïðîñà (âñå äîêóìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî
ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïå-
ðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ â ñïåöèàëèñòó ïî äåëîï-
ðîèçâîäñòâó äëÿ íàïðàâëåíèÿ èõ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

80.Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, âûäàåò ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè ïðåäñòàâ-
ëåííûõ äîêóìåíòîâ.

81.Âûäàííàÿ ðàñïèñêà ñîòðóäíèêîì ïî äåëîïðîèçâîä-
ñòâó, îòâåòñòâåííûì çà äîñòàâêó äîêóìåíòîâ, âîçâðàùàåòñÿ
ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó.

82.Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñî-
ñòàâëÿåò 7 äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

83.Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå è íàïðàâëåíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè èëè îá îòêàçå â
ñîãëàñîâàíèè ëèáî íàïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèÿ î ñîãëàñî-
âàíèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè

84.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

85.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòà-
íàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ.

86.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïðî-
âåðÿåò çàÿâëåíèå è íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå îïðåäåëÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ
ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

87.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, îñó-
ùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå âèäû ðàáîò:

- íàíåñåíèå ñâåäåíèé î õàðàêòåðíûõ òî÷êàõ ãðàíèö
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ãåîäåçè÷åñêèå êîîðäèíàòû) íà êàðòó
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê;

- îñóùåñòâëåíèå âûåçäà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ñ öåëüþ
îáñëåäîâàíèÿ è îñóùåñòâëåíèÿ åãî çàìåðîâ (â ñëó÷àå íåîá-
õîäèìîñòè).

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè
88.Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ ìåæåâîãî

ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðè-
íÿòèå ðåøåíèÿ, ââîäèò â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ñâåäåíèÿ
î çàÿâèòåëå, à òàêæå èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëå, íåîáõîäè-
ìóþ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè:

- î ïîëó÷àòåëå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ôèçè÷åñêîì ëèöå (èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå):

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî
æèòåëüñòâà;

2) þðèäè÷åñêîì ëèöå: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà, þðèäè÷åñêèé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâ-
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ëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ;

- î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;
- îá îñíîâàíèè äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ ìåæåâîãî ïëàíà çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà.
89.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â

ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ íàðóøåíèé ïðàâîâûõ íîðì ïåðåäàåò ìå-
æåâîé ïëàí äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ íà÷àëüíèêó îòäåëà.

90.Ïîäïèñàííûé è çàâåðåííûé ïå÷àòüþ ìåæåâîé ïëàí,
â ñëó÷àå åñëè:

1) îáðàçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ëèáî ãðàíèöû óòî÷-
íÿåò ñîáñòâåííèê (àðåíäàòîð, åñëè äîãîâîð àðåíäû çàêëþ-
÷åí íà ñðîê 5 ëåò è áîëåå) çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, âìåñòå ñ
ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ.

2) óòî÷íåíèå ãðàíèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íàõîäÿùåãîñÿ
â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè, ñîòðóäíèê îòâåòñòâåííûé
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïåðåäàþò ìåæåâîé ïëàí ñ ýëåêòðîí-
íûì íîñèòåëåì â Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå
ó÷ðåæäåíèå "Çåìåëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà" ïî Àìóðñêîé
îáëàñòè, â ðåçóëüòàòå ÷åãî ÷åðåç 21 ðàáî÷èé äåíü ïîëó÷àåò
êàäàñòðîâóþ âûïèñêó, ëèáî êàäàñòðîâûé ïàñïîðò íà çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê.

91.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, íà-
ïðàâëÿåò ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó:

- ýêçåìïëÿðû ñîãëàñîâàííîãî ìåæåâîãî ïëàíà ñ ýëåêò-
ðîííûì íîñèòåëåì â ñëó÷àå óêàçàííîì â ï.ï.1 ï. 128;

- êàäàñòðîâóþ âûïèñêó, ëèáî êàäàñòðîâûé ïàñïîðò íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, â ñëó÷àå óêàçàííîì ï.ï.2 ï. 128.

92.Ìåæåâîé ïëàí â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ñ ýëåêòðîííûì
íîñèòåëåì, ëèáî êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà (êàäàñòðîâûé ïàñ-
ïîðò) íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ñ îäíèì ýêçåìïëÿðîì ìåæåâîãî
ïëàíà ïîäëåæèò ïåðåäà÷å çàÿâèòåëþ.

93.Ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 20
äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðè-
íÿòèå ðåøåíèÿ.

94.Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ñîãëàñî-
âàííûé ìåæåâîé ïëàí, ëèáî êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà (êàäàñòðî-
âûé ïàñïîðò) íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê è íàïðàâëåíèå âûøåóêà-
çàííûõ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè
95.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ñîãëàñîâàíèè.

96.Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 45
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóäíèê, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ñ óêàçàíèåì
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ñîãëàñîâàíèè.

97.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïå-
ðåäàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè âìåñòå ñ
ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùå-
ìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

98.Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ê íèì, ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè.

99.Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåííî-
ãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè äîëæíîñòíîå
ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âèçèðó-
åò óêàçàííûé äîêóìåíò è ïåðåäàåò îáà ýêçåìïëÿðà âìåñòå ñ
ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

100. Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì
çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
äëÿ èõ óñòðàíåíèÿ.

101. Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâ-
ëÿþùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ
ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò
äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü ïåðåäàåò óêàçàííûå äîêóìåíòû
äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî
êîíòðîëÿ.

102. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïîäïèñûâàåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïîñëå ïðîâåðêè
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

103. Ïîäïèñàííûå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè
âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàþòñÿ ñîòðóäíèêó,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

104. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ îò ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿåò ýêçåìïëÿðû ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó
äëÿ ïåðåäà÷è îäíîãî ýêçåìïëÿðà çàÿâèòåëþ, è ïîìåùåíèÿ
âòîðîãî â àðõèâ íåäåéñòâóþùèõ äåë.

105. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïðèíèìàåòñÿ â
òå÷åíèå 20 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

106. Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â

÷àñòè ïðèíÿòèÿ îòðèöàòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè è íàïðàâëåíèå ñïåöèà-
ëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâà-
íèè äëÿ óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
107. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó ïî äåëîï-
ðîèçâîäñòâó äîêóìåíòà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè - ðåøåíèÿ î
ñîãëàñîâàíèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè.

108. Ñïåöèàëèñò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ïîñëå ïîñòóïëå-
íèÿ åìó äîêóìåíòîâ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïåðåäàåò
äîêóìåíò î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ îáÿçàí óâåäîìèòü çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñïîñîáîì, óêàçàííûì â ïîäàííîì çàÿâëå-
íèè.

109. Èòîãîâûì äîêóìåíòîì ïðåäñòàâëåíèÿ óñëóãè ìîãóò
ÿâëÿòüñÿ:

- ñîãëàñîâàííûé ìåæåâîé ïëàí, ëèáî êàäàñòðîâàÿ âûïèñ-
êà (êàäàñòðîâûé ïàñïîðò) çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ìåæåâîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

110. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì âûáðàí ñïîñîá óâåäîì-
ëåíèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè è èòîãîâîãî äîêóìåíòà ïî ïî÷òå,
òî ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ,
ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èòîãîâûé
äîêóìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, à òàêæå èçãîòàâëèâàåò
ýëåêòðîííóþ êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî íàïðàâëå-
íèå çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
è ïðèêëàäûâàåò åãî ê ïàêåòó äîêóìåíòîâ, õðàíÿùåìóñÿ â
ýëåêòðîííîì âèäå.

111. Â Ýëåêòðîííîì æóðíàëå è êíèãå âûäàííûõ äîêóìåí-
òîâ äåëàåòñÿ îòìåòêà î íàïðàâëåíèè èòîãîâîãî äîêóìåíòà.

112. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì âûáðàí ñïîñîá óâåäîì-
ëåíèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïî òåëåôîíó èëè ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå, òî ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêó-
ìåíòîâ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùèì ñïîñîáîì î
íåîáõîäèìîñòè ÿâèòüñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ èòîãîâîãî äîêóìåíòà.

113. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí äëÿ ïîëó÷åíèÿ èòîãîâîãî äîêóìåíòà ñîòðóäíèê,
îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿ-
åò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è åãî ïîëíîìî-
÷èÿ;

- ïðîâåðÿåò ó çàÿâèòåëÿ íàëè÷èå ðàñïèñêè î ïðèåìå
äîêóìåíòîâ;

- íàõîäèò ñôîðìèðîâàííîå äåëî çàÿâèòåëÿ ñ èòîãîâûì
äîêóìåíòîì è ðàñïèñêîé î ïðèåìå äîêóìåíòîâ;

- çíàêîìèò çàÿâèòåëÿ ñ ïåðå÷íåì âûäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ,
- ôîðìèðóåò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ

ðàñïèñêó î ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ,
- ïîñëå ÷åãî âûäàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ. Ïðè ýòîì

çàÿâèòåëü ñòàâèò äàòó ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è ïîäïèñü â
êíèãå ó÷åòà âûäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íà ýêçåìïëÿðå
ðàñïèñêè î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ.

114. Ïîñëå âûäà÷è èòîãîâîãî äîêóìåíòà ðåãèñòðàöèîí-
íàÿ çàïèñü, îòêðûòàÿ íà äàííîãî çàÿâèòåëÿ â Ýëåêòðîííîì
æóðíàëå, çàêðûâàåòñÿ, à êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ôîðìèðóåòñÿ
â äåëî äëÿ ñäà÷è åãî â àðõèâ.

115. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â âûäà÷å èòîãîâîãî äîêó-
ìåíòà ÿâëÿþòñÿ:

- îòçûâ çàÿâèòåëåì ñâîåãî çàÿâëåíèÿ îá îêàçàíèè óñëóãè;
- îòñóòñòâèå ó ëèöà íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííûõ

ïîëíîìî÷èé íà ïîëó÷åíèå èòîãîâîãî äîêóìåíòà.
116. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å èòîãî-

âîãî äîêóìåíòà çàÿâèòåëþ â óñòíîì èëè (ïî òðåáîâàíèþ
çàÿâèòåëÿ) ïèñüìåííîì âèäå ðàçúÿñíÿþòñÿ ïðè÷èíû îòêàçà â
âûäà÷å ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè.

117. Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñî-
ñòàâëÿåò äâà äíÿ.

118. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

119. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, çà èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ðàñïîðÿæåíèþ ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

120. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå ïðîâå-
ðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëî-
æåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

121. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñó-
ùåñòâëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíå-
íèþ âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

122. Ïåðå÷åíü äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ òåêó-
ùèé êîíòðîëü è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîí-
òðîëÿ, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðå-

øåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

123. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîò-

ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè
è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñ-
êîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà
Áåëîãîðñê;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà
Áåëîãîðñê;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) â èíûõ ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäà Áåëîãîðñê.

124. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî
íàëè÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

125. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè - <http:/
/www.gu.amurobl.ru>, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

126. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ
- þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåç-
äåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëà-
ñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

127. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñò-
íûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ
æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãè-
ñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

128. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðå-
äîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç
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ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê,
à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
129. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

130. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçà-
ìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

131. Ïîäà÷à è ðàññìîòðåíèå æàëîá íà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ òàêæå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ
Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î Àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê
Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2

Фактический адрес месторасположения 676850, Амурская область, город Белогорск, 
улица Гагарина, дом 2, каб. N102

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

e-mail: info@belogorck.ru

8 (41641) 2 37 83, 
8 (41641) 2 15 70
факс: 8 (41641) 2 34 31, 
8 (41641) 2 48 84
8 (41641) 2 31 83

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется)

http://www.belogorck.ru

ФИО и должность руководителя органа Глава муниципального образования г. Белогорск 
- Станислав Юрьевич Мелюков

Телефон для справок

Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Часы работы
обеденный перерыв

с 12.00 до13.00
технический перерыв

с 10.00 до 10.15
с 15.00 до 15.15

Понедельник с 8.00 до 17.00 не приемный день
Вторник с 8.00 до 17.00 с 8.00 до 12.00
Среда с 8.00 до 17.00 не приемный день
Четверг с 8.00 до 17.00 с 8.00 до 12.00
Пятница с 8.00 до 17.00 не приемный день
Суббота выходной

Воскресенье выходной

День недели Часы приема граждан

Ïðèëîæåíèå 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ðóêîâîäèòåëþ ____________________
____________________________________

(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
îò__________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
____________________________________

íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
____________________________________

â ëèöå - äîëæíîñòü, Ô.È.Î.)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ; ìåñòîíàõîæäåíèÿ)

____________________________________
òåëåôîí ____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ñîãëàñîâàíèè ìåæåâîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 43 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðîøó ñîãëàñîâàòü ìåæåâîé
ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, èñïîëüçóåìîãî äëÿ

____________________________________________________________________
(ðàçðåøåííîå èñïîëüçîâàíèå)
ðàñïîëîæåííîãî
_________________________________________________________
(ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)
Äàííûå î çàÿâèòåëå (þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâèäóàëü-

íîì ïðåäïðèíèìàòåëå), êîòîðûå ïîòðåáóþòñÿ â ñëó÷àå íà-
ïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
ïîñòàâèòü ïðî÷åðê):

1. ÈÍÍ: __________________________________________
2. ÎÃÐÍ: _________________________________________
3. ÎÃÐÍÈÏ: ________________________________________
4. Äàòà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè: _________________
5. Ñòðàíà ðåãèñòðàöèè (èíêîðïîðàöèè): _____________

6. Äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè: _________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïðîøó ñîîáùèòü:
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå_______________
ïî òåëåôîíó________________________
ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó:
___________________________________________________
"____"____________ ______ã.
__________________________________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ; ïå÷àòü (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö))
Äîêóìåíòû ïðèíÿòû
"____"____________ ______ã.
________________________________________
(ïîäïèñü ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû)

Ïðèëîæåíèå 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÄÎÂÅÐÅÍÍÎÑÒÜ
Ãîðîä ____________  "_____" _______ 20 ___ ã.
ß,____________________________________________

(Ô.È.Î.), ïàñïîðò: ñåðèÿ ________ íîìåð _________________,
âûäàí

____________________________________________________
(êåì) ______________________ (êîãäà) "_______"

___________________ _______ ã.,
íàñòîÿùåé äîâåðåííîñòüþ óïîëíîìî÷èâàþ
___________________________________________________________________________

(Ô.È.Î.), ïàñïîðò: ñåðèÿ ________ íîìåð _________________,
âûäàí (êåì)

___________________________________________________
(êîãäà) "_______" ________________ _______ ã.,

îñóùåñòâëÿòü âñå íåîáõîäèìûå äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìíå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñîãëàñîâàíèå
ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà", ñîãëàñíî Ôåäåðàëü-
íîìó çàêîíó îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N210-ÔÇ "Îá îðãàíè-
çàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

_______________________
Ïîäïèñü ëèöà,
âûäàâøåãî äîâåðåííîñòü
--------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÄÎÂÅÐÅÍÍÎÑÒÜ
Ãîðîä ________ "_____" ______________ 20 ___ ã.
Íàñòîÿùåé äîâåðåííîñòüþ _______________________,
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
çàðåãèñòðèðîâàííîå "__" ______________ _____ ã.
(äàòà ðåãèñòðàöèè)
ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ ___________, ÎÃÐÍ _____________,
ÈÍÍ __________, â ëèöå
_________________________________________________,
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
______________________________________________,
(Óñòàâà, Ïîëîæåíèÿ, Äîâåðåííîñòè)
äîâåðÿåò
_______________________________________________________________,
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ðàáîòíèêà)
ïàñïîðò ñåðèÿ ________ N _______________, âûäàí "__"

____________ ____ ã.
(äàòà âûäà÷è)
_______________________________________________________________________,
(êåì âûäàí)
çàðåãèñòðèðîâàííîé(îìó) ïî ìåñòó æèòåëüñòâà ïî àäðå-

ñó ____________________
îñóùåñòâëÿòü âñå íåîáõîäèìûå äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñîãëàñîâàíèå ìå-
æåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà", ñîãëàñíî Ôåäåðàëüíî-
ìó çàêîíó îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã".

Äîâåðåííîñòü âûäàíà áåç ïðàâà ïåðåäîâåðèÿ ñðîêîì íà
__ ãîä(à).

 Ïîäïèñü äîâåðåííîãî ëèöà
______________________________ óäîñòîâåðÿþ
(îáðàçåö ïîäïèñè)
__________________ ______________ /___________/
 (äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (Ô.È.Î ëèöà, âûäàâøåãî äîâåðåí-

íîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

_________________________________
_________________________________
(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèå)

Ïàñïîðò: ñåðèÿ ________ ¹______________________
âûäàí _______________________________________,
äàòà âûäà÷è ___________________________________
Ìåñòî ðåãèñòðàöèè _____________________________
______________________________________________

ÑÎÃËÀÑÈÅ
íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ

ß, ______________________________________,
(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèå, ïîëíîñòüþ)
â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27

èþëÿ 2006 ãîäà N152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" è â
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñîãëàñî-
âàíèå ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà", äàþ ñîãëàñèå
_________________________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî äîêóìåíò
èëè ñâåäåíèÿ ïî çàïðîñó), ðàñïîëîæåííîìó ïî àäðåñó:
ãîðîä _____________________, óëèöà

_______________________, äîì _______, íà àâòîìàòèçè-
ðîâàííóþ, à òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ àâòîìàòèçà-
öèè îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à èìåííî ñî-
âåðøåíèå äåéñòâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 3 ñòàòüè 3
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà N152-ÔÇ "Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñî ñâåäåíèÿìè, íàõîäÿùèìèñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê è íåîáõî-
äèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ âûøåóêàçàííîé óñëóãè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâèòåëüíî ñî äíÿ åãî ïîäïèñà-
íèÿ è äî äíÿ åãî îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.

___________________________
_____________________________
(ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
"______" _______________________ 20____ ã.

Ïðèëîæåíèå 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Направление межведомственного 
запроса и получение недостающих 

документов

Уведомление заявителя о принятом 
решении

Имеются все 
документы, 

представляемые 
заявителем 

самостоятельно?

нет

Направление документов должностному 
лицу, принимающему решение по услуге 

да

Есть основания 
для

согласования?

Принятие решения о 
согласовании

Рассмотрение документов 

Отказ в согласовании

нетда

Отказ в приеме 
документов

Необходимо 
направление 

межведомственного 
запроса?

Недостатки 
устранены?

да

нет

нет

да

Блок- схема предоставления муниципальной услуги

Ïðèëîæåíèå 6
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëàíê çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòà

"____" ______________ 20 ____ ã.
___________________________________
___________________________________

ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÉ ÇÀÏÐÎÑ
íà ïîëó÷åíèå _______________________________
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ñîãëàñîâà-

íèå ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà" __________________
 (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëü-

íûõ óñëóã (åñëè èìååòñÿ))
Óâàæàåìûé (àÿ) _____________________________
"___" _________________ 20 ___ ã. â Àäìèíèñòðàöèþ

ãîðîäà Áåëîãîðñê îáðàòèëñÿ______________ (ÔÈÎ çàÿâèòå-
ëÿ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) ñ çàÿâëåíèåì î ñî-
ãëàñîâàíèè ìåæåâîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Íà îñíîâàíèè ____________________ (óêàçûâàåòñÿ íîð-
ìàòèâíî-ïðàâîâîå îñíîâàíèå çàïðîñà) è â ñîîòâåòñòâèè ñ
÷àñòè 3 ñòàòüè 7.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ã.
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ïðîñèì Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêà-
çûâàåòñÿ çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ èëè äîêó-
ìåíò)________________________________________________

_______________________________________________________________________
_____________________________________________________ â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ äàííîãî
çàïðîñà è íàïðàâèòü óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ (äîêóìåíò)
íà áóìàæíîì èëè ýëåêòðîííîì íîñèòåëå ïî ïî÷òîâîìó àäðå-
ñó:_________________________________________________________________

èëè ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó: _________________________.
Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé ñîîáùàåì Âàì

ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ î__________________ (ÔÈÎ çàÿ-
âèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå:
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ä î ê ó ì å í ò û

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ñ óâàæåíèåì, <äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ>

___________________________
(ÔÈÎ)
Èñïîëíèòåëü:
___________________________
(ÔÈÎ)
Òåë. (_______) ___________________
Ýë. ïî÷òà: _______________________

Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå
"Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ N259
07.12.2012

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîí-
ñòðóêöèé, àííóëèðîâàíèå òàêèõ ðàçðåøåíèé,
âûäà÷à ïðåäïèñàíèé î äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî
óñòàíîâëåííûõ âíîâü ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê îò 31.05.2011
N826 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåã-
ëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã":

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðå-
øåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, àííóëèðîâà-
íèå òàêèõ ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé î äåìîíòàæå
ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííûõ âíîâü ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé".

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ðàñïîðÿæåíèå ÌÊÓ "Êî-
ìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê" îò 22.03.2012 N40 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñò-
ðóêöèè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðî-
äà Áåëîãîðñê".

3. Îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".
Ïðåäñåäàòåëü ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
Ä.Â. Ñàðæåâñêèé

Ïðèëîæåíèå N1
ê ðàñïîðÿæåíèþ ÌÊÓ "Êîìèòåò

èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê" îò 07.12.2012 N259

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, àííóëèðîâàíèå
òàêèõ ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé
î äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííûõ

âíîâü ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé"

(Ïðîäîëæåíèå, íà÷àëî â N11 îò 20.03.2013)

Ïðèíÿòèå óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèÿ î âûäà÷å
èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè

1. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â
òå÷åíèå 30 äíåé ïîëó÷àåò ñîãëàñîâàíèÿ óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ èëè îá îòêàçå â åãî âûäà÷å.

2. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ðåøàåò ïî-
ëó÷èòü îò óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ ñîãëàñîâàíèÿ, íåîáõî-
äèìûå äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ èëè îá
îòêàçå â åãî âûäà÷å, ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ, ðàçúÿñíÿåò ïîðÿäîê è ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ñîãëàñî-
âàíèé.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âûäà÷å
3. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà

óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè è ïîñëå ïîëó÷åíèÿ âñåõ
íåîáõîäèìûõ ñîãëàñîâàíèé ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ââîäèò â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ñâå-
äåíèÿ î çàÿâèòåëå, à òàêæå èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëå,
íåîáõîäèìóþ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å:

- î ïîëó÷àòåëå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ôèçè÷åñêîì ëèöå (èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå):

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî
æèòåëüñòâà;

2) þðèäè÷åñêîì ëèöå: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà, þðèäè÷åñêèé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâ-
ëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ;

- î çåìåëüíîì ó÷àñòêå, çäàíèè, ñòðîåíèè, ñîîðóæåíèè;
- îá îñíîâàíèè äëÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó

ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.
4. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ãîòî-

âèò äâà ýêçåìïëÿðà ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ î âûäà÷å.
5. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïðè-

êëàäûâàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ è
ïåðåäàåò åãî äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà îñóùå-
ñòâëåíèå òåêóùåãî êîíòðîëÿ (äàëåå òàêæå - äîëæíîñòíîå
ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ).

6. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ââåäåíèÿ èíôîðìà-
öèè î çàÿâèòåëå â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ïóòåì ñâåðêè
âíåñåííûõ ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ, ñâåäåíèé ñ äîêóìåíòàìè â ëè÷íîì äåëå.

7. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåê-
òà ðàñïîðÿæåíèÿ î âûäà÷å.

8. Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåííî-
ãî ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ î âûäà÷å, ïðàâèëüíîñòè çàïîëíå-
íèÿ èíôîðìàöèè î çàÿâèòåëå â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ
äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîí-
òðîëÿ, âèçèðóåò ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ è ïåðåäàåò åãî âìå-
ñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííî-
ãî îðãàíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

9. Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ðàñïîðÿæåíèÿ î âûäà÷å âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ
ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, äëÿ èõ
óñòðàíåíèÿ.

10.Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòåëÿ è
ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü ïåðåäà-
åò óêàçàííûå äîêóìåíòû äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþ-
ùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

11.Ðàñïîðÿæåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà è çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà.

12.Ïîäïèñàííîå è çàâåðåííîå ïå÷àòüþ ðàñïîðÿæåíèå
âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

13.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, íà-
ïðàâëÿåò ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ýêçåìïëÿðû ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ î âûäà÷å.

14.Îäèí ýêçåìïëÿð ïîäëåæèò ïåðåäà÷å çàÿâèòåëþ, âòî-
ðîé ýêçåìïëÿð ðàñïîðÿæåíèÿ âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâè-
òåëÿ ïîìåùàåòñÿ â àðõèâ äåéñòâóþùèõ äåë.

15.Ðåøåíèå î âûäà÷å ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 50 äíåé ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ.

16.Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î âûäà÷å è íàïðàâëåíèå ðàñïîðÿæåíèÿ î âûäà÷å
ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å
17.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
âûäà÷å.

18.Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 45.1
- 45.6 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóä-
íèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ãîòîâèò ïðîåêò
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ñ óêàçàíè-
åì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å.

19.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïå-
ðåäàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å âìåñòå ñ ëè÷íûì
äåëîì çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó ôóí-
êöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

20.Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ê íèì, ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å.

21.Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåííî-
ãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å äîëæíîñòíîå ëèöî,
îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âèçèðóåò óêà-
çàííûé äîêóìåíò è ïåðåäàåò îáà ýêçåìïëÿðà âìåñòå ñ ëè÷-
íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

22.Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâè-
òåëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, äëÿ
èõ óñòðàíåíèÿ.

23.Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â âûäà÷å âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèê,
îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò äîïóùåííûå
îøèáêè è âíîâü ïåðåäàåò óêàçàííûå äîêóìåíòû äîëæíîñòíî-
ìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

24.Ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâî-
äèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïîñëå ïðîâåðêè óêàçàí-
íûõ äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ôóí-
êöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

25.Ïîäïèñàííûå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å âìåñòå ñ

ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàþòñÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåí-
íîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

26.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ îò ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿåò ýêçåìïëÿðû ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â âûäà÷å ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó äëÿ
ïåðåäà÷è îäíîãî ýêçåìïëÿðà çàÿâèòåëþ, è ïîìåùåíèÿ âòîðî-
ãî â àðõèâ íåäåéñòâóþùèõ äåë.

27.Ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå
50 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

28.Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ îòðèöàòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å è íàïðàâëåíèå ñïåöèàëèñòó ïî
äåëîïðîèçâîäñòâó ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å äëÿ óâåäîìëå-
íèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ïðèíÿòèå óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèÿ îá àííóëè-
ðîâàíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè ðàçðåøåíèÿ íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè

29.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

30.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòà-
íàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ.

31.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïðî-
âåðÿåò çàÿâëåíèå è íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå îïðåäåëÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ àííóëèðîâàíèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

32.Ðåøåíèå îá àííóëèðîâàíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâ-
êó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ïðèíèìàåòñÿ òîëüêî íà îñíîâà-
íèè:

- ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ âëàäåëüöà ðåêëàìíîé êîíñò-
ðóêöèè îá îòêàçå îò äàëüíåéøåãî èñïîëüçîâàíèÿ ðàçðåøå-
íèÿ;

- äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðåêðàùåíèå äîãîâîðà,
çàêëþ÷åííîãî ìåæäó ñîáñòâåííèêîì èëè èíûì çàêîííûì
âëàäåëüöåì íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, ê êîòîðîìó ïðèñîåäè-
íåíà ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ, è âëàäåëüöåì ðåêëàìíîé êîí-
ñòðóêöèè;

- åñëè â òå÷åíèå ãîäà ñî äíÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ ðåêëàì-
íàÿ êîíñòðóêöèÿ íå óñòàíîâëåíà;

- åñëè ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ èñïîëüçóåòñÿ íå â öåëÿõ
ðàñïðîñòðàíåíèÿ ðåêëàìû, ñîöèàëüíîé ðåêëàìû;

- â ñëó÷àå, åñëè ðàçðåøåíèå âûäàíî ëèöó, â îòíîøåíèè
êîòîðîãî âûÿâëåíî ÷òî îíî çàíèìàåò ïðåèìóùåñòâåííîå
ïîëîæåíèå â ñôåðå ðàñïðîñòðàíåíèÿ íàðóæíîé ðåêëàìû.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá àííóëèðîâàíèè
33.Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ àííóëèðîâàíèÿ ðàçðåøå-

íèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ñîòðóäíèê, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ââîäèò â ýëåêòðîííóþ áàçó
äàííûõ ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå, à òàêæå èíôîðìàöèþ î
çàÿâèòåëå, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá àííóëèðî-
âàíèè:

- î ïîëó÷àòåëå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ôèçè÷åñêîì ëèöå (èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå):

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî
æèòåëüñòâà;

2) þðèäè÷åñêîì ëèöå: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà, þðèäè÷åñêèé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâ-
ëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ;

- î ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè;
- îá îñíîâàíèè äëÿ àííóëèðîâàíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñòà-

íîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.
34.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ãîòî-

âèò äâà ýêçåìïëÿðà ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ îá àííóëèðîâà-
íèè.

35.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïðè-
êëàäûâàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ è
ïåðåäàåò åãî äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà îñóùå-
ñòâëåíèå òåêóùåãî êîíòðîëÿ (äàëåå òàêæå - äîëæíîñòíîå
ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ).

36.Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ââåäåíèÿ èíôîðìà-
öèè î çàÿâèòåëå â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ïóòåì ñâåðêè
âíåñåííûõ ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ, ñâåäåíèé ñ äîêóìåíòàìè â ëè÷íîì äåëå.

37.Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåê-
òà ðàñïîðÿæåíèÿ îá àííóëèðîâàíèè.

38.Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåííî-
ãî ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ îá àííóëèðîâàíèè, ïðàâèëüíîñòè
çàïîëíåíèÿ èíôîðìàöèè î çàÿâèòåëå â ýëåêòðîííîé áàçå
äàííûõ äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, âèçèðóåò ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ è ïåðåäàåò
åãî âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

39.Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ðàñïîðÿæåíèÿ îá àííóëèðîâàíèè âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì
çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
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äëÿ èõ óñòðàíåíèÿ.
40.Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿ-

þùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòåëÿ
è ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðè-
íÿòèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü ïåðå-
äàåò óêàçàííûå äîêóìåíòû äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿ-
þùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

41.Ðàñïîðÿæåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà è çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà.

42.Ïîäïèñàííîå è çàâåðåííîå ïå÷àòüþ ðàñïîðÿæåíèå
âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

43.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, íà-
ïðàâëÿåò ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ýêçåìïëÿðû ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ îá àííóëèðîâàíèè.

44.Îäèí ýêçåìïëÿð ïîäëåæèò ïåðåäà÷å çàÿâèòåëþ, âòî-
ðîé ýêçåìïëÿð ðàñïîðÿæåíèÿ âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâè-
òåëÿ ïîìåùàåòñÿ â àðõèâ äåéñòâóþùèõ äåë.

45.Ðåøåíèå îá àííóëèðîâàíèè ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå
20 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðè-
íÿòèå ðåøåíèÿ.

46.Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ îá àííóëèðîâàíèè è íàïðàâëåíèå ðàñïîðÿæåíèÿ
îá àííóëèðîâàíèè ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó äëÿ
óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ è ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè ïî âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè
47.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
àííóëèðîâàíèè.

48.Ïðè âûÿâëåíèè ôàêòà íåäîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé î
íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ àííóëèðîâàíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñòà-
íîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â
àííóëèðîâàíèè â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â àííóëèðîâàíèè.

49.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïå-
ðåäàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè âìåñòå
ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþ-
ùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

50.Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ê íèì, ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ
ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè.

51.Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåííî-
ãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè äîëæíîñò-
íîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ,
âèçèðóåò óêàçàííûé äîêóìåíò è ïåðåäàåò îáà ýêçåìïëÿðà
âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

52.Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì
çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
äëÿ èõ óñòðàíåíèÿ.

53.Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿ-
þùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â àííóëèðîâàíèè âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ
ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò
äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü ïåðåäàåò óêàçàííûå äîêóìåíòû
äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî
êîíòðîëÿ.

54.Ðåøåíèå îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè ïîäïèñûâàåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïîñëå ïðîâåðêè
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

55.Ïîäïèñàííûå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè
âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàþòñÿ ñîòðóäíèêó,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

56.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ îò ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿåò ýêçåìïëÿðû ðåøå-
íèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèç-
âîäñòâó äëÿ ïåðåäà÷è îäíîãî ýêçåìïëÿðà çàÿâèòåëþ, è ïîìå-
ùåíèÿ âòîðîãî â àðõèâ íåäåéñòâóþùèõ äåë.

57.Ðåøåíèå îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè ïðèíèìàåòñÿ â
òå÷åíèå 20 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

58.Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ îòðèöàòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè è íàïðàâëåíèå ñïåöè-
àëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðî-
âàíèè äëÿ óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ïðèíÿòèå óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèÿ î âûäà÷å
ïðåäïèñàíèÿ î äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé ðåê-
ëàìíîé êîíñòðóêöèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ïðåä-
ïèñàíèÿ î äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé ðåêëàì-
íîé êîíñòðóêöèè

59.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïîëíî-

ãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ.

60.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòà-
íàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ.

61.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïðî-
âåðÿåò çàÿâëåíèå è íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå îïðåäåëÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ âûäà÷è ïðåäïè-
ñàíèÿ î äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î äåìîíòàæå
62.Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ âûäà÷è ïðåäïèñàíèÿ î

äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé ðåêëàìíîé êîíñòðóê-
öèè ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ââîäèò â
ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå, à òàêæå
èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëå, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ î äåìîíòàæå:

- î ïîëó÷àòåëå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ôèçè÷åñêîì ëèöå (èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå):

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî
æèòåëüñòâà;

2) þðèäè÷åñêîì ëèöå: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà, þðèäè÷åñêèé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâ-
ëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ;

- î ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.
63.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ãîòî-

âèò äâà ýêçåìïëÿðà ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ î äåìîíòàæå.
64.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïðè-

êëàäûâàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ è
ïåðåäàåò åãî äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà îñóùå-
ñòâëåíèå òåêóùåãî êîíòðîëÿ (äàëåå òàêæå - äîëæíîñòíîå
ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ).

65.Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ââåäåíèÿ èíôîðìà-
öèè î çàÿâèòåëå â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ïóòåì ñâåðêè
âíåñåííûõ ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ, ñâåäåíèé ñ äîêóìåíòàìè â ëè÷íîì äåëå.

66.Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåê-
òà ðàñïîðÿæåíèÿ î äåìîíòàæå.

67.Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåííî-
ãî ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ î äåìîíòàæå, ïðàâèëüíîñòè çà-
ïîëíåíèÿ èíôîðìàöèè î çàÿâèòåëå â ýëåêòðîííîé áàçå
äàííûõ äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, âèçèðóåò ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ è ïåðåäàåò
åãî âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

68.Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ðàñïîðÿæåíèÿ î äåìîíòàæå âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòå-
ëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, äëÿ èõ
óñòðàíåíèÿ.

69.Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòåëÿ è
ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü ïåðåäà-
åò óêàçàííûå äîêóìåíòû äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþ-
ùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

70.Ðàñïîðÿæåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà è çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà.

71.Ïîäïèñàííîå è çàâåðåííîå ïå÷àòüþ ðàñïîðÿæåíèå
âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

72.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, íà-
ïðàâëÿåò ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ýêçåìïëÿðû ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ î äåìîíòàæå.

73.Îäèí ýêçåìïëÿð ïîäëåæèò ïåðåäà÷å çàÿâèòåëþ, âòî-
ðîé ýêçåìïëÿð ðàñïîðÿæåíèÿ âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâè-
òåëÿ ïîìåùàåòñÿ â àðõèâ äåéñòâóþùèõ äåë.

74.Ðåøåíèå î äåìîíòàæå ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 10 äíåé
ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ.

75.Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î äåìîíòàæå è íàïðàâëåíèå ðàñïîðÿæåíèÿ î äå-
ìîíòàæå ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó äëÿ óâåäîìëåíèÿ
çàÿâèòåëÿ è ñîáñòâåííèêà ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå
76.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
äåìîíòàæå.

77.Ïðè âûÿâëåíèè ôàêòà íåäîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé î
íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ äåìîíòàæà ëèáî ïðè íàëè÷èè îñíî-
âàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 45.7 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ, ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå â
äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
äåìîíòàæå.

78.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïå-
ðåäàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå âìåñòå ñ
ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùå-

ìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.
79.Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-

ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ê íèì, ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå.

80.Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåííî-
ãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå äîëæíîñòíîå
ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âèçèðó-
åò óêàçàííûé äîêóìåíò è ïåðåäàåò îáà ýêçåìïëÿðà âìåñòå ñ
ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

81.Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì
çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
äëÿ èõ óñòðàíåíèÿ.

82.Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â äåìîíòàæå âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ñîòðóä-
íèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò äîïóùåí-
íûå îøèáêè è âíîâü ïåðåäàåò óêàçàííûå äîêóìåíòû äîëæíî-
ñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðî-
ëÿ.

83.Ðåøåíèå îá îòêàçå â äåìîíòàæå ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêî-
âîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïîñëå ïðîâåðêè óêàçàí-
íûõ äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ôóí-
êöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

84.Ïîäïèñàííûå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå âìåñòå
ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàþòñÿ ñîòðóäíèêó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

85.Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ îò ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿåò ýêçåìïëÿðû ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â äåìîíòàæå ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó
äëÿ ïåðåäà÷è îäíîãî ýêçåìïëÿðà çàÿâèòåëþ, è ïîìåùåíèÿ
âòîðîãî â àðõèâ íåäåéñòâóþùèõ äåë.

86.Ðåøåíèå îá îòêàçå â äåìîíòàæå ïðèíèìàåòñÿ â òå÷å-
íèå 10 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

87.Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ îòðèöàòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå è íàïðàâëåíèå ñïåöèàëèñòó
ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå äëÿ
óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
88.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó ïî äåëîï-
ðîèçâîäñòâó äîêóìåíòà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè - ðåøåíèÿ î
âûäà÷å, ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å, ðåøåíèÿ îá àííóëèðî-
âàíèè, ðåøåíèÿ îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè, ðåøåíèÿ î
äåìîíòàæå èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â äåìîíòàæå.

89.Ñïåöèàëèñò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ
åìó äîêóìåíòîâ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïåðåäàåò
äîêóìåíò î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ îáÿçàí óâåäîìèòü çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñïîñîáîì, óêàçàííûì â ïîäàííîì çàÿâëå-
íèè.

90.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì âûáðàí ñïîñîá óâåäîìëå-
íèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè è èòîãîâîãî äîêóìåíòà ïî ïî÷òå,
òî ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ,
ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èòîãîâûé
äîêóìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, à òàêæå èçãîòàâëèâàåò
ýëåêòðîííóþ êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî íàïðàâëå-
íèå çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
è ïðèêëàäûâàåò åãî ê ïàêåòó äîêóìåíòîâ, õðàíÿùåìóñÿ â
ýëåêòðîííîì âèäå.

91.Â Ýëåêòðîííîì æóðíàëå è êíèãå âûäàííûõ äîêóìåí-
òîâ äåëàåòñÿ îòìåòêà î íàïðàâëåíèè èòîãîâîãî äîêóìåíòà.

92.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì âûáðàí ñïîñîá óâåäîìëå-
íèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïî òåëåôîíó èëè ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå, òî ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêó-
ìåíòîâ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùèì ñïîñîáîì î
íåîáõîäèìîñòè ÿâèòüñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ èòîãîâîãî äîêóìåíòà.

93.Óâåäîìëåíèå ñîáñòâåííèêà ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î äåìîíòàæå ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå.

94.Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí äëÿ ïîëó÷åíèÿ èòîãîâîãî äîêóìåíòà ñîòðóäíèê, îòâåò-
ñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿ-
åò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è åãî ïîë-
íîìî÷èÿ;

- ïðîâåðÿåò ó çàÿâèòåëÿ íàëè÷èå ðàñïèñêè î ïðèåìå
äîêóìåíòîâ;

- íàõîäèò ñôîðìèðîâàííîå äåëî çàÿâèòåëÿ ñ èòîãîâûì
äîêóìåíòîì è ðàñïèñêîé î ïðèåìå äîêóìåíòîâ;

- çíàêîìèò çàÿâèòåëÿ ñ ïåðå÷íåì âûäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ,
- ôîðìèðóåò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ

ðàñïèñêó î ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ,
- ïîñëå ÷åãî âûäàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ. Ïðè ýòîì

çàÿâèòåëü ñòàâèò äàòó ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è ïîäïèñü â
êíèãå ó÷åòà âûäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íà ýêçåìïëÿðå
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ðàñïèñêè î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ.
95.Ïîñëå âûäà÷è èòîãîâîãî äîêóìåíòà ðåãèñòðàöèîííàÿ

çàïèñü, îòêðûòàÿ íà äàííîãî çàÿâèòåëÿ â Ýëåêòðîííîì æóð-
íàëå, çàêðûâàåòñÿ, à êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ôîðìèðóåòñÿ â
äåëî äëÿ ñäà÷è åãî â àðõèâ.

96.Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â âûäà÷å èòîãîâîãî äîêóìåí-
òà ÿâëÿþòñÿ:

- îòçûâ çàÿâèòåëåì ñâîåãî çàÿâëåíèÿ îá îêàçàíèè óñëóãè;
- îòñóòñòâèå ó ëèöà íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííûõ

ïîëíîìî÷èé íà ïîëó÷åíèå èòîãîâîãî äîêóìåíòà.
97.Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å èòîãîâî-

ãî äîêóìåíòà çàÿâèòåëþ â óñòíîì èëè (ïî òðåáîâàíèþ çàÿ-
âèòåëÿ) ïèñüìåííîì âèäå ðàçúÿñíÿþòñÿ ïðè÷èíû îòêàçà â
âûäà÷å ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè.

98.Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñî-
ñòàâëÿåò äâà äíÿ.

99.Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

100. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, çà èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ðàñïîðÿæåíèþ ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

101. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå ïðîâå-
ðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëî-
æåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

102. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñó-
ùåñòâëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíå-
íèþ âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

103. Ïåðå÷åíü äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ òåêó-
ùèé êîíòðîëü è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîí-
òðîëÿ, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðå-
øåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

104. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåí-

íûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è
ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà
Áåëîãîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñ-
êîé îáëàñòè è ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ïðàâîâûìè àêòàìè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ïðàâîâûìè àêòàìè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé;

8) â èíûõ ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

105. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿ-
òûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè-
÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó.

106. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè - <http:/
/www.gu.amurobl.ru>, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

107. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ
- þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåç-
äåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòå-
ëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

108. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñò-
íûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ
æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãè-
ñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

109. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðå-
äîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê, à òàêæå â
èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
110. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

111. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçà-
ìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

112. Ïîäà÷à è ðàññìîòðåíèå æàëîá íà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ òàêæå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïðàâîâûìè àêòàìè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê.

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ
Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ÌÊÓ "Êîìèòåò

èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, город  
Белогорск, улица Гагарина, дом  2.

Фактический  адрес 
месторасположения

676850, Амурская область, город  
Белогорск, улица Гагарина, дом  2.

Телефон для справок 8 (41641) 2 31 83
Телефоны  отделов или иных  
структурных  подразделений

факс 8 (41641) 2 70 67

ФИО  и должность руководителя 
органа

Председатель Комитета – Дмитрий 
Валериевич Саржевский

Адрес электронной почты  для 
направления корреспонденции

kio@belogorck.ru, 

Ãðàôèê ðàáîòû ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê"
День недели Часы работы обеденный 

перерыв

Часы приема граждан

с 8.00 – 17.00
с 12.00-13.00
с 8.00 – 17.00
с 12.00-13.00
с 8.00 – 17.00
с 12.00-13.00
с 8.00 – 17.00
с 12.00-13.00

Пятница не приемный день
Суббота выходной

Воскресенье выходной

Среда с 9.00-17.00

Четверг с 9.00-17.00

Понедельник с 9.00-17.00

Вторник с 9.00-17.00

Ïðèëîæåíèå 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ðóêîâîäèòåëþ ____________________
____________________________________

(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
îò__________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
____________________________________

íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
____________________________________

â ëèöå - äîëæíîñòü, Ô.È.Î.)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ; ìåñòîíàõîæäåíèÿ)

____________________________________
òåëåôîí ____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè

Ïðîøó âûäàòü ðàçðåøåíèå íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè

_____________________________________________________________________
(âèä êîíñòðóêöèè) íà ñòåíå çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ñòà-

öèîíàðíûé èëè âûíîñíîé, îòäåëüíî ñòîÿùèé (íåîáõîäè-
ìîå ïîä÷åðêíóòü)

Ðàçìåðû èíôîðìàöèîííîãî ïîëÿ: _____________
Êîëè÷åñòâî ñòîðîí: ________
Íàëè÷èå è âèä ïîäñâåòêè:
______________________________________________
Àäðåñ ðàçìåùåíèÿ:
____________________________________________________
Ïðåäïîëàãàåìûé ñðîê (ïåðèîä) ðàçìåùåíèÿ:
______________________________
Ïðåäïîëàãàåìàÿ ê ðàçìåùåíèþ èíôîðìàöèÿ:
______________________________
Äàííûå î çàÿâèòåëå (þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâèäó-

àëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå), êîòîðûå ïîòðåáóþòñÿ â ñëó-
÷àå íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (â ñëó÷àå
îòñóòñòâèÿ ïîñòàâèòü ïðî÷åðê):

1. ÈÍÍ:
______________________________________________________________
2. ÎÃÐÍ:
_____________________________________________________________
3. ÎÃÐÍÈÏ:
____________________________________________________________
4. Äàòà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè:
______________________________________
5. Ñòðàíà ðåãèñòðàöèè (èíêîðïîðàöèè):
____________________________________
6. Äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè:
_____________________________________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïðîøó ñîîáùèòü:
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå______ ïî òåëåôîíó_______
ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó:
___________________________________________________
"____"____________ ______ã. ______________________
(äàòà) (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ; ïå÷àòü (äëÿ þðèäè÷åñêèõ

ëèö))
Äîêóìåíòû ïðèíÿòû
"____"____________ ______ã. _________________
(ïîäïèñü ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû)

Ïðèëîæåíèå 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÄÎÂÅÐÅÍÍÎÑÒÜ
Ãîðîä _________
"_____" ______________ 20 ___ ã.
ß,_____________________________________ (Ô.È.Î.),

ïàñïîðò: ñåðèÿ ________ íîìåð _________________,
âûäàí
____________________________________________________
(êåì) ______________________ (êîãäà) "_______"
___________________ _______ ã.,
íàñòîÿùåé äîâåðåííîñòüþ óïîëíîìî÷èâàþ
___________________________________________________________________________

(Ô.È.Î.), ïàñïîðò: ñåðèÿ ________ íîìåð
_________________, âûäàí (êåì)
___________________________________________________

(êîãäà) "_______" ________________ _______ ã.,
îñóùåñòâëÿòü âñå íåîáõîäèìûå äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìíå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàç-
ðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, àííóëè-
ðîâàíèå òàêèõ ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé î äå-
ìîíòàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííûõ âíîâü ðåêëàìíûõ
êîíñòðóêöèé", ñîãëàñíî Ôåäåðàëüíîìó çàêîíó îò 27
èþëÿ 2010 ãîäà N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

_______________________
Ïîäïèñü ëèöà,
âûäàâøåãî äîâåðåííîñòü
--------------------------------------------------------------------------------------------------------
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ÄÎÂÅÐÅÍÍÎÑÒÜ

Ãîðîä _______ "_____" ______________ 20 ___ ã.
Íàñòîÿùåé äîâåðåííîñòüþ _________________________,
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
çàðåãèñòðèðîâàííîå
"__" __________________ _____ ã.
(äàòà ðåãèñòðàöèè)
ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ _____________________________,

ÎÃÐÍ _____________, ÈÍÍ __________, â ëèöå
_________________________________________________,
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
______________________________________________,
(Óñòàâà, Ïîëîæåíèÿ, Äîâåðåííîñòè)
äîâåðÿåò
_______________________________________________________________,
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ðàáîòíèêà)
ïàñïîðò ñåðèÿ ________ N _______________, âûäàí

"__" ____________ ____ ã.
(äàòà âûäà÷è)
_______________________________________________________________________,
(êåì âûäàí)
çàðåãèñòðèðîâàííîé(îìó) ïî ìåñòó æèòåëüñòâà ïî àä-

ðåñó ____________________
_______________________________________________________________________
îñóùåñòâëÿòü âñå íåîáõîäèìûå äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðå-
øåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, àííóëèðî-
âàíèå òàêèõ ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé î äåìîí-
òàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííûõ âíîâü ðåêëàìíûõ êîíñò-
ðóêöèé", ñîãëàñíî Ôåäåðàëüíîìó çàêîíó îò 27 èþëÿ
2010 ãîäà N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Äîâåðåííîñòü âûäàíà áåç ïðàâà ïåðåäîâåðèÿ ñðîêîì
íà __ ãîä(à).

Ïîäïèñü äîâåðåííîãî ëèöà
______________________________ óäîñòîâåðÿþ
(îáðàçåö ïîäïèñè)
__________________ ______________ /
______________________________/
(äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (Ô.È.Î ëèöà, âûäàâøåãî äîâå-

ðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

_________________________________
_________________________________
_________________________________
_________________________________
_________________________________
(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèå)

Ïàñïîðò: ñåðèÿ ________N_____________________
âûäàí _______________________________________,

äàòà âûäà÷è ___________________________________
Ìåñòî ðåãèñòðàöèè

_____________________________
______________________________________________

ÑÎÃËÀÑÈÅ
íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ

ß, ______________________________________,
(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèå, ïîëíîñòüþ)
â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò

27 èþëÿ 2006 ãîäà N152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ"
è â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé,
àííóëèðîâàíèå òàêèõ ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé
î äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííûõ âíîâü ðåêëàì-
íûõ êîíñòðóêöèé", äàþ ñîãëàñèå

_________________________________ (óêàçàòü íàèìå-
íîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî äîêóìåíò èëè ñâåäå-
íèÿ ïî çàïðîñó), ðàñïîëîæåííîìó ïî àäðåñó:

 ãîðîä _____________________, óëèöà
_______________________, äîì _______, íà àâòîìà-

òèçèðîâàííóþ, à òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ àâòî-
ìàòèçàöèè îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à
èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
3 ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà
N152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñî ñâåäåíèÿìè,
íàõîäÿùèìèñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
è íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ âûøåóêàçàííîé óñëóãè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâèòåëüíî ñî äíÿ åãî ïîäïè-
ñàíèÿ è äî äíÿ åãî îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.

____________________________
_____________________________
(ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
"______" _______________________ 20____ ã.

Ïðèëîæåíèå 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Направление межведомственного 
запроса и получение недостающих 

документов

Уведомление заявителя о принятом 
решении

Имеются все 
документы, 

представляемые 
заявителем 

самостоятельно?

нет

Направление документов должностному 
лицу, принимающему решение по услуге 

да

Есть основания 
для

предоставления 
услуги?

Принятие решения о 
выдаче, аннулировании, 

демонтаже

Рассмотрение документов 

Отказ в выдаче, 
аннулировании, демонтаже 

нетда

Отказ в приеме 
документов

Необходимо 
направление 

межведомственного 
запроса?

Недостатки 
устранены?

да

нет

нет

да

Блок- схема предоставления муниципальной услуги

Ïðèëîæåíèå 6
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëàíê çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòà
"____" ______________ 20 ____ ã.

___________________________________
___________________________________

ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÉ ÇÀÏÐÎÑ
íà ïîëó÷åíèå __________________________________
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàç-

ðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, àííóëèðîâà-
íèå òàêèõ ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé î äåìîíòàæå
ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííûõ âíîâü ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé"
_______________________________________________________

 (íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (åñëè èìååòñÿ))

Óâàæàåìûé (àÿ) _______________________
"___" _________________ 20 ___ ã. â
______________________________
_______________________________________(íàèìåíîâàíèå

îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïîëíîñòüþ) îáðàòèëñÿ

__________________________________________________________
(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) ñ çàÿâ-
ëåíèåì î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîí-
ñòðóêöèé.

Íà îñíîâàíèè ____________________ (óêàçûâàåòñÿ íîð-
ìàòèâíî-ïðàâîâîå îñíîâàíèå çàïðîñà) è â ñîîòâåòñòâèè ñ
÷àñòè 3 ñòàòüè 7.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ã.
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ïðîñèì Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêà-
çûâàåòñÿ çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ èëè äîêó-
ìåíò)________________________________________________

_______________________________________________________________________
_____________________________________________________ â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ äàííîãî
çàïðîñà è íàïðàâèòü óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ (äîêóìåíò)
íà áóìàæíîì èëè ýëåêòðîííîì íîñèòåëå ïî ïî÷òîâîìó àäðå-
ñó:_________________________________________________________________

èëè ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó: _________________________.
Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé ñîîáùàåì Âàì

ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ î__________________ (ÔÈÎ çàÿ-
âèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, èíîì îáúåêòå íåäâèæèìîñòè:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ñ óâàæåíèåì, <äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ>

___________________________
(ÔÈÎ)
Èñïîëíèòåëü:
___________________________
(ÔÈÎ)
Òåë. (_______) ___________________
Ýë. ïî÷òà: _______________________

Îáúÿâëåíèå
1.Èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè â ñôåðå òåïëîñíàáæåíèÿ

ÌÓÏ "Òåïëîýíåðãî ã. Áåëîãîðñê" â ðàìêàõ ïîñòàíîâëåíèÿ
Ïðàâèòåëüñòâà îò 30.12.2009 ã. N1140 ðàçìåùåíà íà
ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò htt://www.tarifamur.ru

2. Èíôîðìàöèÿ î öåíàõ íà ðåãóëèðóåìûå òîâàðû è
óñëóãè è íàäáàâêàõ ê ýòèì öåíàì (òàðèôàì):

 Òàðèô íà òåïëîâóþ ýíåðãèþ â âèäå ãîðÿ÷åé âîäû ïî
ãðóïïàì ïîòðåáèòåëåé, îïëà÷èâàþùèì ïðîèçâîäñòâî è ïåðå-

äà÷ó òåïëîâîé ýíåðãèè, äëÿ ÌÓÏ "Òåïëîýíåðãî ãîðîäà
Áåëîãîðñê" (ã. Áåëîãîðñê), ñîãëàñíî êàëåíäàðíîé ðàçáèâ-
êè:

Бюджет-
ные 

потреби-
тели

Населе-
ние

Односта-
вочный 
тариф, 
руб./Гкал

Односта-
вочный 
тариф, 

руб./Гкал

Горячая вода, в 
том числе

через 
тепловую 

сеть

1944,49     
2364,56

2294,50    
2790,18

06.03.2013  
01.07.2013

30.06.2013  
31.12.2013

приказ от 
06.03.2013 г. 
№ 32-пр/т

Управление 
государственного 

регулирования цен и 
тарифов Амурской 

области

газета "Амурская 
правда" от 

16.03.2013 г. № 47

Источник 
официального 
опубликования

Тариф на тепловую энергию 
/ дифференциация по видам 

теплоносителя

дата 
ввода

Срок 
действия

Постано-
вление 

Наименование 
регулируемого 

органа, принявшего 
решение об 

утверждении цен

3.Èíâåñòèöèîííûå ïðîãðàììû ïðè óñòàíîâëåíèè òàðè-
ôîâ íà òåïëîâóþ ýíåðãèþ íà 2013 ãîä íå ïðèíèìàëèñü.

Äèðåêòîð Ì.Þ. Îëåéíèê

Îáúÿâëåíèå
1.Èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè â ñôåðå òåïëîñíàáæåíèÿ

ÌÓÏ "Òåïëîýíåðãî ã. Áåëîãîðñê" â ðàìêàõ ïîñòàíîâëåíèÿ
Ïðàâèòåëüñòâà îò 30.12.2009 ã. N1140 ðàçìåùåíà íà
ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò htt://www.tarifamur.ru

2. Èíôîðìàöèÿ î öåíàõ íà ðåãóëèðóåìûå òîâàðû è
óñëóãè è íàäáàâêàõ ê ýòèì öåíàì (òàðèôàì):

 Òàðèô íà óñëóãè ïî ïåðåäà÷å òåïëîâîé ýíåðãèè â âèäå
ãîðÿ÷åé âîäû, äëÿ ÌÓÏ "Òåïëîýíåðãî ãîðîäà Áåëîãîðñê"
(ã. Áåëîãîðñê), îêàçûâàþùåé óñëóãè ïî ïåðåäà÷å òåïëîâîé
ýíåðãèè íà 2013 ãîä:

 - îò Âàãîííîãî ðåìîíòíîãî äåïî Áåëîãîðñê - îáîñîá-
ëåííîãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Èðêóòñêîãî ôèëèàëà
ÎÀÎ "ÂÐÊ-3", ñîãëàñíî êàëåíäàðíîé ðàçáèâêè:

Наименование
Руб/Гкал 

(без НДС)
Дата ввода

Срок 
действия

Постановле-
ние 

Наименование 
регулируемого органа, 
принявшего решение об 

утверждении цен

Источник 
официального 
опубликова-ния

40,99 06.03.2013 30.06.2013

40,99 01.07.2013 31.12.2013

Тариф на услуги по 
передаче тепловой 

энергии в виде горячей 
воды

приказ от 
06.03.2013 № 

32-пр/т

Управление 
государственного 

регулирования цен и 
тарифов Амурской 

области

газета 
"Амурская 
правда" от 

16.03.2013 № 47

- îò ÎÀÎ "Ðåìîíòíî-ýêñïëóàòàöèîííîå óïðàâëåíèå"
ôèëèàëà "Àìóðñêèé" (ã. Áåëîãîðñê), ñîãëàñíî êàëåíäàðíîé
ðàçáèâêè:

Наименование
Руб/Гкал 

(без НДС)
Дата ввода

Срок 
действия

Постановле-
ние 

Наименование 
регулируемого органа, 
принявшего решение об 

утверждении цен

Источник 
официального 
опубликова-ния

255,25 06.03.2013 30.06.2013

255,25 01.07.2013 31.12.2013

Тариф на услуги по 
передаче тепловой 

энергии в виде горячей 
воды

приказ от 
06.03.2013 № 

32-пр/т

Управление 
государственного 

регулирования цен и 
тарифов Амурской 

области

газета 
"Амурская 
правда" от 

16.03.2013 № 47

3.Èíâåñòèöèîííûå ïðîãðàììû ïðè óñòàíîâëåíèè òàðè-
ôîâ íà ïåðåäà÷ó òåïëîâîé ýíåðãèè íà 2013 ãîä íå ïðèíè-
ìàëèñü.

Äèðåêòîð Ì.Þ. Îëåéíèê

Îáúÿâëåíèå
Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê èçâåùàåò î íàëè÷èè

ñôîðìèðîâàííîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïðåäñòîÿùåì åãî
ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó ïî àäðåñó:

- Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. 9 Ìàÿ, ïëîùàäüþ
8200 êâ.ì., äëÿ ðàçìåùåíèÿ ñêëàäîâ è îïòîâûõ áàç IV-V
êëàññîâ;

Ïðèåì çàÿâëåíèé ïî äàííîìó âîïðîñó îò çàèíòåðåñî-
âàííûõ ëèö ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñ ìîìåíòà
íàñòîÿùåé ïóáëèêàöèè ïî àäðåñó: óë. Ãàãàðèíà, 2, êàáèíåò
N117. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê 2-37-83.

Çàì. Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è
çåìëåïîëüçîâàíèþ Â.À. Ðîçîíîâ

Àäìèíèñòðàöèÿ ã. Áåëîãîðñê èíôîðìèðóåò íàñåëåíèå
ãîðîäà îá îøèáî÷íîé èíôîðìàöèè, îïóáëèêîâàííîé â
ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê" N11 îò 20.03.2013 "Î âîç-
ìîæíîì ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïîä ñòðîèòåëü-
ñòâî Àíòåííî-ìà÷òîâîãî ñîîðóæåíèÿ ÎÀÎ "Ìåãàôîí" ðàñ-
ïîëîæåííûõ ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Þæíàÿ, îðèåíòè-
ðîâî÷íîé ïëîùàäüþ 32 êâ.ì., â êâàðòàëå 89".

Çàÿâèòåëü: ÎÀÎ "Ìåãàôîí".
Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî

ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ
Â.À. Ðîçîíîâ

Îáúÿâëåíèå

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N2261
29.12.2012

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðå-
äîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà"

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã", Óñòàâîì ã. Áåëîãîðñê, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
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óñëóã",
ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà".

2. Ðàçìåñòèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà" íà
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé
îáëàñòè.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Áåëîãîðñêèé âåñòíèê".

4. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 5.2
ðàçäåëà 5 "Çåìåëüíûå îòíîøåíèÿ è ïðèðîäîïîëüçîâàíèå"
íîðìàòèâíîé ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãî-
ðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ
Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
21.12. 2012 N2261

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

äëÿ ñòðîèòåëüñòâà"

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Îáùèå ñâåäåíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà" (äàëåå -àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðà-
áîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ôîðìèðîâàíèþ è ïðåäîñòàâëåíèþ çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà), à òàêæå ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷à-
òåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíåíèè ïîëíîìî÷èé
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü, èìåþùèé ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àìóðñêîé îáëà-
ñòè âçàèìîäåéñòâîâàòü ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè èñïîë-
íèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3. Ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ ôè-
çè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå, ñðîêàõ è ïðîöåäóðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

- â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê (äàëåå - óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí), à òàêæå íà åãî îôèöèàëüíîì ñàéòå ïî
àäðåñó - http://belogorck.ru/;

- ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîí-
íîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå -ñåòü Èíòåðíåò) íà ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé
îáëàñòè -<http://www.gu.amurobl.ru>;

- íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-
êèîñê.

5. Èíôîðìàöèÿ î:
- ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû óïîëíîìî÷åííî-

ãî îðãàíà, åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé,
- ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé óïîë-

íîìî÷åííîãî îðãàíà,
- àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû è îôèöèàëüíîãî ñàéòà óïîë-

íîìî÷åííîãî îðãàíà ñîäåðæàòñÿ â Ïðèëîæåíèè 1 ê àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

6. Óêàçàííàÿ â ïóíêòå 5 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà èí-
ôîðìàöèÿ, à òàêæå ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì èíôîð-
ìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîäåðæèòñÿ òàêæå íà ñòåíäàõ â çäàíèè óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, íà ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïî àäðåñó -
http://belogorck.ru/ è íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè -<http:/
/www.gu.amurobl.ru>.

7. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñðåäñòâ ñåòè Èíòåðíåò, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëåé â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñ-
òàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

- êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ðåæèì ðàáîòû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, âðåìÿ ïðè-

åìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîê ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- èíûå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè.
Èíôîðìèðîâàíèå ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòå-

ëåé
8. Çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå

ëè÷íî â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, íàïðàâèòü åãî ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

9. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì î
ïîðÿäêå, ñïîñîáàõ è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðàññìàòðèâàþòñÿ ñîòðóäíèêàìè óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà ñ ó÷åòîì âðåìåíè ïîäãîòîâêè îòâåòà çàÿâèòåëþ â
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñ-
òðàöèè îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî òåëåôîíó
10.Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî òåëåôîíó î ïîðÿä-

êå, ñïîñîáàõ è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:
- ñîòðóäíèêàìè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïî íîìåðó

åäèíîãî ñïðàâî÷íîãî òåëåôîíà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â
÷àñû ðàáîòû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

- ñ èñïîëüçîâàíèåì òåëåôîíà - àâòîèíôîðìàòîðà óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà â íåðàáî÷åå âðåìÿ.

11.Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñîòðóäíèêè óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðîâàíèå,
ïîäðîáíî, â âåæëèâîé è êîððåêòíîé ôîðìå èíôîðìèðóþò
çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì.

12.Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
13.Ñîòðóäíèêè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûå

çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðè ïîëó÷åíèè çàïðîñà:
- íàçûâàþò îðãàíèçàöèþ, êîòîðóþ îíè ïðåäñòàâëÿþò;
- ïðåäñòàâëÿþòñÿ è íàçûâàþò ñâîþ äîëæíîñòü;
- ïðåäëàãàþò àáîíåíòó ïðåäñòàâèòüñÿ;
- âûñëóøèâàþò è óòî÷íÿþò ïðè íåîáõîäèìîñòè ñóòü âîï-

ðîñà;
- âåæëèâî, êîððåêòíî è ëàêîíè÷íî äàþò îòâåò ïî ñóùå-

ñòâó âîïðîñà;
- ïðè íåâîçìîæíîñòè â ìîìåíò îáðàùåíèÿ îòâåòèòü íà

ïîñòàâëåííûé âîïðîñ ïðåäëàãàþò àáîíåíòó ïåðåçâîíèòü â
îïðåäåëåííûé äåíü è â îïðåäåëåííîå âðåìÿ;

- ê íàçíà÷åííîìó ñðîêó ïîäãîòàâëèâàþò îòâåò ïî âîïðî-
ñàì çàÿâèòåëåé â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðè âçàèìîäåéñòâèè
ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãà-
íîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷àåìûìè ñîãëàøåíè-
ÿìè).

14.Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà îòâåòñòâåííûå çà èíôîðìèðî-
âàíèå ñîòðóäíèêè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæíû ïðîèç-
íîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ ñ
îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå
ïîñòóïëåíèÿ òåëåôîííîãî çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

15.Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, íåîáõî-
äèìîé çàÿâèòåëþ, íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïîñðåäñòâîì
åäèíîãî ñïðàâî÷íîãî òåëåôîíà, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííî-
ãî îðãàíà, ïðèíÿâøèé òåëåôîííûé çâîíîê, ðàçúÿñíÿåò çàÿ-
âèòåëþ ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí è òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ îáðàùå-
íèÿ.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé
16.Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé èíôîðìàöèÿ î

ïîðÿäêå, ñïîñîáàõ è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñîòðóäíèêàìè óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå, â ôîðìå
êîíñóëüòàöèé.

17.Ïðè óñòíîì ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ñîòðóäíèê
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâà-
íèå, îáÿçàí:

- ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâèòüñÿ;
- âûñëóøàòü âîïðîñ;
- óòî÷íèòü ó çàÿâèòåëÿ, êàêèå ñâåäåíèÿ åìó íåîáõîäèìû

è â êàêîé ôîðìå îí æåëàåò ïîëó÷èòü îòâåò;
- îïðåäåëèòü óðîâåíü ñëîæíîñòè çàïðîñà;
- äàòü îòâåò â ðàìêàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè â ôîðìå,

óäîáíîé äëÿ çàÿâèòåëÿ.
18. Ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî

îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäîñòàâëÿåò
äëÿ îçíàêîìëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.

19. Â ñëó÷àå åñëè óñòíûé îòâåò íà çàïðîñ íå íîñèò
èñ÷åðïûâàþùåãî õàðàêòåðà, çàÿâèòåëþ ðàçúÿñíÿåòñÿ ïîðÿ-
äîê íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ïèñüìåííîé ôîðìå, à òàêæå
äðóãèå ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

20. Â ñëó÷àå åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæè-
òåëüíîãî âðåìåíè, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå), íà-
çíà÷àåò çàÿâèòåëþ óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
îêîí÷àòåëüíîãî è ïîëíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðî-
ñû.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé óïîëíîìî÷åí-
íûì îðãàíîì

21. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ íà
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, â
áóêëåòàõ, áðîøþðàõ, èíôîðìàöèîííûõ ëèñòêàõ.

22. Íà Èíòåðíåò-ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæ-
íà ñîäåðæàòüñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå, ñïîñî-
áàõ è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ìåñòîíàõîæäåíèå, ñõåìà ïðîåçäà, íîìåðà åäèíîãî
ñïðàâî÷íîãî òåëåôîíà è òåëåôîíà - àâòîèíôîðìàòîðà,
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ïî÷òîâûé àäðåñ è ãðàôèê ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå;

- ìåñòîíàõîæäåíèå, ãðàôèê ðàáîòû, íîìåðà ñïðàâî÷-
íûõ òåëåôîíîâ, àäðåñà èíòåðíåò-ñàéòîâ è ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïåðå÷åíü êàòåãîðèé çàÿâèòåëåé, èìåþùèõ ïðàâî íà
ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà è ïðåäîñòàâëÿåìûõ ñàìîñòîÿòåëü-
íî çàÿâèòåëåì ëèáî ïîëó÷àåìûõ ïî çàïðîñó èç îðãàíîâ
(îðãàíèçàöèé);

- ôîðìû è îáðàçöû çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé äëÿ ïîëó÷àòå-
ëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ âîçìîæíîñòÿìè îí-ëàéí çàïîë-
íåíèÿ, ïðîâåðêè è ðàñïå÷àòêè;

- ðåêîìåíäàöèè è òðåáîâàíèÿ ê çàïîëíåíèþ çàÿâëåíèé;
- èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæà-

ùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (â âèäå áëîê-ñõåìû);

- îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- òàáëèöà ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â öåëîì è ìàêñèìàëüíûõ ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, â òîì ÷èñëå ñ óêàçàíèåì ñðåäíåãî
âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè, âðåìåíè ïðèåìà äîêóìåíòîâ è
ò.ä.;

- ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ñîîò-
âåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è èõ ñîòðóäíèêîâ, ïðèíèìàåìûõ è ñîâåðøàåìûõ ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè óñëóãè;

- îòâåòû íà ÷àñòî çàäàâàåìûå âîïðîñû ïîëó÷àòåëåé ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)
îòâåòñòâåííûõ ñîòðóäíèêîâ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
23.Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ

ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà".
Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó
24. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-

åòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà Áåëîãîðñê, Ìóíèöèïàëüíûì
êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".

Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

25. Îðãàíû è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõî-
äèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

25.1 Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà -â ÷àñòè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ñâåäåíèé (âûïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö, Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñ-
òðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

25.2 Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè -â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâå-
äåíèé èç êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñâåäå-
íèé (âûïèñêè) èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì;

25.3 Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæ-
äåíèå "Çåìåëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà" ïî Àìóðñêîé îáëà-
ñòè -â ÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ êàäàñòðîâîãî ïëàíà (êàðòû)
ñîîòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèè;

25.4 îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûé
íà ïðîâåäåíèå òîðãîâ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ çåìåëüíûõ ó÷àñ-
òêîâ.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
26.Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ:
- ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ

ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå -ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè);
- ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå -ðåøåíèå îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè).

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
27. Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ â

óïîëíîìî÷åííûé îðãàí íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.
28. Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòà-

öèè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 20 ìèíóò, ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè â ñëó÷àå ïðèåìà ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

29. Ñðîê ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â óïîëíî-
ìî÷åííîì îðãàíå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

30. Ñðîê ðåãèñòðàöèè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò,
â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâèë ïðàâèëüíî îôîðìëåí-
íûé è ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ.

31. Ñðîê íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà î
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ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 43 íàñòîÿ-
ùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîñòàâëÿåò íå ïîçäíåå
îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëÿ.

32. Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâå-
äîìñòâåííûé çàïðîñ ñîñòàâëÿåò ïÿòü ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåí-
òà ïîñòóïëåíèÿ òàêîãî çàïðîñà â îðãàí, îòâåòñòâåííûé çà
íàïðàâëåíèå îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ.

33. Ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ñîñòàâëÿåò 5 äíåé ñ ìîìåí-
òà ïîëó÷åíèÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïîëíîãî êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà äëÿ ñòðîèòåëüñòâà.

34. Ñðîê óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì óïîëíîìî-
÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèè ñîñòàâëÿåò äâà äíÿ ñ ìîìåíòà
ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ òàêèì îðãàíîì.

35. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò 14 äíåé ñ ìîìåíòà ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå.

36. Èñ÷èñëåíèå ñðîêîâ, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì àäìè-
íèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, íà÷èíàåòñÿ íà ñëåäóþùèé äåíü
ïîñëå êàëåíäàðíîé äàòû, â êîòîðóþ ïðîèçîøëî ñîáûòèå,
ÿâèâøååñÿ îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñ÷èñëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùåãî ñðîêà.

36.1 Åñëè ïîñëåäíèé äåíü ñðîêà ïðèõîäèòñÿ íà íåðàáî-
÷èé äåíü, òî äíåì îêîí÷àíèÿ ñðîêà ñ÷èòàåòñÿ áëèæàéøèé
ñëåäóþùèé çà íèì ðàáî÷èé äåíü, ò.å. îêîí÷àíèå ñðîêà
ïåðåíîñèòñÿ íà òàêîé äåíü.

36.2 Åñëè ñðîê óñòàíîâëåí äëÿ ñîâåðøåíèÿ êàêîãî-ëèáî
äåéñòâèÿ, îíî ìîæåò áûòü âûïîëíåíî äî äâàäöàòè ÷åòûðåõ
÷àñîâ ïîñëåäíåãî äíÿ ñðîêà. Îäíàêî åñëè ýòî äåéñòâèå
äîëæíî áûòü ñîâåðøåíî â îðãàíèçàöèè, òî ñðîê èñòåêàåò â
òîò ÷àñ, êîãäà â ýòîé îðãàíèçàöèè ïî óñòàíîâëåííûì ïðà-
âèëàì ïðåêðàùàþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå îïåðàöèè.

36.3 Ïèñüìåííûå çàÿâëåíèÿ è èçâåùåíèÿ, ñäàííûå â
îðãàíèçàöèþ ñâÿçè äî äâàäöàòè ÷åòûðåõ ÷àñîâ ïîñëåäíåãî
äíÿ ñðîêà, ñ÷èòàþòñÿ ñäåëàííûìè â ñðîê.

Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

37. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

1. Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
2. Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

25.10.2001 N136-ÔÇ;
3. Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

30.11.1994 N51-ÔÇ (÷. 1), îò 26.01.1996 N14-ÔÇ (÷. 2);
4. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.10.2001 N137-ÔÇ "Î

ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè";

5. Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
6. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêèé Ôåäåðàöèè îò

29.07.1998 N135-ÔÇ "Îá îöåíî÷íîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè";

7. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã";

8. Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 01.09.2005 N38-ÎÇ
"Î æèëèùíîé ïîëèòèêå â Àìóðñêîé îáëàñòè";

9. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 11.07.2002 N514 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î
ñîãëàñîâàíèè è óòâåðæäåíèè çåìëåóñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòà-
öèè, ñîçäàíèè è âåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî ôîíäà äàííûõ,
ïîëó÷åííûõ â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåíèÿ çåìëåóñòðîéñòâà";

10. Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 11 íîÿáðÿ 2002 ãîäà N808 "Îá îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèè òîðãîâ ïî ïðîäàæå íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè ïðàâà íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû òàêèõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ";

11. Çàêîíîì Àìóðñêîé îáëàñòè îò 29.12.2008 N166-
ÎÇ "Î ðåãóëèðîâàíèè îòäåëüíûõ âîïðîñîâ â ñôåðå çåìåëü-
íûõ îòíîøåíèé íà òåððèòîðèè Àìóðñêîé îáëàñòè;

12.Óñòàâîì ãîðîäà Áåëîãîðñê;
13.Ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîé îêðóã Áåëîãîðñê", óòâåð-
æäåííûìè Ðåøåíèåì Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà íà-
ðîäíûõ äåïóòàòîâ îò 29.05.2009 N05/67;

14.Ïîëîæåíèåì "Î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿæå-
íèÿ çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè, íàõîäÿùèìèñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè è (èëè) âåäåíèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè", êîòîðûé óòâåðæäåí ðåøå-
íèåì Áåëîãîðñêîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ 01.06.2009
ãîäà N05/74 íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê;

15.Ïîðÿäêîì îðãàíèçàöèè ðàáîòû Êîìèòåòà èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðîâåäåíèþ
òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ) ïî ïðîäàæå íàõîäÿùèõñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ ðàñïîëîæåííûõ â ãðàíèöàõ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê èëè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãî-
âîðà àðåíäû òàêèõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, óòâåðæäåííîãî
Ðàñïîðÿæåíèåì îò 01.04.2009 N44 Ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòå-
òà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè),
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäîñòàâèòü
ñàìîñòîÿòåëüíî

38.Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåä-
ñòàâëÿåò â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí:

çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 2 ê íàñòî-
ÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

êîïèþ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïîëó÷àòåëÿ
óñëóãè (ïðåäñòàâèòåëÿ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè), â êà÷åñòâå êîòîðî-
ãî ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí â òîì ÷èñëå:

1) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
2) ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ëèö (ãðàæäàí Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè), íå äîñòèãøèõ 14-ëåòíåãî âîçðàñòà;
3) âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ãðàæäàíèíà Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ôîðìå N2-Ï;
4) ïàñïîðò ìîðÿêà (óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ìîðÿêà);
5) äèïëîìàòè÷åñêèé ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè;
6) óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè âîåííîñëóæàùåãî èëè âîåí-

íûé áèëåò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
7) âèä íà æèòåëüñòâî â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
8) ðàçðåøåíèå íà âðåìåííîå ïðîæèâàíèå â Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè;
9) ñâèäåòåëüñòâî î ïðåäîñòàâëåíèè âðåìåííîãî óáåæè-

ùà íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
10) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÑÑÑÐ;
11) äèïëîìàòè÷åñêèé ïàñïîðò èíîñòðàííîãî ãðàæäàíè-

íà;
12) ïàñïîðò èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà;
êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè

ôèçè÷åñêîãî ëèöà â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìà-
òåëÿ (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé);

êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâûõ
îðãàíàõ;

äîêóìåíò (êîïèÿ äîêóìåíòà), ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî-
÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè:

1) äîâåðåííîñòü, åñëè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè îáðà-
ùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè. Ïðèìåðíàÿ ôîð-
ìà äîâåðåííîñòè ïðåäñòàâëåíà â Ïðèëîæåíèè 3 ê íàñòîÿùå-
ìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2) àêò î íàçíà÷åíèè îïåêóíîì;
3) àêò î íàçíà÷åíèè ïîïå÷èòåëåì;
4) óñòàâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
5) ïðèêàç î íàçíà÷åíèè ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
6) ðåøåíèå åäèíñòâåííîãî ó÷ðåäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà;
7) ïðîòîêîë îáùåãî ñîáðàíèÿ ó÷àñòíèêîâ þðèäè÷åñêî-

ãî ëèöà;
ïèñüìåííîå ñîãëàñèå ïîëó÷àòåëÿ óñëóãè ïî ôîðìå ñî-

ãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 4 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ëèöà â
öåëÿõ çàïðîñà íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé èç äîêó-
ìåíòîâ), óêàçàííûõ â ï. 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

39.Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü
ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâîðåí-
íûõ èñïðàâëåíèé.

40.Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-

ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãó-
ëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñ-
êîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê íàõîäÿòñÿ â ðàñ-
ïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷à-
ñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè
6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. N210-
ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàí-
íûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãà-
íû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíè-
åì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

41.Çàÿâëåíèå ñîñòàâëÿåòñÿ â åäèíñòâåííîì ýêçåìïëÿðå -
îðèãèíàëå. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü çàïîëíåíî îò ðóêè ñàìèì
çàÿâèòåëåì èëè ñîòðóäíèêîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà. Â
ïîñëåäíåì ñëó÷àå çàÿâèòåëü âïèñûâàåò â çàÿâëåíèå îò ðóêè
ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîëíîñòüþ) è ñòàâèò ïîäïèñü.

42.Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü äîêóìåíòû, óêàçàííûå
â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðè îáðàùåíèè â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí.

Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 43 íàñòî-

ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, áûëè ïðåäñòàâëåíû
çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà îáÿçàí ïðèíÿòü äàííûå äîêóìåíòû è ïðèîáùèòü åãî
ê îáùåìó êîìïëåêòó äîêóìåíòîâ.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåò-
íûõ ôîíäîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçà-
öèé è çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, â îðãàíàõ (îðãàíèçàöèÿõ), â ðàñïîðÿæå-
íèè êîòîðûõ îíè íàõîäÿòñÿ, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë
òàêèå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ñàìîñòîÿòåëüíî

43. Ê äîêóìåíòàì, êîòîðûå íåîáõîäèìû äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ýòèì îðãàíàì îðãàíèçàöèé,
ïîäëåæàùèõ çàïðîñó ÷åðåç óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, åñëè
òàêèå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäîñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìî-
ñòîÿòåëüíî, îòíîñÿòñÿ:

43.1 Ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
43.2 Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà

èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé);

43.3 Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
þðèäè÷åñêèõ ëèö (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

44. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿ-
þòñÿ:

44.1 ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íåïðàâèëüíî îôîðì-
ëåííûõ äîêóìåíòîâ;

44.2 íàëè÷èå â çàÿâëåíèè íåçàïîëíåííûõ îáÿçàòåëüíûõ
ïîëåé, íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæäå-
íèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü ñîäåðæàíèå
çàÿâëåíèÿ;

44.3 îòñóòñòâèå ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå
çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

45. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

45.1 èçúÿòèå èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç
îáîðîòà;

45.2 óñòàíîâëåííûé ôåäåðàëüíûì çàêîíîì çàïðåò íà
ïðèâàòèçàöèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

45.3 ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå ñîîòâåòñòâóåò ìèíè-
ìàëüíûì è ìàêñèìàëüíûì ðàçìåðàì, óñòàíîâëåííûì Ïðàâè-
ëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ÌÎ "Ãîðîäñêîé îêðóã
Áåëîãîðñê";

45.4 ðåçåðâèðîâàíèå çåìåëü äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ íóæä;

45.5 çåìåëüíûé ó÷àñòîê óæå ïðåäîñòàâëåí â ïîëüçîâà-
íèå è (èëè) âî âëàäåíèå ôèçè÷åñêîìó èëè þðèäè÷åñêîìó
ëèöó.

45.6 ïîñëå ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðè íàëè÷èè
äâóõ è áîëåå çàÿâîê íà ïðåäîñòàâëåíèå îäíîãî è òîãî æå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

46. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

47.Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

48.Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ

ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîë-
íåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæ-
äîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

49.Âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿìè, à òàêæå ïàí-
äóñàìè äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ
êîëÿñîê.

50.Íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé ê ìåñòîðàñïîëîæåíèþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
íå ìåíåå ïÿòè àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç íèõ íå ìåíåå
îäíîãî ìåñòà - äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñ-
òàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

51.Ïðèåì çàÿâèòåëåé è îêàçàíèå óñëóãè â óïîëíîìî÷åí-
íîì îðãàíå îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáîñîáëåííûõ ìåñòàõ ïðèåìà
(êàáèíêàõ, ñòîéêàõ).

52.Ìåñòî ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíûìè
êðåñëàìè (ñòóëüÿìè) äëÿ ñîòðóäíèêà è çàÿâèòåëÿ, à òàêæå
ñòîëîì äëÿ ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.



12
Áåëîãîðñêèé ÂÅÑÒÍÈÊ

N12 27 ìàðòà 2013 www.belogorck.ru

ä î ê ó ì å í ò û

53. Èíôîðìàöèÿ î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæ-
íîñòè ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþ-
ùåãî ïðèåì, ðàçìåùàåòñÿ íà ëè÷íîé èíôîðìàöèîííîé òàá-
ëè÷êå èëè íà ðàáî÷åì ìåñòå ñîòðóäíèêà.

54. Ïðè âõîäå â ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ ðàáî÷åå
ìåñòî ñîòðóäíèêà, îñóùåñòâëÿþùåãî êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿ-
âèòåëåé ïî âîïðîñàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåä-
ñòàâëÿþùåãî ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ è íàïðàâëÿþùåãî
çàÿâèòåëÿ ê íóæíîìó ñîòðóäíèêó.

55.Ñåêòîð îæèäàíèÿ îáîðóäóåòñÿ êðåñëàìè, ñòîëàìè
(ñòîéêàìè) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé (çàïðî-
ñîâ), äîêóìåíòîâ.

56.Ñåêòîð èíôîðìèðîâàíèÿ îáîðóäóåòñÿ èíôîðìàöè-
îííûìè ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè èíôîðìàöèþ, íåîáõîäè-
ìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

57.Ñòåíäû äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ â äîñòóïíîì äëÿ ïðî-
ñìîòðà ìåñòå, ïðåäñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ â óäîáíîé äëÿ
âîñïðèÿòèÿ ôîðìå. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñî-
äåðæàòü àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîá-
õîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ
îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

58. Ê ïîêàçàòåëÿì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ:

äîëÿ çàÿâèòåëåé, âðåìÿ îæèäàíèÿ êîòîðûõ â î÷åðåäè
ñîîòâåòñòâóåò ñðîêó, óñòàíîâëåííîìó â ðåãëàìåíòå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, âûáðàâøèõ âàðèàíòû îòâåòîâ "óäîâëåò-
âîðåí", "ñêîðåå óäîâëåòâîðåí, ÷åì íå óäîâëåòâîðåí" ïðè
îòâåòå íà âîïðîñ îá óäîâëåòâîðåííîñòè êà÷åñòâîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, èñïîëüçîâàâøèõ Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîð-
ìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, â îáùåì êîëè÷åñòâå îáðà-
òèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, èñïîëüçîâàâøèõ Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã äëÿ îôîðìëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ èëè ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ðåçóëüòàòå ïîëó÷åíèÿ óñëó-
ãè, â îáùåì êîëè÷åñòâå çàÿâèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, èñïîëüçîâàâøèõ ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã äëÿ ïîëó÷åíèÿ èí-
ôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, â îáùåì êîëè÷åñòâå
îáðàòèâøèõñÿ çàÿâèòåëåé;

äîëÿ çàÿâèòåëåé, èñïîëüçîâàâøèõ ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã äëÿ îôîðìëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ èëè ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ðåçóëüòàòå ïîëó÷å-
íèÿ óñëóãè, â îáùåì êîëè÷åñòâå çàÿâèòåëåé.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîë-
íåíèÿ

59.Îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû, ïðåäñòàâëåííûå â
âèäå áëîê-ñõåìû â Ïðèëîæåíèè 5 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó:

1) Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà;

2) Íàïðàâëåíèå ñîòðóäíèêîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ïîäâåäîì-
ñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå
äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëü-
íî;

3) Ñîãëàñîâàíèå ñîòðóäíèêàìè óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

4) Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà íàïðàâëÿåò èí-
ôîðìàöèþ î çåìåëüíîì ó÷àñòêå (ìåñòîïîëîæåíèå, îðèåíòè-
ðîâî÷íàÿ ïëîùàäü) äëÿ ðàçìåùåíèÿ â îôèöèàëüíîì ïå÷àò-
íîì èçäàíèè è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, äëÿ ïðèåìà çàÿâëåíèé íà ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü (àðåíäó).

5) Â ñëó÷àå åñëè â óñòàíîâëåííûé çàêîí ñðîê, ïîñëå
ïóáëèêàöèè èçâåùåíèÿ:

1. ïîñòóïèò äâà è áîëåå çàÿâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûé ñî-
òðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ãîòîâèò çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ÷åðåç òîðãè (êîíêóðñû, àóêöèîíû);

2. ïîñòóïèò îäíî çàÿâëåíèå, çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ åäèíñòâåííîìó çàÿâèòåëþ. Êàäàñòðîâûå ðàáîòû
âûïîëíÿþòñÿ çà ñ÷åò çàÿâèòåëÿ;

6) Ïðèíÿòèå óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèÿ î ïðî-
âåäåíèè òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ) ïðè íàëè÷èè äâóõ è
áîëåå çàÿâëåíèé;

7) Ïðèíÿòèå óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà åäèíñòâåííîìó çàÿâèòåëþ,
ïîñëå ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ ïðè íàëè÷èè îäíîãî
çàÿâëåíèÿ;

8) Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè;
9) Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà î ïåðåäà÷å çåìåëüíîãî ó÷àñò-

êà â ñîáñòâåííîñòü, â àðåíäó.
Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà
60.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí.

61.Îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìî-

æåò îñóùåñòâëÿòüñÿ:
60.1 ïóòåì íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ ïî

ïî÷òå, êóðüåðîì èëè ýêñïðåññ -ïî÷òîé;
60.2 ïóòåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ ïðè

ëè÷íîì ïðèåìå.
Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ çàÿâè-

òåëåì ïî ïî÷òå, êóðüåðîì èëè ýêñïðåññ -ïî÷òîé
62. Äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå ïî ïî÷òå, êóðüåðîì èëè

ýêñïðåññ - ïî÷òîé, â äåíü ïîëó÷åíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â óïîë-
íîìî÷åííîì îðãàíå. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû ïîëó÷åíû äî
îêîí÷àíèÿ ÷àñîâ ïðèåìà â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
äîêóìåíòû â òîò æå ðàáî÷èé äåíü ïåðåäàþòñÿ ñîòðóäíèêó
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèåì è ðåãè-
ñòðàöèþ äîêóìåíòîâ.

63.Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû ïîëó÷åíû ïî èñòå÷åíèè
÷àñîâ ïðèåìà â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà, äîêóìåíòû íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü
ïåðåäàþòñÿ ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íîìó çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ.

64.Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøèå ïî
ïî÷òå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè è
êîíòðîëÿ çàÿâëåíèé (äàëåå - Ýëåêòðîííûé æóðíàë).

65.Â Ýëåêòðîííîì æóðíàëå óêàçûâàþòñÿ:
èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè;
äàòà è âðåìÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ;
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàÿâè-

òåëÿ;
ôàìèëèÿ èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) äîëæ-

íîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû;
ïåðå÷åíü ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ;
ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîëó÷å-

íèÿ êîòîðîé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, è (èëè), åñëè èìååòñÿ,
íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã.

66.Ýëåêòðîííûé æóðíàë âåäåòñÿ ñîòðóäíèêàìè óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåò-ñàéòå óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà.

67.Êàæäîìó çàÿâèòåëþ ïîñëå ðåãèñòðàöèè ïðåäñòàâëåí-
íîãî èì êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ ïðèñâàèâàåòñÿ ïåðñîíàëüíûé
ëîãèí è ïàðîëü ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îòñëåæèâà-
íèÿ õîäà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá îêàçàíèè óñëóãè.

68.Ïîñëå ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ â Ýëåêòðîííîì æóð-
íàëå ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ñîîòâåò-
ñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìûì
òðåáîâàíèÿì.

69.Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, óòî÷íÿåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí è ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâ-
ëåííîå çàÿâëåíèå íà:

ñîîòâåòñòâèå èñïðàøèâàåìîé óñëóãè ïåðå÷íþ óñëóã,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì;

ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì îôîðìëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

70.Â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè èìåþòñÿ âûøåíàçâàííûå
íåäîñòàòêè, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íåìåäëåííî ñîîáùàåò
çàÿâèòåëþ ëþáûì âîçìîæíûì ñïîñîáîì î íåîáõîäèìîñòè
ïåðåîôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ â 3-äíåâíûé
ñðîê.

71.Åñëè óêàçàííûå íåäîñòàòêè íå áûëè èñïðàâëåíû è
ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â òðåõäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîëó÷å-
íèÿ óâåäîìëåíèÿ èç óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ñîòðóäíèê
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, èíôîðìèðóåò îá ýòîì çàÿâèòåëÿ è ïîäãîòàâëè-
âàåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ ïî ñóùåñòâó ñ ìîòè-
âèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

72.Ïðè íàïðàâëåíèè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â Ýëåêòðîí-
íîì æóðíàëå âûïîëíÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü.

73.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
ñîîòâåòñòâóåò óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì, ñîòðóäíèê óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêó-
ìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó èíûõ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàí-
íûõ âìåñòå ñ çàÿâëåíèåì.

74.Ïðè ïðîâåðêå ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îò-
âåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿåòñÿ,
÷òî:

èìååòñÿ ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)

ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîë-
íîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ
è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû â êîëè÷åñòâå ýêçåìïëÿðîâ, óñòà-
íîâëåííîì íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì.

75.Â ñëó÷àå åñëè õîòÿ áû îäèí äîêóìåíò íå ñîîòâåòñòâó-

åò òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èëè ïðåä-
ñòàâëåí íåïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñîòðóäíèê óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåí-
òîâ, íåìåäëåííî ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ ëþáûì âîçìîæíûì
ñïîñîáîì î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðìëåíèÿ òàêîãî äîêó-
ìåíòà èëè äîóêîìïëåêòîâàíèÿ äîêóìåíòîâ â òðåõäíåâíûé ñðîê.

76.Åñëè óêàçàííûå íåäîñòàòêè íå áûëè èñïðàâëåíû è
ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â òðåõäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîëó÷å-
íèÿ óâåäîìëåíèÿ èç óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ñîòðóäíèê
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, èíôîðìèðóåò îá ýòîì çàÿâèòåëÿ è ïîäãîòàâëè-
âàåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ ïî ñóùåñòâó ñ ìîòè-
âèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

77.Ïðè íàïðàâëåíèè óâåäîìëåíèÿ îá â Ýëåêòðîííîì
æóðíàëå âûïîëíÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü.

78.Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòå-
ëåì, ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ñîñòàâëÿåò è íàïðàâëÿåò â
àäðåñ çàÿâèòåëÿ ðàñïèñêó î ïðèåìå êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâèòåëåì ê ðàññìîòðåíèþ, â êîòîðîé
óêàçûâàþòñÿ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
äàòà ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå

è èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â Ýëåêòðîííîì
æóðíàëå;

äàííûå çàÿâèòåëÿ (ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ôèçè÷åñêîãî
ëèöà);

ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ êîòîðîé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, è (èëè), åñëè èìååòñÿ,
íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã;

îïèñü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâà-
íèÿ, êîëè÷åñòâà ýêçåìïëÿðîâ êàæäîãî èç ïðèíÿòûõ äîêóìåí-
òîâ, êîëè÷åñòâà ëèñòîâ â êàæäîì ýêçåìïëÿðå äîêóìåíòîâ;

ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè;
ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,

ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû, è åãî ïîäïèñü;
ñïðàâî÷íûé òåëåôîí óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ïî êîòî-

ðîìó çàÿâèòåëü ìîæåò óòî÷íèòü õîä ðàññìîòðåíèÿ åãî çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü ñ öåëüþ îòñëåæèâàíèÿ
õîäà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ íà ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà.

79.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íàðÿäó ñ èñ÷åðïûâàþùèì
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå îí äîëæåí ïðåäîñòàâèòü
ñàìîñòîÿòåëüíî, ïðåäîñòàâèë äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóäíèê
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò òàêèå äîêóìåíòû íà ñîîòâåòñòâèå
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå, è
(åñëè âûÿâëåíû íåäîñòàòêè) óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäè-
ìîñòè óñòðàíåíèÿ íåäîñòàòêîâ â òàêèõ äîêóìåíòàõ â òðåõ-
äíåâíûé ñðîê ëèáî (åñëè íå âûÿâëåíû íåäîñòàòêè) ïðèêëàäû-
âàåò äîêóìåíòû ê äåëó çàÿâèòåëÿ è ðåãèñòðèðóåò òàêèå äîêó-
ìåíòû â îáùåì ïîðÿäêå.

80.Íåïðåäñòàâëåíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ (èëè íåèñïðàâëå-
íèå â òàêèõ äîêóìåíòàõ íåäîñòàòêîâ çàÿâèòåëåì â òðåõäíåâ-
íûé ñðîê) íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ.

81.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà (èëè íå èñïðàâèë íåäîñòàòêè â òàêèõ äîêóìåíòàõ â
òðåõäíåâíûé ñðîê), ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 25 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

82.Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

83.Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-
ëåì, ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðå-
îôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèè èëè
äîóêîìïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòå-
ëþ óâåäîìëåíèÿ î âîçâðàòå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ
ìîòèâèðîâàííûì îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ðàññìîòðå-
íèè çàÿâëåíèÿ ïî ñóùåñòâó.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâè-
òåëåì ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí

84.Ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè â óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò çàÿâëåíèå è íåîáõîäèìûå
äîêóìåíòû. Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, óñòàíàâëèâàåò
ïðåäìåò îáðàùåíèÿ è îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåí-
íîãî çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

85.Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó çàÿâèòåëÿ îôîðìëåííîãî çàÿâ-
ëåíèÿ ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, îêàçûâàåò ñîäåéñòâèå â
îôîðìëåíèè çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ
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ñðåäñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå çàÿâèòåëü ñîáñòâåííîðó÷íî óêàçûâà-
åò â çàÿâëåíèè ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè), ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü.

86.Åñëè çàÿâëåíèå áûëî ñîñòàâëåíî çàÿâèòåëåì ñàìîñòî-
ÿòåëüíî, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò åãî íà:

ñîîòâåòñòâèå èñïðàøèâàåìîé óñëóãè ïåðå÷íþ óñëóã,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì;

ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì îôîðìëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

87.Â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè èìåþòñÿ âûøåíàçâàííûå
íåäîñòàòêè, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íåìåäëåííî ñîîáùàåò
çàÿâèòåëþ î íåîáõîäèìîñòè ïåðåîôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåí-
íîãî çàÿâëåíèÿ.

88.Åñëè íåäîñòàòêè ìîæíî óñòðàíèòü íåïîñðåäñòâåííî â
óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ðàçúÿñíÿåò
çàÿâèòåëþ âîçìîæíîñòü îáðàùåíèÿ ê àäìèíèñòðàòîðó çà
ñîäåéñòâèåì â óñòðàíåíèè íåäîñòàòêîâ.

89.Ïðè ñîãëàñèè çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü íåäîñòàòêè ñîòðóä-
íèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, ïðåðûâàåò ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ è âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâëåííûå äîêó-
ìåíòû äëÿ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ.

90.Ïðè íåñîãëàñèè çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü âûÿâëåííûå íå-
äîñòàòêè, à òàêæå, åñëè íåäîñòàòêè íåâîçìîæíî óñòðàíèòü
íåïîñðåäñòâåííî â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ñîòðóäíèê óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðà-
öèþ äîêóìåíòîâ, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ, ÷òî óêàçàííîå îá-
ñòîÿòåëüñòâî ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ.

91.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
ñîîòâåòñòâóåò óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì, ñîòðóäíèê óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêó-
ìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó èíûõ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàí-
íûõ âìåñòå ñ çàÿâëåíèåì.

92.Ïðè ïðîâåðêå ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
èíûõ äîêóìåíòîâ, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îò-
âåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿåòñÿ,
÷òî:

èìååòñÿ ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)

ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîë-
íîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ
è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæà-
íèå;

äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû â êîëè÷åñòâå ýêçåìïëÿðîâ, óñòà-
íîâëåííîì íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì.

93.Â ñëó÷àå åñëè õîòÿ áû îäèí äîêóìåíò íå ñîîòâåòñòâó-
åò òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èëè ïðåä-
ñòàâëåí íåïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, ñîòðóäíèê óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåí-
òîâ, íåìåäëåííî ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ î íåîáõîäèìîñòè ïå-
ðåîôîðìëåíèÿ òàêîãî äîêóìåíòà èëè äîóêîìïëåêòîâàíèÿ
äîêóìåíòîâ.

94.Åñëè íåäîñòàòêè âîçìîæíî óñòðàíèòü íåïîñðåäñòâåí-
íî â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ðàçúÿñ-
íÿåò çàÿâèòåëþ âîçìîæíîñòü îáðàùåíèÿ ê àäìèíèñòðàòîðó
çà ñîäåéñòâèåì â óñòðàíåíèè íåäîñòàòêîâ.

95.Ïðè ñîãëàñèè çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü íåäîñòàòêè ñîòðóä-
íèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, ïðåðûâàåò ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ è âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâëåííûå äîêó-
ìåíòû äëÿ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ.

96.Ïðè íåñîãëàñèè çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü âûÿâëåííûå íå-
äîñòàòêè, à òàêæå, åñëè íåäîñòàòêè íåâîçìîæíî óñòðàíèòü
íåïîñðåäñòâåííî â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ñîòðóäíèê óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðà-
öèþ äîêóìåíòîâ, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ, ÷òî óêàçàííîå îá-
ñòîÿòåëüñòâî ìîæåò ñòàòü îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ èõ ðàññìîòðåíèÿ ïî ñóùåñòâó.
Ïðè íàïðàâëåíèè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â Ýëåêòðîííîì
æóðíàëå âûïîëíÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü.

97.Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íàðÿäó ñ èñ÷åðïûâàþùèì
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå îí äîëæåí ïðåäîñòàâèòü
ñàìîñòîÿòåëüíî, ïðåäîñòàâèë äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóäíèê
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåò òàêèå äîêóìåíòû íà ñîîòâåòñòâèå
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå, è
(åñëè âûÿâëåíû íåäîñòàòêè) óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäè-
ìîñòè óñòðàíåíèÿ íåäîñòàòêîâ â òàêèõ äîêóìåíòàõ â òðåõ-
äíåâíûé ñðîê ëèáî (åñëè â äîêóìåíòàõ íå âûÿâëåíû íåäîñòàò-
êè) ïðèêëàäûâàåò äîêóìåíòû ê äåëó çàÿâèòåëÿ è ðåãèñòðèðóåò
òàêèå äîêóìåíòû â îáùåì ïîðÿäêå.

98.Íåïðåäñòàâëåíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ (èëè íåèñïðàâëå-
íèå â íèõ íåäîñòàòêîâ âïîñëåäñòâèè çàÿâèòåëåì) íå ÿâëÿåòñÿ
îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà (íå èñïðàâèë â òàêèõ äîêóìåíòàõ íåäîñòàòêè â òðåõ-
äíåâíûé ñðîê), ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò êîìïëåêò
äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íîìó çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, äëÿ íàïðàâëå-
íèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, óêàçàííûå â
ïóíêòå 25 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

99.Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòå-
ëåì, ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûé
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ñîñòàâëÿåò è âûäàåò çàÿâèòåëþ
ðàñïèñêó î ïðèåìå êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, â êîòîðîé óêàçû-
âàþòñÿ:

íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
äàòà ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå

è èíäèâèäóàëüíûé ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè â Ýëåêòðîííîì
æóðíàëå;

äàííûå çàÿâèòåëÿ (ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ôèçè÷åñêîãî
ëèöà);

ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ êîòîðîé îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, è (èëè), åñëè èìååòñÿ,
íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã;

îïèñü ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâà-
íèÿ, êîëè÷åñòâà ýêçåìïëÿðîâ êàæäîãî èç ïðèíÿòûõ äîêóìåí-
òîâ, êîëè÷åñòâà ëèñòîâ â êàæäîì ýêçåìïëÿðå äîêóìåíòîâ;

ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè;
ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ñîòðóäíèêà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,

ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû, è åãî ïîäïèñü;
ñïðàâî÷íûé òåëåôîí óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ïî êîòî-

ðîìó çàÿâèòåëü ìîæåò óòî÷íèòü õîä ðàññìîòðåíèÿ åãî çàÿâ-
ëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

ïåðñîíàëüíûé ëîãèí è ïàðîëü ñ öåëüþ îòñëåæèâàíèÿ
õîäà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ íà ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà.

100. Ðàñïèñêà îôîðìëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ (ïî
îäíîìó äëÿ çàÿâèòåëÿ è óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà).

101. Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò çàÿâèòå-
ëþ ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè, à âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèîá-
ùàåò ê ïîñòóïèâøèì äîêóìåíòàì. Â Ýëåêòðîííûé æóðíàë
âíîñèòñÿ çàïèñü "ðàñïèñêà âûäàíà" ñ óêàçàíèåì äàòû ðåãè-
ñòðàöèè äîêóìåíòîâ è èíäèâèäóàëüíîãî ïîðÿäêîâîãî íîìåðà
ïðèíÿòîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ.

102. Ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

103. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-
ëåì, ëèáî óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïåðå-
îôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâëåíèÿ (èñïðàâëåíèÿ èëè
äîóêîìïëåêòîâàíèÿ äîêóìåíòîâ) ëèáî íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ
ïèñüìà îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ ìîòèâèðîâàííûì
îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

Íàïðàâëåíèå ñîòðóäíèêîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ïîäâåäîì-
ñòâåííûå èì îðãàíèçàöèè â ñëó÷àå, åñëè îïðåäåëåííûå
äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî

104. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñîòðóäíèêîì óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííûì çà ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå, äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè äëÿ íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííûõ è âíóòðèâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ (äàëåå -
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû) î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ (ñâåäå-
íèé èç íèõ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 43 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

105. Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, â òå÷åíèå äíÿ ñ
ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ:

îôîðìëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â îðãàíû, óêà-
çàííûå â ïóíêòå 25 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 6 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó;

ïîäïèñûâàåò îôîðìëåííûé ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ó
ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

ðåãèñòðèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùåì ðååñòðå;

íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùèé îðãàí.

106. Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ îôîðìëÿåòñÿ è íàïðàâ-
ëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûì ñîãëàøåíèåì î ìåæâåäîìñòâåí-
íîì âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì è
îðãàíàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

107. Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñîäåðæèò:
1) íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, íàïðàâëÿþ-

ùåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ

êîòîðûõ íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
3) íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ êîòîðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, à òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêà-
òîð) òàêîé óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

4) óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî
àêòà, êîòîðûìè óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è
(èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è óêàçàíèå íà ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìà-
òèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà;

5) ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà
è (èëè) èíôîðìàöèè, èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì â ïîäàííîì
çàÿâëåíèè;

6) êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

7) äàòà íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ñðîê
îæèäàåìîãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

8) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòî-
âèâøåãî è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàê-
æå íîìåð ñëóæåáíîãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû äàííîãî ëèöà äëÿ ñâÿçè.

108. Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì;
êóðüåðîì, ïîä ðàñïèñêó;
÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìî-

äåéñòâèÿ (ÑÌÝÂ).
109. Èñïîëüçîâàíèå ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêò-

ðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äëÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòà îïðåäåëÿåòñÿ ñîãëàøåíèåì ñ îïåðàòîðîì ÑÌÝÂ.

110. Êîíòðîëü çà íàïðàâëåíèåì çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèåì
îòâåòîâ íà çàïðîñû è ñâîåâðåìåííûì íàïðàâëåíèåì óêàçàí-
íûõ îòâåòîâ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îñóùåñòâëÿåò ñîòðóä-
íèê, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå.

111. Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ îðãàíàìè, íàïðàâëÿþùèìè
îòâåò íà çàïðîñ, óñòàíîâëåííîãî ïÿòèäíåâíîãî ñðîêà íà-
ïðàâëåíèÿ îòâåòà íà çàïðîñ ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà
ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, íàïðàâëÿåò ïîâòîðíûé
çàïðîñ.

112. Ïîâòîðíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü ñëîâà "íà-
ïðàâëÿåòñÿ ïîâòîðíî", äàòó íàïðàâëåíèÿ è ðåãèñòðàöèîííûé
íîìåð ïåðâîãî çàïðîñà, à òàêæå óêàçàíèå íà âîçìîæíîñòü
ïðèâëå÷åíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö çà íåèñïîëíåíèå îáÿçàííîñòè
ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó èíôîðìàöèîííîìó îáìåíó ê îòâåò-
ñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííîé â çàêîíîäàòåëüñòâå.

113. Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ îá îòñóòñòâèè ïîñòóïèâøå-
ãî îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ. Çàÿâèòåëþ òàêæå
ðàçúÿñíÿåòñÿ ïðàâî ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèòü â óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí äîêóìåíòû, äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîòîðûõ áûë íà-
ïðàâëåí ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ.

114. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîòðóäíè-
êîì, îòâåòñòâåííûì çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå,
ëèáî ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåí-
òîâ, ñ îòìåòêîé ôàêòà óâåäîìëåíèÿ â Ýëåêòðîííîì æóðíà-
ëå.

115. Â äåíü ïîëó÷åíèÿ âñåõ òðåáóåìûõ îòâåòîâ íà ìåæ-
âåäîìñòâåííûå çàïðîñû ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà, îòâåòñòâåííûé çà ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå, ïå-
ðåäàåò çàðåãèñòðèðîâàííûå îòâåòû è çàÿâëåíèå íà ïðåäîñ-
òàâëåíèå óñëóãè ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðå-
íèå äîêóìåíòîâ.

116. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêó-
ìåíòîâ, ïåðåäàåò îòâåòû íà çàïðîñû è ïîëíûé êîìïëåêò
äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó äëÿ íàïðàâëå-
íèÿ èõ ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííî-
ìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

117. Åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâèë âñå äî-
êóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 43 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, è îòñóòñòâóåò íåîáõîäèìîñòü íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî çàïðîñà (âñå äîêóìåíòû îôîðìëåíû âåðíî), òî
ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, ïå-
ðåäàåò ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ â ñïåöèàëèñòó ïî
äåëîïðîèçâîäñòâó äëÿ íàïðàâëåíèÿ èõ ñîòðóäíèêó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

118. Ñîòðóäíèê óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, âûäàåò ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

119. Âûäàííàÿ ðàñïèñêà ñîòðóäíèêîì ïî äåëîïðîèçâîä-
ñòâó, îòâåòñòâåííûì çà äîñòàâêó äîêóìåíòîâ, âîçâðàùàåòñÿ
ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó.

120. Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñî-
ñòàâëÿåò 7 äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

121. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå è íàïðàâëåíèå ïîëíîãî êîìïëåêòà
äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî íàïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî çàïðîñà.

Ïðèíÿòèå óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ðåøåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè

122. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ñîòðóäíèêó óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

123. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ.

124. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
ïðîâåðÿåò çàÿâëåíèå è íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåí-
òîâ, à òàêæå îïðåäåëÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà.

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
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125. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ââîäèò â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ñâå-
äåíèÿ î çàÿâèòåëå, à òàêæå èíôîðìàöèþ î çàÿâèòåëå,
íåîáõîäèìóþ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè:

î ïîëó÷àòåëå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ôèçè÷åñêîì ëèöå (èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå):

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî
æèòåëüñòâà;

2) þðèäè÷åñêîì ëèöå: íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâàÿ ôîðìà, þðèäè÷åñêèé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâ-
ëÿòü èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ;

î çåìåëüíîì ó÷àñòêå: àäðåñ, ìåñòîïîëîæåíèå, ïëîùàäü;
îá îñíîâàíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

äëÿ ñòðîèòåëüñòâà.
126. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â

ñëó÷àå åñëè:
1) åäèíñòâåííûé çàÿâèòåëü, ãîòîâèò ñåìü ýêçåìïëÿðîâ

ïðîåêòîâ ïîñòàíîâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè;
2) äâà è áîëåå çàÿâèòåëåé, ãîòîâèò ñåìü ýêçåìïëÿðîâ

ïðîåêòîâ ïîñòàíîâëåíèé î ïðîâåäåíèè òîðãîâ (êîíêóðñîâ,
àóêöèîíîâ);

Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà åäèíñòâåííîìó çàÿ-
âèòåëþ

127. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
ïðèêëàäûâàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ ïðîåêò ïîñòàíîâëå-
íèÿ è ïåðåäàåò åãî äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà
îñóùåñòâëåíèå òåêóùåãî êîíòðîëÿ (äàëåå òàêæå - äîëæíîñò-
íîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ).

128. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ââåäåíèÿ èíôîðìà-
öèè î çàÿâèòåëå â ýëåêòðîííóþ áàçó äàííûõ ïóòåì ñâåðêè
âíåñåííûõ ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ, ñâåäåíèé ñ äîêóìåíòàìè â ëè÷íîì äåëå.

129. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåê-
òà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè.

130. Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåí-
íîãî ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè, ïðàâèëüíî-
ñòè çàïîëíåíèÿ èíôîðìàöèè î çàÿâèòåëå â ýëåêòðîííîé
áàçå äàííûõ äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ
òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âèçèðóåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ è ïåðå-
äàåò åãî âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

131. Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì
çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
äëÿ èõ óñòðàíåíèÿ.

132. Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâ-
ëÿþùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòå-
ëÿ è ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü
ïåðåäàåò óêàçàííûå äîêóìåíòû äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùå-
ñòâëÿþùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

133. Ïîñòàíîâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà è çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ óïîëíîìî÷åííî-
ãî îðãàíà.

134. Ïîäïèñàííîå è çàâåðåííîå ïå÷àòüþ ïîñòàíîâëå-
íèå âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàåòñÿ ðóêîâîäè-
òåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó
çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

135. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ýêçåìïëÿðû
ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè.

136. Îäèí ýêçåìïëÿð ïîäëåæèò ïåðåäà÷å çàÿâèòåëþ, îñ-
òàëüíûå ýêçåìïëÿðû ïîñòàíîâëåíèé âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì
çàÿâèòåëÿ ïîìåùàþòñÿ â àðõèâ äåéñòâóþùèõ äåë è íàïðàâëÿ-
þòñÿ êîíòðîëèðóþùèì îðãàíàì äëÿ èíôîðìàöèè.

137. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå
5 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðè-
íÿòèå ðåøåíèÿ.

138. Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè è íàïðàâëåíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó.

Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ÷åðåç òîðãè (êîí-
êóðñû, àóêöèîíû)

139. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
ôîðìèðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ. Ê ñôîðìèðîâàííîìó ïàêåòó
äîêóìåíòîâ ïðèêëàäûâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðîâåäå-
íèè òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ) è ïåðåäàåò åãî äîëæíî-
ñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà îñóùåñòâëåíèå òåêóùåãî
êîíòðîëÿ (äàëåå òàêæå - äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå
ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ).

140. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ ïðîåê-
òà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðîâåäåíèè òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèî-
íîâ).

141. Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåí-
íîãî ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðîâåäåíèè òîðãîâ (êîíêóð-
ñîâ, àóêöèîíîâ), äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóí-

êöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âèçèðóåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ è
ïåðåäàåò åãî âìåñòå ñî ñôîðìèðîâàííûì ïàêåòîì äîêóìåí-
òîâ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

142. Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè âìåñòå ñ ïàêåòîì äîêóìåí-
òîâ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, äëÿ èõ
óñòðàíåíèÿ.

143. Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâ-
ëÿþùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ïðîåêòà ïîñòàíîâëå-
íèÿ ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿ-
åò äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü ïåðåäàåò óêàçàííûå äîêóìåí-
òû äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó ôóíêöèþ òåêóùå-
ãî êîíòðîëÿ.

144. Ïîñòàíîâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà è çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ óïîëíîìî÷åííî-
ãî îðãàíà.

145. Íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ ãîòîâÿòñÿ äîêóìåíòû
î ïðîâåäåíèè òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ).

146. Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñ ïîáåäèòåëåì òîðãîâ
(êîíêóðñà, àóêöèîíà).

Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
147. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè.

148. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 45
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóäíèê, îò-
âåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ñ óêàçàíèåì
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè.

149. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
ïåðåäàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè âìå-
ñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâ-
ëÿþùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

150. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêó-
ùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ê íèì, ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ
ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè.

151. Ïðè ïîäòâåðæäåíèè îáîñíîâàííîñòè ïîäãîòîâëåí-
íîãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè äîëæíî-
ñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ,
âèçèðóåò óêàçàííûé äîêóìåíò è ïåðåäàåò îáà ýêçåìïëÿðà
âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

152. Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùå-
ñòâëÿþùåå ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, âîçâðàùàåò ïðîåêò
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì
çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ,
äëÿ èõ óñòðàíåíèÿ.

153. Â ñëó÷àå âîçâðàòà äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâ-
ëÿþùèì ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ
ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, óñòðàíÿåò
äîïóùåííûå îøèáêè è âíîâü ïåðåäàåò óêàçàííûå äîêóìåíòû
äîëæíîñòíîìó ëèöó, îñóùåñòâëÿþùåìó ôóíêöèþ òåêóùåãî
êîíòðîëÿ.

154. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ïîäïèñûâàåò-
ñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïîñëå ïðîâåðêè
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ôóíêöèþ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.

155. Ïîäïèñàííûå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì çàÿâèòåëÿ ïåðåäàþòñÿ ñîòðóäíèêó,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

156. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ îò ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ, íàïðàâëÿåò ýêçåìïëÿðû ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ñïåöèàëèñòó ïî äåëîïðîèçâîä-
ñòâó äëÿ ïåðåäà÷è îäíîãî ýêçåìïëÿðà çàÿâèòåëþ, è ïîìåùå-
íèÿ âòîðîãî â àðõèâ íåäåéñòâóþùèõ äåë.

157. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ïðèíèìàåòñÿ
â òå÷åíèå 5 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

158. Ðåçóëüòàòîì äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû â
÷àñòè ïðèíÿòèÿ îòðèöàòåëüíîãî ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè è íàïðàâëåíèå ñïåöè-
àëèñòó ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè äëÿ óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
159. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó ïî äåëîï-
ðîèçâîäñòâó äîêóìåíòà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè - ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè.

160. Ñïåöèàëèñò ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ïîñëå ïîñòóïëå-
íèÿ åìó äîêóìåíòîâ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïåðåäàåò
äîêóìåíò î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó
çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ. Ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ îáÿçàí óâåäîìèòü çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñïîñîáîì, óêàçàííûì â ïîäàííîì çàÿâëå-
íèè.

161. Èòîãîâûì äîêóìåíòîì ïðåäñòàâëåíèÿ óñëóãè ìîãóò
ÿâëÿòüñÿ:

ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè, ðåøåíèå îá îòêàçå â

ïðåäîñòàâëåíèè.
162. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì âûáðàí ñïîñîá óâåäîì-

ëåíèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè è èòîãîâîãî äîêóìåíòà ïî ïî÷òå,
òî ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ,
ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå èòîãîâûé
äîêóìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, à òàêæå èçãîòàâëèâàåò
ýëåêòðîííóþ êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî íàïðàâëå-
íèå çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
è ïðèêëàäûâàåò åãî ê ïàêåòó äîêóìåíòîâ, õðàíÿùåìóñÿ â
ýëåêòðîííîì âèäå.

163. Â Ýëåêòðîííîì æóðíàëå è êíèãå âûäàííûõ äîêóìåí-
òîâ äåëàåòñÿ îòìåòêà î íàïðàâëåíèè èòîãîâîãî äîêóìåíòà.

164. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì âûáðàí ñïîñîá óâåäîì-
ëåíèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïî òåëåôîíó èëè ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå, òî ñîòðóäíèê, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêó-
ìåíòîâ, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùèì ñïîñîáîì î
íåîáõîäèìîñòè ÿâèòüñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí äëÿ ïîëó÷å-
íèÿ èòîãîâîãî äîêóìåíòà.

165. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí äëÿ ïîëó÷åíèÿ èòîãîâîãî äîêóìåíòà ñîòðóäíèê,
îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è åãî ïîëíî-
ìî÷èÿ;

ïðîâåðÿåò ó çàÿâèòåëÿ íàëè÷èå ðàñïèñêè î ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ;

íàõîäèò ñôîðìèðîâàííîå äåëî çàÿâèòåëÿ ñ èòîãîâûì
äîêóìåíòîì è ðàñïèñêîé î ïðèåìå äîêóìåíòîâ;

çíàêîìèò çàÿâèòåëÿ ñ ïåðå÷íåì âûäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ,
ôîðìèðóåò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ

ðàñïèñêó î ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ,
ïîñëå ÷åãî âûäàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ. Ïðè ýòîì çàÿ-

âèòåëü ñòàâèò äàòó ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è ïîäïèñü â êíèãå
ó÷åòà âûäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå íà ýêçåìïëÿðå ðàñ-
ïèñêè î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ.

166. Ïîñëå âûäà÷è èòîãîâîãî äîêóìåíòà ðåãèñòðàöèîí-
íàÿ çàïèñü, îòêðûòàÿ íà äàííîãî çàÿâèòåëÿ â Ýëåêòðîííîì
æóðíàëå, çàêðûâàåòñÿ, à êîìïëåêò äîêóìåíòîâ ôîðìèðóåòñÿ
â äåëî äëÿ ñäà÷è åãî â àðõèâ.

167. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â âûäà÷å èòîãîâîãî äîêó-
ìåíòà ÿâëÿþòñÿ:

îòçûâ çàÿâèòåëåì ñâîåãî çàÿâëåíèÿ îá îêàçàíèè óñëóãè;
îòñóòñòâèå ó ëèöà íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííûõ

ïîëíîìî÷èé íà ïîëó÷åíèå èòîãîâîãî äîêóìåíòà.
168. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å èòîãî-

âîãî äîêóìåíòà çàÿâèòåëþ â óñòíîì èëè (ïî òðåáîâàíèþ
çàÿâèòåëÿ) ïèñüìåííîì âèäå ðàçúÿñíÿþòñÿ ïðè÷èíû îòêàçà â
âûäà÷å ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè.

169. Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñî-
ñòàâëÿåò äâà äíÿ.

170. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

171. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, çà èñïîëíåíèåì ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñîòðóäíèêàìè óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ðàñïîðÿæåíèþ ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ó÷à-
ñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

172. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå ïðîâå-
ðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëî-
æåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

173. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíîñòíîå ëèöî, îñó-
ùåñòâëÿþùåå òåêóùèé êîíòðîëü, äàåò óêàçàíèÿ ïî óñòðàíå-
íèþ âûÿâëåííûõ îòêëîíåíèé è íàðóøåíèé è êîíòðîëèðóåò èõ
èñïîëíåíèå.

174. Ïåðå÷åíü äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ òåêó-
ùèé êîíòðîëü è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîí-
òðîëÿ, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðå-
øåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

175. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîò-

ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè
è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñ-
êîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
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ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà
Áåëîãîðñê;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà
Áåëîãîðñê;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) â èíûõ ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäà Áåëîãîðñê.

176. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿ-
òûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè-
÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó.

177. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè -<http:/
/www.gu.amurobl.ru>, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

178. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ
- þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè)
è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåç-
äåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëà-
ñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

179. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñò-
íûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ
æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãè-
ñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

180. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðå-
äîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Àìóðñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê,
à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
181. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ
çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàí-
íûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

182. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçà-
ìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

183. Ïîäà÷à è ðàññìîòðåíèå æàëîá íà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ òàêæå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ
Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î Àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Áåëîãîðñê

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции

676850, Амурская область, город 
Белогорск, улица Гагарина, дом 2

Фактический адрес 
месторасположения

676850, Амурская область, город 
Белогорск, улица Гагарина, дом 2, 
каб. N102

Адрес электронной почты для 
направления корреспонденции

e-mail: info@belogorck.ru

8 (41641) 2 37 83, 
8 (41641) 2 15 70
факс: 8 (41641) 2 34 31, 
8 (41641) 2 48 84
8 (41641) 2 31 83

Официальный сайт в сети Интернет 
(если имеется)

http://www.belogorck.ru

ФИО и должность руководителя 
органа

Глава муниципального образования 
г. Белогорск - Станислав Юрьевич 
Мелюков

Телефон для справок

Телефоны отделов или иных 
структурных подразделений

Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê

Часы работы
обеденный перерыв
с 12.00 до13.00
технический перерыв
с 10.00 до 10.15
с 15.00 до 15.15

Понедельник с 8.00 до 17.00 не приемный день
Вторник с 8.00 до 17.00 с 8.00 до 12.00
Среда с 8.00 до 17.00 не приемный день
Четверг с 8.00 до 17.00 с 8.00 до 12.00
Пятница с 8.00 до 17.00 не приемный день
Суббота выходной

Воскресенье выходной

День недели Часы приема граждан

Ïðèëîæåíèå 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ðóêîâîäèòåëþ ____________________
____________________________________

(èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)
îò__________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
____________________________________

íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
____________________________________

â ëèöå -äîëæíîñòü, Ô.È.Î.)
____________________________________
(àäðåñ ïðîæèâàíèÿ; ìåñòîíàõîæäåíèÿ)

____________________________________
òåëåôîí ____________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

äëÿ ñòðîèòåëüñòâà

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 30 Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðîøó ïðåäîñòàâèòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê
äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ________________________

(óêàçàòü òèï îáúåêòà).
Èñïðàøèâàåìîå ïðàâî íà ïðåäîñòàâëÿåìûé çåìåëüíûé

ó÷àñòîê
______________________________________________________________________
Óñëîâèå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (çà ïëàòó

èëè áåñïëàòíî)
 ______________________________________________________________________
Ñðîê àðåíäû (ïîëüçîâàíèÿ) çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
______________________________
Îáîñíîâàíèå ðàçìåðîâ ïðåäîñòàâëÿåìîãî çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà __________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Äàííûå î çàÿâèòåëå (þðèäè÷åñêîì ëèöå èëè èíäèâèäóàëü-

íîì ïðåäïðèíèìàòåëå), êîòîðûå ïîòðåáóþòñÿ â ñëó÷àå íà-
ïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
ïîñòàâèòü ïðî÷åðê):

1. ÈÍÍ: ___________________________________________
2. ÎÃÐÍ: _________________________________________
3. ÎÃÐÍÈÏ: _____________________________________
4. Äàòà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè: ______________
5. Ñòðàíà ðåãèñòðàöèè (èíêîðïîðàöèè): _______________
6. Äàòà è íîìåð ðåãèñòðàöèè: ____________________
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïðîøó ñîîáùèòü:
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå_______________
ïî òåëåôîíó________________________
ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó:
___________________________________________________
Ïîäïèñè ëèö, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå:
" " 20 ã.

äàòà) (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
" " 20 ã.
(äàòà) (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
" " 20 ã.
(äàòà) (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
(ïå÷àòü (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö))
Äîêóìåíòû ïðèíÿòû
"____"____________ ______ã.
________________________________________
(ïîäïèñü ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû)

Ïðèëîæåíèå 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÄÎÂÅÐÅÍÍÎÑÒÜ
Ãîðîä ___________ "_____" ______________ 20 ___ ã.
ß,_________________________________________ (Ô.È.Î.),

ïàñïîðò: ñåðèÿ ________ íîìåð _________________, âûäàí
____________________________________________________

(êåì) ______________________ (êîãäà) "_______"
___________________ _______ ã.,
íàñòîÿùåé äîâåðåííîñòüþ óïîëíîìî÷èâàþ
___________________________________________________________________________

(Ô.È.Î.), ïàñïîðò: ñåðèÿ ________ íîìåð _________________,
âûäàí (êåì)

___________________________________________________
(êîãäà) "_______" ________________ _______ ã.,

îñóùåñòâëÿòü âñå íåîáõîäèìûå äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìíå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëå-
íèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà", ñîãëàñíî Ôåäå-
ðàëüíîìó çàêîíó îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã".

_______________________
Ïîäïèñü ëèöà,
âûäàâøåãî äîâåðåííîñòü
--------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÄÎÂÅÐÅÍÍÎÑÒÜ
Ãîðîä _________ "_____" ______________ 20 ___ ã.
Íàñòîÿùåé äîâåðåííîñòüþ
______________________________________________,
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
çàðåãèñòðèðîâàííîå "__" _______________ _____ ã.
(äàòà ðåãèñòðàöèè)
ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ _____________________________,

ÎÃÐÍ _____________,
ÈÍÍ __________, â ëèöå
_________________________________________________,
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
______________________________________________,
(Óñòàâà, Ïîëîæåíèÿ, Äîâåðåííîñòè)
äîâåðÿåò
_______________________________________________________________,
(äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ðàáîòíèêà)
ïàñïîðò ñåðèÿ ________ N_______________, âûäàí "__"
____________ ____ ã.
(äàòà âûäà÷è)
_______________________________________________________________________,
(êåì âûäàí)
çàðåãèñòðèðîâàííîé(îìó) ïî ìåñòó æèòåëüñòâà ïî àäðå-

ñó ____________________
_______________________________________________________________________
îñóùåñòâëÿòü âñå íåîáõîäèìûå äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà", ñîãëàñíî Ôåäåðàëü-
íîìó çàêîíó îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N210-ÔÇ "Îá îðãàíè-
çàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

Äîâåðåííîñòü âûäàíà áåç ïðàâà ïåðåäîâåðèÿ ñðîêîì íà
__ ãîä(à).

 Ïîäïèñü äîâåðåííîãî ëèöà
______________________________ óäîñòîâåðÿþ
(îáðàçåö ïîäïèñè)
__________________ ______________ /
_______________________________/
(äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (Ô.È.Î ëèöà, âûäàâøåãî äîâåðåí-

íîñòü  îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

_________________________________
_________________________________
_________________________________
(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèå)

Ïàñïîðò: ñåðèÿ ________ N______________________
âûäàí _______________________________________,
äàòà âûäà÷è ___________________________________
Ìåñòî ðåãèñòðàöèè _____________________________
______________________________________________

ÑÎÃËÀÑÈÅ
íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ

ß, ________________________________________________,
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Èçäàåòñÿ ñ 23 äåêàáðÿ 2008 ãîäà.
Ó÷ðåäèòåëü - Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè. Ó÷ðåæäåíà

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
N1092 îò 18.12.2008.
Âûõîäèò åæåíåäåëüíî.

Ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
Îëüãà Ñàïîæíèêîâà

Àäðåñ ðåäàêöèè: 676850, Àìóðñêàÿ îáë., ã.Áåëîãîðñê,
óë. Ãàãàðèíà, 2. Òåë.: 2-56-80

Îáúåì - 4 ï.ë.
Òèðàæ - 1000 ýêç.

Èçäàòåëü: ÎÎÎ «Ãîðîä ÒÂ»,
ãîðîä Áåëîãîðñê, óë. Êèðîâà, 306.

Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «ÈÄ «Äâàæäû äâà»,
ïîñ. ×èãèðè, ïåð. Ïå÷àòíèêîâ, 1.

Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü:
ïî ãðàôèêó â 22.00, ïîäïèñàíî â 22.00.

Äàòà - 27.03.2013 ã.
Çàêàç N9303

Ïðîäîëæåíèå â ñëåäóþùåì íîìåðå

(Ô.È.Î. ëèöà, äàþùåãî ñîãëàñèå, ïîëíîñòüþ)
â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27

èþëÿ 2006 ãîäà N152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" è â
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâ-
ëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà", äàþ ñîãëàñèå
_________________________________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî äîêóìåíò
èëè ñâåäåíèÿ ïî çàïðîñó), ðàñïîëîæåííîìó ïî àäðåñó:

ãîðîä _____________________, óëèöà
_______________________, äîì _______, íà àâòîìàòèçè-

ðîâàííóþ, à òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ àâòîìàòèçà-
öèè îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à èìåííî ñî-
âåðøåíèå äåéñòâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 3 ñòàòüè 3
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà N152-ÔÇ "Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñî ñâåäåíèÿìè, íàõîäÿùèìèñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê, ÌÊÓ
"Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Áåëîãîðñê" è íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ âûøåóêàçàííîé óñëó-
ãè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå äåéñòâèòåëüíî ñî äíÿ åãî ïîäïèñà-
íèÿ è äî äíÿ åãî îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.

____________________________
(ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
"______" _______________________ 20____ ã.

Ïðèëîæåíèå 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Направление межведомственного 
запроса и получение недостающих 

документов

Уведомление заявителя о принятом 
решении

Имеются все 
документы, 

представляемые 
заявителем 

самостоятельно?

нет

Направление документов должностному 
лицу, принимающему решение по услуге 

да

Есть основания 
для

предоставления?

Принятие решения о 
предоставлении

Рассмотрение документов 

Отказ в предоставлении

нетда

Отказ в приеме 
документов

Необходимо 
направление 

межведомственного 
запроса?

Недостатки 
устранены?

да

нет

нет

да

Блок- схема предоставления муниципальной услуги

Ïðèëîæåíèå 6
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëàíê çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòà
"____" ______________ 20 ____ ã.

___________________________________
___________________________________

ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÉ ÇÀÏÐÎÑ
íà ïîëó÷åíèå
_________________________________________________________
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëå-

íèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà"
_____________________________________________________
(íîìåð (èäåíòèôèêàòîð) óñëóãè â ðååñòðå ìóíèöèïàëü-

íûõ óñëóã (åñëè èìååòñÿ))
Óâàæàåìûé (àÿ)
_______________________________________________________
"___" _________________ 20 ___ ã. â Àäìèíèñòðàöèþ

ãîðîäà Áåëîãîðñê îáðàòèëñÿ
__________________________________________________________

(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) ñ çàÿâ-
ëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà.

Íà îñíîâàíèè ____________________ (óêàçûâàåòñÿ íîð-
ìàòèâíî-ïðàâîâîå îñíîâàíèå çàïðîñà) è â ñîîòâåòñòâèè ñ
÷àñòè 3 ñòàòüè 7.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ã.
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ïðîñèì Âàñ ïðåäîñòàâèòü (óêà-

çûâàåòñÿ çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ èëè äîêóìåíò)
________________________________________________
_______________________________________________________________________
_____________________________________________________
â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ

äàííîãî çàïðîñà è íàïðàâèòü óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ
(äîêóìåíò) íà áóìàæíîì èëè ýëåêòðîííîì íîñèòåëå ïî ïî-
÷òîâîìó àäðåñó:

_________________________________________________________________
èëè ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó: _________________________.
Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé ñîîáùàåì Âàì

ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ î__________________ (ÔÈÎ çàÿ-
âèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå (îáúåêòå íåäâèæèìîñòè):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ñ óâàæåíèåì, <äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ>

___________________________
(ÔÈÎ)
Èñïîëíèòåëü:
___________________________
(ÔÈÎ)
Òåë. (_______) ___________________
Ýë. ïî÷òà: _______________________

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N2262
29.12.2012

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðå-
äîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàõîäÿùèõñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, äëÿ öåëåé, íå ñâÿçàííûõ ñî ñòðîèòåëü-
ñòâîì"

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê, ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 N131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã", Óñòàâîì ã. Áåëîãîðñê, ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê îò 31.05.2011 N826 "Î ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã",

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè äëÿ öåëåé, íå ñâÿçàííûõ ñî ñòðîèòåëüñòâîì".

2. Ðàçìåñòèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Àäìèíèñòðà-
öèè ã. Áåëîãîðñê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàõîäÿùèõñÿ â ãîñó-
äàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè äëÿ öåëåé,
íå ñâÿçàííûõ ñî ñòðîèòåëüñòâîì" íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áå-
ëîãîðñêèé âåñòíèê".

4. Âíåñòè íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ïîäðàçäåë 5.2
ðàçäåëà 5 "Çåìåëüíûå îòíîøåíèÿ è ïðèðîäîïîëüçîâàíèå"
íîðìàòèâíîé ïðàâîâîé áàçû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãî-
ðîäà Áåëîãîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû ïî ñòðîèòåëüñòâó è çåìëåïîëüçîâàíèþ
Â.À. Ðîçîíîâà.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
29.12.2012 N2262

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå

çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàõîäÿùèõñÿ
â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè äëÿ öåëåé, íå ñâÿçàííûõ

ñî ñòðîèòåëüñòâîì"

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Îáùèå ñâåäåíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàõî-
äÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè äëÿ öåëåé, íå ñâÿçàííûõ ñî ñòðîèòåëüñòâîì" (äàëåå -
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøå-
íèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ è ïðåäîñòàâëåíèþ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ öå-
ëåé, íå ñâÿçàííûõ ñî ñòðîèòåëüñòâîì (äàëåå -ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà), à òàêæå ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷à-
òåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíåíèè ïîëíîìî÷èé
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü, èìåþùèé ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àìóðñêîé îáëà-
ñòè âçàèìîäåéñòâîâàòü ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè èñïîë-
íèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3. Ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòíîñÿòñÿ ãðàæ-
äàíå, þðèäè÷åñêèå ëèöà è èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ-
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4. Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå, ñðîêàõ è ïðîöåäóðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

-  â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê (äàëåå - óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí), à òàêæå íà åãî îôèöèàëüíîì ñàéòå ïî
àäðåñó - http://belogorck.ru/;

- ýëåêòðîííîì âèäå â èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîí-
íîé ñåòè Èíòåðíåò (äàëåå -ñåòü Èíòåðíåò) íà ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé
îáëàñòè -<http://www.gu.amurobl.ru>;

- íà àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñàõ - Èíòåðíåò-êèîñê.
5. Èíôîðìàöèÿ î:
- ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû óïîëíîìî÷åííî-

ãî îðãàíà, åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé,
- ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé óïîë-

íîìî÷åííîãî îðãàíà,
- àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû è îôèöèàëüíîãî ñàéòà óïîë-

íîìî÷åííîãî îðãàíà ñîäåðæàòñÿ â Ïðèëîæåíèè 1 ê àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

6. Óêàçàííàÿ â ïóíêòå 5 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà èí-
ôîðìàöèÿ, à òàêæå ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì èíôîð-
ìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîäåðæèòñÿ òàêæå íà ñòåíäàõ â çäàíèè óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, íà ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïî àäðåñó -
http://belogorck.ru/ è íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Àìóðñêîé îáëàñòè -<http:/
/www.gu.amurobl.ru>.

7. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïî òåëåôîíó, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñðåäñòâ ñåòè Èíòåðíåò, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëåé â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñ-
òàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

- êàòåãîðèè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ðåæèì ðàáîòû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, âðåìÿ ïðè-

åìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîê ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-

íèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíûå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé
8. Çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå

ëè÷íî â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, íàïðàâèòü åãî ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

9. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì î
ïîðÿäêå, ñïîñîáàõ è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðàññìàòðèâàþòñÿ ñîòðóäíèêàìè óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà ñ ó÷åòîì âðåìåíè ïîäãîòîâêè îòâåòà çàÿâèòåëþ â
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñ-
òðàöèè îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî òåëåôîíó
10.Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî òåëåôîíó î ïîðÿä-

êå, ñïîñîáàõ è óñëîâèÿõ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:
- ñîòðóäíèêàìè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïî íîìåðó

åäèíîãî ñïðàâî÷íîãî òåëåôîíà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â
÷àñû ðàáîòû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

- ñ èñïîëüçîâàíèåì òåëåôîíà - àâòîèíôîðìàòîðà óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà â íåðàáî÷åå âðåìÿ.
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